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LEI N© 2.441/2025
Data: 19.11.2025

Ementa: altera a Lei Municipal n® 2.024 de 26 de setembro de 2017, do Municipio de
Guaira, Estado do Parana, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Guaira, Estado do Parana, aprovou, e eu, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° A alinea “a” do inciso V do art. 148 da Lei Municipal n°® 2024 de 26 de setembro de
2017 passa a vigorar com a seguinte redacdo:

“Art. 148. Sdo as seguintes as funges que ensejam a gratificagdo de fungdo:

V — No ambito da Secretaria Municipal de Educac&o - (SMED):

a) Coordenador de Documentagdo Escolar, subordinado diretamente a Diretoria de
Educagdo, com formagdo minima em nivel superior, com as seguintes qualificagbes e atribuicBes: deverd ser ocupado por
servidor de carreira devidamente concursado para o cargo de Secretdrio Escolar ou Assistente Administrativo Escolar,
preferencialmente com maior tempo de servigo e com conhecimentos técnicos de documentador: Coordenar a assessorar 0s
trabalhos dos (as) secretarios (as) dos estabelecimentos de ensino da rede municipal, no que se refere a documentagdo e
operacionalizagdo do SERE (Sistema Estadual de Registro Escolar); Orientar a Direcdo dos estabelecimentos de ensino da rede
municipal que ndo tem secretario(a) ou assistente administrativo escolar nomeado quanto as atividades administrativas e
relacionadas ao SERE, bem como em relagdo a documentagdo de alunos; Controlar o arquivo de relatdrios mensais (demanda,
estatistica, BF, relagdo de funcionarios/estagiarios, copias de atestados) referente aos estabelecimentos que estio sem
secretario(a) escolar ou assistente administrativo escolar, bem como arquivar tais documentos dos demais estabelecimentos na
Secretaria Municipal; Coordenar as atividades do Censo Escolar no Municipio; Participar de cursos de capacitagdo ofertados
pela mantenedora; Repassar instrugdes recebidas do NRE (Nucleo Regional de Ensino) a todas as escolas e CMEI's da Rede
Municipal; Fornecer dados estatisticos inerentes as atividades da secretaria dos estabelecimentos de ensino, quando solicitado;
Pesquisar vagas disponiveis nas escolas para o curso de Ensino Fundamental, a fim de encaminhar os alunos que procuram a
Secretaria de Educagdo; Atender a comunidade escolar e prestar-lhes esclarecimentos no que diz respeito aos assuntos da
secretaria dos estabelecimentos de ensino; Atuar como secretdrio(a) das Escolas ou assistente administrativo escolar do
Campo, CMEI"s e demais estabelecimentos de ensino, sempre que necessario; Oferecer suporte as escolas e seus respectivos
secretarios(as) e Assistente Administrativo Escolar na busca por documentaces/informagdes de alunos oriundos de outros
estabelecimentos que ndo sejam do nosso Municipio; Encaminhar ao NRE, via malote, os documentos de carater administrativo
e pedagdgico, mantendo um contrale de entrega/recebimento ao Documentador Escolar Representante do NRE no Municipio;
Proporcionar o fluxo eficiente de informagdo e comunicacdo entre NRE e demais Estabelecimentos de Ensino da Rede
Municipal; Emitir comprovantes de estudos referente as escolas extintas no Municipio, desde que localizada a fonte que
comprove tal informagdo; Orientar sobre o processo de matriculas de alunos nos Estabelecimentos de Ensino da Rede
Municipal, respeitando sempre a instrucdo normativa vigente; Manter atualizado o nimero de matriculas no Ensino
Fundamental e Educagdo Infantil, através de formuldrios mensais entregues & Secretaria por meio da Direcdo dos
estabelecimentos; Conferir os relatérios finais, junto com a Diregdo e Equipe Pedagdgica, dos estabelecimentos pelos quais
responde como secretdrio (a) escolar ou assistente administrativo escolar, encaminhando-os ao NRE; Participar nas atividades
civicas e de cunho pedagdgico promovidas pela Secretaria de Educaggo.”

Art. 2° Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.
Art. 30 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guaira, Estado do Parana, em 19 de novembro de 2025.

GILEADE GABRIEL OSTI
Prefeito Municipal
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