Plenério Muni

Fago saber que a Camara
€ eu, Anderson Eduardo Izac,
resolucdo:

ipal Prefeito Venerando Francelino da Silva
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RESOLUGAO N°. 002/2021.

SUMULA: Define a Estrutura  Administrativa
Organizacional da Camara Municipal de Santana do

tararé Pr., e da outras providéncias.

Municipal de Santana do Itararé, Estado do Parana aprovou
nos termos da Legislagéo vigente, promulgo a seguinte

CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 1° - Para cumprir suap finalidades Administrativas, a Camara Municipal de Santana
do ltararé - Pr., passa a seguir Estrutura Administrativa e Organizacional delineada conforme

os Org&os e as Unidades de Sen

I. ORGAOS DE DIREGAQ:

a) Plenario;

b) Presidente;

c) Mesa Diretora;
d) Comissdes.

Il. ORGAOS DE ASSESS(
a) Assessoria Juridica;

icos em carater permanente, da seguinte forma:

DRAMENTO e CONTROLE:

b) Assessoria Parlamentar;

c) Controladoria Interna.

lll. ORGAOS DA ADMINIS

TRAGAO GERAL:

a) Departamento Legislatlivo e Administrativo:

a.1) Oficial do Leg
a.2) Escriturario;

a.3) Auxiliar de Se

Todo homem esteja sujeito as autoridades
e as autoridades que existem

slativo;

['vicos Gerais. /Q/

: porque ndo ha autoridade que nao proceda de Deus;
m por Ele instituidas. Romanos, Cap. 13, Vers. 1
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b) Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario, Patrimonial e Recursos
Humanos:
b.1) Contador;
b.2) Tesoureiro.
c) Departamento Juridico:
c.1) Advogado.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS, ATRIBUIGOES E INVESTIDURA

DOS ORGAOS DE DIREGAO

Art. 2° - Os Orgaos de direcdo legislativa séo compostos por Parlamentares no livre
exercicio da fungéo, e se especificam como:

| - Plenario é o 6rgéo dellberativo e soberano da Camara Municipal, constituindo-se do
conjunto dos Vereadores em eéxercicio, em local, forma e numero legal para deliberar,
conforme atribuigbes constantes mo art. 29 do Regimento Interno.

Il - Presidente é a mais llta autoridade da Camara Municipal subordinado apenas ao

Plenario, competindo-lhe os atps administrativos de gestdo e representacdo, conforme
atribuicdes constantes no art. 21 go Regimento Interno.

Il - Mesa Diretora & o 6rgéo diretor de todos os trabalhos legislativos e administrativos
da Cémara Municipal, conforme atribuigdes constantes no art. 19, paragrafo unico, do
Regimento Interno.

IV - Comissées sdos orgdos técnicos compostos por Parlamentares destinadas a
estudos, apuragdes e emiss&o de pareceres em matérias de interesse Legislativo e no auxilio

nos trabalhos de direcéo, formaras mediante proposta da Mesa Diretora, classificadas em
Permanentes, Especiais e de R

presentagéo, conforme atribuigdes constantes no art. 34 e
seguintes do Regimento Interno.

DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO E CONTROLE
Art. 3° - Os Orgéos de Assessoramento sio ligados diretamente as autoridades da
Camara Municipal, mediante cal gos em comiss@o e de confianga de livre nomeagdo e

exoneragao, dentre as pessoas que satisfagam os requisitos para a investidura e que sej

de Deus;
homem a sujeito as autoridades superiores: porque néo hé autoridade que nao proceda :
- ee::elubdhdades que existem foram por Ele instituidas. Romanos, Cap. 13, Vers. 1
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portadoras de habilitagdo legal ¢

desempenho das atribuicées exc|

]
Presidente e Vereadores quandp
assuntos juridicos do gabinete, cgn

a) proceder a estudos e
Decretos Legislativos, € demais 2
analisando sua eficacia, legali
elaborando parecer técnico;

b) realizar o planejamento

publicas e de cerimonial da Presi
c) analisar documentos pa
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profissional para o exercicio, os quais prestardo apoio ao

isivas, e se especificam como:

Assessoria Juridica & o 6rgéo responsavel pela representag&o juridica pessoal do

no exercicio da fungéo publica, atua principalmente nos
tando ainda com as seguintes atribuicdes:

elaboragdo de minutas de Projetos de Leis, Resolugdes,
tos que forem de competéncia exclusiva dos Parlamentares,
lade e constitucionalidade, emitindo parecer verbal ou

das atividades politicas, administrativas, sociais, de relagbes
encia;

iculares e publicos enderecado ao Presidente do Legislativo

Municipal, emitindo parecer verbal ou escrito no cumprimento de sua eficacia;

d) acompanhar o Presidente da Camara na supervisdo dos trabalhos e de sua ordem,
acompanhar nas questdes de orgem e reclamacdes, apreciar recursos e formular decisdes,

representar o Presidente nas g
envolver atos da Presidéncia;
e) acompanhar as Sessde

estdes interna e externa, e nos foros em geral, quando

s da Camara Municipal e prestar informagées juridicas ou

técnico-legislativas que Ihe forem solicitadas pela Presidéncia;

f) elaborar roteiro detalhad
demais matérias postas a cada se

Q) assessorar os Parlame
publicas e outros eventos:

i) acompanhar a frequénc
distribuicdo de servicos de acord
relacionados a contratagéo, exon
para contratagéo de estagiarios;

J) acompanhar matérias
parlamentar

k) cumprir outras atividades

Todo homem esteja sujelto as autoridades

e as autoridades que existem

0 para as sessOes contendo o expediente, ordem do dia e

E

h) redigir documentes oficigi

sdo!

tares nas reunides de comissBes temporarias, audiéncias

s a pedido do Presidente;

a dos funcionarios; organizagéo dos trabalhos internos e

0 com a orientagdo do Presidente, auxiliar nos assuntos

Pracao, férias e outros dessa natureza, realizacgo de PSS

legislativas e as publicagdes oficiais de interesse do

de apoio inerentes ao exercicio do mandato parlamentar.

periores: porque nao ha autoridade que nédo proceda de Deus;
m por Ele instituidas. Romanos, Cap. 13, Vers. 1
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Il - Assessoria Parlamentar é o Orgéo responsavel pela assisténcia direta e pessoal ao
Presidente e aos Vereadores no éxercicio da fung¢do publica, atua principalmente nos assuntos
administrativos do gabinete, contando ainda com as seguintes atribuigdes:

. prestar toda e qualquer assisténcia ao Presidente, a Mesa, aos Vereadores, e promover o
bom relacionamento entre a edilidade e o Poder Executivo;
Il. coordenar e organizar as atjvidades de atendimento ao publico no &mbito da Camara
Municipal, sobretudo, no Gabinete da Presidéncia;
c) manter agenda de interesse da Presidéncia, promover e coordenar eventos oficiais,
agendar reunides e audiéncias, cantrolar o uso e cessao do Plenario;
d) redigir documentos, proceder a circulagéo entre 6rgdos publicos de documentos oficiais
e demais atos que forem enderecados e de competéncia exclusiva da Meszg;
e) orientar, redigir, colher assinaturas e coordenar os servigos burocraticos da Mesa:

f) controlar o uso do veiculp oficial, redigir e controlar a requisicdo de diarias pelos
vereadores;
g) publicar os atos, noticias e atividades Legislativas em midia social e site da instituicdo;

h) assistir as Sessdes da Camara Municipal e prestar assisténcia ao que for solicitado:
i) exercer outras atribuicdes| correlatas de apoio ‘inerentes ao exercicio do mandato
parlamentar.

Ili_- Controle Interno é o érgdo responsavel pela atuagdo prévia, concomitante e
posteriores aos atos administrativos, visa a avaliacdo da ac&io governamental e da gestdo
fiscal de responsabilidade do Poder Legislativo, por intermédio da fiscalizagdo contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, economicidade,
aplicagdo das subvencdes e ratfmcia de receitas, contando ainda com as atribuicdes
delineadas na Lei Municipal n® 041/2019.

§ 1° - A Assessoria Juridica sera prestada pelo cargo de Assessor Juridico
AJ/1, constante do quadro de servidores Camara Municipal de livre nomeagéo pelo Presidente,
criado pela Lei n® 015/2020 e altefado pela Lei n°® 033/2020, cujo vencimento e carga horéria

passam a integrar a presente resolucao.

homem esteja sujeito as autoridades : porque ndo hé autoridade que ndo proceda de Deus;
_— e as autoridades que existem por Ele instituidas. Romanos, Cap. 13, Vers. 1
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§ 2° - A Assessoria Parlamentar sera prestada pelo cargo de Assessor de
Secretaria - AS/1, constante do Huadro de servidores da Camara Municipal de livre nomeacao
pelo Presidente, criado pela Le| n° 006/2015, cujo vencimento e carga horaria passam a
integrar a presente resolugéo, sug nomenclatura sera objeto de ajuste mediante lei.

§ 3° - O Controle Internp sera exercido em conjunto com o Controle do Poder
Executivo Municipal, por seryidor efetivo nomeado pelo Prefeito Municipal, dentre
servidores que preencham os quisitos do cargo, nos termos do § 2° do art. 7° da Lei
041/2019, excepcionalmente pqdera ser nomeado servidor do legislativo mediante o
recebimento de fungio gratificaia nos termo do § 4° do art. 7° da Lei 041/2019, cujo
vencimento e carga horaria passam a integrar a presente resolugio.

DOS QRGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL
Art. 4° - Os Orgidos da Administracdo Geral sio responsaveis diretos pelo
funcionamento do Poder Legislativo, providos por servidores de carreira, admitidos mediante
aprovagao em concurso publico, el se especificam como:

| - Departamento Legislatjvo e Administrativo & o orgao responsavel pelas atividades
legislativas e administrativas da Gamara Municipal de coordenagao e controle dos processos
administrativos e legislativos, procedimentos licitatérios, contratacéo de Servico e aquisicdo de
material, e ainda:

a) expedicio as normds necessarias ao bom funcionamento dos servigos
administrativos da Camara, de acardo com instrugGes da Mesa Diretora e da Presidéncia;

b) supervisionar, coordenar e fiscalizar o funcionamento de todos os setores e servicos
administrativos da Camara;

C) assessorar a Mesa Dirgtora e 2 Presidéncia, fornecendo todas as informagdes e
meios para execucio das fung:ﬁesIadministrativas no dmbito da Cémara;
d) supervisionar e auxiliar na‘s tarefas de apoio administrativo na area de recursos
humanos da Camara;
e) efetuar o controle e a ghiarda dos bens publicos, promovendo o devido controle de

almoxarifado.

Il — Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario, Patrimonial e RecursE

; nao proceda de Deus;
homem esteja sujeito as autoridades superiores: porque néo ha autoridade que
- eas autorjiedadas que existem foram por Ele instituidas. Romanos, Cap. 13, Vers. 1




Todo homem esteja sujeito as autoridades

Humanos é o érgdo responsavel pelas atividades técnicas orgamentarias e contabilizagdo

financeira, patrimonial, orgamentaria e de tesouraria da Camara Municipal, nos termos da
legislagdo em vigor, e ainda:

a) fiscalizagdo da execu;jo orcamentaria;
b) execugéo contabil e dog atos e fatos administrativos;

c) elaboragdo dos balarjcetes e extratos de contas exigidos pela administragdo
municipal e pelo Tribunall de Contgs;

d) elaboragéo do Balango Geral da Camara Municipal;

e) conferéncia das contas|analiticas e sintéticas para concluséo do exercicio financeiro
e fazer ajustes necessarios;

f) acompanhamento da liquidagio da despesa da Camara, e determinacdo dos
pagamentos devidamente autorizados:

9) verificagéo da posigéo contabil do saldo bancario da Camara e do saldo de caixa,
informando-as mediante boletins ao Presidente;

h) execugédo do pagament do pessoal e controlar os pagamentos efetuados através da
rede bancaria, prestando contas g Contabilidade:

i) emissao de parecer técn(co sobre as prestacdes de contas recebidas:

J) levantamento de informagdes para a complementacdo de aquisicGes de bens e
SEervicos;

k) controle do repasse mensal de recursos para a satisfacdo das obrigages do
Legislativo;

I) pagamento das despesas, inclusive vencimentos dos servidores e subsidios dos
vereadores, € realizagéo dos recolhimentos legais, emitindo empenhos e ordens de pagamento
€ promovendo liquidagdes e contrple do saldo das dotagbes orcamentarias e bancario:

m) colaboragdo com os trabalhos da comissao que cuida do envolvimento de valores
orcamentarios;

n) elaboragéo do orgamento da Camara para ser incluido na proposta do orgamento-
programa do Municipio para o exefcicio seguinte:

0) assessoramento na andlise de matéria contabil, financeira, orgamentaria e
patrimonial;

p) elaboragéo e remessa feriddica do Sistema de Informagdes Municipais do Tribunal
de Contas do Parana.

: porque ndo ha autoridade que néo proceda de Deus;
e as autoridades que existem por Ele instituidas. Ramanoe, Cap. 13, Vers. 1
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q) execugdo de outras atividades correlatas.

Il - Departamento Juridito é o érgéo responsavel pelas atividades técnicas Juridicas
e de representag&o em juizo ou fdra dele da Camara Municipal, e ainda:

a) examinar do ponto de \fista juridico e técnico legislativo, as matérias ou proposigdes
submetidas a exame;

b) orientagdo e participacéio juridica nos inquéritos e processos administrativos e das
comissdes permanentes da casa;

¢) elaborar matérias cujo cpntetido implique em conhecimento técnico-juridico:

d) assistir as Sessdes da Gamara Municipal e zelar pela legalidade dos atos;

e) revisao e atualizagdo da legislagdo municipal, em colaboragdo com outros 6rgdos
municipais;

f) emissdo de pareceres sdbre questées juridicas;

g) redac&o de projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos
e outros documentos de natureza juridica;

h) controlar os processos [judiciais € acompanhar acbes em andamento; acompanhar
publicagdes do Judiciério e promoler os Recursos legais quando necessario:

i) estudar e minutar termog de compromissos e responsabilidades, contratos, convénios
e atos em geral de interesse do pader Legislativo local;
J) exercer outras atribuigbes préprias ao drgéo.

§ 1° - Integra o quadro de servidores do Departamento Legislativo e
Administrativo os cargos efetivl abaixo descritos, cujos respectivos vencimentos e cargas
horarias passam a integrarem a priesente resolugao, a saber:

| - Oficial do Legislativo, lLei n® 08/2013 e Emenda n° 01/2013:

Il Escriturario, Lei n° 082013 e Emenda n° 01/2013, Lei n° 006/2015;

Il - Auxiliar de Servigos Gerais, Lei n°® 008/2013;

IV - Vigia, Lei n° 008/2013

§ 2° - Integra o quadro| de servidores do Departamento Contabil, Financeiro,

Orcamentario, Patrimonial e Recursos Humanos o cargo efetivo abaixo descrito, cujo
respectivo vencimento e carga horfria passam a integrarem a presente resolugao, a saber:

: de Deus;
homem esteja sujeito as autoridades ores: porque nao ha autoridade que nao proceda -
e eas automes que existem foram por Ele instituidas. Romanos, Cap. 13, Vers. 1



Todo homem esteja sujeito as autoridades

Plenario Muniy¢
RUA VEREADOR VIRGILIO DE SENE, NP

p
-

| - Contador, Lei n° 033/2008:

§ 3° - Integra o quadro
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de servidores do Departamento Juridico o cargo efetivo

abaixo descrito, cujo respectivo vencimento e carga horaria passam a integrarem a presente

resolugéo, a saber:
| - Advogado, Lei n® 033/2

§ 4° - A fungéo de Tesd
Diretora, em conformidade com o

Art. 5° - Devido & estrut

008.

ureiro sera exercida pelo Vereador Secretario da Mesa

Regimento Interno.

CAPITULO 1lI
DAS DISPOSICOES FINAIS

ra diminuta dos cargos & disposicdo a Camara Municipal

podera criar outros cargos plblicds, mediante Lei, visando atender as variadas necessidades

dos orgéaos, distribuidos e alocado

Art. 6° - A Camara Mun
atuacdo, mediante Processo Sele
nos servigos administrativos.

Art. 7° - Ao servidor efetivo
sera concedida gratificagdo de fun

Art. 8° - A remuneragio a

estrutura organizacional e admini

na presente organizacgao institucional,

ipal podera recrutar Estagiarios em todos os 6rgdos de

Ii:vo Simplificado - PSS, em carater transitorio, para auxiliar

que desempenhar atividades além das atribuicbes do cargo,

a0, nos termos da Resolugéo n® 001/2008.

os cargos efetivos e comissionados destinados a prover a

trativa da Camara Municipal, seguira a lei de origem, em

conformidade com o Art. 37, X da Constituigio Federal.
Paragrafo unico: Eventuals questdes conflitantes no quadro de pessoal serdo objeto

de alterag&o Legislativa em mome

Art. 9° - Fica reformulado
Legislativo, conforme ANEXO |, d
Art. 10° - Além das disp

to oportuno, a critério da autoridade competente.

o Organograma Administrativo de funcionamento do Poder

ta resolugao.

oj?cﬁes contidas na presente Resolugdo, aplicam-se aquelas

periores: porque nio ha autoridade que nio proceda de Deus;

e as autoridades que existem foram por Ele instituidas. Romanos, Cap. 13, Vers. 1
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previstas no Regimento Interno,

bem como ao Plano de Cargos e
Itararé — Pr.

— Ve e R ST S g

Art. 11° - Esta resolugéo
disposigdes em contrario.

o

Sala das sessdes da Camara M
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Lei Organica Municipal, Estatuto dos Servidores Municipais,
Salarios dos Servidores Publicos Municipais de Santana do

entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as

unicipal de Santana do Itararé em 23 de Fevereiro de 2021.

ANDERSON EDUARDO IZAC

Presidente

Tmmmmkm
e as autoridades que existem
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