PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO
Estado do Parana — alteracdo da Le n° 714 de 21/06/2005

L El N°767/2007

Simula: AlteraalLe n° 714 de 21 de junho de 2005 que
dispbe sobre o Plano de Cargos, Carreira e
Remuneracdo dos Servidores Publicos do
Municipio de Jataizinho e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, ESTADO DO PARANA,
APROVOU, E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

Art. 1°- Os 88 1° e 2° do artigo 9° da Lei n° 714/05, passam a vigorar
com a segulinte redacao:
Art. 9° - ...

8§ 1° A promocdo vertica readlizar-se-4 anualmente, obedecido ao
intersticio de dois anos da Ultima promocdo, no més seguinte a apresentacao
do documento comprobatorio da nova escolaridade ou titulagéo.

§ 2°. A primeira promocdo vertical aos que se encontrem em estégio
probatorio sera efetivada apos a aprovacdo deste, para nivel correspondente a
habilitagdo que possuia na data da nomeagdo, ou no nivel correspondente a
nova escolaridade ou titulacdo, se obteve a habilitacdo no periodo de estagio
probatorio.

Art. 2° - O Artigo 14 da Lei n° 714/05 passa a vigorar com a seguinte
redacéo:
Art. 14 - Cumprido o estagio probatdrio, o servidor sera automaticamente
promovido a referéncia seguinte, no mesmo ou no nivel em que for
promovido, no més seguinte a apresentacdo do documento comprobatério da
nova escolaridade ou titulacéo.

Art. 3° - Acrescenta parégrafo unico ao Artigo 32.
Art. 32 - ..........

Paragrafo Unico — N&o resalizando a administraciio a avaliagdo de
desempenho nas datas previstas, os servidores terdo direito a progressao
horizontal automética, exceto 0s que se encontrarem em estagio probatoério,
licenca sem vencimento e licenca para tratamento de salide por mais de seis
meses, observado o intersticio minimo de 02 (dois) anos.
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Art. 4° - Ficam criados os cargos de provimento efetivo de: Agente
Técnico em Enfermagem, Agente Mecanico, Agente Borracheiro, Agente
Advogado e Agente Médico Veterinario, com as respectivas titulages e
fungOes, atividades previstas para cada cargo, atribui¢des dos cargos como:
titulacdo minima, jornada de trabalho semanal, nUmero de vagas, progressao
vertical e tabela de vencimentos, conforme anexos |, 11, [11, XXX, XXXIV,
XXXV, XXXVI e XXXVII.

Art. 5° - Ficam alteradas as atividades previstas para o cargo efetivo de
Agente Contador, devidamente especificadas no Anexo .

Art. 6° - Esta Lel entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogadas as disposi¢des em contrério.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, aos
cinco dias do més de setembro de dois mil e sete

Wilson Fernandes
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CARGOS, TITULACAO E FUNCOES

CARGO: AGENTE TECNICO EM ENFERMAGEM
SIMBOLO: Ag TEnf

NIVEL |
TITULACAO EXIGIDA: ensno médio completo (com habilitacdo
especificaem nivel técnico em enfermagem).

NIVEL: 1|
TITULACAO EXIGIDA: ensino superior completo (n&o especifico).

NIVEL: Il
TITULACAO EXIGIDA: ensino superior completo (na &rea de atuaczo).

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO

- Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos
pacientes, sob supervisdo do enfermeiro, assim como colaborar nas atividades
de ensino e pesquisa desenvolvidas na I nstitui¢ao;

- Auxiliar o superior na prevencdo e controle das doengas transmissiveis em
geral, em programas de vigilancia epidemioldgica e no controle sistematico
dainfeccao hospitalar;

- Preparar pacientes para consultas e exames, orientando-os sobre as
condicdes de realizacéo dos mesmos;

- Colher e ou auxiliar o paciente na coleta de materia para exames de
laboratério, segundo orientacdo;

- Redizar exames de eletrodiagnésticos e registrar os eletrocardiogramas
efetuados, segundo instru¢des médicas ou de enfermagem;

- Orientar e auxiliar pacientes, prestando informacoes relativas a higiene,
aimentacdo, utilizacdo de medicamentos e cuidados especificos em
tratamento de salde;

- Veificar os sinais vitais e as condicbes gerais dos pacientes, segundo
prescricéo meédica e de enfermagem;

- Preparar e administrar medicaces por via oral, topica, intradérmica,
subcuténea, intramuscular, endovenosa e retal, segundo prescricdo médica,
sob superviséo do Enfermeiro;
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- Cumprir prescrigdes de assisténcia médica e de enfermagem;

- Redlizar amovimentag&o e o transporte de pacientes de maneira segura;

- Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia;

- Realizar controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem
necessarios para a realizagdo de relatorios e controle estatistico;

- Circular e instrumentar em salas cirdrgicas e obstétricas, preparando-as
conforme o necessario;

- Efetuar o controle diario do materia utilizado, bem como requisitar,
conforme as normas da Ingtituicdo, o material necessario a prestacdo da
assisténcia a saude do paciente;

- Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua
responsabilidade;

- Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua
conservagao e comunicando ao superior eventuais problemas;

- Executar atividades de limpeza, desinfeccéo, esterilizagcdo de materiaise
equipamentos, bem como seu armazenamento e distribuicéo;

- Propor a aquisi¢cdo de novos instrumentos para reposi ¢ao daqueles que estéo
avariados ou desgastados;

- Redlizar atividades na promocgéo de campanha do aleitamento materno bem
como a coleta no lactério ou no domicilio;

- Auxiliar na preparagéo do corpo apés o 0bito;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informética;

- Executar atividades administrativas do servico de salide;

- Auxiliar nos trabalhos do laboratério clinico quando necessario;

- Coordenar as atividades da secretaria da unidade de salde;

- Executar atividades da vigilancia sanitéaria;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para 0 exercicio da
funcéo.
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CARGO: AGENTE MECANICO
SIMBOLO: AgMec

NIVEL |
TITULACAO EXIGIDA: Ensino Fundamental Incompleto.

NIVEL Il
TITULACAO EXIGIDA: Ensino Fundamental Completo.

NIVEL 111
TITULACAO EXIGIDA: Ensino Médio Completo.

NIVEL IV
TITULACAO EXIGIDA: Ensno Médio Completo (com curso
profissionalizante na area de atuaco).

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO

- Assessorar tecnicamente o recebimento dos equipamentos mecanicos,
conferindo as especificacdes,

- Auxiliar na elaboracéo e execucdo técnica de projetos de equipamentos e
instal agbes Mecanicas,

- Aperfeicoar méquinas e equipamentos de funcionamento mecanico.

- Controlar os equipamentos no periodo de garantia,

- Registrar 0 desempenho dos equipamentos mecanicos para avaliacdo de
eficiéncia da utilizagdo dos mesmos,

- Efetuar manutencéo, transporte, limpeza, montagem, instalacdo e operacdo
de equipamentos mecanicos, motores e similares,

- Auxiliar na elaboragdo de projetos para fabricacéo ou adaptacéo de sistemas
mecanicos em geral,

- Interpretar desenhos, esgquemas e especificagcOes técnicas, orientando sua
execucao,

- Utilizar ferramentas, equipamentos de soldagem, aparelhos de medicéo e
apetrechos mecanicos, para execucdo de suas tarefas,

- Auxiliar em trabalhos de pesquisa, ensino e extensdo referentes a area
mecanica,

- Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua
conservagao e comunicando ao superior eventuais problemas,

- Participar de programa de treinamento, quando convocado,
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- Executar tarefas pertinentes a é&ea de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informética e

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcéo.
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CARGO: AGENTE BORRACHEIRO
SIMBOLO: AgBo

NIVEL |
TITULACAO EXIGIDA: Ensino Fundamental Incompleto.

NIVEL Il
TITULACAO EXIGIDA: Ensino Fundamental Completo.

NIVEL 111
TITULACAO EXIGIDA: Ensino Médio Completo.

NIVEL IV
TITULACAO EXIGIDA: Ensino Superior Completo (ndo especifico).

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO

- Executar servicos de borracharia;

- Montar e desmontar pneus,

- Reparar, conferir e corrigir o controle do estado de conservacéo dos pneus e
das camaras de ar, em veiculos leves e pesados e

- Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientac&o superior.
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CARGO: AGENTE ADVOGADO
SIMBOLO: Ag Ad

TITULACAO EXIGIDA:
NIVEL | — Curso Superior de Direito (com inscri¢io na OAB).

NiVEL Il — Curso de P6s graduacio (especializacdo na area de Direito
PUblico)

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O CARGO

- Elaborar defesas e peticbes judiciais, bem como pareceres juridicos internos:
visando a promocdo dos interesses publicos e a adequacdo dos atos
administrativos a legisacéo aplicada; apurando as informacdes, compilando
0s elementos necessarios e procedimentos cabiveis aos objetivos municipais;

- Representar o municipio em juizo, mediante delegacdo de competéncia;

- Representar e defender extrgudicial e judicialmente os interesses do
Municipio em qualquer foro ou insténcia podendo praticar todos os atos para
o foro em geral;

- Preparar contratos, convénios e acordos nos quais o Municipio fique como
parte e

- Executar outras tarefas correlatas ao cargo.
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CARGO: AGENTE M EDICO VETERINARIO
SIMBOLO: AgMV

TITULACAO EXIGIDA:
NIVEL | — Curso Superior em Veterinaria (com inscricdo no CRMV).

NIVEL Il — Curso de Pds-GraduagZo (especializacio) na area de atuacao.

ATIVIDADESPREVISTAS PARA O CARGO

- Elaborar e coordenar projetos de producdo animal, em nivel municipal e em
parceria com outras entidades. prestando assisténcia técnica, prioritariamente,
a grupo de produtores e, individualmente, a produtores contemplados com
Programas de Governo;

- Inspecionando e fiscalizando locais de producdo, manipulacéo,
armazenagem e comerciaizacdo de produtos de origem animal, visando a
observancia de medidas sanitarias, higiénicas e tecnologicas consideradas
necessarias,

- Participando e coordenando na realizacdo de exposicoes, feiras, Simposios,
CUrsos, €etc;

- Promovendo e coordenando a busca de transferéncia de novas tecnologias
gue venham a beneficiar a pequena propriedade rural;

- Promover agcBes em Vigilancia Sanitéria, como: inspecbes em industrias e
comercio de animais, zoonose (raiva), endemias, saneamento bésico e
vigilancia em saide.
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CARGO: AGENTE CONTADOR
SIMBOLO: AgC

TITULACAO EXIGIDA:
NIVEL | — Curso Superior em Ciéncias Contébeis e Inscricio no CRC.

NIiVEL 1l — Curso de P6s graduacio (especializagio na area de atuacio)

ATIVIDADESPREVISTAS PARA O CARGO

- plangar os trabalhos inerentes as atividades contébeis, organizando o
sistema de registro e operagao, para possibilitar o controle e acompanhamento
contabil e financeiro da Prefeitura Municipal;

- revisar demonstrativos contébels,

- emitir pareceres sobre matéria contébil, financeira, orcamentéria e tributaria;

- Efetuar pericias contabels;

- orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por
bens ou valores;

- orientar e coordenar os trabalhos da area patrimonia e contébil-financeiro;

- orientar, do ponto de vista contébil, o levantamento de bens patrimoniais;

- redizar estudos e pesquisas para 0 estabelecimento de normas de
contabilidade da Camara;

- administrar os trabalhos do controle interno, supervisionando, por meio de
procedimentos contabeis e financeiros;

- realizar e coordenar os trabalhos de auditagem geral;

- determinar os procedimentos necessarios a apuracdo de fatos quando tomar
ciénciade irregularidades ou ilegalidades;

- assinar relatério das contas do executivo municipal juntamente com o
Prefeito Municipal, a ser enviado ao tribunal de contas no que se refere a Lel
de Responsabilidade Fiscal e aLe Organicado Tribunal de Contas do Estado
do Parang;

- comunicar a ocorréncia de anormalidades no servico;

- prestar assessoramento ao prefeito municipal e aos diretores municipais
sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, orcamentaria e tributaria;

- compilar informacdes de ordem contabil para orientar decisoes;

- elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade;

- escriturar e/ou orientar a escrituragcdo de livros contdbeis de escrituracdo
cronol 6gica ou sistematica;
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- fazer levantamento e organizar demonstrativos contaveis patrimonias e
financeiros,

- organizar e assinar balancos e balancetes;

- preparar relatérios informativos sobre a situagdo financeira, patrimonial e
orcamentaria;

- plangjar modelos e formulas para uso dos servigos de contabilidade;

- assessorar o Diretor Municipal de Plangjamento sobre matéria orcamentaria
etributéria;

- controlar dotagOes orcamentérias;

- atualizar-se quanto a efetiva realizacdo da receita e despesa no ambito
municipal;

- realizar calculos relativos a processos judiciais em andamento, quando
solicitado pela Assessoria da Procuradoria Juridica;

- dlimentar, orientar os servidores dos setores envolvidos com o sistema SIM-
AM/PCA e ser o responsavel direto pelo envio ao Tribunal de Contas do
Parana de acordo com instrugdes normativas dagquel a institui ¢&o;

- comunicar ao prefeito municipal, procuradoria juridica e ao controle interno
eventualmente atraso da entrega do SIM-AM/PCA nos prazos estabel ecidos,
com justificativa e apontamento do agente causador;

- executar outras atividades correlatas.
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ANEXO [l

DISTRIBUICAO DOS CARGOS

TITULACAO Jornadade| N°DE |Vencimento

CARGO MINIMA Trabalho | VAGAS| Inicial
Semanal

Agente Técnico em Ensino Médio 30 horas 10 |R$ 572,40

Enfermagem Completo

Agente Mecanico Ensino Fundamental 40 horas 02 R$ 750,00
Incompleto

Agente Borracheiro | Ensino Fundamental 40 horas 02 R$ 515,16
Incompleto

Agente Advogado Ensino Superior 20 horas 02 R$1.373,76

Completo em Direito
(com inscrigéo na

OAB)
Agente Médico Ensino Superior 30 horas 02 R$1.373,76
Veterinario Completo na area
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ANEXO

PROGRESSAO VERTICAL

CARGO: Agente Técnico em Enfermagem

NIVEIS

CODIGO

REFERENCIA

NIVEISDE
FORMAGAO

PROMOCAO
VERTICAL

AgTENf Il

1al18

Ensino Médio
Completo (com
habilitacdo especifica
em nivel técnico em
Enfermagem)

I elll

AQTENf 111

1al8

Ensino Superior
Completo (ndo
especifico)

AQTENf IV

l1a28

Ensino Superior
Completo (naareade

atuacéo)

CARGO: Agente M ecanico

NIVEIS

CODIGO

REFERENCIA

NIVEIS DE
FORMACAO

PROMOCAO
VERTICAL

AgMec |

1al18

Ensino Fundamental
Incompleto

[, 1 elv

AgMec II

l1al8

Ensino Fundamental
completo

I elv

AgMec |11

1a18

Ensino Médio
completo

AgMec IV

1a18

Ensino Médio
Completo (com curso
profissionalizante na

area de atuacao)

Av. Presidente Getulio Vargas, 494 - Centro — Fone (43) 3259-1316

13




PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

Estado do Parana — alteracdo da Le n° 714 de 21/06/2005

CARGO: Agente Borracheiro

NiVEIS| CODIGO | REFERENCIA NiVEISDE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgBoll 1a18 Ensino Fundamental 1,1 elVv
Incompleto
I AgBolll 1a18 Ensino Fundamental I elv
Completo
1 AgBollll 1a18 Ensino Médio Y
Completo
v AgBo IV la1l8 Ensino Superior
Completo (N80 | cvveveveeeieeciene
especifico)
CARGO: Agente Advogado
NiVEIS| CODIGO | REFERENCIA NiVEISDE PROMOCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgAdI 1al8 Ensino Superior em [
Direito (com inscricéo
na OAB)
[ AgAdII lal8 PosgraduaCcdo | ....cccoeeeeeeenene
(especializacdo na érea
de Direito Publico)
CARGO: Agente Médico Veterinario
NIVEIS| CODIGO | REFERENCIA NIVEISDE PROMOGCAO
FORMACAO VERTICAL
I AgV | 1al8 Ensino Superior [
Especifico
1 AgV I 1a18 Pésgraduagdo | ....ccceeiiennee.
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