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PORTARIA N° 79/2025

Regulamenta a Digitaliza¢ao do Processo de Despesa
nos casos de Contratagdes, Folhas de Pagamento e
Encargos, Despesas Extraorcamentarias e Diarias de
Viagem no ambito do Poder Legislativo de Lagoa da
Prata.

O Presidente da Camara Municipal de Lagoa da Prata, no uso das atribui¢cdes que lhe
confere o Art. 42 da “Resolucdao n? 865, de 27 de dezembro de 2022 - Regimento Interno
desta Casa”, bem como o Art. 62 da “Resolucdo n2 884, de 21 de dezembro de 2023”;

RESOLVE:

Art. 12 O Processo de Despesa nos casos de Contratacdes, Folhas de Pagamento e
Encargos, Despesas Extraorcamentdrias e Diarias de Viagem, no ambito do Poder Legislativo
de Lagoa da Prata, passa a ser conduzido exclusivamente em formato digital.

Paragrafo unico. A plataforma através da qual o Processo de Despesa passara a ser
conduzido serd o Sistema Integrado de Gestao Publica “Betha Cloud”, fornecido pela
Contratada CMM SISTEMAS DE INFORMACAO E SERVICOS LTDA, por meio do Contrato
Administrativo n2 9/2024.

Art. 22 O Processo de Despesa nos casos de ContratacGes passara a ser conduzido da
seguinte forma:

| — Ao término do Processo de Contratacdo, o Setor de Compras e LicitagOes fara a
geracdo da Contratagdo no Sistema, bem como enviara ao Fiscal do Contrato o arquivo em
formato PDF da Autorizagdo de Contratagao Direta, ou de documento equivalente;

Il — O Gestor de Contratos realizard os tramites necessarios para a formalizacdo da
Contratacdo, conforme o caso, seja por meio de Termo de Contrato seja por meio de aceite
de Instrumento Equivalente pelo Fornecedor;

Il — Assinado o Termo de Contrato, ou aceito o Instrumento Equivalente, o Gestor de
Contratos solicitara a Contabilidade a emissdo do Empenho;

IV — Recebida a Solicitagao, a Contabilidade emitira o Empenho;

V — Recebida a Autorizacdo de Contratacdo Direta, ou o documento equivalente, o
Fiscal do Contrato pedirad ao Gestor de Contratos que emita a Solicitacdo de Fornecimento,
referente ao quantitativo a ser executado, conforme o que foi pactuado no ato da
Contratacao;

VI — Apds a emissdo, o Gestor de Contratos encaminhard o arquivo em formato PDF
da Solicitacdo de Fornecimento ao Fiscal de Contrato;
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VIl — O Fiscal do Contrato encaminhara o arquivo em formato PDF da Solicitacdo de
Fornecimento ao Fornecedor, pedindo-lhe que preste o servico e/ou entregue o material, e
encaminhe, ao Fiscal do Contrato, o arquivo em formato PDF da Nota Fiscal;

VIIlI — Prestado o servico e/ou entregue o material, acompanhados da respectiva Nota
Fiscal, o Fiscal do Contrato registrara os recebimentos, definitivo e provisdrio, nos termos da
“Lei Nacional n? 14.133, de 12 de abril de 2021”, anexando ao Sistema, em campo prdprio, o
arquivo em formato PDF da Nota Fiscal, bem como qualquer outro documento relacionado;

IX — Registrados os recebimentos, o Fiscal do Contrato solicitard a Liquidacdo da
despesa no Sistema;

X —Ap0s a solicitagdo, o Liquidante efetuara a Liquidagdo da despesa no Sistema;

Xl — Feita a Liquidacdo, o Tesoureiro efetuard a primeira fase do pagamento da
despesa no Sistema Bancdrio;

XIl — Apds a primeira fase, o Presidente da Camara efetuara a segunda fase do
pagamento da despesa no Sistema Bancario;

Xl — Efetuado o pagamento, o Tesoureiro registrard a baixa da despesa no Sistema,
anexando, em campo proprio, o arquivo em formato PDF do comprovante de pagamento.

Paragrafo unico. Nos casos de Contratacdes continuadas ou de execugdo parcelada, o
fluxo de trabalho em cada uma das parcelas obedecera a este Artigo a partir do Inciso V.

Art. 32 O Processo de Despesa nos casos de Folha de Pagamento e Encargos passara a
ser conduzido da seguinte forma:

| — Calculada a Folha de Pagamento, o Setor de Gestdo de Pessoas encaminhard a
Contabilidade os seus respectivos relatérios;

Il — Recebidos os relatérios da Folha de Pagamento, o Contador registrara no Sistema
a Liquidacdo das despesas;

Il - Registrada a Liquidacdo, o Tesoureiro efetuard a primeira fase do pagamento das
despesas no Sistema Bancario;

IV — Apds a primeira fase, o Presidente da Camara efetuard a segunda fase do
pagamento das despesas no Sistema Bancario;

V — Efetuado o pagamento, o Tesoureiro registrard a baixa das despesas no Sistema,
anexando, em campo proprio, os arquivos em formato PDF dos comprovantes de pagamento.
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Art. 42 O Processo de Despesa nos casos de Despesas Extraorcamentdrias passara a
ser conduzido da seguinte forma:

| — De posse dos documentos que fundamentam a Despesa Extraorcamentdria, o
Contador procederd a criagao, no Sistema, dos seus respectivos registros;

Il — Criada a Despesa Extraorcamentaria, o Tesoureiro efetuara a primeira fase do
pagamento no Sistema Bancario;

Il — Apds a primeira fase, o Presidente da Camara efetuara a segunda fase do
pagamento da despesa no Sistema Bancario;

IV — Efetuado o pagamento, o Tesoureiro registrara a baixa da despesa no Sistema,
anexando, em campo proprio, o arquivo em formato PDF do comprovante de pagamento.

Art. 52 O Processo de Despesa nos casos de Didrias de Viagem passara a ser
conduzido da seguinte forma:

| — O Servidor ou Vereador interessado na Diaria preencherd o Requerimento de
Diaria de Viagem, em Sistema prdprio, e encaminhard o respectivo arquivo em formato PDF
ao Controlador Interno, para conferéncia prévia e assinatura;

Il — Tendo conferido e assinado, o Controlador Interno encaminhard o arquivo em
formato PDF do Requerimento de Didria de Viagem a Assessoria Juridica, para analise prévia
e assinatura, quando se tratar de pedido de Vereador, e, quando se tratar de pedido de
servidor, encaminhard ao Presidente, para autorizag¢do e assinatura;

Il — Tendo analisado e assinado, quando for o caso, a Assessoria Juridica encaminhara
o arquivo em formato PDF do Requerimento de Didria de Viagem ao Presidente, para
autorizagao e assinatura;

IV — Tendo autorizado e assinado, o Presidente encaminharad o arquivo em formato
PDF do Requerimento de Diaria de Viagem a Contabilidade, para a emissdao do Empenho da
despesa;

V — Emitido o Empenho, o Liquidante fard a Liquidacdo da despesa no Sistema,
anexando, em campo préprio, os arquivos em formato PDF de todos os documentos da
Diaria;

VI - Feita a Liquidacdo, o Tesoureiro efetuard a primeira fase do pagamento da
despesa no Sistema Bancario;

VIl — Apds a primeira fase, o Presidente da Camara efetuard a segunda fase do
pagamento da despesa no Sistema Bancario;
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VIII — Efetuado o pagamento, o Tesoureiro registrara a baixa da despesa no Sistema,
anexando, em campo préprio, o arquivo em formato PDF do comprovante de pagamento.

Art. 72 Todos os relatérios e documentos que até entdo compunham a pasta de
arquivamento de cada més na Contabilidade, estardo disponiveis para emissao, a qualquer
tempo, dentro do Sistema “Betha Cloud”.

Art. 82 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Lagoa da Prata, 28 de novembro de 2025.

Assinado de forma digital

ANTONIO JUSTINO ,, antonio JusTiNo

FILHO:9955283360 FILHO:99552833604
4 Dados: 2025.11.28
15:43:02 -03'00'

ANTONIO JUSTINO FILHO

Presidente
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