LEI MUNICIPAL N° 1087/2015
DE 23 DE SETEMBRO DE 2015.

SUMULA: DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DO
REGIVE DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIOS DO
MUNICIPIO DE TAPURAH - MT E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Sr. LUIZ UMBERTO EICKHOFF, Prefeito Municipal de Tapurah, Estado de Mato Grosso,
no uso de suas atribui¢cdes legais faz saber que o Plenario da Cémara Municipal aprovou, sanciona e
promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1°. Fica instituida, na Administragdo Publica do Municipio de Tapurah, Estado de Mato Grosso, a
forma de pagamento das despesas pelo Regime de Adiantamento que se regera por esta Lei.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento de numerario o adiantamento de recursos financeiros colocado a
disposicdo de uma Secretaria, Departamento, Setor, Fundos e Conselhos Municipais a fim de lhe dar
condicdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados, através do regime de adiantamento ora instituidos restringir-
se-80 aos casos previstos nesta Lei sempre em carater de execugao.

Art. 4°. Consideram-se despesas em regime de adiantamento as compreendidas nos seguintes casos:

I) Despesas judiciais e com cartérios, despachos de correspondéncias, copias e fotocédpias,
reconhecimento de firmas, encadernagdes;

II) Despesas que tenham de ser efetuadas fora da sede, desde que ndo possam subordinar ao
regime normal de empenho;

IIT) Despesas com passagens, combustiveis e outras ocorridas em transito (pegas, pneus, reparos e
manutengdo) com veiculos, quando o funcionario precisar se deslocar para dentro e fora do
Municipio a servigo dessa municipalidade.

Art. 5°. Para cada adiantamento serao extraidas tantas notas de empenho quantas forem as dotagbes das
despesas constantes da requisigao.

Art. 6°. O prazo para aplicagdo devera ser por periodo de 30 (trinta) dias mencionando-se, neste caso, o
valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e o més de aplicagao.

Art. 7°. Nao se fara novo adiantamento:
I) Para quem nao tenha prestado contas no prazo legal do adiantamento anterior até o langamento
Ic:a? débito em folha de pagamento; quando sera aplicado o disposto do Artigo 23, Inciso lll, desta
CAPITULO II
Periodo de Aplicagao
Art. 8°. O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado no periodo de 30 (trinta)

dias a contar da data do recebimento/depdsito ou transferéncia bancaria em conta corrente ao
responsavel.



CAPITULO Il
Dos Processos de Adiantamento

Art. 9° Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente no setor de
contabilidade.

Art. 10. Autorizada a despesa, esta sera empenhada e paga por meio de depdsito ou transferéncia
bancaria em conta corrente a favor do responsavel indicado na solicitagao.

CAPITULO IV
Das Normas de Aplicagao do Adiantamento

Art. 11. O adiantamento n&do podera ser aplicado em despesas de classificagao diferente daquele para a
qual foi autorizada.

Art. 12. A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente comprovante, tais como
notas fiscais, recibos, e equivalentes, devendo constar nos Anexos |, Il e Il partes integrantes desta Lei.

Art. 13. Os documentos que comprovam as despesas serdo sempre emitidos em nome do Municipio de
Tapurah - MT, e CNPJ 24.772.253/0001-41.

Art. 14. Os comprovantes de despesas nao poderao ter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.

Art. 15. Em todos os comprovantes de despesas, constara o recebimento do material ou de prestagédo de
servico, pelo servidor.

CAPITULO V
Da Prestagao de Contas

Art. 16. No prazo maximo de 25 (vinte e cinco) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo do
adiantamento recebido, o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo unico: A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas.

Art. 17. A prestagao de contas far-se-a mediante apresentacédo, no Departamento de Contabilidade, dos
seguintes documentos:

I) Apresentacédo do Anexo | e Il (anexo desta lei);

II) Copia da DAM (Guia de Recolhimento) da devolugéo do saldo nao aplicado.

IIT) Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica;

IV) Apresentacédo do Anexo lll quando houver bens adquiridos, produzidos ou construidos;

Art. 18. Nao serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao (trinta dias)
do adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento concedido.

CAPITULO VI
Das Disposic¢oes Finais
Art. 19. Recebida a prestagao de contas o setor de contabilidade verificara se as disposicdes da presente
Lei foram inteiramente cumpridas, caso apresente irregularidade, fixara prazo de dez dias para que seja

regularizado. Descumprindo o prazo estabelecido, sera aplicado as penas do Inciso Ill do Artigo 20 da
presente Lei.



Art. 20. Se as contas forem consideradas em ordem correta, a Contabilidade certificara o fato, em folha
prépria e encaminhara o processo ao Prefeito para aprovacdo — somente sera encaminhado ao Prefeito
Municipal para aprovagéo se a prestagédo de contas estiver rigorosamente correta - voltando ao Setor de
Contabilidade para as seguintes providéncias:

. No caso de contas aprovadas:

a) Baixar a responsabilidade inscrita no sistema de compensacgao;
b) Encaminhar o processo de prestacdo de contas para o setor de arquivo, onde ficara a disposigédo
da Camara Municipal, Tribunal de Contas e municipes.

1. Na hipétese da nao aprovacao das contas pelo Contador responsavel pela contabilidade do
Municipio, o servidor ressarcira o valor aos cofres publicos.

lll. Se ocorrer o descumprimento da prestagdo de contas no prazo estabelecido de dez dias por
parte do servidor, fica o Departamento de Recursos Humanos autorizado a debitar de uma Unica
vez os valores referentes aquela prestagdo de contas na parcela vincenda de seu préximo salario.
E ainda, podendo a critério da Administragdo analisar a situagdo econémica (folha de pagamento)
e dependendo do comprometimento financeiro do servidor (consignagdes, empréstimos e outras
devolucao), parcelar em até 03 (vezes).

Paragrafo unico: Quando se ftratar de representantes de fundos ou conselhos municipais, ou outra
pessoa que nao tenha vinculo empregaticio com o Municipio, e que tenha a sua prestagdo de contas
reprovada pelo Contador responsavel pela contabilidade do Municipio, sera notificado a proceder a
devolugdo do montante recebido no prazo de 15 (quinze) dias contados a partir do recebimento da
notificagcdo, expedida pela contabilidade. Vencido o prazo e néo efetuado a devolugdo, a Contabilidade
encaminhara o processo ao setor de tributagdo para registro do montante em divida ativa do municipio e
sera impedido de receber novo adiantamento até que seja efetuada a quitagdo da divida.

Art. 21. No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo da prestagdo de contas, sem que o
responsavel as tenha prestado, o Departamento de Contabilidade oficiara diretamente ao responsavel,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de trés dias Uteis para fazé-lo. Nao cumprindo sera
estabelecido os disposto no Inciso Il do Artigo 23 desta Lei.

Art. 22. Os casos omissos serao disciplinados pela legislagdo em vigor.

Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal Tapurah, Estado de Mato Grosso, aos vinte e trés dias do més
de setembro do ano de dois mil e quinze.

Registre-se.
Publique-se.
Cientifique-se.
CUMPRA-SE.

LUIZ UMBERTO EICKHOFF
PREFEITO MUNICIPAL



