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Projeto de Lei n® 012/2019, 22 de margo de 2019.

“Dispoe sobre as diretrizes e procedimentos para
solicitacao, concessao, pagamento e prestacdo de
contas de diarias no ambito da Administragao Publica
Municipal e da outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CARIRI DO TOCANTINS, Estado
do Tocantins, no uso de suas atribuicdes constitucionais e legais, faz saber que
a Camara Municipal de Cariri do Tocantins, Estado do Tocantins, aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. O servidor da administrag@o publica que se deslocar de sua
sede, eventualmente e por motivo de servigo, participagdo em cursos ou
eventos de capacitacdo profissional, faz jus a percepgao de diaria de viagem

para fazer face a despesas com alimentacgao e pousada.

Paragrafo unico: Para os efeitos desta Lei, sede é a localidade
onde o servidor tem exercicio.

Art. 2°. Os 6rgaos devem realizar a programacgao mensal das diarias
a serem concedidas, encaminhando-a a Secretaria Municipal de Administragao,
mediante o

Planejamento e Gestao, preenchimento do formulario

“‘Programacao Mensal de Diarias de Viagem”.
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Paragrafo unico: Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de
emergéncia, observado o disposto no artigo 11, § 2°.
Art. 3°. A concess&o de diaria fica condicionada a existéncia de cota

orgamentaria e financeira disponiveis de cada 6rgao.

B CAPi_TULO ! )
DA SOLICITACAO, DA CONCESSAO E DO PAGAMENTO DAS DIARIAS
Secaoll
Da Solicitagao

Art. 4°. Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na
Tabela do Anexo | desta Lei.

§1°. No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo
ou de funcgdo publica, o calculo da diaria tera como base o cargo ou a fungéo
cujo desempenho das atividades motivou a viagem.

Art. 5°. Sdo competentes para autorizar a concesséo de diaria e o
uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e os Gestores

de Fundo Municipal.

Secaol ll
Da Concessao
Art. 6°. A diaria sera devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro)
horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem
dos dias, respectivamente, a hora da saida e chegada na sede.

Art. 7°. Quando o servidor se afastar por periodo iqual ou superior

a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo

comprovacao de pernoite com pagamento de (hotel/pousada etc.), por meio de
documento legal, sera devida diaria integral e mais 2 (meia) diaria para

deslocamento.
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Paragrafo unico: Ocorrendo afastamento por periodo igual ou
superior a 6 (seis) horas, serdao devidos 50% (cinquenta por cento) da diaria
integral. |

Art. 8°. Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada
oficial gratuita, sera devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por
cento) da diaria integral.

Paragrafo unico: Quando empreender deslocamento para
Gurupi/TO, zonal Rural e Regido, havendo justificativa para alimentagao, sera
pago 2 (meia diaria) com referente nas diarias (referente ao valor de outros

Municipios).

Secao lll
Do Pagamento

Art. 9°. A diaria nao é devida:

| - No periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogéo ou
transferéncia, tiver que mudar de sede;

Il - Quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis)
horas;

Il - Quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor
seja domiciliado;

IV - Quando o servidor dispuser de alimentagdo e pousada oficiais
gratuitas ou incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - No caso de utilizagdo do contrato a que se refere o artigo 15
desta Lei, quando esse contemplar pousada e alimentagéo.

Art. 10. O servidor que, por convocagao expressa, afastar-se de sua
sede acompanhando, na condicdo de assessor, o Prefeito, Vice-Prefeito e o
Secretario Municipal, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a essas

Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.
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Paragrafo unico: Quando dois ou mais servidores, que recebam
dianas com valores diferenciados, viajarem juntos para participar de uma
mesma atividade técnica, sera concedida a todos, diaria equivalente a do
servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo
dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegagao de competéncia.

Art. 11. As diarias, até o limite _de 10 (dez), serdao pagas

antecipadamente.

§1°. Quando a viagem ultrapassar esse limite, as diarias excedentes
serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderao
ser pagas parceladamente, a critério do dirigente maximo do 6rgao ou
entidade, admitida a delegagao de competéncia.

§2°. Nos casos de emergéncia, as diarias poderao ser pagas apos o
inicio da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente
maximo do érgao ou entidade, admitida a delegagdo de competéncia.

§3°. A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera
expressamente justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgéo ou
entidade, admitida a delegacédo de competéncia.

Art. 12. Nao serdao autorizadas viagens em veiculo particular,
excetuando-se aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgaos.

§1°. Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal
de Administracao e Planejamento, o dirigente do 6érgado da administragédo direta
podera permitir o uso do veiculo do préprio servidor para sua locomogao de
uma para outra localidade, no interesse do servico.

Art. 13. E vedado aos 6rgdos celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo
com os valores e normas desta Lei.

Art. 14. Poderao ser celebrados contratos para a prestacdo de

servicos de agenciamento de viagens.
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§1°. o contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

| - Hospedagem, incluindo alimentagéo;

Il - Aquisicao de passagens, com ou sem traslado.

§2°. A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a
legislacao sobre licitagdes da Administragao Publica.

§3°. O orgao fara opgao pela solugdo mais econémica e viavel, seja
o pagamento de diaria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador, limitados
os gastos com alimentagcdo e pousada, em qualquer caso, aos valores
previstos no Anexo | desta Lei.

_ CAPiTULO Il i
DA PRESTAGAO DE CONTAS E DA RESTITUICAO

Art.15. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos
nesta Lei, o servidor € obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 3
(trés) dias uteis subsequentes ao retorno a sede, e restituir os valores
relativos as diarias recebidas em excesso.

§1°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada e autorizagédo do dirigente
maximo do érgao ou entidade, admitida a delega¢ao de competéncia.

§2° Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua
remuneragao, sem fazer jus a diaria de viagem, apresentara somente relatério
técnico.

§3°. A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem
de avido e/ou énibus, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagao para Saida de
Veiculo.

§4°. A autoridade concedente exigira os comprovantes fiscais de

hospedagens e alimentagao, quando for autorizada a viagem em veiculo
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particular, ou documento que comprove que o servidor esteve presente no local
de destino.

§5°. O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara
0 servidor ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria
recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§6°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagao de
contas €, respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§7°. Cabe ao Secretario Municipal de Administragao, Planejamento e
Gestao examinar a prestagéo de contas e seus documentos, rejeitando os que
nao observarem as disposigdes determinadas nesta Lei.

Art. 16. As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serao
pagas com a adogao de um destes critérios:

| - Pelos valores correspondentes ao Anexo | desta Lei;

Il - Pelo sistema de indenizagcdo dos valores gastos, mediante
apresentacao dos documentos legais comprobatérios de sua realizagao;

Il - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsao de
despesas;

IV - Por meio de utilizagédo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 17. Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem
da sede, eventualmente, por motivo de servigo ou no desempenho de suas
fungdes, fardo jus tanto a percepgédo de diarias para custeio de despesas de
alimentacdo e pousada, de acordo com as normas estabelecidas nesta Lei e
com os valores fixados aos servidores municipais, Anexo |, quanto ao meio de
transporte a ser utilizado na viagem.

§ 1°. As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na
viagem dos membros de Conselho deverdao ser autorizadas pelo dirigente
maximo do 6rgao ou entidade que arcar com os custos do deslocamento,

admitida a delegagao de competéncia.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 19. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra
retribuicao de carater indenizatério de despesas com alimentacéo e pousada.

Art. 20. Situagbes excepcionais deverdo ser encaminhadas para
deliberagdo da Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento e Gestao.

Art. 21. Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente a Lei
n°468/2017, de 30 de junho de 2017.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cariri do Tocantins, Estado do
Tocantins, aos 22 dias do més de margo de 2019.

2%
VANDERLEI ANTONIO DE CARVALHO JUNIOR
/ Prefeito Municipal
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ANEXO | DA LEI N°012/2019, DE 22 DE MARCO DE 2019.

TABELA DE VALORES - DIARIAS DE VIAGENS PARA O TERRITORIO

Faixa |: Prefeito e Vice;
Faixa Il. Secretario Municipal e Procurador;
Faixa Ill: Diretores e Assessores;
Faixa IV: Servidor Publico (concursado, contratado, comissionado), exceto motoristas;
Faixa V. Motoristas (concursado, contratado).

NACIONAL.
DESTINO FAIXA | FAIXA FAIXA FAIXA IV FAIXAV
(R$) Il ] (R$) (R$)
(R$) (R$)
Outras Capitais 590,00 390,00 200,00 180,00 180,00
120,00
Palmas/TO 390,00 260,00 150,00 120,00
250,00
Distrito Federal 700,00 450,00 250,00 250,00
QOutros Municipios
(Menos 200km) da 200,00 100,00 90,00 90,00
sede do Municipio de 90,00
Origem
Outros Municipios 100.00
(200km) da sede do 290,00 170,00 100,00 100,00 '
Municipio de Origem
Gurupi 100,00 50,00 50,00 50,00 50,00
Enquadramento:
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ANEXO Il DA LEI N° 012/2019, DE 22 DE MARCO DE 2019.

SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM.

EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:

SOLICITANTE:

FUNCAO/ CARGO:

PERIODO:

INiCIO: TERMINO:

LOCALIDADE(S) CIDADE(S): ESTADO(S):

OBJETIVO:

DESPESAS:

TIPO DE DESPESA Valor Solicitado Valor Aprovado

Diaria:

Alimentagao:

Transporte Urbano:

Passagem:

Total:

APROVACAO:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:
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ANEXO [Il DA LEI N°012/2019, DE 22 DE MARCO DE 2019.

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:
SOLICITANTE:

FUNCAO/CARGO:

PRESTAGAO DE CONTAS' B
DIARIAS ANTECIPADAS U DIARIAS VENCIDAS U

VIAGENS PREVISTAS, periodo de:

Inicio Término:

Dia | Més Origem Destino | Horario Saida/Chegada | Transporte

OBJETIVO DA VIAGEM:

ATIVIDADES REALIZADAS: Conforme Certificado e Cronograma em anexo.

JUSTIFICATIVA:

DESPESAS Valor Valora Valor a | Guia Guia de
REALIZADAS recebido restituir ressarcir langamento| deposito

Diaria

Alimentagao

Transporte
Urbano

Passagem

Total

APROVAGAO:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA:

DATA:

CARIMBO ASSINATURA:
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Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Com o intuito de adequar a estrutura organizacional existente, temos a
grata satisfacdo de submeter a apreciacdo dessa Augusta Casa de Leis o incluso
Projeto de Lei n° 012/2019, “Dispde sobre as diretrizes e procedimentos para
solicitacdo, concessdo, pagamento e prestacdo de contas de diarias no ambito da

Administracao Publica Municipal e da outras providéncias”.

Por certo, traz nova diretriz e procedimento para solicitacao,
concess3o, pagamento e prestacdo de contas de diarias. Vez que, a lei anterior

encontra-se ineficiente em algumas regides e valores.

Lado outro, a Corte de Contas do Estado do Tocantins - TCE, sugeriu que

a mesma tratasse de clara e detalhada, assim, foi elaborado supracitado projeto.

Diante do exposto, e entendendo ser relevante o referido projeto

proposta, solicita-se a aprova¢do do mesmo.

Atenciosamente,

VAND I ANTONIO DE CARVALHO JUNIOR

/ Prefeito Municipal




