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A CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA - ES
Paldcio Humberto de Oliveira Serra - Plendrio Arthur Mendes de Souza

INSTRUGAO NORMATIVA 02, DE JUNHO DE 2023

DISPOE SOBRE O PROCESSO DE
APRESENTACAO DE RELATORIO DE ATIVIDADE
DOS AGENTES POLITICOS PARA A
CONCESSAO DO BENEFiCIO DO VALE-
ALIMENTACAO, NO \AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE CONCEICAO DA BARRA -
ESTADO DO ESPIRITO SANTO E DAS OUTRAS
PROVIDENCIA.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DA BARRA,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicées legais que lhe
conferem o art. 39, Il do Regimento Interno e a Lei Organica deste Municipio; e

CONSIDERANDO, a necessidade de atender a Lei 2.969/2022, Art. 1, §2°,
bem como Art. 4, §1° da mesma lei;

CONSIDERANDO, a importancia da edicdo de atos normativos que definem
normas e procedimentos para o efetivo controle da administragao publica, no
ambito da Camara Municipal de Conceigao da Barra - Estado do Espirito Santo,
os procedimentos internos a serem observados quanto a cerca a apresentagao
do relatério de atividade dos agentes politicos para a concessdo do vale-
alimentacao

RESOLVE:

Artigo 1° - Estabelecer os procedimentos para a concessdao do Vale-
Alimentacao dos Agentes Politicos no ambito do Poder Legislativo do Municipio
de Conceig¢ao da Barra — ES, havendo seus efeitos de forma retroativa até a
data de publicacao da Lei n° 2.969/2022.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Artigo 2° - Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:
| - Secretaria de Recursos Humanos: 6rgao integrante da Camara Municipal de
Vereadores de Conceigédo da Barra — ES responsavel pelos procedimentos

gerais de gestédo de pessoal.

Il - Relatério: descricdo das atividades internas e externas dos agentes
politicos, com ndo menos de 22 dias de atividades

lll - Sistema Informatizado da Camara Municipal de Vereadores de Conceigéao

da Barra — ES — MODULO “PESSOAL”: Ferramenta tecnolégica (software) que

controla langamentos, procedimentos e rotinas de pessoal.
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Artigo 3° - O Departamento de Recursos Humanos devera utilizar todas..as %) o
funcionalidades do Sistema Informatizado da Camara Municipal de Vereadores®
de Conceigdo da Barra — ES — MODULO “PESSOAL” na realizagdao dos
procedimentos de que trata esta Instrugdo Normativa, de modo que os dados
sobre tais procedimentos Permanecam gravados no software, bem como
manter organizado e em boa guarda os documentos, planilhas e memérias de
calculo que serviram de base a estes dados. \

CAPITULO II
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Artigo 4° - A presente Instrugdo Normativa integra um conjunto de acoes de
responsabilidade de todos os Departamentos deste Poder Legislativo no
fornecimento de informagbes necessarias e do Departamento de Recursos
Humanos no que concerne a concessio do Vale-AIimentagéo, sobre o qual
dispéem:

Paragrafo Unico. Artigo 1°, §2°, da Lei 2.969/2022.

CAPITULO i
DAS RESPONSABILIDADES

Artigo 5° - Compete as unidades envolvidas na presente Instrugdo Normativa:
I - Manter a Instrucdo Normativa ao alcance de todos os servidores;

Il - Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrugdo Normativa, em todos
Os seus termos.

Artigo 6° - S3o responsabilidades do Departamento de Recursos Humanos:

I - Identificar e controlar os servidores que fardo jus ao Vale-Alimentagdo no
desde a data de publicagdo da Lei n° 2.969/2022;

Il - Arquivar os relatérios em pasta propria, recebendo-os até o dia 05 do més
subsequente na qual as atividades foram desempenhadas.

Il - Verificar se os relatérios foram preenchidos corretamente e que tenham
sido realizados diariamente, caso contrario proceder com o disposto do Art. 4,
§1°, da Lei 2.969/2022

Artigo 8° - S&o responsabilidades do agente politico:

§1°. Preencher os formularios de relatorios diarios com base no modelo do
ANEXO 01, e protocola-los ate o dia 05 do més subsequente.
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§2°. Anexar aos Relatérios diarios as fotos, copias dos protocolas das "

indicagbes, atestados de comparecimentos e etc, que comprovem as
atividades.

CAPITULO IV )

DO PAGAMENTO DO VALE ALIMENTAGAO NOS PERIODOS DE
RECESSO PARLAMENTAR
\
Artigo 9° — Serdo pagos os valores relativos ao Vale Alimentagdo, se de
acordo estiver com os artigos desta Instrugdo Normativa, ainda que o agente
politico estiver em periodo de recesso parlamentar, desde que apresente
através dos relatérios diarios suas atividades externas mesmo em recesso
parlamentar.

CAPITULO V
DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Artigo 10° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Camara Municipal de
Vereadores de Conceigdo da Barra - ES.

Artigo 11° - Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que
fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a
sua adequagédo, bem como de manter o processo de melhoria continua.

Artigo 12° - O descumprimento do previsto nesta Instrugdo Normativa sera
objeto de instauragédo de sindicancia e do processo administrativo disciplinar
para apuragdo da responsabilidade da realizagdo do ato contrario as normas
instituidas.

Artigo 13° - A realizagédo dos procedimentos de todas as unidades envolvidas
sem a observancia, tramitagdo, registro e controles estabelecidos nesta
Instrugdo Normativa estardo sujeitos a responsabilizagcédo administrativa, sem
prejuizo das demais sangoes legais.

Artigo 14° - Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores
responsaveis pela Camara Municipal de Vereadores de Conceicdo da Barra -
ES, bem como nas demais unidades sujeitas a observancia desta Instrucéo
Normativa, deverdo obrigatoriamente ser comunicadas & autoridade
competente, bem como ao Setor de Controle Interno.

Artigo 15° - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto ao Setor de Controle Interno que, por sua vez, por
meio de auditoria interna, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por
parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Artigo 16° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua
publicacéo.
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Conceigéo da Barra — ES, 01 de junho de 2023}/ «~ ?;
ISAQUE MAIA Ezf ol

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPA DE CONCEICAO DA BARRA

TANIA REGINA EVA STA DE SOUZA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

LY IVEIRA SANTOS
SECRETARIO DE\RECURSOS HUMANOS

CLEMILDITON ALY%S DE OLIVEIRA
CONTROLADOR INTERNO
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ANEXO 01 Ty ) Jf?

RELATORIO MENSAL PARA PERCEPCAO DE AUXILIO ALIMENTACAO
(Art. 1°, § 2° e art. 4°, § 1° da Lei Municipal n® 2.969/2022)

DECLARO QUE, PARA OS DEVIDOS FINS DO ART. 1°, § 2° DA LEI MUNICIPAL N°
2.969/2022, NOS DIAS ABAIXO ELENCADOS, EXERCI ACOES ATINENTES A
VEREANGCA, FAZENDO JUS AO AUXILIO-ALIMENTAGAO, CONFORME DESCRITO:

DIA SINTESE DAS ATIVIDADES PARLAMENTARES

1

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Assinado de forma digital por =
CLEMILDITON CLEMILDITON ALVES DE >
ALVES DE OLIVEIRA

Dados: 2023.06.23 17:42:41
OLIVEIRA -03'00'
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19

20

21

23

24

25

26

27

28

29

30

31

CONCEIGAO DA BARRAJES, DE DE 20

ASSINATURA DO VEREADOR
Observagées:

Obs1: Caso o vereador ndo apresente o relatério no prazo fixado nesta Instrugédo Normativa, somente
recebera o beneficio no més subsequente;

Obs2: S&o de responsabilidade exclusiva do parlamentar as declaracbes constantes no relatorio que
trata o art. 2°, inc. Il, da Instrucdo Normativa n° 01/2023, sujeitando-se o autor das informagdes
inveridicas a responsabilizagéo administrativa, civel e criminal;

Obs3: E vedado o pagamento de auxilio-alimentacdo aos vereadores no exercicio de outras
atividades que ndo estejam relacionadas diretamente as atribuicdes da vereanca, ou que sejam de
interesse meramente privado;

Obs4: O parlamentar que abdicar do recebimento do auxilio-alimentacdo, podera deixar de
apresentar os relatérios mensais de atividades, ou renunciar ao beneficio mediante oficio a

CLEM|LD|TON Assinado de forma digital PAcina 2 de 3
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Presidéncia, que comunicara & Controladoria Legislativa e ao Setor de Recursos Humanos para o
registro na ficha funcional do vereador,

Obs5: Fica assegurado aos vereadores a percepgdo do auxilio-alimentagéo proporcional aos dias
Uteis em que exercerem as atribuicdes relacionadas a vereanca, tais como funcdes legislativas,
fiscalizatorias e administrativas, dentre outras diretamente relacionadas as atribuicdes tipicas do

Poder Legislativo; \

\

Obs6.: O direito a percepcdo do auxilio-alimentacédo requer a observancia das recomendagoes
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-ES, no Parecer em Consulta TCE-ES n°
025/2005, principalmente, no que diz respeito & comprovagéo da realizagao de atividade publica e do
tempo despendido nela;

CLEMILDITON  Asmncstomudont
ALVES DE OLIVEIRA .

Dados: 2023.06.23 17:43:22
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