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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIPE
D'OESTE
ESTADO DE RONDONIA

Projeto de Lei 1639/2025.

SUMULA: "Dispde sobre a concessdo de
diarias aos Agentes Politicos em exercicio
de mandato e aos Servidores Publicos da
Administracao Direta e Indireta, e os
membros de Conselhos Municipais e da
outras providéncias'.

O Prefeito do Municipio de Sao Felipe D'Oeste/RO, Sr. Sidney Borges de Oliveira,
no uso das atribuicbes que lhes sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, que encaminha
para analise e votagcao o seguinte:

PROJETO DE LEI MUNICIPAL

Capitulo |
Disposicoes Gerais

Art. 1 - Fica instituido o regime de concessao de diarias e ajuda de custo para o Agente
Politico, Servidores deste Municipio e Membros de Conselhos Municipais, que se
deslocarem a conveniéncia de interesse publico, em objeto de servico ou em missao oficial
deste Poder, para qualquer parte do territrio nacional, fara jus a percepcao de auxilios para
cobrir despesas de hospedagem, alimentacao e locomog¢ao quando necessario.

Capitulo Il
Definicoes

Art. 2 - Para os efeitos desta lei, entende-se como "diaria" o beneficio financeiro concedido
ao servidor ou prestador de servico para custear as despesas de alimentacdo e
hospedagem durante sua viagem a servigo do Municipio, quando o deslocamento for fora da
sua sede de lotagao, em atividades relacionadas ao interesse publico.

Art. 3 - Para os efeitos desta lei, entende-se como "ajuda de custo" o beneficio financeiro
concedido ao servidor ou prestador de servico para custear despesas adicionais
relacionadas ao deslocamento a servico do Municipio, quando o trajeto for para localidades
fora da sua sede de lotacdo, visando a compensacao de custos com alimentagdo e outras
despesas incidentais, em atividades de interesse publico.

Capitulo Il
Concessao e Pagamento

Art. 4 - Os auxilios financeiros de “diaria” e “ajuda de custo” possuem carater indenizatorio e
serao pagos por dia de afastamento do Municipio, ndo sendo permitido mais de uma diaria
ou ajuda de custo por dia de viagem.

Paragrafo Unico. Aos servidores que fizerem jus aos auxilios previstos no caput deste
artigo, deverao estar cientes de que o beneficio sera concedido separadamente, conforme a
situagao especifica de cada viagem, ndo sendo possivel o recebimento simultaneo de diaria
e ajuda de custo para a mesma destinagao.

Art. 5 - As didrias e ajuda de custo deverao ser pagas conforme as condi¢oes a seguir:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIPE
D'OESTE
ESTADO DE RONDONIA

I. Pagamento Antecipado: Serdo pagas antecipadamente, em parcela Unica, salvo
nas seguintes excegoes:

a) Em situacées de emergéncia, o pagamento podera ser realizado durante o
afastamento ou no momento do retorno, na forma de “Reconhecimento de Diaria” desde que
a necessidade seja devidamente comprovada.

b) Quando o deslocamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso
em que, as diarias poderao ser pagas parceladamente, a critério da Administracéao;

§1 - A abertura do processo de diaria devera ser solicitada pelo Secretario da referida
pasta e na auséncia do mesmo, pelo diretor da reparticdo a que estiver subordinado o
servidor, ou a quem for delegada tal competéncia;

§2 - As diarias a serem concedidas aos Secretarios Municipais e ou autoridades de
igual nivel hierarquico e de menor nivel hierdrquico, serao dirigidas ao Chefe do Poder
Executivo Municipal,

§3 - Na auséncia do Prefeito Municipal, a servico de interesse publico, havendo
necessidade de concessao de diarias a servidores, por motivos que as justifiquem, deverao
estas, serem solicitadas ao Chefe de Gabinete e ou Secretario Municipal de Administragéo
que, por conseguinte, autorizara as referidas diarias.

§4 - Caso o motorista ou servidor receba o pagamento antecipado da diaria para a
viagem prevista e, por motivos devidamente justificados, precise adiar o seu retorno, o
Municipio devera pagar, na forma de "complementacao de diaria", o valor correspondente ao
montante que ultrapassar o quantitativo inicialmente previsto.

[l. Devera ser assegurado o pagamento integral das didrias autorizadas conforme o
inciso |, salvo em disposi¢des contrario, conforme previsto.

Secao |
Diaria Integral e Parcial

Art. 6 - A diaria integral sera devida a cada periodo de 12 (doze) e 24 (vinte e quatro) horas
de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora de inicio do deslocamento da viagem e finalizando na hora exata do
retorno ao municipio de origem.

§ 1 - Ocorrendo o deslocamento por periodo inferior a 24 horas, sem pernoite, em
viagens para municipios que estejam distantes a mais de 150 quildmetros da sede do
Municipio, limitando-se a cidade de Porto Velho, serdo devidos a percepgdo de “meia
diaria”, conforme lotagcao de cada servidor.

§ 2 - Entende-se por:

a) “diaria integral”: passar a noite no local de destino para dormir;

b) “meia diaria” quando o motivo do deslocamento permitir o retorno para o
municipio no mesmo dia.

Secao I
Ajuda de Custo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIPE
D'OESTE
ESTADO DE RONDONIA

Art. 7 - Ocorrendo o deslocamento por periodo inferior a 24 horas, sem pernoite, em
viagens para municipios que estejam distantes a mais de 50 quildbmetros da sede do
Municipio, limitando-se a 150 quildmetros, sera devida a percepgao de “ajuda de custo”.

Art. 8 - Os pagamentos da ajuda de custo que trata a presente Lei, serdo efetuados no
més seguinte as viagens junto a Folha de Pagamento e na forma de restituicdo apoés a
devida comprovagéao das viagens.

Capitulo IV
Justificativas e Autorizacoes

Art. 9 - Os pedidos de concessao de diarias, cujo deslocamento se inicie a partir da sexta-
feira (final de semana), deverdo ser expressamente justificados explicando a necessidade
do deslocamento no referido dia, configurando-se autorizagdo do pagamento pelo ordenador
de despesa e a aceitagao da justificativa.

Art. 10 - A concessao e o pagamento das diarias poderao ser realizados antecipadamente,
de acordo com o numero de dias arbitrado, aprovado pela autoridade competente.

| - O ato de concesséao e arbitramento das diarias, conforme previsto no caput deste
artigo, devera conter as seguintes informacgdes:

a) ldentificacao do beneficiario, com nome do Agente Politico ou Servidor;

b) Objetivo do deslocamento a servico ou a missao oficial a ser realizada;

c) Duracao provavel do afastamento;

d) Valores serem pagos como didrias para alimentacao e hospedagem.

Art. 11 - Quando o deslocamento, hospedagem e alimentacao for suportada integralmente
por entidade promotora do evento, pela Administracdo receptora ou terceiros, ndo havera
pagamento de diarias.

Paragrafo unico. O beneficiario de diaria de viagem que participar de evento cujo
apenas um ou outro dos itens (deslocamento, hospedagem e/ou alimentagdo) sejam
custeados pelo 6rgdo promotor do evento, serd devido aquele, o valor correspondente a
50% (cinquenta por cento) do valor proporcional ao tipo da diéria.

Art. 12 - As despesas com passagens terrestres e areas imprevistas, ida e volta, serdo
ressarcidos integralmente, mediante apresentagédo de comprovacgao.

Capitulo V
Concessao de diarias a Servidores de outras esferas governamentais e Conselhos
Municipais

Art. 13 - Para os Servidores de outras esferas governamentais e conselhos municipais
serao fornecidos diarias, nas seguintes condicoes:

| - Quando lotados na sede do Municipio, se a servigo e por interesse do municipio,
deslocarem-se para fora da sede Municipal.
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Il - Quando servidor de outra esfera governamental, se a servico e por interesse do
Municipio de Sao Felipe D'Oeste, solicitado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal
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ESTADO DE RONDONIA

deslocarem-se para o nosso Municipio, farda jus a diaria no mesmo valor de Secretario
Municipal.

[Il - Quando membros de Conselhos Municipais instituidos por atos normativos, se
deslocar a servigo e por interesse publico do municipio, para outro municipio.

Paragrafo Unico. Nos casos descritos nos incisos | e I, as diarias somente serdo
fornecidas mediante a declaragao escrita e formal do beneficiario, de que ndo esta sendo
beneficiado com diarias pelo seu 6rgao empregador.

Capitulo VI
Comprovacao e Prestacao de Contas

Secao |
Diarias

Art. 14 - Da Comprovagdo - Prestacdo de Contas das Diarias ou Despesas com
Locomocéao Concedidas:

I. Para a devida comprovagao das diarias e despesas com locomocao concedidas
(com pernoite), o beneficiario devera apresentar documentos comprobatérios da efetiva
realizagao da viagem, tais como:

a) Bilhetes de passagens, BDT do veiculo, recibos com CPF do servidor e carimbo
CNPJ da empresa emitente (além da data e valor gasto), cupons fiscais eletrénicos de
alimentacdo com CPF do servidor e notas fiscais eletrénicas de hospedagem com CPF do
servidor, convites, intimacdes, citacdes, cartas, oficios, telegramas, declaracées, certificados
e diplomas;

b) Comprovagdo de diaria por meio de relatério de viagem, que devera
obrigatoriamente conter as seguintes informagdes:

- Nome do Servidor, Lotacao, Cargo/Funcao, Numero do Cadastro;

- Data de inicio e chegada da viagem, Meio de transporte utilizado, Namero de
diarias, Valor unitario e Valor total geral;

-BDT do veiculo;

- Objetivo da concessao das diarias, detalhando as atividades desenvolvidas, local e
Data;

- Assinatura do Servidor e, quando houver, assinatura do Chefe Imediato.

§1° - Em caso de comprovagao por meio de relatério de viagem, o mesmo devera
conter Carimbo de CNPJ, nome e enderego da entidade de destino ou Carimbo do
responsavel pelo setor do Orgdo ou Entidade de destino, nome completo, nimero da
portaria ou cadastro, e assinatura do funcionario responsavel.

§2° - Para a comprovacdo das didrias concedidas aos motoristas de ambulancia,
equipe de enfermagem e médicos, em razdo de deslocamentos realizados em condigdes de
urgéncia e emergéncia, sera suficiente apenas a apresentacao do Boletim Diario de Transito
(BDT), que atesta a realizagdo do deslocamento e encaminhamento ou guia do paciente
transportado, que comprova a natureza emergencial do servigo prestado.

Art. 15 - As prestagoes de contas previstas neste capitulo deveréo ser feitas pelo recebedor,
ao setor de sua unidade administrativa e homologado pelo Secretario solicitante da diaria,
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, apds a concluséo e retorno de sua viagem, sob pena
do desconto do valor dos seus vencimentos em folha de pagamento.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIPE
D'OESTE
ESTADO DE RONDONIA

Paragrafo Unico. Havendo prestacdo de contas de diaria ndo homologada pelo
Chefe do Poder Executivo fica vedado a concessao de nova diaria.

Secao ll
Ajuda de Custo

Art. 16 - Da Comprovacgao - Prestacdo de Contas de Ajuda de Custo e Despesas com
Locomocgao Concedidas:

I. Para a devida comprovacao de Ajuda de custo e despesas com locomogao
concedidas (sem pernoites), o beneficiario devera apresentar documentos
comprobatorios da efetiva realizagao da viagem, tais como:

a) Boletim Diario de Transito (BDT) e cupom fiscal eletrénico de gasto com CPF do
servidor.

b) Para os motoristas de ambuléancia, equipe de enfermagem e médicos, em viagens
de urgéncia/emergéncia, serd necessario apenas o Boletim Diario de Transito
(BDT) e Encaminhamento/Guia do(a) paciente.

c) Para os motoristas das Unidades de Saude, na missdo de conduzir pacientes sera
necessario o Boletim Diario de Transito (BDT), cupom fiscal eletrénico de gasto
com CPF do servidor e Encaminhamento/Guia do(a) paciente.

Capitulo VII
Devolucao e Penalidades

Art. 17 - O servidor que receber diaria e nao se afastar da sede, por qualquer motivo, fica
obrigado a restitui-la integralmente, no prazo de 15 (quinze) dias, contado ao recebimento
da diaria, sujeito a puni¢ao disciplinar se comprovada a conduta de ma fé.

Paragrafo Unico. Na hipétese de o servidor retornar & sede em prazo menor do que
o previsto para seu afastamento restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias.

Art. 18 - Sera punido com pena de suspensao e na reincidéncia, com a demissao, o servidor
que, indevidamente, receber diarias com o objetivo de remunerar outros servicos ou
encargos, ficando, ainda, obrigado a reposicéao do valor correspondente.

Art. 19 - Em caso de devolugéo de diaria e ou restituicdo, conforme previsto nesta lei, que
nao forem descontadas em folha de pagamento, deverdo ser realizadas mediante crédito
em conta bancaria do municipio (boleto), que devera ser solicitado na Secretaria Municipal
de Finangas e Tributo.
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Capitulo VIII
% Dos Valores das Diarias
o]
2 Art. 20 - Os valores a serem pagos a Agentes Politicos e Servidores Publicos, COM
Z PERNOITE, sio os seguintes:
8
g l.
2 Descricao dos Cargos Valor (R$)
2 Prefeito e Vice-Prefeito; R$ 770,00

Servidor Publico Municipal em missdo de representar o Chefe | R$ 770,00
do Poder Executivo Municipal;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIPE
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ESTADO DE RONDONIA

Secretarios Municipais, Procurador Juridico, Assessor Juridico, | R$ 400,00
Assistente Juridico, Chefe de Gabinete;
Demais Agentes Politicos, Servidores e Membros de Conselhos | R$ 300,00
Municipais, (exceto o cargo de motorista).
Motorista a disposicdo do Chefe do Poder Executivo, em | R$ 350,00
viagens oficiais, conduzindo o Prefeito ou Vice-Prefeito
Municipal;

Motorista, nas demais ocasides, em viagens oficiais, R$ 250,00
conduzindo algum outro Agente Politico, Servidores, Conselhos
Municipais e pacientes, dentre outras atividades correlatas.

Il. Para as viagens empreendidas fora do Estado, os valores mencionados no inciso |
deste artigo serdo majorados em 100% (cem por cento). O servidor publico municipal,
independente do cargo, a titulo de assessoramento a Chefe ou Superior Hierarquico, fara
jus ao recebimento da diaria no mesmo valor que o servidor acompanhado que empreender
a viagem.

[ll. Para as viagens internacionais realizadas fora do Pais, os valores descritos no
caput serdo majorados em 100% (cem por cento) sobre os valores do inciso anterior.

IV. Para os deslocamentos a servico do Municipio, sem a utilizacdo de veiculos
oficiais, sera concedido, além da diaria, o valor correspondente ao custo do combustivel ou
da passagem terrestre (rodoviaria) e/ou aérea. O valor devera ser empenhado no elemento
de despesa correspondente e a prestacao de contas sera feita mediante a apresentacao da
nota fiscal/cupom de abastecimento, bilhete original de passagem ou "Check-in" da
passagem aérea.

V. O Municipio ndo arcara com quaisquer despesas, gastos ou ressarcimento
decorrentes de acidente de transito, multas, servigcos de oficina e pegas, bem como outros
gastos envolvendo o veiculo proprio do servidor ou de terceiros que estiver a servico da
municipalidade.

§1 - Para comprovar a quantidade de quilometro rodado em carro préprio do servidor,
0 mesmo, devera demonstrar por registro fotografico o mostrador de quildmetros do veiculo
utilizado antes da saida para o destino e no ato de chegada ao Municipio de sdo Felipe d’
Oeste.

Art. 21 - Os valores a serem pagos aos Agentes Politicos ou Servidores Publicos, para
empreenderem viagens ou destino, SEM PERNOITE, com excec¢do da diaria de campo, o
beneficiario fara jus ao valor estabelecido abaixo:
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Descricao dos Finalidade Valor (R$)
Cargos/Funcoes
Servidores e Membros de | Cursos e/ou treinamentos | R$ 70,00
§ Conselhos Municipais regionais
H Motorista ~de  ambulancia, | Missdo de conduzir paciente | R$ 350,00
5 equipe de enfermagem e | a cidade de Porto Velho, no
é médicos chamado sistema de “bate e
) volta”
5 Motorista da Administracdo | Missdo de servicos desta | R$ 250,00
ﬁ Municipal municipalidade a cidade de

Porto Velho, no chamado
sistema de “bate e volta”
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Il - Cabera ao Secretario responsavel pela ordem de deslocamento e/ou chefe
imediato a averiguacdo e compatibilidade de pagamento da referida diaria, mediante a
apuracao do registro de deslocamento do veiculo utilizado.

Capitulo IX
Meia Diaria e Ajuda de Custo para Viagens de Curta Distancia

Art. 22 - Para os servidores de que se trata o Artigo 20, que se deslocarem a servigo da
Municipalidade, SEM PERNOITE, e desde que nado se enquadrem nas hip6teses do Artigo
21, independente do tempo de deslocamento e duragcdo da viagem nos municipios que
estejam distantes a mais de 50 quilébmetros e até o limite de 150 quilémetros da sede do
Municipios, terdo direito a percepcao ajuda de custo no valor de R$ 50,00 (cinquenta
reais).

Art. 23 - Para os servidores de que se trata o Artigo 20, que se deslocarem a servico da
Municipalidade, SEM PERNOITE, e desde que ndo se enquadrem nas hip6teses do Artigo
21, estes terdo direito a percepcao de meia diaria, independente do tempo de
deslocamento e duragdo da viagem nos municipios que estejam distantes a mais de 150
quildbmetros da sede do Municipio.

Capitulo X
Disposicoes Finais

Art. 24 - O servidor publico municipal, com excecao aos ocupantes dos cargos de motorista,
que empreenderem viagens de acompanhamento, que tenham conhecimentos técnicos, a
titulo de assessoramento de chefe ou superior hierdrquico, tera direito ao recebimento da
diaria no mesmo valor do acompanhado.

Art. 25 - A concessao de diaria, ajudas de custo e despesas com locomocgao ficardo
condicionadas, sempre, a existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira na
respectiva unidade administrativa.

Art. 26 - Revoga-se integralmente a Lei n°1.484/24, bem como as disposi¢cdes em contrario
ou conflitante.

Art. 27 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Gabinete do Prefeito do Municipio de Sao Felipe

D’Oeste-RO, aos Vinte dias do més de Margo do
ano de dois mil e vinte e cinco (20/03/2025).

Sidney Borges de Oliveira
Prefeito de Sao Felipe d’Oeste
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIPE D'OESTE

Mensagem de Lei n°. 1210/2025 de 20 de margo de 2025.
Excelentissima Presidente,
LEIZA MARIA SOARES

Presidente da Camara de Vereadores Sao Felipe D'Oeste-RO

Tenho a honra de submeter a apreciacdo dessa respeitavel Camara de
Vereadores em Regime de Urgéncia Especial, o Projeto de Lei n°. 1639/2025 que
“Dispoe sobre a concessao de diarias aos Agentes Politicos em exercicio de
mandato e aos Servidores Publicos da Administragcao Direta e Indireta, e os
membros de Conselhos Municipais e da outras providéncias”.

O presente Projeto de Lei, que dispbe sobre a instituicio do regime de
concessao de diarias e ajuda de custo para o Agente Politico, Servidores deste
Municipio e Membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem a conveniéncia de
interesse publico, em objeto de servigo ou em missao oficial deste Poder, para qualquer
parte do territério nacional, fara jus a percep¢ado de auxilios para cobrir despesas de
hospedagem, alimentacéo e locomog¢ao quando necessario.

Certo de que essa Casa Legislativa sabera apreciar o presente Projeto de Lei de
forma democratica e lastreada no Principio da Razoabilidade, um dos pilares do Regime
Democratico, elevo o ensejo de votos, estima e consideragoes.

Esperamos que a andlise deste Projeto de Lei permita uma discussao
democratica e construtiva entre o Poder Executivo e Legislativo, € que submetemos aos
nobres Vereadores para a devida aprovacao.

Sendo o que tinhamos para o presente, elevo o ensejo de votos, estima e
consideracdes, em tempo estamos a disponibilidade de Vossa Senhoria e seus pares
para discutir e prestar esclarecimentos necessarios..

Sidney Borges de Oliveira
Prefeito Municipal
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