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O Povo do Municipio de Campina Verde, Estado de Minas Gerais, por seus
legitimos representantes, aprovou e eu, Presidente da Camara Municipal,
PROMULGO a seguinte RESOLUGAO:

Art. 12. Os processos legislativo, administrativo e protocolo eletrénicos, os
sites e e-mails oficiais, os sistemas de informagdo e os mecanismos para
assegurar a transparéncia ativa e passiva, no ambito da Camara Municipal
de Campina Verde, se tornam oficiais com a cria¢do do Sistema Unificado
de Atividade Parlamentar - SUAP.

Art. 22. Para o disposto nesta Resolugdo, considera-se:

| — Meio eletrdnico é qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais.

Il — Transmiss3o eletrdnica é toda forma de comunicagdo e envio de
arquivos a distancia e em formato digital, e com a utilizagdo de tecnologias
de informacdo e de redes de comunicagdo digital, preferencialmente com
a rede mundial de computadores (Internet).

Il — Processo legislativo é o conjunto de atos e proposi¢des organizados
pela Camara Municipal, e iniciados pelos Poderes Executivo ou Legislativo,
ou por cidad3o.

IV — Processo legislativo eletrdnico é o conjunto de atos e documentos
digitais disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com
transmissdo eletrénica, correspondentes a elaboragao, protocolo e
tramitacdo das proposi¢des do processo legislativo, e com a eliminagao
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substancial da utilizagdo de papel, mapeado através do fluxograma
disponivel no Apéndice | da presente Resolugdo.

V - Processo administrativo eletrénico € o conjunto de atos e documentos
digitais disponibilizados e mantidos em arquivos por meios digitais e com
transmiss3o eletrénica, correspondentes a elaboragdo, protocolo e
tramitacdo de comunicados internos, oficio, memorandos, certiddes,
relatérios, e demais documentos administrativos, e com a eliminagdao
substancial da utilizagdo de papel.

VI — Proposicdo é toda matéria sujeita a apreciagdo do Plendrio, conforme
observancia do Titulo IV, das proposi¢des e da sua tramitacdo, observado o
Regimento Interno da Cdmara Municipal de Campina Verde.

VIl — Sitio eletronico é o portal oficial de informagdes e conteudos
institucionais da CAmara Municipal de Campina Verde na internet (WWW),
disponivel para consulta publica do cidaddo, em que sdo disponibilizados os
links de acesso aos principais sistemas informacionais da Casa, tais como o
portal da transparéncia, as transmissdes ao vivo, gravagdes das reunides, o
processo legislativo eletrénico, as noticias, a agenda das reunides, as
publicacdes oficiais, as informacdes dos processos licitatorios, e demais
informacdes que assegurem a ampla publicidade e transparéncia dos atos
administrativos e legislativos da Casa.

a) O sitio institucional oficial da Cdmara Municipal de Campina Verde estd
disponivel no seguinte enderego eletrdnico:
https://campinaverde.mg.leg.br/

b) A manutengdo da infraestrutura e disponibilidade do site oficial sao
realizadas pelo SUAP.

c¢) As noticias institucionais sdo incluidas e atualizadas pelo servidor
designado e com o apoio do SUAP.

d) As informagdes do site sdo criadas e disponibilizadas pelo SUAP.

e) O sitio deve conter e manter os links para os principais sistemas
informacionais da Casa, em conformidade com técnicas de ergonomia de
software e legislacdo vigente, e as a¢des serdo coordenadas pelo SUAP.

f) O cidaddo poderé solicitar informag&es da Camara Municipal de Campina
Verde, nos termos da Lei n? 12.527/2011, com a utilizacdo do link
“Contato”, disponivel na pagina inicial do sitio oficial da Casa, com o envio
do pedido de informagdo para o e-mail contato@campinaverde.mg.leg.br,
sendo que a mensagem devera ser respondida ao e-mail do destinatdrio de




origem da forma mais completa e eficiente possivel no prazo de até 10 (dez)
dias, podendo este prazo ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente. e de modo a
garantir a transparéncia passiva e o pleno acesso de todas as informagdes
requeridas pelos municipes.

g) O sitio deverd contar, no minimo, com os seguintes links:

https://campinaverde.mg.leg.br/leismunicipais (Pesquisa Leis Municipais)

https://campinaverde.mg.leg.br/processo-legislativo/parlamentares
(Pesquisa parlamentares)

https://campinaverde.mg.leg.br/processo-legislativo/sessao-plenaria
(Agenda das sessOes plenadrias)

https://campinaverde.mg.leg.br/institucional/noticias
(Noticias institucionais da Casa)

https://campinaverde.mg.leg.br/contato
(Contato da Casa, dos vereadores, dos setores e servidores, e do servico de

Pedido de Informaces pelos cidad3os, nos termos da Lei n® 12.527/2011
Lei de Acesso a Informacgdo)

https://campinaverde.mg.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos-adm
(Verificar os processos licitatérios, editais, atas das sessGes, planilhas,
resultados das homologaces, os contratos administrativos e os respectivos
termos aditivos)

https://campinaverde.mg.leg.br/transparencia
(Portal da Transparéncia da Cdmara Municipal de Campina Verde, em
conformidade com a Lei Complementar n2 131/2009)

https://sapl.campinaverde.mg.leg.br

(Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, em que é possivel a consulta
publica e gratuita de todos os documentos do processo legislativo de
Campina Verde)

https://campinaverde.mg.leg.br/institucional/tv-camara

(Link com o servigo de transmissdo ao vivo das Sessdes da Casa pela
Internet, e disponibilizagdo dos videos das transmissdes ao vivo, para que
os internautas possam acessar em qualquer dia e qualquer reunido
transmitida)




VIl — Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) é o sistema oficial de
disponibilizagdo, organizagdo, tramitagdo, apresentacdo, manutencdo e
transparéncia de documentos eletrénicos do processo legislativo eletrénico
no municipio de Campina Verde na Internet, em que sdo incluidas e
mantidas as proposi¢des legislativas e administrativas, além das normas
juridicas do Municipio de Campina Verde.

a) O sitio oficial do Processo Legislativo Eletrénico da Cdmara Municipal de
Campina Verde estd disponivel no seguinte endereco eletronico:
http://sapl.campinaverde.mg.leg.br

b) As atividades de inclusdo e manutengdo no SAPL e do Servidor Interno
de Arquivos Digitais serdo realizadas por servidor(es) da Casa e mediante
prévio credenciamento presencial com a criagdo de uma senha do(s)
usuario(s), e designado(s) formalmente pela Presidéncia por meio de ato de
nomeacdo e termo de responsabilidade assinado pelo(s) servidor(s), de
modo a garantir seguranca e autenticidade na base de dados oficial da Casa
na internet.

c) O SUAP, em cooperagdo com o Senado Federal e o programa Interlegis,
devem manter em funcionamento a infraestrutura e a seguranga do SAPL;

e) O SAPL deve garantir a consulta publica e a transparéncia das
proposicBes legislativas e administrativas, e das normas juridicas municipais
de Campina Verde, de maneira a manter os documentos eletrénicos
organizados e protegidos, substituindo a utilizagdo de papel no ambito da
Camara Municipal de Campina Verde, e com formas de permitir a
verificagdo da autenticidade eletrénica de documentos da Casa pela
internet pelos cidaddos e 6rgdos de controle.

f) Fica instituido o SAPL e o servidor de arquivos digitais da Casa, como
sistemas oficiais para a guarda e divulgagdo dos documentos com
assinatura digital, nos termos da legislagdo vigente, os quais passam, no que
couber, a substituir a necessidade de duplicidade dos documentos em
formato fisico.

g) O SUAP deverd adotar rotinas administrativas para garantir a integridade
e a preservacdo dos documentos digitais, com backups periddicos e
redundantes, e com planos de contingéncia para contornar falhas
inesperadas nos sistemas de informagdo da Casa.



h) A indisponibilidade do sistema ou impossibilidade técnica serdao
reconhecidas no sitio da Camara Municipal de Campina Verde, e fica
prorrogado para o primeiro dia Util seguinte a solugdo do problema, o
termo final para a pratica de ato sujeito a prazo.

X — E-mail oficial ou correio eletrénico é a forma de comunicagdo oficial para
transmiss3o de documentos com assinatura digital admitido no ambito da
Camara Municipal de Campina Verde, na apresentagdo de proposi¢cdes
pelos parlamentares, na comunicagdo interna dos servidores, e também na
comunicacdo entre os Poderes Executivo e Legislativo de Campina Verde.

a) Para admissdo como comunicagdo oficial, os servidores e agentes
politicos do Poder Legislativo de Campina Verde devem necessariamente
utilizar a extensio de e-mail @campinaverde.mg.leg.br, ndo sendo
permitida a utilizagdo de qualquer outra extensdo de e-mail para fins de
comunicacgao oficial.

b) A infraestrutura dos e-mails oficiais € administrada pelo SUAP, e a
inclus3o ou exclusdo das contas dos e-mails oficiais dos servidores publicos
e agentes politicos devem ser feitas mediante credenciamento prévio e por
meio de termo de responsabilidade assinado pelo usudrio, pelo responsavel
do SUAP e pela Presidéncia, devendo constar as datas iniciais e finais da
utilizacio do e-mail, além das informacdes de responsabilidade da
utilizacdo do e-mail pelo usuario.

c) Fica instituido o e-mail contato@campinaverde.mg.leg.br como e-mail
oficial da Casa, que passa a admitir a fé publica para o envio e recebimento
dos documentos oficiais, com a admissdo de todas as atribuicBes do

Protocolo Geral da Cdmara Municipal de Campina Verde, e o e-mail sera
gerenciado pelo servidor responsavel pelo setor de Arquivo e Controle
Documental designado pela Presidéncia.

d) Para admissdo como comunicagao oficial da Prefeitura (Poder Executivo)
e da Camara Municipal (Poder Legislativo), ambos do municipio de Campina
Verde, ficam admitidos os e-mails gabinete@campinaverde.mg.gov.br( E-
mail Sugerido) e protocolo@campinaverde.mg.leg.br , para o envio e
recebimento de documentos eletrénicos criptografados e com assinatura

digital, de maneira a garantir a origem, a ndo alteragdo das informacdes e
o signatario.

e) Na comunicagdo entre os Poderes Executivo e Legislativo, deve-se utilizar
recurso de confirmacdo de leitura ou constar o pedido de confirmagéo de
recebimento na propria mensagem.



f) A senha do e-mail oficial é sigilosa e intransferivel, e a responsabilidade
de preservar o sigilo e atualizar a senha é exclusiva de cada usuario, em
conformidade com o termo de responsabilidade assinado pelo usuario.

g) Qualquer irregularidade, falha no sistema ou risco de uso indevido do e-
mail, devem ser imediatamente comunicados pelo usudrio ao SUAP, néo
sendo admitida, em nenhuma hipdtese, a alegagdo, pelo usudrio, de uso
indevido da sua respectiva conta de e-mail oficial e/ou do uso indevido da
sua respectiva assinatura digital, nos termos da legislagdo federal vigente e
do termo de responsabilidade assinado pelo usudrio.

h) A forma e estrutura dos e-mails sdo flexiveis, entretanto, deve-se evitar
o uso de linguagem incompativel com uma comunicagao oficial.

i) O campo assunto do formuldrio de e-mail deve ser preenchido de modo
a facilitar a organizacdo documental tanto do destinatdrio quanto do
remetente, com a identificacdo minima indicando o tipo de(as)
proposicdo(des) e/ou as palavras chaves do(s) documento(s).(Exemplo
Anexo ll1)

j) Os arquivos anexados & mensagem devem ser utilizados no formato
Word(doc) e Portable Document Format (PDF), e o e-mail que encaminha
algum arquivo deve trazer informagdes sobre seu conteudo no corpo da
mensagem, sendo que na comunicagdo entre os Poderes Executivo e
Legislativo é necessario o envio do arquivo PDF assinado digitalmente e
também do arquivo para edicdo em ODF.

k) E de exclusiva responsabilidade de cada usudrio as informagoes contidas
no assunto do e-mail, no campo da mensagem e nos anexos do e-mail, ndo
se admitindo ao emissor negar a autenticidade da mensagem ou do arquivo
digital, inclusive das mensagens recebidas do Poder Executivo.

) Fica dispensa a assinatura digital na comunicagdo interna da Casa, por
meio dos e-mails oficiais e mediante o termo de responsabilidade
devidamente assinado pelo usuério (servidor ou agente politico), com
destaque para os e-mails de encaminhamento de proposicdo pelos
parlamentares, comunicados, pedidos de informag&es as autoridades e aos
servidores responsdveis por determinados setores, protocolo de
requerimentos de férias, solicitagdo para participagdo em cursos de
capacitacdo, prestagdo de contas de diarias com a digitalizagdo de todos os
comprovantes de despesas anexados aos e-mails, solicitagbes e
encaminhamentos de pareceres juridicos e de pareceres contabeis,
prestacdo de informagdes sobre atestados médicos com o comprovante



devidamente anexado ao e-mail, cotagdo de pregos com fornecedores que
utilizam e-mails empresariais, relatérios de autorias de controle interno e
patrimonial, entre outros documentos de efeito interno a administragdo da
Casa.

m) A comunicagdo por e-mail oficial dos assessores parlamentares e a Casa
se dara através do e-mail do respectivo parlamentar no qual o assessor
estiver vinculado.

n) Compete ao SUAP em conjunto com o setor de arquivo e controle
documental realizar procedimentos para a preservagdo da integridade,
disponibilidade, backup e seguranga do e-mail
contato@campinaverde.mg.leg.br, através do download das mensagens ao
servidor préprio de arquivos da Casa, e backup das informagdes pelo SUAP.

X| — Portal da Transparéncia é o sistema de informagdo disponivel para
consulta publica na internet, em que sdo disponibilizadas as informacgdes
pormenorizadas da contabilidade da Cdmara Municipal de Campina Verde,
nos termos da Lei Complementar n2 131/2009 e demais alteragdes.

a) O sitio do Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Campina
Verde esta disponivel no enderego eletrdnico:
https://campinaverde.mg.leg.br/transparencia

b) O site oficial institucional deverd manter um link na pagina inicial
direcionado ao Portal da Transparéncia da Casa, para garantir ampla
publicidade do servico e das informagdes contabeis pormenorizadas da
Casa.

c) Compete a contabilidade da Casa a responsabilidade pelo conteudo das
informacBes contébeis divulgadas no Portal da Transparéncia da Casa.

d) Compete ao SUAP garantir a infraestrutura, funcionamento e seguranca
do sistema do portal da transparéncia, e de intermediar o contato entre a
Casa e a respectiva empresa contratada para o desenvolvimento e
manutenc¢do do sistema.

X1l — As Licitaces serdo divulgadas no sitio oficial da Casa, em link proprio
na pagina inicial, de modo a organizar as informagdes dos procedimentos
licitatérios e contratos administrativos em andamento e ja encerrados, e de
maneira a ampliar a publicidade dos atos administrativos, o controle dos
cidad3os e érgdos de controle, a transparéncia das licitagbes e de maneira
a privilegiar a ampliagdo da concorréncia entre os licitantes.



a) O sitio oficial das licitagbes da casa estd disponivel no endereco
eletronico: https://campinaverde.mg.leg.br/transparencia/licitacoes-e-

contratos-adm

b) As informac¢des dos processos licitatérios da Casa na internet, devem
contar, no minimo, o edital completo e seus anexos, a(s) ata(s) da(s)
sessdo(des) publica(s), a planilha com os resultados dos lances, os eventuais
recursos e as contrarrazdes de recursos contra atos da licitagao, as
respostas aos recursos elaborados pela Casa, o Despacho Decisorio
constando a adjudicacio e/ou homologagdo do processo licitatorio, e
também o contrato administrativo oriundo do respectivo procedimento
licitatdrio, inclusive com os termos aditivos.

c) Para cada processo licitatério serd criada uma pagina no site institucional
da Casa, que deverd agrupar, de forma unificada, todos os documentos
eletronicos necessarios de divulgagao.

Xlll — TV Camara é o Sistema de Informagdao na internet que garante a
Transmissdo ao Vivo e a disponibilizacdo das Gravagdes das ReuniGes
Ordindrias, Extraordinarias e Audiéncias Publicas da Camara Municipal de
Campina Verde.

a) O sitio oficial da TV Camara da transmissdo ao vivo e gravages, estd
disponivel no enderego eletrdnico:

https://campinaverde.mg.leg.br/institucional/tv-camara

b) As gravacBes das reunides devem estar disponiveis em até 24h apos a
reuniao ao vivo.

c) As gravagdes das reunides substituem as atas das reunibes, e o
departamento legislativo criard um documento eletrénico para indexar as
gravacdes, com a determinacdo do tempo de inicio e fim de cada
manifestacdo parlamentar, acompanhado de identificagdo do autor da
manifestacdo e com uma breve descri¢io de referéncia, e esse arquivo fara
parte do sistema de gravagdes da Casa e ficard disponivel na internet.

d) As gravacdes serdo mantidas, no minimo, pelo periodo de 2 (dois) anos
na internet, e por tempo indeterminado nos servidores de arquivo de
gravagoes da Casa.

f) Compete ao SUAP organizar e manter as gravagdes e as rotinas de
backups para assegurar a integridade, autenticidade e disponibilidade das
gravacdes das reunides da Casa, em cooperagdo com os demais setores.



XIV Votacdo Eletrénica da Casa é o sistema de informagdo e controle
documental que registra e determina, de forma digital, a manifestagdo de
cada vereador sobre vota¢Bes de todas as preposicdes da Casa,
dispensando a utilizagdo de carimbos e de papel.

a) Cada vereador deverd utilizar o sistema eletrénico de votagdo para
identificar seu respectivo voto em todas as proposi¢des sujeitas a
deliberacdo no plendrio ou o departamento legislativo faré o registro das
votacdes diretamente no SAPL, conforme o anuncio do resultado da
votacdo pelo Presidente da Mesa Diretora.

b) A votacdo eletrdnica poderd ser divulgada durante as reunides, através
da proje¢do das imagens no plendrio da Casa, com a votagao de cada
parlamentar.

c) A tramitacdo oficial da Casa ficard vinculada ao sistema de votagao
eletronica.

d) Apés o término da votagdo eletrénica, compete ao departamento
legislativo registrar o resultado da votagdo através de um documento
eletrnico para cada proposicdo sujeita a deliberagdo do plenario, e esse
documento deverd ser posteriormente assinado pelos parlamentares,
encaminhado com o respectivo Projeto e publicado na Internet.

e) Compete ao SUAP organizar e manter a votagdo eletronica, os arquivos
com os resultados das votacdes e as rotinas de backups para assegurar a
integridade, autenticidade e disponibilidade das votag&es e tramitagdes das
proposicdes da Casa, com a cooperagdo do departamento legislativo.

XV — Imprensa Oficial do Estado de Minas Gerais é o 6rgdo oficial de
publicacBes de atos de efeitos externo e interno da Casa.

a) O sitio Oficial do Estado de Minas Gerais esta disponivel no enderego
eletrdnico: https://www.jornalminasgerais.mg.gov.br .

b) Compete a Presidéncia da Casa designar formalmente, através de
nomeacdo, um servidor para cadastro e envio os documentos eletronicos
da Casa que necessitam de publicagdo oficial Imprensa Oficial.

c) O sitio oficial da Casa deve constar, em local de destaque em sua pagina
inicial, um link para as publica¢des no Didrio Oficial enviados pela Casa.

d) Cada servidor e setor da Casa ficam responsdveis pelo envio dos
documentos eletrdnicos necessarios para publicagdo nos prazos definidos
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na legislagdo, com o envio do arquivo pelo e-mail oficial para o servidor
designado pelas publicagdes.

XVI — Servico de Informag3o ao Cidad&o é o conjunto de procedimentos e
rotinas administrativas que devem asseguram ao pleno acesso das
informacdes mantidas e produzidas pela Camara Municipal de Campina
Verde, a partir de solicitagdes requeridas pelo cidaddo, com observancia do
art. 45 da Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo) e da
Transparéncia Ativa e Passiva esperada da Administragdo Publica.

a) A Casa tem a obrigacdo de adotar a Transparéncia Ativa para publicar e
divulgar as informagdes de interesse publico, e ndo apenas aos pedidos de
informac3o, e deverd buscar proativamente aumentar a transparéncia das
informacGes com o passar do tempo.

b) O Servico de Informagdo ao Cidaddo, destinado para assegurar a
Transparéncia Passiva da Casa, é destinado a qualquer interessado que
apresentar pedido de acesso a informagéo, por qualquer meio legitimo,
devendo o pedido conter a identificacdo do requerente e a especificagdo da
informacao requerida.

¢) O solicitante de informagdo deverd informar seu nome completo, e sdo
vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitagdo de informagdes e/ou outras exigéncias relativas a identificagdo
do cidadao.

d) O pedido de informagdo poderd ser requerido e protocolizado pelo e-
mail oficial contato@campinaverde.mg.leg.br, no site oficial da Camara,
link “Contato”, conforme o Art. 22, inciso VIII, da presente Resolugdo, ou
fisicamente na sede da Casa, no Setor de Arquivo e Controle Documental.

e) O acesso a informagdo deve ser simples e de facil compreensao pelo
cidad3o, e os pedidos de informagdo devem ser processados com rapidez e
em linguagem cidad3, com a digitalizagdo dos documentos e assinatura
digital do servidor responsavel pela resposta ao pedido de informagao, com
a possibilidade de apresentacdo de recurso em caso de negativa de
fornecimento da informacao.

f) A prestacdo da informagdo solicitada serd concedida gratuitamente, e
preferencialmente em formato digital com os documentos assinados
digitalmente.



g) O prazo para resposta da solicitacdo de informagdo fisica e/ou digital sera
de 10 (dez) dias, e poderéa ser prorrogada por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa da Casa, da qual sera cientificado o requerente.

h) Na hipétese da Casa n3o dispor da informagdo requerida por ndo ser de
sua competéncia a manutencdo e/ou produgdo da informagdo, a Casa
deverd indicar o 6rgdo ou a entidade que podera deter a informacdo, ou,
ainda, remetendo o requerimento a esse 6rgdo ou entidade, cientificando
o interessado da remessa de seu pedido de informacao.

i) Em caso de negativa de acesso a informagdo ou sobre as razbes da
negativa do acesso, o interessado podera interpor recurso contra a decisdo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da ciéncia, dirigido a Mesa Diretora
da Casa, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

j) O protocolo dos documentos e requerimentos de informagdes, as
informacdes sobre os procedimentos para o acesso a informagdo, os
registros e centralizagdo de dados para informar sobre a tramitacdo de
documentos bem como o encaminhamento das respostas referentes a
informacdo solicitada, fica a cargo do Setor de Arquivo e Controle
Documental.

XVIl — Os softwares de Gestdo Publica e Servigos sdo os sistemas de
informacdo que garantem o fluxo dos documentos e agdes dos setores
administrativos da Casa, por meio dos softwares de Gestdo Contabil,
Gest3o de Compras, Licitacdes e Contratos, Gestdo de Pessoas (RH e Folha
de Pagamento), Gestdo de Patriménio, Portal da Transparéncia e Controle
Interno, que ja se encontram licitados pela Camara.

a) Os softwares contratados devem ser desenvolvidos e utilizados
exclusivamente em ambiente Web e preferencialmente estarem
disponiveis de forma remota, em tecnologia conhecida como “nuvem de
dados”, com infraestrutura de data center adequado para garantir a
seguranga das informagdes e continuidade do servico.

b) Fica instituida a possibilidade de substituicdo dos documentos em papel
para documentos eletrdnicos com assinatura digital, a partir dos arquivos
gerados pelos softwares de gestdo publica.

XIll — Software livre é uma expressdo utilizada para designar qualquer
programa de computador que pode ser executado, copiado, modificado e
redistribuido pelos usudrios gratuitamente, e que os usudrios possuem livre




acesso ao codigo fonte do software e fazem alteragdes conforme as suas
necessidades.

a) A Casa deverd utilizar preferencialmente softwares livres para
provimento de seus sistemas de informagdo, com excegdo dos softwares de
gestdo publica e servigos.

b) A Casa utilizard os sistemas operacionais Linux Ubuntu e Windows 10
Pro, os softwares livres para elaboracdo de documentos, planilhas e
apresentac¢des de slides em plataforma livre e principalmente os sistemas
relacionados ao processo legislativo de Campina Verde.

c) Compete ao SUAP dar apoio operacional, tecnoldgico e suporte aos
usudrios para viabilizar a utilizagdo dos softwares livres mantidos na Casa.

d) O servidor de e-mail oficial poderd ser provido e executado por empresa
de notdria idoneidade e especializacdo técnica, preferencialmente de
forma gratuita, e os dados devem estar armazenados e seguir rigorosos
controles de seguranca, autenticidade, integridade, disponibilidade e
armazenamento das informagdes.

e) A Casa evitard a contratagdo de softwares proprietarios, de modo a
reduzir custos e ampliar a independéncia tecnolégica em relagdo as
empresas terceirizadas.

f) As politicas de softwares livres serdo incentivas, no ambito da Casa, para
dar provimento em solugdes de tecnologias da informagdo e comunicagao
em que garantam o desenvolvimento de solug8es tecnologicas livres e ndo
proprietarias.

g) Fica a Casa autorizada a adquirir licengas de uso de software especifico,
via procedimento administrativo pertinente, os seguintes softwares: Suite
Corel, Suite Abobe, OBS Studio, entre outros, caso seja necessario,
observados os limites orcamentdrios e financeiros.

XIV - A Internet, ou World Wide Web (WWW), é um sistema global de redes
de computadores interligadas que utilizam um conjunto proprio de
protocolos (Internet Protocol Suite ou TCP/IP) com o propoésito de servir
progressivamente usuarios no mundo inteiro, com uma rede de varias
outras redes, que consiste de milhdes de empresas privadas, publicas,
académicas e de governo, com alcance local e global e que esta ligada por
uma ampla variedade de tecnologias de rede eletrdnica.

a) A Mesa Diretora devera manter a contratagdo do servico com provedores
de Internet, de maneira a evitar a interrupgao do servico e com servigo



dedicado para assegurar a confiabilidade e o acesso aos servigos
informacionais pela rede mundial de computadores.

b) Compete ao SUAP prestar apoio e fiscalizar os contratos dos provedores
de internet da Casa, e devera estar previsto, em contrato, os prazos para
atendimento de eventuais interrup¢des e/ou problemas técnicos
ocasionados pela(s) empresa(s) provedora(s) do acesso a Internet.

c) A Casa buscard garantir, ao menos, dois acessos distintos e com
diferentes provedores, para a conexdo com a Internet, como forma de

aumentar a conectividade e os servicos informacionais disponiveis na
Internet.

d) Compete ao SUAP realizar procedimentos de seguranga e controle de
acesso dos dispositivos da Casa para conexdo com a Internet, e compete
aos usuarios a responsabilidade pela utilizagdo de seus respectivos
equipamentos e acessos aos sistemas e a Internet da Casa.

Art. 22. O SUAP é composto pelos seguintes médulos:

Portal CAmara (Portal Modelo);

Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL);

Portal da Transparéncia;

Plataforma E-Democracia;

TV Cdmara (Sistema de Transmissdo ao Vivo e Sob Demanda);
Sistema de Painel Eletrénico (SPE);(Modelo Anexo i)

Midias Sociais (Canal Youtube, Facebook e Instagram).

SOy L RS

Art. 32 O Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL é um sistema
informatizado e de cédigo aberto desenvolvido pelo programa Interlegis,
Orgao ligado ao Instituto Legislativo Brasileiro ILB. do Senado Federal, para
fomentar a digitalizagdo do processo legislativo brasileiro.

§12. O SAPL tem como objetivo gerenciar o processo legislativo, a confecgdo
e protocolo das proposituras de origem do Poder Legislativo e Executivo,
sendo acessivel por intranet e internet, integrado ao Portal Camara
(campinaverde.mg.leg.br).

§2°. As matérias legislativas (tém inicio com a criagdo/insergdo da
proposicdo no sistema, seu recebimento no protocolo e a transformagdo
em matéria legislativa e normas juridicas (é a matéria legislativa que passou
por todo o processo legislativo sendo aprovada pelo Plenario do



Parlamento, promulgada pela Mesa Diretora ou sancionada pelo Chefe do
Poder Executivo) ficardo disponiveis para consulta no SAPL.

| - Matérias legislativas e normas juridicas, apés disponibilizagdo no SAPL,
ndo poderdo sofrer alteracdes em seu contetido por nenhum usuario do
sistema.

Il - As normas juridicas, com suas possiveis alteragGes, serdo compiladas e
disponibilizadas com seu texto atualizado.

§32. O expediente, a ordem do dia e a ata das sessdes plendrias ficardo
disponiveis no sistema com possibilidade de acesso ao texto das matérias
constantes nas mesmas.

§42. Somente serdo recebidas e inseridas no expediente as proposicdes
enviadas para protocolo até as 14:00 horas do dia anterior ao da sessdo.

§52. Apds o horéario fixado no paragrafo anterior, as proposi¢des serdo
recebidas, porém, serdo inseridas no expediente da sessdo subsequente.

| — Em carater excepcional, devidamente fundamento e aceito pelo
Plenario, poderdo ser inseridas no expediente as proposi¢des enviadas para
protocolo até 60 (sessenta) minutos antes do inicio da sessao plenaria.

§62. Os requerimentos verbais ficam dispensados do protocolo e obedecera
a numeracao especifica.

§792. As pautas e atas das sessbes plendrias serdo-veiculadas no Portal
Cimara e deverdo conter endereco eletrénico (link) para os arquivos
digitais de cada uma das proposi¢des que serdo discutidas.

§82. As atas das sessdes serdo geradas eletronicamente pelo SAPL,
contendo informagdes da sessdo, tais como, votagdes, presenca dos
vereadores, expediente e ordem do dia e sintese dos discursos ocorridos
em plendrio.

§92. As atas serdo impressas e obrigatoriamente assinadas pelos
vereadores presentes durante a sessao.

§10. Depois de colhidas as assinaturas, as atas serdo arquivadas em livro
proprio.



Art. 42. O E-Democracia é uma plataforma desenvolvida pela Camara dos
Deputados e disponibilizada pelo Programa Interlegis para Camaras
Municipais e Assembleias Legislativas que aproxima, ainda mais, os
parlamentares municipais dos cidaddos e fortalece a representatividade do
mandato, oportunizando a interagdo direta com a sociedade e a ampliagdo
da visibilidade do seu trabalho, uma vez que o E-Democracia divulga as
proposicdes legislativas e permite que o cidaddo participe do debate e da
elaboracdo das leis.

| — As proposicdes legislativas somente serdo disponibilizadas no E-
Democracia apds a anuéncia do Plendrio.
DA APRESENTACAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Art. 62 Para protocolo, as proposigdes, anexos e documentos
administrativos e legislativos deverdo ser produzidos eletronicamente,
assinados digitalmente com certificado digital quando for o caso, e na
sequéncia, enviados aos destinatarios, com copia obrigatdria para o e-mail
contato@campinaverde.mg.leg.br .

§ 12 Nos casos de indisponibilidade do e-mail oficial do protocolo, ou
qualquer outra impossibilidade técnica por parte da Camara Municipal de
Campina Verde, fica suspensa a contagem de prazos e autoriza a
prorrogacdo do protocolo para o primeiro dia util seguinte a solugdo do
problema, e excepcionalmente sera permitido o encaminhamento para o
e-mail oficial alternativo camaramunicipalcv@yahoo.com.br .

§ 22 Independente de falha técnica ou indisponibilidade do(s) e-mail(s), as
pautas das reunides da Casa deverdo estar publicadas com prazo de 24hs
de antecedéncia, e com as proposi¢des regularmente protocoladas, sendo
permitida a inclusdo na pauta apds deliberagio do plenario, das
proposicdes ndo protocoladas na data limite do fechamento da pauta em
virtude de falha técnica reconhecida pelo setor competente da Casa.

§ 32 A partir do dia 12 de janeiro de 2021, a Casa somente protocolara os
documentos do Poder Executivo de Campina Verde quando atendidos os
requisitos do processo legislativo eletrénico, com os documentos enviados
em formato digital para o} e-mail oficial de

protocolo@campinaverde.mg.leg.br, em conformidade com a presente
Resolugao.

§ 42 As proposicbes e documentos produzidos e transmitidos de forma
eletrbnica entre os Poderes Executivo e Legislativo deverdo ser

|
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necessariamente assinados digitalmente por seu autor, como garantia da
origem e de seu signatario.

§ 52 Para a comunicagdo com outros Poderes, Orgdos, Entidades,
Associa¢Bes e Cidaddos, fica estabelecido que a Casa devera incentivar a
comunicagdo por meios digitais, com o encaminhamento de oficios para
informar e detalhar as novas rotinas de protocolo oficial da Casa, de
maneira a garantir cooperacdo, agilidade, reducdo de custos e maior
eficiéncia na comunicagdo institucional deste Poder Legislativo.

§ 62 Para municipes que ndo possuem acesso a Internet e desejam
protocolar documentos na Casa, fica autorizado ao servidor responsével
pelo atendimento na recepgdo, receber o documento, e na sequéncia
digitalizar e enviar como anexo do e-mail do servidor para o e-mail
contato@campinaverde.mg.leg.br, detalhando as informagbes que
permitam a correta identificagdo do municipe.

§ 72 Todas as correspondéncias e notificagdes impressas e protocoladas na
Casa, devem ser imediatamente digitalizadas e encaminhadas para o e-mail
contato@campinaverde.mg.leg.br, com cdpia para o servidor(es) publico(s)
e/ou agente(s) politico(s) interessado(s).

Art. 72 A correta formacdo e andamento do processo legislativo eletrdnico
é de responsabilidade da Camara Municipal de Campina Verde, que buscara
a cooperagdo técnica e administrativa entre os servidores do Poder
Executivo e Legislativo, de maneira a tornar o processo eficiente e
harmdnico entre os Poderes.

Paragrafo Gnico. Fica autorizada a atividade laboral de servidores do
legislativo para coopera¢do na sede do Poder Executivo, para dirimir
eventuais duvidas de utilizacdo do sistema de e-mail oficial, das assinaturas
digitais e eventuais dificuldades técnicas.

Art. 82 Consideram-se realizados o protocolo oficial e os atos tempestivos,
quando recebidos até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do
ultimo dia do prazo, considerada a hora oficial de Brasilia, que podera ser
prorrogado nos casos definidos em Lei e quando comprovadamente
ocorrer uma indisponibilidade dos sistemas de envio e recebimentos dos
documentos eletronicos.

Art. 92 A comunicacdo por e-mail entre os Poderes Executivo e Legislativo
exigem a confirmacdo de recebimento do e-mail e a assinatura digital
pelo(s) autor(es) do(s) documento(s) eletrénico(s).




Paragrafo Unico — Qualquer servidor e/ou agente politico do Poder
Executivo poderd assinar digitalmente os documentos eletronicos e
conforme as especificagdes técnicas definidas nesta Resolugao.

Art. 10 Os sistemas de envio e recebimento de documentos eletrénicos da
Camara Municipal de Campina Verde estardo ininterruptamente
disponiveis para acesso e utilizacdo, salvo nos casos e periodos de
manutenc¢do do sistema previamente comunicados no sitio oficial da Casa.

Art. 11 E livre a consulta das informagdes no sitio da Cdmara Municipal de
Campina Verde, especialmente sobre as proposi¢des e aos atos relativos ao
processo legislativo digital, e a Casa devera buscar garantir o mesmo nivel
de acesso informacional dos cidadaos e parlamentares.

Art. 12 As proposi¢des e os documentos produzidos eletronicamente com
garantia da origem e de seu signatario, e na forma desta Resolugdo, serdo
considerados originais para todos os efeitos legais.

§ 12 Os extratos digitais e os documentos digitalizados e juntados tém a
mesma forca probante dos originais, ressalvada a alegagdao previamente
motivada e fundamentada de adulteragdo da mensagem e/ou dos
documentos digitais.

§ 22 Os documentos cuja digitalizagdo seja tecnicamente invidvel devido ao
grande volume, formato e tamanho do documento, ou por motivo de
ilegalidade deverdo ser apresentados na Secretaria da Casa em original ou
cdpia autenticada, no prazo de 02 (dois) dias, contados do envio do e-mail
oficial.

Art. 13 A conservagdo dos documentos digitais sera efetuada inteiramente
por meio eletrénico.

Paragrafo Unico. Os autos dos processos legislativos e administrativos
eletrdnicos da Casa deverdo ser protegidos por meio de sistemas de
seguranca de acesso e armazenamento, em meios que garantam a
preservacdo, autenticidade e integridade dos dados, inclusive com politicas
e rotinas de backups e o acompanhamento do SUAP da Casa.

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13 As rotinas e sistemas a serem desenvolvidos para O processo
legislativo e administrativo eletrénicos deverdo ser, preferencialmente,
programas em cédigo aberto e, obrigatoriamente, de propriedade da
Camara Municipal de Campina Verde, acessiveis ininterruptamente por
meio da rede mundial de computadqres.

) g




Paragrafo uUnico. A Casa podera firmar parcerias de cooperagdo técnica
com o Senado Federal (Interlegis), com a Camara dos Deputados e com a
Assembleia Legislativa de Minas Gerais, para manter softwares e rotinas
administrativas, de maneira a otimizar a confiabilidade e seguranga dos
sistemas disponiveis na internet e para cooperar em ambito federativo com
outras Casas legislativas.

Art. 14. Para garantir seguranca e preservac¢ao dos documentos digitais, os
servidores e agentes politicos devem seguir as orientagdes indicadas pelo
SUAP da Casa em relagdo as rotinas de trabalho que empregam o uso de
tecnologias de informagdo, com destaque para os procedimentos de
backup dos arquivos digitais, cuidados com as senhas dos sistemas,
cuidados com a navegagdo na internet, e demais orientagdes que dizem
respeito a seguranca do processo administrativo e legislativo eletrdnico.

Art. 15. Portal Cdmara é o sitio eletrdonico do Poder Legislativo Municipal.

§12. O Portal CAmara tem como objetivo dar publicidade aos atos do Poder
Legislativo, e aos assuntos de interesse da municipalidade a ele afetos,
obedecidos aos seguintes critérios:

a) acesso gratuito, total e irrestrito aos contetdos postados;
b) atualizacdo constante;
c) transparéncia dos trabalhos legislativos e administrativos da Camara.

§22. O endereco oficial do Portal CAmara. e www.campinaverde.mg.leg.br
, em conformidade com as novas diretrizes dos érgaos do Poder Legislativo
do Brasil na rede mundial de computadores e de forma semelhante aos
enderecos www.senado. leg.br e www.camara.leg.br.

a) O endereco oficial ndo podera ser alterado.

b) Poderdo ser criados subdominios, desde que sejam acessorios O
dominio principal.

c) Os enderecos de correio eletronico (e-mail) do Poder Legislativo
obedecerdo ao padrdo usuario©campinaverde.mg.leg.br

§32. A Camara Municipal podera disponibilizar dados e cépia digital dos
seguintes conteudos:

I.Leis municipais;
Il.Decretos Legislativos;
I1l.Resolucgdes;
IV.Processo legislativo e proposigdes em geral;



V.Regimento Interno da Camara;

Vl.Lei Organica Municipal;
VII.Atos da Presidéncia, da Mesa Diretora e das Comissoes;
Vlll.Calendarios, pautas e atas das sessoes;

IX.Licitagdes;

X.Ouvidoria;

Xl.Informacgdes sobre os Vereadores, Mesa Diretora e Comissdes;
Xll.Transmissao ao vivo e sob demanda das sessdes plenarias;
Xlll.Noticias;
XIV.Outros conteudos correlatos.

§42. As copias de documentos e os dados disponibilizados terdo valor
informativo e educativo, somente sendo considerada copia fiel do original
ap6s autenticagdo feita pela Camara Municipal e serdo encaminhados ao
solicitante através de e-mail.

§52, O Portal Camara serd, especialmente, um instrumento de
transparéncia publica, consonante com a Lei Federal n? 12.527, de
18/11/2011 - Lei de Acesso a Informagdo e com a Lei Complementar n? 101,
de 04/05/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

§62. O pedido de acesso a informacdo formulados por meio do Portal
Camara serd encaminhado ao Servico de Informagdo ao Cidaddo - SIC.

| - O pedido de acesso a informagdo devera conter:

a) nome do requerente;

b) nimero de documento de identificagdo valido;

c) telefone de contato;

d) especificacdo, de forma clara e precisa, da informacdo requerida;

e) endereco fisico e eletrdnico do requerente, para recebimento de
comunicacdes ou da informagdo requerida; (Caso o requerente ndo possua
endereco eletrdnico (e-mail) para recebimento de comunicagbes ou da
informacdo requerida a mesma ficara a disposigdo do mesmo na Sede da
Camara e para obté-la, deverd o requerente portar, no momento da
entrega da informacgdo, midia digital (CD, DVD, pen-drive, cartdo de
memdria) para a gravacgdo das informagdes requeridas.

Il - Ndo serdo respondidos ao SIC, pedidos de acesso a informagao:

a) genéricos;
b) desproporcionais ou desarrazoados;




c) que exijam trabalhos adicionais de analise, interpreta¢do ou consolidagdo
de dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados
que ndo seja de competéncia do SIC, tais como, confeccdo de planilhas,
recortes de trechos de audio e video, projecdes financeiras, etc.

Art. 16. O detalhamento das rotinas e procedimentos administrativos
inerentes aos processos eletronicos da Casa poderdo ser regulamentados
por meio de Portaria a ser baixada pela Presidéncia da Camara.

Art. 17. O processo administrativo e legislativo eletrénico, com possivel
assinatura digital dos responsdveis, tera inicio apds todos os procedimentos
necessarios para sua implantacdo, com prazo limite fixado para o dia 12 de
fevereiro de 2021, podendo ser prorrogado, mediante motivo justificado.

Paragrafo Unico. Os setores contébil e de recursos humanos terdo prazo
limite para implantagdo do processo eletrénico e digitalizagao completa dos
documentos com a utilizagdo de assinatura digital definido para o dia 12 de
fevereiro de 2021.

Art. 18. Para chefiar e assessorar os demais servidores e vereadores para as
atividades do Sistema Unificado de Atividade Parlamentar (SUAP), sera
designado servidor que comprove, cumulativamente, conhecimentos
adquiridos nos seguintes cursos de capacitagdo:

a) Oficina Interlegis de Portal Modelo;

b) Oficina Interlegis de Sistema de Apoio Legislativo — SAPL;

c) Oficina Interlegis de Sistema de Apoio Legislativo Remoto — SAPL-R;
d) Oficina Interlegis sistema de Apoio ao Processo Legislativo-SAPL com
Assinatura Digital — ICP Brasil;

e) Oficina Interlegis de Articulacdo e Compilagdo de Textos Legais no
SAPL;

f) Oficina Interlegis de Marcos Juridicos;

g) Oficina Interlegis de E-Democracia;

h) Oficina Interlegis de Planejamento Estratégico no Legislativo;

i) Oficina Interlegis de Comunicagdo Integrada;

i) Ter conhecimento do Portal da Transparéncia, Funcionamento e
Administracdo de conteudo;

k) Ter Conhecimento de Sistema de Audio (mesa de som, microfones,
cabos, equalizadores e amplificadores de poténcia;

) Ter conhecimento de Sistema de Video e Imagem (filmadora, camera
fotografica, TV do Painel Eletrénico e seus acessorios).



§12. O servidor designado devera participar, sempre que necessario, de
cursos e treinamentos, relacionados as atribuiges previstas no artigo 89,
com o objetivo de garantir a constante atualizacdo do sistema.

§22, Caso o curso, treinamento, oficina e/ou capacitacdo tenha algum custo
(inscrigdo, deslocamento, hospedagem, alimentacdo, etc.), o mesmo
deverad ser custeado pela Camara Municipal.

Art. 19. S3o atribuigdes do servidor designado para o exercicio da funcio
gratificada que trata o caput do Art. 62. além de outras que lhes sejam
correlatas:

|.Coordenar a utilizagdo do Sistema Unificado de Atividade Parlamentar
para que os mddulos do sistema sejam utilizados visando cumprir as
especificagdes de cada um;
ll.Gerenciar a inser¢do de dados, publicacdo de conteudo, transmissao,
gravagdo e edi¢gdo em audio e video das sessGes e reunides ocorridas
no plendrio ou virtuais;
[ll.Coordenar a manutengdo e atualizacdo do cddigo fonte dos mddulos
do sistema;
IV.Coordenar os usudrios nos procedimentos de confecgdo e protocolo
de matérias legislativas;
V.Coordenar publicacdes de normas juridicas e atos do Poder Legislativo.
Vi.Coordenar e Capacitar caso necessario, demais servidores, para o
desenvolvimento das atividades previstas nesta Resolugao.

Art. 20. As despesas decorrentes da presente Resolugdo correrdo a conta
de recursos consignados no or¢amento para o exercicio de 2021.

Art. 21. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo,
produzindo seus efeitos a partir de 12 de janeiro de 2021.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Camara Municipal de Campina Verde, 24 de novembro de 2020.
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Vereados Leomar Ribeiro Martms
Autor
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Anexo |l

ao Ordinaria da 4@ Sessao Legislativa da 182 Legislatura

Data Inicio: 23/11/2020

24/11/20

Alan Borges de Oliveira
Batista de Honorépolis
Canhoto
Claudio da Ambulancia
Dr. Jodo
Dra Valtiva
Leomar Cigano
Professora Janete de
honoropolis
Rodriguin Eventos
Tostinha
Vanderlei Do Hospotal

Mdeoan e«

Hora Inicio: 14:00

13:01:36

Discurso: 00:05:00
Aparte: 00:01:00
Questdo de Ordem: 00:15:00
Consideracoes Finais: 00:01:00

Abstengdes: 0
Presentes: 11
Total votos: 10

Projeto de Decreto Legislativa n® 17 de
2020
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