Camara Municipal de Jaguare
i Estado do Espirito Santo
%" Sala das Sessobes, “José Carlos Queiroz”

PUBLICACAO

Lei n® 1.240/2015

Extingue, cria cargo publico e suas respectivas
atribuicoes, altera redagao do Anexo | da Lei n° 741, de
19 de dezembro de 2007 e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Jaguaré-ES, aprovou € 0
Prefeito Municipal de Jaguaré, sancionou a seguinte:

LEI

CLAUSULA DE VIGENCIA

Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Fresidente da Camara Municipal

Registrada e publicada na Prefeitura Municipal de
Jaguaré aos 17 (dezessete) dias do més de Marco do ano dois mil e guinze
(2015), e registrada e publicada na Secretaria Geral da Camara Municipal de
Jaguaré, aos 27 (vinte e sete) dias do més de Margo do ano dois mil e quinze
(2015).

JOAO DANIELFAEQUETTO

Secretario Geral

Rua Constante Casagrande, 268 - Telefax (Ixx27) 3760-1414 - CEP 28 850-000 - Jaguare-ES - GNPJ 31 7B7.8922/0001-14

E-ma| crjaguaraiBgenail sam



2 'g' 2 - .« 8 o
i) Prefeitura Municipal de Jaguare
BANL A Estado do Espirito Santo

'ﬁ'rll'u'l-.-\'ﬁ\f?

Lei n® 1.240, de 23 de margo de 2015

Extingue, cria cargo pdblico & suas
respectivas atribuictes, altera redacao do
Anexo | da Lei n® 741, de 19 de dezembro de
2007 e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAGUARE, Estado do Espirito Sanio. Faco saber
que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinie Lei:

Art. 1° Ficam extintos os cargos de Assessor de Imprensa e Assessor de Nicleo de
Informatica.

Art. 2° Ficam criados 02 (dois) cargos de provimento em Comissao, sendo 01 (um)
cargo de Assessor de apoio administrativo; € 01 (um) cargo de Diretor de Suporte
Legislativa, incluidos no Gabinete da Presidéncia, estando subordinados diretamente ao
chefe do legislative municipal ou a quem ele determinar, com padrées de vencimenios
indicados na Anexo |,

Art. 3" S3o atribuicbes da Assessoria de Apoio administrativo, observade ¢ gue
dispoe a Lei n" 741, de 19 de dezembro de 2007:

| — receber, registrar, distribuir e controlar a movimentagao de papéis e documentos
nos orgao e unidades da Camara Municipal;

Il - atender ao publico, prestando informagtes, consultande documentos ou
orientando-os quanio a necessidade de anexar outros tipos de documentacio, correlatas
as suas funcoes,

IIl — informar aos inleressados a respeito de processos, documentos e oulros
apontamentos arguivados;

IV — registrar, classificar, catalogar, guardar e conservar todas as publicagoes da
Camara Municipal:

V — organizar e manter de forma completa e atualizada as colegtes de periodicos,
revistas, livios e infarmativos da biblioteca da Camara Municipal;

Wl — promover o levantamento das despesas, assim como o direcionamento de
oficio contendo os gastos discriminados;

VIl - disponibilizar-se para atividades diversas, sob o gerenciamento do Presidente
da Camara, suprindo demandas esporadicas;

VIl — executar outros servigos inerentes a fungio.
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Prefeitura Municipal de Jaguaré
FEstado do Espirito Santo

Arl. 4° Sao alribuicGes da Diretoria de Suporte Legislativo, observado o que dispoe
alein® 741, de 19 de dezembro de 2007:

| — realizar, em conjunto com o setor competente, as atividades de gravagao
redacio dos debates e pronunciamentos no plenario e gravagao das reunioes do plenario
das comissies;

Il - promover as atividades de secretariado relativas a preparagao de proposigoes,
bem como, redacdo de atos, revisdo e digilagdo dos pronunciamentos;

Il — organizar @ manter atualizado indice de oradores, elaborando estatisticas de
pronunciamento,

IV — orientar e controlar o roteiro de pronunciamentos em plenario;

\/ — encaminhar & Diretoria Administrativa os originais de documentos legislatives
sob sua responsabilidade, que estejam ultimados, para fins de registro e arquivo,

V| — responder pelas atividades de reprodugdo e publicacdo dos documentos sob
sua responsabilidade;

VIl — observar normas de guarda e consulla de documentos confidenciais,
reservados ou secretos sob sua responsabilidade;

Wil — acompanhar & assessorar as sessoes da Camara Municipal em seu aspeclo
legislativo,

IX — controlar o encaminhamento ao Poder Executivo das leis aprovadas,
verificando os prazos, protocolo e demais procedimentos;

X — controlar os prazos de lramitagdo dos projelos de lei de acordo com o
estabelecido no regimento interno;

Al — coordenar a redagéo final dos Projetos de Lei, Resolugdes, Decrelos, Portaria &
demais alos,

X!l — organizar o expediente e a ordem do dia das sessbes legislativas.
X1l — centrolar a numeragao de todas as proposi¢des do Poder Legislalivo;

IV — dirigir, planejar, organizar e coordenar as atividades e servigos do setor de
suporte legislativo, acompanhando e realizando os frabalhos atinentes ac processp
legislative;

#V — execular outras atividades correlatas,

Art. 5° O anexo | da Lei n® 741, de 19 de dezembro de 2007, passa a vigorar
acrescido da seguinte alteragao, permanecendo inalterado o restante:
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ANEXO |

Cargos de Provimento em Comissao

N-DM ENCLATURA Ref. Qt. :'u";-ncimenta .-"i'\l‘li‘a_ﬂﬂ ﬁ:l.l:af_:_ﬁo
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Art. 87 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogands as
disposicoes em contrario. A |

#

Gabinete do Prefeito Municipal de/Jaguaré/ES, aos vinte e trés dias do més de

/ Rjngé Feitanll
F'refei‘q Municipal
/ . M,

Registrado e Publicado na Secretar'l'g de Gabinete desta Prefeitura, na data supra.
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Eliana Salvador Ferrari
Secretaria de Gabinete
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