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Art. 2° Para efeitos desta Lei, as atribuicées dos servidores a que se refere o
Artigo 1° desta Lei séo:

. Garantir o controle de toda a escrituracao de documentacgéo escolar:
Il. Assistir aos érgaos administrativos, direcao, equipe pedagdgica, corpo
docente, funcionarios do estabelecimento;
lll. Operar sistemas de informatica;
IV. Receber expedir e assinar documentos;
V. Controlar e guardar os livros de registro de classe, livro ponto e
documentos pertinentes as rotinas da escola;

VI. Manter os registros atualizados dos prontuéarios dos alunos, professores
e funcionarios;

VIl. Manter em dia o arquivo e os registros das fichas de avaliacoes e fichas
individuais dos alunos por periodo letivo, inclusive meio eletrénico, de
acordo com o regimento escolar;

VIIl. Fazer o controle das ocorréncias diarias da escola e das faltas dos
funciondrios, professores e alunos;

IX. Representar o estabelecimento de ensino nas relagdes entre este e a
comunidade escolar:

X. Expedir assinar documentos previamente solicitados, tais como:
declaragées, histéricos escolares e outros;
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Xl.  Encaminhar aos orgaos competentes os documentos de rotina e outros
que forem solicitados:

Xll. Elaborar atas de reunibes:

Xlll.  Articular a comunicagéo interna e divulgar as informacdes pertinentes
recebidas:

XIV. Zelar pela guarda e sigilo dos documentos escolares:
XV. Manter em dia os quadros estatisticos da escola;

XVI. Manter organizados e atualizados os arquivos de legislaczo e da ‘vida”
da escola;

XVII. Manter afixado em edital, os atos oficiais do estabelecimento de ensino.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2010, ficando
revogadas as disposicdes em contrério.

Edificio da Prefeitura Municipal de Castro, 17 de novembro de 2009.
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Estado do Parang
Procuradoria Geral do Municipio

JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI QUE CONCEDE GRATIFICACAO AO
SERVIDOR OCUPANTE_ DE CARGO ADMINISTRATIVO - SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Considerando-se que as atividades administrativas ocorrem em
interdependéncia com as atividades pedagogicas, objetivando o adequado
atendimento ao aluno e atendimento as obrigacoes documentais, que garantem a
regularidade das unidades de ensino, justifica-se o presente Projeto de Lei.

Edificio da Prefeitura Municipal de Castro-PR, em 20 de novembro de 2009.
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