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PROJETO DE RESOLUCAO N° /2026

Dispde sobre a concessdo de adiantamento
financeiro para custeio de despesas decorrentes de
viagens institucionais realizadas por Vereadores e
servidores da Camara Municipal de Quatis, e da
outras providéncias.

A Camara Municipal de Quatis, no Estado do Rio de Janeiro, APROVA e o Presidente
promulga a seguinte RESOLUCAOQO:

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta a concessao de adiantamento financeiro destinado
exclusivamente ao custeio de despesas decorrentes de viagens institucionais realizadas por
Vereadores e servidores da Camara Municipal de Quatis, especialmente aquelas destinadas a
Capital Federal, Brasilia/DF, desde que vinculadas ao interesse publico e institucional do Poder
Legislativo Municipal.

§ 1° O adiantamento previsto nesta Resolucdo possui natureza exclusivamente
indenizatdria, ndo constituindo remuneragdo, gratificacdo, vantagem pecunidria ou acréscimo
remuneratorio de qualquer natureza.

§ 2° O pagamento do adiantamento ficard condicionado a efetiva comprovacdo do
deslocamento ¢ da realizacdo da atividade institucional autorizada.

§ 3° O adiantamento ndo podera ser utilizado para despesas administrativas ordinarias ou
para finalidades estranhas ao interesse publico.

§ 4° O fluxo administrativo de solicitagdo, concessdo, liquidagdo e prestagdo de contas
observara, no que couber, as mesmas etapas aplicaveis ao procedimento de concessdo de didrias
no ambito da Camara Municipal.
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§ 5° As viagens realizadas em finais de semana, feriados ou pontos facultativos deverdo
conter justificativa expressa quanto a necessidade do deslocamento, mesmo apds autoriza¢do da
Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 2° O adiantamento podera ser utilizado exclusivamente para custeio das seguintes
despesas:

I — passagens aéreas ou terrestres;

II — hospedagem;

IIT — alimentacao;

IV — transporte urbano;

V — despesas acessorias diretamente vinculadas ao deslocamento institucional.

§ 1° As despesas deverdo ocorrer exclusivamente em conformidade com o quantitativo de
servidores ou vereadores autorizados no ato de concessdo, sendo vedada a inclusdo de terceiros
nao contemplados na solicitagao.

§ 2° E vedada a concessdo de adiantamento:

I — a servidores em periodo de férias, licenca ou afastamento;

Il — para atividades estranhas as atribui¢des do cargo ou ao interesse institucional da
Camara Municipal;

IIT — para despesas de carater pessoal.
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§ 3° E vedado o pagamento de despesas com alimentacdo de motoristas, considerando a
existéncia de diaria especifica destinada ao custeio de suas refeigoes.

Art. 3° As despesas com hospedagem deverdo observar os principios da razoabilidade,
economicidade e interesse publico.

§ 1° As hospedagens deverdo ser cotadas exclusivamente em estabelecimentos de até 05
(cinco) estrelas.

§ 2° Fica vedada a contratacao de hospedagens de luxo ou incompativeis com a finalidade
institucional da viagem.

CAPITULO 11
DA SOLICITACAO E CONCESSAO DO ADIANTAMENTO

Art. 4° O vereador ou servidor interessado devera instruir o processo administrativo com
os seguintes documentos:

I — Formulario de Solicitacio de Adiantamento devidamente preenchido e assinado,
contendo:

a) nome completo, CPF, matricula e cargo/fungao;

b) 6rgdo ou setor de atuagao;

¢) dados bancdrios para depdsito, contendo banco, agéncia, conta bancaria e chave Pix;

d) local de destino e periodo da viagem;

e) meio de transporte a ser utilizado;

f) objetivo principal da viagem ou missao institucional;
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g) planilha estimativa de gastos;

IT — descricao das atividades institucionais a serem realizadas;

IIT — documentos comprobatérios relacionados a missao institucional, tais como inscrigdes,
convites, programagoes oficiais, oficios ou documentos equivalentes;

IV — anélise de conformidade emitida pela Unidade de Controle Interno.

Art. 5° A concessao do adiantamento dependera de:

I — requerimento formal do interessado;

IT — demonstragao do interesse publico da viagem:;

IIT — indicagdo do destino, periodo e finalidade do deslocamento;

IV — autorizacdo expressa da Presidéncia da Camara Municipal;

V — disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° O pagamento serd realizado previamente a viagem, exclusivamente em conta bancaria
de titularidade do vereador ou servidor beneficiado.

§ 2° Antes de seu encaminhamento a Controladoria, o processo deverd ser submetido a
autoriza¢do do Gabinete da Presidéncia.

§ 3° Existindo 01 (uma) prestagdo de contas pendentes de regularizagdo vinculadas ao
mesmo requerente, ficara vedada nova concessdo até a regularizacao das pendéncias.
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Art. 6° O valor do adiantamento ficara limitado ao equivalente a até 02 (duas) vezes o valor
do subsidio mensal percebido pelo Vereador, observados os principios da razoabilidade e
economicidade, bem como o recebimento do adiantamento impede a percep¢ao cumulativa de
diarias referentes ao mesmo deslocamento.

Paragrafo unico. Em deslocamentos sem pernoite, o adiantamento ¢ limitado a 50% do
valor.

CAPITULO 111
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 7° O beneficiario devera apresentar prestagdo de contas no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis apds o retorno da viagem.

Art. 8° A prestagdo de contas deverd ser instruida com documentagdo comprobatoria
suficiente da regular aplicacao dos recursos publicos.

I — relatério de prestagdo de contas do adiantamento;

IT — notas fiscais emitidas em nome da Camara Municipal de Quatis, contendo o respectivo
CNPJ;

IIT — comprovantes de locomog¢do em nome do beneficiario, tais como bilhetes, tickets de
embarque, recibos de taxi ou passagens;

IV — nota fiscal de hospedagem emitida em nome da Camara Municipal de Quatis,
contendo identificagdo do beneficidrio e periodo de hospedagem,;

V — registros fotograficos, certificados, listas de presenca ou demais documentos
comprobatorios da participacdo na atividade institucional;

VI — demais documentos necessarios a comprovacao da regular aplicagdo dos recursos
recebidos.
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§ 1° Os documentos apresentados deverdo guardar compatibilidade com:

I — o periodo da viagem;

II — o destino informado;

IIT — a finalidade institucional autorizada.

§ 2° Nao serdo admitidas despesas supérfluas com alimentagdo, permitindo-se apenas
gastos relacionados a refeigdes basicas, compreendendo café da manha, lanche, almogo e Jantar,
vedado despesas com entretenimento e bebidas alcoodlicas.

§ 3° A prestacdo de contas serd inicialmente submetida a aprovagdo da autoridade
competente da respectiva pasta ou setor administrativo.

§ 4° Apos aprovagdo, o processo serd encaminhado a Unidade de Controle Interno para
analise de conformidade, podendo ser concedido prazo para saneamento de inconsisténcias ou
complementa¢do documental.

§ 5° A Unidade de Controle Interno verificara a existéncia de eventual saldo remanescente
a ser devolvido aos cofres publicos.

I — Havendo saldo remanescente, o processo serd encaminhado ao setor competente para
emissdo da respectiva guia de recolhimento, devendo o beneficiario comprovar a restituigdo antes
da homologagao final.

IT — Inexistindo valores a devolver, o processo seguird diretamente para homologacgdo e
posterior arquivamento.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Os atos de concessao de adiantamento deverdo ser publicados em meio oficial de
divulgacdo da Camara Municipal.

I — nome do beneficiario;

II — cargo ou func¢do;

III — destino;

IV — valor concedido.

Paragrafo tinico. A publicidade observara o resguardo das informagdes protegidas por
sigilo legal.

Art. 10. Cabera a Controladoria Interna da Camara Municipal promover auditoria periddica
nos processos de concessdo de adiantamento e respectivas prestacdes de contas.

Art. 11. As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo por conta de dotacdes
orgamentarias proprias.

Art. 12. Esta Resolugd@o entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Quatis, segunda-feira, 11 de maio de 2026.

Presidente da Camara Municipal

LEANDRO CARVALHO DE SANT' ANNA

PRACA DR. TEIXEIRA BRANDAO, 32, CENTRO, QUATIS/RJ - CEP 27.410-190
Tel.: (24) 3353-2806

Céamara Municipal de Quatis Emisséao : 11/05/2026 13:08:44 (INT-0)

Processo: 2/2026 Autenticidade: Q2N8X6T2T6Y1W1AOE4 Pagina: 10 de 18



CAMARA MUNICIPAL DE QUATIS

T
PR
o Estado do Rio de Janeiro

2Rt x Poder Legislativo

EMERSON OLIVEIRA DE ALMEIDA WILLIAN DE CARVALHO ROSARIO

MARCELA DA SILVA FONSECA MEYER UDSON MENDES DE FREITAS
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ANEXO 1
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO PARA VIAGEM INSTITUCIONAL
Nome Completo:

CPF:

Matricula:

Cargo/Fungao:

Orgao/Setor:

Telefone:

E-mail:

DADOS BANCARIOS

Banco:

Agéncia:

Conta Bancaria:

Chave Pix:

DADOS DA VIAGEM

Destino:

Periodo da Viagem:

Data de Saida:

Data de Retorno:

Meio de Transporte:

FINALIDADE DA VIAGEM

Objetivo Principal da Missao Institucional:

Descrigao das atividades a serem realizadas:
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(DA

ESTIMATIVA DE DESPESAS
DESCRICAO VALOR ESTIMADO
Passagens RS
Hospedagem RS
Alimentag¢ado R$
Transporte Urbano R§
Outros R$

Valor Total Estimado: R$

Declaro estar ciente das disposi¢des constantes da Resolugao n° /2026, especialmente
quanto a obrigatoriedade de prestacdo de contas, devolucdo de saldo remanescente e vedacao de
utilizacao dos recursos para despesas estranhas ao interesse publico.

Quatis/RJ, de de

Assinatura do Requerente
MANIFESTACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
() DEFERIDO () INDEFERIDO

Justificativa:

Quatis/RJ, de de

Autoridade Competente
AUTORIZACAO DA PRESIDENCIA
() AUTORIZADO () NAO AUTORIZADO

Justificativa:

Quatis/RJ, de de

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO IT
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
DADOS DO BENEFICIARIO
Nome:
Cargo/Fungao:

Destino da Viagem:

Periodo da Viagem:
Valor Recebido: R$

RELATORIO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DOCUMENTOS ANEXADOS

() Bilhetes de passagem

() Tickets/comprovantes de embarque

() Notas fiscais de alimentacao

() Nota fiscal de hospedagem

() Recibos de taxi/transporte urbano

() Registros fotograficos

() Certificados/documentos comprobatorios
() Outros:
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DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS
DESCRICAO DA DESPESA VALOR

Valor Total Utilizado: R$

Saldo Remanescente: R$

Declaro, para os devidos fins, que as despesas apresentadas possuem relacao direta com a
viagem institucional autorizada, estando acompanhadas da documentagdo comprobatoria exigida.

Quatis/RJ, de de

Assinatura do Beneficiario
ANALISE DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
() APROVADA
() APROVADA COM RESSALVAS
() REJEITADA

Observagoes:

Quatis/RJ, de de

Unidade de Controle Interno
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Quatis

Assinatura Eletronica

Referente ao documento acima

———— NUMERO/ANO ———
2/2026

Documento assinado eletronicamente por VEREADOR EMERSON OLIVEIRA DE ALMEIDA, em 11/05/2026 11:35:31, conforme
horario de Brasilia.

Autenticidade desde documento pode ser conferida no QR Code ou usando o link abaixo. Informando o cédigo verificador 29478
https://app5.amazonsistemas.com.br:443/protocoloquatis//onsultaExternaController?action=valida&id2=Q1Y7T1BOV7T7I3U0S1&id3=1037Mf2d30L0z29Z3p2N23
Informando o cédigo verificador 29478 Assinatura eletronica Q1Y7T1BOV7T713U0S1

Q

Assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por VEREADOR LEANDRO CARVALHO DE SANT ANNA, em 11/05/2026 10:03:06, conforme
horario de Brasilia.

Autenticidade desde documento pode ser conferida no QR Code ou usando o link abaixo. Informando o cédigo verificador 29440
https://app5.amazonsistemas.com.br:443/protocoloquatis//onsultaExternaController?action=valida&id2=S1H0I0T6O9S6C300U1&id3=1037Mh2p8PF364aF 364az
Informando o cédigo verificador 29440 Assinatura eletronica S1H0I0T609S6C300U1
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Documento assinado eletronicamente por VEREADOR UDSON MENDES DE FREITAS, em 11/05/2026 10:24:28, conforme horario
de Brasilia.

Autenticidade desde documento pode ser conferida no QR Code ou usando o link abaixo. Informando o cédigo verificador 29441
https://app5.amazonsistemas.com.br:443/protocoloquatis//onsultaExternaController?action=valida&id2=W5M0Q9W1R8X2P8T2Y0&id3=x8C2v0562v70U2n70U
Informando o cédigo verificador 29441 Assinatura eletronica W5M0Q9W1R8X2P8T2Y0
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Documento assinado eletronicamente por VEREADORA MARCELA DA SILVA FONSECA MEYER, em 11/05/2026 10:27:48,
conforme horario de Brasilia.

Autenticidade desde documento pode ser conferida no QR Code ou usando o link abaixo. Informando o cédigo verificador 29442
https://app5.amazonsistemas.com.br:443/protocoloquatis//onsultaExternaController?action=valida&id2=X4D1X3A1K7B8U2E7L1&id3=n1w59h2p8PF364aF 364a
Informando o cédigo verificador 29442 Assinatura eletronica X4D1X3A1K7B8U2E7L1
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Documento assinado eletrénicamente por VEREADOR WILLIAN DE CARVALHO ROSARIO, em 11/05/2026 12:41:43, conforme
horario de Brasilia.

Autenticidade desde documento pode ser conferida no QR Code ou usando o link abaixo. Informando o cédigo verificador 29499
https://app5.amazonsistemas.com.br:443/protocoloquatis//onsultaExternaController?action=valida&id2=H1V8A0U9J2H2P5C7C5&id3=n1w590562vF 364a0562v
Informando o codigo verificador 29499 Assinatura eletronica H1V8A0U9J2H2P5C7C5
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Assinatura
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