Carmara Municipal de 5i0 Sebastido do Rio Verde
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PORTARIA N.2 05/2023

Regudamenta controle de frequéncia,
jornada diaria, horas extras e banco de
horas dos servidores da Camara
Muniiipal de Sdo Sebastido do Rio Verde.

O Presidente da Camara Municipzl de Vereador2s de Sdo Sebastido do Rio Verde, Estado
de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes lega s,

CONSIDERANDO a necescidade de detalhamento do art. 12 da Lei
Complementar Municipa' n.*43/2019;

CONGIDERANDCO o limite minimo de retribuicio por jornada
extraordiniria de trabalho estabelecido pelo art. 7°, XVI da
Constituiczo Federal da Republica federativa do Brasil de 1988.
Resolve:
Art. 1% Ajorpada de rabelho didria dos servidores da Cdmara sdo as seguintes:

[ - Secretario Execut o e Auxilia® de Sacretaric: 40 horas semanais, sendo 8 (oito) horas
diarias;

[ - Procurador Juridi co: 30 (trinta) horas semanais, sendo 6 (seis) horas diarias;

Art. 22, A partir de 20 (vinte) de margo de 2023 os horarios do expediente dos servidores
da Camara sdo os seguintes:

[ - Secretdrio Zxecut vo e Auxiliar de Secretaria: de segunda a sexta-feira, das 8h00 as
17h00, com irtervalo intrajornada comum das 125 as 13h;

[T - Procuradoer Juridico: de segunda a sexta-feira, das 11h00 as 17h00, sem intervalos.
Art. 32. Todos os ser idores deverdo registrar diariamente o inicio e término da jornada
de trabalho e do intervalo intrajornada, mediante registro em ponto eletrdnico ou outro
meio permanente ou tempordrio, estabelecido nela Presidéncia.

‘aragrafo unice. O ervigo extraordinirio dev:ia ser igualmente registrado.

Art. 42, Ficam nrevianente tolerados atrasos @ sniec pacdes de saida ndo superiores a 10
(dez) minutos,
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Paragrafo tnico. Pura e‘eto de aplicacdo de sangdes disciplinares e de avaliagdo de
desempenho, somerte s2ra considerada como falta de pontualidade a ocorréncia
injustificada e reiterada de atrasos superiores ao previsto neste artigo, ou quando se
contate o uso abusivo da tolerancia ora previsti

Art. 52, O cervido sofrera descorto, na lolha de pagamento, da remuneragdo
correspondente aos dias que injustificadament2 faltar ao servico e aos atrasos e
antecipagdes irregule res.

§ 1°. As faltas, atraso- e sa cas antecipadas de gue ‘rata este artigo ndo seréo descontadas
quando

I - Forem justificadamente abonadas pelo Presidente da Camara, mediante

. . - , . I
Il - For autorizada a reposicdo, que ocor-er! 10 prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados do dia segu nte zo dia da falte ou atraso;

III - For autorizado ¢ débit: em banco de hora:.
§ 29, Os casos nrevis 0s no § 12 dependerio de requerimento justificado do servidor, em
formulario préprio, ¢ 1jo modelo consta do Anexo I desta Portaria, a ser apreciado pelo

Presidente da Camara, que dard sua decisdo por escrito.

Art. 62, E vedado ao servidor ausentar-se de se . lccal de trabalho durante seu horéario de
expediente, salvo autorizagio do Presidente da (4 nara.

Art. 79 Inderender ‘emer e de convocagdo, ¢ ji autorizadas as horas extras a elas
relativas, os servidor.s deverdo compearecer as seguintes reunides da Camara:

[ - ordinarias, extrao dindrias e solenes;

[l - audiéncias publicas;

I - de suas comissdcs

§ 12, Estd mreviamente autorizada e realizacio de jornada extraordinaria nos caos
elencadas neste artig 9, ber~ como, se 1ouver, no ntersticio entre o final do expediente

normal e inicic da renniio.

§ 29, Servico extraor dindrio estranho a este artigo dependera de prévia autorizacdo ou
requisigdo da Presidincia, sob pena de ser considerada viciada.

Art. 82. 0 servigo extraordinario serd remurerizlc com adicional de 50% (cinquenta por
cento) sobre a hora ormal de servigo, em obecliéncia ao art. 72, XVI da Constituicdo da
Republica Federative do Brasil de 1988.
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Art. 92. 0 Secretario lixecucivo ficard responsével por informar ao Presidente da CAmara
as ocorréncias relacic nadas ao descumprimento dasta portaria.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Publique-se, registre se e cumpra-se.

Sdo Sebastiio do Rio 7erd= 17 de marco de 2023,

G
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Ver. Sebestido Re - ato Rabelo
Presidente ca “dmara
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Anexo | - Formuléario padrio para justificativa de ocorréncia
relativas a faltas, atrasos e saidas antecipadas

 Para preenchimento do servidor

' Nome do se I“vldOT

| Cargo: {Uni(l;azi -

Tipo: [T Anaso (] Falta | Data de ocorréncia: / /

Descrigao cla )eorré icia
[Exemplo: “Falta oce rrida em xxx/xx/xx"]

-

‘1

Justificativa:
[Exemplo: “ocorrida por motivo de saide. Copia ce atestado de atendimento médico
anexo”]

Data: / [/ Assinatura do servizor:

nahse dc ) I e»nde 1te da Cam ara

Fundamu tacdo:

Decisdo do Presider e: 7 Deferido [1 Indeferido 0 Outro (Especificar):

Data: / / Ass. do Presidente dz ((Amara:
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Anexo (I - Formulario padrio para solicitacio prévia de
jornada extraordiniria

Para preenchlmen odo servndor

Para preenchimen o doservidor

l\mme do <crwd01

-_— '__._.-. o

C argo: e | Unidadsa;

Pt dldO _
[Exemplo: “solicito realizagdo de horas extracrdinarias no dia xx/xx/xx ap6s o
hordrio normal’]

Justificativa:
[Exemplo: “Para rep asigao de falta cometida no dia XX/XX/xx"]

Data: Fi / Assinatura do servidor:

Anahse do P ealde 1te ua Camara
FLmdamerra cao:

I

Dﬂusao do Presnder e: (] Def LrldO & mdeferldo O Outro (Especificar):

Data: / / Ass. do Presidente da CAmara:




