NN CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
TR i Estado de Minas Gerais

INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2024

Estabelece principios e requisitos para a defini¢do e
descricao de itens e objetos e suas condigdes de
Contratagdo, relativos a compras e servigos nos
Processos de Contratacdao e de Padronizag¢ao da
Camara Municipal de Lagoa da Prata — MG.

O Presidente da Camara Municipal de Lagoa da Prata, no uso das atribuicdes que |he confere o
Art. 42 do Regimento Interno desta Casa, bem como no cumprimento de sua Funcdo Administrativa,
prevista no § 62 do Art. 42, também do Regimento Interno desta Casa, resolve:

Art. 12 Na definicdo e descricdo de itens e objetos e suas condi¢des de Contratacado, relativos a
compras e servigos nos Processos de Contratagdo e de Padronizagdao da Camara Municipal de Lagoa da
Prata — MG, deverdo ser observados os seguintes principios:

| - Principio da Contratacao Eficiente e de Qualidade: estabelece que, na definicdo e descrigao de
itens e objetos, deve-se descrever todas as caracteristicas necessarias para garantir a aquisicdo ou
contratagao do produto ou servigo que corresponda o maximo possivel a necessidade existente, e com a
maxima qualidade possivel.

Il - Principio do Nao Direcionamento: estabelece que, na definicdo e descricdo de itens e objetos,
ndo se deve descrever um produto ou servico que somente uma Unica marca, fabricante ou fornecedor
consegue oferecer, a ndo ser em casos realmente necessarios, mediante justificativa escrita anexa ao
Processo.

Il - Principio da Padronizagao: estabelece que, na definicdo e descricdo de itens e objetos, ndo se
deve fazer descricdes exageradas, que restrinjam a competicdo, mas sim, ater-se a uma descri¢do
padronizada dos produtos e servicos, nem menos nem mais do que o necessario para a correta e boa
caracterizagdo do objeto.

Art. 22 Na definicdo e descri¢do de itens e objetos e suas condi¢ées de Contratagao, relativos a
compras e servicos nos Processos de Contratagdo e de Padronizagdo da Camara Municipal de Lagoa da
Prata — MG, deverdo ser observados os requisitos previstos nos pardgrafos deste Artigo.

§ 19 Para produtos e suas partes, conforme o caso, utilizando-se de descricdes comuns de
fabricacdo e de comercializac3o:

| — descrever a matéria-prima do produto, como por exemplo, mesa com tampo de madeira tipo
MDF; estrutura de ago inoxidavel; pés de plastico tipo polipropileno;

Il — descrever o formato do produto, como por exemplo, sabonete “liquido”; café “em pd”;
borracha “retangular”; mesa “redonda”;
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Il — descrever as medidas do produto, como por exemplo, altura de 80 cm; largura de 150 cm;
profundidade de 40 cm;

IV — descrever o tipo do produto, como por exemplo, pilha “recarregavel”; pilha “nao-
recarregavel”;

V — descrever aspectos como cor, sabor e aroma, conforme o caso;

VI — descrever a finalidade ou necessidade do produto, como por exemplo, rodo “para limpar
vidros”; rodo “para uso doméstico comum”;

VIl — descrever aspectos relativos ao modo como o produto deve estar no ato da entrega, como
por exemplo, refrigerante “gelado”;

VIl — descrever o produto e suas condi¢cdes de Contratacdo considerando lugar e espaco para
armazenamento, conforme o caso, se ndo for consumido todo de uma vez;

IX — descrever o produto e suas condi¢cdes de Contratacao considerando a eventual necessidade
de futuras manutencgdes constantes;

X — descrever o produto e suas condicGes de Contratacdo considerando a eventual necessidade
de suprimentos constantes;

Xl — descrever o produto e suas condicdes de Contratacdo considerando o eventual aumento de
do consumo de agua, energia, internet e similares a partir do uso do produto;

Xll — descrever a eventual necessidade de montagem e/ou instalagdo do produto, considerando
as alternativas de inclusdao desta mao de obra na aquisi¢dao do produto ou sua terceirizagdao, bem como
considerando o espago e a estrutura onde o produto deverd ser montado e/ou instalado, como por
exemplo, teto, parede, piso, computador, rede elétrica e hidraulica, etc;

XIIl — descrever o produto considerando a necessidade ou ndo de referéncia a alguma norma ou
regulamentacdo especifica, como ABNT, INMETRO, ANVISA, bem como demais Leis ou regulamentos de
orgaos reguladores e de classe;

XIV — descrever o produto e suas condi¢cdes de Contratacdo considerando a forma e o ritmo de
consumo estimado ao longo do tempo, tendo em vista a eventual necessidade de armazenamento e
manutengdo de estoque e ressuprimento;

XV — descrever especificagcdes adicionais e especificas do tipo de produto, conforme o caso,
como por exemplo, torra, moagem e nivel de impurezas do café; e

XVl — descrever o produto e suas condicdes de Contratacdo considerando os critérios de
sustentabilidade e impacto ambiental.

§ 22 Para servigos e suas condigdes, conforme o caso, utilizando-se de descricdes comuns de
mercado no que se refere a prestacao de servigos e mao de obra:
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| — descrever o servico considerando o tipo de empresa e/ou profissional que atende a esta
demanda, como por exemplo, servico de organizacdo de eventos, geralmente, é prestado por empresas
de Cerimonial; servico de limpeza de caixas d’dgua, geralmente, é prestado por empresas e/ou
profissionais do setor hidrdulico; servico de emolduramento, geralmente, é prestado por vidragarias etc;

Il — descrever a unidade de medida ou formato em que o servico sera prestado, como por
exemplo, hora de servi¢o ou item de servico;

[l — descrever as atividades especificas a serem realizadas e que se englobam no servico global,
conforme o caso, como por exemplo, servicos de manutencdo elétrica englobam as atividades de troca
de lampadas, duplicacdo de tomadas, mudanca de tomadas, instalacdo de canaletas, reparos em
disjuntores e quadros de forga, etc;

IV — descrever a periodicidade de execuc¢do do servico, como por exemplo, execucdo integral;
execucdo continuada — mensal, bimestral, trimestral, semestral, anual, etc; execucdo sob demanda, etc;

V — descrever a formacdo, capacitacdo e/ou especializacdo, necessarias ao prestador do servico,
bem como a utilizagdo de equipamento e/ou instrumentacdo especifica e EPI's — Equipamento de
Protecdo Individual, conforme o caso;

VI — descrever o servi¢o considerando a necessidade ou ndo de referéncia a alguma norma ou
regulamentacdo especifica, como ABNT, INMETRO, ANVISA, bem como demais Leis ou regulamentos de
Orgaos reguladores e de classe;

VIl — descrever o servigo considerando sua finalidade e/ou necessidade;

VIIl — descrever o servico e suas condi¢Ges de Contratacdo considerando o lugar, horario e/ou
prazo de execugao;

IX — descrever o servico e suas condi¢cdes de Contratacdo considerando o eventual aumento de
do consumo de agua, energia, internet e similares a partir de sua execucgao;

X — descrever especificagdes adicionais e especificas do tipo de servigco, conforme o caso; e

Xl — descrever o servico e suas condicbes de Contratacdo considerando os critérios de
sustentabilidade e impacto ambiental.

Art. 32 Na definicdo e descricdo de itens e objetos e suas condi¢des de Contratacado, relativos a
compras e servicos nos Processos de Contratacdo e de Padronizacdo da Camara Municipal de Lagoa da
Prata — MG, poderao ser utilizados como referéncia o Catalogo de itens do sistema “compras.gov.br”,
bem como o Catalogo Eletrénico de Padronizacdo, ambos do Governo Federal, disponiveis em seus
respectivos sitios eletrénicos oficiais.

Art. 42 Todos os Servidores da Camara Municipal de Lagoa da Prata, quando da elaboragdo de
DFD — Documento de Formalizacao de Demanda ou de documentacao relativa a Padronizacdo de itens
ou Processos de Contratacdao completos, deverao observar os principios e requisitos estabelecidos nesta

Instru¢ao Normativa.
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Art. 52 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacgao.

Camara Municipal de Lagoa da Prata, 16 de abril de 2024.

ANTONIO Assinado de forma
igital

FILHO:99552833 FILHO:99552833604

Dados: 2024.04.16
604 14:26:39 -03'00"

ANTONIO JUSTINO FILHO
Presidente
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