s ESTADO DO TOCANTINS

PREFEITURA DE

73 PODER EXECUTIVO Y ., Y
Y Y PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO T\ oo
' CNPJ: 26.753.137/0001-00 S

LEI N°. 872 DE 29 DE OUTUBRO DE 2021.

“Dispbe sobre a concessdo, o
pagamenfo, o valor, a prestagdo de
contas das didrias de viagens aos
servidores publicos e agentes publicos
e politicos do municipio de Lagoa da
Confus@o - TO, e dda outras
providéncias."

O PREFEITO MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO, ESTADO DO
TOCANTINS, faz saber que a Cédmara Municipal aprovou e sanciona a

seguinte lei: S RECEBEMOS
APITULO | 5 S8 5
DISPOSICOES GERAIS ™ i%ﬂ!:%?é&o

Ass.
Art. 1° Ao servidor publico e ao agente publico e politico que

receba autorizagdo para se deslocar, com o objetivo de servico ou
representagcdo de interesse do Poder Executivo, serdo concedidas didrias
destinadas a indenizar despesas com o transporte, alimentagdo,
locomogdo urbana quando for o caso, e hospedagem se houver
pernoite.

§1° Os valores das diarias dos servidores publicos e dos agentes
publicos e politicos séo os constantes do ANEXO | - VALORES DAS DIARIAS
da lei.

§2° O Prefeito municipal pode optar previamente pela percep¢do
de didria ou reembolso da despesa realizada durante o deslocamento.

§3° As didrias de viagem serdo pagas antecipadamente ao servidor
e ao agente pubico e politico interessado, mediante portaria autorizativa
do respectivo Gestor, inclusive referente a sua propria didria, assegurando-
se aguela a validade de documento probatério da despesa, para fins de
contabilizagdo, conforme modelo do ANEXO Il - PORTARIA DE
CONCESSAQ DE DIARIAS desta lei.

§4° N&o sera@ pago didrias aos servidores publicos e aos agentes
publicos e politicos que se deslocarem do municipio sem a devida e
expressa autorizagdo do respectivo Gestor, nos termos do §3° deste artigo.

§5° A didria serd concedida por dia de afastamento, sendo devida
pela metade quando o deslocamento ndo exigir pernoite fora da sede,
ou quando © Municipio custear, por meio diverso, as despesas
extraordindrias cobertas por didrias, ou ainda quando lhe for fornecido o
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devido alojamento com alimentacdo ou outra forma de pousada com
alimentac¢do.

§6° Os servidores, os agentes publicos e politicos e/ou ©s
colaboradores eventuais poderdo receber didrias de campo sem
cumulag@o com outro valor.

Art. 2° Para os fins do disposto nesta lei, serdo considerados
servidores publicos agueles que exercem cargos, emprego ou fungdo
publica mesmo que seja de forma transitoria.

§1° S&o considerados agentes politicos no ambito do Poder
Executivo Municipal o Prefeito, o Vice-Prefeito e os Secretdarios Municipais.

§2° Os membros de comitivas ou missdes oficiais especialmente
designados pelo Prefeito, e os convidados especiais ndo enguadrados no
capvut deste artigo, serdo considerados colaboradores eventuais, fazendo
jus as didrias até o limite do valor atribuivel a viagem para o Distrito Federal
do Prefeito Municipal.

Art. 3° E considerada didria de campo a atribuida em virtude de:

| - campanha de combate e controle de endemias;

Il - trabalhos de:

q) demarcacg¢do, vistoria, avaliagdo, inspe¢do e manutengdo de
marco divisorio;

b) topografia, altimetria, pesquisa e saneamento;
c) demanda ambiental;

d) inspeca@o e fiscalizacdo ambiental ou de sanidade animal e
vegetal;

e) levantamento e coleta de informagdes de interesse
agropecuario;

f) extensdo rural.

Il - acompanhamento técnico-pedagdgico em escolas da zona
rural.

§1° O total mdximo de didria de campo ndo poderd exceder a 15
(quinze) didrias por més.

§2° £ vedado o recebimento de didria de campo cumulado com
outro valor de didria de viagem.
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§3° As despesas com transporte e hospedagem ficam a cargo do
6rgdo da respectiva lotagdo.

§4° Quando a execuc¢do dos servicos exija didria de campo, o
dirigente do érgdo pode instituir escala especial de trabalho, jornada de
servico, repouso, descanso e regimes de plant@o em horas ou dias
cormdos.

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE DIARIAS

Secdo |
Da autorizagdo Prévia

Art. 4° A didria:
| - é atribuida:

a) previamente pelo dirigente do respectivo érgdo por meio
de Portaria, inclusive a referente ao seu proprio afastamento,
conforme modelo do ANEXO Il - PORTARIA DE CONCESSAO DE
DIARIAS desta lei;

b) mediante preenchimento de Formuldrio de Afastamento e
Atribuicdo de Didrias, que deverd ser apresentado ao dirigente de
que trata a alinea "a)" do inciso | deste artigo com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas para conhecimento,
apreciacde e expedicdo da respectiva autorizagdo ou ndo, na
conformidade do ANEXO Il - FORMULARIO DE AFASTAMENTO E
CONCESSAO DE DIARIAS desta lei;

c) exclusivamente a quem esteja em pleno exercicio de
cargo, posto ou fungdo publica.

Il - tem natureza ndo-salarial, e € paga:
a) mediante custeio;

b) antecipada e inteiramente, exceto nas seguintes situagoes,
a critério da autoridade atribuidora:

1. urgéncia, podendo ser acertada no decorrer do
afastamento; e

2. aofastamento igual ou superior a 15 (quinze) dias, caso
em qgue pode ser acertada parceladamente.
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Il - nGo se incorpora ao vencimento, subsidio ou provento de
aposentadoria ou pensdo;

IV — ndo se considera para o efeito de:
a) adicional de férias; e
b) gratificagdo natalina.

V - & destinada a custear, quando houver, despesas com
alimentacdo, hospedagem e traslado, excetuando-se o custeio deste
quando realizado por meio de veiculo oficial.

§1° A antecipagdo dos valores da didria de que trata a alinea “b)"
do inciso |l deste artigo, nGo exime o beneficiario da apresentacdo da
respectiva prestacdo de contas.

§2° E nulo o ato de atribuicdo de didria que tenha inicio na sexta-
feira ou inclua sdbado, domingo e feriado, salvo se amplamente
motivado.

Secdol ll
Do Direito a Didrias

Art. 5° NGo gera direito a didrias:

| -— o deslocamento que nd&o originar qualquer das despesas
mencionadas no art. 1° desta lei.

Il - quando o beneficidrio, recebendo antecipadamente as didrias,
ndo deslocar-se conforme solicitado em requerimento, hipdtese em que
os valores serdo devolvidos aos cofres do Municipio, estornando-se a
despesa realizada para fins orgamentarios.

Il - o deslocamento do Municipio ndo autorizado nos termos do
inciso | do art. 4° desta lei.

CAPITULO 1lI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Secdo |
Dos Elementos Integrantes do processo
de PrestacGo de Contas

Art. 6° Toda concessdo de didrias de viagem, corresponderd a uma
prestacdo de contas, em prazo fixado de até 05 (cinco) dias Uteis
contados da data do efetivo retorno ao Municipio, pelo beneficiario,
constituindo-se processo onde deverd constar necessariamente dentre
outros:
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| — Atestado, certiddes, certificado ou freqiéncia, documento fiscal,
fotos ou outro documento que certifique a presenca do beneficidrio no
local de destino, conforme a solicitacdo prévia da didria;

Il - Relatdrio circunstanciado da viagem do evento, curso, ou similar,
conforme modelo do ANEXO IV - RELATORIO DE VIAGEM.
Secdo ll
Das Penalidades pela ndo prestacdo de Contas

Art. 7° Se o beneficidrio ndo prestar contas dos valores antecipados
deverd ressarcir, como penalidade pelo atraso, o equivalente a 10%(dez
por cento) do valor recebido por dia de atraso, até o limite das didrias
concedidas.

§1° Os valores correspondente as devolucdes, de que trata este
artigo, poderdo ser objeto de desconto em folha de pagamento, ou se
ndo for possivel este procedimento, serd inscrito em divida ativa e
cobrado administrativa e/ou judiciaimente.

§2° as pendlidades de que frata este artigo ndo eximird o
beneficiario de ser devidamente responsabilizado administrativamente
(processo administrativo disciplinar), civiimente e criminalmente.

Secdo lll
DevolucGo dos Valores ndo Utilizados

Art. 8° A ndo ulilizagdo dos valores requeridos para diarias de
viagem por qualquer motivo, ensejard sua devolu¢do no prazo maximo de
até 05 (cinco) Uteis contados da data de seu especificado retorno ao
Mlinicipio no ANEXO Il - FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE
DIARIAS.

§1° Na hipdtese de ocorrer o retorno @ sede em prazo menor do
que o previsto para o seu afastamento no ANEXO Il - FORMULARIO DE
AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS, deverd o beneficidrio restituir as
didrias recebidas em excesso, No prazo previsto no caput deste artigo.

§2° Em caso de nGo devolugdo dos recursos ndo utilizados, incorrera
o beneficiario nas mesmas penalidades descritas no art. 7° desta lei.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° N&o se atribui didria de viagem com valor superior ao previsto

nesta lei, ainda que se frate de deslocamento de equipe integrada por
profissionais que a aufira em valores diferenciados.

Pagina 5 de é



Art. 10. O Poder Executivo poderd regulamentar especialmente o
que tange a concessdo; o pagamento; o valor; e a prestacdo de contas
das didrias de viagem.

Art. 11. As despesas decorrentes da presente lei correrdo & conta
das dotagdes orcamentdrias consignadas as suas respectivas unidades
adminisfrativas.

Art. 12. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagcdo,
revogando-se a Lei n®. 775, de 18/12/2017.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO, Estado
do Tocantins, aos 29 dias do més de outubro do ano de 2021.

JWW @O/LQ(;L
o Soares Carlos

Prefeito Municipal
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TR ESTADO DO TOCANTINS S
Yy PODER EXECUTIVO A LAGOA
V.7  PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO  _Nfo o™~
S CNP.J: 26.753.137/0001-00 s
ANEXO |

(Lei Municipal N° 872 de 29/10/2021)

VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM EM REAIS (RS)

OUTRAS INTERIOR
NIVEL FUNCIONAL CAPITAIS E
PALMAS | DIsTRITO | DO | DE OUTROS
RS FEDERAL | ESTADO | ESTADOS
RS RS RS
’ Prefeito. 500,00 700,00 450,00 500,00
Vice-Prefeito, Secretdrios
Municipais e Chefe de Gabinete. 400,00 500,00 350,00 400,00
Diretores e Coordenadores. 280,00 350,00 250,00 | 280,00
|
Demais servidores. 250,00 300,00 230,00 250,00
Didrias de campo. R$ 100,00
Didrias a Colaborador Eventual. Até R$ 700,00
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ESTADO DO TOCANTINS
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO
CNPJ: 26.753.137/0001-00

PREFEITURA DE

LAGOA

DA CONFUSAO

ANEXO Il

(Lei Municipal N° 872 de 29/10/2021)

PREFEITURA DE ESTADO DO TOCANTINS 1=DATA:

B | ACOA N
B oa CONF‘;‘?AO PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO

[P S —

i (ORGAO DE LOTACAO DO SERVIDOR)

. . . 7~ MATRICULA FUNCIONAL:
FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO DE DIARIAS

SOLICITACAO
3 - SERVIDOR/AGENTE POLITICO'COLABORADOR EVENTUAL:
4- LOTAGAO: § —CARGO FUNGAO
6 - CPFRG: 7 - ORGAO EXPEDIDOR 8 - BANCO AGENCIA/CONTA:
9 - INTINERARIO: 10 - HORARIO DE SAIDA 11 - MEIO DE TRANSPORTE:
DE: Lagoa da Confusdo - TO & ede AERED ¢
para Lagoa da Confusdo - TO. RODOVIARIO )
VEICULO OFICIAL( )
12 - PERIODO DA VIAGEM: 13— HORARIO DE CHEGADA: | 14 - RECURSO:
PROPRIO  ( )
CONVENIO( )
15— NUMERO DE DIARIAS: 16 - VALOR UNTTARIO 17- VALOR TOTAL:

18 - FINALIDADE DA VIAGEM:

ASSINATURA/SOLICTTANTE

AUTORIZACAO

O (dirigente do (')rgﬁo — Gestor/Ordenador) DE LAGOA DA CONFUSAO - TO, no uso da atribuigdo que lhe confere
a alinea “b)”, doinciso I do art. 4° da Lei n°®. xx, de xx/xx/xxxx, resolve,
AUTORIZAR:
O deslocamento do(a) servidor/agente politico/colaborador eventual na forma especificada a seguir, atribuindo-lhe diarias
de viagem no valor total de R$ xx (xxxxx), para tratar de assuntos de interesse (do Orgzio solicitante).
Servidor/Agente politico/Colaborador eventual:
Periodo:

Localidade:

(dirigente do ()rgfio — Gestor/Ordenador)

Av. Viturino Panta, s/n°, Lagoa da Confusdo - TO, CEP 77.493-000,
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ESTADO DO TOCANTINS
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO _“\J gt
(ORGAO DE LOTAGAO DO SERVIDOR) ——

s PREFEITURA DE
s | AGOA

Wl DA CONFUSAO

ANEXO il

(Lei Municipal N° 872 de 29/10/2021)

PORTARIA N° XX DE XX DE XXXXXX DE XXXXX.

Dispoe sobre concessGo de didrias de
viagem a pessoal civil, e da outras
providéncias.

(DIRIGENTE DO ORGAO - GESTOR/ORDENADOR), no uso das atribuicdoes
gue lhe conferem a Lei Orgénica de Lagoa da Confusdo - TO, e nos termos
da alinea "b)", doinciso | do art. 4° da Lei n°. xxx, de xx/xx/xxxXx,

RESOLVE:

Art. 1° Fica concedido ao(a) (servidor/agente politico/colaborador
eventual), (Cargo/funcdo), Matricula n°. xxxxx, didrias de viagem no valor
total de R$ ( ), conforme
especificacdo constante no Formuldrio de Afastamento e Concessdo de
Didrias anexo a esta Portaria (ANEXO Il da Lei n°. xxx, de xX/XX/XXXX).

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

PUBLIQUE - SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.

Lagoa da Confus@o — TO, Xx de XXX0XXXXXX de XXX.

(DIRIGENTE DO ORGAO - GESTOR/ORDENADOR)

CERTIDAO DE PUBLICACAO
CERTIFICO que, nesta data, afixei uma
via do presente no placar desta
Prefeitura Municipal.

Lagoa da Confus@o-TO, _/___/

Servidor

Av. Viturino Panta, s/n°, Lagoa da Confusdo - TO, CEP 77.493-000,
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ESTADO DO TOCANTINS
PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO - —
(ORGAO DE LOTAGAO DO SERVIDOR) S——

. PREFEITURA DE
R LAGOA
CONFUSAO

(q—\
<

<
é&

ANEXO IV
(Lei Municipal N° 872 de 29/10/2021)

RECIBO DE DIARIAS DE VIAGEM

Recebi da Prefeitura Municipal de Lagoa da Confus@o -
TO, a import@ncia de R$ xxxx, referente a xxxxx didrias no valor unitério de R$
XXXOOOC0oox, conforme o FORMULARIO DE AFASTAMENTO E CONCESSAO
DE DIARIAS.

Lagoa da Confus@o - TO, xx de xxxxx de 20xx.

2X000OC0OOOCOOCOOOOOOOOOCOOCOOOOOOOONX

FOOCOOOOOOOOCOOOKNK

IDENTIFICACAOQ:

Nome: X00XXOXKXXXXXXKKXXXKX

Cargo/Fungao: Xx00000000KXXXX

CPF(MF): 300000k /- RGe xxoooxoxxxxx - SSP/xx / Matricula n®.: xx
Endereg o: XxxxOcixixxOOOOOOOKXX XXX

Telefone residencial: (xx) xxxxxxxxx / Telefone comercial: (xx) xooxxx / Celular: (xx)

XOOOOKXX

Av. Viturino Panta, s/n° Lagoa da Confusdo - TO, CEP 77.493-000,
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ESTADO DO TOCANTINS
PODER EXECUTIVO
ii g ig PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA CONFUSAO  _\ju o
o (ORGAO DE LOTAGAO DO SERVIDOR) e

PREFEITURA DE
. T ' ;

J A LAGOA

2 S DA COMFUSAO

»
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ANEXO V

(Lei Municipal N° 872 de 29/10/2021)

RELATORIO DE VIAGEM
1 = NOME DO (servidor/agente politico/colaborador eventual):
2 - FUNCAQ / CARGO:
3 - N°. DA MATRICULA:
4 — FINALIDADE DA VIAGEM:
5 - PERIODO:
6 - LOCALIDADE:
7 - DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

8 — O ROTEIRO DE TRABALHO FOI EXECUTADO INTEGRALMENTE?2 ESPECIFIQUE.

Lagoa da Confusdo = TO, xx de X0a00acdiik de XXX.

servidor/agente politico/colaborador eventual
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