CAMARA MUNICIPAL DE QUISSAMA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

AUTOGRAFO

LEIN® #36 DE &0 DE DeeemrR0 DE 2002

Dispde sobre despesas ndo submetidas ao Processo
Normal de realizag&o.

O PREFEITO MUNICIPAL DE QUISSAMA. Fago saber que a Camara Municipal de
Quissama delibera e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam definidas, no ambito da Administragdo Municipal de Quissama, as
despesas que se realizardo mediante utilizagéo do regime de adiantamento ou de
suprimento de fundos, conforme o caso.

§ 1°- O regime de adiantamento & aplicavel as despesas expressamente definidas em
lei e consiste na entrega de numerario a servidor devidamente credenciado, sempre
precedida de empenho na dotagdo propria, para o fim de realizar despesas que nao
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

§ 2° - O suprimento de fundos constitui forma descentralizada de pagamento de
despesas, com 0s mesmos limites & regras do adiantamento. Os recursos financeiros
a ele destinados s3o entregues a um o6rgdo da administragdo que necessita realizar
despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo, cabendo a
esse orgéo designar o responsavel pela movimentagao dos recursos.

Art, 2° - Tanto o adiantamento como o suprimento de fundos n&o sera concedido ao
servidor e ou agente plblico que esteja numa das seguintes situagtes:

- em alcance

- responsavel por dois adiantamentos a comprovar

- ndo esteja em efetivo exercicio

- esteja respondendo a inquérito administrativo

- seja o proprio ordenador da despesa ou do pagamento do adiantamento ou
suprimento de fundos.

Paragrafo Unico . Por servidor e ou agente piblico em alcance entende-se aquele que
n&o efetuar, no prazo improrrogavel de 90 (noventa) dias contados do adiantamento e
ou suprimento de fundos a comprovagao dos recursos recebidos ou, apresentando-a, a
mesma tenha sido impugnada total ou parcialmente pelo ordenador de despesas.

Av. Francisco de Assis Carneiro da Silva, 497 - Alto Alegre
Quissamd - RJ - (22) 2768-1020 - 2768-1024




CAMARA MUNICIPAL DE QUISSAMA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Art. 3° - A competéncia para a concess&o do adiantamento ou suprimento de fundos &
do Prefeito Municipal. O ato de concesséo devera determinar o tipo de licitagdo a que
obedecera a aplicagdo ou, quando for o caso, a razdo da dispensa.

Art. 4° - As requisicdes de despesas que serdo realizadas pelo regime de
adiantamento ou de suprimento de fundos deverdo confer, obrigatoriamente, os
seguintes elementos:

- indicagdo do exercicio financeiro;

- classificagdo completa da despesa imputada a crédito orgamentario ou adicional do
orgamento, vigente no mesmo exercicio;

- nome, matricula e cargo ou fungdo do servidor, no caso de adiantamento, e nome do
drgéo e do responsavel, no caso de suprimento de fundos,

- indicag&o, em algarismos e por extenso, da importancia a ser entregue;

- prazo-limite de aplicagéo;

- indicag&o do tipo de licitacdo ou de sua dispensa;

- finalidade do adiantamento ou do suprimento de fundos.

Art. 5° - A liberagdo dos recursos financeiros destinados a adiantamentos ou
suprimento de fundos esta sujeita a liquidago prévia da Comisséo de Controle Interno,
entendida como verificagdo do preenchimento dos requisitos estabelecidos, no Art.14,
para as requisigbes de despesas. Os exames obedecerdo ao roteiro estabelecido pela
Comisséo de Controle Interno.

Art. 6° - A aplicagdo dos recursos ndo pode fugir as normas, condi¢cdes e finalidades
constantes da requisigdo, nem ao prazo-limite fixado de 60 (sessenta) dias contados
do recebimento e, obedecera aos seguintes principios:

- a movimentagao financeira sera efetuada por meio de cheques nominais;

- a abertura das contas sera feita no menor prazo possivel apds o recebimento dos
recursos;

- 0s saldos n&o utilizados e as importancias retidas a favor de terceiros (imposto de
renda, ISS etc) serdo recolhidos dentro do prazo de aplicag&o;

- € vedada toda e qualquer aquisi¢do de material sem a prévia constatagdo de sua
existéncia no almoxarifado.

§ Unico — A Comissdo de Controle Intemo designara servidor com a responsabilidade
de controlar o cumprimento dos prazos do adiantamento ou suprimento de fundos
concedidos, mediante a utilizacdo do modelo 2 da Deliberagdo n°® 200 do TCE, que
devera preencher com os dados e elementos pertinentes.
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Art. 12 — No caso de impugnagiio, total ou parcial, da prestagio de contas, a autoridade
ordenadora de despesas devolvera o processo a Comisséo de Controle Intemo para registro
definitivo da responsabilidade do servidor ou agente piblico responsavel pela aplicagio
dos recursos e formalizacio da respectiva tomada de contas, cuja tramitagdo obedecera as
normas estabelecidas tanto pela Comissio de Controle Interno como pelo Tribunal de
Contas.

Art. 13 — Proceder-se-a a tomada, nas seguintes hipéteses:

a) nfo for observado o prazo fixado para comprovagio do adiantamento ou suprimento
de fundos,

b) for total ou parcialmente impugnada a comprovagdo pelo respectivo ordenador;

c) ocorrer, por parte do ordenador,omissio ou discordincia quanto i adogdo de
medidas apontadas pela Comissio de Controle Interno como necessarias, em face da
infringéncia aos preceitos legais;

§ Unico — Na hipétese prevista na letra “c”, do Art. 13, o Presidente da Comissdo de
Controle Interno, sob pena e responsabilidade soliddria, impugnara as despesas, ou parte
delas, mediante representagio ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE.

Art. 14 — O registro contabil da responsabilidade, indispensavel nos casos mencionados
acima, devera obedecer aos critérios e rubricas previstos no Plano de Contas, e ocorrera na
formalizacio, mediante processo, da tomada de contas (a débitos da conta “Diversos
Responsaveis™).

Art. 15 — O registro contabil da responsabilidade nio anula as despesas realizadas, que
permanecerio contabilizadas na conta Despesa Orgamentaria e, serdo computadas na
apuragio do resultado do exercicio.

Art. 16 — A tomada de contas, na hipoteses referidas no Art. 13, serfio realizadas pela
Comissdo de Controle Interno e servira de documento de suporte & prestacio de contas a ser
encaminhada no encerramento do exercicio ou quando do término da gestio do
responsavel.

Art. 17 — As despesas decorrentes desta lei correrfio por conta de dotagdo no orgamento
vigente.

Art. 18 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas a Lei n° 184, de
30.12.1992.
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