RESOLUCAO N.° 563, DE 26 DE JUNHO DE 2012.

DispBe sobre a concessao de diaria aos vereadores e
aos servidores da Camara Municipal de Unai e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE UNAI, Estado de Minas
Gerais, no uso da atribuicdo que lhe confere o artigo 80, inciso I, alinea*“v”, da Resolugédo n.° 195,
de 25 de novembro de 1992, faz saber que a Camara Municipal de Unai decreta e ele, em seu nome,
promulga a seguinte Resolugéo:

Art. 1° O vereador e/ou o servidor da Camara que se deslocar, em razao de servigo ou
missao oficial da Camara, para qualquer parte do territorio nacional, fora deste Municipio, fara jus a
percepcao de diaria para cobrir despesas de pousada, alimentacdo e locomogdo urbana.

Art. 2° Os valores das didrias de viagem sdo os constantes do Anexo | desta
Resolucao.

Paragrafo unico Os valores de que trata o caput deste artigo serdo atualizados, por
ato do Presidente da Camara, em periodicidade anual, com base na variacdo do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA —, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
— IBGE.

Art. 3° A concessao de diéria dar-se-4, exclusivamente, com prévia autorizacdo do
Presidente da Camara.

8 1° A solicitacdo deverd ser feita por meio da utilizagdo do formulario de que trata o
Anexo Il desta Resolucdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis, onde devera constar, em
especial, de forma pormenorizada, o objeto da viagem.

§ 2° A antecedéncia de que trata o § 1° deste artigo podera ser descumprida em casos
excepcionais autorizados pelo Presidente Camara.

8§ 3° Deslocando-se o vereador e/ou servidor sem a autorizagdo de que trata este
artigo, ndo fara jus a percepcao de diaria, independentemente do motivo do deslocamento.

Art. 4° A diaria é devida a cada periodo de vinte e quatro horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e
da chegada a sede.
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8§ 1° Para efeito desta Resolugéo, o termo inicial e final para contagem de diéria sera
considerado, respectivamente:

| - a partir do deslocamento e retorno do veiculo no local de sua guarda, no caso de
viagem em veiculo oficial; e

Il - o horéario de embarque e desembarque constantes da passagem ou, no caso de
atraso, o horério real devidamente comprovado.

§ 2° Na hipotese em que a viagem for realizada em veiculo particular, o vereador
e/ou servidor informard a data e o horario previstos para inicio e término da viagem para
autorizacgdo do Presidente da Camara.

§ 3° Quando o vereador e/ou servidor afastar-se por periodo igual ou superior a doze
horas e inferior a vinte e quatro horas sera devida diaria no valor integral.

8 4° Quando o vereador e/ou servidor se deslocar utilizando veiculo oficial, ndo fara
jus a parte da diaria relativa a locomocéo urbana.

Art. 5° A diéria ndo é devida quando relativa a sdbado, domingo ou feriado, salvo se
a permanéncia do vereador e/ou servidor fora da sede nesses dias se der no interesse do servico,
mediante prévia autorizacdo do Presidente da Camara.

Art. 6° Nos casos em que o servidor se afastar da sede, na condicdo de representante
da Camara ou de assessor de qualquer vereador, podera ser concedida, a critério do Presidente da
Céamara, didria no mesmo valor atribuido a autoridade assessorada ou representada, para assegurar-
Ihe hospedagem e alimentacdo do mesmo padrao.

Paragrafo Unico. O ato de representacdo ou de assessoramento a que se refere o caput
deste artigo devera estar expressamente mencionado no documento de solicitacdo de diaria de
viagem.

Art. 7° O vereador e/ou servidor podera receber, antecipadamente, o valor relativo
aos dias previstos de duracdo da viagem, até o limite de 10 (dez) diarias.

Paragrafo unico. O limite fixado neste artigo podera ser elevado até 20 (vinte)
diarias, quando, em despacho fundamentado e a vista da natureza da atividade e das condi¢fes em
que ela deva ser exercida, o Presidente da Camara reconhecer a necessidade da medida.
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Art. 8° No caso de a viagem ndo ser realizada em veiculo oficial, poderd ser
concedido ao vereador e/ou servidor numerario para aquisicdo de passagens, nos termos da Lei
Municipal n.° 1.375, de 23 de outubro de 1991.

8§ 1° Em caso de viagem em veiculo oficial, podera ser concedido, ainda, ao vereador
e/lou servidor adiantamento de numerario para aquisicdo de combustivel, nos termos da Lei
Municipal n.° 1.375, de 1991.

§ 2° Em nenhuma hipotese a Camara fornecerd combustivel para que o vereador e/ou
servidor realize viagem em veiculo particular, mesmo que estes estejam a Sservico ou em missao
oficial.

Art. 9° O vereador e/ou servidor é obrigado a apresentar relatério de viagem ao
Departamento Financeiro da Cé&mara, consoante formulario constante do Anexo Ill desta
Resolucao, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede.

8 1° O vereador e/ou servidor que receber numerario para aquisi¢do de passagens
devera juntar ao relatério de que trata o caput deste artigo o comprovante de passagem, cartdo de
embarque, bilhete ou outro documento habil.

8 2° No caso de a viagem ser realizada em veiculo particular, o vereador e/ou
servidor devera juntar ao relatorio de que trata o caput deste artigo os comprovantes de despesas
realizadas na cidade ou rota de destino, relativos a cada dia de afastamento.

8 3° O vereador e/ou servidor que se deslocar para participar de simposios,
seminarios, cursos, congressos ou eventos afins deverdo juntar ao relatorio de que trata o caput
deste artigo o certificado de participacao.

8 4° O vereador e/ou servidor que retornar & sede em prazo menor que 0 previsto
para seu afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo de 5 (cinco) dias.

8 5° O vereador e/ou servidor que receber diaria e ndo se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-la integralmente, no prazo previsto no paragrafo anterior.

8 6° Caso a viagem do vereador e/ou servidor ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, com
justificativa fundamentada e mediante autorizacdo do Presidente da Camara.

8 7° O descumprimento do disposto no caput e nos paragrafos 1° ao 5° deste artigo
sujeitam o vereador e/ou servidor a desconto integral em folha dos valores recebidos.
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Art. 10. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicio de
carater indenizatorio de despesa com alimentacéo e pousada.

Art. 11. A concessdo e 0 pagamento de diaria estdo condicionados a existéncia de
crédito orcamentario e disponibilidade financeira.

Art. 12. Constitui improbidade administrativa, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diéria indevidamente.

Art. 13. Para as viagens em curso na data da publicacdo desta Resolucéo, observar-
se-a0 as regras vigentes ao tempo em que foram iniciadas.

Art. 14. Esta Resolucgdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 15. Revogam-se as seguintes Portarias:

| —n.2 1.335, de 4 de agosto de 2003; e

Il —n.°2.414, de 15 de fevereiro de 2011.

Unai, 26 de junho de 2012; 68 ° da instalagdo do Municipio.

VEREADOR HERMES MARTINS SOUTO
Presidente

VEREADOR JOSE INACIO
1° Secretério
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ANEXO | A QUE SE REFERE O ARTIGO 2° DA RESOLUCAO N.° 563, DE 26 DE JUNHO DE

2012.
CARGO: VEREADOR
COMPOSICAO DA DIARIA VALOR
Alimentacdo R$ 100,00
Pousada R$ 240,00
Locomocdo Urbana R$ 50,00
TOTAL R$ 390,00
CARGO: SERVIDOR
COMPOSICAO DA DIARIA VALOR
Alimentacdo R$ 100,00
Pousada R$ 120,00
Locomocao Urbana R$ 50,00
TOTAL R$ 270,00
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ANEXO Il AQUE SE REFERE O § 1° DO ARTIGO 3° DA RESOLUCAO N.° 563 DE 26 DE
JUNHO DE 2012.

R ] SOLICITACAO DE DIARIAS / PASSAGENS /
@ CAMARA MUNICIPAL DE UNAI PARTICIPACAO EM EVENTOS / VEICULO OFICIAL

01) Nome da Unidade Administrativa de Servigo do (a) Servidor (a) ou Vereador (a): | 02) Data de Emisséo:

03) Nome do (a) Servidor (a) ou Vereador (a): 04) N°. da Matricula:

05) Cargo/Funcéo:

06) Localidade(s) de destino:

07) Data e horario da partida e do retorno:

Data da Partida: Horario da Partida: Data do Retorno: Horério do Retorno:

08) Objeto da Viagem:

() Participagdo em eventos:

09) Nome da empresa promotora do evento: 10) CNPJ da empresa promotora do evento:

11) Endereco da empresa promotora do evento: 12) Valor da inscrigdo no evento

( ) Passagens
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13) Empresa fornecedora da passagem: 14) N.°. do telefone/Fax:

15) Valor da passagem de Ida (R$): 16) Valor da passagem de volta:

() Diéarias de Viagem

17) Quantidade de Diarias: 18) Meio de Transporte (veiculo oficial; e/ou 6nibus; e/ou veiculo particular:

( )Adiantamento

19) Passagens 20) Diéarias
( )Sim ( )Né&o ( )Sim ( )Néo
21) Combustivel * 22 Valor do Combustivel

( )Sim ( )Nao

23) Quantidade de passageiros Vereadores e/ou servidores da Camara 24) Quantidade de passageiros sem vinculo com a Camara.

PREVISAO DE GASTOS

25) Despesas 26) Valor Solicitado (R$) 27) Valor Aprovado (R$)*

Participacdo em eventos

Diéria de Viagem

Passagem

Combustivel

Total

28) Consideracdes:

! Gasto admitido somente em caso de viagem em veiculo oficial.
2 0 campo 27 sera preenchido pelo Departamento Financeiro da Camara Municipal de Unai.
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29) Assinatura do (a) Solicitante:

Data Assinatura Carimbo

30) Assinatura do Ordenador de Despesa:

Data Assinatura Carimbo
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ANEXO 11l AQUE SE REFERE O ARTIGO 8° DA RESOLUCAO N.° 563, DE 26 DE JUNHO

DE 2012.
@ CAMARA MUNICIPAL DE UNAI RELATORIO DE VIAGEM
01) Nome da Unidade Administrativa de Servigo do (a) Servidor (a) ou Vereador (a): 02) Data da Emisséo
03) Nome do (a) Servidor (a) ou Vereador (a): 04) N°. da Matricula:

05) Cargo/Funcéo:

06) Localidade(s) de destino:

07) Data e horario da partida e do retorno:

Data da Partida: Horario da Partida: Data do Retorno: Horario do Retorno

08) Atividades Realizadas

09) Despesas 10) Valor Recebido 11) Valor Utilizado 12 ) Valor a Restituir 13) Valor a Ressarcir 14) Guia de Dep6sito

Participacéo em eventos
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Diaria de Viagem

Passagem

Combustivel

15) Total

16) Consideracdes:

17) Assinatura do (a) Servidor (a) ou Vereador (a):

Data

Assinatura

Carimbo

18) Assinatura do Ordenador de Despesa:

Data

Assinatura

Carimbo

Nota Explicativa:

1 — Entende-se por VALOR UTILIZADO, no caso de diaria de viagem, o valor das diarias que o

vereador e/ou servidor tem direito, conforme o periodo efetivo de afastamento.

2- Os campos de n.%s 12, 13 e 14 serdo preenchidos pelo Departamento Financeiro da Camara

Municipal de Unai.




