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LEI N2 766 DE 09 DE MAIO DE 2022

Regulamenta a concessdo de didrias aos
agentes publicos da Cémara Municipal de
Riachinho (MG) e da outras providéncias

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIACHINHO, Estado de Minas
Gerais, no uso da atribui¢io que Ihe confere o artigo 87, inciso IV, da Lei Organica do
Municipio, faz saber que a Cimara Municipal de Riachinho decreta e ele, em seu
nome sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO 1

OBJETO, AMBITO DE APLICACAO NORMATIVA E DISPOSICOES
PRELIMINARES.

Art. 1° Esta Lei regulamenta a concessdo de diarias aos agentes piblicos
da Camara Municipal de Riachinho (MG), compreendendo os servidores publicos, 0s
agentes honorificos e os agentes politicos (vereadores) a ela vinculados, nos termos do
disposto nos artigos 87 e 88 da Lei n°® 262, de 28 de dezembro de 2001.

§ 1° O regime de diérias sera adotado prioritariamente sobre o regime de
adiantamento previsto na Lei Municipal n° 452, de 25 de setembro de 2009, devendo
ser evitado, tanto quanto possivel, o regime de reembolso, ressalvadas as hipoteses
previstas nessa Lei, bem como as despesas acobertas ordinariamente pelo regime de
adiantamento.

§ 2° Observado o disposto no paragrafo 1° deste artigo, o regime de
adiantamento se aplica para acobertar despesas com alimentagéo e pousada, no caso de
servidores ocupantes do cargo de motorista para cobrir despesas com alimentagdo e
hospedagem, combustivel e estacionamento, no deslocamento, de veiculo oficial, na
aquisi¢do de passagens rodoviarias, maritimas, aéreas e para pagamento de tarifas com
transporte de passageiro, tipo Taxi ou os acessados por aplicativos ou plataformas de
comunicagio em rede, e despesas em geral com locomogdo, quando houver, cuja
solicitagdo dar-se conforme modelo apresentado no Anexo IV e sua prestagdo de
contas conforme modelo apresentado no Anexo V. O anexo IV podera ser assinado
apos o retorno da viagem e sera preenchido pelo servidor da Camara ou pelo servidor
que viajar.

§ 3° O motorista recebera adiantamento na importancia correspondente a
50% (cinquenta por cento) do valor de uma diaria para cobrir despesas |cop
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alimentacdo e hospedagem e ainda recursos adicionais para cobrir despesas de
combustivel e estacionamento, no deslocamentode veiculo oficial.

§ 4° No caso de o regime de adiantamento ser adotado fora das hipoteses
previstas no paragrafo 2° desse artigo, observa-se-a, no que couber, o disposto nesta
Lei, sem prejuizo da plena observéancia a Lei n® 452, de 2009.

CAPITULO I

DAS DIARIAS

Secio I
Disposi¢des Gerais

Art. 2° O Agente publico que se deslocar de sua sede, devidamente
autorizado, eventualmente, no interesse da administragdo e por necessidade do servigo,
inclusive para cumprimento de missdo oficial ou representagdo, faz jus a percepgdo de
diaria de viagem, em carater indenizatério, para acobertar as despesas com
alimentagdo e hospedagem, observados os valores fixados na forma do Anexo I desta
lei.

§ 1° E vedada a concessdo de diarias que ultrapassem, mensalmente, o
valor da remuneragio ou do subsidio percebido pelo agente piblico, ressalvadas
situagdes excepcionais e extraordinarias previamente autorizadas pelo Chefe do Poder
Legislativo.

§ 2° As diarias sero concedidas, mediante solicitagdo, conforme modelo
apresentado no Anexo 11, por dia de afastamento e exigirdo a apresentagdo de contas
simplificada, por meio de relatério de acordo com o modelo descrito no Anexo III
desta Lei, e da apresentagdo de comprovantes especificos relativos a atividades
exercidas nas viagens, dentre os quais declaragdes, certiddes, atestados, certificados
documentos equivalentes, em niimero maximo de 2 (dois), facultada a apresentagéo de
quantidade superior.

§ 3° As diarias serdo concedidas, mediante solicitagdo, conforme modelo
apresentado no Anexo II, por dia de afastamento e exigirdo a apresentagdo de contas
simplificada, por meio de relatério de acordo com o modelo descrito no Anexo 111
desta Lei, e da apresentagdo de comprovantes especificos relativos a atividades
exercidas nas viagens, dentre os quais declara¢des, certiddes, atestados, certificados ou
documentos equivalentes.

Secio Il
Dos Pardametros e Valores
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Art. 3° Os valores das diarias serfo recompostos, anualmente, 'tendo
como data-base o més de janeiro de cada ano, utilizando-se como indexador o Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido e divulgado pelo IBGE,
desprezada a fragfio igual ou inferior a R$ 0,50 (cinquenta centavos) e arredondando-
se para cima fragdo superior a R$ 0,50 (cinquenta centavos).

Art. 4° Quando o deslocamento se der para fora da sede do Municipio, a
diaria sera calculada observadas as seguintes condigdes:

I — permanecendo o agente publico abaixo de 6h (seis horas) ou quando o
deslocamento néio exceder 500 km (quinhentos quilémetros), percebera metade da
diaria;

Il - permanecendo o agente pihblico acima de 6h (seis horas) ou quando o

deslocamento exceder 500 km (quinhentos quilometros) da sede, percebera a didria
integral.

Paragrafo Ginico. Para efeito de contagem das horas ou dias, tornar-se a se como termo
inicial e final, respectivamente a hora da partida e da chegada a sede do municipio.

Art. 5° Para efeito do Anexo I desta Lei ficam os municipios divididos de
acordo com seu porte:

I - Municipios de pequeno porte: sdo aqueles com populagdo igual ou
inferior a 50.000 (cinquenta mil) habitantes;

Il - Municipios de médio porte: sdo aqueles com populagido
compreendida entre 50.000 (cinquenta mil) e 200.000 (duzentos mil) habitantes;

IIT - Municipios de grande porte: sdo aqueles com populagdo igual ou
superior a 200.000 (duzentos mil) habitantes; e

IV - Capital Federal e Capitais Estaduais independe do numero de
habitantes.

Art. 6° A diaria ndo ¢ devida quando o deslocamento constituir exigéncia
permanente do cargo.

Sec¢éo III
Dos procedimentos

Art. 7° Na concessdo de diarias serdo observados os seguintes
procedimentos:
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I — Requerimento formulado pelo agente publico interessado,
devidamente dirigido & autoridade competente, em formulario préprio previsto no
Anexo II desta Lei, indicando-se o destino, datas, motivo da viagem e o meio de
transporte a ser utilizado, devendo ser observadas instrugdes normativas do Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, e

I1 — Deciséo formal expedida pela autoridade competente, deferindo ou
ndo o requerimento, podendo o Chefe do Poder Legislativo delegar, por ato
administrativo proprio, essa competéncia a outro Vereador.

Art. 8° Para dar efetividade ao disposto no artigo 7° desta Lei, a diaria
sera concedida somente nos deslocamentos do agente publico fora da sede do
Municipio, para tratar de assuntos de interesse do Municipio.

§ 1° Deslocando-se o agente publico sem a autorizagdo da autoridade

competente, ndo farad jus a percep¢do de diarias, independentemente do motivo do
deslocamento.

§ 2° Em caso de urgéncia, devidamente justificada e comprovada, a
autorizagdo podera ser concedida pelo Vice-Presidente ou pelo Secretario da Camara
Municipal quando ausente o Presidente da Camara.

Art. 9° Compete ao departamento de Administragdo e Finangas/setor
administrativo:

[ — preenchimento do formulario de solicitagdo de diaria, conforme
modelo descrito no anexo 1I;

II - realizar os calculos de valores das diarias devidos ao solicitante;
IIT — encaminhar a autoridade competente para analise e autorizagdo; e
IV - receber e formalizar a prestagdo de contas das diarias.

Secio IV
Da Restituicdo de Diarias

Art. 10. O agente piblico que receber didrias e ndo se afastar, por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente ou parcialmente, conforme
cada caso, no prazo maximo de 5 (cinco) dias ateis.
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Art. 11. Na hipotese de o agente publico retornar a sede em prazo menor
que o previsto para o seu afastamento, restituird as diarias recebidas em excesso, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Secao V
Da Prestacio de Contas

Art. 12. Ao retornar a sede, o agente publico terd o prazo de 5 (cinco)
dias Gteis para apresentagdo da respectiva prestagdo de contas, por meio de formulario
proprio, comprovando-se, por meio de documento habil (declaragdes, certiddes,
atestados, certificadosou documentos equivalentes), a efetivagdo da viagem, sob pena
de desconto, em folha, dos valores recebidos, sem prejuizo da aplicagéo das sangdes
cabiveis.

§ 1° Excepcionalmente, a comprovagdo da efetivagdo da viagem, para os
fins do caput deste artigo, podera ser feita mediante a apresentagdo de notas ou
documentos fiscais de consumo ou de hospedagem e de declaragdo firmada pelo
beneficiario.

§ 2° O formulario para prestagdio de contas de didrias sera
disponibilizado ao agente puablico apdés o processamento do pagamento pelo setor
financeiro da Camara Municipal de Riachinho.

§ 3° Considera-se documento habil para efeito de comprovagido de
viagemdeclaragdes, certiddes, nota fiscal de hospedagem ou documentos equivalentes,
documento fiscal emitido por restaurantes, lanchonetes, pizzarias, bares, quiosques,
padarias, sorveterias, agaiterias € estabelecimentos congéneres no caso da
comprovagdo da despesa puablica com alimentagdo, podendo recair sobre uma
alimentagdo no dia da cidade de acesso ao destino ou de destino propriamente dito,
observado o disposto na parte final do § 1° deste artigo.

§ 4° Além dos documentos fiscais previstos no paragrafo 3° deste artigo,
o agente publico podera, adicionalmente, juntar em seu processo de prestagdo de
contas, a bem da transparéncia publica, documento fiscal emitido por dormitérios,
pensdes, pousadas, hotéis e estabelecimentos congéneres no caso despesa com
hospedagem.

§ 4° A Secretaria de Controle Interno da Cémara Municipal de
Riachinho ficara incumbido de verificar a regularidade do procedimento de prestagdo
de contas de que trata esta Lei e encaminhar a autoridade competente para o
deferimento ou indeferimento do processo.
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§ 5° Glosada a despesa pelo Chefe do Poder Legislativo, o agente
pablico devera promover o recolhimento do montante gasto indevidamente ao Erario,
se ocorrer liberagio antecipada de verba, entendendo-se por despesas irregulares,
passiveis de glosa, aquelas que ndo atendam aos requisitos previstos nesta Lei u que
contrariarem siimulas ou decisdes normativas do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais.

§ 6° O prazo para prestagdo de contas podera ser prorrogado em casos
excepcionais, devidamente justificado pelo beneficiario da diaria e atestado pelo chefe
do Poder Legislativo.

§ 8° O agente publico que ndo comprovar a viagem ndo podera receber
diarias até que se regularize a situagfio, estando sujeito a desconto, em folha, dos
valores recebidos, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

CAPITULO 111
DA AQUISICAO DE PASSAGENS

Art. 13. A aquisi¢do de passagens terrestres e aéreas, quando for o caso,
ficara a cargo do Departamento de Administragdo e Finangas da Camara Municipal, a
qual compete observar:

I — o menor prego para a aquisi¢do, considerando o horario e o periodo
das atividades a serem desenvolvidas, vedando-se a escolha, pelo agente publico
beneficiario da diaria, de companhias aéreas de sua preferéncia;

IT — percursos de menor duragdo, evitando, sempre que possivel, trechos
com escalas e conexdes; e

III — que o embarque e o desembarque estejam preferencialmente
compreendidos entre 7h (sete horas) e 21h (vinte e uma horas), salvo a inexisténcia de
passagens aéreas cujos horarios estejam dentro deste periodo.

§ 1° O Presidente da Camara, em hipdteses excepcionais, mediante
requerimento justificado, podera autorizar a concessdo de numerario para a aquisi¢ao
de passagens.

§ 2° Os custos decorrentes da remarcagdo ou cancelamento de passagem,
por motivo alheio & necessidade do servigo, serdo de responsabilidade do agente
pliblico que tiver dado causa a tal, devendo ser juntado a respectiva presteqﬁo de
contas o comprovante dos valores ressarcidos a Camara.
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CAPITULO IV
DOS MEIOS DE TRANSPORTE

Art. 14. Ao deslocar-se da sede para outros pontos do Municipio, para 0s
limites estaduais ou de outros estados, serdo usados os seguintes meios de transporte:

[ — preferencialmente, serdo usados Onibus, se mais econdmico ou
urgente, podera ser usada a via aérea observado o disposto no artigo 13 desta Lei; ou

II — ordinariamente, inclusive do ponto de vista de otimizagdo, economia
ou comodidade, serdo utilizados veiculos oficiais da frota da Camara Municipal.

Art. 15. Na hipdtese de o Orgdo nfo possuir meio de transporte
disponivel e ndo seja possivel a aquisigdo de passagens, o agente publico podera,
excepcionalmente, motivadamente e autorizado pela autoridade competente, viajar em
veiculo proprio, assegurando-lhe o direito de ressarcimento das despesas com
combustivel e pedagio, além de despesas com transporte maritimo, mediante
apresentagdo dos documentos comprobatdrios das despesas referidas.

Paragrafo tnico. Na hipétese do caput deste artigo, o agente publico, na
condigdo de proprietario do veiculo, assume total responsabilidade, civil e criminal em
virtude da ocorréncia de eventual sinistro.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS, TRANSITORIAS E FINAIS
Art. 16. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢des desta Lei:

I — ao servidor cedido e a pessoa sem vinculo funcional que, na
qualidade de colaborador, mediante convite do Chefe do Poder Legislativo,
deslocarem-se até Riachinho (MG) ou outro local determinado, para prestar servigos
sem remuneragdo ou pagamento de honorarios; e

II — aos acompanhantes de agentes publicos com deficiéncia em
deslocamento a servigo.

§ 1° A concessdo de diarias para o acompanhante de que trata o inciso II
sera autorizada desde que justificado mediante expedigdo de laudo médico pericial, no
qual fique atestada a necessidade de acompanhamento do agente publico em
deslocamento.
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§ 2° O laudo médico pericial de que trata o paragrafo 1° deste artigo tera
validade maxima de 3 (trés) anos, podendo ser revisto a qualquer tempo, de oficio ou
mediante requerimento.

§ 3° Cabe ao agente publico com deficiéncia prestar contas das diarias de
viagem do seu acompanhante, observando-se os procedimentos e prazos previstos
nesta Lel.

§ 4° O agente publico com deficiéncia podera indicar o seu
acompanhante:

I — no caso de o acompanhante indicado ndo ser agente publico do
Municipio de Riachinho, o agente publico com deficiéncia devera fornecer as
informagdes necessarias para os tramites administrativos; e

Il — no caso de o acompanhante indicado ser agente publico do
Municipio de Riachinho, a liberagdo para viagem estara condicionada a concordancia
formal de sua chefia imediata.

§ 5° A prestagdo de contas de diarias do acompanhante devera ser
aprovada pela chefia que aprovar a prestagdo de contas de diarias do agente publico
com deficiéncia.

Art. 17. As informagoes relativas as diarias de viagem serdo publicadas
até o ultimo dia util do més subsequente as viagens realizadas, contendo:

I — 0 nome do beneficiario;

IT — o destino;

111 — a atividade a ser desenvolvida;

IV — o periodo de afastamento;

V — onumero de diarias fornecidas; e

VI — o valor pago.

Paragrafo unico. Compete ao Departamento de Administragdo e Finangas

providenciar a publicagio de que trata este artigo, no sitio oficial da Cadmara Municipal
de Riachinho na Rede Mundial de Computadores — Internet (Portal da Transparéncia).
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Art. 18. No caso de deslocamentos oficiais, no interesse do servigo, de
prestadores de servigos sem vinculo empregaticio, contratados a partir de processo
administrativo licitatorio, de dispensa de licitagdo ou de inexigibilidade de licitagdo, os
mesmos ndo serdo cobertos pelo regime de diarias, cuja cobertura dar-se-a pelo
Regime de Adiantamento, com prestagdo de contas integral das despesas e devolugdo
de valores na hipotese de ndo utilizagdo integral dos valores recebidos nas despesas
com alimentagdo e hospedagem, devendo haver, obrigatoriamente, a apresentagdo de
documentos fiscais comprobatorios da viagem (hospedagem e alimentagdo), bem
como do relatorio circunstanciado de viagem, o mesmo se aplicando ao regime de
reembolso com apresentagdo integral de documentos comprobatorios.

Art. 19. Qualquer ato tendente a fraudar o disposto nesta Lei sujeitara o
infrator as sangdes administrativas cabiveis, sem prejuizo das cominagdes civeis e
penais, sendo considerado, conforme o caso, passivel de enquadramento como ato de
improbidade administrativa e ilicito administrativo disciplinar.

Art. 20. Cada chefia, antes de autorizar a solicitagdo de viagem de agente
piblico vinculado a sua respectiva pasta administrativa, devera verificar se o
deslocamento esta conforme com o disposto nesta Lei, inclusive para que o
procedimento ndo incorra em vicios insanaveis passiveis de indeferimento.

Art. 21. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra
retribuigdo de carater indenizatério de despesas com alimentagao e hospedagem, salvo
excegdes dispostas nesta Lei ou disposigdo legal em contrario.

Art. 22. Os orgdos e demais unidades administrativas da Camara
Municipal de Riachinho promoverdo, tanto quanto possivel, a programagdo mensal das
diarias a serem concedidas.

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os casos
extraordinarios e de urgéncia ou emergéncia.

Art. 23, Em periodos declarados por lei, a contengdo ou
contingenciamento de despesas, a concessdo de diarias sera reduzida e destinar-se-a a
atender situagdes extremamente importantes e necessarias, aplicando-se as seguintes
agdes com vista a sua racionalizagdo e otimizagio:

[ — aproveitamento racional das viagens;

I — redugdo do nimero de pessoas em viagem;

- .. . s AL s \
[II — ndo participagdo em cursos, seminarios, conferéncias e ¢ventos

afins; e
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IV — utiliza¢do, como meio de transporte, de 6nibus.

Art. 24. Os agentes publicos abrangidos por esta Lei deverdo observar,
além deste Diploma Legal, bem comosimulas ou decisdes normativas do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. 25. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,
conceder ou receber diaria de viagem em desacordo com as disposigdes desta Lei.

Art. 26. Excepcionalmente, as despesas de viagens de agentes piblicos
poderio ser pagas pelo sistema de reembolso/indenizagdo/diaria, mediante
apresentagio dos documentos legais comprobatorios de sua realizagio ou pelo regime
de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas.

Art. 27. Os valores das diarias previstos no Anexo I desta Lei poderdo
ser, justificadamente, diminuidos ou aumentados, por ato do Presidente da Camara
Municipal, ante a piora ou melhora da atividade econdmica, respectivamente, sem
prejuizo, no entanto, da atualizagdo monetaria pelo IPCA de que trata esta Lei.

Art. 28. O valor das diarias fixadas no Anexo I desta lei ¢ valida para
agentes publicos da Camara Municipal de Riachinho (MG), compreendendo os
servidores publicos e os agentes politicos (vereadores) e os agentes honorificos.

Art. 29. Os casos omissos ou situagdes ndo previstas nesta Lei serdo
resolvidos pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 30. As despesas decorrentes da execugdo desta Lei correrdo a conta
de dotagdes orgamentarias proprias consignadas no orgamento da Camara Municipal,
suplementadas se necessario, cujo processamento das despesas dar-se-a mediante
ordem de pagamento e empenho prévio da dotagdo orgamentaria correspondente.

Paragrafo unico. Caso o servigo de contabilidade néo utilize o empenho
prévio da despesa, esta se processara por meio de emissdo de ordem de pagamento,

acompanhada de declaragdo expressa do agente publico de ter recebido o valor das
diarias e ressarcimentos correspondentes.

Art. 31. Sdo partes integrantes desta Lei os seguintes anexos:
I - Anexo I: Valores Esquematizados das Diarias;

II - Anexo II: Modelo de formulario padrdo para solicitagdo de conce
de diaria, com autorizagio pela autoridade competente;
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111 - Anexo IIT: Modelo de formulario de prestagdo de contas da diaria,
com relatorio de viagem simplificado,

IV - Anexo IV: Modelo de formulario padrdo para solicitagdo de
adiantamento, com autorizagdo pela autoridade competente

V - Anexo V: Modelo de formulario padrdo de prestagdo contas de
adiantamento; e

VI - Anexo VI: Lista de Verificagdes (Checklist) de Controle de
Procedimentos de Concessio e Prestagdo de Contas de Diarias.

Paragrafo t{nico. Os modelos e documentos previstos nos anexos
referidos nos incisos I a IV deste artigo poderdo ser ajustados ou aprimorados por
meio de Portaria do Presidente da Camara que podera, ainda, criar novos modelos ¢
fluxogramas ajustados a esta Lei.

Art. 32. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 33. Revogam-se:

I - a Resolugdo n® 168, de 22 de abril de 2015; e

IT - a Resolugdo n° 169, de 22 de abril de 2015,

Riachinho, 09 de maio de 2022
_ Fonhazende da i

;" " prefeito Municipal

- CFEITURA MUNIGIPEL
“"5E RIACHINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

PUBLICADO NO MURAL
CONFORME LE! MUNICIPAL N° 285/2003
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ANEXO I- A QUE SE A LEIN.? 766, DE 09 DE MAIO DE 2022.

VALORES ESQUEMATIZADOS DAS DIARIAS.

DIARIAS Porte da Cidade
Pequeno (até 50 | Médio (de 50 | Grande (acima Capital
mil habitantes) | mil a 200 mil de 200 mil
habitantes) habitantes)
Agente Politico
(Vereador) R$ 250,00 R$ 320,00 R$ 380,00 R$ 450,00

Servidor
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ANEXO II - A QUE SE A LEI N.° 766, DE 09 DE MAIO DE 2022

MODELO DE REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS, COM
AUTORIZACAO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

Cémara Municipal de Riachinho — MG FORMULARIO PADRAQ PARA SOLICITACAO DE
Rua Governador Valadares n°391, Centro, CONCESSAO DE DIARIA

Riachinho-MG, Fundamento Legal: Lei n
Telefone: (38) 3678 -1003,

E-mail: ¢cdmara.riachinho@hotmail com

Nome: [ 1Servidor Unidade Solicitante:

CPF: Vereador Cargo:

rgiio / Local a ser visitado:

Objetivo da Viagem:

Periodo da Viagem: Cidade: Estado (UF):

Data Horirio Data Hordrio
Oficial Proprio | JOnibus Outro:

MUNICIPIO DE PORTE: —— S VALOR VALOR
[ ]Pequeno — Igual ou inferior a 50 mil Habitantes | ~—— | N° UNITARIO TOTAL
[ ] Médio —Entre 50 mil e 200 mil Habitantes '
[ ]Grande - Igual ou superior a 200 mil Habitantes | DIARIA RS
[ ] Capital TOTAL DE DIARIA(S) RECEBIDO

E =
VALORES ESQUEMATIZADOS DAS DIARIAS EM RS -
SEGUNDO LEIN°®

2l Z

Porte da Cidade
DIARIA Pequeno Médio Grande Capital

ASSINATURA DO REQUERENTE E AUTORIZACAO

Riachinho -MG, / / ‘ Riachinho - MG___/ /

Autorizo a concessdo da (s) didria (s) acima solicitada e
solicito ao setor financeiro a realizagdo de empenho e
pagamento, conforme previsto em lei.

Assinatura (Nome do Servidor) Assinatura do Presidente
Departamento de Administragiio e Finangas

Solicito autorizagiio para realizar a viagem acima mencionada ¢ declaro estar ciente de que a auséncia de prestagio de contas, ou por
qualquer motivo deixar de cumprir a atividade ou missdo designada, fico obrigado a restituir ao Erdrio o valor recebido, ¢ ndo o
fazendo, sofrerei os descontos correspondentes na remuneragio.
DATA DA SOLICITACAO___ /___/
PRESTACAO DE CONTAS ATE: / /
ASSINATURA DO REQUERENTE




E-mail: administragao@riachinho.mg.gov.br
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ANEXO III A QUE SE REFERE A LEI N.° 766, DE 09 DE MAIO DE 2022.

MODELO DE FORMULARIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DA DIARIA,
COM RELATORIO DE VIAGEM SIMPLIFICADO

NOME: CARGO:
ORGAO / LOCAL A SER VISITADO: CIDADE/UF:
PERIODO DE VIAGEM:

OBJETIVO DA VIAGEM:

TOTAL DE DIARIA(S) DOCUMENTOS COMPROBAT(')BIO
RECEBIDO: APRESENTADOS NA PRESTACAO DE CONTAS:
R$ () Declaragao ( ) Certificado () cupons e notasreferente
TOTAL APLICADO: a alimentagdo e pousadas ( ) Outros: -
RS
DATA | HORARIO DE i ‘
INICIO/TERMIN DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS

JUSTIFICATIVA PARA PRESTACAO DE CONTAS REALIZADA FORA DO PRAZO
OU OBSERVACOES ADICIONAIS

Declaro para os devidos fins e sob
as penas da Lei, ter realizado a
viagem acima mencionada e ter
consumido os wvalores acima
relacionados.

Riachinho - MG, /___ /

Responsavel pela Didria

Exmo. Sr. Presidente da Cimara
Municipal: Procedendo o exame da
Prestagdio de Contas  supra,
verifiquei que a mesma esta:

DCorreta; a despesa ¢ prestacdo de

contas obedecem as normas legais
¢ foi apresentada em tempo habil,

D Incorreta, conforme relatado em

documento anexo.
Riachinho - MG, / /

Responsével pelo Controle
Interno

A vista do informado,

D Aprovo a presente prestagdo de
contas, determinando o seu arquivo
Juntamente com o Movimento Mensal
da Contabilidade.

|:| Determino que sejam adotadas as
providéncias indicadas no documento
ancxo ao despacho do Controle
Interno.

Riachinho - MG,/ /

Presidente da CAmara Municipal de
Riachinho-MG
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ANEXO IV A QUE SE REFERE A LEI N.° 766, DE 09 DE MAIO DE 2022.

MODELO DE REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO

Camara Municipal de Riachinho — MG ANEXO 1V -
Rua Governador Valadares, n° 391, Centro, FORMULARIO PADRAO
Riachinho-MG, Telefone: (38) 3678 -1003, PARA SOLICITACAO DE
email:cdmara.riachinho@hotmail.com ADIANTAMENTO
Fundamento Legal: Lei n®
766/2022

Informacgdes da solicitagiio de adiantamento

Requerente: Cargo:

Orgdo/ Local a ser visitado: Cidade: UF:

Objetivo da Viagem:

Finalidade do Adiantamento:

Valor solicitado: Banco: Agéncia: N° CC:

Periodo de Aplicagéo: Prazo maximo para prestagdo de contas:
/ / / /

Assinatura do requerente e autorizagéio

Riachinho — MG, / / Riachinho- MG, / /

Solicito autorizagdo para receber o valor descrito para Autorizo a concessdo do adiantamento
realizar a viagem acima mencionada e declaro estar ciente acima solicitado e solicito ao setor
de que a auséncia de prestagdo de contas, ou por qualquer financeiro a realizagdo de empenho e
motivo deixar de cumprir a atividade ou missdo designada, pagamento, conforme previsto em lei.
fico obrigado a restituir ao Erario o valor recebido, ndo o

fazendo, sofrerei os descontos correspondentes na

remuneragao.

Assinatura do Presidente.

Assinatura do Requerente.
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ANEXO V A QUE SE REFERE A LEI N.° 766, DE 09 DE MAIO DE 2022.

MODELO DE FORMULARIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

e ]
T IR AT e
Q\"ﬂ ALY

N2

Cadmara Municipal de Riachinho - MG
Rua Governador Valadares, n® 391, Centro,
Riachinho-MG, Telefone: (38) 3678 -1003,
email:cimara.riachinho@hotmail.com

ANEXO IV - FORMULARIO
PADRAO PARA PRESTACAO DE
CONTAS DO ADIANTAMENTO
Fundamento Legal: Lei n® 766/2022

Requerente: | Cargo: N° Empenho:

Periodo de Aplicagdo Autorizado: Periodo de Aplicagdo:

Banco: [ Agéncia: N° Conta Corrente:

Orgdo/ Local a ser visitado: | Cidade: | UF:

Finalidade da Viagem:

Valor Recebido: Adiantamento recebido em: Valor aplicado:

Restituigdo / Reembolso: Valor do Reembolso: Data do Reembolso;
DEMONSTRATIVO DE APLICACAO DE ADIANTAMENTO

ITEM TIPO/N® DATA | FORNECEDOR/CREDOR | N° CHEQUE | VALOR

DOC.DESP.
Total ou a Transportar > R§
RESUMO

Valor do Adiantamento R$ R$

Valor Utilizado RS RS

Saldo Recolhido R$ R$

Valor a Reembolsar R$ R3

Declaro para os
devidos fins e sob
as penas da Lei, ter
realizado a viagem
¢ gastos dos valores
acima relacionados.

Riachinho - MG,

_

Responsavel pela
Diaria

Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal:
Procedendo o exame da Prestagdo de Contas do
adiantamento, nos termos acima relatados,
verifiquei que a referida prestagdo de contas esta:
Formalmente correta; as despesas obedecem as
normas legais e a prestagdo de contas foi
apresentada em tempo habil.
[ | Incorreta, conforme relatado em documento
anexo.

Riachinho - MG,/ /

Responsavel pelo Controle Interno

A vista do informado,

Aprovo a presente prestacdo de
contas, determinando o seu arquivo
juntamente com o Movimento Mensal
da Contabilidade.

D Determino que sejam adotadas as
providéncias indicadas no documento
anexo ao despacho do Controle Interno.

Riachinho-MG, /_ /

Presidente da Camara Municipal de

Riachinho-MG
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ANEXO VI A QUE SE REFERE A LEI N.° 766, DE 09 DE MAIO DE 2022.

LISTA DE VERIFICACOES (CHECKLIST) DE CONTROLE DE
PROCEDIMENTOS DE CONCESSAO E PRESTACAO DE CONTAS DE
DIARIAS.

() O agente publico beneficiario preencheu corretamente o Requerimento de
Concessdo de Diarias;

(/) Houve a devida autorizagdo do deslocamento, firmada pelo Presidente da Camara
Municipal;

(V) O agente publico beneficiario ndo estava em débito de prestagdo de contas.

(V) Houve a observancia do teto de concessdo de diarias (nfdo pode ultrapassar,
mensalmente, o valor da remuneragdo ou do subsidio percebido pelo agente publico,
com as ressalvas e excegdes legais);

(¥') Houve a apresentagdo, no prazo legal, da devida prestagdo de contas, por meio da
apresentagdo de relatério circunstanciado simplificado e documentos comprobatorios
da viagem, em atendimento a lei;

(V) Ndo houve necessidade de restituigdo, parcial ou integral, de valores de diarias
(caso for a hipotese de existir a necessidade de restituigdo, parcial ou integral, indicar
se efetivamente ocorreu a restituig¢ao)

(V) Demais observagdes (especificar).

GEFEITURA MUNIGPAL
DE RIACHINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS

PUBLICADO NO MURAL
CONEQRME LEI MUNICIPAL N 285/2003




