Prefeitura do Municipio
de Planalto

Estado de Sao Paulo
CNPJ] 46.935.763/0001-25 PM PLANALTO

CONSTRUINDO DE VERDADE
GESTAO: 2017 - 2020

Paco Municipal Gelsomino Toloy

LEI COMPLEMENTAR N2 004/2018

DE 21 DE JUNHO DE 2018

“Dispde sobre a criagdo de cargos de provimento efetivo
junto ao Municipio de Planalto, e da outras

providéncias.

ADEMAR ADRIANO DE OLIVEIRA, Prefeito do Municipio
de Planalto, Estado de Sdo Paulo, no uso das atribui¢cdes conferidas
pela legislagdo, especificamente a Lei Complementar n2 023/93 (Lei
do Regime Juridico Unico), dos artigos 49, |, 34, |, II, da Lei Organica
do Municipio e dos artigos 30, I, 37, Il, 39, inciso I, § 12, da

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil

FACO SABER que a Camara Municipal de Planalto
APROVOU e eu SANCIONO e PROMULGO a seguinte LEI:

Art. 12 - Ao quadro de cargos de provimento efetivo do
Municipio de Planalto, previsto no Anexo IV da Lei Complementar
n2 003/2018, de 10 de maio de 2018, ficam acrescidos:

a) 03 empregos de MEDICO (ATEND 22 a 62F CH 12

HORAS), cujas atribuicbes encontram-se
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previstas no Anexo V da referida Lei
Complementar n2 003/2018.

b) 01 emprego de PSICOLOGA, COM CARGA
HORARIA DE 40 HORAS SEMANAIS, cujas
atribuicdes encontram-se previstas no
Anexo V da referida Lei Complementar n@

003/2018.

Art. 22 - Fica criado junto ao quadro de provimento
efetivo do Municipio de Planalto, previsto no Anexo IV da Lei
Complementar n? 003/2018, de 10 de maio de 2018, o cargo de
AUXILIAR DE LICITACOES, com referéncia 42 e salirio de R$
2.023,09.

PARAGRAFO UNICO - As atribuicdes do cargo de
AUXILIAR DE LICITAGOES s3o as elencadas no Anexo | desta presente
Lei, que passam a ser incorporadas ao Anexo V da referida Lei

Complementar n2 003/2018.

Art. 32) Ficam alteradas as referéncias do quadro de
provimento em comissdo do Municipio de Planalto, previsto no
Anexo Il da Lei Complementar n2 002/2018, de 10 de maio de 2018,

dos empregos de:
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a) DIRETOR DE DIVISAO DE MANUTENCAO DE FROTA, de
42 para 50;

b) DIRETOR DE DIVISAO DE SERVICOS PUBLICOS, de 42
para 47;

c) DIRETOR DE DIVISAO DE RECURSOS HUMANOS, de 42
para 50.

Art. 42 - Esta lei entrarda em vigor na data de sua
publica¢do, retroagindo seus efeitos para o dia primeiro dia do més

de junho de 2018, revogando-se eventuais disposicdes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Planalto (SP), Paco

Municipal “Gelsomino Toloy”, 21 de junho de 2018.
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wo'de Oliveira
Prefeito Municipal

PUBLICADO POR AFIXAGAO EM MURAL PUBLICO, DE

ACORDO COM A LEIN® O31/93, DE 31 DE AGOSTO
DE 1993.

Marcos Cesar Minuci de Sousa
Assessor Juridico

U (L
Rosangela Chaves
Secretdria Geral Interna
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EMPREGO: AUXILIAR DE LICITACAO Codigo:

Descri¢io Detalhada

* Acompanhar todos os processos licitatorios;

e Conferir a documentac3o solicitada para Cadastramento de empresas;

* Efetuar a digitagio das Minutas dos Editais e Contratos;

® Organizar as documentacées sequencias e necessarias dos processos licitatérios, numerando-os e
rubricando-os;

® Providenciar e encaminhar as minutas dos Editais e Contratos para as devidas publicacdes;

. Efetuar a digitacdo das homologagdes das licitagbes;

° Digitalizar os contratos apds as adjudicagdes e homologacdes;

° Auxiliar no controle das quantidades e prazos dos contratos;

. Efetuar a digitagdio dos Termos Aditivos;

° Executar as informagdes pertinentes as licitagbes nos sites e demais orgdos necessarios,
obrigatdrios;

° Manter contato com o setor sobre a licitacdo solicitada;

° Convocar a comissdo processante para os dias designados para licitagdo;

e Manter o local de trabalho sempre limpo, com nogdes de higiene;

e Nogdes basicas de informatica e digitagio:

®  Executar tarefas correlatas, a critério de seu superior imediato.

Especifica¢des
Escolaridade: Ensino Médio Completo
Experiéncia:Nenhuma
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