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§ GOVEENO DO ESTADO DE RONDONIA @
2 Prefeitura Municipal de Ouro Preto do Oeste
i GABINETE DO PREFEITO
J
LEI N2 7 DE 22 DE AGOSTO DE 1983.

“ DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTA~-
MENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS *.

A EGREGIA CAMARA MUNICIPAL DE OURO PRETO DO OESTE
APROVOU E O PREFEITO MUNICIPAL, EXPEDITO RAFAEL GOES DE SIQUEIRA,
SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Art. 12 - Fica instituida, na Administrag3o Muni-
cipal de Ouro Preto do Oeste, a forma de pagamento de despesas pe
lo regime de adiantamento que reger-se~a por estas normas.

Art, 22 - Entende~se por adiantamento o numerario
colocade & disposigdo de uma repartigdo, a fim de lhe dar condi =
gses de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao
possam aguardar o processamento normal.

Art. 32 = 0s pagamentos a serem efetuados através
do regime de adiantamento ora institufdo restringir-se=ao aos ca-
sos previstos nesta Lei e sempre em carater de excecgao.

Art. 42 = 0 adiantamento de cada espécie de despg
sa nao ultrapassaré o valor do duodécimo da dotacgao corresponden=
te.

Art. 52 « Poderdo realizar-se sob o regime de adj
antamento os pagamentos das seguintes especies de despesas:

| - Despesas Judiciais;

Il - Despesas com representagao eventual;

11l -~ Despesa extraordinaria e urcente. cuia realie
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IV = Despesa que tenha que ser efetuada em lugar dig

tante da sede da Administrag@o Municipal, ou em
outro Mnicipio;

V - Despesa miuda de pronto pagamento.

Art, 02 -~ Considera=se despesa mitda e de pronto pg

gamento, para efeitos desta Lei, as que realizarem com:

I -

v -

Selos postais, telegramas, radiogramas, material
e servigo de |limpeza e higiene, lavagem de poy-
para, café e lanche, pequenos carretos, trans -
portes urbanos, pequenos consertos, telefone,
agua, luz, gas e aquisicac avulsa de livros, *
Jornais e outras publicagoes;

Encadernagoes avulsas e artigos de escritorio ,
de desenho, impressos e papelaria, em quantida=
de restrita, para uso ou consume imediato;
Artigos farmac@uticos ou de laboratorios, em ¢
quant idade restr}tam para uso ou consumo Proxis
mo imediato;

Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidg

de imediata, desde que devidamente Justificada.

Art. 72 = As despesas com artigos em quantidade ’

maiorg de uso ou consumo remotos, corperso pelos ftens orgamep

tarios proprios e seguirac o processamento normal da despesa.

Art, 82 - As requisigoes de adiantamento serac fei~-

tas pelos chefes das repartiqogs municipais, mediante offcios?’

dirigidos:

a) Ao ordenador de despesa, quando a este se subop-

dinar a reparticgao.
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Art, 92 = Dos oficios requisitérios de adiantamen=
to constarao, necessariamente, as seguintes informaqaesl
| = Dispositivo legal em que se baseia;

Il = ldentificagdo da espécie da despesa mencionan~
do o ftem do artigo quinto (52) na qual ela se
classifica;

11l - Nome completo, carge ou fung@o do servidor reg
ponsavel pelo adiantamento;

IV « Dotagao orgamentaria a ser onerada;

V = Prazo de aplicacdo,

Art. 10 = 0 prazo para aplicagao podera ser men=- *
sal, mencionando“se, neste caso, o valor global do adiantamep

to, @ quantia mensal a sep entregue e os meses de aplicaqao.

Arts Il = Na hipotese de adiantamento unico, o of {
cio requisitorio deverd esclarecer esse fato e fixar o prazo’

de aplicagao,

Art, 12 = Nao se fara adiantamento a servidor em

alcance.

Art, 13 = Nao se faréd novo adiantamento:

I = A quem do énterior nio haja prestado contas no
prazo legal;

Il = A quem, dentro de trinta dias, deixar de aten=
der notificagdo para regularizar prestagao de
contas;

Il = A quem j& seja responsavel por dois adiantamep

tos.,

Art., 14 - 0 adiantamento solicitado em base mensal

. . -

' -
somente naders cam nemi a1
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A contar da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 15 « No caso de adiantamento unico o periodo
de aplicagdo serd aquele estabelecide no oficio requisitério, ’

conforme estabelecido no artige onze (11).

Art. 16 = Nenhum pagamento poderé ser efetuado fg

ra do periodo de aplicagao.

Art. 17 -~ 0 offcio requisitorio sera autuado ¢
protocolado scguindo diretamente ao ordenador de despesas para

a competente autorizagio,

Art. I8 = 0s processos de adiantamentos terao sem

pre andamento preferencial e urgente.

Art. 19 = Autorizada a despesa sera empenhada e ’
paga com cheque nominal em favor do responsavel indicade no prg

CesS0a.

Art. 20 = No caso dec adiantamentos om duodécimos’
a despesa sera empenhada giobalmente pelo total do perfodo e, *

mensalmente far-se-=a o pagamento correspondente.

Art. 21 = Cabe a segao de contabilidade verifican
antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigoes
desta lLei. Constando algum defeito processual nao dara pros=
scguimento ao processo, devendo devolveé=lo informado, para os

reparos que se fizerem necessarios

Art. 22 - Efetuado o pagamento, a Segao de Conta=
bilidade inscrevera o nome do responsavel em conta denominada
RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS subcrdinada ac Ativo Financeiro.

Art. 23 = 0 adiantamento nao podera ser aplicado’
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Art. 24 - A cada pagamento efetuado o responsivel
exigira o correspondente comprovante: nota simplificada, cy=’

pon, recibo, etc...

Art. 25 = As notas fiscais serac sempre emitjdas?’
em nome da Pprefeitura Municipal ou em nome da Camara Municipal

de Vereadores, quando for o caso,

Art. 26 - 0s comprovantes de despesas nao poderdo
conter rasuras, euendas, borproes o valor ilengal, nao sendo ’
adnitido em hipotese alguna, segunias vias, ou outpras vias,co~
pias, xerox, fotocopias oy qualiquer outra especie de reprody =
oo

Art. 27 - Cada pagamento sera convenientemente ’
Justificado, esclarecendo=se a razao da despesa, o destino da’
mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possam  me=-
thor explicar a necessidade da operacgao,

Art, 28 = Em todos os comprovaintes de despesas cons
tara o atestado de recebimento do material ou da prestagac  do

servicgo.

Art. 29 = Nenhuma despesa realizada pelo Regime *
de Adiantamento podera ultrapassar o valop correspondente @ *

duas vezes o sclario minino mensai vigente na regido.
2

Art. 30 - 0 saldo de adiantamento nao wutilizado ’
sera entregue a Secao Financeira da Prefeitura, ou quando for’
0 caso, na tesouraria da Camara mediante guia de recolhimento’
onde constara o nome do responsavel o identificagdo do acdiantg

mento cujo saldo ga@ﬁ sendo restitufdo.

6200
Art. 31 = 0 prazo para recolhimento do saldo nao

utilizado sera de 7 (+n2a) a2o. 2. o
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do perfode de aplicagao.

Art. 32 = A Segdo Financeira depesitara o valor do

saldo restituido em C/C bancaria de origem do recurso.

Art. 33 - A Segao de Contabilidade a vista da guia
de recolhimento emitira a note de anulaqaglg?rreapondente ao

A
Empenho da despesa, juntando uma via ao processo.

Art. 34 = No més de dezembro todos os saldos de
adiantamento serdo recolhides & SegSo Financeira até o Gltimo '

dia util, mesmo que o perfodo de aplicagdo nao tenha expirado.

Art, 35 = Se, eventualmente e justificado, algum '
saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o va

- - - ' -
lor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

Art. 36 = No prazo de 10 (dez) dias, a contar do
tempo final do perfodo de aplicagzo, o responsavel prestara cog

tas da aplicagac do adiantamento recebido.

Art. 37 = A prestac@o de contas far-se~a mediante’
entrada, na Seqso de Contabilidade, dos seguintes documentos:
} ~ Oficio conforme modelo a ser elaborado pela Sg
qso de Contabilidade;
Il = Impressos conforme modelos anexos & presente '
Lei; '

11} = Relag@o de todos os documentos de despesa cong
tando: nimero d data do documento, espécie dee
documento, nome do interessado e valor da des~
pesa, constando ne final da relagac a soma da

despesa realizada;_g_.¥_

S
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IV = Copia de guia de recolhimento do saldo ni3o a=-
plicado, se houver;

V - Copias de Nota de Empenho e da Nota de Anula-
gao se houve saldo recolhido;

Yl « Documentos das despesas realizadas, dispostas
em ordem cronologica, na mesma sequéncia da 7’
relagao mencionada no ftem 111;

Vil = Os documentos mencionados no f{tem VI, de medj
das reduzidas, serao colocadas em folhas brap
cas tamanho of{cio; em cada folha poderdoc ser
colocados quantos documentos forem possiveis’
sem que Tiquem sobrepostos uns aos outros;

Vill Em cada documento constara, obrigatoriamente:

=« Atestade do recebimento do material ou da ‘
prestagac dos servigos; a finalidade da despg
sa; o destino do material e outros esclareci=
mentos que se fizerem necessarios a perfeita’

caracterizagao da despesa.

Art. 38 = N3o serao aceitos documentos rasurados ,
ilagfveis, com data anterior ou posterior ao perifodo de apli
cagao do adientamento ou que se refira a despesa nao classi=

ficavel na especie de adiantamento concedido.

~ PARAGRAFO (NICO - Somente serao aceitos docu=
mentos originais, n3do se admitindo outras ’
vias, xerox, fotocopias ou outra espécie de ’

reprodugao.

Art. 39 = Cabera a Seca@o de Contabilidade a tomada

de contas dos adiantamentos.
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ra se as disposigoes da presente Lei foram inteiramente cumprj
das, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoa =

. . [
vels para que os rasponsévels possanm CUDPFI-IBSn

Art. 41 - Se as contas forem consideradas em ordemn,
a chefia da Segao de Contabilidade certificara o fato, no lo =

cal apropriade do documento mencionado no ftem Il do artigo 38.

Art, 42 - Com o Parecer da Segao de Contabilidade’
o processo sera encaminhado diretamente ao Ordenador de despg
sa do Poder Executivo e do Legislativo, quando for o caso, pa-
ra aprovacao ou nao aprovagao das contas, voltando a Segao de

Contabil idade para as seguintes providéncias:

I = No caso de contas terem sido aprovadas:

A) Baixar a responsabilidade inscrita na conta ’
Responsaveis por adiantamento do Ativo Finan-
ceiro;

B) Convidar o responsavel para tomar ciéncia, no
préprio processo;

C) Arquivar o processo de prestagao de contas a=-
penso ao processo que autorizou o adiantamen=-
to, em local seguro onde ficara a disposigao’
do Tribunal de Contas.

Il - Na hipotese de aprovagao das contas condiciong
das a determinadas exigéncias:
A) Providenciar o cumprimento das exigéncias de-
terminadas;
B) Adotar as medidas indicadas no i{tem anterior’
l.

LR o EC clocalbs o oeale Riales e Laliiens  AHEESIEEE W Rk
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Art, 43 = A Segao de Contabilidade organizara um ’
calendario para controlar as datas em que deverao entrar as

prestagoes de contas de adiantamento concedidos,

Art, 44 - No dia Util imediato ao vencimento do *
prazo para prestagao de contas, sem que o responsavel as te =
nha apresentado, a Segao de Contabilidade oficiara diretamen-
te ao responsavel, concedendo=lhe o prazo final e improrroga=

vel de trés dias uteis para fazé=lo,

PARAGRAFO (INICO - Na cdpia do offcio o responséavel
assinara o recebimento da via original colocando ?

de proprio piunho a data do recebimento,

Art. 45 = Mao sendo cumprida a obrigagao de prestg
qao de contas, apos o vencimento do prazo final estabelecido’
no artigo anterior, a Segao de Contabilidade remetera, no dia
imediato, a copia do offcio referido no paragrafo Unico do ap
tigo 44 ao Setor Juridico, devidamente informada, para aberty

ra de sindic@ncia nos termos da Legislagdo vigente,

Art. 46 ~ 0s casos omissos serao disciplinados pe~

lo Secretario Municipal da Fazenda.

Art. 47 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua

publ icagdo, revogadas as disposigoes em contrario,

Ouro Preto do Oeste, 22 agosto de 1.983.

SANCIONO .
77.!/ It AEoREE

RESEPERESL EXPEDITO RAFAEL/ GOES DE SIQUEIRA
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