PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RIO CRESPO

Lei de Criacdo N° 376 - 13/02/92

LEI MUNICIPAL N2080/95
DE 02 DE AGOSTO DE 1.995.

" DispOe: Cria cargos, Define Ven-
cimentos no Plano de Carreira do !
Municipio de Rio Crespo-R0., e 44’

outras Providéncias.

O Prefeito Municipal em exerefcio de Rio Crespo-RO.

. -~

no uso de suas atribuigoes conferidas em Lei, Pago saber que a C8mara!

Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte:

Art. 19 - Fica criado no plano de carreira do Muni-
cipio de Rio Crespo-ROs, 0 cargo de SECRETARIA MUN. DF PRE—E?COLA, con
forme quadro em anexo, parte integrante do anexo I, do cargo de provi-
mento em Comiss8o da Lei n? 040/94.

Art. 22 - Acompanha a presente Lei, as atribuic¢Ses'
do cargo como parte integrante ao anexo IV da Lei n® 040/94.

Art. 32 - Este Lei entra em vigor na data de sua !

publicagio, revogadas as disposicdes em contririo.

Gabinete do Prefeito, aos 02 de Agosto/éq'

4

Hntonio (Prasiline de CAlmeldo.
PREFEITO MUNICIPAL

"RUMO AO FUTURO"



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RIO CRESPO

Lei de Criacdo N° 376 - 13/02/92

PLANO DE CARREIRA - ANEXO IV
CARGO - Secretaria escolar

Referénecia - 11

Descrig8@o Sumdria do cargo:
0 Secretario Escolar tem a finalidade de secretariar todos os traba-
lhos da Rscola,

Descricao detalhada das tarefas:

I - Elaborar o Planejamento das atividades da secretaria.

II - Despachar todo o material a ser expedido com a assinatura do Dire
tor.

III - Organizar as atividades de escriturag8o escolar e arquivo.

IV - Manter atualizados a escrituragdo escolar, os arquivos e os pron-
tudrios de LegislagHo.

V -~ Responsabilizar-se pela guarda e autenticidade dos documentos eg-!
colaress

VI - Redigir e subscrever, por ordem da Diregdo, Bditais de Chamada, °
para inspegdes e matriculas.

VII - Elaborar as folhas de efetividade do pessoal docente, administra
tivo e técnico, encaminhando-as a Diregdo da escola no prazo estipula-
doe.

VIII - Informar sobre a assiduidade e pontualidade do pessoal.

IX - Elaborar o relatério anual das atividades desenvolvidas e encami-
nha-las & direg@o no prazo estabelecido.

X - Redigir Atas das reunides Administrativas e do conselho de Classe,
XI - Analizar documentos e substituir o Diretor em seus impedimentos,
ESCOLARIDADE = 12 Grau completo.

EXPERIENCIA MINIMA = 1 (um) ano,

RELACIONAMENTO: Deverd relacionar-se vem com as pessoas, criangas e !

com a comunidade.

CONntaeee

“RUMO AO FUTURO"



7
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RIO CRESPO

Lei de Criacdo N° 376 - 13/02/92

a ¥ T
ot Cesw
PONSARTT. T n - 7al 10 mo .}(«f\= PRI £, T Ty trah

4LE E ? 110 C 2

Th

LIIU o
\ I d ~

e de 3 ¢ e O e

"RUMO AO FUTURO"



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RIO CRESPO
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HKntenio C?ms:’lirzo de CAlmeida
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE RIO CRESPO

Lei de Criacdo N° 376 - 13/02/92

RURLICASAO
LEI MUNICIPAL N2080/95
DE 02 DE AGOSTO DE 1.995.

Dispoe: Cria cargos, Define Ven
cimentos no Plano de Carreira do!
- . - L4
pio de Rio Crespo-RO., e da
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O Prefeito Municipal em exercfcio de Rio Crespo-1*
e no uso de suas atribuigdes conferidas em Lei, Fago saber que a ¢
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Camara Municipal aprovou e eu sanciono

a segulinte:
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revogadas as disposigfes em contrario

Municipal de Rio Crespo em 02 de Agosto de 1.995., e registrado e pu-

blicado na Secretario da lcipal de Rio Crespo em 03 de !
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Sentenio {Brasiline de (Almeide
PREFEITO MUNICIPAL
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Agosto de 1,995,
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