Camara Municipal de Praddpolis

ESTADO DE SAO PAULO

PORTARIA N° 035/2017

Dispde sobre a designac¢do de servidor piblico
responsavel pelo controle de entrada, saida e
distribuicio de produtos do setor de
almoxarifado no ambito da Cimara Municipal
de Pradopolis, Estado de Sao Paulo, e d4 outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS, Estado de
Sado Paulo, no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO a necessidade de nomear servidor publico para controlar a
entrada, a saida e a distribuigdo dos produtos constantes do setor de almoxarifado do Poder
Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO o zelo da Presidéncia da Camara Municipal de Pradopolis
com a coisa publica;

RESOLVE:

Art. 1° Designar a servidora STEPHANIE MIHO TAKAGI, inscrita no RG sob
0 n” 47.562.443-9 SSP/SP e CPF/MF sob o n°® 392.495.888-28, Auxiliar de Secretaria da
Camara Municipal de Pradopolis. Estado de Sdo Paulo, como responsavel pelo controle de
entrada, saida e distribui¢do de produtos do setor de almoxarifado da Camara Municipal de
Pradopolis, compreendendo materiais de limpeza, materiais de escritério, produtos
alimenticios e produtos de higiene pessoal.

Paragrafo dnico. As fungodes de responsavel pelo controle de entrada. saida e
distribui¢do de produtos do setor de almoxarifado do Poder Legislativo Municipal ndo serdo
remuneradas, mas consideradas de relevante interesse puiblico.

Art. 2° A realizagdo do referido controle sera feita da seguinte forma:

I - O fornecimento dos bens e materiais de consumo ser4 realizado unicamente
pelo setor de almoxarifado. que fara sua distribui¢dio as unidades da estrutura organizacional
da Camara Municipal de Pradopolis, conforme por elas demandado;

Il — A retirada de todo bem ou material de consumo do setor de almoxarifado
sera realizada mediante formulario de requisi¢io de material, este contendo o I'lumem da
requisi¢do, a identificagdo do solicitante, a unidade de trabalho, o item, P e{uantldade a
descrigdo, a assinatura do servidor requisitante e a data da requisicdo; ( 4,
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III — As requisi¢des de materiais e o formuldrio de controle de entrada e saida
serdo arquivados em pasta propria, organizados em ordem cronoldgica;

IV - A servidora responsavel pelo almoxarifado devera manter controle de
todas as entradas e saidas de bens e materiais de consumo do estoque, tdo logo ocorram,
mantendo inventario que especifique as caracteristicas basicas do produto e a quantidade
existente em estoque, além da elaboragdo de relatério trimestral com especificagio do fluxo de
material utilizado no periodo;

V - Constatada a diminui¢do do nivel do estoque de qualquer material ou bem
de consumo. a servidora responsavel devera comunicar o Departamento de Administragdo e
Recursos Humanos, alertando-o da situagéo.

Art. 3° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
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Prefeitura Municipal Praddpolis

recondugido da totalidade de sews membros no  periodo
subtsequente, nos termos do § 42, do art. 51, da Lei Federal n®
2.066/19493

Art. 5% Fica revogada a Portaria N® 030/2017, e demais
disposigoes em contrano

Art. 6% Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo,

Praddpolis, 02 de junho de 2017,

THIAGO AQUIND ALVES

Presidente da Camara Municipal de Pradopolis

FORTARIA N2 035/2017

Dispoe sobre a designagdo de servidor pdblico responsavel pelo
controle de entrada, saida e distribuicdo de produtos do setor
de almoxarifado no ambito da Cimara Municipal de Praddpaolis,
Estado de Sdo Paulo, & da outras providéncias,

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PHAD{)PDLPS. Estado
de 5do Paulo, no uso de suas atribuigoes legais;

CONSIDERANDD a necessidade de nomear servidor publica para
controlar a entrada, a saida e a distribuicdo dos produtos
constantes do setor de almoxarifado do Poder Legislativo
Municipal;

CONSIDERANDD o zelo da Presidéncia da Cimara Munmicipal de
Fraddpolis com a coisa publica;

RESOLVE

Art. 1% Designar a servidora STEPHANIE MIHD TAKAGI, Inscrita no
R&G sob o n? 47.562.443-9 55P/SP e CPF/MF sob o n® 392.495.838-
28, Auxiliar de Secretaria da Camara Municipal de Praddpaolis,
Estado de 5do Paulo, como responsavel pelo controle de entrada,
saida e distribuicde de produtos do setor de almoxarifado da
Carmara Municipal de Pradopolis, compreendendo materiais de
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limpeza, materiais de escritdrio, produtos alimenticios e produtos
de higiene pessoal.

Paragrafo uUnico. A5 fungbes de responsavel pelo controle de
entrada, saida e distribuicdo de produtos do setor de
almoxarifado do  Poder Legislative Municipal ndo  serdo
remuneradas, mas consideradas de relevante interesse pablico.

Art. 2% A realizagdc do referido controle sera feita da seguinte
farma:

I = O fornecimente dos bens e materiais de consumo serd
realizado unicamente pelo setor de almoxarifado, que fard sua
distribuigdo as unidades da estrutura organizaclonal da Cimara
Municipal do Praddpolis, conforme por elas demandado;

Il = & retirada de todo bem ou material de consumo do setor de
almonarifado serd realizada mediante formuldrio de requisicio de
material, este contendd o niomero da reguisicdo, a identificagio
do solicitante, a unidade de trabalho, o Mem, a guantidade, a
descricda, a assinatura do servidor reguisitante e a data da
requisicac;

Il = As regquisicdes de materiais e o formuldrio de controle de
entrada e saida serdo arquivados em pasta prapria, organizados
em ardem gronologica;

IV - A servidora responsavel pelo almoxarifado deverd manter
controle de todas as entradas e saidas de bens e materials de
consumo do estoque, to logo acorram, mantendo inventario
que especifiqgue as caracteristicas basicas do produto & a
guantidade existente em estogue, alem da elaboragio de
relatdrio trimestral com especificagio do fluxo de material
utilizado no periodo;

V - Constatada a diminuigdo do nivel do estoque de qualguer
matenal ou bem de consumo, a servidora responsavel devera
comunicar o Departamente de Administragdo e Recursos
Humanos, alertando-o da situagdo,

Art. 32 Esta Partaria entrara em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposigbes em contrario.

Pradopolis, 05 de junho de 2017
THIAGD AQUIND ALVES

Presidente da Camara Municipal de Praddpolis
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