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PORTARIA N° 12/2024

Regulamenta os  procedimentos para
Contratacéo Direta de que trata o Capitule VI,
do Titulo If da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Camara Municipal de
Cambeé.

O Presidente da Camara Municipal de Cambé, Estado do Parana, no uso de
suas atribui¢gdes legais previstas na Lei Organica do Municipio e no Regimento
Interno, considerando o disposto no Capitulo VIl da Lei n® 14.133 de 1° de Abril
de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre os procedimentos para contratagéo direta de
que trata o capitulo VIt do Titulo 1l da Lei n° 14,133 de 2021, no dmbito da
Camara Municipal de Cambé.

Art. 2° A Camara Municipal de Cambé adotara o procedimento de contratagéo
direta nas hipdteses de inexigibilidade de Contratacido e da Dispensa de
Licitag@o previstas nos artigos 74 e 75 da Lei 14.133 de 2021.

§ 1° Para fins de controle da despesa nos casos de dispensa de licitagdo por
valor conforme incisos | @ |l do art, 75 da Lei n°® 14.133 de 2021, deverdo ser
observados:

I - o somatdério despendido no exercicio financeiro pelo 6rgao; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagées no mesmo ramo de
atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade:

I — o cédigo do Padréao Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema de Catalogacéo
de Material do Governo federal; cu

Il - a classe dos servigos ou das obras, constante do Sistema de Catalogagéo
de Servicos ou de Obras do Governo federal
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§ 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagées de ate R$
8.000,00 (oito mil reais) de servigos de manutengéo de veiculos automotores de
propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pecas,
de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 4° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das
hipdteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagéo e a
autoridade superior responsavel pela adjudicagdo e pela homologagéo da
contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei n® 14.133, de 2021, e
no art. 337-E do Decreto-Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro de 1940.

Forma de contratagdo

Art. 3° A escolha do contratade no procedimento de contratagéo direta sera
preferencialmente na forma eletronica, por intermédio do Portal de Compras do
Governo Federal.

§ 1° A forma presencial de escolha do contratado no procedimento de
contratacdo direta podera ser adotada, observando-se o disposto na Portaria
CMC n° 27/2023, sempre que presentes os seguintes requisitos,
cumulativamente ou nao:

| - o valor da contratagio seja inferior a 50% do limite previsto no inciso I do
artigo 75 da Lei n® 14.133 de 2021, e suas atualizagdes posteriores; ou,

Il - haja urgéncia justificada no atendimento da demanda e o mercado local ou
regional disponha de nimero satisfatério de potenciais interessados para fins de
solicitagdo de proposta de pregos.

§ 2° Havendo interesse em formalizagdo de Registro de Pregos por meio de
procedimento de contratagéo direta, devera ser adotada, obrigatoriamente, a
forma eletronica da dispensa de licitagcao, independente dos requisitos previstos
no paragrafo anterior deste artigo.

§ 3° No procedimento de contratagdo direta cuja forma de escolha do contratado
seja presencial, deverd constar, previamente, divulgagdo de aviso de
contratagdo direta no sitio eletrénico oficial contendo resumo do objeto
pretendido e copia do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Bésico (PB), bem
como meio ou enderego eletrdnico para envio de proposta de pregos por
quaisquer interessados do mercado especializado, nos termos fixados no § 3°
do artigo 75 da Lei 14.133, de 2021.
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CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTQ

Procedimento e critério de escolha do contratado

Art. 4° O critério de escolha do futuro contratado no procedimento de contratagéo
direta devera ser o da proposta mais vantajosa, sempre que houver mercado
concorrencial em relagéo ao seu objeto.

§ 1° Para escolha da proposta mais vantajosa, o Setor de Licitagdes devera
analisar a conformidade técnica das propostas obtidas no procedimento de
pesquisa de precos em face das exigéncias técnicas do objeto contidas no
Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Béasico (PB).

§ 2° No caso de objeto em que ndo haja mais de um fornecedor ou prestador no
mercado, a escolha do futuro contratade sera justificada a partir da prépria
escolha técnica da solugdo durante a etapa do planejamento, devendo destacar
0s seguintes elementos:

| — caracterizagéio completa e objetiva da situacéo que justifique tecnicamente a
solugdo proposta que inviabiliza a competicio;

It ~ raz&o objetiva de escolha do fornecedor ou prestador; e,

Il — justificativa do preco proposto em comparagdo com outras contratagdes
publicas ou privadas realizadas pelo particular, ou, excepcionalmente, por meio
da comparac¢ao com outras contratacdes semelhantes.

§ 3° Nas contratagfes com base nos incisos | e Il do Art. 75 da Lei 14.133 de
2021, devera ser dado preferéncia as Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar 123 de 2006.

§ 4° Para comprovar a condi¢&o de microempresa, empresa de pequeno porte &
microempreendedor individual, a empresa devera apresentar Declaragéo, sob as
penas da lei, de que cumpre os requisitos legais de qualificagéo da condigéo de
microempresa, de empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual,
estando apto a usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei
Complementar Federal n® 123, de 2006.

Art. 5° O procedimento de escolha do contratado devera observar, no que
couber, os principios orientadores das licitagbes previstos no artigo 5° da Lei
14.133 de 2021, devendo ser realizador por:

| — dispensa eletrénica, nos termos contidos no Capitulo Il desta Portaria; ou
il - pesquisa de pregos de mercado, nos termos da Portaria CMC n° 27/2023.

§ 1° O procedimento de pesquisa de pregos indicado no inciso 1l do caput deste
artigo devera ser realizado pelo Setor de Licitagdes, observando-se os seguintes
requisitos:
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| — solicitagdo formal de proposta de precos aos fornecedores do mercado
especializado local efou regional; e,

Il - divulgagéo no sitio oficial da Instituigdo na internet, fixando prazo nao inferior
a trés dias para fins de encaminhamento de propostas pelos interessados,
observado o disposto no § 3° do artigo 4° desta Portaria.

§ 2° As propostas de pregos obtidas nos termos do procedimento disciplinado no
paragrafo anterior deverdo ser, sempre que possivel, comparadas com pregos
obtidos em consultas a um ou mais parametros de pesquisa previstos no § 1° do
artigo 23 da Lei 14.133 de 2021, para fins de comprovagao da compatibilidade
com os pregos praticados no mercado.

§ 3° A proposta de preco apresentada pelo particular no procedimento de
contratacao direta terd validade minima de 45 dias, ficando o titular vinculado a
sla até o fim de sua validade, sob as penalidades legais.

Instrugdo processual

Art. 6° O processo de contratacdo direta, que compreende a dispensa e a
inexigibilidade de licitagdo, sera instruido, no minimo, com os seguintes
documentos e atos:

| - documento de Formalizacdo de Demanda (DFD);

il - estudo Técnico Preliminar (ETP), e todos os documentos inerentes aocs
levantamentos, estudos técnicos e de mercado realizados, ressalvado os casos
do § 6°

Il - termo de Referéncia ou Projeto Basico, inclusive anexos integrantes;

IV — minutas de instrumento de contrato e de Ata de Registro de Pregos, quando
for o caso;

V — documentos e propostas comprobatérias da pesquisa de pregos de mercado
ou da justificacdo do prego proposto nos casos de inviabilidade de competigao,
observado o disposto no artigo 23 da Lei 14.133 de 2021, regulamentado pela
Portaria CMC n° 27/2023;

VI - documentos que demonstrem os requisitos subjetivos do direito de contratar
e de habilitar unicamente em relagéo ao particular cuja proposta seja a mais
vantajosa, incluindo-se a declaragdo de enquadramento como ME ou EPP,
quando for o caso;

VIl — checklist de controle de conformidade, quando for o caso;

VIIl — demonstragdo da compatibilidade da despesa com o PAC — Plano Anual
de Contratagbes e com o0s recursos orgamentarios disponiveis;

IX — parecer técnico fundamentado do Setor Licitagbes para enquadrar
legalmente a despesa e declarar formalmente a dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo:;
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X — parecer de manifestagéo do Setor de Controle Interno;

X! — parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais
exigidos para o procedimento de contratagdo direta;

Xll — ato de controle e ratificagéo da dispensa ou inexigibilidade de licitagéo e de
autorizagdo da contratagéo;

Xl — nota de empenho da despesa e instrumento de contrato e/ou Ata de
Registro de Pregos (se for o caso);

XV — comprovante de publicidade da contratagéo;

XV — documentos de acompanhamento da execugdo, recebimento do objeto,
liqguidacdo e pagamento da despesa.

§ 1° No caso de procedimento de contratag@o direta de valor estimado de até o
limite fixado no inciso | do § 1° do artigo 3° desta Portaria, sera adotado
procedimento simplificado com as diferenciagdes abaixo indicadas, mantendo-
se as demais exigéncias fixadas no caput:

| - o planejamento da contratagdo sera realizado diretamente pelo Chefe do
Setor a que a demanda esteja vincuiada;

il - fica dispensado o controle de conformidade da etapa de planejamento da
contratacdo mediante checklist, nos termos previsto no inciso Vil do caput deste
artigo.

§ 2° Na hipdtese de formalizagdo de Registro de Pregos de que dispde o inciso
Il do artigo 3° desta Portaria, somente sera exigida a indicagdo do alinhamento
com o PAC e previséo de recursos orgamentéarios quando da formalizagédo da
contratagao.

§ 3° O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e mantido a
disposi¢do do publico em sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Cambé,
além de publicado nos termos exigidos no artigo 94 da Lei 14.133 de 2021.

§ 4° A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
processual eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este
artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, sejam validos para todos os
efeitos legais.

§ 5° O ETP previsto no inciso |} do caput deste artigo podera ser simplificado nos
termos do § 2° do artigo 18 da Lei 14.133 de 2021, sempre que se tratar de
procedimento de contratag&o direta cujo valor estimado seja igual ou inferior ac
limite contido no inciso | do artigo 75 da Lei 14.133 de 2021, e suas atualiza¢bes
posteriores.

§ 6° Fica facultada a elaboragéo do ETP previsto no inciso Il do caput deste artigo
para as seguintes situagdes:

} - Dispensa de licitagao previstas nos incisos Vil e Vlll do art. 75 da Lein® 14.133
de 2021.
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Il - Alteragdes Contratuais realizadas por meio de aditivo ou apostilamento,
inclusive prorrogagoes.

Il — Para aquisigao de servigos e bens comuns utilizados no desenvolvimento
das atividades quotidianas, de baixa complexidade, e que tenham histérico de
consumo frequente.

§ 7° Devera conter justificativa no Termo de Referéncia para os casos em que
ndo houver elaboracdo do ETP conforme paragrafo anterior.

§ 8° Fica dispensada a analise juridica nos procedimentos de contratagao direta
para aquisicdo de servigos e bens comuns utitizados no desenvolvimento das
atividades quotidianas, de baixa complexidade, e que tenham historico de
consumo frequente, salvo se houver obrigatoriedade de formalizagdo de
contrato, ou quando solicitagdo fundamentada pelo controle interno, ou da
autoridade competente.

§ 9° Nos casos previstos no paragrafo anterior, o Setor de Licitagbes sera
responsave! por realizar o controle de legalidade e de conformidade do
procedimento, como também por enquadrar adequadamente a despesa,
declarando a dispensa ou inexigibilidade de ficitagdo, mediante parecer técnico
fundamentado.

§ 10° No procedimento de confratagdo direta, podera ser solicitado que os
interessados pratiquem seus atos em formato eletronico.

§ 11° O Termo de Referéncia devera conter a classificagao de que trata o § 2°
do Art. 2°, as obrigagbes do contratante, da contratada, e as sang¢des aplicaveis
quando do descumprimento.

Condicdes de contratagao e de habilitagdo

Art. 7°. Para comprovacéao do direito de contratar com a Administragéo Publica,
serdo solicitadas, apenas em relagdo ao particular da melhor proposta, a certidéo
da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU para pessoa juridica,
Consuita a restricbes ao direito de contratar com a Administrag&o Publica do
TCE-PR, e as certidées individuais de Inidoneidade (TCU), CNIA (CNJ), CEIS
(Portal da Transparéncia) e CNEP (Portal de Transparéncia) para pessoa fisica.

Art. 8°. Para a habilitagéo do particular que tenha apresentado a melhor proposta
no procedimento de contratacdo direta serdo exigidos, exclusivamente, os
seguintes documentos:

| - capacidade juridica, mediante apresentagéo de documento que comprove a
existéncia juridica do particular e sua capacidade de contrair obrigagdes na vida
civil, conforme a natureza juridica de cada um, incluindo o quadro societario,

Il - regularidade fiscal, social e trabalhista, mediante apresentagdo de certiddes
de regularidade com a Fazenda Federal, FGTS e Justi¢a do Trabalho;
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Il — qualificagdo técnica, mediante comprovagdo da capacidade técnico-
operacional por meio de atestado(s) de capacidade técnica que comprove{m) a
expertise do particular na execucéo de objeto(s) semelhante(s) e, se for o caso
de obra ou servigos de engenharia, com a comprovacgio da capacidade técnico-
profissional, observados os limites e requisitos contidos no artigo 67 da Lei
14.133 de 2021; e,

IV — capacidade econdmico-financeira, mediante apresentagdo de balango
patrimonial, demonstragdes de resuitado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis do uitimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei,
bem como certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor
da sede do licitante.

§ 1° No procedimento de contratagdo direta para entrega de bem ou prestagéo
de servicos com prazo imediato de até 30 dias e de valor inferior a 25% do limite
previsto no inciso Hl do artige 75 da Lei 14.133 de 2021, e atualizagdes
posteriores, a documentagdo de habilitagdo de que trata o Art. 8° limitar-se-a
habilitagéo juridica, comprovacio da regularidade com a fazenda Federal,
FGTS e CNDT para as pessoas juridicas, e apenas da quitagdo com a Fazenda
Federal para pessoas fisicas, sempre podendo ser supridas pslo SICAF.

§ 2° No procedimento de contratagéo direta para entrega de bem ou prestagao
de servigos com prazo imediato de até 30 dias de valor inferior a 5% do limite
previsto no inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133 de 2021, ou de valor inferior a
25% do limite previsto no inciso !l do artigo 75 da Lei 14.133 de 2021, quando o
contratante for Microempreendedor Individual — MEI, fica dispensada a
apresentacdo dos documentos de habilitagdo que trata o Art. 8° exceto a
capacidade juridica.

§ 3° As exigéncias contidas nos incisos Ill e IV deste artigo apenas serdo
pertinentes para procedimentos de contratagéo direta cujo objeto tenha natureza
de prestacgéo continuada ou que tenham efeitos para o futuro.

§ 4° Os documentos exigidos nos incisos | e Il deste artigo poderdo ser
substituidos por aqueles extraidos do SICAF.

§ 5° Para julgamento da habilitagdio, poderéo ser solicitadas outras informacgdes
ou documentos complementares que permitam melhores condigdes de andlise.

§ 6° Na hipdtese de o particular ndo atender as exigéncias para a habilitagao,
sera examinada a proposta subsequents, e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto, além das condigdes de contratagéo e de habilitagéo.

§ 7° Cabera ao Setor de Licitagbes realizar a analise e julgamento das condigtes
de contratagdo e de habilitagdc do particular de melhor proposta no
procedimento de contratagao direta.

§ 8° Nao podera ser dispensada em nenhuma hipétese, a apresentagéo dos
documentos de comprovacéo de licenga perante aos orgéos oficiais, no caso de
annvirmne acnecifirne clligitne



, Estade do Parand

CAPITULO I
DISPENSA ELETRONICA

Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 9°, O procedimento de contratagio direta na forma eletronica no ambito da
Camara Municipal de Cambé observaréd o disposto nesta Portaria, e para tanto
fica adotado o Sistema de Dispensa Eletronica disponibilizado gratuitamente
pelo Governo Federal, denominado Comprasnet.

Art. 10. O Sistema de Dispensa Eletronica constitui ferramenta informatizada
integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0,
disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministerio da Economia, para a
realizagdo dos procedimentos de contratagéo direta de obras, bens e servigos,
incluidos os servigos de engenharia.

§ 1° Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acessc ac sistema e operacionalizagao.

Hipéteses de uso

Art. 11. A dispensa de licitagdo na forma eletronica, sera utilizada nas seguintes
hipoteses:

| - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutencéo
de veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 2021,

I - contratacéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

[l - contratagéo de obras, bens e servigos, incluides os servigos de engenharia,
nos termos do dispostc no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, quando cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um
orgao ou entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e 1l do caput, deve ser observado o disposto no paragrafo unico do art.
2°,
CAPITULO IV
INSTRUCAOQ E PROCEDIMENTO
Instrugio e procedimento

Art. 12. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, sera
instruido com o disposto no Art. 6°,
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Art. 13. O Setor de Licitagbes devera inserir no sistema as seguintes
informacdes para a realizagio do procedimento de contratagéo:

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

il - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do disposto no
inciso |l do art. 5°, observada a respectiva unidade de fornecimento;

I - 0 local e ¢ prazo de entrega do bem, prestacdo do servigo ou realizagao da
obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao
lance que cobrir a methor oferta;

V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n° 123, de 14
de dezembro de 2006.

VI - as condigbes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugéo total
ou parcial do ajuste; :

VIl - a data e o horério de sua realizagao, respeitado o horario comercial, e o
endereco eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 11, o prazo fixado
para abertura do procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo lii, ndo
sera inferior a 3 (trés) dias Gteis, contados da data de divulga¢do do aviso de
contratagao direta.

Divulgacio

Art. 14. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 & no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por
mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

Fornecedor

Art. 15. O fornecedor interessado, apds a divulgagio do aviso de contratagio
direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletrénica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e 0 prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio do sistema, as
saguintes informagdes:

{ - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo
Publica;

Il - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

1l - o pleno conhecimento e aceitag@o das regras e das condigbes gerais da
contratacéo, constantes do procedimento;
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IV - a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber: e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 16. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 15, o fornecedor
podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto
em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

It - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso .

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso
para os demais fornecedores e para o drgéo ou entidade contratante, podendo
ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgéos de controle externo e
interno.

Art. 17, Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservéncia
de guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO V
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES
Abertura

Art. 18. A partir da data e hordrio estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez)
horas, exciusivamente por meio do sistema sletrdnico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido no caput,
o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em
ordem crescente de classificagao.

Envio de lances

Art. 19. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto
em relag&o ao lance que cobrir 2 melhor oferta.
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§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2° O formecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao
dltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 20. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

Art. 21. O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

CAPITULO VI
DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO
Julgamento

Art. 22. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 19, o
Setor de Licitagbes realizard a verificagdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade
do prego em relacao ao estipulado para a contratagao.

Art. 23. Definido o resuitado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o
4rgéo ou a entidade podera negociar condiges mais vantajosas.

§ 1° Na hipétese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, nos termos da Portaria
CMC n® 27/2023, a verificacdo quanto & compatibilidade de pregos sera formal e
devera considerar, ho minimo, o niimero de concorrentes no procedimento e 0s
valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do
procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 24. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apo0s a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido para a contratagéo, observado o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 23.

Art. 25. Definida a proposta vencedora, o orgdo ou a entidade devera solicitar,
por meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequada ao Ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentagdo de planilhas com indicagéo dos quantitativos e dos custos unitarios
ou de custos e formagao de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema
com os respectivos valores readequados & proposta vencedora.
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Comprovacgido do direito de contratar com a Administragao
Pablica e Habilitagdo

Art. 26. Para a comprovagao do direito de contratar com a Administragéo Publica
e habilitagdo do fornecedor mais bem classificado seréo exigidas as condigoes
dos Artigos 7° e 8°.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput seré realizada no Sicaf
ou em sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou
pelos Municipios, quando o procedimento for realizado em sistemas proprios ou
outros sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes
o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente no Termo de Referéncia.

§ 3° Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares acs
ja apresentados para a habilitagido, na forma estabelecida no § 1° ou de
documentos ndo constantes do Sicaf, o orgéo ou entidade devera solicitar ao
vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 27. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 26 o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo tnico. Na hipotese de o foernecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagéo.

Procedimento fracassado ou deserto

Art. 28. No caso do procedimento restar fracassado, Chefe do Setor de
Licitagtes podera: ‘

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situag@o no que se refere a habilitagao; ou

Itl - valer-se, para a contratagéo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitagio
exigidas.

Paragrafo Gnico. O disposto nos incisos | e lil caput podera ser utilizado nas
hipoteses de o procedimento restar deserto.

CAPITULO VII
DA ADJUDICAGAQ E DA HOMOLOGAGAO
Adjudicacdo e homologacéo

Art. 29. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera
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do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021.
CAPiTULO VI
DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
Aplicagio

Art. 30. O fornecedor estara sujeito as sangbes administrativas previstas na Lei
n® 14.133, de 2021, e em outras legislacoes aplicaveis, sem prejuizo da eventual
anultacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento
contratual.

CAPITULO IX
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 31. Cabera ac Setor de Licitagdes conduzir o procedimento de dispensa
eletronica no Portal de Compras do Governo Federal, realizando o
processamento e julgamentc do objeto.

Art. 32. A adjudicacéo e homologacao da dispensa eletrdnica sera realizada pela
autoridade competente da Camara Municipal.

Art. 33. Essa Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo e revoga
integralmente a Portaria n° 31/2023.
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FLUXO TRAMITAGAO DOS PROCESSOS — CONTRATACOES DIRETAS ~ SE

-

CONTRATO
[ Setor de Licitagbes ) Presidente h
Impulsiona a contratacdo conforme as .
datas estimadas no PCA aprovado Aprova os documentos, autoriza a
. . abertura do processo para contratacio,
Elabora ETP, TR, Projetos, etc, e L L
encaminha para autorizacso do solicita parecer juridice, quando for o
Presidente caso
- J v,
i3 ™y Y
Setor de Licitagfes
Setor Contabil e Orcamentdrio ‘ Conduz a inexigibilidade ou dispensa de
Realiza a verificagdo de disponibilidade ik | licitagdo {eletrénica ou ndo), instruindo
orcamentdria 0 processo com os documentos
necessarios conforme art. 62
A A J
(' "
Controle Interno Assessoria Juridica
Emite parecer de manifestacio Emite parecer juridico, quando for o
£aso
A
-
Prasidente
Setor Contsbil e Orcamentéri Delibera sobre os pareceres {quando
E;‘itz “a notae dergam znholo contiverem ressalvas ou
p recomendacges), realiza a Adjudicacio e
Homolegacio.
..
‘s N
Setor de Licitacaes . ] Setor de Contratos ..
Finalizagio dos cadastros da dispensa Finaliza os cadastros necessarios
9 J
(

Realiza o pagamento, juntando a Contratacdo
documentagdo ao processo,art, e Envia a Nota de Empenho para o
arquiva, (Quando for o caso de mais Fornecedor, acompanha a execugdo
de um pagamento, devolver para a contatual, realizando a(s) liquidacdo(Ges)
etapa anterior até a parcela final) necessarias y

Setor de Tesouraria [ Gestor ou Responsével pela )
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FLUXO TRAMITACAO DOS PROCESSOS - CONTRATACOES DIRETAS — COM

CONTRATO
" N
Setor de Licitagfies
Impulsiona a contratagdo conforme as datas in dicasceita(;;igg:tgglguiggc:;e?:égfnética
estimadas no PCA aprovado, Elabora ETP, e da caie oria econ&p ‘cﬁ
TR, Projetos, ete, g mi
\ J
L~ !
Presidente
Aprova os documentos de planejamente, Lo Setor c_le Contratos
autoriza a abertura do processo para S Elabora Minuta Contratual
contratagde, e solicita aprovagdo da minuta
L S
' 4 - ™)
- h Setor de Licitaghes
Conduz a inexigibilidade ou dispensa de
Assessoria Juridica licitacdo {eletrdnica ou nio), instruindo o
Aprovagio da minuta processo com os documentos necessarios
conforme art. 62
h, ey - J
s N ( h
Setor Contabil e Orgamentério
) Controle Interno A Realiza a verificagdo de disponibilidade
Emite parecer de manifestacdo ' orgamentaria
. J ~ /
. ™ '
Presidente
Delibera sobre os pareceres (quando
contiverem ressalvas ou recomendagdes), S Setor Contibil e Orcamentdrio
realiza a Adjudicaciio e Homologagao. e ~ Emite a nota de empenho
Designa Gestor e Fiscal, publica Portarias de
nomeagdo e envia Termo de ciéncia
v,
r A (" Y
Setor de Contratos
Finaliza 0s cadastros necessarios, providencia e Setor de LicitagBes
as vias do contrato, assinaturas e sua e Finalizacdo dos cadastros da dispensa
publicagdo
k. J
. _/
[ h (- Setor de Tesouraria h
Gestor da Contratacdo Realiza o pagamento, juntando a
Envia a Nota de Empenho para o Fornecedor, . documentagiio a0 processo,art. € arquiva.
acompanha a execug3o contatual, realizando R {Quando for o caso de mais de um
a(s) liquidacdo(Ses) necessarias pagamento, devolver para a etapa anterior
9 Y, C até a parcela final) p




