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RESOLUCAO DA MESA DIRETORA N° 331, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2023.

Regulamenta a Lei Federal N® 14.133, de 1° de
abril de 2021, que dispde sobre licitagbes e
confratos  administrativos, no  ambito da
Cémara Municipal de Jodo Monlevade.

Os membros da MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAQ MONLEVADE,
no uso de suas atribuigbes legais e regimentais, especialmente o disposto no art. 87, caput
e incisos IV e V, do Regimento Interno (Resolugdo n.* 695/2016); e considerando as
disposigbes contidas na Lei Federal n® 14.133, de 01" de abril de 2021, bem como a
necessidade de regulamentagio para sua aplicagio no ambito da Edilidade, aprovamos
a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta, no ambito da Camara Municipal de Jo&o Monlevade.
a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abnl de 2021, que dispde sobre licitacbes e contratos
administrativos.

Art. 2° O disposto nesta Resolugio abrange todos os drgdos que compdem a estrutura
organizacional da Camara Municipal, no desempenho de sua fungio administrativa.

Art. 3° Observadas as disciplinas especificas, aplicam-se as disposicbes desta Resolucao
a qualquer contratagdo pablica, ainda que esta ndo seja formalizada pelo instrumento de
contrato, na forma autorizada pelo artigo 85 da Lei Federal n® 14.133, de 2021

Art. 4° Os regulamentos ja editados pela Unido e pelo Municipio de Joao Monlevade para
execucao da Lein® 14.133, de 2021 poderio ser utilizados subsidiariamente e naquilo que
nao for regrado por esta Resolugéo.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 5° Consideram-se para os fins desta Resolugio, além do previsto no artigo 6° da Le
Federal n.* 14.133, de 01° de abril de 2021:

| - Autoridade competente: agente publico dotado de poder de decis&o no &mbito daquele
processo administrativo, conforme atribuicdes estabelecidas pelo drgio e entidade

Il - Agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos, para:

a) tomar decistes acerca do procedimento licitatdrio;

b) acompanhar o trdmite da licitagdo zelando pelo seu fluxo satisfatorio, desde a fase
preparatoria;

c) dar impulso ao procedimento licitatério, em ambas as suas fases e em obsarvancia ao
principio da celeridade,
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d) conduzir a sessao puablica nas modalidades concorréncia e concurso: e

&) executar quaisquer outras atividades necesséarias ao bom andamento do certame até a
homologacao,

Il - Comissdo de contratacdo: conjunto de agentes plblicos, designados pela autoridade
competente, entre servidores efetivos, em carater permanente ou especial, com funcao
de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares;

IV - Equipe de apoio. conjunto de agentes pulblicos, designados pela autoridade
competente, entre servidores efetivos, com fungio de auxiliar o agente de contratago. o
pregoeiro ou a comissdo de contratagio nas etapas dos procedimentos licitatorios ou
auxiliares;

V - Pregoeiro: responsavel pela condugic da sessdo plblica na modalidade pregao;

WVl - Administragdo Publica: administracdo direta e indireta da Unidio, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com personalidade juridica de
direito privado sob controle do poder piblico e as fundagBes por ele instituidas ou
mantidas;

Vil - Administragdo: érgao ou entidade por meio do qual a Administracdo Publica atua;

VI - Atividades de gestao e fiscalizagio de contrato: conjunto de agbes que tem por objeto
aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragio em suas avencas
administrativas, bem como prestar apoio & instrugdo processual pertinente ao setor
responsavel para a formalizagao dos procedimentos relativos a alteracdo, prorrogacio,
reequilibrio, repactuacdo, pagamento, eventual aplicacic de sancles, extingio de
contratos, dentre outras;

IX - Agente Publico: individuo que, em vitude de eleiglo, nomeacdo, designacio,
contratagdo ou qualguer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo
emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administracio Puablica;

X - Orgéo demandante: setor administrativo da CMJM responsavel pela elaboragdo dos
pedidos de contratagdo e no qual se encontra lotado ou ao qual se encontra subordinado
o servidor responsavel pela gestdo da execucdo contratual;

Xl - Gestor: agente pablico, integrante do quadro da CMJM, responsavel pela gestio da
execucado contratual e pela liquidagio das despesas contratuais;

XIl - Plano de Contratagtes Anual (PCA): documento que consolida todas as contratages
& demais avencas cuja execugao a CMJM planeja iniciar ou renovar no exercicio financeiro
subsequente ao de sua elaboracio e que servira de base para a elaboragio de sus
proposta orgamentaria;

Xl - Documento de Formalizag&o de Demanda (DFD): solicitagdo formal, manifestada por
meio de formulario ou sistema padronizado disponibilizado pela Camara Municipal de
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Jodo Monlevade, por meio do qual se solicita a inclusdo no PCA de quaisquer
contratagbes, convénios ou outros tipos de ajuste e renovagdes que a area demandante
pretende efetivar no exercicio subsequente;

XIV - Portal Nacional de Contratactes Publicas (PNCP): sitio eletrdnico oficial, mantido

por orgao da Unido, destinade a divulgacdo centralizada e obrigatéria dos atos de
contratacio exigidos pela legislagao.

XV - Pesquisa de precos: € o procedimento prévio e indispensavel para a verificagio de
existéncia de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagao
publica. Serve de base tambeém para confronto e exame de propostas em licitagao:

XV - Pesguisa de mercado: & o procedimento para verificacio das exigéncias e condigtes
do mercado fornecedor do objeto a licitar, considerando-se, por exemplo: especificagio.
gualidade, desempenho, prazos de entrega, prestagao, execugao, garantia;

XVl - Prego estimado: valor oblido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacgao, os valores inexequiveis, os
inconsistentas e os excessivamente elevados;

XVl - Sobrepreco: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor excessivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 01 (um) item, se a licitacdo
ou contratacdo for por pregos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a
licitagao ou contratagao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.

XIX - Média: obtém-se somando os valores de todos os dados e dividindo a soma pelo
niomero de dados;

XX - Mediana: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou decrescente, a
mediana e o valor que ocupa a posigio central se a quantidade desses valores for impar,
ou a média dos dois valores centrais, se a quantidade desses valores for par

XXl - Sistema de Registro de Pregos - SRP: conjunto de procedimentos para registro
farmal de precos relativos a prestacio de servicos e aquisicio de bens, para confratagdes
futuras,

XXIl - Ata de Registro de Pregos - ARP: documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacBo. onde se registram os pregos,
fornecedores, orgaos pariicipantes e condicbes a serem praticadas, conforme as
disposicdes contidas no  instrumento convocatdric & propostas apresentadas

XXl - Orgao Gerenciador: érgéo ou entidade da Administragao Piblica responsavel pela
condugdo do conjunto de procedimentos do certame para registro de pregos e
gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente;

XXIV - Orgao Participante: drgéo ou entidade que participa dos procedimentos iniciais do
Sistema de Registro de Precos e integra a Ata de Reqgistro de Precos,

Avenide Dono MNenela, 146, Bairra Jusceling Kubitschek - lodo Monlevede/MG - Cep: 35930-672
31 —3852 3524 |  wwwjocomonlevade.mg.leg.br



[ Camara Municipal de
@ Jodo Monlevade

" Ciinanre forte, cidade foreed

CAPITULO 1l
DAS FUNCOES ESSENCIAIS E SUAS ATRIBUICOES

Secdo |
Da Designacao dos Agentes Publicos

Art. 6° O encargo de agente de contratagio, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissao de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos nac podera ser

recusado pelo agente publico, salve os casos de incompatibilidade, nos termos do inciso
I, artige 72, Lei 14.133, de 2021.

§1° A afericio da compatibilidade da formaco ou da qualificagio dos agentes com a

atribuicdo a ser exercida sera realizada pela autoridade que tenha competéncia para a
designagao, admitida a delegacio,

§2° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigbes, o agente piblico devera comunicar o fato &
autoridade responsavel pela designacao.

53" Na hipotese prevista no §1° a autoridade competente poderd providenciar a
qualificaglio prévia do servidor para o desempenho das suas atribuictes. conforme a
natureza e a complexidade do cbjeto, ou designar outro servidor com a qualificacio
requenda.

§4° A comprovacic do atendimentoe dos requisitos especificos de qualificacio atestada
por cerificagao profissional para os agentes que atuam como agente de contratacio ou
integrem comissao de contratacio, bem como exergam fungdo de fiscal ou gestor de

contrato, de que trata essa se¢io, devera ser realizada de forma prévia a designacao da
fungdo.

§5° No caso dos agentes de contratagiio e membros de comissdo de contratagdo, os
documentos que demonstrem o atendimento dos requisitos especificos de capacitacio
profissional deverdo ser mantidos na pasta funcional do servidor.

§6° Para fins de cumprimento do incise |l, do artigo 7°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021
sera considerada valida a certificagdo de curso congénera, em formato presencial ou a
distancia, reconhecido por Escola de Governo.

§7° A Camara Municipal de Jodo Monlevade devera promover ciclos de capacitagio para
formagao continua dos agentes,

Art, 7% A Camara Municipal de Jodo Monlevade, podera editar normas internas relativas a
procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagbes e contratos, pelo
agente de contrataclo, pela equipe de apoio, pela comissio de contratacao, pelos
gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto nesta Resolugio.

Art. B° Fica vedada a designacgio do mesmo agente piblico para atuagéo simultanea em
funcies mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacgao de fungfes,
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de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagao, nos termos do § 1° do artigo 7° da Lei n® 14.133, de 2021

Paragrafo Gnico. A aplicago do principio da segregacéo de fungbes de que trata o caput
| - sera avaliada na situaglo fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, mediante justificativa, em razio:

a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valore a complexidade do objeto da
contratacao.

Secio ll
Dos Agentes que Atuam nos Processos de Contratacio

Art. 9% Compete a Presidéncia da Camara Municipal de Jodo Monlevade a designacio
do(s) agente(s) de contratagao, da comissfo de contratacio (quando necessario), do
pregoeiro, bem como dos componentes da equipe de apoio para a condugo dos
processos licitatorios e procedimentos auxiliares,

§1° Os agentes publicos designados para atuar como agente de contratacio e presidente
da comissao de contratacdo, serdo designados entre servidores efetivos da Camara
Municipal de Joao Monlevade e deverdo atender aos requisitos elencados no artigo 7° da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§2° Nos processos de contratagio direta cabera ao agente de contratacao ou a comissao
de contrata¢io a analise de conformidade da instrucdo processual, nos termos dos incisos
| a IV do art. 72 da Lei Federal n® 14.133/21, competindo-lhe atestar a habilitacsio & a
qualificagdo do contratado, bem como verificar a existéncia de razdes suficientes para a
escolha do contratado e para a justificativa do prego.

Subsecao |
Do Agente de Contratagdo, do Pregoeiro e da Comissdo de Contratacio

Art. 10. Ao agente de contratagio incumbe a condugio da fase externa do processo
licitatorio @ do procedimento auxiliar, incluinde o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociacio de condigbes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame
de documentos, cabendo-lhe ainda:

| - tomar decisdes acerca do procedimento licitatério;

Il - acompanhar o tramite da licitagao, zelado pelo seu fluxo satisfatdrio, desde a fase
preparatoria;

Il - dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases e em observancia ao
principio da celeridade;

IV - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
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e seus anexos, facultada a requisicdo de subsidios formais acs responséveis pela
elaboracao desses documentos;

V - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio.

VI - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagido nas modalidades concorréncia e
CoOncurso,

VIl - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados:

VIl - receber e examinar a declaracio dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condigbes de habilitacao;

|X - no caso de licitagdo presencial, com excegio da modalidade pregdo, receber os
envelopes das proposlas e dos documentos de habilitacio, proceder a abertura dos
envelopes das propostas de preco, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes, bem
como providenciar e juntar acs autos, a gravagdo em audio e video da sesséo piblica de
apresentacdo, nos termos do artigo 17, § 5° da Lei Federal n® 14,133, de 2021;
X - verificar a conformidade da proposta em relacio aos requisitos estabelecidos no edital
Xl - coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, quando for o caso:

All - proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances:

X1l - indicar a proposta ou o lance de menor preco & a sua aceitabilidade:

XV - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;
XV - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

XV - realizar diligéncias a fim de sanear emros ou falhas que nfo alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razao dos vicios insanaveis,

XVl - indicar o vencedor do certame;

XV - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo.
encaminha-ios a autoridade competents;

XIX - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitagéo;

AX - encaminhar ¢ processo devidamente instruido, apos encerradas as fases de
julgamento e habilitagcao, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade
competente, para adjudicacio e homologacio;

XX| - propor a autoridade competente a instauragdo de procedimentos para apuracao de

responsabilidade, a revogacao ou anulagao da licitagdo, quando for o caso;
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XXIl - divulgar os dados referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas - PNCP, no sitio oficial da administragio pablica na intemet, e
providenciar as publicagbes previstas em lei, quando ndo houver setor responsével por
estas atribuictes;

XX - inserir os dados referentes aos contratos administratives no Portal Nacional de
ConiratagBes Publicas - PNCP T

§1° O agente de contratagao ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e responder
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.

§2° O agente de contratagio poderd ser substituido por comisséo de contratacio nas
licitagtes que envolvam bens ou servicos especiais.

§3" O agente ou a comissao de contratagio ndo se responsabilizara pelas especificagoes
tecnicas do objeto, pela validacio da pesquisa de preco ou pela compatibilidade do
orgamento referencial com os parametros de mercado, nem respondera pelas decisdes
que envolvam discricionanedade da Administracio.

Art. 11. Quando solicitado, o agente de contratagdo prestara apoio téenico & informactes
relevantes ao desenvolvimento da fase preparatéria da licitacao,

§1° A atuagio do agente de contratagio na fase preparatiria deve se ater & supervisdo e
as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugdo processual.

§2° E vedado ao agente de contratacac ou o pregoeiro, no ambito das licitacdes em que
for designado, atuar simuitaneamente em fungies que apresentem risco ao principio da
segregacdo de fungdes e de modo a reduzir a possibilidade de ocultacio de erros e de
ocorréncia de fraudes, a saber, entre outras:

| - elaborar os documentos da fase preparatoria ou se responsabilizar por ales, am
aspacial:

a) estudo técnico preliminar;

b) termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;

c) relatorio analitico de pesquisa de pregos & mapa comparativo de pregos para definicio
do orgcamento estimado;

d) minutas de editais.

Il - acompanhar ou fiscalizar a execugdo do contrato, quando houver:
Il - autorizar a abertura de processo licitatorio;
IV - declarar a disponibilidade orgamentaria e financeira;

V - atribuir notas e quesitos de natureza gualitativa no julgamento por melhor técnica ou
por técnica e prego, nos termos do inciso |l do art. 37 da Lei Federal n® 14.133/2021
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W1 - adjudicar o objeto e homologar a licitagio;

§ 3% Excepcionalmente @ mediante justificativa, o agente de contratacdo ou pregoeiro
podera ser designado para participar da elaboracdo do edital e de seus anexos.

Art, 12. Compete ao pregoeiro:

| - receber, examinar e decidir as impugnagtes e os pedidos de esclarecimentoz ao edital
e seus anexos, facultada a requisicio de subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragao desses documentos;

Il - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio:

lll - iniciar e conduzir a sess&o publica da licitagio na modalidade pregao:

IV - receber & examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados:

V - receber e examinar a declaragio dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto
as condigbes de habilitacao;

Vl - no caso de licitagio presencial, receber os envelopes das propostas e dos
documentos de habilitagéo, proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco,
a0 seu exame e a classificacdo dos proponentes, bem como providenciar & juntar aos
autos, a gravagao em audio e video da sessdo plblica de apresentagio, nos termos do
artigo 17, § 5° da Lei Federal n® 14,133, de 2021 ;

VIl - verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no
edital;

VIl - coordenar e conduzir a fase competitiva dos lances, guando for o caso;

|X - proceder a classificacio dos proponentes depois de encemrados os lances:

X - indicar a proposta ou o lance de menor prego e a sua aceitabilidade;

X1 - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor,

Xl - verificar e julgar as condiges de habilitagao;

Xl - realizar diligéncias a fim de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos de habiltagao e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razdo dos vicios insanaveis,

XV - indicar o vencedor do certame;

AV - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar & decisio
encaminha-los a autondade competente;
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XVI - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessio da licitagao;

XVl - encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
julgamento & habilitagao, e exauridos 03 recursos administrativos, 3 autondade
competente, para adjudicagao e homologagao;

XV - propor a autoridade competente a instauragdo de procedimentos para apuragao de
responsabilidade, a revogacao ou anulacao da licitagdo, guando for o caso;

Paragrafo Gnico. A fungio de pregoeiro devera ser exercida pelo Agente de Contratacic
mediante designacdo da autoridade competente, em licitagao na modalidade pregao.

Art. 13. A comissao de contratagdo, permanente ou especial, devera atuar na condugao
dos seguintes procedimentos:

| - licitagdo na modalidade concorréncia para contratagdo de bens e servigos especiais
quando:

a) o critéric de julgamento for técnica e prego ou melhor tecnica;

b) o regime de execugao for contratagdo integrada ou semi-integrada;

¢} o valor estimado da contratacio for considerado de grande vulto, na forma da lei.

Il - licitagdo na modalidade didlogo competitivo, nos termos de regulamento especifico;
Ili - licitag&o na modalidade concurso;

IV - procedimentos auxiliares de que trata o art. 78 da Lei Federal n® 14.123/21, salvo nos
casos de sistema de registro de precos realizado atraveés de prego, o que vincula &
aluacdo do pregoeino.

Paragrafo unico - Compete a comissao de contrataco realizar as atividades previstos no
art. 10 desta Resolugio, no que couber, para realizagdo de suas atribuigbes.

Art. 14. Ato proprio da autoridade competente designard a comissao de contratagdo,
permanente ou especial, que devera ser formada por, no minimo 03 (trés) membros,
observados os requisitos estabelecidos no art. 7 da Lei Federal n® 14.133/21, e serd
presidida por um deles.

§1% Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, que dispde o inciso Il do art. 11, a
comissao serda composta por pelo menos 3 (trés) servidores efetivos, admitida a
contratacdo de profissionais  para assessoramento  técnico da comissdo.

§2° Podera ser designada equipe de apoio para auxiliar a comissdo de contratagao.

§3° Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratade pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empreza ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela conducgio da licitacio,
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Art. 15. Os membros da comissdo de contratagio responderdo solidariamente por todos
0s atos praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar posicao individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em gue houver sido
tomada a decisao.

Art. 16. No caso de modalidade concurso e nas demais licitagbes que utilizam o critério
de melhor técnica ou contelde artistico, o julgamento sera efetuade por uma banca

especializada, integrada por pessoas de reputagdo ilibada e reconhecido conhecimento
da matéria em exame.

§1° A banca referida no caput deste artigo tera no minimo 03 (irés) membros, facultada a

contratagao de profissional de notdria especializacio para compor a equipe nos termos
do inciso X1l do arl. 75 da Lei Federal n® 14.133/21,

§2° A banca referida no caput deste artigo, no caso de concurso para elaboragio de
documentos técnicos podera, em relagdo a formagdo em arquitetura e engenharia, ser
homogénea ou heterogénea, podendo ser constituida exclusivamente por profissionais
servidores publicos com formacgao nas areas.

Subsecao
Da Equipe de Apoio

Art. 17. Cabera a equipe de apoio:

| - auxiiar o agente de contratacio. pregoeiro e comissdco de contratagdo no
desenvolvimento das etapas do processo licitatdrio;

Il - realizar demais atividades pertinentes as suas fungoes, solicitadas pelo agente de
contratagao, pregoeiro ou comissdo de contratagio.

Secao
Dos Agentes que atuam como Gestores e Fiscals

Art. 18. Os agentes publicos para as funcbes de gestor e fiscal de contrato serdo
designados pela autoridade competente, dentre os servidores que atendam aos requisitos
elencados no artigo 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo dnico. O exercicio das fungdes de que trata o caput deste artigo ficara adstrito
ao periodo referente a execucgdo contratual.

Art. 19. Na indicagio de servidor para exercer as funcdes de gestor e fiscal de contrato
deverdo ser considerados{as) ainda;

| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il - o conhecimento do objeto a ser contratado e a complexidade da fiscalizacéo:
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Il - o quantitativo de contratos por servidor; &
IV - a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 20, Para toda e qualquer contratagdo disciplinada nos termos da Lei Federal n°
14.133, de 2021 e desta Resolugao, independentemente da celebracic ou nao de
instrumento contratual, serdo designados 1 (um) agente publico ou uma comissdo para o
exercicio da fungio de fiscal de contrato e 1 (um) agente publico ou uma comissao para
0 exercicio da fungdo de gestor de contrato, contendo & indicagdo, em todos os casos,
dos substitutos em caso de auséncia ou impedimentos dos titulares.

$17 O gestor e o fiscal de contrato serdo, preferenciaimente, escolhidos conforme a sua
capacitagao tecnica em relagio ac objeto do contrato e podera ser designado para o
gerenciamento ou fiscalizacio de mais de 1 (um) instrumento contratual

§2° E vedado ao agente publico acumular as fungdes de fiscal e gestor do mesmo contrato,
ainda que na condigdo de suplente.

§3° O agente publico cuja atividade tipica indique possivel manifestacao sobre os atos
praticados na execucdc contratual ndo podera ser designado para o exercicio da
atribuicdo de fiscal de contrato.

§4° Para os contratos de servigos terceirizados ou obras, com cessaa exciusiva de mao
de obra, podera ser designado, adicionalmente, o fiscal administrativo de contrato, na
forma do caput deste artigo,

§5° Em caso de contrato cuja execucio envolva objeto de alta complexidade efou
relevancia econdmica, bem como em outras hipoteses para as quais as caracteristicas do
objeto demonstrem a necessidade, a fiscalizagdo e a gestio contratual poderdo ser
exercidas por uma comissdo composta por, no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5 {cinco)
membros, agentes publicos designados para cada fungao.

§6° Na hipotese de contratagies recorrentes de um mesmo objeto, podera ser designado,
mediante portaria, um Unico gestor @ um Gnico fiscal de contrato, ou uma (nica comissao,
para atuarem de forma permanente, independente do processo que deu origem &
contratagao e da celebragdo ou ndo de instrumento contratual,

Art. 21. A designago dos agentes responséveis pela fiscalizacdo e gestdo contratual
tratadas nesta segio devera ser realizada de forma prévia ao inicio da execucao contratual
e ocorrera, em regra, mediante portaria de nomeacfo, a ser assinada por todas as
autoridades competentes para designacio.

§1° A designacao de fiscal e gestor de forma permanente, nos termos da § 6° do arligo 18,
devera ser realizada por meio portaria e renovada anualmente.
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$2" O termo de designacio ou a portaria sera encaminhado ao gestor & fiscal do contrato,
no formato de documento interno, via sistema municipal de tramitagéo de documentos,
para que seja dada ciéncia da designacao,

§3° Salvo nos casos de fruicso de férias, afastamentos legalmente previstos em lei. ou
apresentacao de justificativa aceita pela autoridade responsavel pela designacao, apés o
decurso de 5 (cinco) dias (teis do recebimento do documento interna pelo agente plblico
municipal, ocorrera a ciéncia tacita da designacao.

§4° O ato de designacio também devera ser incluso nos autos do processo de contratacdo
e publicado no Digrio Oficial do Municipio de Jodo Monlevade.

Art. 22. E vedado aos gestores e aos fiscais de contrato transferir as atribuiches que lhes
forem conferidas pela autoridade competente.

Paragrafo unico. A autoridade competente designara outro agente plblico, se houver
necessidade de substiluico do gestor elou do fiscal de contrato, mediante ato de
redesignagdo que obedecerd, naquilo que couber, a mesma forma e procadimentos
descritos no artigo 19 desta Resolucio.

Art. 23. As fungbes de gestor e fiscal de contrato ndo serdo remuneradas, sendo
consideradas de relevante carater publico.

Art. 24. O gestor e o fiscal de contrato poderao ser responsabilizados, conforme legislagao,
pelos atos decorrentes de sua atuacio.

Art. 25. Os agentes plblicos responsaveis pelas funcdes de gestor e fiscal de contrato
instituidas nesta Resolugdo deverdo informar ag orgao de Controle Interno da Camara
Municipal de JoSo Monlevade sobre as irregularidades verificadas nos contratos
celebrados, quando ndo devidamente sanadas.

Art. 26. Cabe & Camara Municipal promover regularmente cursos especificos para o
exercicio da atribuicdo de gestor e de fiscal de contrato. ficando todos o= agentes pldblicos
que estiverem exercendo as atividades obrigados a cursa-los.

Art, 27. Compete ao agente publico que possua competéncia para os atos de Controle
Interno da Camara Municipal de Jodo Monlevade a elaboraglo de manuais, instrugdes e
modelos de controle de execugdo contratual para facilitar a execucao das fungdes de
gestao e fiscalizagao contratual disciplinadas nesta Resolugsio, que poderdo ser definidos
como de observancia obrigatdria, por meio de ato normativa proprio.

Art. 28. As atribuigbes e responsabilidades de gestor e fiscal de contrato previstas nesta
Resolugao ndo excluem as decorrentes de outros dispositivos normativos,

Subsegio |
Do Gestor de Contrato

Art. 289. Compete ao gestor do contrato, observado o disposto na Lei Federal n® 14,133,
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de 2021, administrar o contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, desde sua
concepgdo ate sua finalizagdo, em aspectos gerenciais, especialmente:

| - manter o acompanhamento regular e sistematico do instru mento contratual, mormente
cujo objeto tenha seu preco demonstrado com base em planiihas de composicio de custos
contidos na proposta licitatéria, mantendo copia disponivel das referidas planilhas, com
registro da equacéo econémico-financeira do contrato:

Il - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucao do objeto, assim como de
suas elapas e demais prazos contratuais, recomendando, com antecedéncia razoavel, a
autondade competente, quandeo for o caso. a deflagracao de nove procedimento licitatério
0u a prorrogacac do contrato vigente, quando admitida:

il - manter o controle da atualizagio do valor da garantia contratual, procedendo, em
tempo habil, ao encaminhamento necessario a sus substituicio elou reforgo ou
promogacac do prazo de sua vigéneia, quando for o caso:

IV - prover a autoridade superior de documentos e informactes necesséarios a celebracio
de termo aditivo, objetivando as alleragées do contrato previstas em lei, inclusive para
prorrogacao do prazo do instrumento contratual, neste Gltima caso, apos verificacio da
vantajosidade da prorrogacdo, bem como da manifestacdo do fiscal do contrato sobre a
qualidade dos bens entregues elou servigos prestados:

V - avaliar @ se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do
contrate a serem decididos pela autoridade competente;

V1 - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VIl - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatdrios e demais
documentos relativos ao objeto contratado:

VIl - decidir provisoriamente socbre eventual suspensdo da execucdo contratual
elaborando o Termo de Suspensao;

IX - adotar e registrar as medidas preparatérias para aplicacdo de sancbes efou de
rescisao contratual, realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do
processo, quando necessarios, nas hipdteses de descumprimento de obrigactes previstas
no edital, no contrato efou na legislacéo de regéncia;

X - analisar a documentacio necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, conforme rol e condigdes dispostos no instrumento contratual e nas normas que
disciplinam a execucio da despesa plblica, devolvendo-os ao fiscal do contrato para
regularizagdo, quando for o caso;

Al - incluir e conferir as ceridSes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
necessarias a0 pagamento, quande cabivel e na auséncia de fiscal administrativo do
contrato, e encaminhar ao setor responsavel:
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Xl - acompanhar as notas de empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo.
quando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio:

Xl - efetuar a digitalizacic e armazenameants das documentas fiscais e trabalhistas da
contratada nos sisternas municipais, quando couber, bem como no Pertal Nacional de
Contratagées Publicas (PNCPY:

XIV - realizar, quando for o caso, & acompanhar os langamentos dos dados referentes ao
contrate nos sistemas municipais & no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP),
verificando saldo e informando o encerramento do instrumento contratual

XV - exercer qualguer outra atividade compativel com a fungdo que lhe seja legalmente
atribuida.

Subsecdo ||
Do Fiscal de Contrato

Art. 30. Compete ao fiscal do contrato, observado o disposto na Lei Federal n® 14.133, de
2021, acompanhar e fiscalizar a execugio do contrato ou outro documento gue vier a
substitui-lo, em aspectos técnicos e administrativos, especialmente:

| - acompanhar a execucdo contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos:

Il - receber designacio e manter contato com o preposto da contratada, 2 se for
necessario, esclarecer prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias
surgidas na execucio do objeto contratado:

lll - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos Necessanos ao
pagamento, previstos no instrumento contratual & nas normas que disciplinam a execugdo
da despesa publica, conferi-los & encaminha-los ao gestor do contrato:

IV - conforme o caso, realizar ou aprovar a medicao dos servicos ou fornecimentos
efetivamente realizados, em consondncia com o previsto no contrato. recebendo o objeto
mediante termo assinado pelas partes:

V - realizar, na forma do artigo 140 da Lei Federal n.° 14.133. de 2021 o recebimento do
objeto contratado, quande for o caso;

¥l - manifestar-se a respeito da suspensio da execugao contratual guando solicitado:

VIl - adotar medidas preventivas de controle dos contratos. tais comao:

a) realizagao de reunido inicial com a contratada para apresentacdo das partes, suas
obrigacoes e esclarecer eventuais dividas:

b) utilizacao de checkiist para a andlise dos aspectos técnicos referentes a contratacio;
c) elaboracao de relatério periddico de acompanhamento (mensal, bimestral ou trimestral);
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d) disponibilizacao de formularios de avaliacdo dos bens efou servicos, reunindo
sugestdes e reclamagdes que deverao ser enviadas a contratada e utilizadas para gerar
melhorias no objeto;

&) promover reunioes periédicas ou especiais para a resolugio de problemas na execucao
do objeto, sempre que possivel com a participagio de pelo menos 02 (dois) servidores ou
agentes publicos, registrando em ata o conteldo das deliberacbes.

Vill - registrar, em livro préprio, todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eveniualmenta
envolvidos, determinando o que for necessario regularizacio de falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

IX - determinar a reparagio, correcio, remocao, reconstrugdo ou substituicdo, as
expensas da contratada, no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregbes resultantes de sua execucio;

X - rejeitar, no todo ou em parte, servigo ou fornecimento de objeto em desacordo com as
especificagdes contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia ou o Projeto
Basico;

Xl - exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previamente
estabelecidos no contrato e respectivos termos aditivos:

Xl - determinar por todos os meios adequados a observéncia das normas tecnicas e
legais, especificagdes e métodos de execucio dos Servicos exigiveis para a perfieita
execucdo do objeto;

X1l - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranca
do trabalho, quando cabivel:

XIV - verificar a correta aplicagéo dos materiais, e requerer das empresas testes. exames
e ensaios quande necessdrios, no sentido de promocio de controle de gqualidade da
execugao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

AV - manifestar, por meio de alertas e/ou relatérios de vistoria, as ocorréncias verificadas
e realizar as determinagbes e comunicagdes necessarias a perfeita execucio dos
Senvigos;

XVI - comunicar ac gestor do contrato, em tempo habil, qualquer ocorréncia que requeira
tomada de decisdes ou providéncias que ultrapassem o seu &mbito de competéncia, em
face de risco ou iminéncia de prejuizo ac interesse pablico:

XV - formalizar notificagbes por escrito 4 coniratada, caso as tratativas iniciais para
saneamento de eventuais imegularidades nao sejam suficientes para regularizacio da
situagao, estabelecendo prazo para o cumprimento das obriga¢des efou apresentagio de
justificativas, sob pena de encaminhamento da documentacio para o gestor de contrato
avaliar a necessidade de abertura do respectivo processo de apuracio e aplicagéo de
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penalidades;

AVl - em caso de descumprimento contratual elou quaisquer tipos de licitudes
verificadas nas contratagbes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao gestor do
contrato, colher previamente as provas e reunir os indicios inerentes a sua atribuicac
fiscalizatoria, auxiliando na instrugao do Processo;

XIX - propor medidas que visem a melharia continua da execugdo do contrato:;

AX - preencher ao final do contrato, o termo de avaliagio do senvigo prestado ou do objeto
recebido;

XXl - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacgao, alteragao,
rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato
fiscalizado, inclusive com a emissao de parecer;

XXII - consultar o érgéo ou a entidade contratante sobre a necessidade de acréscimos ou
sUpressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adocdo de tais
medidas;

XX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente
a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas. ou as préprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos sernvicos,

XXV - receber & fomentar avaliagdes relacionadas ao servico prestado ou ao objeto
recebido, especialmente, conforme o caso, do publico usuario; e

XX\ - exercer qualguer outra atividade compativel com a funcéo que Ihe seja legalments
atribuida,

Art. 31. Na hipitese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de
contrato de que trata esta Resolugdo, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informactes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusividade fiscal de
contrato; e

Il - a contratagio de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informag®es recebidas do terceiro contratada.

Secao IV
Das Competéncias da Autoridade Competente

Art. 32. Cabera a autoridade competents:

| - examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimenios ao edital e acs
anexos, quande encaminhados pelo agente de contratacéo, pregoeiro, ou presidente de
Comisséo de Contratagdo:
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Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das funcées essenciais 2
execucao da Lei Federal n.? 14,133, de 2021 e desta Resolugio;

Il - designar o agente de contratacao, pregosiro, membros de comissdo de confratacso e
0s membros da equipe de apoio:

IV - autorizar a abertura do processo licitatério ou de contratacao direta;

§1° A autorizagéo para abertura do processo licitatério & o Gltimo ato anterior & publicacac
do edital.

V - decidir os recursos contra os atos do agente de coniratagdo, do pregoeiro ou da
comissao de contratacio, quando estes mantiverem sua decisdo;

VI - adjudicar o objeto da licitagao;
VII - homologar o resultado da licitagso;
Vil - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precgos;

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracao de responsabilidade e
julga-lo, na forma da Lei n® 14.133, de 2021 e dests Resolugéo;

X - determinar o provedor de sistema a ser utilizado para realizacio da licitagdo
Xl - revogar ou anular a licitacio; e
Xl - determinar o retorno dos autos para saneaments de iregularidades:

Secdo V
Do Apoio dos Orgdos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno

Art. 33. O Agente de Contratacio, equipe de apoio, a Comissdo de Contratagio, o
pregoeiro, os gestores e fiscais de contratos, bem como o= demais agentes que atuarem
no processo de contratacdo, poderdo solicitar manifestacdo técnica dos orgdos de
assessoramento juridico ou de outros setores da Camara Municipal de Jo&o Manlevade,
bem como do drgdo de Controle Interno, para o desempenho das fungdes, devendo o
registro das manifestagdes constarem nos autos do processo de contratacao.

§1° A consulta especifica poderd ser a realizada em qualguer etapa do processo de
contratacac ou de execugdo contratual e deve indicar expressamente o objeto de
questionamento, a fim de que sejam dirimidas dividas e prestadas informages relevantes
para prevenir riscos no procedimento licitatério ou na axecucido contratual

§2° Nos casos repetitivos e gue demandem avaliago juridica ou procedimento de
auditoria, as consultas poderdo ser resolvidas por meio de pareceres referenciais
exarados pela Procuradoria Juridica da Camara Municipal de Jodo Monlevade, ou por
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erientagio técnica, emitida pelo orgao de Controle Interno, conforme estrutura
administrativa, dispensada a andlise individual de cada caso concreto, salvo consulta
especifica ou distintiva do consulente.

§3° Previamente 4 tomada de decisdo, quando for o caso, o agente publico compeatente
considerard eventuais manifestacdes apresentadas pelo orgéo de assessoramento
Juridico e érgéo de Controle Interno, e decidira observando o dever de motivacao dos atos
administrativos, que devera se dar de forma explicita, clara e congruents

Art. 34. Compete & Procuradoria Juridica e ao orgéo de Controle Interno, co njuntamente,
promover a aprovagio de:

| - minutas padronizadas de editais de licitagio, termos de referéncia e instrumentos
congéneres; e

Il - minutas padronizadas de contratos e seus respectivos termos aditivos e instrumentos
congéneres.

§1° Todos os agentes pablicos que atuam na instrugo dos processos de contratacdo e
na execucao contratual poderdo propor a padronizacdo de documentos indicados nos
incisos | e |l do caput deste artigo.

$2° Os pedidos tratados no § 1° deste artigo deverdo ser previamente submetidos &
Procuradoria Juridica e ao 6rgao de Controle Interma que, entendendo pela adequagéo e
conveniéncia da uniformizacdo do documento, deverao promover a elaboracio da minuta

§3° Durante a analise preliminar, a Procuradoria Juridica podera solicitar o subsidio de
outros agentes publicos com atuacio efou conhecimentos necessarios para analise da
adequabilidade do documento, bem como elaboracio da minuta,

§4° Uma vez aprovadas, as minutas padronizadas de gue ftrata este artigo serio
publicadas em sitic eletrdnico oficial e deverdo ser obrigatoriamente utilizadas,
incumbindo a entidade responsavel pela instrumentalizacdo do documento, sempre que
promover qualquer alteragdo para adequacdo ao caso concreto, submeter a andlise &
aprovacao pela Procuradoria Juridica e pelo orgdo de Controle Interno, indicando
especificamente os pontos de distingao relevantes a avaliacdo juridica

Subsecdo |
Do Assessoramento Juridico

Art. 35. O assessoramento juridico sera realizado pela Procuradoria Juridica da Camara
Municipal de Jodo Monlevade.

Art. 36. Ao final da fase preparatéria do processo, o argao juridico realizara o controle
previo de legalidade dos editais, contratacoes diretas, adesdes a atas de registro de
precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

§1° As manifestagdes juridicas exaradas deverso ser orientadas pela simplicidade, clareza
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& objetividade, a fim de permitir & autoridade publica consulente sua facil compreensdo e

atendimento, com exposicdo dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideracao.

4
S

§2° Se observada a deficiéncia na instrucdo processual, a Procuradoria Juridica podera
emitir parecer com as devidas recomendagbes para a adequacgao do feito aos requisitos
juridicos e encaminhamento a unidade requisitante ou proceder com a recomendagio
prévia de adequacao, para que sejam sanadas iregularidades ou omissees consideradas
prejudiciais & formagio de seu convencimento sobre g legalidade do processo.

§3° Apbs a manifestago juridica de que trata o § 2° deste artigo, em que haja sido
exteriorizado juizo conclusivo de aprovacio da minuta e tenha sugerido adequacdes, nao
havera pronunciamento subsequente do érgao juridieo, para fins de simples verificacao
do atendimento das recomendagées consignadas, sendo dnus da autoridade competente
a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pelo
nao atendimento das onentagdes juridicas dadas, salvo se a propria manifestacao juridica
EXIgIr.

§4° Compete a entidade contratante a correta instrucdo processual, evitando-se o
reiterado reforno dos autos por auséncia de informagdes ou documentos essenciais a
analise juridica gque comprometam a andlise da legalidade e o regular prosseguimento da
contratacao.

§5° A analise levada a efeito pelo 6rgdo juridico tera natureza Juridica e nao comportara
avaliagio técnica, administrativa ou operacional ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagracéio do processo licitatério ou decistes
administrativas nele proferidas, ai incluidos o contetido técnico das especificagbes, de
qualificacao técnica, econdmico-financeira e de formacio de pregos, devendo o parecer
se limitar a verificar o cumprimento do principio da motivacao e a existéneia de
justificativas.

Art. 37. Em caso de dividas juridicas, podera o agente publico ser auxiliado pelo érgée
juridico, desde que formule pedido expresso @ motivado, indicando:

| - de forma objetiva, a dlivida ou subsidio juridico necesséario a elaboracio de sua decisao:

Il - que a davida ndo se encontra expressamente disciplinada na Lei Federal n® 14,133
de 2021, ou nesta Resolugao;

Il - a inexisténcia de orientagéo prévia da Administracéo acerca do tema.

Paragrafo unico. As consultas encaminhadas que nao consignarem, expressa e
especificamente, questae juridica a ser apreciada, serdo sumariamente devolvidas ao
consulente,

Art. 38. Nao sera objeto de analise e parecer juridico obrigatdrio, com fundamento no § 5°
do artigo 53, da Lei Federal n® 14.133, de 2021 os atos seguintes:
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| - contratagbes cujos valores ndo ultrapassem os incisos | & |1 do artigo 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021;

Il - contratagtes para entrega imediata, nos termos da lei e que nao gere obrigagies
futuras;

il - minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos dests
Resolugao;

IV - processos repetidos em que ja tenha sido apresentado parecer, sem alteragtes
substanciais, em razdo de certame anterior deserto, cancelado ou fracassado: &

V - alteragSes que posam ser realizadas mediante simples apostila conforme artigo 136
da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

Art. 39. Se a autoridade competente e os servidores publicos que tiverem participado dos
procedimentos relacionados as licitacGes e aos contratos de que trata a Lei Faderal n®
14.133/21 precisarem defender-se nas esferas administrativa, controladora ou judicial em
razao de ato praticado com estrita observincia de orientagio constante em parecer
juridico elaborado na forma do § 1° do art. 53 da referida Lei, a advocacia publica
promovera, a critério do agente piblico, sua representagac judicial ou extrajudicial.

§1° Nao se aplica o disposte no caput deste artigo quando constarem nos autos do
processo administrativo ou judicial provas da pratica de atos ilicitos dolosos

§2° Aplica-se o disposto no caput deste artigo inclusive na hipdtese de o agente piblico
nao mais ocupar o cargo, emprego ou funcao em que foi praticado o ato questionado.

Subsecdo i
Do Auxilio do Controle Interna

Art. 40. O auxilio do érgéo de Controle Interno se dara por meio de orientagbes gerais ou
em resposta as solicitagbes de apoio, observadas as normas internas da entidade quanto
ao fluxo procedimental.

Art. 41. Na prestagio de auxilio, o érg3o de Controle Interno ou autoridade equivalente
observara a supervisdo técnica e as orientagbes normativas especificas de contraladaria
geral da Camara Municipal de Jodo Monlevade, e se manifestara acerca dos aspecios de
governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de
contratacdes.

Segao VI
Terceiros Contratados

Art. 42. Nas contratagbes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administragio, poderd ser contratado, por prazo
determinado e mediante justificativa de interesse publico, servico de empresa ou de
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profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela
condugao da licitagdo, bem como pela gestio e fiscalizacdo da contratacio.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratade na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade & pela precisao das informagdes
prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer
atnbuicdo propria e exclusiva dos agentes plblicos.

§2° A contratacio de terceiros ndo eximira de responsabilidade os agentes publicos, nos
limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO IV
DAS COMPRAS E DO CATALOGO DE ITENS

Secdo |
Da Implementacao de Medidas

Art. 43. A autoridade competente e a autoridade responsavel pelo nivel de geréncia da
Camara Municipal de Joc Monlevade deverdo efstivar medidas necessarias i
implementagdo do Plano de Contratagtes Anuais - PCA & de instrumentos que parmitam,
preferencialmente, a centralizagao dos procedimentos de aq uisigdo e contratacdo de bens
e servicos, observadas as regras de competéncias e procedimentos para a realizacao de
despesas.

Secdo ll
Do Catalogo Eletrénico de Padronizacdo de Com pras, Servigos e Obras

Art. 44, A Camara Municipal de Jodo Monlevade poderd utilizar o Catélogo Eletronico de
Padronizagéo utilizado pelo govemno federal ou promover a criacéo do Catdlogo
Eletrbnico de Padronizagao préprio, observados os requisitos estabelecidos no artigo 43
da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

§1° O Catalogo Eletrénico de Padronizagio sera destinado especificamente a bens.
servigos e obras que possam ser adquiridos ou contratados pela Camara pelo critério de
Jjulgamento menor prego ou maior desconto.

§2° A ndo utilizaglo do Catalogo Eletrénico de Padronizagéo sera situacdo excepcional,
devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de contratagao.

§3° O Catdlogo Eletrénico de Padronizacdo serd gerenciado setor de Almoxarifado e
Patrimdnio que devera:

| - expedir normas complementares e adotar providéncias necessarias para a criagio do
catalogo (ser for o caso) e execugdo desta Resolugao; e

Il - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informacdes adicionais para fins de
operacionalizagao do Catalogo Eletrénico de Pad ronizacao.
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Secdo
Dos Bens de Consumo Comum e de Luxo

Art. 45. Para fins do disposto nesta Resoluc8o, considera-se:

| - Bem de Consumo: todo material que atenda a, no minime, um dos seguintes critérios:
a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condicbes de uso, no prazo de
02 {dois) anos:

b) fragilidade: faciimente quebradico ou deformavel. de mada inecuperavel ou com perda
de sua identidade;

¢) perecibilidade: sujeito a modificactes quimicas ou fisicas que levam a detericragio ou
a perda de suas condictes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado & incorporagio em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a
esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a geragdo de outro bem:

Il - Bem de Consumo de Luxo: bem de consumo ostentatério, opulento, de abordagem
personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticacdo, de distribuicdo seletiva, alto
preco, escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estetico, de tradigdo ou
histéria, cuja qualidade supera a das demandas ordinarias da Camara Municipal, por
haver substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes de qualidade

camum.

Il - Bem de Consumo de Qualidade Comum: bem de CONSUMO que Serve a um ou mals
us0s, apto a supnr as demandas da Camara Municipal, compativel com a finalidade 5 gL
se destina, cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser objefivamente
definidos por meio de especificagties usuais existentes no mercado,

Art. 46. A Camara Municipal considerard no enguadramento do bem coma de luxo,
conforme conceituado no inciso I, do artigo 45, as seguintes varidveis:

| - relatividade econémica: varidveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica de acesso ao bem:

Il - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do
tempo, em fungio de aspectos como:

a) evolugao tecnolégica;

b) tendé&ncias sociais;

c) alteragbes de disponibilidade no mercado:

d) modificagées no processo de suprimento logistico.

Art. 47. Ndo sera enquadrado como bem de luxo aquele gue, mesmo considerado na
definicao do inciso II, do artigo 45, da presente Resolucéo:
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| - for adquirido a prego equivalente ou infarior ao pre¢o do bem de qualidade comum de
mesma natureza;

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do orgéo
ou da entidade.

Art. 48. E vedada a aquisicio de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos
termos desta Resolugdo, em atendimento ao disposto no artigo 20, da Lei Federal n®.
14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 49. Nas contratacbes plblicas, os agentes publicos devem levar em consideragao,
além dos principios da economicidade, da eficiéncia & do interesse publico, os impactos
sociais e ambientais das contratacdes.

Art. 50. O Agente de Contrataglo/Comisso de Contratagio identificara os bens de
consuma de luxo, constantes das requisicoes de compras formalizadas pelos ordenadores
de despesas,

Paragrafo Gnico. Na hipétese de identificacdo de demandas por bens de consumo de luxo,
nos termos do disposto no caput, do presente artigo, as requisigdes de compras retornario
a0s selores requisitantes para supressio ou substituicio dos bens demandados.

Secao IV
Da Contratagao Direta

At. 51. O procedimento de contratagio direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido na seguinte ordem:

| - Documento de Formalizacdo de demanda com a Justificativa para a contratacéio, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, quando necessario, estudo técnico
preliminar & analise de riscos:

Il - Estimativa de despesa, na forma prevista no artige 54, guadro-comparative e
justificativa da composicao dos pregos;

lll - Demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o
compromisso a ser assumido:

IV - Comprovagao de que o contratade preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacao
minima necessaria;

V - Razéo de escolha do contratade, com a indicacdo da viabilidade do preco:
VI - Minuta do contrato, quando couber:

VIl - Parecer juridico emitido pela Procuradoria Juridica da Camara Municipal de Jodo
Monlevade efou pareceres técnicos, caso sejam necessarios; @
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VIl - Autorizagao da autoridade competente:

§1° Os documentos a que se referem os incizos I, I, ll & IV, deverdo ser encaminhados.
pelo setor responsavel, ao Agente de Contrata¢éo para o andamento do processo:

§2° O ato que autoriza a contratagao direta, bem como o extrato do contrato ou
instrumento equivalente, devera ser divulgado e mantido a disposicdo do piblico no Diaria
Oficial do Municipio & no PNCP.

§3° Estardo dispensadas de formalizagdo de processo administrative as contratagSes
diretas que n&c ultrapassem o limite de 10% (dez por cento) dos valores previstos nos
incisos | e Il do art. 75, da Lei n® 14.133/2021. definidas em Resclugdo da Camara
Municipal como de pronto pagamento:

§4° Nas hipdteses em que seja suscitada divida a respeito da legalidade da dispensa de
licitagao, ainda gue preencha os requisitos do § 3% o procedimento deve passar por
analise juridica.

Art. 52, Os requisitos de habilitacdo e de qualificagdo do contratade limitar-se-3o juridica,
tecnica, fiscal, social e trabalhista, e econémico-financeira, nos termos dos artigos 63 a
69, da Lei n® 14.133/21.

Paragrafo dnico: Os documentos de habilitagio poderso ser substituidos pelo SICAF -
Sistema de Cadastro de Formnecedares, a critério da Administragao.

Art. 53. Sera facultado o instrumento de contrato nos casos das dispensas em razéo do
valor (incisos | & I, art. 75, da Lei n® 14.133/21) e nas compras com entrega imediata e
integral, até 30 (trinta) dias, dos bens adquindos, dos quais ndo resultem abrigagtes
futuras, inclusive quanto & assisténcia tecnica, independentemente do valor

§1° O extrato do contrato, quando for o caso, devers ser publicado no Portal Nacional de
Contratages Publicas (PNCP) em até 10 (dez) dias Uteis, contados da sua assinatura,
alem de disponibilizado no sitio eletrénico oficial da Administracio.

§ 2° No caso de dispensa de licitacio para obra publica, devera ser divulgado no site oficial
da Administragao, em até 25 (vinte e cinco) dias dteis apés a assinatura do contrato, os
quantitativos e os pregos unitarios e totais que contratar e em até 45 (quarenta e ginca)
dias uUteis apds a conclusdo do confrato, os quantitativos executados e os precos
praticados.

§3° Se a contratacdo referir-se a profissional do setor artistico por inexigibilidade de
licitacdo, na publicacio deverfo estar identificados os custos do cacha do artista, dos
musicos ou da banda, assim como, se houver, os do transporte, da hospedagem, da
infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas especificas,

Art. 54. Para fins de aferigéio dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos |
e ll do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, deverdo ser obsarvados:
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| - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro da Camara Municipal de
Jodo Monlevade:;

Il - 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos as conirataces no mesmo ramo de atividade ou a participacao
econbmica do mercado.

Art. 55. No caso de contrataglo direta por inexigibilidade em razdo da aquisicio de
materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagio de servicos que so possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusives. de que trata o
inciso | do artigo 74, da Lei n® 14.133/21, deverd ser demonstrada a inviabilidade de
competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragio do
fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar a condigio de exclusividade.

Art. 56. A contratagdo direta por inexigibilidade de profissional do setor artistico, a que
alude o inciso |l do artigo 74, da Lei n® 14.133/21, devera ser realizada diretamente com
o artista ou com seu empresario exclusivo, assim considerado a pessoa fisica ou juridica
que possua contrato, declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representagdo, no Pais ou em Estado especifico, do
profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de contratacdo direta por
inexigibilidade por meio de empresario com representacdo restrita a evento ou local
especifico.

Art. 57. A inexigibilidade para a contratagio de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, de que trata o inciso Ill do artigo 74, da Lei n® 14.133/21, exigira a
comprovagao no processo administrative de que o contratado detenha, no campo de sua
especializagao, experiéncia e desempenho anterior, estudos, publicagées, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, de
modo que se permita inferir que o seu trabalho é essencial & reconhecidamente adequado
a plena satisfagao do objeto do contrato, vedada a subcontratacio de empresas ou a
atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

CAPITULOV
DO PLANO DE CONTRATACAD ANUAL

Seciol
Das Diretrizes e dos Objetivos

Art. 58. A Camara Municipal de Jodo Monlevade elaborara o PCA no qual serdo incluidas:
| - Contratagbes para execucdo de reformas, prestagio de servigos e aguisicio de bens e
produtos, inclusive as decorrentes de ata de registro de precos vigente, cuja execugao se
pretenda iniciar no exercicio subsequente;

Il - Renovagbes contratuais;
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Il - Licitagbes para registro de pregos e para credenciamento de fornecedores.
§1° No ano da elaboragio do PCA, serfo incluidas as contratagdes previstas no inciso |
do caput deste artigo cuja execugio esteja prevista para iniciar no exercicio

imediatamente subsequente e os procadimentos previstos nos incisos |l & || que devam
ser finalizados até 31 de dezembro do ano subsequente ao de sua ela borago.

§2° Para oz fins do caput deste artigo, integraro o Plano de Contratacdo Anual as
necessidades publicas planejaveis, definidas como aquelas previsiveis & programadas
para o exercicio subsequente.

§3° Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagées Anual as pequenas compras
€ a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do artigo 95 da Lei n°
14.133, de 2021,

Secdo
Dos Procedimentos para Elaboragio do PCA

Art. 59. A elaboragao do PCA tera inicio com o envio, pelo Agente de Contratacdo até o
dia 31 de margo, aos setores da Camara Municipal de Jodo Monlevade do Documents de
Formalizacao de Demanda (DFD) para preenchimento e devolugio até o dia 30 de abril.
Paragrafo Unico - Serdo responsaveis pelo preenchimento do DFD os chefes dos setores
que pretendem atuar como area demandante no exercicio subsequente ou outro agente
que, por designagdo da autoridade competente, esteja incumbido da fungao de gestor do
contrato.

Art. 80. O Documento de Formalizacio de Demanda para nova contratag@o contera, no
minimo, as seguintes informagdes:

| - Descrigao sucinta do objeto;

Il - Justificativa da demanda;

lll - Estimativa preliminar do valor total da contratacéo:
IV - Data prevista para inicio da execucso do objeto;

V - Informagdio se existe intervalo minimo entre a data de assinatura do contrato & o inicio
da execucdo do objeto;

VI - Vinculagio ou dependéncia com outros DFDs ou contratagdes vigentes:
VIl - Grau de prioridade da contratagéo;

§1° Havendo contratagdo em vigor no exercicio de elaboracio do PCA. os valores
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vigentes deverdo ser considerados para fins de elaboragac da estimativa prevista no
inciso 11l do caput deste artigo.

§2° Em se tratando de material de ressuprimento de estoque o preenchimento do
Documento de Formulagdo de Demanda serd realizado exclusivamente pela chefia de
Almoxarifado e Patrimdnio.

Art. 81. O DFD para renovacgdo contratual conterd, no minimo, as seguintes informagbes:
| - Numero do contrato;

Il - Nome do fornecedor;

1l - Descrigo sucinta do objeto,

IV - Justificativa da demanda;

V - Informagéao do valor total e atual da contratagao;

V| - Data de término da vigéncia atual,

VIl - Informagac se sera necessaria pesquisa de precos &, em caso positivo, indicagao do
responsavel pela elaboragio.

Paragrafo Onico. As regras previstas para o DFD de renovacao contratual serdo aplicaveis
para os casos de renovagdo de vigéncia de ata de registro de pregos.

Art. 62. Para fins de indicagdo do grau de prioridade da contratagdo, serdo considerados
0s seguintes critérios;

| - Prioridade alta:

a) renovagies e prorrogagdes de contratagbes em vigor de servigos continuados ja em
execucdo na Camara Municipal de Jodo Monlevade;

b) contratacfes de Servigos ou Aquisicbes de materiais de consumo cuja falta possa
comprometer o funcionamento dos servicos/atividades na Cémara Municipal de Jodo
Monlevade, conforme justificativa do setor solicitante;

¢) contratagbes de bens e servigos destinadas ao atendimento de prazo legal e ao
cumprimento de decisdo judicial ou de determinagdo de drgaos de controle;

d) contratagtes acessorias efou vinculadas a contrataco classificada como prionidade
alta, cujos objetos sejam inicialmente classificados como prioridade media cu baixa;

g) pedidos de contratagio assim classificados pela Autoridade Competente da Camara
Municipal de Jodo Maonlevade,

Il - Prioridade media:

a) contratagBes de servigos comuns ou especiais para 05 quais nao haja contratacao
vigente na Camara Municipal de Joao Monlevade;

b) aguisigbes de materiais de consumo ndo compreendidos no inciso | do caput deste
artigo & de bens permanentes para substituicio de bens danificados ou deteriorados,

Avenida Dona Nenelg, 146, Balrro Jusceling Kubitschek - Jodo Monlevade/MG — Cep: 35930-672
31-=-38523524 | wwwjooomonievade.mg.leg.br



Bl Camara Municipal de
@ Jodo Monlevade

s R Cinovo forte, cidaode el

c) contratagbes que visam garantir a execugio dos projetos estratégicos definidos pela
Autoridade Competente;
d) contratagSes acessorias e/ou vinculadas a contratacdo classificada como prioridade
media cujos objefos sejam inicialmente classificados como prioridade baixa:

Il - Prioridade baixa:

a) aquisicdes de bens permanentes que ndo constituam substituicio de outros ja
existentes;

b) Contratacies de servigos ndo incluides nos incisos | e Il do caput deste artigo.

Art. 63. Findo o prazo previsto no Art. 59, o Agente de Contratagio deverd consolidar os
dados e elaborar proposta preliminar para o PCA em até 15 (quinze) dias (teis.

§1° Durante a elaboragdo da proposta preliminar, o Agente de Contratacdo podera
promover diligéncias junto aos demandantes e demais setores pertinentes, a fim de:

| - Agregar demandas com objetos da mesma natureza, visando & racionalizagdo de
esforgos para a contratagio e economia de escala;

Il - Adequar as informagbes, observado o disposto nos arts. 60, 81 e 62, referentes a novas
contratagbes/aquisigbes ou renovagdes de contratagbes vigentes;

lll - Elaborar calendario de confratagbes, observadas as prioridades e datas previstas para
assinatura do contrato ou inicio da execugao do objeto apresentadas no DFD e a forge de
trabalho disponivel;

IV - Definir a data estimada para inicio de cada processo de contratagao.

§2° Na elaboracio da proposta preliminar, o Agente de Contratago devera, considerando
a complexidade da contratagdo, sua essencialidade ao funcionamento dos servicos da
Camara Municipal de Jo&o Monlevade e os riscos envolvidos no processo, sugerir as
contratagdes que deverdo ser objeto de andlise por equipe intersetorial.

§3° Ainda na elaboragao da proposta preliminar, o Agente de Contratacéo devera observar
se a nomenclatura e descriglo dos itens, bens ou servigos a serem adquiridos/contratos,
estao em conformidade com o Catalogo de Materiais e servigos utilizado pela Cadmara
Municipal de Jodo Monlevade.

Art. B4. A proposta preliminar do PCA elaborada pelo Agente de Contratagio para o
exercicio subsequente devera conter:

| - Indicagdo das datas-limite para que as dreas demandantes facam o protocolo da versdo
final de:

a) Termo de referéncia ou projeto basico, acompanhados de Estudo Técnico Preliminar
guando necessario;

b) Pedido de renovacic contratual;

¢c) Solicitagdo de contratagio derivada de ata gerida pela Camara Municipal de Jodo
Monlevade;
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Il - Indicacao da necessidade de analise intersetorial do termo de referéncia ou projeto
basico;

il - Previsao da data de finalizagio do processo de contratacio ou ren ovacao,
IV - Indicagéo da forma prevista para a contratagsio.

Art. 65. A proposta preliminar serd submetida a consulta da Diretoria-Geral & dos demais
setores interessados, que deverdo se manifestar no praze de 15 (quinze) dias uteis,
contados da data de solicitacao formal do Agente de Contratacio.

Art. 66. A proposta final do PCA devera ser submetida, até o dia 31 de maio. a analise da
Presidéncia da Camara Municipal de Jodo Monlevade. que podera aprovar o documento
ou devolvé-lo ac Agente de Contratacéo para complementacao ou adequagtes que julgar
necessarias.

Paragrafo unico. Na hipétese de nao aprovagéo da proposta final do PCA, o Agente de
Contrataco promovera as alteragbes determinadas pela Presidéncia da Camara
Municipal de Jodo Monlevade & reencaminhara o documento até o dia 30 de agosto do
ano de sua elaboracéo.

Art. 67. Aprovada a proposta final do PCA, o Agente de Contratacio divulgara acs setores
demandantes e as demais areas administrativas que atuam no processo de contratagao
€ a publicara no poral da Camara Municipal de Jodc Monlevade até o 5° (quinto) dia Gtil
do més de setembro,

Secdo IV
Da Execucdo do PCA

Art. 68. Apos a aprovagdo da Lei Orgamentdria Anual - LOA, o Agente de Contratacao
devera avaliar a necessidade de revisdo do PCA para adequacao financeiro-orcamentaria,
submetendo a Presidéncia da Camara Municipal de Jodo Monlevade as propostas de
alteragbes necessanas, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da aprovacao da LOA.

Art, 69. O pedido de contratagdo ndo incluido no PCA ou protocolado fora do prazo
somente sera processado:

| - Em substitui¢do ou alteragao de demanda incluida pela mesma drea demandante:
Il - Caso constitua repeticdo de procedimento incluide ne PCA que tenha sido frustrado:

lll - Mediante autorizagio da Presidéncia da Camara Municipal de Jodo Monlevade, nos
casos nao abrangidos pelos incisos | e |l do caput deste artigo.

§1° Os setores demandantes encaminhario os pedidos previstos no caput deste artigo
para analise do Agente de Contratagéo.
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§2° O processamento da inclusao prevista neste artigo dependera de adequacao
financeiro-orgamentaria.

§3° As demandas que nao constarem no PCA nem forem passiveis de inclusdo serdo
devolvidas pelo Agente de Contratagdo ao setor demandante para cumprimento dos
requisitos ou manifestacdo gquanto ac arguivamento.

Art. 70. Apés a publicagiio do PCA, o Agente de Conftratagfio elaborara cronograma
proprio, em acordo com as dreas demandantes, para auxilic na elaboracio de Estudo
Tecnico Preliminar, Termo de Referéncia e Projetos Basicos.

§1° Fica a cargo do Agente de Contratagdo a publicacio do PCA aprovado e suas
alteragoes no Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP

§2° Ao elaborar o cronograma de que trata este artigo, sera considerada a necessidade
de analise da demanda por equipe intersetorial, conforme previsto no PCA.

Art. 71. Na execugdo do Plano Anual de Contratacao, devera ser observada se as
demandas a dos setores demandantes contas na listagem do Plano vigente.

Paragrafo tnico. As demandas que ndo constem do Plano de Contratagao Anual poderao
ser executadas mediante justificativa do setor requisitante & aprovacdo da autoridade
competente.

i capriTULO VI
DA DEFINICAO DA MODALIDADE LICITATORIA QU
SUA DISPENSA EM RAZAO DO VALOR

Art. 72. Compete ao Agente de Contratagao instaurar e dar impulso aos procedimentos de
contratacao e definir a modalidade licitatoria adequada, de acordo com a natureza do
objeto e de forma a compatibilizar-se com o Plano de Contratagées Anual, quando
implementado.

§1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | & |
do caput do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deverdo ser observados:

| - o somatdnio despendido no exercicio financeiro; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais agueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§2° Considera-se ramo de atividade a particio econdmica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificagio Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE

§3° Nas contratagbes de servigos de manutencgio de veiculos automotores de propriedade
da Camara Municipal de Jodo Monlevade, incluido o fornecimento de pecas, deve ser
observada a regra constante no § 7° do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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54° Na aplicagdo do § 1° do deste artigo, devera ser observada a regra de duplicagac de
valores prevista no § 2° do artigo 75 da Lei n® 14,133, de 2021.

§5° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nas hipdteses de contratacio
direta, a autoridade maxima e, assim, o responsavel pela homologagio da confratagao,
devera cbservar o disposto no artigo 73 da Lei Federal n® 14,133,

CAPITULO VI
FASE PREPARATORIA

Secao |
Regras Gerais

Art. 73, As licitagbes para aguisigdes de bens e prestacio de servigos, inclusive as
contratagbes diretas quando for o caso, deverfio ser precedidas de estudo técnico
preliminar e instruidas com termo de referéncia, na forma estabelecida nesta Resolugao
obedecendo ao disposto no artigo 18, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O estudo técnico preliminar e o termo de referéncia deverfio ser
previamente aprovados pela autoridade competente.

Secéao ll
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 74, Estudo Tecnico Preliminar - ETP & o documento constitutive da primeira atapa do
planejamento de uma contrata¢do que caracteriza o interesse plblico envolvido e a sua
melhor solugio & da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacdo.

§ 1° O Estudo Teécnico Preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resclvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural @ ambiental da contratacéo, abordando
todas as questbes técnicas, mercadologicas e de gestio da contrataco, nos termos do
artigo 18, § 1° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 2° Para o cumprimento do inciso V do § 1° do artigo 18 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, o setor requisitante podera:

| - utilizar-se de Estudos Teécnicos Preliminares anteriores confeccionados pelo proprio
setor ou entidade, desde que seja declarada a manuiengo de todos os critérios
econdmicos e realidade administrativa utilizados para embasar o Estudo Técnico
Preliminar anterior;

Il - considerar o histérico de confratagdes similares anteriores para identificar falhas da
execugao decorrentes de falhas de previsao do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico
Preliminar,
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Ill - considerar contratagdes similares feitas por outros orgaos & entidades, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacies que melhor
atendam as necessidades da administracao:

IV - realizar consultas, audiéncias publicas ou dialogos transparentes com potenciais
contratadas, para coleta de contribuiges.

§ 3% O setor demandante, independentemente da formulagdo ou implementacio de matriz
de risco, devera proceder a uma analise dos nscos que possam comprometer o sucesso
da licitagio ou da contratagio direta e da boa execugdo contratual.

§ 4° A analise a que se refere o § 3° deste artigo, sempre que possivel, deve levar em
consideragio o historico de licitagdes, inclusive as deseras ou frustradas, & contratagies
anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemdo, eventuais
questdes controversas, 8rmos ou incongruéncias do procedimeanto.

Arl. 75. O ETP devera ser elaborado pelo sefor demandante, podendo ser auxiliado por
outros setores com experiise relativa aoc objeto que se pretende contratar

Art. 76. Quando disponivel, o ETP devera ser confeccionado nos moldes das minutas
padronizadas fornecidas pelo setor competente,

Art. 77. A obrigacao de elaborar Estudo Tecnico Preliminar aplica-se a aquisi¢ao de bens
e a contratagdo de servigos e obras, inclusive locagBes em geral & contratagbes de
solugbes de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - TIC, ressalvado o disposto no
artigo 79 desta Resolugao.

Art. 78. O ETP devera considerar a possibilidade e vantagem na padronizacio dos
produtos.

Art. 79. A elaboragdo do ETP sera:

| - facultativa nas hipoteses dos incisos |, Il, VIl e VIll do artigo 75 e do § 7° do artigo 90,
da Lei Federal n® 14.133/21, devidamente justificado;

Il - dispensavel na hipdtese do inciso |l do artigo 75, da Lei n® 14.133/21, e nos casos de
prorrogacoes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos;

lll - dispensavel, justificadamente, quando a contratagdo ndo enveolver maior complexidade
técnica, que possa ser descrita inteiramente no documento de formalizacao de demanda,
na forma do § 1°, deste artigo.

§1" Em se tratando de conftratacoc de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferig8o dos padrBes de desempenho e
gualidade almejados, a especificacio do objeto podera ser realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragac dos demais projetos.
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§2° E dispensada a elaboracio de projeto basico nos casos de contratacdo integrada,
hipétese em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com metodologia definida
pelo setor requisitante, observados os requisitos estabelecidos no inciso XXV do art. 6°
da Lei n®. 14.133/2021.

Art. 80. O estudo tecnico preliminar devera guardar aprofundamento e complexidade
proporcionais as caracteristicas da necessidade a ser atendida.

§1° Identificadas as opgdes de contratagao, a exemplo de compra, locagdo ou comodato
de bens, o estudo técnico preliminar devera considerar os custos e os beneficios de cada
opgao, com indicacao da alternativa mais vantajosa.

§2° Caso, apds o levantamento de mercado de que trata o § 2° do artigo 74 desta
Resolugdo, a guantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os
requisitos que limitam a paricipagdo sfo realmente indispensaveis, flexibilizando-os
sempre que possivel e de forma justificada.

Secao lll

Do Termo de Referéncia

Art. 81. O Termo de Referéncia & o documento elaborado a partir de estudos técnicos
preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, para caracterizar os servigcos a serem contratades ou os bens a
serem fornecidos, capazes de permitir 8 Administracdo a adequada avaliacdo dos custos
com a contratagao e orientar a correta execugdo, gestio e fiscalizacio do contrato.

§1° O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no
inciso XXl do caput do artigo 6°, bem como do §1° do artigo 40, todos da Lei Federal n.®
14.133, de 2021, além de conter as seguintes informacdes, quando aplicaveis:

| - modalidade de licitagdo, modo de disputa e critério de julgamento;
|l - defini¢ao precisa do objeto a ser contratado;
Il - requisitos de conformidade das propostas;

IV - requisitos especiais de habilitagao, incluindo-se a qualificagio técnica e econdmico-
financeira, quando for o caso;

V - obrigagbes especiais, incluindo critérios especiais para a aplicacdo de sancbes.
quando for o caso;

VI - prazos de vigéncia contratual, fornecimento e cronograma de execugdo, quando for o
caso;

VIl - formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, e os
criterios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagbes e a do
efetivo pagamento;
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Vil - substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos termos
legais;

|X - exigénecia de garantia de execucdo ou de proposta, prazos, percentuais, modos e
condicionantes de presiagdo, de substituicao, de liberagido e de renovacéo:

X - critérios para remuneracao varidvel vinculada ao desempenho do contratado, com
base em metas, padroes de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos
de entrega previstos para a contratacao;

Xl - alocagéo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica, com ou sem projecao
dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratagio e no equilibrio econdmico-
financeiro inicial do contrato, possibilitando o uso de métodos e de padries usualmente
utilizados por entidades publicas ou privadas;

Xl - declaragdo de compatibilidade com o plano plurianual, no caso de investimento cuja
execugdo ultrapasse um exercicio financeiro e o impacto ercamentério a que se refere o
inciso |l, do artigo 16 da Lei Complementar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000

Xl - previsao dos recursos orgcamentarios necessarios. com a indicagio das rubricas,
exceto na hipotese de licitagdo para registro de precos;

XIV - controle da execucao;

XV - critérios de sustentabilidade, com avaliagdo da necessidade de inserir como
obriga¢ao do contratado a execugao de logistica reversa, quando for o caso, nos moldes
da Lei Federal n® 12.305, de 02 de agosto de 2010 e suas alteracdes, Decreto Federal n”
10.836, de 12 de janeiro de 2022 e outras normas que vierem a substitui-los;

XV1 - contratagio de microempresas & empresas de pequeno porte;

XVl - subcontratacao;

XV - alteragio subjetiva;

XIX - sangdes administrativas especificas;

XX - indicagao de marca especifica ou similar, quando for o caso;

XXl - a padronizagdo, quando for o caso;

XAl - meios alternativos de prevencdo e resolugdo de controvérsias que, pela natureza
da contratagdo ou especificidade do objeto, ndo venham a ser admissiveis.

§2° O termo de referéncia devera trazer og seguintes documentos:
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| - justificativa técnica, com a devida aprovacio do drgao requisitante, no caso de adocio
da inversdo de fases prevista no §1° do artigo 17 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Il - justificativa, quando for o caso, para;

a) a fixagao dos fatores de ponderagdo na avaliagdo das propostas técnicas e de precgo,
quando escolhide o critério de julgamento por técnica e prego;

b) a indicagao de marca ou madelo;

c) a exigéncia de amostra;

d) a exigéncia de certificagao de qualidade do produto ou do processo de fabricagio;

e) a exigéncia de caria de solidariedade emitida pelo fabricante;

f) guando o prego estimado néo for composto de pelo menos 03 (trés) fontes de pesquisa
de mercado ou outra inobservancia ao artigo 23, §1° da Lei Federal n°14.133, de 2021
g) a vantajosidade da dvisdo do servico, obra, ou servigo de engenharia em lotes ou
parcelas para aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade, desde
que a medida seja viavel técnica e economicamente e n&o haja perda de economia de
escala;

h) a vantajosidade de reunido dos itens em lotes, grupos ou global;

i) a vedacgao da participacdo de pessoa juridica em consorcio;

j) 0s indices e valores para a avaliagao de situagdo econémico-financeira suficiente para
o cumprimento das obrigagbes decorrentes da licitacéo;

k) percentual minimo da mao de obra responsavel pela execucdo do objeto da contratagao
constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistemna prisional,
guanda for o caso;

I} dispensa do procedimento plblico de intencio de registro de preces para. nos termos
do caput do artigo 86 da Lei Federal n® 14.133. de 2021, possibilitar a participagcdo de
outros orgéos ou entidades da administragdo piblica no Registro de Pregos;

m) adesao a ata de registro de precos;

n} pagamento antecipado;

o) eleicdo de modalidade presencial.

§3° As justificativas j& apresentadas quando da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar
poderdo ser aproveitadas no Termo de Referéncia.

54° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo setor demandante, podendo ser
auxiliado por outros setores da CAmara com expertise relativa ao objeto que se pretende
contratar.

§5° O termo de referéncia podera ser elaborado por consultoria terceirizada, desde que
comprovada a necessidade e interesse publico, @ mediante contratag@o nos termos da Lei
e desta Resolugdo.

§6° Na elaboracéo do termo de referéncia, o setor requisitante podera ainda:
| - utilizar-se de Termos de Referéncia anteriores confeccionados pela propria entidade,

desde que seja declarada a manutengdo de todos os critérios econdmicos e realidade
administrativa utilizados para embasar o Termo de Referéncia anterior;
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Il - considerar o historico de contratagoes similares anteriores para identificar problemas

na execucac decorrentes de falhas de previsdao do Termo de Referéncia & do Estudo
Técnico Preliminar.

Art. 82. Os documentos de conteudo eminentermente técnico, como descritivos técnicos
do objeto. plantas, estudos, projetos, analises, vistorias, pericias, pareceres, divulgacao
técnica deverao ser assinados pelo profissional técnico.

Art. 83. O Termo de Referéncia sera obrigatério para todas as contratactes decomentes
de licitacdo, dispensas ou inexigibilidades, com excecdo para os seguintes casos em que
sera dispensado:

| - hipdtese do inciso |ll do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;
Il - nas adesdes a atas de registro de precos; e
lll - nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos

Art. B4. Quando disponivel, o Termo de Referéncia devera ser confeccionado nos moldes
das minutas padronizadas formecidas pelo setor competente.

CAPITULO VIl
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 85. O procedimento administrativo para a realizacio de pesquisa de precos para
aquisicdo de bens e contratagao de servigos em geral estabelecidos neste Capitulo davem
ser observados em todos os processos de contratagdo, incluindo as adesdes as atas de
registro de precos.

Art. 86. Das responsabilidades:

| - Constitui responsabilidade do setor requisitante a descrigio detalhada do objeto a ser
adquiridofcontratado, considerando o conhecimento que detém para a descrigio do
mesmo;

Il - Constitui competéncia dos servidores do setor de Compras e Coniratos a elaboracio
da pesquisa de precos;

lll - Constitui competéncia do Agente de Contratagdo verificar se houve pesquisa recente
de precos junto ao mercado fornecedor do bem licitado e se essa pesquisa se orientou
por criterios aceitaveis.

Paragrafo Gnico. A descricio detalhada do objeto que trata o inciso | deste Artigo deve
estar em conformidade a descrita no Catalogo EletrGnico de Padronizagao utilizado pela
Camara Municipal de Jodo Monlevade.

Art. 87. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo;

Avertida Dong Nenela, 146, Bofrro Juscellno Kubitschek — Jofo Monlevode/MG = Cep: 35830-672
31 -38523524 | www jocomonlevade mg.feg.br



I Camara Municipal de
%" Jodo Monlevade

Camana forte, cidage forre!

| - Descricdo do objeto a ser contratado;

Il - ldentificacac do agente responsavel pela pesquisa ou, se for o easo, da equipe de
planejamento;

lll - Caracterizagdo das fontes consultadas;
IV - Série de pregos coletados;
V - Método estatistico aplicado para a definigio do valor estimada;

VI - Justificativaz para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragio de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel:

VIl - Memdria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte;

Viil - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispoe
o inciso IV do art. B9.

Art. 86. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverSo ser observadas as
condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e
montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, chservadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucio do objeto.

Art. B9, A estimativa de despesa para as contratagbes diretas, combinadas ou néo, devera
ser baseada no seguinte:

| - Composigao de custos unitarios menores ou iguais & média do item correspondente no
painel para consultas disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Plblicas (PNCP),
quando possivel, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente:

Il - Contratagtes similares feitas pela Administragdo Plblica, em execucio ou concluidas
no periodo de 01 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, observado o disposto
no inciso Il do §1° do art. 23 da Lei Federal n® 14.133/21.

Il - Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada e de sitios especializados ou de dominio amplo, desde
que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 06 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do edital, contendo a data e hora de
acesso;

IV - Pesquisa direta, com no minimo 03 (trés) fornecedores, mediante solicitagio formal
de cotacdo. por meio de oficio, e-mail, aplicativoe whatsapp ou similar, preenchendo
formulano contendo CNPJ, razéo social, nimero de telefone e nome do vendedor
devendo ser apresentada justificativa da escolha desses fornecedores:
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V - Inviabilizada a pesquisa com fornecedor por meio eletronico, a cotagio podera ser
realizada, excepcionaimente, por meio telefénico, devendo, neste caso, haver a
formalizagdo da proposta pelo servidor responsavel mediante o preenchimento de
formulario padrao disponibilizado pelo setor de Compras e Contratos.

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano anterior & data de divulgacao
do edital.

§1° - Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | ¢ Il, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativas nos autos.

§2° - Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
IV, devera ser observado:

| - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

Il - Obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNP.J do proponente,

c) Enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;

d) Data de emissao;

&) Nome completo e identificacio do responsavel.

Il - Informacgao aos fornecedores das caracteristicas do objeto da contratacio, com vistas
a melher caracterizacdo das condigbes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - Registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacao de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em orgamento fora do
prazo estipulado no inciso |l do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagéo de precos correspondente.

§4° Na pesquisa com fornecedores, conforme inciso IV do caput, deste artigo, em
fratando-se de contratagao com fundamento nos incisos | ou |l do artigo 75, da Lei Federal
n° 14.133/21, podera ser realizada com os fornecedores habituais da Administragio, com
sede local ou regional, conforme o caso.

§5° Para obtencdo do resultade da pesquisa serdo desconsiderados os precos
excessivamente elevados e os inexequiveis.

§6° Quando, em razdo da especificidade do objeto da contratagdo, nao for pozsivel obter
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o minimo de 03 (irés) cotagbes, dentre as formas previstas no caput deste artigo, o agente
responsavel devera justificar as razdes, sob pena de indeferimento da demanda.

§7° Para fins deste artigo, visando melhor apurar o prego de mercado, devera ser levado
em consideracao valores agregados de frete e outros custos diretos e indiretos

§8° Tratando-se de obras e servicos de engenharia, a planilha orgamentaria devera trazer
a indicacao do Bonificagbes e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos
Sociais (ES) cabiveis, além do seguinte:

| - Se forem obras, servigos de infraestrutura de transporte, ou servigos de engenharia a
composicao dos custos unitarios devera seguir as tabelas oficiais pertinentes;

Il - Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

lll - Contratagbes similares feitas pela Administragdo, em execucdo ou concluidas no
periodo de 01 (um) anc anterior a data da pesquisa de pregos, observado o indice de
atualizacéo de pregos correspondente;

IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma do regulamento.

Art. 80. Serao utilizados, como métodos para obtencgdo do prego estimado, a média, a
mediana ou ¢ menor dos valores obtidos na pesguisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros
de que trata o art. 89, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde gue devidamente
justificados nos autos pelo agente responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§2® Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacao podera
ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar
a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.

§3" Para desconsideragio dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverfo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

| - para verificar a inexequibilidade de um preco coletado, serd suficiente compara-lo a
média dos demais valores, e se o resultado for inferior a 75% da média, podera ser
considerado como inexequivel;

I - para verificar se determinado preco coletado é excessivamente elevado, sera suficiente
compara-lo a média dos demais valores, e se o resultado for superior a 25% da média,
podera ser considerado excessivamente elevado.
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§4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variacio entre os valores apresentados.

§5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego estimado com base em
menos de 03 (trés) precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente
responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§6° Quando o preco estimado for obtido com base Onica no inciso | do art. 89, o valor ndo
podera ser superior 2 mediana do item nos sistemas consultados,

Art. 91. Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacao, aplica-
se o disposto no art. 89.

§1° Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 89, a
justificativa de pre¢os serd dada com base em valores de contralagdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdc de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no pericdo de até 1 (um)
ano anterior & data da contratacio pela Administragao, ou por outro meio idéneo

§2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteniormente, a justificativa de preco de que frata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagbes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicio.

§4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e || do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/21, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajoss.

§5° O procedimento do §4° sera realizado por meio de solicitagio formal de cotages a
fornecedores.

Art. 82. As estimativas de precos constantes em modelos de contratagio de solucdes de
Tecnologia da Informagao e Comunicacgao, publicados pela Secretaria de Governo Digital,
poderdo ser utilizadas como preco estimado.

Art. 93. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratago podera ter caréter
sigiloso, sem prejuizo da divulgagio do detalhamento dos quantitativoz e das demais
informagbes necessarias para a elaboragao das propostas, salvo na hipdtese de licitacio
cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Secdo |
Da Consolidagac dos Orgamentos

Art. 94. Finalizada a pesquisa de precos, o agente publico responsavel pela pesquisa
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promovera a consolidagdo do orgamento estimado e, assim, definird sua data baze

§1° Para consolidagdo do orgamento, em especial, quando houver grande vanagao entre
os valores apresentados, os precos coletados devem ser analisados de forma critica,
buscando identificar os padries de mercado e, assim, possivel formacdo emrdnea de
preco, sobrepreco ou prego inexequivel, de modo a garantir o minimo de confiabilidade
em relagao ao dado coletado e o descarte daqueles que apresentem grande variagao em
relagéo aos demais e, por isso, comprometam a estimativa do prego de referéncia.

§2° O agente responsavel pela realizagio da pesquisa de precos devera ser identificado
nos autos do processo e assinar 0 mapa de formagdo de pregos e/ou planilhas de
formagdio de pregos e custos, responsabilizando-se pelo orgamento estimado
estabelecido para a contratacao.

§3° Devera ser observado o intervalo temporal maximo de 6 (seis) meses entre a data da
consolidagdo do orgamento estimado e a divulgacdo do edital de licitacdo ou da
contrataco direta. & caso seja ultrapassado o referido intervalo temporal maximo, o
orcamento devera ser atualizado ou justificada a manutencao da estimativa.

§4° Quando for adotade o carater sigiloso do orgamento estimado, deverd o agente ou
comissdo responsavel por sua elaboragdo e guarda promover a acompanhamento e, se
for o caso, atualizacio do valor antes da data designada para o recebimento das
propostas, fazendo os devidos registros.

§5" O orcamento estimado sigiloso, com os documentos gue embasaram sua composigao,
serao divulgados conforme procedimento a ser estipulado no instrumento convocatério,

§6% Mao serdoc admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leil8o ou de
intermediacéo de vendas.

CAPITULO IX
DO PROCEDIMENTO AUXILIAR DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 95. O Sistema de Registro de Precos - SRP para aquisicao e locacdio de bens ou
contratacdo de obras ou servigos, inclusive de engenharia, obedecera ao disposto nos
artigos 82 a 89 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e nesta Resolugao.

Paragrafo Onico. Ndo serdo admitidos drgaos participantes ou aderentes ao SRP
promovidos pela Camara Municipal de Jodo Monlevade.

Secéo |
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 96. O Sistema de Registro de Precos sera adotado, em especial:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagfes
frequentes;
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Il - quando for conveniente a aquisico de bens com previsio de entregas parceladas ou
contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida. em regime de tarefa;

Il - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Camara Municipal de Jodo Monlevade.

§1° O Sistema de Registro de Pregos, no casc de obras e servicos de engenharia,
somente podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os requisitos estabelecidos
nos incisos | e Il do artigo 85 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§2° A auséncia de previsdo orgamentaria sem a configuracio dos demais requisitos dos
incisos | ao Il do caput deste artigo ndo & motivo para a adogdo do Sistema de Registro

de Pregos.

Secao ll
Do Procedimento de Divulgacdo e Contratacao

Art, 97. O edital de licitagio para registro de precos observard as regras gerais do artigo
82 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e devera dispor também sobre:

| - das condigbes para alteragdo ou atualizagbes de precos registrados. conforme a
realidade do mercado & observado o disposto nesta Resolugéo;

Il - as hipéteses de cancelamento do regisiro do fornecedor & dos precos e suas
consequéncias, de acordo com o disposto nesta Resolugéo;

lll - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado na ata de registro
de precos e em relagao as obrigagdes contratuais;

IV - a inclus@o na ata de registro de pregos do licitante que aceitar cotar os bens, obras
0U Senvigos em precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de classificacdo da
licitagao e inclusdo do licitante que mantiver sua proposta original, para a formagéo do
cadastro de reserva;

Art. 98. O sisterna de registro de pregos podera ser utilizado nas hipdteses de contratacéo
direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagao, para a aquisigio de bens ou para a
contratagao de servigos nas hipoteses estabelecidas nesta Resolugao.

Paragrafo Onico. Para efeito do caput, além do disposto nesta Resolugso, deverdo ser
observados:

| - 0s requisitos da instrugio processual dispostos no artigo 72 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, bem como o estabelecido nesta Resolugao:

Il - os pressupostos para enquadramento da contratagdo direta, por dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, conforme previsto nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.
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Art. 98. A indicagao da disponibilidade de créditos orgcamentarios somente serd exigida
para a formalizagao do contrato ou outro instrumento habil,

Segao lll
Da Ata de Registro Pregos

Art. 100 Apdés a homologacdo da licitagdo ou da contrataglo direta, deverdo ser
observadas as seguintes condigies para formalizacio da ata de registro de precos:

| - ser&o registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario:

Il - sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou fornecedores que
aceitarem cotar os bens, obras ou servicos com pregos iguais aos do adjudicatario na
sequéncia da classificagdo da licitagao e inclusao daqueles que mantiverem sua proposta
original; e

Il - a ordem de classificagéo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata devera ser
respeitada nas contratactes.

§1° O registro a que se refere o inciso |l do caput deste artigo tem por objetivo a formacao
de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado
da ata.

§2° Se houver mais de um licitante na situagao de que trata o inciso |l do caput deste
artigo, serdo classificados segundo a ordem da dltima proposta apresentada durante a
fase competitiva,

§3° A habilitagdo dos licitantes que comporio o cadastro de reserva a que se refere o
inciso |l do caput @ o §1° deste artigo somente sera efetuada quando houver necessidade
de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes situagbes;

| - quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condigdes estabelecidos no edital; e

Il - quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipéteses previstas nesta Resolugio,

§4° O prego registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no
PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

Art. 101. Apds os procedimentos de formalizacdo da ata estipulados no artigo 100, o
licitante melhor classificado ou o fornecedor, no caso da contratacio direta, sera
convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condigBes
estabelecidos no edital de licitagio ou no aviso de contratacdo direta, sob pena de decair
o direito, sem prejuizo das sancbes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e nesta
Resolugio.
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Paragrafo Unico. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitagao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motive apresentado seja aceito pela Camara.

O
Camara Municipal de ﬂ
ju&n Mnnlevade : u’*)

Art. 102. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
condigbes estabelecidos no artigo 101, e observado o disposto no §3° do artigo 100 desta
Resolugdo, fica facultado 4 Camara Municipal de Jodo Monlevade convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo & nas mesmas
condigbes proposias pelo primeiro classificado.

Art. 103, A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condigbes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a
realizacac de licitagac especifica para a aquisicdo pretendida, desde gue devidamente
motivada.

Art. 104. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano, contado a
partir da assinatura do ultimo signatario necessario, e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

Art. 105. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de
precos.

Secdo IV
Alteracao dos Pregos Registrados

Art. 106. Os pregos registrados poderdo ser alterados em decorréncia de eventual reducao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, obras ou
servigos registrados, nas seguintes situagbes:

| - em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucio
da ata tal como pactuado, nos termos da alinea "d” do inciso |l do caput do artigo 124 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Il - decorrents de criago, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniencia de disposigies legais, com comprovada repercussao sobre os precos
reqistrado;

lll - resultante de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuagao sobre 0s precos registrados, nos termos da Lei Federal n®
14.133, de 2021 e desta Resolugio

Paragrafo unico. O marco inicial da alteragdo dos pregos da ata de registro de pregos
sera considerado a data-base para efeitos de reajustamento de pregos nos contratos dele
decorrentes e celebrados apos a alteracao do preco.

Art. 107, Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por
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motive superveniente, a Camara Municipal de Jo&o Monlevade convocara o fornecedor
para negociar a redugao do preco registrado.

§1° Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidades administrativas.

§2° Havendo a liberacao do fornecedor, nos termos do §1° deste artigo, o gerenciador
devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado, observado o disposto
neste regulamento.

§3" Nao havendo &xito nas negociagies, a Cadmara Municipal de Jodo Monlevade devera
proceder o cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para
obtengao da contratagdo mais vantajosa.

54" Caso haja a redugao do prego registrado, a Camara Municipal de Jo#o Monlevade
procedera a atualizagéo do prego registrado.

Art. 108. No caso do prego de mercado se tornar superior ao preco registrado e o
fornecedor ndo puder cumprir as obrigagbes contidas na ata, sera facultado ao fomecedor
requerer ao gerenciador a alteracao do preco registrado, mediante comprovagao de fato
superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

§1° Para fins do disposto no caput, devera o fornecedor encaminhar pedido formal,
devidamente endere¢ado, com a indicacio dos pressupostos juridicos e as circunstancias
faticas alicercados em evidéncias sdlidas dos fatos imprevisiveis e que justificam restaurar
o custo inicialmente pactuado, como, por exemplo, planilha de custos que demonstre que
o prego registrado se tornou inviavel frente as condigBes inicialmente pactuadas,
publicagdes em revistas especializadas, entre outros.

§2° O pedido deve ser restrito aos insumos que foram impactados pela majoracao
extraordinaria & o desconto que foi dado na licitagao deve ser observado na atualizacio
do valor.

§3° O pedido de revisdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacao,

§4° Caso ndo demonsirada a existéncia de fato superveniente que torne insubsistente o
prego registrado, o pedido sera indeferido pela Camara Municipal de Jo&o Monlevade,
ficando o fornecedor obrigado a cumprir as obrigagdes contidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n®
14.133, de 2021, & em outras legislacdes aplicaveis.

§5° Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do §4° deste artigo. a
Camara Municipal de Jodo Monlevade devera convocar os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados, procedendo a devida verificagio das condigies de habilitagao.
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§6° Nao havendo éxito nas negociagdes, a CAmara Municipal de Joo Monlevade devera
proceder o cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas cablveis para
obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

§7° Na hipdtese de comprovagéo do disposto no caput e no §1° deste artigo, a Camara
Municipal de Jodio Monlevade procedera a atualizagéo do preco registrado, de acordo com
a realidade dos valores praticados pelo mercado.

Secao V
Cancelamento do Registro do Licitante Vencedor e dos Pregos Registrados

Art. 109. O registro do licitante vencedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condiges da ata de registro de pregos, sem motivo justificado:

Il - nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragao, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangao prevista nos incisos lll ou IV do caput do artigo 156 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

§1° O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, Il e IV do caput
deste artigo sera formalizado por despacho da Camara Municipal de Jodo Monlevade,
assequrado o contraditono e a ampla defesa.

Art. 110. O cancelamento da ata de registro de pregos podera ocorrer, total ou
parcialmente, pelo gerenciador, desde que devidamente comprovados e justificados:

| - razdes de interesse pablico;
Il - cancelamenio de todos os pregos registrados; ou
lll - caso fortuito ou forga maior, a pedido do fornecedor,

Secdo VI
Da Contratacao com Fornecedores Registrados

Art. 111, A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada por
intermeédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o artigo 85 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. O contrato de que trata o caput devera ter sua vigéncia iniciada no prazo
de validade da ata de registro de precos.
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Art. 112. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos serd
definida no edital ou no aviso de contrataglo direta, observado o disposto no artigo 105
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e poderéo ser alterados, observado o disposto no artigo
124 do mesmo regramento juridico.

CAPITULO X
DA FASE EXTERNA DA CONTRATACAO

Secao |
Da publicidade

Art. 113. A publicidade do instrumento convocatorno, sem prejuize da faculdade de
divulgacao direta aos fornecedores, cadastrados ou ndo, sera realizada nos termos
definidos no artigo 54 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

§17 O extrato do instrumento convocatorio contera a definigio objetiva e clara do objeto,
a indicagao dos locais. dias e horarios em que podera ser consultada ou obtida a integra
do instrumento convocatdno, a data e hora da realizagdo da sessdo publica e a indicagio
do sistema de compras, para os procedimentos realizados na forma eletrdnica, ou o
endereco onde ocorrera a sessdo presencial, quando for o caso.

§2° O ato que autoriza a contrataco direta devera ser divuigado e mantido & disposicao
do plblico em sitio eletrdnico oficial do 6rgdo ou entidade promotora do procedimento,

Art. 114, Sera admitida, excepcionalmente, a realizagio de lictagies sob a forma
presencial, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administragio na realizacio do certame pela via eletrdnica, devendo
a sessao publica ser registrada em ala e gravada em audio e video.

§1* O agente de contratagao apresentara a justificativa pormenorizada para a realizacao
da licitagao com a utilizagao da forma presencial.

§2% A justificativa para a realizagdo da licitagio com a utilizago da forma presencial
devera ser aprovada pela autoridade competente da Camara Municipal de Jodo
Monlevade.

Art. 115, Os prazos minimos para apresentacio de propostas e lances cbedecerdo aos
prazos definidos no artigo 55 da Lei Federal n® 14,133, de 2021.

Paragrafo Unico. No caso de dispensa de licitag&o com fulcro nos incisos |, |l e 11l do caput
do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, ndo sera inferior a 3 (trés) dias (teis, contados da data
de divulgagao do aviso de contratagao direta.

Art. 116. Cabera pedido de esclarecimento e impugnacao ao instrumento convocatério nas
hipoteses e prazos especificados no artigo 164 e seguintes da Lei Federal n® 14,133, de
2021.
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§1° O instrumento convocatorio devera dispor dos meios para apresentagio do pedido de
esclarecimento & impugnagao, bem como de apresentagio das respostas, chservados os
procedimentos estabelecidos para acesso ao sistema e operacionalizagéio, nos casos de
processos eletrdnicos.

§2° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagfes serfo divulgadas em
sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Jo&o Monlevade e, quando possivel, no
sistema eletronico utilizado para a realizagéo da licitagao, e vinculardo os participantes e
a Administracao.

Secao ll
Do Credenciamento para Acesso ao Sistema Eletrénico

Art. 117. Compete aos licitantes interessados em participar de licitagao ou dispensa, na
forma eletrdnica, providenciar previamente o credenciamento no sistema eletrénico,
conforme normas e procedimentos estabelecidos pelo provedor do sistema.

§1° A licitagéo ou dispensa por meio eletrbnico sera realizada pela internet, através do
sistema de compras eletronicas indicados no respectivo instrumento convocatdrio.

§2° O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de
licitagbes eletronicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e
presuncac de capacidade para a realizacdo das transagfes inerentes a licitacdo ou ao
processo de contratacio direta.

§3° Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica da licitagio ou dispensa eletronica, ficando responsavel pelo 8nus decorrente da
perda de negocios diante da inobservincia de guaisquer mensagens emitidas pelo
sisterma ou de sua desconexio,

Art. 118. Cabera a autoridade competente da Camara Municipal de Jodo Monlevade
solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu credenciamento, o do agente de contratacic
ou o do pregoeiro, dos membros de equipes de apoio, & do presidente da comissdo de
contratacdo e demais agentes plblicos necessarios.

§1° E facultado ao agente de contratagio, pregoeiro efou comissdo de contratagdo, em
qualguer fase da licitagdo, desde que néo seja alterada a substancia da proposta, realizar
diligencias e adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagdes, comigir
impropriedades na documentagdo de habilitagdo, da proposta, ou complementar a
instrugao do processo.

§2° Quando verificada a presen¢a de vicio insanavel poderd ocorrer o afastamento de
licitante.

Secao lll
Das regras de condugao do processo de contratacao
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Art. 119. As regras de condugao dos processos de contratacio serdo estabelecidas em
cada processo de contratagdo e constardo no instrumento convocatério que apresentara
as regras pertinentes as fases de julgamento, habilitagdo e recursal, em sspecial

| - & critério de julgamento, nos termos do artigo 33 & seguintes da Lei Federal n® 14.123.
de 2021, & parametros de julgamento da proposta com base nas normativos federaiz
vigentes a época da divulgacio do instrumento convocatorio;

Il - o modo de disputa, conforme disposigbes do artigo 56 & seguintes da Lei Federal n®
14.133, de 2021;

lll - o prazo para envio da proposta. os critérios especificos de aceitabilidade da proposta
e, se necessario, dos documentos complementares, adequados ao Ultimo lance ofertado.
conforme Capitulo V do Titulo Il da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

IV - a forma de condugdo da negociagdo de pregos pelo agente de contratagdo ou
comissao de contratagdo, nos termos do artigo 61 e seguinte da Lei Federal n® 14.133, de
2021 e regulamento especifico adotado pela Camara Municipal de Jodo Monlevade a ser
indicado no instrumento convocatdrio, e;

' - os prazos para apresentagdo dos documentos de habilitagdo, exigidos de acordo com
o Capitulo VI do Titulo |l da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Paragrafo Gnico. Na auséncia de regramento especifico da Camara Municipal de Jodo
Monlevade deverdo ser observados as normas editadas pela Secretaria de Gestio da
Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestao e Governo Digital do Ministério da
Economia - SEGES/ME vigente no momento da divulgagio do instrumento convocatério,
com fulero no artigo 187 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secdo IV
Do Encerramento

Art. 120. Encerradas as fases de julgamento e habilitacéo, e exaurida a fase recursal com
as devidas tratativas de negociagdo, no que couber, prevista no artige 61 da Lei Federal
n® 14,133, de 2021, o procedimento sera encerrado e os autos encaminhados & autoridade
competente para que adote as condutas estabelecidas no artigo 71 & seguintes da Lei
Federal n ® 14,133, de 2021.

51® Cabera recurso com relagio as decisbes de anulagdo ou revogacio da licitagao,
conforme procedimento a ser determinado no instrumento convocatdrio. ochservado o
disposto nos artigos 165 a 168 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no que couber.

§2° As decisbes a que se referem os incisos I, |ll e IV, do caput do artigo 71 da Lei Federal
n* 14.133, de 2021 deverdo ser divulgadas no Portal Nacional de Contratagdes Pablicas
- PNCP ou, alternativamente, publicadas no Diario Oficial do Legislativo de Jodo
Monlevade e disponibilizadas no sitio eletrénico oficial da coniratante.
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Art. 121. Antes de enviar o procedimento para a autoridade competente o agente de
contratacdo efou a comiss&o de contratacdo devera se certificar de que o procedimento
esta devidamente instruido & anexar:

| - documentacdo exigida e apresentada para a habilitagéo;
Il - proposta de precos do licitante:
Il - 0s avisos, os esclarecimentos e as impugnagoes;

IV - ata da sessao publica, que contera os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

¢) os lances ofertados, na ordem de classificagio;

d) a suspensdo e o reinicio da sessao, se for o caso:

&) a aceitabilidade da proposta de prego;

f) a habilitacao,

g} os recursos interpostos, as respectivas analises e as decisdes; e

h) o resultado da licitagao;

V - & decisio sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentago:

VI - comprovantes das publicagdes do aviso do edital @ demais atos cuja publicidade seja
exigida.

§1° A instrucdo do processo licitatorio sera realizada preferenciaimente por meio
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos
arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais. inclusive para
comprovacao e prestacao de contas.

52° A ata da sess&0 plblica sera disponibilizada no sitio oficial da Camara Municipal de
Jodo Monlevade apos o seu encerramento, para acesso livre.

Art. 122, Determinade o licitante vencedor proceder-se-a com o procedimento de
formalizacéo da contratagdo, nos moldes definidos no artigo 90 e seguintes da Lei Federal
n® 14.133, de 2021.

CAPITULO XI
DOS CONTRATOS

Segéo |
Da Formalizagio dos Contratos e Termos Aditivos

Art. 123. Os contratos e termos aditivos celebrados deverdo adotar, preferencialmente, a
forma eletrénica.

Paragrafo Gnico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informactes, as assinaturas
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eletrbnicas apostas no contrato deverdo ser classificadas como qualificadas, por meio do
uso de certificado digital pelas partes subscriloras, nos termos do inciso |1l do artigo 4°, da
Lei Federal n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 124 A celebraglo dos instrumentos contratuais devera observar as disposigtes

estabelecidas no artigo 89 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021 & demais normas
especificas previstas nesta Resolugio.

Secao |l
Do Modelo de Gestido e Controle da Execucio

Art. 125. O modelo de gestdo do conirato devera descrever como a execugio do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade contratante, contendo, quando
cabivel:

| - indicadores dea nivel de servigo;

Il - métricas e avaliagdo de resultado;

lll - procedimentos para verificacdo da conformidade do resultado pelo fiscal do contrato:

IV - procedimentos para "glosa’, consistente na retengdo de valores em pagamentos.
guando for o caso; e

V - pagamento condicionado ao resultado,
Art. 126. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de

instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos sequintes aspectos, no
que couber:

| - os resultados alcangados em relagio 4 contratada, com a verificacdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

Il - o recursos humanos empregados, em fungio da quantidade e da formacdo
profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

I'V - a adequacgaoc dos servigos prestados a rotina de execugio estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagdo do publico usuario.

Paragrafo unico. Os terceiros contratados para auxiliar os procedimentos de gestio e

fiscalizagdo contratual poderdo realizar conferéncia documental e cruzamento de
informagdes, calculos de parcelas trabalhistas, inspecdes e auditorias periddicas.

Avenido Dang Nenela, 148, Bairro lusceling Kubitschek - lodo Monlevade /MG — Cep: 35930-672
31-38523524 |  wwwlogemonlevademg.leg.br



5 Camara Municipal de ) :
o

Jodo Monlevade 3 G B

e Ciamava forte, crdade forte! b
==

entrevistas nos postos de trabalho e verificar por amostragem o adimplemento de parcelas
trabalhistas, tributarias e previdenciarias.

Art. 127, A fiscalizagdo ndo excluird nem reduzira a responsabilidade do contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes tecnicas ou vicios redibitdrios, & ndo implicara em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o= artigos 118 e
120 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

§1° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugio do servigo e, em caso positivo, deversa
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual &
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos no Capitulo VI, do Titulo 1ll, da Lei Federal n® 14 133, de 2021.

§2° A conformidade do material a ser utilizado na execuclo dos servicos devera ser
verificada com o documente da contratada que contenha a relagio detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagbes técnicas, tais comeo marca, qualidade e forma de uso.

Art. 128. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e a legislagdo em vwvigor, respondende cada uma pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

§19 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Administragio, de
forma a garantir a regularidade dos atos praticados e a plena execugio do objeto.

§2° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada,
sobretudo quanto as obrigagfes e encargos sociais e trabalhistas, ensejard a aplicacao
de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatdrio e na legislagio vigente,
especialmente no Capitulo | do Titulo 1V, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, podendo
ainda, culminar na extingdo do contrato, conforme disposto ne Capitulo Vil do Titulo 1l do
mesmo diploma legal.

Secdo
Das Decisoes Sobre a Execucdo dos Contratos

Art. 128, As decisbes sobre as solicitagbes e as reclamactes relacionadas a execucéo
dos contratos @ os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucio do contrato serdo
efetuados no prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo do requerimento, excato
se houver disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§1° O prazo de que frata o caput deste artigo podera ser promogado uma vez. por igual
periodo, desde que motivado.

§2° As decisdes de que frata este artigo serdo tomadas pelo fiscal do contrato. pelo gestor
do contrato ou pela autoridade competente, nos limites de suas competéncias
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Secdo IV
Da Revisao e Alteragio dos Pregos Contratados

Art. 130. A alteracao dos pregos contratados observara as disposighes contidas no artigo
124 e sequintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021, bem como as disposicoes desta secio
da Resolugao.

517 O equilibrio econdmico-financeiro podera ser restabelecido por meio de:
| - revisao de contrato ou reequilibrio econdmico-financeiro:

Il - reajustamento em sentido estrito;

Il - repactuagao.

§2° A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio, nos casos devidos, e desde que o pedido tenha sido fermulado durante a
vigéncia do contrato,

§3° Aplica-se o procedimento previsto nesta secdo também nas contratacdes decormentes
de ata de registro de pregos.

Subsecio |
Da Revisdo de Contrato ou Reequilibrio Econémico-financeiro

Art. 131. A revisao ou reequilibrio econdémico-financeiro do contrato em sentide amplo &
decorréncia da teoria da imprevisdo, tendo lugar quando a interferéncia causadora do
desequilibrio econdmico-financeiro consistir em um fato imprevisivel ou previsivel de
consaquencias incalculaveis, anormal e extraordinario, isto &, que néo esteja previsto no
contrato. @ nem poderia estar, podendo ser provocado pelo drgdo contratante ou requerido
pela contratada.

Paragrafo dnico. A revisdo ou reequilibrio econdmico-financeiro em sentido amplo pode
ser concedido a qualquer tempo, desde que solicitada durante a vigéncia do contrato,
independentemente de previsdo contratual, e verificados os seguintes requisitos:

| - o evento seja futuro e incerto;

Il - o evento ocorra apds a apresentagio da proposta;

Ill - o evento ndo ocorra por culpa da parte pleiteante;

IV - a possibilidade da revisdo confratual seja aventada pela contratada ou pela
contratante;

V - a modificacdo das condigbes contratuais seja substancial, de forma que seja
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caracterizada alteragao desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicio
do contratante;

VI - haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade

de recomposigio da remuneragao correspondente em fungao da majoragio ou minoracao
dos encargos da contratada;

Vil - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeire do contrato,
por meio de apresentagio de planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata
gque demonstre gue a contratagdo se tornou invidvel nas condicSes iniciaimente
pactuadas.

Art. 132. Em se tratando de estabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera

ser identificado se aguele risco estava ou ndo enderegado a uma das partes, de alguma
maneira no momento da contratacgao.

Paragrafo Unico. Caso o rnisco esteja enderegado a Contratada no momento da
contratacdo, compondo a matriz de risco, ndo sera concedido o estabelecimento do
equilibrio econdémico-financeiro.

Art. 133. O reequilibrio sera concedido a partir do evento que ensejou o desequilibrio
contratual devidamente demonstrado no processo administrativo.

Subsecao ll
Do Reajustamento em Sentido Estrito

Art. 134, Os pregos poderao ser reajustados, desde que observado o interregno minimo
de 1 (um) ano contado da data de consolidagdo do orgamento estimade ou da data de

alteragdo do prego da ata de registro de precos com reflexo no contrato, nos seguintes
moldes:

| - caleula-se pelo INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor- IBGE. para custos a
serem aplicados aos insumos e servigos, materiais e equipamentos, pela variacio relativa
ao periodo de um ano;

Il - calcula-se pelo INCC-DI - Indice Nacional de Construggo Civil, para custos a serem
aplicados nas contratagbes de obras e servigos de engenharia, seus matenais e
equipamentos, pela variagao relativa ao periodo de um ano:

Il - na auséncia dog indices especificos ou setoriais previstos nos incisos anteriores,
adotar-se-a o indice geral de precos mais vantajoso para a Camara Municipal de Joso
Monlevade, calculado por instituicao oficial que retrate a variagao do poder aquisitive da
moeda.

§1° Independentemente do prazo de duragao do contrato, sera obrigatoria a previsde no
edital de indice de reajustamento de prego, com data-base vinculada a data de
consolidagao do orgcamento estimado ou, quando for o caso, da alteracio do preco da ata
de registro de pregos que deu origem & contratagdo, com a possibilidade de ser
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estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade
de mercado dos respectivos insumos.

§2° Ha_uendn reequilibric econdmico-financeiro do contrato ou alteragio do preco da ata
de registro de pregos com reflexo no contrato, ocorrera a modificagéo da data-base do
caput deste artigo, passande a mesma a coincidir com a data de concessdo do

reequilibrio, sendo que os proximos reajustamentos anuais serdo considerados a partir de
entao.

§3° A decisao sobre o pedido de reajustamento deve ser proferida no prazo maximo de
120 (cento e vinte) dias corridos, contados a partir da data da solicitagao.

54° O registro do reajustamento de pregos sera formalizado por simples apostila.

§5° Se, juntamente ao reajuste, houver a necessidade de prorrogacio de prazo ou a
realizagdo de alguma alteragao contratual, serd possivel formaliza-loe no mesme termo
aditivo.

Art. 135. Para o reajustamento de que trata o inciso Il do artigo 134 desta Resolucéo,
aplicar-se-a o indice adotado exclusivamente para as obrigactes iniciadas e concluidas
apos a ocomencia da anualidade, e com base na formula “R =V {1 - 19) / I, onde:

R = Valor do reajuste procurado, com arredondamento de 02 casas decimais;
V = Valor contratual a ser reajustado;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

I* = indice inicial, que se refere ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada de elaboragio do orgamento basico.

Subsecao Il
Da Repactuacgio

Art. 136. A repactuagio de pregos & uma forma de manutengédo do equilibric econdmico-
financeiro do contrato que deve ser utilizada para servigos continuados com dedicacio
exclusiva da mao de obra, ou com predominancia de mé&o de obra, por meio da andlise da
variagao dos custos contratuais, devendo estar prevista no instrumento convocatério com
data vinculada a apresentacao das propostas ou a da data da Gltima repactuacéo, para os
custos decorrentes do mercado, @ com data vinculada ao acordo, a convengio coletiva ou
dissidios coletivos de trabalho ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos
decorrentes da mao de obra, observadas as normas estabelecidas no artigo 135 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

§1° E vedada a inclusdo, por ocasifo da repactuacio, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de instrumento legal.
sentenca normativa, acordo coletivo ou convengao coletiva, observado o que dispbe o §1°
do artigo 135 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

Avenido Dono Nenela, 146, Bairre Jusceling Kubitschek = Jodo Monlevade/MG — Cep: 35530672
31-3852 3524 | wwwjooomonievaode mg. feg.br



T o4
Camara Municipal de /m"%
5 Jodo Monlevade Ei

s Camara forte, cgade fortal T }'

§2° Quando houver necessidade de repactuacio, devem ser consideradas as saquintes
circunstancias:

| - as particularidades do contrato em vigor,
Il - o novo acordo ou convengdo coletiva das categonas profissionais;
lll - a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

IV - indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
plblicas ou outros equivalentes; e

V - a disponibilidade orgamentaria do érgdo ou entidade contratante.

§3° A decisao sobre o pedido de repactuagdo deve ser proferida no prazo maxima de 120
(cento e vinte) dias corridos, contados a partir da solictacio e da entrega dos
comprovantes de varacao dos custos,

g4° D_prazn referido no § 3° deste artigo ficard suspenso enquanto a contratada nio
cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pela contratante para a
comprovagdo da variagao dos custos.

55" O orgéo ou entidade contratante podera realizar diligéncias para conferir a variacio
de custos alegada pela contratada.

§6° A repactuacdo sera devida a partir da data em que passou a viger efetivaments a
majoragdo salanal da categonia profissional.

§7° Para que haja a repactuacdo dos pregos & necessaria a demonstracio analitica da
variagao dos componentes dos custos.

§8° Nas eventuais prorrogagdes dos contratos com dedicacao exclusiva de m&o de obra
ou predomindncia de mao de obra, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
durante o periodo inicial de vigéncia da confratacdo deverdo ser eliminados como
condigdo para a renovacgio.

CAPITULO Xl
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 137. O objeto contratado sera recebido de forma provisdria ou definitiva, nos termos
do artigo 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§1° Os prazos para a realizago dos recebimentos provisario e definitivo dos bens ou
servigos contratados, bem como as condigtes especificas de execugio e recebimento do
objeto, deverao ser definidos no termo de referéncia, sendo que o inicio do prazo de
recebimento definitivo contar-se-a do término do prazo de recabimento provisdno.
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§2° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com as especificagbes constantes do termo de referéncia, da proposta ou do
conirato, pedendo ser fixado pelo fiscal do contrato, avaliado o caso concreto, um prazo
para a substituicio do bem, ou o refazimento do servigo, as custas do contratado, & sem
prejuizo da aplicacio das penalidades cabiveis.

§3° O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do fornecimento do objeto ou do servigo, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato, nes limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

§4° Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normative, os ensaios, os
testes e as demais provas para afericdo da boa execugdo do objeto do contrato exigidos
por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Art. 138. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

| - aguisigao de generos pereciveis, alimentacdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagio que
possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos,
equipamentos & outros bens pliblicos ou particulares;

Il - servigos e compras ate o valor previsto no inciso |l do artigo 75, da Lei Federal n®
14.133, de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e
instalagbes sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

Art. 139, A Administracdo podera exigir cerificagdc por organizagio independente
acreditada pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro, como
condigdo para aceitagdo de conclusdo de fases ou de objetos de contratos,

CAPITULO XIII
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 140. As sangbes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, serdo aplicadas
pelo Presidente da Camara Municipal de Jodo Monlevade.

Art. 141. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
infragbes descritas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e, ainda, de qualquer
outro descumprimento de clausula editalicia, contratual ou da legislacdo referente a
licitagtes e contratagdes plblicas.

Arl. 142, A aplicagdo das sances administrativas pelo cometimento de infraclio sera
precedida do devido processo legal, com garantias fundamentais de contraditério e ampla
defesa, com a utilizacdo dos meios, provas e recursos admitidos em direito.

Paragrafo Unico. Dos atos da Camara Municipal decorrentes da aplicacio das sangoes
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administrativas previstas, cabera pedido de reconsideragio, nos termos disciplinados nos
artigos 163 e seguintes da Lei Federal n® 14 133, de 2021

Secdo IV
Da Publicidade

Art. 143. A Camara Municipal de Jodo Monlevade devera, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias (teis, contados da data da aplicagdo da sancgdo da qual ndo caiba mais recurso,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangfes por eles aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, instituidos no ambito do Poder

Executivo federal, conforme previsto no caput do artigo 161 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

517 No prazo maximo de 05 (cinco) dias (teis, contados a partir do trénsito em julgado da
decisao, a autoridade julgadora comunicara ao Agenie de Contratacdo, com envio de
copia da decisdo, para, no prazo maximo de 10 (dez) dias Gteis, realizar o registro da
penalidade no Cadasfro Nacional de Empresa Inidéneas e Suspensas - CEIS e, se for o
caso, no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEPR.

CAPITULO XIV ‘
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 144. Cabera a Diretoria Geral da Camara Municipal de Jodo Monlevade a fixagao de
critérios objetivos previos de atribuigdo de prioridade aos procedimentos de contratacio
que [he forem encaminhados.

Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia, podera a Diretoria Geral da Camara Municipal de
Jodo Monlevade determinar a alteragdo da ordem estabelecida nos critérios a que se
refere o caput deste artigo.

Art. 145. O Plano de Contratacde Anual da Camara Municipal de Jodo Monlevade
referente ao exercicio de 2024 sera publicado até o dia 31 de janeiro de 2024,

Art. 146. No ambito da Camara Municipal de Jodc Monlevade, o exaurimento temporal da
eficacia juridica-normativa para contratagdes com fulcro nas Leis Federais n.° 8.666, de
21 de junho 1993; 10.520, de 17 de julho 2002, e seus respectivos regulamentos, devera
observar as seguintes diretrizes:

| - o8 processos licitatorios que tenham os editais publicados até o dia 30 de dezembro de
2023, sob a egide das normas referidas no caput deste artigo, inclusive as licitacdes para
registro de pregos, permanecem por elas regidas, bem como os contratos respectivos e
seus aditamentos durante toda a sua vigéncia, ou outro instrumento habil, nos termos do
artigo 62 da Lei Federal n°® 8.666, de 1993,

Il - os avisos ou atos de autorizagao/ratificacdo de contratagao por dispensa de licitagao
publicados até 30 de dezembro de 2023, scb a égide da Lei n® B.868, de 1993,
permanecem por ela regida, inclusive os contratos respectivos e seus aditamentos durante
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toda a sua vigéncia, ou outro instrumento habil, nos termos do artigo 62 da Lei Federal n°
8.666, de 1993;

lll - os atos de autorizagdo/ratificacdo da contrataco pela autoridade superior publicados
ate 30 de dezembro de 2023, sob a égide da Lei n® 8.666, de 1993, permanecem por ela
regida, inclusive os contratos respectivos e seus aditamentos durante toda a sua vigéncia,
ou outro instrumento habil, nos termos do artigo 62 da Lei Federal n° 8.666, de 1993,

Art. 147. Nas referéncias a ufilizagdo de atos normativos federais como parmetro
normativo na Camara Municipal de Joao Monlevade, considerar-se-a a redagio em vigor
na data de publicagdo desta Resolugio.

Art. 148. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéio.

Jodo Monlevade, em 20 de dezembro de 2023,

g o %& N
FER LINHAR FEREIRA GUS& S MACIEL

.-" Vice-Presidente

Jide

2° Secretario

Certidao

Certifice para os devidos fins que o presente
ato fol alfizada no quad:o de aviso desta
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