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ESTADO DA BAHIA e

LEI N 262/2022

Aumenta o quantitativo existente € cria novos cargos
na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Pilao Arcado, alterando as Tabelas de Quantitativo
dos Cargos Efetivos e dos Cargos em (omissio da
Lei n® 36, de 18 de mar¢o de 2009 ¢ da outras
providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PILAO ARCADO, Estado da Bahia, no uso de
sugs atribuigdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal, bem como pelo Regimento
P Interno, propoe o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1°. Acresce, na Tabela de Quantitativo dos Cargos Efetivos constante no Anexo I da Lej
n® 36, de |8 de margo de 2009, ¢ alterages posteriores, um cargo de Agente Administrativo

Paragrafo inico. As atribuigoes do cargo efetivo de Agente Administrativo serdo aquelas
constantes na Lei n°® 36, de 2009 ¢ alteragoes posteriores.

Art. 2% Acresce, na Tabela de Quantitativo dos Cargos em Comissio constante no Anexo [
da Lei n® 36, de 2009, ¢ alteragdes posteriores, 0s seguintes cargos em comissao;

I-Classe CC |
a) Chefe do Departamento de Licitagoes e Contratos
I1—Classe CC I
a) Diretor de Comunicagéo e Imprensa
b) Diretor Legislativo;
I — Classe CC T1I
a) Chefe do Setor de Recursos Humanos;
b) Secretario Executivo da Presidéncia;
c) Assessor Tecnico da Mesa.
‘ IV - Classe CC IV
‘ a) Assessor Tecnico de Contabilidade

Paragrafo tinico. As atribuigdes dos cargos descritos nas alineas dos incisos I, 11, 1T e IV
deste artigo, serdo aquelas constantes no Anexo I, que € parte integrante desta Lei,

L
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Art. 3°. Altera a Tabela de Vencimentos dos Cargos Efetivos e Comissionados, Anexo [V eV
da Lei n® 36, de 2009, e alteragdes posteriores, passando a vigorar com o acréscimo dos
cargos do anexo I desta Lei.

Art. 4", As despesas decorrentes da aplicagio desta Lei correrdo a conta de dotagdes proprias.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2023

Pildo Arcado, 25 de noveml);:&de 2022.

f‘._g
"I
@r N& & 0 PR wWoooueES
Ver. LU ROGE S DA SIL Ver. C. SSlO BORGES RODRIGUES
1" Secretario 2" Secretario
~
2
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ANEXO 1

TABELA DE QUANTITATIVO DOS CARGOS

CLASSE DENOMINACAO QUANTITATIVO | REMUNERACAO
DO CARGO
CEI Agente Administrativo 01 R$ 3.550,00
el | Chefe do Departamento 01 R$ 3.550,00
de Licitacoes e
Contratos
cclIl Diretor de 01 R% 2.800,00
Comunicagdo e
Imprensa
ccl Diretor Legislativo 01 RS 2.800,00
[ CC 11 Chefe do Setor de 01 R$ 2.200,00
Recursos Humanos
CC 1 Secretario Executivo da a1 R$ 2.200,00
Presidéncia
cc 1 Assessor Técnico de 03 R$ 2.200,00
~ Mesa
cClv Assessor Tecnico de 01 R$ 1.212.00
Contabilidade

Y
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ANEXO II

ATRIBUICOES, REQUISITOS DE INVESTIDURA E CARGA HORARIA

Denominagdo do Cargo: Chefe do Departamento de Licitagoes e Contratos

Cargo em Comissdo - CC |

Carga Horaria: 40 Horas

Requisitos de Investidura: Ensino Superior Completo.

Atribuigdes: Dirigir, planejar e supervisionar os servidores e servigos afetos ao Departamento
de Compras, Licitagdes e Contratos Supervisdo das atividades das areas de compras,
licitagBes e gestdo de contratos, Assessorar o Presidente sobre procedimentos de compras e
servigos conforme legislagio Federal e Municipal. em especial a Lei 14.133/2021 e Lei n°
ﬂ 8.666/93 e suas alteragdes, Assessorar a Administragdo acerca dos procedimentos essenciais
para a realizagio de licitagoes e contratos administrativos; Assessorar a Comissdo Permanente
de Licitagao sobre todas as etapas do processo licitatorio; Acompanhar as licitagdes no ambito
da Camara Municipal, em todas as suas fases; Assessorar a Comissdo de Licitagdo na
elaboragdo dos contratos administrativos relativos aos objetos licitados Executar as atividades
determinadas pelo Presidente da Camara Municipal, Desempenhar a fungéio de Pregoeiro,
Promover a gestdo de contratos administrativos; Receber e dar andamento as requisi¢oes de
compras de bens e servigos encaminhados pela Direcdo Geral apos devida autorizagio,
promovendo o registro da requisi¢do como’ processo administrativo, Promover as cotagbes
necessarias a defini¢do do instrumento juridico adequado a aquisi¢ao dos bens ou servigos
solicitados; Constatar a existéncia de dotagdes or¢amentarias para as aquisi¢des, reservando-
as, e promover o processo ao Departamento Contibil para os procedimentos a seu cargo em
todas as fases pertinentes; Promover a aquisi¢do, diretamente, nas hipoteses de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, elaborando contratos quando necessarios, encerrando e
arquivando os respectivos processos administrativos apos liquidagio da despesa; Manter
cadastro atualizado de fornecedores ativos e de fornecedores potenciais da Camara Municipal;
~ Manter registro atualizado das normas e orientagdes inerentes ao Setor e também dos
servidores e agentes publicos competentes para autorizar aquisi¢bes de bens ou servigos:
Disciplinar a politica de compras da Camara Municipal com vistas a supremacia do interesse
publico, da legalidade, da moralidade e da transparéncia ativa e passiva. realizar outras tarefas
administrativas e correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por
superior.

| Denominagdo do Cargo: Diretor de Comunicagho e Imprensa

Cargo em Comissdao — CC 11

Carga Horaria; 40 Horas

Requisitos de Investidura: Ensino Medio Completo.

Atribuicdes: monitorar o planejamento de marketing da instituigio (publicidade e
propaganda) marketing de relacionamento com a imprensa e fornecedores, interagir com a
midia interna e externa para reforgar a imagem da Camara Municipal, classificar os releases
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por regido e por temas. Organiza o clipping e produz o relatorio de desempenho de imagem:
realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe
forem atribuidas por superior.

Denominagao do Cargo: Diretor Legislativo

Cargo em Comissdo - CC II
Carga Horaria: 40 Horas

Requisitos de Investidura: Ensino Meédio Completo.

Atribuiges: coordenar e supervisionar as atividades que prestam apoio aos trabalhos
legislativos. Supervisionar, coordenar e organizar o processo legislativo da Camara; receber e
o protocolar todas as proposigoes, solicitages, expedientes e demais documentos que [he forem
entregues, proceder a sua distribui¢do e tramitagéo, com a ciéncia da Mesa Diretora; organizar
¢ se encarregar de todas as atividades que envolvam o Plendrio; manter contato permanente
com os Vereadores ¢ o setor do Executivo de onde emanarem as Proposigoes, enviando as
aprovadas e recebendo aquelas que se submeteram A san¢do, manter o arquivo de todas as
Normas emanadas na Casa e demais normas legais, cuidando de alimentar e manter atualizado
o sistema de informagdes legislativas, assessorar e participar das sessdes provendo-as dos
expedientes necessarios a boa realizagio das atividades do Plenario, cuidando de toda parte
documental ali gerada, inclusive das atas, indicagdes, requerimentos e mogoes, atender outras
atividades inerentes as suas atribui¢oes

Denominagdo do Cargo: Chefe do Setor de Recursos Humanos

Cargo em Comissdao — CC III

~ Carga Horaria. 40 Horas

Requisitos de Investidura: Ensino Médio Completo

Atribuigdes: gerenciar ¢ controlar o Departamento de Pessoal da Camara Municipal, realizando os atos
de recrutamento. admissdo, promogdo, lotagdo, efetivagdo, exoneragdo, demissio e punigdo dos
servidores do Poder Legislativo que lhe forem determinadas pelo Presidente: realizar o controle de
efetividades ¢ pagamento do pessoal: realizar todos os procedimentos administrativos quanto a
afastamentos, concessio de ferias, pagamento de dianas ¢ gratificagoes; proceder o gerenciamento
geral do pessoal da Camara de Vereadores: realizar outras tarefas administrativas ¢ correlatas ao cargo
por iniciativa propria ou que the forem atribuidas por superior
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Denomina¢do do Cargo: Secretario Executivo da Presidéncia

Cargo em Comissiao — CC [11

Carga Horaria: 40 Horas

Requisitos de Investidura: Ensino Médio Completo

Atribuigdes: assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem designados, assistir ao
Presidente na organizagao ¢ no funcionamento do Gabinete da Presidéncia; auxiliar o
Presidente em suas relagoes politico-administrativas com a populagdo, orgdo e entidades
publicas e privadas, assessorar na elaboragio da pauta de assuntos a serem discutidos e
deliberados nas reunides em que participe o Presidente; auxiliar o preparo e recebimento de
correspondéncias do Presidente e do seu Gabinete; assessorar o preparo dos expedientes a
serem despachados ou assinados pelo Presidente; auxiliar o Presidente na execugio de
-~ contatos com 6rgdo, entidades e autoridades, mantendo atualizada a agenda diaria, assessorar
na manutencio e organizacio de arquivos de documentos, papéis e demais materiais de
interesse da Presidéncia da Camara; assistir ao Presidente em viagens e visitas, promovendo
as medidas necessarias para a sua realizagdo; realizar estudos e pesquisas de interesse da
Presidéncia; receber municipes, marcar audiéncias e assessorar 0 Presidente em suas reunioes
e congéneres; controlar e assessorar a tramitagdo de documentos, projetos, processos e
demandas de interesse do Presidente, bem como transmitir aos diretores e servidores da
Camara Municipal as ordens e comunic¢ados do Presidente; organizar e manter arquivo de
documentos e papéis de interesse da Presidéncia: realizar outras tarefas administrativas e
correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por superior.

Denominag¢do do Cargo: Assessor Técenico da Mesa

Cargo em Comissao — CC III

Carga Horaria: 40 Horas

Requisitos de Investidura: Ensino Medio Completo

Atribuigdes: promover o apoio as atividades do plenario; realizar, quando solicitado, a
transcrigio e supervisdo das gravagoes das atas de reunides das comissdes e das sessoes
plenarias; fazer registrar e arquivar as gravagdes originais das reunides e fornecer copias
mediante solicitagdo por escrito, organizar o sistema de tramitagio de papéis, documentos ¢
procedimentos relativos ao suporte legislativo da Camara Municipal; organizar o sistema de
referéncia e de indices necessarios 4 pronta localizagio de documentos, auxiliar na redagio de
projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos, portarias e demais atos e documentos legais:
assessorar as comissdes técnicas, espeéiais e permanentes, no que concerne a formalizagao de
demandas, requerimentos, propoan:oes e encaminhamentos; acompanhar o tramite legislativo
dos projetos de leis, proposigdes e demandas inerentes aos trabalhos das comissdes
parlamentares; informar procedimentos administrativos, encaminhando-os 4s unidades
competentes, participar do processo seletivo de papéis ¢ documentos a serem eliminados, de
acordo com as normas que regem a matéria, efetuar o controle ¢ acompanhamento de
determinagdes legislativas das sessbes; executar servigos administrativos de maior
complexidade sempre que necessario; realizar servigos de natureza administrativa e

uﬁyﬂ}cr{nica relacionadas ao suporte legislativo; manter, ;oa‘seq'ar ¢ controlgreguipamentos
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sob sua responsabilidade; Executar atividades em graus de maior e mediana complexidade,
referentes a trabalhos de redagdo e revisdo de textos legislativos, discursos e atas de sessoes
plenarias e de reunides das comissdes permanentes e temporarias, realizar outras tarefas
administrativas € correlatas ao cargo por iniciativa prépria ou que lhe forem atribuidas por
superior.

Denominagao do Cargo: Assessor Técnico de Contabilidade

Cargo em Comissdao - CC IV

Carga Horaria: 40 Horas

Requisitos de Investidura: Ensino Médio Completo.

Arribuigdes: Assessorar o Setor Contabil da Camara; atuar na organizagao dos servigos de
contabilidade em geral, organizar os documentos e método de escrituras nos sistemas
mecanizados, para cumprir as exigéncias legais e administrativas; conferir e preparar todos os
documentos que exigem pagamentos, inclusive com calculos e recolhimentos, se necessarios,
informar e orientar sobre pagamento a fornecedores e as unidades administrativas; fazer
relatorios e levantamentos a pedido do superior imediato; executar balancetes diarios, mensais
e balangos anuais, executar através do sistema mecéanico ou informatizado a escrituragio
contéabil;, contabilizar todas as operagdes financeiras com controle de saldos bancarios;
controlar saldo da contas, bens e valores a incorporar; controlar convénios firmados;
contabilizar o sistema financeiro, orgamentario e patrimonial; fazer conciliagdo em fichas
contabeis; informar e lancar subven¢do social, doagdo, ajuda de custo e adiantamento; emitir
empenhos, anulagdes e correspondéncias; informar a se¢do competente, os debitos e créditos a
serem efetuados as unidades, realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por
iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por superior

L®
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MENSAGEM JUSTIFICATIVA

Projeto de Lei N° 262/2022

Srs. Vereadores,

A Mesa da Camara Municipal de Pilao Arcado encaminha para apreciagio desta Casa
Legislativa, projeto de Lei que “Aumenta o quantitativo existente e cria novos cargos na
estrutura administrativa da Camara Municipal de Piliao Arcado, alterando as Tabelas de
Quantitativo dos Cargos Efetivos e dos Cargos em Comissao da Lei n® 36, de 18 de margo de
2009 e da outras providéncias "

A presente proposigdo, objetiva, com a criagdo de novos cargos e com o aumento de vagas de
~ fungdes ja inseridas na estrutura, o desenvolvimento e aprimoramento dos setores que compoe
. esta Casa, trazendo melhoraria aos servigos desempenhados pelos Vereadores, & também ao

atendimento da populagdo do Municipio de Pilao Arcado, tornando-0s mais eficientes.

Faz-se necessario destacar que existem lacunas na estrutura organizacional da Camara
Municipal, que atualmente carece de mado de obra para suprir & necessidade do servigo
publico. Nao de hoje, os servidores deste Poder Legislativo estdo sendo sobrecarregados com
excesso de trabalho ¢ acumulo de diversas atribuigBes, trazendo inquestionaveis prejuizos as
atividades desenvolvidas por este Poder Legislativo.

Deste modo, faz-se necessiria a criagdo de novos cargos e fungbes na estrutura
organizacional, para suprir incontestavel necessidade administrativa, diminuir a sobrecarga de
nossos servidores e otimizar os diversos servigos que sdo desenvolvidos e prestados por este
Casa,

Assim sendo, esperamos contar com o apoio dos Nobres Vereadores para aprovagao do
Projeto de Lei ora apresentado. 4

Ver. LUIS CLAUDIO TEIXEIRA BASTOS
idente da Camara.

- U%;o RIS KIONKGI6 S
Ver. C A Ver. CASSIO BORGES RODRIGUES

2° Secretario
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ATO DE PROMULGACAO DA LEI N.° 262/2022

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PILAO ARCADO/BA, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais, com fulcro na Lei Organica
Municipal, bem como amparo no Regimento Interno da Cémara,
considerando a aprovacao da Lei n°262/2022, na sessao de 15/12/2022,
que Aumenta o quantitativo existente e cria novos cargos na estrutura
administrativa da Camara Municipal de Pilao Arcado, alterando as Tabelas
de Quantitativo dos Cargos Efetivos e dos Cargos em Comissdo da Lei n°
36, de 18 de margo de 2009 e dé outras providéncias. RESOLVO, através
deste ato, PROMULGAR a LElI N° 262/202, devendo a referida ser
publicada juntamente com esta promulgagao. Determino ainda que, apoés a
publicagdo dé ciéncia do ato aos Senhores Vereadores € a quem interessar,
a fim de chagar ao conhecimento de todos inclusive ao Senhor Prefeito
Municipal.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Camara Municipal de Pilao Arcado-BA, em 16 de dezembro de 2022.

LUIS CLAU EIRA BASTOS
Presidente da Camara de Vereadores de|Pildo Arcado-BA
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CNPJ: 02.956.206/0001-15 — Fone/Fax — (074) 3534-2142

RESOLUCAO N2 261/2022

Modifica a redacédo do §22 do Art. 15 do Regimento
Interno da Camara Municipal de Vereadores de Pilao
Arcado - BA.

A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PILAO ARCADO, Estado da Bahia,
aprovou e a Mesa Diretora promulga a seguinte Resolucéo;

Art. 12, O paragrafo §22 do art. 15 do Regimento Interno da Camara passa a ter a
seguinte redacéo:
Art. 15. (...)

§1° (...)

§2°. A posse da Mesa Diretora eleita que complementa a parte
subsequente da mesma legislatura, sera no dia 3 (tré€s) de janeiro as
10:00 (dez) horas, obedecidos os mesmos regramentos da Posse ¢
Instalag@o previstos nesta Resolugéo.

§3°. (...)

§4°. (...)

Art. 22, Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua aprovagdo e publicacao,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 32 Publique-se, Registre-se e dé ciéncia.

CAMARA DE VEREADORES DE PILAO ARCADQ.-BA, 16 DE DE BRO DE 2022.

 Alice-Presidente |
S | =

e = =
A e
Ver. LUIZ ROG ZRIO-DIAS DA SILVA
1° Secretario

1L
Ver. CASSIO BORGES RODRIGUES
2° Secretario
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