Cémara Municipal de Quissama
Estado do Rio de Janeiro

RESOLUCAO N° 149/2013

DispGe sobre a concessdo de diarias aos servidores da Camara Municipal de
Quissama.

“Fago saber que a Camara Municipal de Quissama, no uso de suas atribuigdes

legais, delibera e Eu promulgo a seguinte Resolugéo:”

Art. 1° - Ao servidor do quadro efetivo, comissionados e aos contratados, além do
vencimento, poderéo ser pagas diarias, a titulo indenizatoério, para cobrir despesas
de alimentagdo, pousadas/hospedagem, estas, em caso de pernoite, e reembolso
das despesas de transporte.

Art. 2° - Sera Concedido a indenizagéo de diaria de alimentagao ao servidor que se
afastar da sede da Edilidade, em carater eventual ou transitorio, para fora do
municipio por periodo continuo de mais de 04 (quatro) horas, seja para os
municipios contiguos ou ndo, desde que a servico da Camara Municipal, do
Gabinete da Presidéncia ou do Gabinete dos Vereadores, e devidamente autorizado
pela Presidéncia.

Art. 3° - Serd concedida a diaria de alimentacao e pousada/hospedagem, ao
servidor que se afastar da sede da Edilidade, em carater eventual ou transitério,
para fora do municipio, desde que a servigo da Camara Municipal, do Gabinete da
Presidéncia ou do Gabinete dos Vereadores, bem como na participacdo em
congressos, cursos, simpoésios, reunides, audiéncias em geral, comprovada
previamente a necessidade do pernoite, e, devidamente autorizado pela
Presidéncia.

Art. 4° - Sera Concedido o reembolso de despesas de transporte, seja pela
utilizagao de meio proprio ou outro meio transporte, ndo sendo este pertencente ao
patriménio publico, seja para os municipios contiguos ou n&do, desde que a servigo

da Camara Municipal, do Gabinete da Presidéncia ou do Gabinete dos Vereadores
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bem como na participagdo em congressos, cursos, simpésios, reunides, audiéncias
em geral, e devidamente autorizado pela Presidéncia.

§1° - Os recibos dos transportes, se utilizados os servigos de taxi, deverédo conter: o
numero de placa do veiculo, o percurso e seu valor, a quitagdo em favor da

Céamara Municipal de Quissama, data, assinatura do condutor.

§2°- O servidor que utilizar meio préprio ou outro meio transporte para locomogao,
nao sendo este pertencente ao patriménio publico, sera reembolsado no valor
do combustivel e/ou passagens, bem como os pedagios e estacionamentos,
mediante a apresentagdo da Nota Fiscal e/ou cupom fiscal, pertinentes as
despesas realizadas.

Art. 5° - Os Valores correspondentes as indenizagées de diaria de alimentacéo e
alimentagéo e pousada/hospedagem, serdo os aqueles dispostos no anexo desta
Resolugéo.

Paragrafo Unico. Os valores expressos no anexo desta resolugao, poderao ser
revistos e atualizados mediante resolugédo de iniciativa do Presidente da Camara
Municipal, a ser submetida a aprovagdo pelo plenario, observados os valores

médios de despesas com pousada e alimentacgéao.

Art. 6° - As despesas com a execucgdo desta resolugdo correrdo por conta de

dotagdo orgamentaria, consignada em orgamento vigente.

Art. 7°- As despesas com as indenizagdes ocorrerdo de forma antecipada, de
acordo com previsdo do deslocamento para fora da sede da edilidade, com roteiro e
estimativa de gasto, mediante prévio agendamento de no minimo 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia, mediante requisicdo do solicitante autorizada p

Presidente. /_)
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§1° - O servidor que receber as diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 48 (quarenta e

oito) horas do seu recebimento.

§2° - Retornando o servidor a sede em prazo menor do que o previsto para seu
afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo de 48

(quarenta e oito) horas.

§3° - O descumprimento do disposto nos paragrafos anteriores sujeitara o servidor
ao desconto em folha das importancias nao devolvidas, ou ndo devidamente
comprovadas por documento habil, ou desnecessarias, sem prejuizo das
sangdes disciplinares aplicaveis a espécie, assegurado-lhe o contraditorio e a

ampla defesa.

§4°- Quando nao for possivel prever-se antecipadamente o afastamento da sede,
por este vir a ocorrer de forma repentina e devidamente justificada, o servidor
sera restituido ao retornar a sede da Edilidade, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas da apresentagéo do termo de requisicéo de deslocamento previamente
autorizado pelo Presidente, acompanhada dos comprovantes das despesas no
caso de transporte.

Art. 8° - A concessdo indevida de diarias, o reembolso de transporte ou outras
despesas nao devidamente comprovadas por documento habil, sujeitara
aquele que as conceder, & reposicao da importancia correspondente, de forma
solidaria com o servidor beneficiado, assegurado-lhe o contraditério e a ampla

defesa.

Art. 9° - O Presidente da Camara, designara de oficio, servidor desta edilidade para
Gestor de Diarias, adiantando-lhe valores para pagamento de diarias, ficando este
servidor o responsavel pela concessédo e pagamento das diarias devidaménte

autorizadas, e com a obrigagdo de prestar contas dos valores recebidos.
I
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| — O Gestor de Diarias terd o prazo maximo de 60 (sessenta) dias, para aplicagéo

dos valores adiantados, findo este, devera o Gestor de Diarias:

a) devolver os valores nao utilizados, a conta corrente da Camara Municipal de
Quissama, no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

b) apresentar a prestagcéo de contas ao controle interno, no prazo de 10 (dez)
dias uteis.

Il = Cumprido o disposto no inciso anterior, o Controle Interno no prazo de 10 (dez)
dias, apreciara a prestacdo de contas, emitira parecer, e promovera o

encaminhamento da prestagao de contas com suas consideragdes ao Presidente.

Il — O Presidente tera o prazo de 05 (cinco) dias, para apreciagéo e decisao pela
aprovagdo ou reprovagdao das contas do Gestor de Diarias com respectiva
justificativa, baixando a responsabilidade do Gestor de Diarias, e abrindo-lhe vista

para a ciéncia.

IV — O Gestor que ndo tiver aprovadas as suas contas, ou ndo havé-las
apresentada, estara impedido de exercer as atividades de Gestor de Diarias,
enquanto perdurar a infragéo, sendo-lhe aplicado o disposto no § 3° do art. 7° e o

art. 8° desta resolucéo, assegurado-lhe o contraditério e a ampla defesa.

V — Devera Constar da Prestagéo de Contas:
a) Oficio requisitorio;
b) Mapa discriminativo das despesas;
c) Copia da nota de empenho;
d) Cépia dos cheques emitidos;
e) Copia dos cheques inutilizados por erro ou rasuras;
f) Recibos dos valores pagos;
g) Autorizagao para pagamento das diarias;
h) Tratando-se de curso, o certificado do mesmo;

i) Comprovagéo de deposito do saldo n&o utilizado, se houver
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Art. 10. Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA, 22 DE MAIO DE 2013.

MARCELODE SOUZA BATISTA
PRESIDENTE

Publicado em _06 10 61,2013
no Jornal D*—*CV\«E e
26X o Sol, B oo 2940

Assinatura
Vera Licia dos Santos Carvatho
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ANEXO |

TABELA DE DIARIAS

Tabela |

Valores correspondentes ao que trata o art. 2° desta Resolugao, atinentes a alimentagao

ITEM DESCRIGCAO TIPO DE VALOR DE
DESPESAS DIARIAS

| Afastamento para os municipios de | Alimentacdo | R$ 50,00
Carapebus, Campos dos Goytacazes, (Cinquenta Reais)
Conceicdo de Macabu, Rio das Ostras e
Macaé

| Afastamento para os municipios n3o | Alimentacdo | R$ 80,00
especificados no item anterior, dentro do (oitenta reais)
estado do Rio de Janeiro:

]| Afastamento para municipios fora do Estado | Alimentacdo | R$ 100,00
do Rio de Janeiro (cem reais);

Tabela ll
Valores correspondentes ao que trata o art. 3° desta Resolugéo, atinentes a Alimentagao —
Pousada/Hospedagem
ITEM DESCRIGAO TIPO DE VALOR DE
DESPESAS DIARIAS
| Afastamento para fora do municipio de | Alimentacdo | R$ 260,00
Quissama e dentro do Estado do Rio de | - (duzentos e
Janeiro Pousada/Hos | sessenta reais)
pedagem
Il Afastamento para municipios fora do Estado | Alimentagdo | R$ 340,00
do Rio de Janeiro - (trezentos e
Pousada/Hos | quarenta reais)
pedagem

|
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