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LEI MUNICIPAL N° 2.972/2022 DE 01 DE SETEMBRO DE 2022.

ALTERA A LEI MUNICIPAL N¢
2.836, DE 15 DE DEZEMBRO DE
2021, INSTITUINDO O CARGO
DE CONTROLADOR INTERNO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PIMENTA BUENO-RO, no uso das
atribuicoes que lhes sdo conferidas por lei.

FAZ SABER que a CAMARA DO MUNICIPIO DE PIMENTA BUENO - RO,
aprovou e eu sanciono a seguinte.

LEI

Art. 12 Ficam alterados os Anexos I, II, lll, IV, V e VI da Lei Municipal
n? 2.836/2021, conforme anexos desta Lei.

Art. 22 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Pimenta Bueno-RO, Palécio Vicente Homem Sobrinho.

Arismar Araujo de Lima

PREFEITO
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~ ANEXO|
TABELA DE PADROES DE VENCIMENTOS-BASE ORIGINAIS

PADRAO VENCIMENTO-BASE (R$)
1.481,23
1.589,28
2.245,10
2.498,59
3.000,00
4.286,61
6.369,60

N AW —

ANEXO Il
QUADRO DE PESSOAL

PADRAO 1
ESCOLARIDADE
N.2 CARGO MINIMA PARA QUANT.
PROVIMENTO
01 | CONTINUO NIVEL 01
FUNDAMENTAL
02 | VIGILANTE NIVEL 04
FUNDAMENTAL
03 | ZELADOR NIVEL 02
FUNDAMENTAL
04 | AUXILIAR DE SERVIGCOS NIVEL 02
GERAIS FUNDAMENTAL
PADRAO 2
ESCOLARIDADE
N.2 CARGO MINIMA PARA QUANT.
PROVIMENTO
05 | AGENTE ADMINISTRATIVO NIVEL MEDIO 09
PADRAO 3
ESCOLARIDADE
N.2 CARGO MINIMA PARA QUANT.
PROVIMENTO
06 |MOTORISTA NIVEL MEDIO E CNH 02
“
PADRAO 4
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ESCOLARIDADE
N. CARGO MINIMA PARA QUANT.
PROVIMENTO
07 |TECNICO EM CONTABILIDADE | CURSO TECNICO EM 01
CONTABILIDADE EM
INSTITUICAO
RECONHECIDA PELO
(MEC)

08 | TECNICO EM INFORMATICA CURSO TECNICO EM 01
INFORMATICA EM
INSTITUICAO
RECONHECIDA PELO
(MEC)

PADRAO 5

ESCOLARIDADE
N.2 CARGO MiNIMA PARA QUANT.
PROVIMENTO
09 | CONTROLADOR INTERNO BACHARELADO EM 01
CIENCIAS
CONTABEIS,
DIREITO,
ADMINISTRACAO E
ECONOMIA

PADRAO 6

ESCOLARIDADE
N.° CARGO MINIMA PARA QUANT.
PROVIMENTO
10 | CONTADOR BACHARELADO EM 01
CIENCIAS
CONTABEIS COM
REGISTRO NO
CONSELHO DE
CLASSE (CRC)

PADRAO 7

ESCOLARIDADE
N.° CARGO MINIMA PARA QUANT.
PROVIMENTO
11 | ADVOGADO BACHARELADO EM 01
DIREITO COM
REGISTRO NO
CONSELHO DE

|CP 02/09/2022 Ano | | Edicado 73 | Certificado por Municipio de Pimenta Bueno - RO
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
3/15

0 Brasil na ora
da cortificagdo digital



https://www.pimentabueno.ro.gov.br | Av. Castelo Branco, 1046 - Pimenta Bueno - RO, 76970-000 Tel.: (69)
98116-2254

%9 Municipio de Pimenta Bueno - Rondénia
\-F
y- £

Lments guans - *>

Sexta-feira, 02 de Setembr o de 2022 Anol | EdicBon°® 73 Pagina 4 de 15

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIMENTA BUENO
GABINETE DO PREFEITO

\ [ [ CLASSE (OAB) |
ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS ISOLADOS
E ORGANIZADOS EM CLASSE

1.0 - QUADRO DE CARGOS ISOLADOS

N.° CARGO

01 CONTINUO

02 | MOTORISTA

03 | VIGILANTE

04 | ZELADOR

05 | AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

2.0 QUADRO DE CARGOS ORGANIZADOS EM CLASSES

N.° CARGO CLASSES
01 AGENTE ADMINISTRATIVO A,BCDEF
02 | TECNICO EM CONTABILIDADE A, B CDEF
03 | TECNICO EM INFORMATICA A,B,CD,EF
04 | CONTROLADOR INTERNO A,B,CDE
05 | CONTADOR A,B,CDE
06 | ADVOGADO A, B CD,E
ANEXO IV
DESCRIGAO DOS REQUISITOS DAS
CLASSES E INDICES PERCENTUAIS
DE PROMOGCAO NAS CARREIRAS
| PADRAOQ 2 — AGENTE ADMINISTRATIVO
ACRESCIMO
CLASSE SOBRE O REQUISITOS
PADRAO DE
VENCIMENTO
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BASE

A | e Aprovacdo em concurso publico

B 10,00% Conclusdo em 10 (dez) cursos de extensao
afim a area, de, no minimo, 500 (quinhentas)
horas/aula totais e observados o disposto
nesta Lei.
Concluséo do Ensino Superior afim a area e

C 20,00% observados o disposto nesta Lei.

D 30,00% Conclusdo de pés-graduagédo na respectiva
area e observados o disposto nesta Lei.

E 50,00% Conclusdo de Mestrado afim a éarea e
observados o disposto nesta Lei.

F 70,00% Conclusdo de Doutorado afim a éarea e
observados o disposto nesta Lei.

| PADRAO 4 — TECNICO EM CONTABILIDADE E TECNICO EM INFORMATICA |

ACRESCIMO
CLASSE SOBRE O REQUISITOS
PADRAO DE
VENCIMENTO
BASE
A | e Aprovagao em concurso publico
Conclusao em 10 (dez) cursos de extenséo
B 10,00% afim a area, de, no minimo, 500 (quinhentas)
horas/aula e observados o disposto nesta Lei.
Concluséo do Ensino Superior afim a area e
C 20,00% observados o disposto nesta Lei.
D 30,00% Concluséo de pos-graduacao respectiva a
area e observados o disposto nesta Lei.
E 50,00% Concluséo de Mestrado afim a érea e
observados o disposto nesta Lei.
F 70,00% Conclusdo de Doutorado afim a éarea e
observados o disposto nesta Lei.
| PADRAQO 5 — CONTROLADOR INTERNO
ACRESCIMO
CLASSE SOBRE O REQUISITOS
PADRAO DE
VENCIMENTO
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BASE
A | e Aprovacdo em concurso publico
Conclusdo em 10 (dez) cursos de extensao
B 10,00% afim a area, de, no minimo, 500 (quinhentas)
horas/aula totais e observados o disposto
nesta Lei.
Conclusdo de pds-graduagao respectiva a
C 30,00% area e observados o disposto nesta Lei.
Conclusdo de Mestrado afim a area e
D 50,00% observados o disposto nesta Lei.
E 70,00% Conclusdo de Doutorado afim a éarea e
observados o disposto nesta Lei.
| PADRAO 6 — CONTADOR
ACRESCIMO
CLASSE SOBRE O REQUISITOS
PADRAO DE
VENCIMENTO
BASE
A | e Aprovacdo em concurso publico
Conclusdo em 10 (dez) cursos de extensao
B 10,00% afim a area, de, no minimo, 500 (quinhentas)
horas/aula totais e observados o disposto
nesta Lei.
Conclusdo de pos-graduagédo respectiva a
C 30,00% area e observados o disposto nesta Lei.
Conclusdo de Mestrado afim a area e
D 50,00% observados o disposto nesta Lei.
E 70,00% Conclusdo de Doutorado afim a area e
observados o disposto nesta Lei.
| PADRAO 7 - ADVOGADO
ACRESCIMO
CLASSE SOBRE O REQUISITOS
PADRAO DE
VENCIMENTO
BASE
A | e Aprovagao em concurso publico
Conclusdo em 10 (dez) cursos de extenséo
B 10,00% afim a area, de, no minimo, 500 (quinhentas)
horas/aula totais e observados o disposto
nesta Lei.
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Conclusdo de pds-graduagao respectiva a
C 30,00% area e observados o disposto nesta Lei.
Conclusdo de Mestrado afim a area e
D 50,00% observados o disposto nesta Lei.
E 70,00% Conclusdo de Doutorado afim a area e
observados o disposto nesta Lei.

ANEXO VI )
QUADRO DE CARGOS E ATRIBUIGOES

| CARGO [ ATRIBUICOES |

AGENTE ADMINISTRATIVO | Os titulares do cargo tém como atribuigdes:
Efetuar trabalhos de escrituragao, digitagao,
arquivamento, organiza¢ao de documentos,
protocolo, entrada e saida de materiais,
correspondéncias, oficios e expedientes
diversos, bem como executa servigos de
apoio nas areas: de recursos humanos,
finangas, almoxarifado, arquivo e logistica;
receber e controlar bens patrimoniais,
promovendo 0 respectivo
emplaquetamento; Atender ao publico,
pessoalmente ou por telefone, fornecendo e
recebendo informagdes; Operar
equipamentos, atender, transferir, cadastrar
e completar chamadas telefénicas locais e,
nacionais; Entregar documentos,
notificagbes, comunicados e oficios, nas
reparticbes publicas, bem como os
municipes; Prestar servigos gerais; Agendar
e organizar 0s compromissos de seu
superior; Assessorar reunides, datilografar
e/lo  digitar  documentos;  Examinar
processos; Redigir memorandos, oficios e
relatérios; Revisar o aspecto redacional,
ordens de servigo, instrugdes, exposigcdes
de motivos, projetos e outros; Manter
atualizados os registros de estoques e
controles; Controlar processo de Admissao;
Manter cadastros e controlar beneficios e
vantagens oferecidas pela Camara
Municipal; Controlar e fiscalizar contratos de
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prestacoes de servigo, documentos do
arquivo geral e bens patrimoniais; Analisar
requisicbes de materiais;  Controlar
sistemas de treinamento e capacitagdo de
servidores; Acompanhar e auxiliar na
realizagdo de eventos; Executar outras
tarefas correlatas.

TECNICO EM O titular do cargo registra atos e fatos
CONTABILIDADE contabeis; controla o ativo permanente;
gerencia custos; elabora orgcamentos e
demonstragdes contdbeis; acompanha os
gastos gerenciais das despesas com folha
de pagamentos e encargos sociais; elabora
relatorios de gestdo fiscal e assessora 0
Presidente e Mesa Diretora nos
documentos fiscais e contabeis.

TECNICO EM O titular do cargo elabora programa de
INFORMATICA computador, conforme determinagao do
chefe imediato. Instala e configura software
e hardwares, orientando os usuarios nas
especificagdes e comandos necessarios
para sua utilizagdo. Organiza e controla os
materiais necessarios para a execugao das
tarefas de operagdo. Opera equipamentos
de processamento automatizados de
dados, mantendo ativa toda a malha de
dispositivos conectados. Interpreta as
mensagens exibidas no monitor e adota as
medidas necessarias. Notifica e informa
aos usuarios do sistema sobre qualquer
falha ocorrida.

CONTROLADOR INTERNO | O titular do cargo fiscaliza e faz cumprir toda
a Legislagéao Federal, Estadual e Municipal
e instrugdbes normativas do Tribunal de
Contas no que diz respeito a gastos e
aplicacbes de  recursos  publicos,
especialmente no que segue: fiscalizar
eventuais erros e desperdicios dos recursos
publicos; evitar de maneira preventiva a
pratica de fraudes; assegurar a observancia
das normas legais e regulamentares
aplicaveis; sugerir a implementagdo de
projetos e programas, a fim de que ocorra
eficiéncia, eficacia e economicidade na
aplicacdo de recursos; manter controle na
execugao orgamentaria; manter o controle
dos pagamentos de empenhos e
liquidagOes; manter o controle de pessoal e
folha de pagamento e encargos sociais,
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observando os limites legais; manter o
controle nos adiantamentos de fundos, bem
como a sua aplicagdo; manter o controle
dos pagamentos de diarias; manter controle
nas elaboracbes e cumprimentos dos
contratos, convénios, licitagbes, suas
dispensas e inexigibilidade; manter controle
dos pagamentos de propaganda e
publicidade; manter controle dos restos a
pagar, despesas de exercicios anteriores;
fiscalizar o cumprimento da Lei
Complementar n® 101/2000 em seus limites
e prazos; observar a ordem cronoldgica dos
pagamentos; fiscalizar as despesas com
veiculos, pecas e sua manutengio;
fiscalizar o uso indevido do patriménio, bem
como desvio do mesmo; verificar a
legalidade dos atos decorrentes da
execugao orgamentaria; contabeis; verificar
aintensidade dos registros, demonstracdes,
informacdes e relatorios; sugerir medidas
que possam reduzir custos operacionais e
melhorias na qualidade dos servigos
prestados; patrimonial; controle sobre as
receitas e despesas, fiscalizagdo contabil,
orgamentaria e observancia ao
cumprimento da legalidade dos relatérios de
gestdo fiscal; controle das atividades
inerentes ao almoxarifado e patriménio;
fiscalizar o cumprimento da lei de gestdo
fiscal e produzir relatério quadrimestral,
encaminhando-os ao Presidente da Camara
e ao Tribunal de Contas; produzir relatério
bimestral das atividades do controle interno;
fiscalizar quanto ao cumprimento das metas
planejadas no PPA, LDO e LOA; comunicar
ao Presidente imediatamente situagdes de
irregularidades e inconsisténcia verificada
na execucao financeira e orgamentaria
patrimonial, que possa estar em
descumprimento a legislagdo federal,
estadual e municipal, instru¢cdes normativas
do Tribunal de Contas, para adotar medidas
gue possam sanar tais situagdes.

CONTADOR O titular do cargo registra atos e fatos
contabeis; controla o ativo permanente;
gerencia custos; elabora demonstrativos
contabeis; presta informagdes gerenciais;
realiza auditoria _interna e atende
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solicitagcbes de érgaos fiscalizadores, tudo
conforme os limites legais; Elaborar planos
de contas e preparar normas de trabalho de
contabilidade, escriturar ou orientar a
escrituragdo de livros contabeis de
escrituragdo cronoldgica ou sistematica;
Fazer levantamento e organizar balangos
patrimoniais e financeiros, bem como
revisdo de balango; Efetuar pericias
contabeis; Participar de trabalhos de
tomadas de contas dos responsaveis por
bens ou valores; Assinar balangos e
balancetes; Preparar relatérios informativos
sobre a situacéo financeira e patrimonial da
Céamara Municipal; orientar, do ponto de
vista contabil, o levantamento de bens
patrimoniais do Legislativo; Integrar grupos
operacionais de trabalho; Organizar os
servigos contabeis; Manter atualizadas as
informacdes sobre 0 movimento das contas;
Efetuar o controle e a execugéo
orcamentaria e financeira da Céamara
Municipal, examinando empenhos de
despesas em face da existéncia de saldo
nas dotagdes; Coordenar a elaboracao de
balangos, balancetes, mapas e outros
demonstrativos financeiros consolidados;
Informar processos dentro de sua area de
competéncia; supervisionar, orientar o
trabalho dos técnicos em contabilidade e
demais servidores que executam tarefas
tipicas da classe; Participar de cursos e
treinamentos quando convocados pela
administragdo; Participar na elaboragéao do
or¢camento anual, bem como na elaboragao
do plano plurianual e Lei de Diretrizes
Orcamentarias; Orientar quando
necessario, na sua area de competéncia os
processos de licitagdes, contratos e outros
de acordo com as normas vigentes; Orientar
e supervisionar as conciliagdes bancarias e
o controle de fluxo de caixa; Orientar e
supervisionar o trabalho da tesouraria geral;
Executar outras tarefas correlatas.

ADVOGADO O titular do cargo representa a Camara
Municipal, judicial ou administrativamente,
nos processos em que for parte ou tiver
interesse; Supervisiona 0s servicos do
processo legislativo, realizados no &mbito
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Municipal; Elabora petigbes iniciais e
recursos; Apresenta pegas de defesa e
executa as diversas etapas de
acompanhamento dos processos em que a
Céamara for parte, em grau de recurso, s6
ou em conjunto com outros profissionais;
Emite  pareceres  sobre  assuntos
requeridos, através de solicitagdo do
Presidente da Camara; Assessora a
comissao de inquérito, quando instituida;
Orienta, juridicamente, todos os setores da
Céamara, nas questdes relacionadas aos
servidores da Camara Municipal; Executa
outras tarefas juridicas, atendendo as
necessidades do Poder Legislativo,
mediante solicitagao da Presidéncia; Auxilia
a elaborar portarias, atos, editais, avisos,
mediante determinagdo da Presidéncia;
Realiza consultoria direta ao Presidente da
Cémara; Atende a consultas dos
Vereadores sobre interpretagdo de textos
legais de interesse do Municipio, por
intermédio de solicitagdo do Presidente;
Orienta aos demais departamentos da
Cémara, nas questdes legais pertinentes;
Estuda assuntos de Direito, de ordem legal
ou especifico, habilitando a Cémara a
solucionar suas questoes juridicas; Elabora
termos de convocagédo dos procedimentos
licitatorios. Exerce quaisquer atividades
compativeis com as atribui¢des do cargo.
CONTINUO O  titular do cargo transporta
correspondéncias, documentos, objetos e
valores, dentro e fora das instituicbes, e
efetua servigos bancarios e de correio,
depositando ou apanhando o material e
entregando-o aos destinatarios; auxilia na
secretaria e nos servicos de copa; opera
equipamentos de escritorio; transmitem
mensagens orais e escritas.

MOTORISTA O ftitular do cargo efetua servicos de
condugao de veiculo automotor, bem como
servicos de natureza administrativa, tais
como expedientes bancarios, comerciais e
em Instituicbes Publicas e Privadas, de
entrega, protocolo, recolhimento e recepgao
de documentos, bens e similares;
acompanha periodos de revisdes,
preenchimento das fichas de abastecimento
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e suas respectivas quilometragens; Dirigir
veiculo, observando a sinalizagdo, a
velocidade e o fluxo de transito; Transportar
pessoas, materiais, maquinas e
equipamentos, conduzindo-os aos locais
determinados; Dirigir com cautela e
moderagdo; Garantir a seguranga das
pessoas (pedestres e passageiros);
Executar servigos de entrega e retirada de
materiais, documentos correspondentes,
volumes, encomendas, assinando ou
solicitando o protocolo que comprova a
execugao dos servigos; Controlar carga e
descarga de materiais e maquinas; Zelar
pela conservacdo de materiais, de
equipamentos, de moveis, de utensilios e
de documentos transportados; Atender a
legislacdo, usando o cinto de seguranca e
observando as demais normas de
seguranga inerentes a fungéo; Zelar pela
manutengdo e conservacao do veiculo;
Verificar o estado dos pneus, o nivel de
lubrificantes, o do combustivel e o da agua;
Verificar e testar os sistemas de freio e o
elétrico, para certificar-se das suas
condi¢des; Comunicar as falhas do veiculo
para a chefia superior e solicitar os devidos
reparos; Vistoriar o veiculo, certificando-se
das condigbes de funcionamento;
Providenciar abastecimento de
combustivel, de agua e de lubrificante para
o veiculo; Manter o veiculo limpo
(internamente e externamente); Manter a
documentagéo legal em seu poder durante
a realizacdo dos servicos e zelar pela
mesma; Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade do servico e
orientacéo superior.

VIGILANTE O titular do cargo presta vigilancia na area
publica do Poder Legislativo Municipal, com
a finalidade de prevenir e controlar delitos;
zela pela seguranga das pessoas, do
patriménio e pelo cumprimento das leis e
regulamentos; recepciona e controla a
movimentacdo de pessoas em areas de
acesso livre e restrito; zela pelos bens
moveis dentro e fora do recinto da camara;
acompanha entrada e saida de pessoas e
mercadorias; executa a abertura e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIMENTA BUENO
GABINETE DO PREFEITO

fechamento do prédio do Poder Legislativo.

ZELADOR O titular do cargo efetua trabalho de limpeza
e higienizagdo  de  dependéncias
administrativas e sanitarias,

compreendendo lavagdo de moveis, pisos,
paredes, grades, cercas, estruturas
diversas, tetos, calhas, telhados e
assimilados; varri¢ao e recolhimento de lixo;
servicos de zeladoria e conservacéo,
servicos de copa e cozinha, transporte de
documentos e bens moveis de pequeno
porte entre unidades administrativas e para
0 comércio, quando para atendimento ao
interesse da Administragdo, auxilia as
atividades acessorias pertinentes ao cargo
de Agente Administrativo e demais servigos

congéneres.
AUXILIAR DE SERVICOS O titular do cargo promove o controle e
GERAIS abastecimento dos materiais

indispensaveis ao desenvolvimento dos
servicos de copa, limpeza e manutengao;
requisita materiais e produtos a que se
refere a alinea anterior; presta atendimento
e servico de copa, durante o expediente da
Cémara, nas sessbes ordinarias,
extraordindrias e solenes, bem como em
reunidbes realizadas no recinto do
Legislativo; efetua servico de limpeza e
manutengdo das dependéncias internas e
externas da Camara Municipal; faz entrega
de correspondéncias e convocagdes aos
senhores vereadores, conforme solicitado;
executa a abertura e fechamento do prédio
do Poder Legislativo; verifica,
periodicamente, as condicdes do prédio,
quanto ao funcionamento e promove sua
limpeza, sempre que necessario; realiza
pequenos  reparos em alvenarias,
hidraulicos, pinturas e congéneres; executa
demais tarefas ligadas a sua darea de
atuacao, por determinagdo da Presidéncia;
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