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: San Stbmarn. 73 Prafe, o ,
] & _ AS80 iy = aﬂwa spde sobre a Criacgdo de Vagas e Cargos

Vists "’"(ﬂ@ ecutivos em Comiss&o na Administragdo
Q_ékziEL- icipal e dA outras providéncias.

mara Municipal de Sdo Sebastidc da Bela
Vista, Estado de Minas Gerais, Aprovou e eu Prefeito

Municipal Sanciono a seguinte Lel Complementar:

Art. 1 - Ficam criados no Quadro da
Administrag¢do Publica Municipal os cargos Executivos em
Comissdo constantes do Anexo I da presente Lei, em

conformidade com a Lei Complementar n® 066 de 04 de Outubro
de 2.017.

I -~ Secretaria Municipal de Educacido: (VII)

a) Diretor do CEM - Centro Educacional Multidisciplinar. (d)

II ~ Secretaria Municipal de Saude: (XI)
Q a) Diretor de Atengdo Primaria. (e)

III - Secretaria Municipal de Transportes: (XVI)

a) Diretor Geral de Mecéanica de Veiculos. (c¢)

§ 12 - As descrigdes detalhadas das atividades
de cada um dos cargos a que se refere este artigo, assim como
0s requisitos bésicos para sua investidura, sdo os constantes
do Anexo I desta Lei.

§ 2° - 0Os vencimentos dos cargos em Comissdo
criados na presente Lel Complementar sdo os constantes do
Anexo II.
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Art. 2° - Ficam criadas as vagas dos Cargos
Executivos em Comissdo constantes do Anexo III da presente
lei, sendo acrescida 01 ({(uma) vaga de Diretor Municipal de
Creche e 01 (uma) vaga de Diretor Especial de Escolas

Municipais.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Lei
correrdo a conta das verbas préprias do orgamento vigente,
ficando o Chefe do Poder Executivo autorizado a abrir os

créditos adicionals necessarios.,

Art. 4° - Passam a fazer parte integrante da
Lel Complementar n® 066 de 04 de Outubro de 2.017, o3 Anexos

da presente Lei.

Art. 5° - Esta lei entra em vigor na data de

sua publicacgdo, revogando disposi¢des em contrario.

S30 Sebastilio da Bela Vista (MG) 07 de Marcgo
de 2018

4ﬂ@ﬁukfcﬂﬁbquﬁhnwn

Prefeitoc Municipal
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ANEXO I

Descrigdo das Atividades e dos Cargos Executivos em Comissdo
Secretaria Municipal de Educagido

Diretor do CEM — Centro Educacional Multidisciplinar

Grupo de Atividades: V - Diretoria de Departamento
Vagas: 01

Requisito para provimento: Ensino Médio Completo, Notdério
conhecimento na area e Capacidade de Liderang¢a e Organizagao.

Recrutamento: Amplo
Remuneracdo: R$ 2.500,00

Descrigdo Sintética: Descricido Sintética: Exercer a direcgdo
do CEM - Centro Educacional Multidisciplinar, cuidando da
agdo pedagdgica das criangas excepcionals, zelando pela
conservacao, bom éxito, e perfeito funcionamento do CEM
Centro Educacional Multidisciplinar criado no ambito
municipal.

Atribuicdes Tipicas:

- Participar, elaborar e subsidiar projetos pedagdgicos no
dmbito do CEM Centro Educacional Multidisciplinar criado no
municipio;

- Promover a distribuigdo de material didatico no CEM -
Centro Educacional Multidisciplinar e controle de sua
utilizacdo, e compor os mapas demonstratives dos materiais
consumidos;

- Promover reunides com professores e multiprofissionais
envolvidos no funcionamento do CEM - Centro Educacional
Multidisciplinar, wvisande discutir e esclarecer assuntos
relacionados com as atividades e servigos, preencher
assiduamente o© quadro de frequéncia dos funcionarios do
setor;

- Assessorar o Secretiario de Educagdo nos assuntos
educacionais, desportivos e culturais no Aambito do CEM -
Centro Educacional Multidisciplinar no municipio;

- Coordenar, conjuntamente com © secretario de educagao, ©
sistema educacional do municipio de accrdo com a LDB e outros
que venham a surgir orientando o sistema nacional de educagao
voltados ao funcionamento do CEM - Centro Educacional
Multidisciplinar;
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- Chefiar e dirigir um grupo ou uma equipe de trabalho, para
o qual for designado cou nomeado, nas frentes de trabalho,
sendo o responsavel direto junto aos servidores envelvidos no
funcionamento do CEM - Centro Educacicnal Multidisciplinar do
municipio;

- observar o cumprimento por parte dos mesmos, das
respectivas tarefas e trabalhos, para a exata observancia
tanto técnica, se for ¢ caso, como rotineiras, do trabalhe a
ser realizado.

- chefiar e dirigir as tarefas decorrentes dos encargos do
CEM - Centro Educacional Multidisciplinar municipio,
promovendo a medidas no gque tange a organizagdoc e ao
funcionamento, planejar, chefiar e executar atividades
culturais e educacionais no setor;

- Chefia, dirigir e assessorar as demais atividades que se
facam necesséarias para ¢ bom funcionamento do setor;

- Coordenar, executar e assessorar todas as demais tarefas e
atividades correlatas e afins, subordinando-se as
determinagdes cometidas pela autoridade superior.

- Propor mudancas e elaborar as normas gerais do CEM - Centro
Educacional Multidisciplinar, no que diz respeito ao Projeto
Pedagdgico, propor a avaliacdo e suas modificacgdes;

- Avaliar a produtividade do CEM - Centro Educacional
Multidisciplinar como um todo, no que diz respeito ao Projeto
pedagégico, nos aspectos guantitativos e qualitativos;

- Avaliar os resultados do processo ensino-aprendizagem,
estabelecendo como foco, o desempenho global do setor;

- Dirigir, executar e assessorar todas as demais tarefas e
atividades correlatas e afins, subordinando-se as
determinagdes cometidas pela autoridade superior.
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Secretaria Municipal de Saunde

Diretor de Atencio Primaria

Grupo de Atividades: V - Diretoria de Departamento
Vagas: 01

Requisito para provimento: Ensino Superior na Area de Saude,
Notdério conhecimento na &area e Capacidade de Lideranga e
Organizacgéo.

Recrutamento: Amplo
Remuneracgdo: R$ 2.000,00

Descrigdo Sintética: Conjunto de atividades de coordenagdc de
Atengdo Primaria nas agdes para organizagac da Rede de
Atengdo Primaria e redes de atengdoc & saude, o0s resultados
produzidos e seus impactos na saidde e na Administragao
Piblica.

Atribuigdes Tipicas:

- Dirigir e coordenar os trabalhos das unidades de atengao
primaria do municipio;

- Dirigir, coordenar e supervisionar os trabalhos e atuacgao
dos profissionails da atengao primaria;

- Articular processos intra e intersetorial, tendo por
objetivo qualificar a atencdo primaria a sadde no municipio;
- Propor e Implementar ag¢des para a reorganizacdo e
qualificacdc da atencdo primaria, tendo a saude da familia
como estratégia prioritaria para o fortalecimento desse nivel
de atengao;

- Disseminar informag¢des relevantes da atengdo primaria do
estado;

- Garantir Jjunto a Gestdo Municipal o©os recursos materiais
para o desenvolvimento das agdes;

- Buscar Parcerias com as instituig¢des de ensino superior
para Os processos de capacitagdo, titulagdo e ou acreditacgdo
dos profissionais ingressos na Atencgdo Primaria;
- Exercer outras atribuicdes relativas as fung¢des do cargo e
determinadas pelo Secretario de Saude e Chefe do Executivo e
assessorar, executar e coordenar todas as demais tarefas e
atividades correlatas e afins, subordinando-se as
determinacdes cometidas pela autoridade superior.
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Secretaria Municipal de Transportes

Diretor Geral de Mecinica de Veiculos

Grupo de Atividades: V - Diretoria de Departamento
Vagas: 01

Requisito para provimento: Ensino Fundamental, Notédrio
conhecimento na area e Capacidade de Lideranga e Organizacgdo.

Recrutamento: Amplo
Remuneracdo: R$ 2.000,00

Descricdo 8Sintética: Programar e dirigir a execucdo dos
servigos gerais de manutengdo corretiva e preventiva de
carros, caminh&es e maquinas pesadas, baseando-se em ordens
de servigos, especificag¢des técnicas, planos e programas pré-
estabelecidos, acompanhando os servigos realizados pelos
prestadores de servicos e de acordo c¢om instrugdes e
determinagbes da Secretaria e de acordo com suas normas,
buscande agilizar o setor e fornecer condigdes a adequada
utilizacao dos veiculos que compdem a frota municipal.

Atribuic¢des Tipicas:

-~ Dirigir, programar e planejar a execucdc dos Servigos
gerais de manutengdo corretiva e preventiva de carros,
caminhdes e mAgquinas pesadas, baseando-se em ordens de
servicos, especificagdes técnicas, planos e programas pré-
estabelecidos e acordo com instrugdes e determinagdes da
Secretaria e de acordo com suas normas, buscando agilizar o
setor e fornecer condig¢des a adequada utilizacdo dos veiculos
que compdem a frota municipal:;

- Acompanhar e executar os servigos de consertos em carros,
caminhdes e magquinas pesadas, efetuando a reparacgao,
manutencdo e conservacao, visando assegurar as condigdes de
funcionamento e seguranca e verificando a correta realizagédo
dos servigos realizados pelos prestadores de servigos
contratados.

- Acompanhar e verificar a devida desmontagem, retirar e
substituir pecas dos veiculos e maguinas responsabilizando-se
pela destinacdo das pegas.

- Acompanhar a preparag¢do, operandco e mantendo em condigbes
de uso as maquinas, ferramentas e utensilios de trabalho, bem
Como selecionar, organizar e preparar oS materiais
necessarios para cada tipo de servigo, seguindo as instrugdes
quanto ao seu preparo e aplicagdo;
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- Acompanhar e organizar a baixa das ordens de servigos
relatando as operag¢des realizadas e o0s materiais gastos para
o devido registro nos sistemas informatizados.

- Liberar e encaminhar as ordens de servigos & &rea
competente, providenciando o©s devidos registros nas mesmas,
bem como ¢ relato das principais operag¢des realizadas e a
lista dos materials e pegas utilizados e gastos durante os
trabathos;

- Acompanhar, organizar, cuidar, ainda, da devolugao das
scbras e das pecgas, ferramentas e equipamentos aos locais de
armazenagem;

- Zelar pela limpeza e ordem na oficina de reparo, bem como
cuidar dos instrumentos de afericdc, mantendo-os sempre em
condi¢bes de operacgdo e dentro dos padrdes técnicos;

- Zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas pela
Seguranga do Trabalho e pela adeguada utilizacg¢do dos
Equipamentos de Protecac Individual - EPIs, contribuindo para
a reducgdo de riscos e ocorréncia de acidentes;

- Executar outras atividades afins & sua Unidade Funcional, a
partir das demandas e necessidades internas e de conformidade
com as orientacdes determinacdes cometidas pela autoridade
superior.

Al TS
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ANEXO 1l
VENCIMENTOS
CARGO Simbolo | Vagas VENCIMENTO
Diretor do CEM - Centro Educacional Multidisciplinar DCEM 01 R$ 2.500,00
Diretor de Atengado Primaria DAP 01 R$ 2.000,00
Diretor Geral de Mecanica de Veiculos DGMV o R$ 2.000,00
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ANEXO lii
Vagas
Criadas e
CARGO Simbolo | Total VENCIMENTO
Vagas
Diretor Municipal de Creche DMC 01(03) R$ 3.000,00
Diretor Especial de Escolas Municipais DEEM 01 (06) R$ 2.500,00

S40 Sebastido da Bela Vista - MG,

Augusto SCart Sferreira

Prefeito Municipal

07 de Marcgo de 2018.
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