PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDICILANDIA
"CAPITAL NACIONAL DO CACAU"
CNPJ: 34.593.525/0001-08

LEI N° 424/2015 Medicilandia/PA, em 30 de Margo de 2015,

Dispée sobre o desmembramento da Secretaria de
Municipal de Administracgiio e F inan¢as em Secretaria de
Municipal de Administracio e Secretaria Municipal de
Finangas, fixadas na Lei Municipal N° 044/1990, ¢ da

outras providéncias.
O PREFEITO MUNICIPAL:

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE MEDICILANDIA, Estado do Par4, estatui ¢ eu
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Na organizagio da Administragdo Publica Direta Municipal, fixada na Lei Municipal N°
044/1990 e alteragdes posteriores, desmembram-se a Secretaria Municipal de Administragio e Fiangas
em Secretaria Municipal de Administragdo (SEMAD) e Secretaria Municipal de Finangas (SEFIN).

Art. 2°, A Secretaria Municipal de Administragdo (SEMAD) possui como atribui¢des basicas:

I - Formular, executar e avaliar as politicas e diretrizes para a modernizagdo e opera¢do dos sistemas
de gestdo administrativa da Prefeitura Municipal de Medicilandia;

II - Monitorar e avaliar a eficiéncia, eficicia e economia dos sistemas de gestéo administrativa,
promovendo a execucdo de medidas para simplificacdo, racionaliza¢do e aprimoramento de suas
atividades, bem como identificando areas que necessitem de modernizagéo;

do desempenho dos servidores publicos municipais a fim de garantir o cumprimento da missio
institucional da Prefeitura Municipal de Medicilandia;

IV - Formular e executar diretrizes, normas e procedimentos para provimento quantitativo e qualitativo

oportuno e eficaz de pessoal, de acordo com os planos institucionais do Governo Municipal e as
necessidades atuais e futuras da Administragdo Municipal;

— Formular, aprimorar e executar diretrizes, normas e procedimentos para a aplicag@o dos Planos de

VI - Desenvolver, implantar e operar o sistema de avalia¢do do desempenho dos servidores publicos
municipais, de acordo com as normas e diretrizes superiores adotadas pela Administragio Municipal;

VII - Desenvolver, politicas e programas para o aprimoramento de competéncias dos funcionarios

publicos municipais, necessarios para a modernizagio e a qualificagdo dos sistemas de gestdo
institucional da Administragio Publica Municipal;

VIII - Formular e executar diretrizes, normas e procedimentos de administracdo de pessoas como
registro, controle de freqiiéncia, movimentagio, pagamentos, saude, seguranga do trabalhador e

yZ
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desligamento dos funcionarios da Prefeitura Municipal de Medicilandia, de acordo com a legisla¢do
vigente;

IX - Promover a articulagdo com 6rgaos representativos dos servidores municipais, a fim de manter um

relacionamento proativo e oportuno no atendimento e negociagdes de suas reclamagdes e
reivindicagdes;

X - Formular e implantar normas e procedimentos relativos as atividades de recebimento, distribuigéo,

controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos e dos documentos em geral que
tramitam na Prefeitura Municipal;

XI - Executar atividades relativas a tombamento, registro e inventario dos bens patrimoniais da
Prefeitura Municipal;

XII - Planejar, coordenar e executar as atividades de manutengdo preventiva e corretiva dos bens
patrimoniais da Prefeitura Municipal, bem como aqueles por ele utilizados;

XIII - Formular e executar normas e procedimentos relativos as atividades de armazenamento e
suprimento de materiais;

X1V - Estruturar, unificar e coordenar o sistema de gestdo administrativa do conjunto de Secretarias e

orgdos da Administragio Municipal, garantindo a correta aplicagdo das normas e procedimentos
administrativos vigentes;

XV - Em coordenagio com a Secretarias Municipal de Finangas (SEFIN), realizar os procedimentos
administrativos e de gestdo orgamentéria e financeira necessdrios para a execucio de suas atividades e
atribuigdes, dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias;

XVI - Em coordenagio com a Assessoria Juridica do Municipio, programar as atividades de
consultoria e assessoramento juridico necessarias para o desempenho oportuno e eficaz de suas

atribui¢des, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administragdo Publica Municipal,
dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias;

XVII - Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de decisdo e adequagdo
que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a populagdo no Plano de Governo;

XVIII - Em coordenagéo com a Secretaria Municipal de Finangas (SEFIN), acompanhar e controlar a
execugdo de contratos e convénios celebrados pelo Municipio na sua drea de competéncia;

XIX - Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagio do Chefe do Executivo
Municipal;

XX - Responsabilizar-se, por seu titular, pelas autorizagdes para abertura de licitagSes, assinaturas de
editais, julgamentos dos recursos administrativos, homologagdes e adjudicagdes dos certames, bem
como pela avaliagio da execugiio contratual, sempre que as contratagdes recairem sobre bens e/ou
servigos diretamente pertinentes as dotagdes orgamentérias especificas da Secretaria, inclusive as
compras e servigos dispostos em almoxarifado central e 0s bens e servigos de manutengdo e custeio
geral e administrativo da Prefeitura, cientificando o Prefeito Municipal;
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XXI - Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os contratos
administrativos diretamente vinculados as dotagdes or¢amentarias da Secretaria, inclusive dos bens,

compras e servigos dispostos em almoxarifado central, e dos bens e servicos de manutengdo e custeio
geral e administrativo da Prefeitura;

XXII - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos Municipais e
Ordens de Servigo.

Art. 3°. A Secretaria Municipal de F inangas (SEFIN) possui como atribui¢des bdsicas:

[ - Formular, executar e avaliar as politicas e diretrizes para a modernizagdo e operagdo do sistema de
gestdo financeira da Prefeitura Municipal de Medicilandia;

II - Planejar e executar as atividades referentes ao langamento, cobranga, arrecadagiio e fiscalizagdo

dos impostos, taxas, multas, contribui¢des, direitos ¢, em geral, de todas as receitas ou rendas
pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal;

I1I - Formular e executar a politica fiscal e tributéria do Municipio;

IV - Desenvolver, implantar e manter atualizado permanentemente os sistemas de arrecadacdo e
fiscalizag@o tributéria;

V — Avaliar, de forma periodica, a efic4cia e eficiéncia do Cédigo Tributario do Municipio e formular
propostas para seu aperfeicoamento e atualizagdo;

VI - Apurar a liquidez e certeza da divida ativa de natureza tributaria do Municipio, inscrevendo-a para
fins de cobranga amigével ou judicial;

VII - Coordenar, junto com a Assessoria Juridica Municipal, os procedimentos e atividades
relacionadas com a cobranga amigével e coercitiva da divida ativa de natureza tributaria do Municipio,
ou de quaisquer outras dividas que ndo forem liquidadas nos prazos legais;

VIII - Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos dérgdos de administragéio centralizada que tenham

competéncias de arrecadagdio de taxas, multas, contribuigdes, direitos e de outras receitas ou rendas
pertencentes ou confiadas a Fazenda Municipal

IX - Elaborar as demonstragdes contébeis e das prestagdes de contas do Municipio;

X - Processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis da administragdo financeira,
or¢amentaria e patrimonial do Municipio;

XI - Executar as atividades de classificagdo, registro e controle, em todos os seus aspectos, da divida

publica municipal, incluindo os servicos da divida, resultantes ou independentes da execugdo do
orcamento;

XII - Elaborar as demonstragdes contabeis e as prestagdes de contas do Municipio exigidos pelos
diferentes 6rgos de fiscalizagio e controle:

XIII - Zelar pelo cumprimento da legislagio sobre responsabilidade fiscal, articulando-se com 0s
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orgdos da administragio direta e indireta do Municipio, com o apoio da Assessoria Juridica do
Municipio;

XIV - Efetuar a guarda e movimentag@o dos recursos financeiros e outros valores pertencentes ou
confiados & Fazenda Municipal;

XV - Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e convénios celebrados pelo Municipio;

XVI - Realizar os procedimentos de gestao administrativa e de gestio orgamentaria e financeira

necessarios para a execugdo de suas atividades e atribui¢des, dentro das normas superiores de
delegagdes de competéncias;

XVII - Em coordenagio com a Assessoria Juridica do Municipio, programar as atividades de
consultoria e assessoramento juridico necessarias para o desempenho oportuno e eficaz de suas

atribuigdes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administra¢iio Publica Municipal,
dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias;

XVIII - Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de decisdo e adequagdo
que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a populagdo no Plano de Governo;

XIX - Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagdio do Chefe do Executivo
Municipal;

XX - Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal, responsabilizando-se pela gestio,
administragio e utilizagdo das dotagdes orgamentarias da unidade administrativa, nos termos da
legislagdo em vigor, e em todas as esferas Juridicas, o que sera objeto de comunicagdo aos orgdos de
controle da Administragéio Publica Municipal;

XXI - Responsabilizar-se, por seu titular, pelas autorizacdes para abertura de licitagdes, assinaturas de
editais, julgamentos dos recursos administrativos, homologagdes e adjudicagdes dos certames, bem
como pela avaliagio da execugdo contratual, sempre que as contratagdes recairem sobre bens e/ou
servigos diretamente pertinentes s dotagdes orgamentarias especificas da Secretaria;

XXII - Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os contratos
administrativos diretamente vinculados as dotagdes orgamentarias da Secretaria;

XXIII - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos Municipais e
Ordens de Servico.

Art. 4°. As secretarias possuem a seguintes estruturas organizacionais:
I - Secretaria Municipal de Administragdo (SEMAD)

a) Secretério Municipal de Administragio

b) Departamento de Recursos Humanos

¢) Departamento de Patriménio

d) Departamento de Compras

e) Departamento de Comunicagio.

IT - Secretaria Municipal de Finangas (SEFIN)

P
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a) Secretdrio Municipal Finangas
b) Departamento de Contabilidade
¢) Departamento de Coletoria

d) Departamento de Tesouraria

Art. 5° Os cargos publicos de provimento efetivo, provimento em comisséo e as fungdes gratificadas
das secretarias sdo regidos pela Lei Municipal n.° 305, de 29 de dezembro de 2006 (Institui o Estatuto

dos Servidores do Municipio) e Lei Municipal n.° 288, de 30 de junho de 2006 (Plano de Carreira
Funcional Publica dos Servidores do Municipio de Medicilandia).

Art. 6°. Ficam criados, no Quadro de Cargos da Administragio Direta do Municipio de Medicilandia,

0s cargos de diregdo e assessoramento superior, com 0s respectivos quantitativos constantes do Anexo
[ desta Lei.

Art. 7°. Fica o Poder Executivo autorizado a abrir créditos adicionais ao orgamento anual,
suplementares e especiais, até o limite dos saldos de dotagdes orgamentérias existentes na data da
publicagdo desta Lei com recursos do Tesouro Municipal e de outras fontes, e a promover a adaptacéo

dos programas de trabalho dos érgdos municipais e entidades da administragdo indireta constantes da
presente lei, conforme suas atribuigges.

Paragrafo inico. Os recursos necessérios ao financiamento dos créditos adicionais, de que trata o
caput serdo obtidos na forma prevista no artigo 43, § 1°, da Lei 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 8°. Ficam as secretarias autorizadas a adotarem as providéncias necessérias para o fiel
cumprimento desta Lei de acordo com as respectivas areas de competéncia.

Art. 9°, Integram a presente lei:
a) Anexo I — Quadro de Cargos de diregéio e assessoramento superior da SEMAD E SEFIN.

Art. 11. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo e revogam-se as disposi¢des em contraria,

PREFEITURA MUNICIPAL DE MEDIC] ANDIA, em 30 de Margo de 20135.

Sy
%ﬂ SON DANIEL
refeito Municipal
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ANEXO I
QU ADRO DE CARGOS DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR DA
SEMAD
ITENS | DENOMINAGCAO N° DE CARGOS SALARIO
1 SECRETARIO MUNICIPAL 1 *
2 CHEFE DE DEPARTAMENTO 1 R$ 1.300,00
* Definido em lei especifica.
(1"ADRO DE CARGOS DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR DA
SEFIN
ITE! nrNOMINA(;Ao N° DE CARGOS SALARIO
1 SECRETARIO MUNICIPAL 1 *
2 | CHEFE DE DEPARTAMENTO 1 R$ 1.300,00
* Defini fo em lei especifica.



