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RESOLUCAO Ne 002/2016.

Altera a redagdo do anexo | da resolugdo 05/2015,
que “Institui o plano de carreira e vencimentos dos
servidores da Cémara Municipal de Dores do Indaid,
Estado de Minas Gerais.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Dores do Indaia, no uso de suas atribui¢des
e em conformidade com o disposto nos arts. 41, Il da Lei Orgénica Municipal c/c com art.
37, X da Constituicdo Federal, propde:

Art. 12 O Anexo | da Resolucgdo 05/2015, de 30 de setembro de 2015, da Camara
Municipal de Dores do Indaid, passa a vigorar com a seguinte redagdo:

ANEXO |

QUADRO DE PESSOAL E ATRIBUICOES - CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

{Artigo 49, 1)

Quantidade

] perador e Limpeza 01 RS 880,00 01

i Assistente Administrativo 02 RS 1.136,81 02

Assistente em CPD — Centro de
RS 1.029,7 01
i Processamento de Dados 01 10 3
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Provas escritas de Portugués e Matematica, no nivel de Ensino

Ensino Fundamental | Fundamental e prova especifica versando sobre questdes relacionadas
Completo com as atribui¢des do cargo, o servigo publico, procedimentos do

servidor, direitos, deveres e matérias afins.

08 horas por dia e

40 horas por semana

01) Executar servigos de cozinheira, servente, faxineira, cantineira;
02)Executar servigos de limpeza e higiene nas instalagdes do prédio da Camara, servigos de copa, cozinha, e servigos gerais;
03)Adquirir e atualizar conhecimentos praticos e tedricos do cargo;

04)Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou Presidente da Camara.

Provas escritas de Portugués e Matemdtica, no nivel de Ensino
Ensino Fundamental | Fundamental e prova especifica versando sobre questdes relacionadas
Completo com as atribuigBes do cargo, o servigo piblico, procedimentos do
servidor, direitos, deveres e matérias afins.

08 horas por dia e

40 horas por semana

01)Receber e controlar todo o material de expediente e limpeza adquiridos para a Camara;

02) Redigir, digitar, protocolar, arquivar e colaborar com o Secretdrio em todas as tarefas por ele solicitadas;
03) Realizar todos os servi¢os externos da Camara, inclusive os oriundos das Comissdes Permanentes ou Temporarias;

04) Participar das comissdes de licitacdo e de controle interno da Camara, quando for nomeado pelo presidente, sem direito
a acréscimo de remuneragdo por essa atividade.

05) Outras tarefas inerentes aos servicos de auxiliar administrativo que ndo foram especificadas acima.
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15 e Bexemhro de 1.88%

Ensino Médio
Completo e
conhecimentos de

informatica (Word e

Excel)

Provas escritas de Portugués e Matemdtica, no nivel de Ensino Médio
e prova especifica versando sobre questdes relacionadas com as
atribuicSes do cargo, o servigo publico, procedimentos do servidor,
direitos, deveres e matérias afins.

06 horas por dia e

30 horas por semana

01) Operar equipamentos eletrdnicos ou convencionais de processamentos de dados;

02) Operar equipamentos de tele processamentos;

03) Codificar, testar, implantar e manter programas para computagdo eletronica;

04) Manutengdo do sitio da Camara e das EstagBes de trabalho;

05) Manter o sitio da Camara suprido de todas as informagdes sobre as atividades do Poder Legislativo;

06) Divulgar, através do sitio da Camara, toda legislagio municipal de Dores do Indaid, processadas através do Poder
Legislativo.

07) Auxiliar as comissdes tematicas da Camara, com dados constantes do Centro de Processamento de Dados;
08) Realizar outros trabalhos, em colaborago as demais unidades da Cadmara, quando determinado pelo presidente.
09) Executar tarefas correlatas na 4rea de informatica.

10) Participar das comissdes de licitagdo e de controle interno da Camara, quando for nomeado pelo presidente, com direito
a acréscimo de remuneragdo por essa atividade.

11) Podera a critério da Administragio da Camara Municipal, através de portaria nomear servidor a prestar atendimento no
Centro de Atendimento ao Cidad3o — CAC, com as seguintes atribuigdes:

| - fazer encaminhamento adequado aos que necessitarem para os 6rgdos publicos competentes que prestarem servigos na
area social;

Il - prestar assessoria técnica para a constitui¢do, organizagdo e apoio das atividades proprias das entidades civis de carater
publico e sem fins lucrativos, voltada para a defesa dos direitos humanos e da cidadania;

11l - apoiar a realizagdo de debates, encontros, semindrios e féruns sobre politicas e programas de direitos humanos e
cidadania;

IV - criar e manter o banco de dados municipais sobre cidadania e direitos humanos, mediante cadastro de entidades,
partidos politicos, empresas, sindicatos, escolas e outras associagdes comprometidas com a promogdo e prote¢do dos
direitos humanos e da cidadania. .

V - auxiliar o cidado na elaboracio de curriculo; inscrigdes em concursos publicos, vestibular, projetos sociais, vagas de
empregos e outros correlatos; obtengdo de certidBes diversas; consulta a legislagdo Municipal, Estadual e Federal; consulta a
previdéncia social; impressdo de segunda via de contas de dgua, luz, telefone, energia, internet, orlentagao para inscri¢do na
tribuna livre e agendamento de empréstimo dos espagos da Cadmara Municipal;

VI - proceder ao recebimento, cadastramento e entrega de documentos perdidos no municipio de Dores do Indaid - MG.
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Art. 22 Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo.
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