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LEI ORDINARIA N.° 6.948, DE 16 DE JULHO DE 2025.

CRIA ADICIONAIS NO ANEXO IV, DA LEI N° 2.099, DE 29 DE
DEZEMBRO DE 2003, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL faco saber que a Camara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam criados no Anexo |V, da Lei n°® 2.099, de 29 de dezem-
bro de 2003, a simbologia e os seguintes adicionais:

DESCRICAO N° DE VAGAS | SIMBOLOGIA VALOR
Adicional de Responsabilidade Técnica 04 AD-RTO Il R$ 1.400,00
Operacional llI
Adicional de Responsabilidade Administrativa 01 AD-RTA R$ 1.400,00

Paragrafo unico. O Adicional de Responsabilidade Técnica
Operacional lll - AD-RTO, podera ser designado a servidor em cargo comissionado.

Art. 2° Ficam ampliados no Anexo IV, da Lei n° 2.099, de 29 de
dezembro de 2003, os seguintes adicionais:

DESCRIGAO DE N° |PARA N°| SIMBO | VALOR
DE DE LOGIA
VAGAS | VAGAS
Servicos Administrativos Nivel Médio 30 34 FG Il |R$ 700,71
Adicional de Responsabilidade Técnica Operacional Il 02 04 AD- |R$ 767,71
RTO I

Art. 3° Os adicionais criados nesta Lei ficam vinculados a Secretaria
Municipal de Infraestrutura.
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Art. 4° As atribuicbes tipicas e a descricdo dos adicionais de
Responsabilidade Técnica Operacional Ill e Adicional de Responsabilidade
Administrativa,

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Prefeitura Municipal de Tangara da Serra, Estado de Mato Grosso,

16 de julho de 2025, 49° Aniversario de Emancipacéo Politico-Administrativa.

VANDER ALBERTO MASSON
Prefeito Municipal

MARCELO DOS SANTOS FERRO
Secretario Municipal de Administracao

Registrado na Secretaria Municipal de Administragéo e publicado por afixagdo em lugar de costume na data supra e
disponibilizado no site: www.tangaradaserra.mt.gov.br.
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ANEXO UNICO
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

SETOR: SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

TITULO: ADICIONAL DE RESPONSABILIDADE TECNICA OPERACIONAL I

SIMBOLOGIA: AD-RTO lli

SUBORDINACAO: Chefia Imediata

DESCRIGAO DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém por atribuigdes executar diversas atividades relativas a
distribuicao, orientagao e supervisao das frentes de trabalho em diversas tarefas
individuais e coletivas nos servicos de pavimentacao asfaltica, recapeamento, tapa
buracos, construgado de calgamento e reparos em pragas publicas e jardins, assim
como contribuir com a execugao (quando necessario) dos trabalhos relacionados
com a construgao civil em geral e reforma de pontes e bueiros, inclusive nas areas
rurais para assegurar o desenvolvimento do processo de execugéo das atividades.

DESCRIGAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO:

e Supervisionar equipes de trabalho envolvidas em obras publicas, como
pavimentacao, drenagem, iluminagcao, saneamento, entre outras.

¢ Planejar e acompanhar cronogramas de obras e servigos de manutengao
urbana e rural.

e Controlar e distribuir recursos materiais e humanos para a execugao das
atividades operacionais.

¢ Fiscalizar obras e servigos executados, verificando conformidade com
projetos e normas técnicas.

e Elaborar relatérios operacionais e técnicos para auxiliar a gestao e
tomada de decisoes.

e Apoiar na elaboragao de projetos e orgamentos para obras de
infraestrutura.

¢ Receber e responder demandas da populagao, principalmente
relacionadas a manutencao urbana.

¢ Realizar inspe¢6es em vias publicas, identificando necessidades de reparo
ou melhorias.

e Garantir o cumprimento das normas de seguranga do trabalho nas
frentes de servigo.

¢ Orientar e treinar equipes operacionais, promovendo o
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aperfeicoamento continuo.

e Controlar o uso e manuteng¢ao de maquinas e equipamentos utilizados
nas obras.

¢ Interagir com outras secretarias e érgaos publicos, buscando integragao
nas agdes de infraestrutura.

e Acompanhar indicadores de desempenho operacional, propondo
melhorias nos processos.

Trabalhar com seguranca:

Obedecer as normas de seguranga do trabalho; Solicitar equipamentos de
segurancga (EPI e EPC); Utilizar equipamentos de seguranga (EPI e EPC); Identificar
situacoes de risco; Sinalizar area de trabalho.

Demonstrar competéncias pessoais:

Demonstrar auto-organizagao; Manter atencao concentrada; Comunicar-se com
eficiéncia; Relacionar-se com superiores e subordinados; Demonstrar autocontrole;
Evidenciar coordenacédo motora; Demonstrar responsabilidade; Adaptar-se a novos
trabalhos e situacdes; Demonstrar autocritica.

ANALISE DO CARGO:

Requisitos mentais:

» Escolaridade Minima: ensino fundamental completo;

* Tempo de Experiéncia Anterior: Sem exigéncias;

* Conhecimentos Necessarios: Sem exigéncias, treinamento interno;
» Complexidade da tarefa: Mediano.

Requisitos fisicos:

* Idade: a partir de 20 anos.
» Esforco Fisico: médio.

» Esforgo Mental: Mediano.

Responsabilidade envolvida:

* Por erros: qualquer erro que comprometa o andamento das atividades, ou incorra
em perdas para a Secretaria.

* Por contatos: contatos frequentes com clientela interna e externa. Exigindo tato
nas relagdes interpessoais para levar a termo os planejamentos de tipos variados
de sua area de atuacio e das outras areas com as quais mantenha contato
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* Por maquinas ou equipamentos: é responsavel por todas as maquinas e
equipamentos sob sua custodia.

* Por subordinados: nao.

* Por decis6es: comunicar a chefia os problemas e impasses de toda natureza do
setor.

* Por dados confidenciais: todo e qualquer assunto de trabalho é de cunho
restrito ao ambiente de trabalho.

Condicoes de trabalho:

* Ambiente de riscos: moderado.

* Riscos: ruido intenso, poeira, chuva, incidéncia solar, fadiga muscular e
ergonémico.

* Ambiente de trabalho: Trabalham de forma individual e sob supervisdo
ocasional. O trabalho pode ser exercido em todos os horarios (diurno, noturno e
por rodizio de turnos). Permanecem em posi¢des desconfortaveis durante longos
periodos e trabalham sob pressao, o que pode leva-los a situagéo de estresse.,

SETOR: SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA

TiTULO: ADICIONAL DE RESPONSABILIDADE TECNICA ADMINISTRATIVA
SIMBOLOGIA: AD-RTA

SUBORDINAGAO: CHEFIA IMEDIATA

DESCRIGAO DO ADICIONAL:

Coordenar, executar e supervisionar os procedimentos administrativos e legais
relacionados aos processos de compras publicas, especialmente no ambito de
licitacGes, contratos e credenciamentos, realizar estudos técnicos, conduzir
pesquisas de prec¢os, e garantir o cumprimento da legislagao vigente. Atuar como
ponto focal entre o setor requisitante, juridico e controle interno, assegurando a
correta tramitagao dos processos. Exige alto grau de responsabilidade, sigilo,
precisdo técnica e dominio da Lei n°® 14.133/2021.

DESCRIGAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO ADICIONAL:

+ Coordenar e executar os processos de licitagao e contratagées publicas no
ambito da Secretaria de Infraestrutura.
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» Elaborar termos de referéncia, estudos técnicos preliminares e justificativas de
dispensa ou inexigibilidade.

* Realizar pesquisas de precos e consultas de mercado conforme determina a
legislagao vigente.

* Acompanhar os processos licitatorios desde sua fase interna até a homologagao
e contratagao.

* Garantir a conformidade dos processos com a Lei n°® 14.133/2021, orienta¢des do
TCE-MT e normativas internas.

* Prestar suporte técnico aos demais setores da Secretaria nas demandas
relativas a contratagdes.

» Participar de reunides estratégicas com a chefia e engenheiros para
planejamento das demandas de licitagbes

« Sanar diligéncias junto ao juridico e controle interno, promovendo a regularidade
dos processos.

« Treinar e orientar estagiarios e servidores comissionados, quando houver.

« Zelar pelo sigilo e segurancga das informagdes sensiveis envolvidas em licitagdes

* Interagir com outras secretarias e érgaos publicos, buscando integragao nas
contratagdes.

* Se manter sempre atualizado quanto a Lei n® 14.133/2021 e demais se
houverem, para realizagao com exceléncia dos servigos da secretaria

ANALISE DO CARGO:

Requisitos mentais:

* Escolaridade Minima: Ensino Médio Completo.

* Conhecimentos Necessarios: Licitagdes publicas, Lei n° 14.133/2021, legislagcéo
municipal, sistemas de compras publicas, redacao técnica.

+ Complexidade da tarefa: Alta — demanda dominio técnico e interpretacao legal.

Requisitos fisicos:

* Idade: a partir de 18 anos.

» Esforgo Fisico: leve.

» Esfor¢co Mental: constante, com foco, atencéo e responsabilidade quanto a
legalidade dos atos administrativos.

Responsabilidade envolvida:

* Por erros: elevada — qualquer erro pode comprometer contratagdes, gerar
apontamentos de controle e prejuizo a Administragao.

» Por contatos e equipamentos: computador, celular institucional, acesso a
sistemas de compras e documentos oficiais.
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* Por dados confidenciais: sim — envolve documentos administrativos estratégicos

e informacgdes de planejamento de obras e contratacdes.
* Por subordinados: eventualmente (em caso de estagiarios ou servidores
designados).
* Por decisdes: frequente — decisdes operacionais e técnicas no curso dos
procedimentos.
» Por documentos oficiais: constante.
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