4 ‘\ Camara Municipal de
W Sao Francisco de Assis

ESTADO DO RIOGRANDE DO SUL

CERTIDAO RESOLUCAO DE MESA n° 14/2024
Certifico, em razdo do meu cargo, que o presente

documento esteve afixado no mural da Camara Dispde sobre o processo de despesa no
Municipal n&perio;io d(’)l.( 12 2 ambito da Céamara Municipal de S#o

r Francisco de Assis, RS, e da outras
SaoFco. Assis JQ / GH IQ,_C_»JN providéncias.

Semdor Responsavel

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DE ASSIS,
RS, no exercicio de suas atribui¢des legais, em conformidade com o art. 38, do Regimento
deste Legislativo,

Considerando a aplicagdo da Lei 14.133/2021 no &mbito da Camara Municipal
de Sdo Francisco de Assis,

RESOLVE:

Art. 1° Fica estabelecido por esta Resolugdo o processo de despesa no
ambito da Camara Municipal de Sdo Francisco de Assis, RS.

Art. 2°. Com excegao das despesas com folha de pagamento e contratos
ja firmados, as demaisaquisi¢des de bens ou servigos terdo inicio no Setor de Compras e
serdo processadas formalmente por requisi¢do de compras ou servigos.

Art. 3°. A requisi¢do contera a fundamentagdo sobre a necessidade da
despesa e a descri¢do detalhada do produto ou servigo, preferencialmente previamente
cadastrado e indicado o codigo de seu cadastro, e sera assinada pelo Presidente.

Art. 4°. A requisi¢do de que trata o art. 3° sera encaminhada ao Setor de
contabilidade para informar a classificacdo da despesa, o vinculo do recurso, a dotagio
disponivel e a existénciade recursos financeiros para o pagamento, ou a previsio de
receita que suportara o gasto.

§ 1°. O Setor de Compras fard a reserva or¢camentaria no sistema
informatizado, de formaa bloquear a dotagdo até o final do procedimento e emissdo do
empenho, ou o indeferimento da requisigdo.

§ 2°. O Setor de Compras encaminharé a requisi¢do para autorizagio ao
Presidente.

§ 3 °. O Presidente da Camara Municipal de Sdo Francisco de Assis
podera autorizar ou ndo o gasto frente as condi¢des financeiras no vinculo de recursos Q
\
-
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proprio.

§ 4°. A requisigdo autorizada pelo Presidente contera a definigdo sobre
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as condigdes de pagamento ao fornecedor.

§ 5°. A requisigdo indeferida sera arquivada e sera informado ao Setor de
Compras para o desbloqueio da dotagio.

Art. 5°. Ap6s o deferimento da requisi¢d@o, o Setor de Compras realizara
no minimo trés orcamentos, podendo substituir estes por pesquisa em sites especializados,
banco de dados de pre¢os ou compras ou servigos do mesmo objeto realizadas em até um
ano da data da requisicao.

§ 1°. O Setor de Compras decidira sobre a necessidade de procedimento
licitatorio e, em caso necessario, encaminhara o processo ao Setor de Licitagdes.

§ 2°. Em caso de compras ou servigos por dispensa o Setor de Compras,
apos a defini¢do do melhor orgamento, contatara o fornecedor e providenciara o Contrato
formal ou a sua substitui¢do pela ordem de compra.

Art. 6°. O Setor de Licitagdes, em caso de necessario procedimento
licitatério, decidira sobre a modalidade e informaré ao Setor requisitante a expectativa de
prazo de término do processo.

Art. 7°. A ordem de fornecimento ou servigo, em substitui¢éio ao contrato
formal, a ser emitidapelo setor de Compras ou Setor de Licitagdes, contera:

I- os elementos da requisi¢do (cédigo da despesa e descrigdo do produto);

- as condi¢des de pagamento quanto aos prazos e acréscimos em caso de atrasos;
- aforma de pagamento, se via transferéncia eletronica, Pix ou boleto:

IV- o local de entrega do produto ou forma da prestagdo dos servigos;

V- 0 e-mail ou o local onde devera ser entregue a respectiva nota fiscal.

Art. 8°. Encerrada a escolha do fornecedor pelo Setor de Compras ou
Setor de Licitagdes, conforme o caso, estes informardo ao Setor de Contabilidade para
que providencie o empenhoda despesa.

§ 1° O Setor de Compras efetuara o desbloqueio da dotagdo feito por
ocasido da requisi¢do, encaminhara para o Setor de Contabilidade, que emitira o empenho
e colhera a assinatura do Presidente.

§ 2° O Setor de Contabilidade encaminhara o empenho e os demais
documentos que formam o processo da despesa ao local que devera ser entregue o
produto, prestado o servigo, ou o entregara, mediante protocolo, ao fiscal do contrato ou
da ordem de fornecimento ou servigos.

Art. 9°. Entregue o produto ou prestado o servigo o fiscal do contrato ou
o responsavel pelo recebimento devera datar e assinar a conformidade da execug¢do com
os documentos constantes no processo.

§ 1° O processo de despesa apds a conferéncia da regularidade sera ? f Vm’\
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encaminhado pelo fiscal do contrato, ordem de fornecimento ou servigo, a Contabilidade
para a liquidagdo da despesa no sistema informatizado.

§ 2°. Em caso de bens permanente que necessitam de incorporagdo
patrimonial acontabilidade somente liquidara a despesa apos a colocagdo da plaqueta de
identificagdo do bem pelo Setor de Patrimdnio.

§ 3° Os fiscais dos contratos com execugdo programada para mais de
uma parcela, apos o boletim de medigdo ou ateste de entrega dos produtos ou execugio
dos servigos,encaminharéo o processo para liquida¢do na Contabilidade.

Art. 10. Liquidada a despesa a Contabilidade encaminhara o processo a
Tesouraria para a programagéo do pagamento em ordem cronoldgica de vencimento na

respectiva fonte de recursos.

Art. 11. A Tesouraria apdés o pagamento efetuara o registro no sistema
informatizado e arquivara o processo.

Art. 12. As despesas que ndo obedecerem ao rito estabelecido nesta
Resolugdo ndo serdo consideradas pela Administrag&o, sendo de responsabilidade pessoal

de quem as efetuou.

Art. 13. Esta resolugé@o entra em vigor na data de sua publicagao.

Y

Franklin Marciano Machado Pereira

Gabinete da Presidéncia, em 12 de abril de 2024.

Presidente em Exercicio

Pilar
ecretario

Antonio Ebertom Luiz dos Santos L
1° Secretario

ggg g'naizg:s:s%g ?e‘:?as '2 nossa! "Doe Sangue, Doe Vida, Diga ndo as Drogas" - Lei n° 34/2012

Rua 13 de Janeiro, 535 - Centro - CEP: 97.610-000 - Fone: 55 3252-1288 www.saofranciscodeassis.rs.leg.br



