LEI N° 1.100/2025.

Prefeitura Mun. de Chapada Gaticha-MG

Certifico que esta Lei foi publicad Quad % 4 A e
ol e g Ahcaiarg Cuadrs ALTERA A LEI N° 1.000 DE-18 DE
e JUNHO DE 2023, PARA CRIAR OS

R-‘ r
i CARGOS DE ESPECIALISTA CONTABIL E
FINANCEIRO, GERENTE DE

IDENTIFICACAO E REGISTRO, E
DIRETOR DE DISTRITOS E
COMUNIDADES E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA, Estado de Minas Gerais, no uso
da atribuicdo que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara

Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica acrescentado ao inciso | do art. 4° da Lei n® 1.000, de 16 de junho de
2023, a seguinte alinea “d”:

“..)

d) Departamento Contabil-Financeiro.”

Art. 2° - Fica acrescentado a alinea “c” do inciso lll do art. 4° da Lei n° 1.000, de 2023,
0 seguinte item “9”:

o)

9. Geréncia de Identificagéo e Registro

Art. 2° - Fica acrescentado a alinea “e” do inciso IV do art. 4° da Lei n® 1.000, de 2023,

0 seguinte item “3”:

“( )
3. D/retor/a de DlsTntos QL )wn’ dades
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A9 9,

Art. 4° - O capitulo Il da Lei n° 1.000, de 16 de junho de 2023, passa a vigorar
acrescido da “SEGAO III-A DO DEPARTAMENTO CONTABIL-FINANCEIRO” e do art.
15-A, com a seguinte redacao:

“SECAO llI-A
DO DEPARTAMENTO CONTABIL-FINANCEIRO

Art.15-A — O Departamento Contabil-Financeiro é o érgdo responsavel pelo
assessoramento técnico-contabil e financeiro ao Chefe do Poder Executivo e as demais
unidades administrativas da Prefeitura Municipal, atuando no planejamento, controle,
execucdo e fiscalizagdo das atividades relativas a gestdo contabil, orcamentaria e
financeira do Municipio, competindo-lhe especialmente:
| — Elaborar e manter atualizada a escrituragao contabil do Municipio, de acordo com os
principios e normas estabelecidos pela legislacdo vigente;

Il — Proceder a analise e conciliagdo contabil das contas municipais, promovendo o
controle patrimonial e financeiro;

[l — Coordenar e executar as atividades de programacao financeira, acompanhamento
da execugao orgcamentaria e controle de despesas publicas;

IV — Elaborar os balancetes, balangos e demais demonstrativos contabeis exigidos pela
legislacao e pelos 6rgaos de controle;

V — Preparar e encaminhar as prestacbes de contas do Municipio aos 6rgaos
competentes, observando os prazos legais;

VI — Acompanhar a aplicagdo dos recursos vinculados a convénios, transferéncias e
contratos de repasse, zelando pela correta contabilizacédo e prestagéo de contas;

VIl — Fornecer suporte técnico-contabil as demais unidades administrativas,
especialmente quanto a correta classificacdo das despesas e receitas publicas;

VIl — Auxiliar na elaboragcéo das pecas orgamentarias, tais como o Plano Plurianual —
PPA, a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e a Lei Orgamentaria Anual — LOA;

IX — Controlar a execugédo das receitas e despesas, inclusive os restos a pagar,
verificando sua regularidade;

X — Promover a guarda e conservagao dos dchmentos contabeis e financeiros, de
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Xl — Zelar pela observancia das normas da Lei de Responsabilidade Fiscal e demais
dispositivos legais aplicaveis a administragdo contabil e financeira publica;

XII — Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal.”

Art. 5° - O capitulo Il da Lei n° 1.000, de 16 de junho de 2023, passa a vigorar
acrescido da “SUBSECAO VI-A DA GERENCIA DE IDENTIFICAGAO E REGISTRO” e

do art. 29-A, com a seguinte redagao:

“SUBSECAO VI-A
DA GERENCIA DE IDENTIFICACAO E REGISTRO

Art. 29-A - A Geréncia de Identificacdo e Registro é o setor responsavel por
apoiar tecnicamente o Secretario Municipal e os demais 6rgdos da Administragao
Publica Municipal na organizagdo, controle, atualizagdo e fiscalizagado dos processos
de identificacdo e registro institucional, contribuindo para a legalidade, eficiéncia e
integridade das informagdes publicas, competindo-lhe especialmente:
| — Gerir e manter atualizados os cadastros e registros de interesse da Administracao
Publica Municipal;

Il — Coordenar os processos de emissdo de documentos oficiais no ambito de sua
competéncia;

Il — Controlar e organizar os arquivos e registros fisicos e digitais relativos as
atividades do setor;

IV — Zelar pela padronizagéo, seguranca e autenticidade das informagdes registradas;
V — Promover a atualizacdo sistematica dos dados cadastrais, em articulagao com os
demais setores da Prefeitura;

VI — Prestar apoio técnico as unidades administrativas quanto a normas €
procedimentos de registro institucional;

VIl — Assegurar o cumprimento da legislagao vigente relacionada a identificagdo e ao
registro de informagdes publicas;

VIl = Colaborar na elaboragéo de relatoérios, indicadores ~e/demonstrativos de gestao

relacionados a sua area de atuagao; ~
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IX — Participar da implementagao de sistemas informatizados voltados a melhoria da
gestao cadastral e documental;
X — Executar outras atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas pelo Secretario

ou autoridade competente.”

Art. 6° - O capitulo Il da Lei n° 1.000, de 16 de junho de 2023, passa a vigorar
acrescido da “SUBSECAO Ill DA DIRETORIA DE DISTRITOS E COMUNIDADES” e do
art. 75-A, com a seguinte redacao:

“SUBSECAO lII
DA DIRETORIA DE DISTRITOS E COMUNIDADES

Art. 75-A — A Diretoria de Distritos e Comunidades é o orgao de assessoramento
vinculado a Secretaria Municipal de Obras Publicas e Urbanismo, responsavel por
coordenar, acompanhar e apoiar as acdes administrativas, operacionais e de
infraestrutura voltadas aos distritos e comunidades rurais do Municipio, promovendo a
integragéo e o atendimento das demandas locais, competindo-lhe, especialmente:

| — Acompanhar, fiscalizar e apoiar a execugdo de servigos publicos municipais
realizados nos distritos e comunidades, especialmente nas areas de infraestrutura,
limpeza, transporte, iluminacgéo publica e manutencao de vias;

Il — Articular-se com os moradores locais e liderangas comunitarias, promovendo o
dialogo entre a administrag&o publica e as comunidades, com vistas a identificacao de
demandas e a proposi¢éo de solugdes;

Il = Planejar, em conjunto com a Secretaria de Obras Publicas e Urbanismo, as acgdes
prioritarias para os distritos e comunidades, de forma integrada com os demais 6rgaos
da Administragdo Municipal;

IV — Propor e apoiar iniciativas que promovam a melhoria da qualidade de vida da
populagdo dos distritos e comunidades, inclusive em agbes de urbanizacao,
acessibilidade e saneamento basico;

V — Monitorar o estado de conservacéo das estradas vicinais e demais vias publicas

sob jurisdicéao municipal, propondo medidas corretivas e-preventivas;
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VI — Promover a interlocucdo com os demais 6rgéos e secretarias municipais para
garantir a efetividade das politicas publicas no ambito das comunidades;

VIl — Elaborar relatérios periddicos de acompanhamento das atividades e das
necessidades identificadas nas localidades sob sua responsabilidade;

VIl — Auxiliar na organizagdo de eventos, mutirdes e agbes conjuntas nas
comunidades, conforme orientagéo da Secretaria de Obras Publicas e Urbanismo:

IX — Exercer outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas, no ambito de sua

competéncia.”

Art. 7° - O Anexo | da Lei n° 1000, de 2023, passa a vigorar acrescido de 3 (trés)

cargos comissionados, na forma do Anexo | desta Lei.

Art. 8° - O Anexo Il da Lei n° 1000, de 2023, passa a vigorar acrescido dos quadros de

atribuigdes de cargos discriminados no Anexo Il desta Lei.

Art. 9° - Fica alterado o Anexo | da Lei n° 1.000, de 16 de junho de 2023, para
modificar a remunerag&o do cargo de Controlador Interno Municipal.

§ 1° - A nova remuneracdo mensal do cargo de Controlador Interno Municipal sera de
R$ 6.300,00 (seis mil e trezentos reais) mensais.

§ 2° - Permanecem inalteradas as demais disposi¢cdes relativas ao cargo,

especialmente no que se refere a carga horaria e requisitos minimos.

Art. 10 - As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo por conta de

dotagbes orcamentarias proprias, suplementadas se necessario.
Art. 11 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Chapada Gadcha, 22 de setembro de 2025.

- JOSE"/RONERODRIGUES PERYEfl:RA
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Prefelto Municipal de Chapada 6aucha - MG
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ANEXO I - Novos cargos comissionados

(a que se refere o art. 7° desta lei)

Anexo | — Quadro de Cargos Comissionados

()

Secretaria Municipal de Administracio e Fazenda “SAFA”

)

erente de | Comissionado | 40hs R$ 3.353,06 01
identificacdo e
registro

)
Secretaria Municipal de Obras Publicas e Urbanismo “SOPUR”

Diretor de | Comissionado | 40hs R$ 5.006,19 01
Distritos e
Comunidades

()

Orgaos de Apoio Técnico

)

Especialista Comissionado | 40hs R$ 9.600,00 01
contabil e

financeiro
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ANEXO Il — Atribui¢cdes dos cargos

(a que se refere o art. 8° desta lei)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA-MG
DESCRIGAO DETALHADA DOS CARGOS

CARGO GRUPO OCUPACIONAL
ESPECIALISTA CONTABIL E APOIO ADMINISTRATIVO
FINANCEIRO

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes dos cargos tém como atribuigcdes, ser responsavel por planejar,
executar e supervisionar as atividades contabeis e financeiras da organizagéo,
assegurando o cumprimento das obrigagdes legais, a integridade das
demonstragbes contabeis e a eficiéncia na gestdo de recursos. Atua na analise
de balancos, elaboragdo de relatdrios gerenciais, controle de custos,
planejamento tributario e apoio a tomada de decisdes estratégicas. Garante
conformidade com as normas contabeis, fiscais e regulatérias, além de propor
melhorias nos processos financeiros e contabeis da instituigao.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

=
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Mnual e demonstrativos contabeis
obrigatérios, como RREQO e RGF, conforme as normas vigentes. Realizar a
escrituragdo contabil em conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) e as diretrizes do TCE.
Controlar a execugao orcamentaria e financeira, realizando a classificagao
contabil de despesas e recejtas publicas. Efetuar a conciliagdo bancaria e contabil
das contas publicas e manter controle de empenhos, liquidagdes e pagamentos.
Atuar no controle e na prestacdo de contas de convénios e transferéncias
voluntarias. Apoiar na elaboragdo das pecas de planejamento orcamentario: LDO,
LOA e PPA. Acompanhar e zelar pela regularidade fiscal junto aos orgaos de
controle. Operar sistemas de contabilidade publica, como SICOM-MG, SIAFIC,
SICONFI, bem como plataformas de envio ao TCE e STN. Utilizar sistemas de
folha de pagamento publica e controle patrimonial, bem como o e-Social e demais
obrigagdes acessorias. Gerenciar sistemas de protocolo e organizacao
documental, garantindo o adequado arquivamento das informacdes contabeis e
fiscais. Interpretar e aplicar a legislagao pertinente, especialmente a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000), a Lei n° 4.320/1964, a LC 123/2006
(Simples Nacional), a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes), e dispositivos
da Constituicgo Federal, especialmente os artigos 70 e 74. Acompanhar
resolugdes, instrucées normativas e orientagdes dos 6rgaos de controle externo
(TCE, STN, CGU, MP).

Atender auditorias e fiscalizagbes, prestando as informagdes e documentos
necessarios com clareza e organizagéo. Interpretar pareceres juridicos
relacionados a contabilidade publica. Demonstrar dominio de ferramentas de
analise de dados, especialmente o Excel. Produzir relatérios gerenciais e técnicos
para apoio a gestdo publica. Atender secretarias municipais em demandas
contabeis e participar de reunides técnicas € audiéncias publicas, sempre que
necessario. Capacitar servidores em procedimentos contabeis e elaborar
respostas a oficios e requisicoes de orgdos fiscalizadores. Demonstrar
organizagéo, atencéo a prazos, precisao nos dados, ética, sigilo profissional e
postura compativel com o servigo publico. Trabalhar de forma proativa, com boa

comunicagéo, espirito de equipe, resiliéncia para a/tgqr sob pressao e habilidade

-

no relacionamento-interpessoal. . ————> _—
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA:
Experiéncia minima de 05 (cinco) anos na area.
ESCOLARIDADE MiNIMA:

Curso superior completo em Ciéncias Contabeis.

Registro ativo e regular no CRC (Conselho Regional de Contabilidade).
JULGAMENTO E INICIATIVA:

Em sua grande maioria as tarefas sdo variadas e complexas, exigindo
planejamento, organizagdo, coordenagdo e cuidados para obtengdo de
resultados.

RELACIONAMENTO:

Demonstrar muito tato ao lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante, lida com instrumentos, materiais e equipamentos nos quais as
possibilidades de perdas devido a descuidos sdo patentes, embora em grau
reduzido.

FORMA DE PROVIMENTO:

N
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA-MG

DESCRIGAO DETALHADA DOS CARGOS

CARGO GRUPO OCUPACIONAL
GERENTE DE IDENTIFICACAO E APOIO ADMINISTRATIVO
REGISTRO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Responsavel por planejar, coordenar e supervisionar as atividades relacionadas a
identificagéo civil, emissdo de documentos e registros publicos, assegurando a
conformidade com as normas legais, diretrizes institucionais e padrées de

qualidade.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Coordenar e executar as atividades relacionadas a identificagdo civil e
documental da populagdo, garantindo a regularidade e a legalidade dos
processos. Supervisionar os processos de registro de informagdes administrativas
e institucionais, assegurando a padronizagdo e a conformidade com as normas
vigentes. Assegurar a integridade, a confidencialidade e a seguranga dos dados

cadastrais do municipio, promovendo o uso adequado e a atualizagdo continua |

o
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
EXPERIENCIA MINIMA:

Nenhuma.

ESCOLARIDADE MIiNIMA:

Ensino médio completo, desejavel cursando Administracao ou areas correlatas.
JULGAMENTO E INICIATIVA:

Em sua grande maioria as tarefas sdo variadas e complexas, exigindo
planejamento, organizagdo, coordenagdo e cuidados para obtengdo de
resultados.

RELACIONAMENTO:

Demonstrar muito tato ao lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante, lida com instrumentos, materiais e equipamentos nos quais as
possibilidades de perdas devido a descuidos séo patentes, embora em grau
reduzido.

FORMA DE PROVIMENTO:

Comissionado ~—— 7 P
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADA GAUCHA-MG
DESCRICAO DETALHADA DOS CARGOS
CARGO GRUPO OCUPACIONAL
DIRETOR DE DISTRITOS E APOIO ADMINISTRATIVO
COMUNIDADES

DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO:

Responsavel por planejar, coordenar e supervisionar agdes administrativas,

operacionais e sociais voltadas aos distritos e comunidades do municipio,
promovendo a integracdo entre a administragéo publica e a populagao local.
DESCRIGCAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Coordenar e supervisionar as agdes administrativas realizadas nos distritos e

comunidades do municipio, garantindo o bom funcionamento dos servigos
publicos locais. Promover e apoiar a implementagéo de politicas publicas voltadas
ao desenvolvimento social, econémico e comunitario das localidades atendidas.
Atuar como representante oficial da administragdo municipal junto as

comunidades e distritos, fortalecendo o dialogo entre o poder pL’lincQ e a

populagao local. e
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO

EXPERIENCIA MiNIMA:

Nenhuma.

ESCOLARIDADE MiNIMA:

Ensino médio completo, desejavel cursando Administragdo ou areas correlatas.
JULGAMENTO E INICIATIVA:

Em sua grande maioria as tarefas sadc variadas e complexas, exigindo
planejamento, organizagdo, coordenacdo e cuidados para obtengcdo de
resultados.

RELACIONAMENTO:

Demonstrar muito tato ao lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho.

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

O ocupante, lida com instrumentos, materiais e equipamentos nos quais as
possibilidades de perdas devido a descuidos s&do patentes, embora em grau
reduzido.

FORMA DE PROVIMENTO:

Comissionado
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ANEXO Il — Quadro de Cargos Comissionados

Orgaos de apoio técnico

Cargo Tipo de Carga Vencimento | Quantidade
provimento horaria R$

Especialista Contabil e Comissionado | 40hs R$ 9.600,00 01

Financeiro

Secretaria Municipal de Administragao e Fazenda - “SAFA”

Cargo Tipo de Carga Vencimento | Quantidade
provimento horaria R$

Gerente de Identificagao e Comissionado | 40hs R$ 3.353,06 01

Registro

Secretaria Municipal de Transportes - “SETRAN”

Cargo Tipo de Carga Vencimento | Quantidade
provimento horaria R$

Diretor de Distritos e Comissionado | 40hs R$ 5.006,19 01

Comunidades
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