CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

PROJETO DE RESOLUGAO N° 01, DE 31 JANEIRO DE 2024.

Dispde sobre a atuagao do agente de contratacao e da equipe
de apoio, funcionamento da comissdo de contratagdo e
atuacéo de fiscais e gestores de contratos de que trata o §3°
do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e arts. 3° a
17 do Decreto Municipal n® 14.754, de 10 de fevereiro de
2023, no ambito da Camara Municipal de Itabirito.

A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO, no exercicio das atribuicdes que Ihe sao
conferidas pela Constituigdo Federal, bem como, pela Lei Organica do Municipio de
ltabirito, com fundamento nos incisos Vil e IX do art. 39 e, incisos Il e IX do art. 129
de seu Regimento Interno- Resolugao n® 16/90, RESOLVE:

CAPITULO |
DA ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 1°- Cabera ao agente de contratagao, em especial:

| Tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério, inclusive, por meio de demandas as areas das
unidades de contratacdes, para fins de saneamento da fase preparatéria,
caso necessario, e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao;
.  auxiliar, quando solicitado, na elaboragao dos atos da fase preparatoria;
.  acompanhar os tramites da licitagao € promover diligéncias, quando
necessarios,
IV. conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagéo, promovendo as seguintes
acoes:
a) constatadas irregularidades no edital da licitacdo e outros documentos

produzidos na fase interna do certame, que possam prejudicar a sua



b)

a)

h)

j)
k)
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condugdo ou acarretem alguma nulidade, suspender a licitagao com a
devida justificativa, & informar a autoridade competente;

receber, examinar € decidir as impugnagbes € OS pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos € requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragao desses documentos, caso
necessario;

verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

coordenar a sesséo publica € 0 envio de lances, devendo negociar com
os licitantes com o objetivo de obter a proposta mais vantajosa para a
administragao;

verificar e julgar as condigoes de habilitagdo, solicitando a area técnica
auxilio necessario para questoes cohcernentes 3 habilitacdo técnica,
bem como, & econémica financeira,

solicitar a corregao de erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas, documentos de habilitagao e sua validade juridica e, se
necessario, afastar licitantes em razéo de vicios insanaveis, podendo
solicitar auxilio da equipe de apoio, se for o caso;

informar a autoridade superior elou aos 6rgdos de controle interno e
externo sobre eventuais atos ilicitos que verificar na conducdo da
licitagéo,

solicitar quando necessario, a manifestagao de profissionais
competentes para a analise de aspectos técnicos do objeto licitado,
inclusive sobre planilhas de composigado de custos, independente do
profissional pertencer a equipe de apoio;

consultar os meios oficiais a respeito da restricao ou impedimento para
contratagdo com a Administragdo Publica relativamente ao vencedor
provisorio do certame;

indicar o vencedor do certame;

conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
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) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar
sua decisdo, encaminha-los com a sua motivacdo a autoridade
competente, a qual devera proferir sua decisao; €

m) encaminhar O Processo devidamente instruido, apos encerradas as
fases de julgamento € habilitagdo e exauridos 0S recursos

administrativos, & autoridade superior para adjudicagéo e homologagao.

§ 1°- O agente de contratagao seré auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio
designada, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto guando

induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2°- A atuag&o do agente de contratagao na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento € as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao

processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, 0 agente de contratagéo estara desobrigado da
elaboracdo de estudos preliminares, de projetos € de anteprojetos, de termos de

referéncia, de pesquisas de prego €, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4°- A substituigao do agente de contratagdo em qualquer fase da licitagéo devera
ser justificada nos autos do procedimento licitatério e, quando ocorrer durante a

sessao, na respectiva ata.

§ 5°- A autoridade competente podera designar mais de um agente de contratagao

para a devida distribuigao dos trabalhos entre eles.

Art. 2°. E vedado ao agente de contratacao:
|. integrar equipe de apoio em licitagdes em que esteja atuando na condigéo de
agente de contratacao;
.  no mesmo procedimento licitatorio em que atuar nessa funcao, praticar atos

da fase interna do certame ou outros que sejam de competéncia de outros
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agentes publicos, tais como a elaboragao de termo de referéncia e plano de
trabalho, elaboragéo de edital, emissdo de relatorio ou parecer técnico €

juridico, em respeito ao principio da segregagao de fungoes.

Art. 3°- Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratacédo podera ser substituido por comisséo de contratacdo ou de licitagao
formada por, no minimo, 03 (trés) membros, designados pela autoridade competente
entre servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos guadros
permanentes da Administracdo, admitida a contratacdo de profissionais para

assessoramento técnico da comissao.

Paragrafo tnico - Os membros da comissdo de contratacdo de que trata o caput
responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado

o membro que registrar posi¢ao individual divergente fundamentada.

Art. 4°- Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugao do
certame sera designado pregoeiro, com as mesmas atribuicoes e vedagoes do

agente de contratagao.

Art. 5°- O agente de contratagdo contara com o auxilio dos ¢rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao para o desempenho

das funcdes essenciais a execucao das suas fungoes.

§ 1°- O auxilio de que trata 0 caput se dard por meio de orientagbes gerais ou em
resposta a solicitagdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas

internas do 6rgao quanto ao fluxo procedimental.

§ 2°- Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitacdo de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de

forma clara e individualizada, a davida juridica a ser dirimida.



§ 3°- Na prestacao de auxilio, o controle interno observara a supervisao técnica € as
orientagdes normativas expedidas e se manifestara acerca dos aspectos de
governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestao

de contratagoes.

§ 4°- Previamente 5 tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara
eventuais manifestagoes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e
de controle interno.
CAPITULO I
DA ATUACAO DA EQUIPE DE APOIO

Art. 6°- Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagao ou a comissao de

contratagdo no exercicio de suas atribuicoes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos érgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio 6rgao, nos termos do
disposto no art. 5°.
CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 7° - Cabera a comisséo de contratacdo ou de licitagao:
|.  Substituir o agente de contratacéo, quando a licitagao envolver a contratagao
de bens ou servicos especiais, desde que atendidos O0s requisitos
estabelecidos neste regulamento;
II.  conduzir a licitagao na modalidade concurso ou dialogo competitivo;
. exercer outras atividades necessarias a condugao do procedimento de
contratagao;
IV. sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagao

e de classificagao;
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\V. receber, examinar & julgar documentos relativos as licitagbes € aos

procedimentos auxiliares, nos termos do art. 8°, §2°, dalei n° 14.133/2021.

Paragrafo unico - Quando substituirem © agente de contratagao, na forma prevista
no inciso | docaput, 08 membros da comissdo de contratacdo responderao
solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que
expressar posicao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e

registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 8° - A comissdo de contratacdo contara com 0 auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgao, nos termos do

disposto no art. 5°.

CAPITULO IV
DA ATUACAO DO GESTOR DE CONTRATO

Art. 9°- Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo dos contratos;

II. acompanhar 0S registros realizados pelos fiscais dos contratos das
ocorréncias relacionadas a execugdo dos contratos e as medidas adotadas, €
informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

. acompanhar e verificar a manutencdo das condigoes de habilitagdo do
contratado, com a solicitagao dos documentos comprobatérios pertinentes,
para fins de liquidagdo da despesa € pagamento, anotar os problemas quée
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento no relatério de riscos
eventuais;

V. acompanhar 0 controle dos prazos relacionados ao contrato € a formalizagao
de apostilamentos € termos aditivos, € acompanhar O empenho €& O

pagamento, bem como garantias glosas;
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VIL.
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coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da
execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagoes contratuais, e elaborar relatorio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagoes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

coordenar os atos preparatorios 3 instrucdo processual e ao envio da
documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
mesmos e encaminhar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos relativos & prorrogagéo, alteragao, ao
reequilibrio/reajuste, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangoes € a
extincao dos contratos, entre outros;

comunicar a Diretoria Administrativa, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual ou para realizagéo de nova contratacéo, conforme o
caso;

elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.
174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informagoes obtidas durante a
execucao do contrato;

coordenar a atualizagao continua do relatério de riscos durante a gestao do
contrato, com apoio dos fiscais, quando for o caso;

emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto
ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencgao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos & aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas;
realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove 0O atendimento das exigéncias contratuais; e

tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagado de sangoes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/21, ou pelo agente ou pelo

setor competente para tal, conforme o caso.
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CAPITULO V
DA ATUACAO DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 10 - Cabera ao fiscal do contrato €, nos seus afastamentos e seus impedimentos

legais, ao seu substituto, em especial:

l.

[1.

VI.

VIL.

VIII.

Prestar apoio operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

emitir notificagées para a corregéo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administracéo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacbdes
exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo e posterior
liquidacao pela Diretoria Administrativa,

fiscalizar o contrato com o objetivo de avaliar a execucdo do objeto nos
moldes contratados, aferindo se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo
da prestagdo ou da execugao do objeto estdo compativeis com 0s indicadores
estabelecidos no edital e no contrato, para fins de pagamento, conforme o
resultado pretendido pela administracao;

participar da atualizagao do relatorio de riscos durante a fase de gestdo do

contrato, quando for o caso;
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IX. auxiliar o gestor do contrato com as informagoes necessarias, na elaboragao
do documento comprobatério da avaliagéo realizada na fiscalizagdo do
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado; e

X realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias do contrato.

§ 1°- As atividades de gestéo e de fiscalizagdo dos contratos deveréo ser realizadas
de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos ou por

equipe de fiscalizagao.

§ 2°- O gestor e fiscal do contrato contaréa com o auxilio dos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgéo, nos termos do

disposto no art. 5°.

CAPITULO VI
DOS TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 11- Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros

contratados pela administragao.

Art. 12- Na hipotese da contratagéo de terceiros para assistir e para subsidiar os

fiscais de contrato nos termos desta resolugéo, sera observado o seguinte:

|. a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisao das informagées prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e nao podera exercer atribuicao
prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

. a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da
responsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro

contratado.
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Art. 13 - Revogadas as disposi¢cOes em contrario, esta Resolugao entra e vigor na

data de sua publicagao.
Sala de Reunides, em 05 de fevereirg de 2024.

ANDERS RYINS DA CONCEICAO
Presidente ra Municipal de Itabirito

LEANDRO SlvVA MARQUES

Presidente da Camara Municipal de Itabirito
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ARNALDO PEREIRA DOS SANTOS

Secretario da Camara Municipal de Itabirito



