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Sdmulasz DISPUOE SOBRE A ORGANIZACHO
ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE PINHAO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAmara Municipal de Pinhfo, Estado do
Parand, aprovou € Eu, Prefeitro Municipal, sanciono a seguinte
Leis

Tftulo I - Dos Principais Norteadores de AgRo0

Art. 1) A Administragao Municipal,
adotard o planejamento, como instrumento de desenvolvimento
cconBmico, sdcin e cultural da comunidade, bem como para
aplicaglo dos recursos humanos, financeiros € materiais da
Prefeitura.

Art. 2) ¢ Planejamento compreenderd a
elaboragido dos seguintes documentos basicost

i - Orgamento Plurianual de
Investimentos (C.F. Art. 165 (tem I e Lei 4.320/64, art 23)3

I - Programa anual de trabalho
(lei 4320, art. 248)3

III ~ Orgamento Programa
(Lei No. 4320/4rt 275 .

Art. 3) A Coordenagio das atividades da
Administragio Municipal serd exercida em todos os niveis mediante
a atuaglo das chefias individuais, realizagio sistemdtica de
reunites e funcionamento de comissbes 2m cada nivel
administrativo.

Art. 4) A Prefeitura recorrerd para
execusgdo de obras e servigos, sempre [=1BE= poss ivel, mediante
cantrato, CONCEssan, Permissao, o convénio, as PESSOAs .
ent idades ou firmas do setor privado, de forma a dinamizar esses
servigos, evitando novos encargos € a ampliaglo desnecessdria do
quadro de servidores.

Art. 5) & Administragio Municipal

deverd Promover a integragio da comunidade, na vida politica
administrativa do Municlpio, através de drglios coletivos ou
conselhos, composto de servidores, liderangas municipais @

pessoas com conhecimento especlifico de problemas locais.
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Art. &) A Prefeitura procurard elevar a
produtividade de seus servidores, evitando o crescimento de sew
quadiro de Pessoal, atravds da selegBo rigorosa de novaos
gervidores e do treinamento & aperfeigoamento dos servidores
existentes, afim de possibilitar o estabelecimento de nlveis de
FeEmUNeragao adequados e =a ascengdo sistemdtica a nlfveis
SUPEr i OFEes .

Art. 7)) Na elaboraglo de execuglo de
seus programas a Prefeitura estabelecerd o critério de prioridade
segundo a essencialidade da obra e o atendimento do interesse
colet ivo.

Titulo II - Estrutura Bdsica

Art. 8) A estrutura bfsica da
Prefeitura compbe—-se dos seguintes drglost
i - 6rg3os de aconselhamentos
1.1« Conselho de desenvolvimento Municipal.
2 - Orgaos de Colaboragio com oubras esferas do Governo

2.1« Junta de Servigo Militar.
2.2. UMC/INCRA/MTPS.

3 - Orglo de Assisténcia Imediata:
R.4. Assessoria Juridica
3.2. Assessoria de Relagdes PuUblicas
3.3. Gabinete do Prefeitno

Orgao de Administraglo Geral:
4.1. Secretaria de Administragio®
- Servigo de Pessoal
- Servigo de Almoxarifado e Compras
~ Servigo de PatromBnio e Arquivo
Servigo de Expedients/ Comunicagiao & Servi-—
zos bGerais :
A nfvel de aconselhamento, esta Secretaria contard
com uma ComissBo de Licitagio & Tomada de Pregos, =a ser
regulamentada.
4.2. Secretaria de Finangags
~ Servigo de Controle Interno
- Servigo de Processamento de Dados
Servigo de Tributagio e Fiscalizagio
A nivel de aconselhamento, esta Secretaria terd uma
“Comissio de agvaliagla para fins do ITBI o Alienagio
desapropriagbes e perdas e danos” a ser regulamentada.

>
|

4 ~ Orgfo de Administraglo Especificas
5 .i. Secretaria de Obras Publicas/urbanos:

-~ Secretaria de Obras Pidblicas Urbanismo e
Projetos Técnicos

-~ Servigo de Manutengln de Parquessjardins,
limpezas e transporte urbanos.

-~ SBervigo de topografia e fiscalizagio de
abras

- Servigo de Pavimentagio e Calgamento

LS
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A nivel de Aconselhamento, esta Secretaria terd uma
“Comissan Municipal de Trédnsito - COMUTRAY & uma “Comissio de
Regularizasio de Loteamentas Irregulares”, a SErem
regulamentadas.
S.2. Secretaria de Transportess
~ Servigo Rodovidrio Municipal
- Servigos de OFficinas e Manutengiao
- Servigos Industriais - Britador
- Artefato de Cimento
- Marcenaria
S.3. Secretaria de Educagiot
- Servigo de Administraglao
— Servigo de Assist@ncia ao Estudante
- Servigo de Ensinno
Sed4. Secretaria de Cultura & Esportess
— Servigo de Cultura
- Servigo de Esporte
- Servigo de Arquivo & memdria do Municipio
B.9. Secretaria de Sadde:
—~ Servigo de Atendimento Ambulatorial na sede
e no interior do Municipio
— Servigo de Clinica Simplific. de Odontologia
“ nivel de aconselhamento, esta Secretaria terd uma
“Comiss@o Interinstitucional de Sailde - CIMS” para Execugiao
integrado do SUDS.
&QEEE——~*"17EL6' Secretaria de Promog3o Social:
- Servigo de Seguridade Social
- Servigo de Desenvolvimento Comunitdrio
S ~ Servigo de Desenvolvimento do Trabalho
- Servigno de Projeto Especiais
A nivel de aconselhamento esta Secretaria terd o
PROVOPAR ~ Programa de Voluntariado Paranasnse e a “Comissao
Municipal do Projeto Gralha Azul.
5.7« Secretaria de Agropecudria £ Meio Ambiente!
— Servigo de Fomento a Agricultura
- Servigo de Fomento a Agropecufria
- Servigo de Vigildncia e Recuperaglio do Meio

Ambiente
& — Orgio de Descentralizagio Territoriall
H.iw Administragio Regional da Rondinha
Pardgrafo 41 - 0 drgio citado no ftem 4
vincula-se ao Prefeito, por linha de coordenacio.
Pardgrafo 2 - 0s drgfos citados no [(tem

25 redem-se por normas emendas do BGoverno Federal, cuja &
execugao fica saob a responsabilidade do Prefeito Municipeal, oL
por ele delegado.

Pardgrafo 3 - 0s drgios citados nos
itens 3, 4, 5 e é& subordinan—-se integralmente ao Prefeito
Municipal.
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Trftulo III - Competéncia € Componsigio dos
Crgaos Bdsicos da Prefeitura.

Capitulo I - Do drgfio de Aconselhamento

Art. 2) O Conselho de Desenvolvimento
Municipal & um érgl3o deliberativo do HMunicipio, no assessoramento
€ aconselhamento da Administragio Municipal, nas questdes de
planejamento de suas atividades, no estabelecimento de suas
maiores propriedades, apontando as melhores estratdgias de aglo,
e emitindo pareceres € sugestdes sobre os grandes problemas da
Administragio Pdblica do Municlipio.

i = 0O Conselho de Desenvolvimento Municipal culo os
membros serio indicados pelas entidades representadas e indicados
pelo Prefeito Municipal, tem seguinte constituigio:s

a) Um Presidente, eleito pelos demais Conselheiros dentre um
de seus membros;

b? 0 Prefeito Municipal gque serd membro nato do Conselho:

c) Os Secretdrios Municipais e Assessoress

d) Um representante da Célmara de Vereadores:

&) O0s coordenadores ou representantes de todas as Comissoes
de Aconselhamento das Secretarias Municipaiss:

) Um representante de cada Clube Recreativo/Clube de
Servigos/Associagies de Classe, existente no Municlpios

g7 Um representante dos Centros de Tradigdbes emxistentes no
Municlpiosy

hi Um representante de cada Sindicato existente no
Municlpioy

i) Um representante da Administraglo da Usina Bento Munhosz
da Rocha e da Usina de Segredo.

Jod Um representante de cada Associaglo de moradores
existentes no Municlpios

k) Um representante de cada cooperativa com drea de atuagio
no Municlpio.

2 = 0s Trabalhadores do Conselho serio Secretariados pelo
Chefe de Gabinete da Prefeitura Municipal, ou na falta deste, por
gqualguer outro membro escolhido pelos demais membros.

3 -~ 0 mandato de Conselheiro serd exercido gratuitamente e
SEs servigos considerado relevantes ao Municlpio.
4 — 0 conselho reunir-se-4, ordinariamente @2 (duas) VEZES

par  anas & exitraordinariamente, por convocagdao do Prefeito
Municipal ou de seuw Presidente.

% - 0 Conselho elabora e aprovard seu regimento Interno, em
4% (sessenta) dias, apds sua instalagio.
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Capitulo Il - Dos Orglos de Assisténcia Imediata

Art. iy Ao Gabinete do Prefeito,
compete assistir ao Prefeito nas suas Ffungdes politico -
administrativo, cabendo-lhe especialmente o contato com os demais
drados da Prefeitura para execuglo de um servigo bem coordenado,
caberd tambdm a coordenaglo dos contatos da Prefeitura, com os
Municipes, Entidades, Associagoes de Classes, atender & fazer
encaminhar aos interessados aos drglos competentes da Prefeitura,

para atendimentno e soluglo de consultas e revendicagoess
registrar & controlar as audiénecias PuUblicas do Prefeito, manter
o Prefeito informado sobre o noticidrio de interesse da

Prefeitura e assossori-lo nas demais tarefas que lhe forem
atribuldas pelo Executivo Municipal.

art. i1y A& Assessoaria Juridica -
Comepte assessorar o Prefeito e demais drglos da Prefeitura nos
assuntos de natureza Jurlfdica submetidos a sua apreciaglio; opinar

sobre Projeto de Lei a serem encaminhados ao lLegislativo
Municipal: elaborar minutas de Contratos a serem firmados, nos
quais a municipalidade seja parte interessada, proceder as

cobrangas pelas vias judiciais ou extrajudiciais da divida ativa,
atender consultas de ordem juridicas gue lhe forem encaminhadas
pelo Prefeito ou diferentes drgions da Prefeitura emitindo parecer
a respeito guando for caso, representar o Municipio em Jufrzo.

Art. 12) A Assessoria de Relaghes
Piiblicas -~ Compete 2a coordenar as relagdes do Executivo
Municipal, com o0s d&rglos e entidades de Comunicagio Social,
manter um Cadastro das realizagdes do Executiveo, com fatos,

slaides ou vldeos, e zinda, fornecer informativos periddicos ans
drgios de comunicagao.

Capftulo III - Dos drogiaos da Administragiao Geral

Art. i3) A Secretaria de Administraglo

compete executar as atividades relativas a0 expediente,
documentacio protocolo, arquivo £ zeladoria, a0 recrutamento,
seleglo, Concurso Piblico, treinamento dos funciondrios,

estabelecer seil regime juridico, controles funcionais, e demais
atividades do pessoal, de padronizagiao, guarda, distribuicio e

controle do todo o material wutilizado na Prefeituras do
tombamento, registro, inventdrio, protegio e conservagao dos bens
mave i s, da manutengdc do equipamento de S0 geral da
Administragio, do recebimento, distribuigio, controle do

andamento e arguivamento definitivo dos papdis da Prefeitura, da

limpera de mdveis e instalagdes.
Pardarafo nico - O funcionamento

integrado desta Secretaria e seus servigos, serd estabelecido no
Regimento Interno da Prefeitura.

]
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Art. i4) A Secretaria de Finangas € o
drgio encarregado de exercer a polftica econdmica e finarnceira do
Municlpio; das atividades referentes ao langamento, Ffiscalizaclo
e arrecadagao dos Tributos & demais rendas Municipais: do
recebimento pagamento, guarda € movimentagao dos dinheiros e

outros valores do HMuniclfpio;y da elaboragho e EMECUEAN,
conjuntamente com as demais Secretarias, dos Qrgamentos do
Municlpio, especialmente o Orgamento Programa e o Orgamento

Plurianual de investimentos do Controle e escrituragdo contdbil
da Prefeiturajy; do Assessoramento Oeral em Assuntos fazendzrios.

Pardgrafo dnica - 0 Funcionamento
integrado desta Secretaria e seus Servigos, serd estabelecido no
Regimento interno da Prefeitura.

Capitulo IV - Dos drglos da Administragio Especifica

Art. i5) A Secretaria de Obras &
Servigos Urbanos, cabe a aplicagio do Cddigo de Obras Municipal,
da Lei do parcelamento e o uso do solo urbano, da supervisiao
reali=zagdo das obras de ConstrugRo Civil programadas pelo
Executivo Municipal Elaboraglo de Projetos, a Execugio de
Ajardinamento e Arborizaglo de Parques € rua da Cidade, =
manutengldo dos Servigos de coleta de lixo urbano, ao Controle de
trdfego urbano de acordo com as normas apravadas pela COMUTRA, e
zervigos de terminais de PRASSAGEIrOsS, servigo de locagio,
alinhamento de lotes, ruas, calgadas, & emigdo de croquis de
lotes de loteamentos a fiscalizagio de obras no perimetro urbana,
a pavimentagio e calgamento de avenidas e ruas, bem como SuU:A
manutengio.

Pardarafo fnica = 0 funcionamento
integrado desta Secretaria £ seus servigos, serd estabelecido no
Regime Interno da Prefeitura.

aArt. 16) Secretaria dos Transportes,
cabe a abertura, conservagio e manutengio de toda a malha vidria
do Municipio, incluindo al, pontes, bueiros, manter e atualizar o
Mapa Rodovidgrio Municipal, realizar 08 servigos de recuperagaoc
manutengio controle e guarda de todo o parque de mdguinas da
Prefeitura, coordenar os trabalhos das unidades de fabricaglo de
tubos e outros artefatos de cimento, do Britador Municipal & da
Marcenariza.

Pardarafo dnico - O funcionamento
integrado desta Secretaria e seus servigas, serd estabelecido no
Regime interno da Prefeitura.

Art. 17) A Secretaria de Educaglo,
compete as atividades relativas a Educagio do Municlpio, =a
instalagio e manutengio de estabelecimentos Municipais de ensino,
a coordenagio das atividades dos drglos educacionais, segundo a
orientagio Estadual =a manutengio € melhoramento da Biblioteca
Piblica Municipal, =a distribuigio e melhoramento da merenda
gscolar, ao funcionamento de Associagdes de Pais e Mestres nas
Escolas, realizagies de cursos de Atualizacdes padagdgicas dos
Professores, entre outras atividades.
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Pardgrafo fnico - 0 funcionamento
integrado desta Secretaria & seus servigos, serd estabelecido no
Regime Interno da Prefeitura.

Art. 1iB) A Secretaria de Cultura e
Esportes compete promover a cultura, a execugido de programas
desportivas, culturais, recreativos no Municlpio, & promogdo e
criagao de Associagdes Esportivas, a criagac de Jogos de
Desportes Amadores, =a realizaglio de campeonatos de diversos
modal idades esportivas, a realizagio de Jjogos escolares anuwais e
treinamentos dos mesmos nas diversas modal idades esportivas a
regulamentagio, manutenglio e uso das pragas esportivas do
Municlpio, planejamento de melhorias e construglo de novos pontos
de priatica de esportes e finalmente proceder o arguivo de
documentos & fotos & objetos que representem a memdria do
Municlipio.

Pardgrato fnico - 0 funcionamento
integrado desta Secretaria e seu Servigos, serdo estipulados no

"

Regimento Interno da Prefeitura de Pinh3o.

Art. 1?2) A Secretaria de Agropecudria e
Meio Ambiente, compete o fomento e desenvolvimento das atividades
agropecudarias do Municipio, trabalhando de Forma integrada a
outro drglos estaduais ou federais que atuem na #rea, no sentido
de somar esforgos para incrementar estas atividades, atravds de
nossps técnicos disponiveis nos drafios de pesquisas, compebte a
manutengio de viveiros de mudas ao Pargue de Exposigdes, a
Coordenagifo da realizagio de feiras livres, feiras agropecudrias
@ Exposigies, ao acompanhamento de Programas integrados de manejo
cde snlo e assentamento para fins de reforma agrdria, (n]
Cadastramento de produtores rurais do Municlpiao e outras
atividades correlatas, ao aluguel e cessao de tratores ou
ndquinas agricolas a pequenos produtores rurais, 4que nAoc os
tenham.

Pardarafo dnico - O fupcionamento
integrado deste Secretaria e seus servigos, serio estipulados no
Regimento Interno da Prefeitura Municipal de Pinh3o.

Capltulo VI - Urolos de Descontragio Territorial
Administragio Regional
Art. 20) A Administragio Regional € o

drgio de desconcentragdo territorial encarregada no Distrito de
representar a Administraglo Municipal, executando ou fazendo

executar as Leis, posturas e atos de acordo com as instrugoes
recebidas do Prefeito. de arrecadar as tributos e rendas
Municipais, dentro dos limites de SR Jurisdigfo, de

superintender a construgldo de obras pidblicas, estradas, caminhos
Municipais, sob orientagio tdcnica, controle e fiscalizagio dos
drgios centralizados da Prefeitura, de executar os servigos
piiblicos distritais, e de coordenar as atividades locais
executados pelos diferentes drolos da Prefeitura.

4
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Capitulo VII - Programas Especiais de Trabalho

Art. 2i) Os programas Especiais de
Trabalho de gue trata esta Lei, serfo instituldos por Decretol
1 - 0 Decreto instiuldo do Programa especificards
I - 0s assuntos que constituem obietivo do
Progiramas
IT - As atribuigoes da coordenaglio do programa,
bem como suas compet@nciass
II1I - 0 drgiao a que 0 programa se subordinard
diariamente.
2 — A instituigido de programas especiais de trabalho
dependerd da existéncia de recursos orgamentdrias para fazer face
as despesas.

Capiftulo VIII - Disposigoes Gerais

Art. 22) Ficam criados todos os drgaos
componentes & complementares da organizagio bdsica da Prefeitura
menc ionade nesta Lei, o0os quais ser’ao instalados de acordo com
mencionadas conveni@ncias da Administraglo.

aArt. 233 Fica o Prefeito Municipal
autorizado a complementar, mediante Decreto. =Y o ganizasio
Administrativa da Prefeiturz, criando os drglios de nivel inferior
a0 de Departamento, observando os princlipios gerais estabelecidos
na presente  Lel e a existénecia de recursos para atender as
despesas do provimento das respectivas chefias.

art. 24) G Prefeito, baixarg,
oportunamente o regulamento interno da Prefeitura, do gqual
constariao:
I - Atribuigdes gerais das diferentes unidades
administrativas da Prefeituras
It -~ fAtribuigdes especificas e COmUNSg dos
servidores investidos nas fungdes de supervisio e
chefiag
TII - Normas de trabalhos que pela sua prdpria

natureza nAo devam constituir objeto de disposiglo
en separadoa.

Art. 25 Mo regulamento da Prefeitura
de gque trata o Artigo anterior, o Prefeito poderd delegar
competé@ncia as diversas chefias para proferir degspachos
decisdrios podendo a qualquer tempo, avacar a si., segundno seu
dnico critério a competéncia delegada.

Pardgrafo udnico - EBE indefegdvel a
competéncia decisdria do Prefeito nos seguintes casos, SEm
prejuizo de outras gque os atos nomativos indicams

I = Autorizagio de despesas quando esta for
superior a 18 URS:y
TI - MNomeagio, demissio, contratagio de servidor a

gualguer titulo e gualquer que seJja sua categoria,
e sua exoneragio, demissio, dispensa, SUSPENSA0D,
revisio e rescisio de contratos

3
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III -~ Concessao & cassaghao de aposentadoriag
& IV - Decretagiio de prisao administrativas
UV - Aprovagiao de Concorréncia, qualquer gque seja |
sua finalidadesy '
UL - Concessao de exploragio de servigos puUblicos |
ou de utilidade publicas |

pithlica a tltulo precdrios

VIIT - fAquisigho de bens imdveis por compra ou
permutazy

I¥ — Alienagdo de bens imdveis pertencentes ao
Patrimfnio Municipal, depois de autorizada pela
CAmara Municipals

o |

VII — Permissio de servigo pudblico ou de utilidade |
|

\

X = Aprovagio de loteamento e subdivisio de
terrenosy
XTI — Pemais atos previstos como indelegdveis pela

Lei Estadual competente.

Art. 26) Na medida que forem instalados
05 Jrglos que compoem a Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal, prevista nesta Lei, seriao extintos automaticamente as
drgios, Fficando o Prefeito Municipal, autorizado a promover as
necessdrias transferéncias de Pessoal, verba, atribuigdes e
instalagdes.

aArt. 27 As repartigoes Municipais
devem funcionar perfeitanente articulados em regime de mitusn
colaboragao.

Pardgrafo dnica - A subordinagio
hierdrquica define—-s2 no enunciado das competéncias de cada &rgiao
administrativo g no Organograma Geral da Prefeitura ques acompanha
a presente Lei.

Aart. 28> A Prefeitura dard atengdo
especial ao treinamento dos seuws servidores fazendo-os, na medida
das disponibilidades financeiras do Municipio e da conveniéncia
dos SEFrVIEDS, frequentar curasns e estdgios egpeciais de
treinamento e aperfeigoamento.

R

Art. 29) Esta Lei entrard em vigor na
data de sua publicacglo, revogadas as disposigdes em contrdrio.

Gabinete dao Prefeito Municipal de
Pinhao, Estado do Parand, em 3i de Dezembro de 1989.

e ————

DARCY BROILLINI FRANCISCCO DELLE
Prefeito Municipal Scretdrio de Administragio
f
FRANCISCO F. CALDAS NETO ANTONIO A. KISCHIMBAUER '
Tesoureiro Contador |



