Estado do Rio de Janeiro

CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUAI

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUAI - RJ,
usando de suas atribui¢des legais, de acordo como Art. 249, §1° do
Regimento Interno:

PROMULGA

LEI N° 3.301 DE 10 DE MARCO DE 2015.

REGULAMENTA A MODALIDADE DE
LICITACAO DENOMINADA PREGAO,
PARA AQUISICAO DE BENS E
SERVICOS COMUNS, NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAGUAL.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAGUAI - RJ;
Fago saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu Sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° Institui no dmbito do Poder Legislativo do Municipio de Itaguai os
procedimentos para a realiza¢o de licitagdes na modalidade pregéo.

§ 1° Pregdo € a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento
debens ou servigos comuns ¢ feita em sess@io publica, por meio de propostas
de pregos escritas e lances verbais.

§ 2° Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser concisa e objetivamente definidos no
objeto do edital, em perfeita conformidade com as especificagdes usuais
praticadas no mercado,de acordo com o disposto no Anexo Unico.

Art. 2° As licitagdes referidas no caput do artigo 1° aplicam-se integralmente
as normas da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e
subsidiariamente as normas da Lei Federal n° 8.666, de 21de junho de 1993

Art. 3° Na aquisi¢do de bens e servicos comuns no ambito do Poder
Legislativo devera ser utilizada prioritariamente a modalidade pregfo.

Art. 4° O prego ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos de
engenharia, bem como as locagdes imobilidrias e alienagdes em geral.

Art. 5° A licitagdo na modalidade pregdo ¢ condicionada aos principios da
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legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, probidade
administrativa, eficiéncia, economicidade, motivagdo, vinculagdo ao
instrumentoconvocatério, julgamento objetivo, procedimento formal,
competitividade, proporcionalidade,e razoabilidade.

Paragrafo Unico. A elaboragéo do edital devera sempre visar a ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que no comprometa o interesse da
Administracgo, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

Art. 6° Todos quantos participem da modalidade de licitagdo prevista no
caput do Artigo 1° tém direito publico subjetivo & fiel observancia do
procedimento estabelecido nestalLei, podendo qualquer interessado
acompanhar seu desenvolvimento desde que ndo interfira de modo a
perturbar ou impedir a realizacdo dos trabalhos.

Art. 7° Os procedimentos relativos & modalidade de licitagdo referida no Art.
1° desta Lei serdo promovidos por Comissdo constituida por no minimo 03
(trés) membros, sendo 01 (um) pregoeiro e 02 (dois) membros constituindo
uma equipe de apoio.

§1° O pregoeiro e a equipe de apoio exercerdo o mandato pelo prazo de 2
(dois)anos,podendo o pregoeiro e membros serem reconduzidos, a critério do
Presidente, por igual periodo.

§2° Os servidores indicados para exercer a fungdo de Pregoeiro, deverdo ter,
obrigatoriamente, cursos de capacitagio especifica para atribui¢cdes de
pregoeiro.

§3° O pregoeiro e a equipe de apoio perceberio, por reunido realizada,
remuneragdo de valor referente ao simbolo CAL

Art.8° Caberd ao pregoeiro:

I- O credenciamento dos interessados;

II- O recebimento, abertura,exame e classificacio das propostas iniciais de
pregos apresentadas;

III- a condugdo de sessdo pulblica do pregdo e dos procedimentos relativos
aos lances e a escolha da proposta ou do lance de menor preco:

IV- a abertura e andlise da documentacio de habilitagdo do licitante
vencedor;

V- o recebimento e processamento da documentagio do processo licitatorio
respectivo, com todos os atos essenciais do pregdo, com vista a afericdo de
sua regularidade pelos érgéos de controle;

VI- o processamento dos recursos interpostos:
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VII- a adjudicagéo do objetivo do certame ao licitante vencedor, em caso de
ndo haver interposi¢o de recursos;

VIII- a elaboragio da ata;

IX- a condugdo dos trabalhos da equipe de apoio;

X- 0 encaminhamento do processo devidamente instruido para o julgamento
dos recursos, adjudicagfo, homologa¢do e contratacdo pela autoridade
competente e, no caso de ndo haver recursos para homologacio e a
contratacdo;

XI- a pratica dos demais atos pertinentes ao procedimento.

Art. 9° A licitagho por pregdo serd regida, sem prejuizo da
legislagdo,peloArt. 2°, pelas seguintes normas:

I- a convocagdo dos interessados sera efetuada, obrigatoriamente, por meio
de publicagdo de aviso especifico na Imprensa Oficial do Municipio, e
opcionalmente por meio eletrdnico, na Internet, quando o valor estimado
para a contratac@o for inferior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil
reais), também deverd haver publicagio de aviso em jornal de grande
circulagdo local, para valores acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e
cinquenta mil reais);

II- do aviso especifico deverfio constar a definico precisa e clara do objeto
dalicitagdo, bem como a indicag¢o do local, dia e hordrio em que podera ser
lida ou obtida a entrega edital;

III- o prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contados a partir da
publicagéo do aviso, néo serd inferior a 8 (oito) dias uteis;

IV - do edital constardo a modalidade da licitagéo, defini¢do clara do objeto
do certame, as exigéncias de habilitagdo, os critérios de aceitagdo das
propostas, as sangbes por inadimplemento, as cldusulas do contrato,
mediante minuta, discriminados os prazos para fornecimento, e a indicagfo
do local, data e hora de sua realiza¢do;

V- no dia, hora e local designados, tera inicio a sessdo publica do pregio,
com o recebimento das propostas de precos e dos documentos de habilitagdo,
em envelopes separados, bem como a declaragfo escrita e formal elaborada
pelos licitantes de que retinem os requisitos de habilitagdo exigidos no edital,
devendo o interessado ou seu representante credenciar-se, se for o caso,
comprovar a existéncia dos necessérios poderes para formulagdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame:

VI- no curso da sess@io, o autor da proposta de valor mais baixo e os das
propostas com precos até dez por cento superiores aquela poderio fazer
novos lances verbais e sucessivos,até a proclamagdo do vencedor;

VII- quando ndo forem verificadasno minimotrés propostas escritas de
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pregos nas condigdes definidas no inciso anterior o pregoeiro classificara as
melhores propostas subsequentes, até o maximo de trés, para que seus
autores participem dos lances verbais,quaisquer que sejam os pregos do
oferecidos nas propostas escritas;

VIII- para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério
de menor preco, observados os prazos maximos para fornecimento, as
especificagbes técnicas e pardmetros minimos dedesempenho e qualidade
definidos no edital;

IX- os licitantes classificados serdo convidados individualmente pelo
pregoeiro a encaminhar lances verbais,a partir do autor da proposta
classificada de maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor:

X- os licitantes poderfo oferecer lances sucessivos e decrescentes,
observando o horario fixado;

XI- a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manuten¢do do ultimo preco apresentado pelolicitante,para efeito de
ordenagdo das propostas;

XII- s6 serdo aceitos lances cujos valores sejam inferiores ao ultimo
apresentado;

XIII- ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido em primeiro lugar;

XIV- caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade
entre a proposta escrita de menor prego e valor estimado para a contrata¢do:
XV- encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito:

XVI- se for exequivel a oferta da primeira classificada, serd aberto o
envelope contendo a documentagdo de habilitagdo e constatando o
atendimento das exigéncias fixadas no edital,serd o licitante declarado
vencedor:

XVII- se a oferta ndo for exequivel ou se o licitante desatender 4s exigéncias
habilitatdrias, o pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando sua
exequibilidade e procedendo a habilitagdo do proponente, na ordem de
classificagdo,e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma oferta que
atenda ao edital,sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

XVIII- no caso de contratacdo para prestagdo de servigos, o licitante
vencedor deverd encaminhar a planilha de custos,com os respectivos valores
readequados ao valor totalrepresentado pelo lance vencedor no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do encerramento da etapa
competitiva;
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XIX- o interesse do licitante em interpor recurso deverd ser manifestado,
imediatamente apés o encerramento da fase competitiva do pregdo, quando
lhe seréa concedido o prazo de trés dias uteis para apresentagio das razdes do
recurso, ficando os demais licitantes,desde logo Intimados a apresentarem
contra razdes em igual prazo, que correr a partir do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos e facultadas a utilizagfo
de endereco eletrénico na internet ou fax previamente divulgados em
edital, com o envio obrigatério da documentagdo original, observando o
prazo de (03) trés dias uteis;

XX- o acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveisde aproveitamento;

XXI- decididos os recursos econstatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente fard a adjudicagdo do objeto da
licitacdo ao licitante vencedor;

XXII- como condigdo para celebragdo do contrato, o licitante vencedor
deveramanter as mesmas condi¢des da habilitacéo;

XXIII- quando o proponente vencedor néo apresentar situagdo regular no ato
da assinatura do contrato, serd convocado outro licitante, observando a
ordem de classificago, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente,
observando o disposto inciso XVI, sem prejuizos da aplicagio das sangdes
cabiveis;

XXIV- se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato
injustificadamente,sera aplicada a regra estabelecida no inciso XXII;

XXV- a indicagéo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados
e demais informagdes relativas a sessdo publica do pregfo constarfio de ata
divulgada em conformidade com as formas de publicidade previstas na
legislagdo pertinente.

Art. 10. Para habilitagdo dos licitantes, serd exigida, exclusivamente, a
documentagéo prevista na legislagfo geral para a Administracéo, relativa a:

I - habilitacdo juridica;

IT - qualificag@o técnica;

III- qualificag@o econémico-financeira;

IV - regularidade fiscal;

V - cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do e
na Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de.1999.

Art. 11. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se
outro néo estiver fixado no edital.
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Art. 12. O pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para que
seja obtido preco melhor.

Art. 13. Os atos essenciais do pregdo serio documentados e juntamente no
respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo, sem prejuizo
de outros:

I- requisicdo de material ou prestagio de servicos pela autoridade
competente,justificada a necessidade da contratago;

II- descri¢do detalhada do objeto, orcamento estimativo de custos e
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

III - planilhas de custos,quando couber;

IV- garantia de reserva orgamentdria, identificacdo da natureza da despesa,
programa de trabalho e fonte pagadora;

V- autorizagdo de abertura da licitaco;

VI- copia da publicagdo do ato de designagdo do pregoeiro, do pregoeiro
substituto, da equipe de apoio e do representante da Secretaria Solicitante;
VII- editale respectivos anexos, quando for o caso;

VIII- parecer juridico prolatado pela Procuradoria-Geral do Municipio,
aprovando o edital;

IX- minuta do termo de contrato;

X- originais das propostas escritas, da documentago de habilitacdo analisada
e dos documentos que a instituirem;

XI- ata da sess@o do pregdo, contendo sem prejuizos de outros, o registro dos
licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, ordem
de classificagdo, da andlise da documentagdo exigida para habilitagdo e dos
recursosinterpostos;

XII- comprovantes da publicagdo do aviso do edital do resultado da licitagao,
do extrato do contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame,
conforme o caso.

Art. 14. O licitante que ensejar o retardamento da execugio do certame, nio
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comporta-se
de modo inidéneo, fizer declaragfo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e
contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigo ou até que seja promovida
a reabilitag@o perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Art. 15. E vedada a exigéncia de:
I- garantia de proposta;
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II- aquisi¢do do edital pelos licitantes, como condigdo para participagdo no
certame;

III- pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento-
do edital,que nfo serdo superiores aos custos de sua reprodu¢do grafica,e aos
custos de utilizagdo de recursos de tecnologia da informagio,quando for o
caso.

Art. 16. Compete a Secretaria de Administra¢do, por meio da Diretoria de
Compras, fiscalizarem, orientar e estabelecer as normas complementares
sobre a matéria regulada nesta Resoluco.

Paragrafo Unico.Compete & Procuradoria Juridica da Cdmara Municipal de
Itaguai, dirimir conflitos inerentes a presente Resolugio.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus
efeitos a de 01 de margo de 2015.

Céamara Municipal de Ita

Autoria: Mesa Diretora
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ANEXO UNICO
CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS;
BENS COMUNS;
1- Bens de Consumo;
1.1- Agua mineral;
1.2- Combustivel e lubrificante;
1.3- Gas;
1.4- Género alimenticio;
1.5- Material de expediente;
1.6- Material hospitalar,médico e de laboratério;
1.7- Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos;
1.8- Material de limpeza e conservagio;
1.9- Oxigénio;
1.10- Uniforme;
2- Bens Permanentes;
2.1- Mobiligrio;
2.2- Equipamentos em geral, exceto bens de informatica;
2.3- Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica;
2.4- Veiculos automotivos em geral;
2.5- Microcomputadorde mesa ouportatil ("notebook™), monitor de video
eimpressora;

SERVICOS COMUNS

1- Servigos de Apoio Administrativo;
2- Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1- Digitacéo;

2.2- Manutengio;

3- Servigos de Assinaturas

3.1- Jornal;

3.2- Periddico;

3.3- Revista;

3.4- Televisdo via satélite;

3.5- Televisio a cabo;

4- Servigos de Assisténcia

4.1- Hospitalar;

4.2- Médica;

4.3. Odontoldgica;

5- Servicos de Atividades Auxiliares
5.1- Ascensorista;
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5.2- Auxiliar de escritorio;

5.3- Copeiro;

5.4- Gar¢om;

5.5- Jardineiro;

5.6- Mensageiro;

5.7- Motorista;

5.8- Secretéria;

5.9- Telefonista;

6- Servigos de Confec¢do de Uniformes;

7- Servigos de Copeiragem;

8- Servigos de Eventos;

9- Servigos de Filmagem;

10- Servicos de Fotografia;

11- Servigos de Gés Natural;

12- Servigos de Gas Liquefeito de Petréleo;
13- Servigos Graficos;

14- Servigos de Hotelaria;

15- Servigos de Jardinagem;

16- Servigos de Lavanderia;

17- Servigos de Limpeza e Conservagio;

18- Servigos de Locagdo de Bens Méveis;

19- Servigos de Manutengdo de Bens Iméveis;
20- Servigos de Manutengdo de Bens Moéveis;
21- Servigos de Remog&o de Bens Moveis;
22- Servigos de Microfilmagem;

23- Servigos de Reprografia;

24- Servigos de Seguro Saude;

24- Servicos de Tradugdo;

26- Servigos de Telecomunica¢des de Dados;
27-Servigosde Telecomunicagdes de Imagem;
28- Servigos de Telecomunicag¢des de Voz;
29- Servicos de Telefonia Fixa;

30- Servicos de Telefonia Mével;

31- Servigos de Transporte;

32- Servigos de Vale Refeicio;

33- Servigos de Vigilancia e Seguranca Ostensiva;
34- Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica;
35- Servigo de Aperfeigoamento, Capacitacdo e Treinamento.
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