Prefeitura Municipal de Pradopolis

T stado de Fao Paulo

LEI N° 1.253

De 26 de outubro de 2006

Regula o regime de adiantamento para
pagamento da despesa, em casos
excepcionais, instituido pela Lei n® 1.000,
de 1° de junho de 1998, e da outras
providéncias.

ANTONIO CARLOS CAMPOS ROSSI, Prefeito do
Municipio de Pradépolis, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuigdes que lhe
confere o inciso VI, do artigo 71, da Lei Organica do Municipio,

FAZ SABER que a Camara Municipal, em sessao
realizada no dia 11 de outubro de 2006, aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte . . .

LEL:

Art. 1° Esta lei regula o regime de adiantamento para
pagamento da despesa, em casos excepcionais, instituido pela Lei n° 1.000, de
1° de junho de 1.998, assim considerados os que nao se subordinam ao
processo normal de aplicagao.

§ 1° Consiste o regime de adiantamento, de que trata
este artigo, na entrega de numerario a servidor municipal, devidamente
credenciado perante o Departamento de Financas e Orcamento, sempre
precedida de empenho da despesa na dotacao orcamentéria propria.

§ 2° Entende-se como processo normal de aplicacao,

para os fins deste artigo, as despesas ordinarias como aquisigao de material e
equipamento, realizagéo de obras e servicos, que nao de ser pagas por
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meio de adiantamento, salvo se realizadas fora da sede do Municipio, quando,
entdo, se caracteriza a excepcionalidade, dentre as quais:

I - as extraordinarias e urgentes;

I - as que custeiam viagens, hospedagens e
alimentacao do Prefeito, do Presidente da Camara, dos Vereadores, dos
servidores e agentes publicos, a servico do Municipio;

IV - as custas judiciais;

V - com alojamento, alimentagdo e estadia de
delegacdes esportivas ou escolares representativas do Municipio;

VI - com alojamento e alimentacdo de delegacdes
esportivas ou escolares de outros Municipios, que participarem de certames
organizados pela Prefeitura Municipal;

VII - com pagamento de arbitros, auxiliares de
arbitragem e outros gastos, na realizacdo de certames e competicdes esportivas
pela Prefeitura Municipal;

VIII - as de pequeno valor e de pronto pagamento;

IX - com a comemoragao festiva de datas e eventos
civicos, populares e religiosos.

§ 3° Consideram-se como despesas de pequeno valor e
de pronto pagamento, as que forem realizadas com:

a) selos postais, telegramas, emolumentos,
reprodugoes de documentos e publicagdes diversas, consertos e reparos de
pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada;
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b) encadernagdo avulsa e artigos de escritorio,

desenhos e impressos com quantidades restritas para uso e consumo, proximo
ou imediato;

¢) transporte intermunicipal e interestadual as pessoas
carentes, de acordo com o sistema de triagem e cadastramento socio-
econodmico dos servicos de Assisténcia Social do Municipio.

Art. 2° O servidor municipal que receber numerario
em regime de adiantamento, é obrigado a prestar contas de sua aplicacao
procedendo-se, automaticamente, a tomada de contas se nao o fizer no prazo
assinalado pelo Departamento de Finangas e Or¢amento.

Paragrafo unico. O Departamento de Financas e
Orcamento, de que trata este artigo, mantera inscrito pelos servigos de
contabilidade, no sistema de compensacao, o registro individualizado, em
conta propria, de todos os servidores responsaveis por adiantamentos, que
sera baixada depois da aprovagao da prestacdo de contas.

Art. 3° E vedado o adiantamento a servidor municipal
responsdvel por dois adiantamentos e em alcance, que é caracterizado pela
nao prestacdo de contas no prazo estabelecido, ou pela sua nao aprovagao, em
virtude de realizacdo de despesas ndo autorizadas na forma desta lei.

Paragrafo tnico. Considera-se como responsavel por
dois adiantamentos, nos termos deste artigo, o servidor municipal que ainda
nao fez a devida prestagéo de contas da aplicagao dos recursos de pelo menos
um deles.

Art. 4° Cabe ao servidor municipal responsavel pelo
adiantamento providenciar sua devolugdo imediata, no prazo maximo de:

I - 2 (dois) dias tteis, no caso de viagem ndo realizada;
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II - 3 (trés) dias apos o retorno, no caso de recurso nao
utilizado.

Art. 5° A prestacdo de contas do adiantamento devers
ser apresentada, pelo servidor municipal responsavel, dentro do prazo de 25
(vinte e cinco) dias contados da data de recebimento dos recursos financeiros,
podendo ser prorrogado por mais 5 (cinco) dias, mediante justificativa escrita
e aceita pela Administracao.

§ 1° Os adiantamentos realizados no final do exercicio
financeiro deverao ter suas respectivas prestagoes de contas apresentadas, ou
eventuais saldos obrigatoriamente recolhidos & tesouraria municipal, ou
Cémara Municipal, impreterivelmente, até o ultimo dia atil do més de
dezembro, sob de pena de aplicacao do disposto no paragrafo seguinte.

§ 2° No caso de nao atendimento do prazo fixado neste
artigo, o servidor municipal tera descontado na integralidade de seus salarios
mensais, diretamente, em folha de pagamento, o valor total da importancia
repassada a titulo de adiantamento.

§ 3° Os servidores municipais responsaveis pelos
adiantamentos, que deixarem de apresentar a prestacao de contas, ou de
recolher saldo nao utilizado, dentro dos prazos previstos nesta lei, ficardo
sujeitos a multa de 20% (vinte por cento) sobre o devido valor, mediante
prévia sindicéncia e, conforme o resultado desta, processo administrativo com
todas as suas conseqiiéncias legais.

§ 4° O atraso no recolhimento do adiantamento nio
utilizado sujeita, obrigatoriamente, o servidor responsavel ao pagamento de
juros de mora a razao de 1% (um por cento) ao més e atualizacio monetaria,
sobre o valor do saldo retido indevidamente em seu poder.

§ 5° Nao se aplicarao as sangOes e penalidades
previstas nos paragrafos anteriores, nos casos de forca maior, devidamente
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bem como os rasurados ou de leitura impossivel, no que se refere a data e
valor ilegiveis.

Art. 8° Cada pagamento da prestacao de contas sera
convenientemente justificado, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da
mercadoria ou do servico e outras informacgdes que possam melhor explicar a
necessidade da operagdo, devendo constar de todos 0s comprovantes o
atestado de recebimento do material ou da prestacao do servico.

Art. 9° A prestacdo de contas da aplicacao do regime
de adiantamento serj entregue, mediante contra-recibo datado, ao
Departamento de Finangas e Orcamento, que fard minucioso exame das
contas, sob os aspectos moral, aritmético, legal e técnico.

Paragrafo anico. Depois de aprovada a prestacdo de
contas, os servicos de contabilidade do Departamento de Financas e
Orgamento providenciara a baixa da responsabilidade do servidor municipal,
inscrita no sistema de compensacao, enquanto que a despesa nao aprovada
sera impugnada e o responsavel recolhera aos cofres publicos o valor
correspondente.

Art. 10. Nao se fara adiantamento para despesa ja
realizada, nem se permitira que seja efetuada a maior do que as quantias
repassadas, submetendo-se sua liberacio & autoridade competente, mediante
prévia justificativa em processo regular, contendo:

I - expressa identificagdo do valor requisitado;

IT - precedéncia de nota de empenho de despesa, nas
dotacdes orcamentarias proprias;

III - emissao de cheque nominal ao servid municipal
requisitante.
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justificados em processo regular, retardadores ou impeditivos do
cumprimento dos prazos previstos nesta lei.

Art. 6° A prestacao de contas do adiantamento devera
ser encaminhada ao Departamento de Financas e Orcamento, instruida,
obrigatoriamente, com os seguintes elementos:

I - copia da requisicdo do adiantamento;

I - documentos habeis e comprobatérios das
despesas;

III - guia de restituicao do saldo, se houver.

§ 1° Serao aceitos como documentos habeis e
comprobatérios das despesas a nota fiscal, duplicata e recibo, sempre em
originais, nao se admitindo copias ou segundas vias, devendo conter o nome
da entidade e, no caso de pessoa fisica, a devida identificacao por meio de
nome completo, endereco, nimeros da cédula de identidade (RG) e do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

§ 2° Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo
ou outro documento habil, que nao se especifique a despesa, esta devera ser
detalhada ou discriminada em folha a parte.

§ 3° Para as despesas de pequeno valor e de pronto
pagamento, em cuja realizacdo nao tenha sido possivel obter os documentos
habeis e comprobatérios, devera ser feita relacdo minuciosa dos gastos,
indicando-se a data e a natureza de cada uma delas.

Art. 7° Na prestacio de contas do regime de
adiantamento, s6 podem ser juntados documentos cujas datas coincidam com
o periodo de aplicagao, nao sendo aceitos com datas anteriores ou posteriores,
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