Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

LEIN.2 741 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2007

Dispoe sobre a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Jaguaré
e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicées que |he confere o Art. 15, Xl da Lei Organica do Municipio aprovou e
o prefeito Municipal sanciona, a seguinte

LEL
TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A agdo da Camara Municipal orientar-se-a no sentido Fiscalizador,
Deliberativo de legislar as matérias de Competéncia do Municipio, de deliberar sobre
atribuicdes da competéncia privativa de fiscalizar a administracao local, de julgar os
atos politicos-administrativos dos agentes politicos municipais, e desempenhar ainda,
as atribuicbes que |he sao préprias atinentes a gestdo dos assuntos de sua
administracao interna.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 2° A Estrutura Administrativa basica da Camara Municipal de Jaguaré
compde-se dos seguintes 6rgaos:

I - ORGAO DELIBERATIVO
PLENARIO
Il - ORGAO TECNICO
COMISSOES

Il - GRGAOS DE DIREGAO
MESA DIRETORA
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IV - ORGAO DE ASSESSORAMENTO
PROCURADORIA GERAL

V - ORGAO DE ADMINISTRA(}AQ ESPECIFICA
GABINETE DA PRESIDENCIA
DIRETORIA GERAL

Paragrafo Unico A representacao da Estrutura Administrativa da Cadmara

Municipal esta no Organograma constante do ANEXO 1V desta Lei.
TiruLom
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPITULO |
DO PLENARIO

Art. 32 O Plenario é o érgao deliberativo da Camara, sendo constituido pelos

Vereadores em exercicio, com o local, forma e numero legal para deliberar.

§ 12 O local é o recinto da Sede da Camara.

§ 2° A forma legal para deliberar é a Secéao regida de acordo com 0s principios
estabelecidos na Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Camara.

§ 32 O numero é o quorum determinado na Lei Organica Municipal e no
Regimento, para a realizagdo das SecbOes e para as deliberagdes ordinarias e
especiais.

§ 4° Compete ao Plenério as atribuicbes constantes na Lei Organica e no
Regime Interno.

CAPITULO I
DAS COMISSOES

Art. 42 As Comissbes sao constituidas pelos Vereadores em carater
permanente ou transitério com finalidade de emitir pareceres especializados,
proceder, estudos, realizar investigacdes e representar o Legislativo.
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Paragrafo Unico As espécies, as denominagbes e as atribuicbes das
Comissdes estdo previstas na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno da
Camara.

CAPITULO Il
DA MESA DIRETORA

Art. 52 Compete a Mesa, as funcbes diretiva, executiva e disciplinar dos
trabalhos legislativos e administrativos do Poder Legislativo, de acordo com o
disposto na Lei Organica Municipal e no Regimento Interno da Camara Municipal de
Jaguaré.

Parégrafo Unico A composicdo da Mesa Diretora e as atribuicdes dos seus
membros estdo previstas na Lei Orgénica Municipal e no Regimento Interno da
Céamara Municipal.

CAPITULO IV
DA PROCURADORIA GERAL

Art. 62 A Procuradoria Geral, € um 06rgao subordinado diretamente ao
Presidente da Camara Municipal, competindo-lhe o assessoramento ao Presidente, a
Mesa Diretora e os érgdos que compde a estrutura administrativa da Camara
Municipal, no estudo, interpretacédo e solugdo das questdes juridico-administrativas e
legislativas, pronunciando através de informagbes e pareceres escritos sobre os
processos que lhe forem submetidos.

Art. 7° A Procuradoria Geral da Camara compete:

| — coordenar todas as atividades de assessoria, relacionadas com o controle dos
processos destinados a Mesa Diretora, as Comissées Permanentes e Temporarias da
Camara Municipal;

Il — elaborar o controle dos processos que forem encaminhados a Mesa Diretora e as
Comissdes Permanentes e Temporarias da Camara Municipal;

[l — assessorar na elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos Legislativos e de
Resolucao, quando solicitado pelo Presidente da Camara Municipal;

IV — elaborar pareceres escritos nos processos que lhe forem encaminhados pelo
Presidente da Camara Municipal;

V — coordenar as informacdes sobre Leis e Projetos Legislativos Federais e
Estaduais, dando ciéncia ao Presidente da Camara dos que encerram assuntos
relevantes para o Municipio;

VI — representar a Camara Municipal em Juizo, ativo e passivamente;
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VIl — orientar a Mesa Diretora quanto aos despachos que deverdo ser exarados nos
processos que forem remetidos a decisdo do Presidente da Camara Municipal, antes
e durante as Sessodes Legislativas;

VIl — apreciar todas as matérias antes da deliberacdo do Plenario;

IX — assessorar a Mesa Diretora nas Sessoes ordinarias e extraordinarias da Camara
Municipal com relacdo as medidas regimentais a serem adotadas;

X — coordenar o controle dos processos destinados a Mesa Diretora e as Comissoes;
Xl — fiscalizar o controle dos registros em livros a Mesa Diretora e as Comissoes;

XIlI — superintender a elaboracéo dos pareceres das reunides da Mesa Diretora e das
Comissoes;

XIII — orientar e assessorar todas as unidades administrativas da Camara Municipal
referentes as questdes juridicas;

XIV — dar parecer em todos os processos de licitagcdo, promovidos pelas diversas
unidades Administrativas da Camara Municipal, antes de ser encaminhada aos
licitantes e antes da homologacao pelo Presidente da Camara Municipal;

XV — dar parecer em todos os processos que contiverem contratos de quaisquer
natureza, antes de sua publicacao;

XVI — executar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelos Presidentes da
Camara Municipal e pela Mesa Diretora, relacionadas com suas atribui¢des.

CAPITULOV
DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 82 O Gabinete da Presidéncia € um 6rgao subordinado diretamente ao
Presidente da Camara, ao que compete, no seu ambito de agao, o planejamento,
a organizagao, a supervisdo, o acompanhamento e avalia¢cdo das atividades politicas,
legislativas, juridico-administrativas, financeiras e técnicas desenvolvidas na Camara
Municipal, observados os limites de competéncia em legislacao especifica.

Art. 92 Ao Gabinete da Presidéncia Compete:

| — assessorar o Presidente quanto ao planejamento, organizacédo e coordenagao das
atividades da Camara Municipal;

Il — representar oficialmente o Presidente quando credenciado;

[l — auxiliar o Presidente em suas relagcdes com as autoridades e o publico;

IV — divulgar as providéncias determinadas pelo Presidente aos demais 6rgaos da
Camara Municipal;

V — auxiliar no exame de assuntos politicos-administrativos;

VI — assistir ao Presidente nas suas relagcbes com os diversos 6érgaos da
Administragdo Municipal e com os demais Poderes Municipais, Estaduais e Federais;
VIl — receber minutas, expedir e controlar a correspondéncia do Presidente;

VIl — auxiliar o Presidente nos diversos pareceres;

IX — desempenhar outras atividades correlatas que forem atribuidas pelo Presidente.
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Parégrafo Unico O gabinete da Presidéncia para atingir seus objetivos mantera
sob sua coordenagdo uma Assessoria de Imprensa , uma parlamentar e outra de
Assuntos Legislativos.

SECAO |
Da Assessoria de Imprensa

Art. 10 A Assessoria de Imprensa Compete:

| — fazer o registro relativo as audiéncias, visitas, conferéncias e reuniées de que deva
participar ou em que tenha interesse o Presidente;

Il — programar solenidades, expedir convites, recepcionar visitas e hospedes oficiais;
[l — promover a organizacdo de arquivos de publicagfes relativas a assuntos de
interesse da Camara Municipal;

IV — providenciar a cobertura jornalistica, das atividades e atos de carater publico da
Céamara Municipal:

V — preparar a correspondéncia das matérias destinadas a divulgacao;

VI — planejar e executar as atividades sociais internas da Camara Municipal;

VIl — encaminhar as matérias de interesse da Camara Municipal quando autorizadas
pelo Presidente, para publicacao na imprensa falada, escrita e televisiva;

VIIl — supervisionar as matérias publicadas pelos 6rgdaos da imprensa credenciada
pela Camara Municipal, dando ao Presidente da sua regularidade;

IX — supervisionar as matérias publicadas pelos 6rgdaos da imprensa nacional e local
de interesse da Camara Municipal, dando-lhe a divulgagédo necessaria;

X — promover a orientagdo e coordenacao de todos os atos oficiais que por forca de
lei tenham que ser publicadas;

Xl — manter intercadmbio com as Autoridades dos Poderes Legislativos, Executivos e
Judiciario, comunicando-lhe as atividades da Camara Municipal;

XIl — assessorar o Presidente nas audiéncias e entrevistas concedidas a imprensa
escrita, falada e televisada;

XIll - organizar programas, solenidades, expedir convites e anotar as providéncias
que se facam necessarias ao fiel cumprimento dos programas;

XIV — prestar esclarecimento sobre a Cémara Municipal, se autorizado pelo
Presidente.

SECAO lI
Da Assessoria Parlamentar
Art. 11 A Assessoria Parlamentares compete:

|- assessorar o Vereador no ambito das Comissoes;
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[I- assessorar o Vereador na elaboracao de proposi¢des e pronunciamentos;

[lI- realizar pesquisas e estudos e preparar Relatérios e outros documentos,
objetivando fornecer subsidios na elaboracao de suas proposicoes e
pronunciamentos;

IV- registrar e controlar as audiéncias, visitas e reunides de que deva participar ou
tenha interesse o Vereador;

V- acompanhar e dar ciéncia ao vereador acerca dos prazos e providéncias das
proposi¢des em tramitagdo na Camara;

VI- incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar;

VII- preparar regularmente sinopse das matérias de interesse do Vereador,
publicadas nos principais érgaos da imprensa;

VIII- exercer outras atividades correlatas.

SECAO I
Da Assessoria de Assuntos Legislativos

Art. 12 A Assessoria de Assuntos Legislativos compete:

| - a execucdo das atividades de apoio necessarios ao processo legislativo e as
Comissoes da Camara;

Il - promover as atividades de gravacdo, redacdo e revisao dos debates e
pronunciamentos no Plenario:

[Il - promover as atividades de secretariado relativas a preparacdo de proposicoes,
bem como redacao de atos e revisdo e digitacao dos pronunciamentos;

IV - responsabilizar-se peles servicos de som e gravacao das reuniées do Plenario da
Céamara e nas Comissées;

V - encaminhar a Diretoria Geral, originais das fitas gravadas, objetivando pronta
identificacao e localizacao;

VI - fornecer copias de documentos e discursos mediante autorizagdo Secretario
Geral;

VIl - organizar e manter atualizado indice de oradores, elaborando, estatisticas de
pronunciamento;

VIl - orientar e controlar a redagdo dos pronunciamentos em Plenario encaminhando
copia do texto ao orador para revisao;

IX - encaminhar a Diretoria Geral originais dos documentos legislativos sob sua
responsabilidade que estejam ultimados, para registro e arquivamento;

X - responder pelas atividades de reproducao e publicacdo dos documentos
legislativos sob a sua responsabilidade;

Xl - observar as normas de guarda e consulta dos documentos confidenciais,
reservados e secretos sob sua responsabilidade:

XII - encaminhar regularmente a Diretoria Geral o processo completo das proposi¢cdes
ultimadas, para registro e arquivamento;

XIII - exercer atividades correlatas;
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CAPITULO VI
DA DIRETORIA GERAL

Art.13 Diretoria Geral, diretamente subordinada a Mesa da Camara, incumbe
as atividades executivas de apoio e execugdo de servicos administrativos e
financeiros do Legislativo Municipal.

Paragrafo Unico As atribuicdes da Diretoria Geral sdo exercidas por
intermédio dos seus érgaos componentes, a saber:

| - Area Administrativa
Il - Area Financeira
[l - NUcleo de Informatica

] SE(}AO |
Da Area Administrativa

Art. 14 A Area Administrativa, incumbe exercer as atividades de Secretaria,
expediente legislativo, protocolo, mecanografia, informacdes, arquivo, documentagéao,
pessoal, material, zeladoria, seguranca e vigilancia da Camara, e, especialmente:

| - quanto aos servicos de Secretaria:

a) receber, registrar, encaminhar, distribuir e arquivar papéis, documentos,
expediente e processo destinados a Camara;

b) elaborar, expedir, registrar, controlar e encaminhar o0 expediente e a
correspondéncia da Camara;

c) rever, periodicamente, os processos e documentos arquivados, propondo ao
Secretario Geral, a destinacdo conveniente;

d) divulgar e publicar os atos do Legislativo;

Il - quanto aos servicos de expediente legislativo:

a) preparar e zelar pelos livros de registro de presenca do Plenéario e das Comissées;
b) elaborar e registrar, nos livros préoprios as atas do Plenario e as atas, pareceres, e
relatérios das Comissdes;

c) elaborar e expedir os atos da Mesa, da Presidéncia e das Comissbes, as
resolucdes, portarias, decretos legislativos, autégrafos de leis, editais, certiddes, leis
promulgadas pelo Legislativo, contratos, convocagdes, avisos e demais documentos;
d) transcrever nos livros proprios os atos em geral, tais como leis promulgadas pelo
Legislativo, autografos de leis, resolucdes, decretos legislativos e portarias;

e) manter arquivo de copias dos documentos e atos a que se referem as letras "b", "c"
e "d" deste item, dos termos de posse e das declaracbes de bens dos Vereadores, do
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Prefeito e vice-prefeito, dos termos de compromisso e posse dos funcionarios da
Camara e demais expedientes;

f) preparar os termos de posse dos Vereadores, Suplentes, Prefeito e vice-prefeito e
termos de posse e compromisso dos funcionarios da Camara;

g) preparar os processos destinados a Ordem do Dia, bem como as resenhas do
expediente e da Ordem do Dia;

h) apor os despachos em todas as proposi¢cdes, correspondéncia e demais
documentos, de conformidade com as deliberacbes do Plenario e da Mesa;

i) controlar os prazos de projetos enviados a san¢ao do Prefeito e vetos recebidos do
Executivo.

lll - quanto aos servicos de protocolo:

a) receber, classificar e registrar em protocolo todos os projetos de lei, decretos
legislativos, resolucoes,

requerimentos, mogdes, indicagdes, substituicbes, emendas, subemendas e
pareceres da Comissoes;

b) registrar em protocolo toda a correspondéncia recebida e expedida;

c) autuar e formar processos;

d) registrar a entrada, tramitacado e arquivamento de processos;

e) registrar as deliberagdes do Plenario.

IV - quanto aos servicos de mecanografia e informacoes:

a) executar os servicos de taquigrafia e mecanografia do expediente da Camara;

b) elaborar copias auténticas dos documentos da Camara;

c) manter registro de todos os funcionarios da Prefeitura e da Camara, Vereadores e
autoridades federais, estaduais e municipais, com respectivos domicilios e telefones,
para orientacdo da Camara e do publico.

V - quanto aos servicos de arquivo e documentacao:

a) arquivar, encadernar e conservar pelos meios adequados, todos 0s processos, por
ordem numérica, exercicio e legislatura e os registros, livros, papéis e documentos do
Legislativo, por exercicio e assunto;

b) dar, no recinto da Camara, vista dos processos, mediante autorizag&do superior.

VI - quanto aos servicos de pessoal:

a) manter rigorosamente em dia os registros e assentamentos individuais dos
servidores da Camara, arquivando a documentacgao respectiva;

b) observar os preceitos consubstanciados nos Estatutos dos Servidores e no Pleno
de Cargos e Salarios do Poder Legislativo;

c) manter rigorosamente em dia o prontuario individual dos Vereadores;

d) controlar a assiduidade e a pontualidade do pessoal;

e) registrar as licencas concedidas e sugerir a aplicacdo das penalidades;

f) elaborar a documentacao referente ao pagamento do pessoal, exercendo rigoroso
controle sobre os registros financeiros;
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g) expedir portarias € demais atos referentes ao pessoal da Camara, submetendo-os
assinatura do Presidente;

h) estudar e dar parecer relativamente a direitos, vantagens, deveres e
responsabilidades do pessoal; )

i) exercer controle sobre a despesa de pessoal em coordenacdo com o Area
Financeira;

j) executar demais atividades referentes a administracao do pessoal;

VIl - quanto aos servicos de zeladoria, seguranca e vigilancia:

a) proceder a abertura e fechamento das dependéncias da Camara;

b) manter a vigilancia e a segurancga do Plenario e das dependéncias da Camara;

c) proceder ao hasteamento das Bandeiras Nacional, Estadual e Municipal nos locais
e datas estabelecidos;

d) zelar pela conservacao e limpeza das dependéncias da Camara, suas instalacoes,
moveis, utensilios, areas e passeios adjacentes;

e) supervisionar e coordenar 0s serventes e guardas em servico na Céamara
Municipal.

f) - exercer as demais atribuigbes referentes as fungbes administrativas auxiliares do
Legislativo.

) SE(}AO |
Da Area Financeira

Art. 15 A Area Financeira incumbe exercer as atividades de execucéo
or¢gamentéria, contabilidade, tesouraria, material e patriménio da Camara, sendo-lhe
atribuicdes especificas:

| - quanto a execucao orcamentaria:

a) manter o registro e distribuicbes de créditos orgamentérios e adicionais e dos
vinculados a fundos e recursos de varias origens:

b) manter o registro e controle das quotas trimestrais da despesa que a Camara ficar
autorizada a utilizar;

c) efetuar o registro e o controle do empenho, liquidagdo e do pagamento da
despesa;

d) efetuar a emissao de notas de empenho, ordens de pagamento, guias de receita e
outros documentos;

e) efetuar a elaboragdo, o registro e o controle dos contratos, ajustes, acordos,
convénios e outros atos juridicos que resultem despesa para o Legislativo, bem como
dos depdsitos e levantamentos das caugdes respectivas;

f) efetuar o registro e controle dos suprimentos;

g) realizar as licitagbes, atraves de comissbes de servidores indicados pelo
Presidente da Camara;
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h) manter rigorosamente em dia, os registros da despesa, dos empenhos a pagar,
dos saldos disponiveis dos créditos, das contas correntes de fornecedores,
empreiteiros e de mais credores e outros registros necessarios;

i) manter as contas correntes dos responsaveis por suprimentos e de suas prestacoes
de contas;

j) efetuar o levantamento mensal dos balancetes e resultados da execugéo
orcamentaria;

) efetuar o levantamento anual dos "restos a pagar" do exercicio, mantendo seu
registro e controle;

m) estudar e dar parecer a respeito da legalidade de despesas e de créditos;

n) elaborar, sob a supervisdo do Secretario Geral, a proposta orcamentaria do
Legislativo, bem como o expediente relativo a abertura de créditos adicionais.

Il - quanto a contabilidade:

a) executar a escrituracdo rigorosamente em dia, dos registros contabeis referentes
as operacoes orcamentarias, financeiras e patrimoniais do Legislativo;

b) efetuar o levantamento de balancetes mensais e balang¢os anuais, para aprovagao
pela Mesa;

c) proceder mensalmente a verificacao dos valores existentes em Tesouraria;

d) preparar as prestacoes de contas anuais do Legislativo, para exame e aprovacao
do Tribunal de Contas do Estado;

e) manter o registro analitico dos bens patrimoniais do Legislativo, bem como das
respectivas variagdes e mutagdes;

f) prestar assisténcia quando solicitado a Comissdo de Economia e Financas na
apreciacao da proposta orcamentaria da Prefeitura;

g) manter o arquivo dos documentos e registros de contabilidade.

lll - quanto aos servicos de tesouraria:

a) receber, guardar, depositar, movimentar, pagar e restituir dinheiro e valores
pertencentes & Camara ou a ela vinculados;

b) efetuar os pagamentos e restituicbes quando devidamente autorizados por via de
cheques assinados pelo Secretario Geral e pelo Presidente da Camara;

c) manter as importancias recebidas depositadas em estabelecimento bancario;

d) manter registro e controle das contas bancarias;

e) encaminhar diariamente para a escrituracao contabil o movimento de recebimentos
e pagamentos e documentagao;

f) efetuar mensalmente a conciliagdo das contas bancérias;

g) exercer rigoroso controle sobre as quitacbes dos pagamentos aos credores ou a
seus legitimos representantes;

h) zelar pela boa guarda e segurancga dos dinheiros, titulos, valores e documentos em
tesouraria, pertencentes ao Legislativo ou a ele entregues;

i) manter rigorosamente em dia a escrituragao do livro "caixa".

IV - quanto aos servicos de material e patriménio:
a) propor a aquisicao de material, a fim de atender as necessidades do Legislativo;
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b) adquirir, mediante licitagdo e atendidas as demais normas legais, o material
permanente e de consumo;

c) receber, conferir, guardar, controlar e distribuir o material de consumo destinado
aos servicos da Camara;

d) receber e controlar a responsabilidade pelo uso e guarda do material permanente;
e) realizar as compras pelo regime de suprimento, quando autorizadas;

f) efetuar os inventarios periddicos e anuais de todo o material permanente e de
consumo da Camara, por meio de Comissdo de Servidores designada pelo
Presidente;

g) propor as baixas de materiais considerados imprestaveis, obsoletos ou inuteis;

h) organizar as provisées de compras, organizando o respectivo calendario;

i) apurar, mensalmente as quantidades e custos do consumo de material pelos
orgéos do Legislativo;

j) efetuar o cadastro de fornecedores e prestadores de servicgo, para fins de licitacao;
[) manter o cadastro de fornecedores e prestadores de servico, para fins de licitacéo;
m) promover, perante o Presidente da Camara, atravées do Secretario Geral, a
declaracao de inidoneidade de fornecedor ou prestador de servi¢o cujo procedimento
justifique essa medida;

n) certificar, quando for o caso, o recebimento e aceitacdo do material na nota fiscal e
fatura dos fornecimentos, para fins de liquidagao;

SE(}AO ]|
Do Nicleo de Informatica

Art. 16 O nucleo de Informatica incumbe exercer as atividades e politicas de
informatica, sendo-lhe atribuicdes especificas:

Art. 17 Ao Ndcleo de Informatica compete:

| - fornecer subsidios a elaboracdo de plano diretor de informatica, de planos de
sistemas de acesso a banco de dados;

Il - coordenar a implantacdo das politicas e dos programas de informatica as
unidades administrativas, observando as politicas e programas de informatica da
Cémara;

[Il — elaborar manuais técnicos;

IV — planejar, desenvolver, implantar, implementar, coordenar e dar manutengéo aos
sistemas automatizados de informacao;

V — desenvolver e adquirir sistemas e programas de acordo com o Plano Diretor de
Informatica;

VI — realizar as atividades de organizacdo e métodos voltados para os sistemas de
informacdes computadorizadas;

VIl — operar recursos centralizados de informatica;

VIl — revisar periodicamente os sistemas implantados;
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IX — definir e adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fases do fluxo de
planejamento e desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,
mantendo-os completo e permanentemente documentando-os;

X — organizar e manter o desenvolvimento de sistemas de processamento de dados,
efetuando levantamento para apurar a utilizagdo de recursos materiais € humanos,
atendimento de cronogramas e qualidade dos servicos em cada fase;

Xl — realizar levantamentos, estudos e anadlise de servicos em geral, visando
minimizar o custo operacional;

XII — definir critérios a serem utilizados no controle de confiabilidade e qualidade dos
servigos da Camara Municipal;

XIII - realizar estudos voltado para o aumento da produtividade dos equipamentos de
processamento de dados da Camara Municipal;

XIV — promover a modernizagdo dos materiais utilizados bem como outros insumos
necessarios ao bom desenvolvimento da informatica;

XV — propor o plano de treinamento aos usuarios de recursos de informatica da
Camara Municipal;

XVI — desenvolver e implantar a interligacdo em rede dos sistemas de processamento
de dados, com conjunto com as unidades setoriais da Camara;

XVII — dar manutencao ao Site da Camara na Internet;

XVIII — executar outras atividades correlatas.

TITULO IV
DA IMPLANTAGAO DA ESTRUTURA

Art. 18 A Estrutura Administrativa estabelecida na presente Lei entrara em
funcionamento gradativamente, a medida que os érgaos que compdem forem sendo
implantados, segundo as conveniéncias da Administragdo da Camara Municipal e as
disponibilidades financeira.

Paragrafo unico. A implantacdo dos 6rgaos da presente Lei dar-se-a através
da efetivacdo das seguintes medidas:

| — provimento dos respectivos cargos de Chefia;

Il — lotag&o nos érgaos dos elementos humanos indispensaveis;

[l — dotacdo dos érgaos dos elementos materiais indispensaveis ao seu
funcionamento;

IV — instrucao as Chefias com relagdo as competéncias que lhe sdo conferidas nesta
Lei.

TITULOV
DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS
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Art. 19 Ficam criados os cargos de provimento em comissao da Camara
Municipal necessarios a implantacao desta Lei, sendo estabelecidos seus respectivos
quantitativos, valores referéncias e distribuicao conforme o disposto no ANEXO I, que
faz parte integrante desta Lei.

Art. 20 Os vencimentos percebidos pelos ocupantes dos cargos de provimento
em comissdo serdo fixados pelo Presidente da Cémara Municipal, conforme o
constante no ANEXO | desta Lei, em obediéncia a legislacédo vigente.

Art. 21 O servidor da Camara Municipal, ocupante de cargos de provimento
efetivo que for nomeado para exercer cargos de provimento em comissao, podera
optar pelo vencimento integral deste cargo ou pelo percentual de gratificacao
estabelecido no Estatuto dos Servidores Publicos do Legislativo Municipal.

SECAO UNICA
Das Funcées Gratificadas

Art. 22 Ficam criadas as fung¢des gratificadas necessarias a implantacdo da
Estrutura Administrativa e tém a denominacdo e o numero previsto no ANEXO Il
desta Lei.

Art. 23 As funcbes gratificadas previstas no artigo anterior serdo providas
por servidor publico efetivo da Camara Municipal da Jaguaré.

Pardgrafo Unico As fungdes gratificadas de que trata este artigo
corresponderao a quarenta por cento do vencimento do cargo efetivo.

CAPITULO | )
DAS RESPONSABILIDADES COMUNS AOS OCUPANTES DA POSIGAO
DE CHEFIA

Art. 24 Sao responsabilidades dos ocupantes dos cargos de provimento em
comissdao, executarem as atribuicbes constantes nos artigos 6° a 18,
respectivamente, e especificamente:

| — assessorar 0 Presidente, na organizacao e administragdo dos servicos da Camara
Municipal;

Il — coordenar a execucao das atividades relativas ao 6rgao, respondendo a todos os
encargos a ele pertinente;
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Il — cumprir e fazer cumprir a legislagdo, instrugdo e normas internas da Camara
Municipal;

IV — encaminhar, no término de cada exercicio financeiro ou quando solicitado pelo
Presidente da Camara Municipal e/ou Mesa Diretora, relatérios sobre as atividades
executadas pelo 6rgéo;

V — promover o treinamento e o aperfeicoamento dos subordinados, orientando-os na
execucgao de suas tarefas e fazendo avaliagéao periédica de desempenho funcional;

VI — programar a distribuicdo de tarefas a serem executadas no érgdo, por seus
subordinados;

VIl — apreciar e aprovar a escala de férias do pessoal lotado no 6rgao que dirige;

VIIl — fornecer, em tempo habil os dados necessarios a elaboracdo das Diretrizes
Orcamentarias, do Orgamento Anual, do Balango Geral, e dos Balancetes Mensais da
Céamara Municipal.

TITULO VI ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25 Fica a Mesa Diretora, autorizada a proceder no Orcamento vigente, os
ajustamentos que se fizerem necessério, em obediéncia a implantagédo desta Lei.

Art. 26 A Cémara Municipal promovera o treinamento de seus servidores
fazendo-o na medida das suas disponibilidades financeiras e das conveniéncias dos
Servigos.

Art. 27 Os 6rgaos da Camara Municipal devem funcionar perfeitamente
articulados em regime de mutua colaboracao.

Art. 28 A Assessoria Parlamentar instituida por esta Lei € constituida de cargos de
provimento em comissao de livre nomeacao e exoneragao, de recrutamento amplo,
limitada ao maximo de um cargo para cada vereador, salvo o vereador exercendo a
Presidéncia, o qual tera direito a dois assessores, e para 0 seu provimento devera,
obrigatoriamente ser observado o limite maximo de despesa prevista em lei.

§ 1° As atribuicbes dos cargos instituidos por este artigo serédo
desempenhadas com relativa autonomia, sob regime de confianga do titular a que
esteja imediatamente subordinado o servidor.

§ 2¢ O ato de provimento ou de exoneragdo de cargo em comissdo de
Assessor Parlamentar é de exclusiva competéncia da Presidéncia da Céamara
Municipal, e sera procedido de provocagéo escrita e exclusiva do Vereador.

§ 5° O ocupante de cargo em comissdo de que trata este artigo, fica
automaticamente exonerado quando:
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| — do enceramento da Legislatura;

Il — do afastamento do Vereador para exercicio de cargo publico permitido pela
legislacao vigente;

lll - da ocorréncia de vaga na Camara Municipal, em razdo de falecimento, renincia
ou perda de mandato do Vereador.

Art. 29 Ficam extintos todos os cargos de provimento em comisséo e fungoes
gratificadas, ou de confiancga, atualmente existente na Camara Municipal.

Paragrafo Unico A extingdo dos cargos de provimento em comissdo e das
funcbes de confianca citadas neste artigo, deverao ocorrer gradativamente, a medida
que forem publicadas os atos do Presidente da Camara Municipal que disciplinam a

Estrutura Administrativa.

Art. 30 A jornada de trabalho da Camara Municipal sera fixada pelo Presidente
da Camara Municipal, em observancia ao disposto na legislagcao pertinente.

Art. 31 Esta Lei entrard em vigor em 01 de janeiro de 2008.
Art. 32 Revogam-se as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Jaguaré - ES, aos 19 (dezenove) dias do
més de dezembro do ano de dois mil e sete (2007).

Rogerio Feitani
Prefeito Municipal

Registrado e Publicado na Secretaria do Gabinete desta Prefeitura, na data
supra.

Eliana Salvador Ferrari
Secretaria do Gabinete
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ANEXO |

Cargos de Provimento em Comissao

Nomenclatura Ref. Qt. | Vencimento Area de Atuacio

R$
Procurador Juridico LC-5 01 2.890,00 Procuradoria Geral
Assessor Juridico LC-5A 01 2.536,00 Procuradoria Geral

Chefe de Gabinete da Presidéncia LC-6 01 1.650,00 Gabinete da Presidéncia

Diretor Geral LC-7 01 1.850,00 Diretoria Geral

Assessor de Imprensa LC-8 01 1.155,00 Gabinete da Presidéncia

Assessor de Assuntos Legislativos LC-6 03 1.650,00 Gabinete da Presidéncia

Assessor Parlamentar LC-8 10 1.155,00 Gabinete da Presidéncia

Assessor de Nucleo de Informatica LC-9 01 1.450,00 Diretoria Geral
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ANEXO I

Das Funcées Gratificadas

Especificacao Nivel Quantitativo Valor Distribuicao
Funcao
Gratificada de
Gerenciamento FG1 02 40% Diretoria
de Area Geral
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ANEXO 1l
Organograma
Plenario
Comissoes
Mesa Diretora
Gabinete Procuradoria
Presidéncia Geral
Assessoria Assessoria Assessoria
Imprensa Assuntos Leg. || Parlamentar
Diretoria Geral
Nucleo de Area Area
Informatica Administrativa Financeira
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