_ ESTADO DE RONDONIA
CAMARA MUNICIPAL DE JARU

RESOLUGAO N¢ 283, DE 28 DE AGOSTO DE 2023

Aprova o Manual de Contratagdo Direta no ambito da Camara Municipal de Jaru.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JARU, ESTADO DE RONDONIA no uso de suas
atribuicBes legais, faz saber que Plenario aprovou e ela sanciona e promulga a seguinte Resolucado:

Art. 19 Fica aprovado, no ambito da Camara Municipal de Jaru, o Manual de Contracdo Direta que
dispGe sobre orientac®es praticas aos servidores publicos desta Casa de Leis quanto aos procedimentos
administrativos realizados sob a égide da lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021, o qual faz parte integrante
desta resolucdo.

Art. 29 Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
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APRESENTACAO

Este Manual tem como objetivo fornecer
orientacoes aos Servidores Publicos da Camara Municipal
de Jaru, sobretudo aqueles que atuam diretamente com
licitacbes e contratos administrativos, quanto aos
procedimentos administrativos nas contratagoes diretas
(dispensa de licitacao e 1nexigibilidade de licitagao)
realizados sob a égide da lei n? 14.133, de 01 de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitagio e
contratagao das Administragoes Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Uniao, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios.

Assim, este manual busca orientar acerca dos
aspectos relevantes relacionados as contratagoes diretas
presentes na Nova Lei de Licitagoes e Contratos, de
modo a facilitar a rotina daqueles que terao de lidar com
as novas regras das contratagoes publicas.

Salienta-se que este manual é um marco inicial,
sujeito a aprimoramentos e que até mesmo pela riqueza
do tema outros regulamentos devem ser desenvolvidos
pelo Poder Legislativo Municipal com o intuito de
contribuir cada vez mais com uma atuagao segura e
eficiente dos agentes publicos de licitagbes e contratos
da Camara Municipal de Jaru, bem como fortalecer a
correta execucgao dos atos administrativos.

Uma excelente leitura a todos.




A LEI N° 14.133/21

A leit n? 14.133/21, revoga as leis n?: 8.666/93,
10.520/02 e 12.462/2011, com a finalidade precipua de
estabelecer normas gerais sobre os processos de licitacao e
contratos administrativos no ambito da Administracao
Pablica Direta, autarquica e fundacional dos entes
federativos, incluindo os Fundos Especiais e as Entidades
Controladas.

O legislador constituinte optou por uma norma
mais abrange permitindo que os Entes Publicos
regulamentassem de forma pratica conforme as
inumeras peculiaridades dos o6rgaos publicos
brasileiros.

Nesse interim, com a presente atualizagao
legislativa o  legislador busca  promover o
aperfeicoamento das normas e instrumentos, além da
capacidade de gerar economia e eficiéncia, dirimindo
alguns dos problemas das leis anteriores.

Para tanto, a 14.133/21 esta ancorada em quatro
pilares principais: planejamento; maior transparéncia
com os gastos publicos; economicidade; e combate a
corrupg¢ao. Soma-se a esses aspectos a tentativa de
corrigir distor¢bes mnos processos de contratagao,
atuando, assim, na promog¢ao da segurancga juridica.

Deste modo, a nova lei nao modifica
substancialmente as normativas anteriores, mas atua
de forma a unifica-las.

Assim, o Poder Legislativo Municipal inicia a
edicao de regulamentos pelos procedimentos
referentes as contratagoes diretas.




VIGENCIA E APLICACAO

A nova lei de licitagoes e Contratos Administrativos, lei
n? 14.133/21, entrou em vigor na data de sua publicagao,
qual seja, 01 de abril de 2021, conforme é extraido da
leitura do artigo 194 da lei em a precgo, dispensando-se
o periodo de vacancia ao qual uma nova legislagao via
de regra esta sujeita.

No entanto, da leitura do artigo 193, verifica-se que
ha um periodo de transi¢cao de 2 (dois) anos para que a
Administragao Publica possa se adequar as novas
diretrizes, exceto as disposi¢does relativas aos crimes e
penas nas  contratagdes  publicas que  foram

imediatamente revogadas, as demais matérias das leis n®

8.666/1993, 10.520/2002, e 12.462/2011 permanecem em
vigor até o dia 30 de dezembro de 2023 (M.P. n° 1.167, de
2023).

Assim, durante o periodo de 01 de abril de 2021 a
30 de dezembro de 2023, ambas as normas produzem
efeitos juridicos, ficando a cargo da Administragao
aplicar qualquer dos regimes, desde que a escolha esteja
expressamente indicada no aviso ou instrumento de
contratacao direta, estando vedada a aplicagio em
conjunto das leis, a teor do disposto no artigo 191 da lei
14.133/21.

Salienta-se que a nova lei de licitagdbes e Contratos,
determina em seu artigo 191 que os contratos celebrados a
luz da lei n? 8.666/93 continuarao a ser regidos por ela,
mesmo apo6s a sua revogacao, desde que assinados antes da
entrada em vigor da lei nova.

Ademais, faz-se mister consignar que vige no ambito do
Poder Legislativo Municipal a Portaria 143/CM]J/GP/2023
que estabelece o regime de transicio de que trata o art. 191
da lei n® 14.133/2021, a qual deve ser observada pelos
servidores publicos na condugio dos procedimentos
administrativos.




CONTRATACAO DIRETA

Em observancia aos principios constitucionais que
regem a matéria, a realizagdo de licitacdo é a regra para as
contratagoes publicas, contudo o préprio texto constitucional,
art. 37, XXI da CF/88, ressalva a possibilidade da celebragao
de contratos de aquisi¢ao de bens e de prestacao de servicos
sem a realizagao de prévio procedimento licitatorio.

Tratam-se de hipoteses de contratagao direta, as quais se
subdividem em inexigibilidade de licitacio e dispensa de
licitagao, atualmente regulamentadas pela lei n? 14.133/21
em seus artigos 74 e 75, respectivamente.

Em linhas gerais, a inexigibilidade de licitagdo ocorre
quando o Administrator Publico se depara com uma
circunstancia em que é inviavel a competicao pelo Poder
Puablico, a exemplo da situagdo em que existe apenas um
fornecedor de determinado bem ou servico.

Salienta-se que o legislador prevé casos exemplificativos
de inviabilidade de competi¢dao e que caso, o Administrador
Puablico se depare, no caso concreto, com outras situagoes, de
auséncia de competigao, a licitagao também sera inexigivel.

Na licitacao dispensavel é perfeitamente possivel a
realizacao da licitacao, tendo em vista a existéncia de
competi¢ao, todavia o legislador achou por bem eleger
situagOes taxativas, previstas no art. 75 da lei n? 14.133/21,
em que nao é necessaria a realizagado do certame licitatério,
mediante  juizo de oportunidade e conveniéncia
administrativa.

Ademais, apesar de a contratagao direta ser um
procedimento mais simplificado, tal fato nao exime a
Administragao Publica de seguir uma série de formalidades
para fundamentar e justificar a nao realizagao da licitagao, as
quais serao detalhadas no capitulo a seguir.




DO PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

De acordo com o artigo 72 da lei n? 14.133/21, o
processo de contratacao direta devera ser instruido com os
seguintes documentos:

a) Documento de formalizacao de demanda e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

b) Estimativa de despesa, que devera ser calculada na
forma estabelecida no art. 23 da Lei n? 14.133/21;

c) Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso,
que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

d) Demonstragao da compatibilidade da previsao de
recursos or¢amentarios com O cOmpromisso a ser
assumido;

e) Comprovagao de que o contratado preenche os
requisitos de habilitacido e qualificacao minima
necessaria;

f) razao da escolha do contratado;
g) Justificativa de precgo; e
h) Autorizagao da autoridade competente.

Nesse sentido, o processo de contratagao direta sera
instruido com documentagao semelhante a que ¢é
produzida para a realizagao do procedimento licitatério,

todavia de forma mais simples por se tratar de uma
modalidade de contratacao mais célere e simplificada.

Ato continuo, o processo precisa ser instruido com a
estimativa da despesa, tendo em vista que o interesse
publico é indisponivel, cabendo a Administragao Publica se
certificar que esta adquirido bens com precos compativeis
com o valor de mercado, ou seja, sem a existéncia de
sobreprecos.




Para tanto, a le1 n? 14.133/21 incluiu em seu texto
procedimentos e critérios para realizacao da pesquisa
mercadolégica e parametros de precos para os casos de
dispensa e inexigibilidade. Antes essas orientacdes nao
eram previstas em lei.

Outrossim, o processo deve ser instruido com a
previsao dos recursos or¢amentarios por se tratar de
assung¢ao de despesa.

A assessoria juridica do 6rgao e/ou entidade, via
de regra, devera realizar controle prévio das
contratagdes diretas mediante a emissao de parecer
opinativo, salvo nas hipéteses de dispensa
previamente definidas em ato da autoridade juridica
maxima competente. Assim, se houver necessidade,
podera haver a emissao de parecer a ser expedido por
algum setor técnico do 6rgao e/ou entidade.

Ademais, é imprescindivel instruir os processos de
contratagao direta com a razao da escolha do
fornecedor, justificando, por exemplo o motivo de ter
adquirido uma cadeira do fornecedor X, quando
existiam outras opg¢oes disponiveis no mercado.

Nessa esteira, o fornecedor devera possuir
requisitos minimos de habilitacaio e qualificacao
comprovada.

O processo de contratagcao direta ainda sera
instruido com a justificativa do preco e autorizacao da
autoridade competente do 6rgao e/ou entidade, cujo ato
que autoriza a contratacao direta ou o extrato
decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido
a disposi¢ao do publico no Portal de Transparéncia da
Camara Municipal de Jaru.

Por fim, visando assegurar a escorreita instrugao
processual dos procedimentos de contratagao direta
remetemos o leitor a observar os Anexos II a VIII deste

Manual.




DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

O art. 74 da nova lei de licitagoes estabelece que,
quando for inviavel a competicao, inexigivel sera a
licitacdo em especial nos casos de:

a) Aquisicoes ou servicos fornecidos com
exclusividade, mediante documento idéneo que
ateste a condicao de exclusividade.

Essa primeira hipo6tese exemplificativa de
inexigibilidade ocorre quando somente um produto é
capaz de satisfazer a necessidade da Administragao.

Assim, para comprovar a situagao de fornecedor
tnico ou produtor exclusivo, ¢é mnecessario a
apresentagao de algum dos seguintes documentos:
atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaracao de fabricante ou outro documento idoneo,
nao sendo possivel a indicagdo de marca especifica.

Sobre a limitacao da indicacao de marca, a doutrina
majoritaria defende que essa restricao deve ser
interpretada de forma conjugada com o artigo 41, I, da
let n? 14.133/21, visto que, de forma excepcional, é
possivel haver a indicacao de marca.

O que o diploma legal veda de fato é a escolha de
marca sem qualquer justificativa ou processo prévio,
sendo de bom alvitre destacar que, de acordo com as
hipo6teses definidas no art. 41 da lei em questao, é
permitida a indicacao de marca similar, desde que
satisfaga os interesses da Administragao.

Por fim, oportuno destacar que a possibilidade
excepcional de indicagdo de marca ja vinha sendo
permitida pelo Tribunal de Contas da Uniao — TCU, como
se extrai da leitura da sua Simula 270: "Em licitagéoes referentes
a compras, mclusive de softwares, é possivel a indicagao de marca,
desde que seja estritamente necessdria para atender exigéncias de
padronizagdo e que haja prévia justificagao".




b) Contratacao de profissional do setor artistico,
desde que consagrado pela critica especializada ou
pela opiniao publica.

A segunda hipétese exemplificativa de contratagao
direta, através de inexigibilidade de licitaciao, versa a
respeito da situagao em que a Administracao Publica
pode contratar artistas consagrados pela critica
especializada diretamente ou por intermédio de
representante comercial exclusivo.

Nesse sentido, pelo fato do artista ser consagrado
pela opiniao publica, a competi¢ao se torna inviavel, ante
a auséncia de critérios objetivos.

Assim, destacamos o entendimento de Justen Filho
(2010), o qual aduz que a natureza da prestagao envolve
fatores intelectuais, artisticos, criativos, dentre outros,
nao havendo, desta forma, critério de julgamento
objetivo para escolher o melhor artista, razao pela qual
nao ha sentido a existéncia de competigao.

Ademais, a lei 14.133/21 considera empresario exclusivo
a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaracao,
carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representacdao, no Pais ou em
Estado especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratacao direta por inexigibilidade por
meio de empresario com representagao restrita a evento ou
local especifico.

Nesse mesmo sentido, o TCU, em recente decisao,
firmou jurisprudéncia por meio de Acérdao 8493/2021- 22
Camara de que a apresentacao apenas de autorizagao, atesto
ou carta de exclusividade referente a exclusividade do artista
para o dia correspondente a sua apresentagao nao atendia aos
requisitos da lei de licitagoes.

Vejamos: "Na contratagdo de profissional do setor artistico por
mexigibilidade de licitagdo, a apresentagdo de atestado de exclusividade
restrito ao dia e a localidade do evento, em vez do contrato de exclusividade
entre o artista e o empresdrio contratado, caracteriza grave infra¢io a




norma legal, ensejando, ainda que nao configurado dano ao erdrio,
aplicagdo de multa e julgamento pela irregularidade das contas, haja vista
que o contrato de exclusividade é imprescindivel para caracterizar a
mviabilidade de competigao de que trata o art. 25, inciso 111, da lei
8.666/7993".

Desta forma, a apresentacao de contrato de
exclusividade referente a exclusividade do artista para
tao somente o dia correspondente a sua apresentagao
nao atende aos requisitos legais.

c) Contratacao de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notoéria especializacao,
com definicao da antiga lei (Lei n? 8.666/93) para o
critério de "notéria especializacao. "

No que tange aos servigos técnicos especializados
dispostos no inciso III do art.74, a lei é clara ao
especifica-los, sendo aqueles de natureza
predominantemente intelectual que podem ensejar uma
inviabilidade de competi¢io. Vejamos:

J Estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos
ou projetos executivos;

. Pareceres, pericias e avaliagcdoes em geral;

o Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias;

. Fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de
obras ou servigos;

. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas;

. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

o Restauracao de obras de arte e de bens de valor
histérico;

. Controles de qualidade e tecnolégico, analises,

testes e ensaios de campo e laboratoriais,
instrumentagao € monitoramento de parametros
especificos de obras e do meio ambiente e demais
servigos de engenharia que se enquadrem no disposto
neste 1Nciso.




Outrossim, em que pese a hipétese do inciso 111 do
art. 74 dalei n? 14.133/21 remeter a do inciso II do art. 25
da lei 8.666/93, a nova lei aboliu a necessidade do servigo
ser de mnatureza singular, permanecendo apenas as
exigéncias do servico ser técnico especializado e a pessoa a
ser contratada possuir notéria especializacdo, a qual é
comprovada mediante a demonstracao de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com as atividades do contratado que
permitam inferir que o seu trabalho ¢é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacio do objeto
do contrato , a teor do §32 do art. 74 da lei n? 14.333/21.

Em suma, ¢é importante ressaltar que a lei
nitidamente proibe a inexigibilidade de licitacao para
servigos de publicidade e divulgacao, bem como esta
vedada a subcontratacao de empresas ou a atuagao de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade, tendo em vista que essa hipotese de
contratacao direta ¢é fundamentada na notdria
especializagao.

d) Objetos que devam ou possam ser contratados por
meio de credenciamento.

A figura do credenciamento foi algada a condicao de
instrumento auxiliar a licitagdo com previsao no art. 79 da
lei n? 14.333/21. Tal procedimento ja era visto pela
doutrina e jurisprudéncia como situagao de inexigibilidade
de licitagao, havendo, desta forma, a incorporacao ao texto
da lei n® 14.133/21 do que ja existia na pratica.

Desta forma, o credenciamento é definido no
art. 62, XVIII da nova lei de licitagcbes como
processo administrativo de chamamento publico em
que a Administracao Publica convoca interessados
em prestar servigos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem
no o6rgao ou na entidade para executar o objeto
quando convocados.




e) Aquisicao ou locacao de imovel cujas
caracteristicas de instalacoes e de localizacao tornem
necessaria sua escolha.

A quinta hipoétese exemplificativa de inexigibilidade
de licitagao diz respeito a compra ou locacao de imoével
quando as caracteristicas de determinado imével forem
essenciais para cumprir a finalidade almejada pela
Administragao Publica.

Sob a égide da lei n? 8.666/93, a compra ou locagao
de imoveis era hipotese de dispensa de licitacao e de
acordo com Carvalho, Oliveira e Rocha (2021), o
legislador acertou em colocar essa espécie de
contratagao como situagao de inexigibilidade, tendo em
vista que se sao as caracteristicas de determinado imével
que fazem com que ele se torne tnico ou pelo menos o
mais proximo que a Administragao Pablica precisa para
a execucao de suas atividades, nao ha existéncia de
competitividade.

No mais, a contratagao por inexigibilidade de
licitacao deve seguir os requisitos previstos no §52, do
art. 74 da lei n© 14.133/21, a saber:

a) Avaliacao prévia do bem, do seu estado de
conservacao, dos custos de adaptagdes, quando
imprescindiveis as necessidades de utilizacdo, e do
prazo de amortizagao dos investimentos;

b) Certificacao da inexisténcia de imoéveis publicos vagos
e disponiveis que atendam ao objeto; e

c) Justificativas que demonstrem a singularidade do
imovel a ser comprado ou locado pela Administragao
e que evidenciem vantagem para ela.

Por daltimo, mnas contratagdoes diretas por
inexigibilidade, quando nao for possivel estimar o valor
do objeto, o contratado devera comprovar previamente
que os pregos estao em conformidade com os praticados
em contratacdoes semelhantes de objetos de mesma




natureza, por meio da apresentagao de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1
(um) ano anterior a data da contratagdao pela
Administragao, ou por outro meio idoneo.

DA DISPENSA DE LICITACAO

O artigo 75 dalei n? 14.133/21, prevé 26 (vinte e seis)
hipoéteses em que seria possivel realizar o procedimento
licitatério, todavia a lei autoriza a sua nao realizagao seja
em razao do valor, em razio da pessoa, em razao do
objeto ou em razao de situagoes excepcionais, segundo
classificacao de D1 Pietro (2016).

Neste Manual serao explanadas apenas as hipo6teses
de dispensa de licitagao realizadas em razao do valor
(art. 75, I e II), as decorrentes de situagdes emergenciais
ou de calamidade publica (art. 75, VIII), e as
contratagdes em razao do objeto (art. 75, I'V) em virtude
de serem as mais utilizadas pelo Poder Legislativo
Municipal.

Em relagcdo as demais hipoéteses de dispensa de
licitacao, remetemos o leitor para a leitura dos demais
incisos do art. 75 da lei n? 14.133/21.

a) Dispensa de licitacao em razao do valor do objeto

Em razao dos valores mais baixos, que nao
justificam a realizacao de todo o processo licitatério, a lei
autoriza que, para contratos de obras e servigos de
engenharia ou servicos de manutencao de veiculos
automotores cujos valores sejam inferiores R$
108.040,82 (cento e oito mil quarenta reais e oitenta e
dois centavos) e contratos para compras € outros servigos
de valores inferiores a b$ 54.020,41 (cinquenta e quatro
mil vinte reais e quarenta e um centavos), o O6rgao
contratante pode fazer a contratagao direta por dispensa
de licitacao.

De acordo com Carvalho, Oliveira e Rocha (2021),
a dispensa em razao do pequeno valor exsurge para que




o custo da realizacado do certame licitatério nao
ultrapasse ou seja préximo ao da contratagao, evitando,
assim uma incoeréncia.

A fim de aferir que os valores atendam aos limites
referidos nos incisos I e II do art. 75 da nova lei, deverao
ser observados o seguinte:

e o somatério do que for despendido no exercicio
financeiro pela respectiva unidade gestora;

e o somatério da despesa realizada com objetos de
mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos
a contratacdoes no mesmo ramo de atividade.

A regra acima imposta visa impedir que o
Administrador Publico burle a regra de licitar,
fracionado a despesa em varias licitagoes.

Ainda assim, as contratacoes referentes aos incisos I e
II do art. 75 da lei n? 14.133/21 serao preferencialmente
precedidas de divulgacdao de aviso em sitio eletronico
oficial da Camara e/ou em Diario Oficial do Municipio,
pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, com a
especificacado do objeto pretendido e com a manifestagao
de interesse da Administracao em obter propostas
adicionais de eventuais Interessados, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.

Ademais, até a implementacao pelo Governo
Federal do Portal Nacional de Contratagoes Publicas
(PNCP) de que trata os arts. 174 a 176, da lei n®
14.133/2021, para o processamento das compras diretas,
a divulgacao do aviso em sitio eletronico oficial prevista
no § 32 do art. 75, bem como as divulgacdes previstas no
art. 94 da lei mencionada, serao realizadas no sitio
eletronico oficial da Camara e/ou em Diario Oficial do
Municipio.

Importante trazer a baila que os valores foram
atualizados na lei n? 14.133/21, através do Decreto Federal
n?10.922/21, em cumprimento ao art. 182 da nova lei de
licitacoes e contratos.




Ressalta-se que a dispensa de licitagdo em razao do valor
tem que se mostrar vantajosa para a Administragao Publica, a
qual podera contratar nos valores apresentados acima, com
menos burocracia e procedimentos, que seriam exigidos em
uma licitagao.

Contudo, para isso se faz necessario atender a todos os
requisitos constantes no artigo 72 da lei n? 14.133/21.

b) Dispensa de licitacao em casos de emergéncia ou
calamidade publica

As contratagdes emergenciais sao hipoéteses de
dispensa de licitagao, as quais abrangem situagoes que
envolvem conceitos juridicos indeterminados, que
demandam 6nus argumentativo maior no sentido de se
demonstrar que naquele caso ha wurgéncia que
comprometa a seguranca de pessoas e bens e que esta
situacdo emergencial nao seja ocasionada pela
Administragao Publica.

Ressalta-se que esse tipo de contratagao somente é
possivel para a realizagao de obras ou aquisi¢cao de bens
e servigcos necessarios ao atendimento da situagao
emergencial ou calamitosa.

Por exemplo, a Camara Municipal X sofreu danos
em parte de sua estrutura fisica ocasionados por fortes
chuvas que comprometeram o seu funcionamento.

Entao a Camara Municipal X decide dispensar a
licitacao com guarida na situagao emergencial para
recuperar a estrutura fisica danificada, bem como todo
o resto da estrutura do prédio publico que nao havia
sido atingido pelo incidente.

Nesse caso, isso nao poderia, pois, as situagoes
existentes nas areas nao possuem nexo de causalidade
algum com a situagao emergencial.

Ademais, a dispensa de licitagao fundada na
emergéncia ou calamidade publica deve ser limitado no




tempo.

Isto porque a nova legislacio define que o prazo
maximo da contratagao emergencial é de 1 (um) ano,
vedando prorrogacdes e a recontratacaio da mesma
empresa.

Ainda assim, é relevante destacar que o art. 75, § 62
da lei n? 14.133/21 incorporou o entendimento que ja
vinha sendo encampado pela jurisprudéncia do TCU.

O Tribunal entende que caso a situagao de
emergéncia tenha sido provocada pela inércia dos
agentes publicos envolvidos no processo de contratagao
mediante licitagao, ou seja que a situagao de emergéncia
nao tenha advindo de uma situagao excepcional, mas
sim que tenha sido 'provocada" pela proépria
Administracao Publica, é possivel que nessa hipoétese a
dispensa de licitagdo seja realizada, contudo a
autoridade competente devera instaurar um pProcesso
administrativo para apurar a responsabilidade dos
agentes publicos que deram causa a situagao
emergencial.

Percebam que o sentido da norma foi salvaguardar
o interesse publico, evitando a descontinuidade da
prestacao de relevantes servigos publicos a coletividade
que nao poderia ser prejudicada pela desidia de agentes
publicos.

c) Dispensa de licitacao do tipo, origem ou destinacao
de objeto

O inciso IV do art. 75 da lei n? 14.133/21 apresenta
consideravel rol de hipéteses de dispensa de licitagao
conforme o tipo, a origem ou a destinagao do objeto a
ser contratado, dentre os quais destaco apenas os
utilizados frequentemente pelo Poder Legislativo:




IV — para contratagao que tenha por objeto:

a) bens, componentes ou pecas de origem
nacional ou estrangeira necessarios a
manutencao de equipamentos, a
serem adquiridos do fornecedor
original desses equipamentos
durante o periodo de garantia
técnica, quando essa condi¢gao de
exclusividade for indispensavel para
a vigéncia da garantia;

[...]

e) hortifrutigranjeiros, pdes e outros géneros pereciveis,
no periodo necessario para a realizagdao dos processos
licitatérios correspondentes, hipdétese em que a
contratacao sera realizada diretamente com base no
preco do dia;

Também se podem incluir nessa classificacao a
previsao dos incisos IX:

IX — para a aquisigao, por pessoa juridica de direito
publico interno, de bens produzidos ou servigos
prestados por o6rgao ou entidade que integrem a
Administracao Puablica e que tenham sido criados para
esse fim especifico, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

[---]




CONSIDERACOES FINAIS

Este Manual se propds a apresentar orientacoes
acerca dos procedimentos a serem seguidos na
formalizacao das contratacoes diretas, face alteracgoes
normativas introduzidas pela lei n® 14.133/2021, que
trata das normas gerais de licitagcbes e contratos da
Administragao Puablica Direta, Autarquica e
Fundacional da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, dispondo as informacgoes de forma
sistematizada, com o intuito de servir de instrumento
facilitador da compreensao do tema, bem como fornecer
direcao inicial os agentes publicos que lidam com
contratagdes publicas do Poder Legislativo Municipal,
sem a pretensao de esgotar o assunto.

Desejamos uma boa utilizagado do Manual e
aguardarmos contribui¢bdes para o aperfeicoamento de
trabalhos futuros.

Equipe Responsdvel.
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ANEXO1

MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Camara Municipal de Jaru/RO

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda: matricula:

E-mail:

1. Objeto (Descrever o objeto da contratacao):

2. Justificativa da necessidade da contratacao

3. Quantitativo de material/servico a ser contratado:

4. Observacoes gerais:

4.1. Prazo de Entrega/ Execugao:

4.2. Local e horario da Entrega/Execucao:




4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

4.4. Prazo para pagamento:

Dados locais/

Responsavel pela Formalizacao da
Demanda
(Nome, matricula e assinatura)

Em conformidade com a legislacao que rege o tema, encaminhe-se a autoridade
competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagao e
demais providéncias cabiveis.




ANEXO II

CHECKLIST - DISPENSA DE LICITACAO PELO ART. 75, INCISOS I e II, DA LEI

N¢ 14.133/2021 (DISPENSA EM RAZAO DO VALOR)

Camara Municipal de Jaru/RO
Processo n?

DOCUMENTACAO

SIM

ID.

NAO SE
APLICA

1. Documento de formalizacio da demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso.

3. Orcamento estimado, detalhado em planilhas que
expressem os Custos Unitarios € os respectivos quantitativos;
3.1. Documentos comprobatérios da pesquisa de pregos
realizada conforme art. 23, da Lei n® 14.133/2021, e
regulamento municipal.

4. Aviso da intengao de celebrar contrato por dispensa de
licitacdo publicado em sitio eletronico oficial, com prazo
minimo de 3 dias uteis, para obtengdo de propostas de
eventuais interessados (art. 75, § 32, da Lei 14.133/2021).

4.1. Em caso negativo, justificativa para a impossibilidade de
publicacao do aviso no caso concreto.

Observacao:

As contratagdes deverdo ser realizadas preferencialmente
com microempresas e empresas de pequeno porte, em
atencdo ao que preceitua o art. 49, inciso IV, da Lei
Complementar n? 123/2006.

5. Declaracio do setor competente, acompanhada de
relatério extraido do sistema financeiro, or¢camentario e
contabil em uso na Camara Municipal de Jaru, de que as
despesas da presente contratagio nao constituem
fracionamento indevido e de que o somatério das despesas
realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do
mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio financeiro,
pela unidade gestora, nao ultrapassa os limites do art. 75,
incisos [ e IT e § 29, da Lei n? 14.133/2021




6. Identificagio da proposta escolhida, acompanhada da
declaracao do setor competente acerca da compatibilidade
mercadolégica do preco a ser contratado, com base no
orcamento estimado.

7. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartao CNPJ) das
empresas participantes da cotacao de precos e documentos de
habilitagdo juridica, fiscal e econémico-financeira somente da
empresa a ser contratada.

8. Documentos de comprovagao da capacidade técnica da
contratada, quando necessarios.

Observacao:

Em fornecimentos com entrega imediata, a inclusio de
requisitos de qualificagio técnica é medida francamente
excepcional e normalmente esta relacionada a bens ou
equipamentos que precisem de instalacdo, treinamento ou
uma logistica especial de entrega.

9. Parecer ou informacgio técnica de dispensa que aborde as
razoes da escolha do contratado, o atendimento aos requisitos
de habilitagdo e de qualificagdo técnica e a justificativa do
preco a ser elaborado pelo setor competente e aprovado pelo
ordenador de despesas em atendimento ao art. 72, V, VI, VII

e VIII da Lei n® 14.133/21.

10. Ato confirmatério da existéncia de saldo orcamentario e
financeiro especifico e suficiente para fazer face a despesa.

11. Declaracao do ordenador de que o aumento da despesa
tem adequagdo orgamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e com a LDO, quando necessario.

12. Parecer conclusivo prévio da autoridade competente
pelos equipamentos de informdtica nas aquisi¢coes de
equipamentos de informatica e na contratacao de servigos
envolvendo transmissio de dados e desenvolvimento de
sistemas.




3. Minuta do contrato ou de instrumento equivalente.
Observacao:

Nesses casos de dispensa (art. 75, I, IT e IV) o instrumento de
contrato pode ser substituido por nota de empenho
acompanhada de autorizacio de compra ou de ordem de
servi¢o, sendo recomendada a sua formalizacio quando as
contratagbes gerarem obrigagoes futuras, inclusive assisténcia
técnica (art. 95, 11, da Lei n? 14.133/2021. Mesmo nesses
casos, ¢ necessario publicar o extrato e observar, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lei n° 14.133/21.

14. Parecer da assessoria juridica quanto a dispensa, com a
manifestagdo acerca do exame e aprovagdo da minuta do
termo de contrato ou instrumento equivalente, quando for o
€aso.

15. Via do contrato ou de instrumento equivalente assinado.
Observacoes:

(i). A ordem de compra é necessaria mesmo nos casos em
que ela nao substitui o termo de contrato.

(ii). Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do
contrato, a Administracio deverad verificar a regularidade
fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as certidoes
negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

16. Publicacio do extrato do contrato ou instrumento
equivalente no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de
Jaru e/ou Diario Oficial do Municipio se ja estiver assinado.

17. Comprovante de envio de dados e documentos ao
TCE/RO.

18. Nota de empenho em valor suficiente para cobrir as
despesas do exercicio.

19. Se for prevista garantia de execugao contratual e esta ja
for exigivel nos termos do contrato, juntada do comprovante
de sua prestagao no inicio da execugdo contratual, bem como
da sua atualiza¢do, em caso de prorrogacao de vigéncia.

20. Quando for o caso, documentos referentes A
subcontratacao, efetuada na conformidade com o art. 122 da|
Lein® 14.133/21.




21. Ato de designacdao de representante da Administragio
para acompanhar e fiscalizar a execucio do contrato,
conforme art. 117 da Lei n? 14.133/21.

22. “Livro de Ocorréncias” ou relatério do gestor, para efeito
de aposi¢io dos registros efetuados pelo representante da
administracao ao longo da execucado contratual, conforme
art. 117, §12da Lei n® 14.133/21.

23. Documento do contratado apresentando preposto para
representd-lo na execugdo do contrato, acompanhado do
termo de aceitamento deste por parte da Administracao,
conforme art. 118 da Lei n? 14.133/21.

24. Demais documentos gerados pela Administragiao ou pelo
contratado, concernentes a formalizagdo, a alteracio, a
execugao, a inexecugao ou a rescisao do contrato.

25. Tratando-se de locagido de veiculos apensar apodlice de
seguros, certificado de registro e licenciamento do veiculo —
CRLYV e quando houver em conjunto locacao de mao de obra,
carteira de motorista do condutor — CNH.

26. Em aquisicio de alimentacdo preparada, a empresa
contratada deve apresentar o Alvard de Funcionamento
emitido por 6rgdo da vigilancia sanitaria.

27. Instrugdo Técnica acerca da regularidade da despesa,
exarado pelo Departamento de Controle Interno, central
e/ou setorial, a que se vincula o 6rgao ou entidade publica
responsavel pela sua execugio.

28. Nota Fiscal de Compra ou servigo constando no seu
anverso: atesto de certificagio da despesa, visto por servidor
publico competente ou Comissdo com ciente dos servidores.
Numero da placa e quilometragem registrada no hodémetro,
sempre que se trate de despesa relativa a consumo de
combustiveis e lubrificantes, a reposicio de pecas e a
consertos de veiculos.

29. Declaragio Eletronica de Nota Fiscal para Orgao Publico,
nos casos em que a legislacdo tributaria do Municipio de
Jaru/RO a exigir.

30. Atos comprobatérios de recebimento do objeto do
contrato, nos termos do art. 140, I e I da Lei n? 14.133/21.




31. Documentacdo comprobatéria da manutencao das
condicgoes de habilitacao.

No caso de contratado pessoa fisica: documentos de quitagao
com a Fazenda Publica Municipal, Estadual e Federal, além
da declaracio de Inexisténcia ou Existéncia de Relacao
Familiar ou Parentesco.

No caso de contratado pessoa juridica: documentos de
quitagdo com a Seguridade Social (INSS e FGTS) e com a
Fazenda Publica Municipal, Estadual e Federal, certidao de
débitos Trabalhistas (CNDT), além das declaragoes de
Inexisténcia ou Existéncia de Relagao Familiar ou parentesco,
e Declaracao que nao emprega menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

Observacao:

As certidoes negativas devem ser certificadas por um servidor
da Camara Municipal de Jaru com ciente nos autos.

32. Guias das retengoes do ISS, INSS, IR, quando se tratar
de prestacao de servigos.

33. Nos casos de contratagio de Empresa Optante do
Simples/MEI deve ser comprovado o seu enquadramento
através da Declaragao Anual do Simples Nacional - DASN do
ano anterior, ou ato comprobatério de op¢ao do corrente
ano, quando for o caso.

34. Guia de Tombamento de bens modveis, no caso de
aquisicio de equipamentos ou material permanente
incorporaveis ao patrimonio do 6rgao ou entidade publica
contratante, deve ser autorizada pela Secretaria de
Administracao o tombamento.

35. Quando se tratar de processos de terceirizacio de mao de
obra, deverdo ser anexados a relacio de empregados
constantes em arquivo SEFIP e comprovante do envio do
arquivo pela conectividade social, além do comprovante do
recolhimento dos encargos sociais do més anterior.

36. Relacdo de beneficiarios, com suas qualificacoes e
enderecos, sempre que o objeto da despesa seja, no todo ou
em parte, destinado a terceiros, com entrega imediata a estes.




37. Nota de Liquidacao devidamente assinada pelo Setor de
Contabilidade. Deve constar na liquidagdo o nimero da Nota
Fiscal/Fatura, o valor da mesma.

38. Ordem de pagamento, exarada pelo competente
ordenador de despesa.

39. Via da “autorizagdo bancaria” emitidos para efeito de
pagamento ao credor.

40. Caso o contrato tenha por objeto a execu¢ao de obras ou
servi¢os de engenharia, observar, em acréscimo:

40.1 A necessidade de enquadramento (OBRA/REFORMA),
caracterizagao perfeita da atividade objeto a ser contratado de
forma sucinta e clara.

40.2 Projeto Executivo: verificar se o projeto executivo sera
apresentado em conjunto com o projeto basico ou durante a
execucao das obras e servigos contratados.

40.3 Anotacoes de Responsabilidade Técnica e/ou Registro
de Responsabilidade Técnica (ART’s/RRt’s) referentes aos
projetos, memorial descritivo e orcamento. (Stmula
260/2010-TCU; Resolucao 1.025 CONFEA - 30/10/2009 -
Art. 44).

40.4 Orgamento estimativo detalhado em planilha, contendo
célula detalhando a fonte de precos de cada servico e que
estes sejam compativeis com o valor de mercado ou com
tabelas de referéncia (SINAPI, SICRO, ORSE ou SEMOYV).

40.5 Se houver servigos or¢ados a partir de insumos extraidos
de mais de uma tabela de referéncia, juntada das composigoes
de pregos de cada um desses servigos.

40.6 Se houver servicos para os quais ndo ha referéncia de
precos oficial, juntada de declaragao, atestada pelo setor
técnico ou autoridade competente, indicando precisamente
os itens que foram objeto de pesquisa de mercado, a
metodologia de calculo utilizada e o atesto de que se basearam
nas cotagoes mercadolégicas devidamente acostadas aos
autos.

40.7 No que toca aos itens “administragdo local”, “canteiro de
obras” e “mobilizagdo e desmobilizacao”, apresentagio de
composi¢ao de precos detalhada (TCU — AC n? 2.622/2013).




40.8 Em caso de existirem recursos federais, utilizacao dos
parametros definidos no Decreto Federal n? 7.983/2013 na
confeccao do or¢gamento.

40.9 Planilha detalhada demonstrativa do BDI (beneficios e
despesas indiretas) sendo um percentual que incide sobre os
custos diretos de um empreendimento ( materiais, mao-de-
obra, equipamentos), representando as despesas indiretas e o
lucro da contratada, contemplando os seguintes elementos na
sua composi¢ao:

1. garantia/risco/seguro;

2. despesas financeiras;

3. administracao central;

4. lucro;

5. tributos (Cofins, PIS, ISS);

40.10 Cronograma fisico-financeiro/execucdo, com o atesto
do servidor que o aprovou.

40.11 Insercao da Certidao de Pessoa Fisica e Juridica da
empresa contratada devidamente validada pelo referido
0rgao competente.

40.12 Licenca ambiental prévia e/ou Certidao de Débito
Ambiental CNDA da Empresa Contratada. (Lei 6938/81 —
Art.10) Nao sendo necessario o licenciamento ambiental:
legislacao que autoriza a sua dispensa, ou declaragao do 6rgao
ambiental competente atestando essa condi¢do para o caso
concreto.

40.13 Alvara de Construgao, quando for o caso.

40.14 Licenciamento Urbanistico, quando couber nos casos
de obras de construcao, reforma e/ou ampliagao.

40.15 Quando necessario projeto de instalagbes de combate a
incéndio, verificar existéncia de documento emitido pelo
Corpo de Bombeiro aprovando o projeto.

40.16 Insercao da ART/RRT de Execucao da atividade pela
empresa contratada devidamente validada pelo referido
orgao competente.

40.17 Anotagoes de Responsabilidade Técnica e/ou Registro
de Responsabilidade Técnica (ART’s/RRt’s) referentes a
fiscalizagao objeto do contrato, conforme Simula 260/2010 —
TCU.




ANEXO III

CHECK LIST - DISPENSA DE LICITACAO PELO ART. 75, INCISO VIII, DA LEI N®

14.133/2021 (DISPENSA POR EMERGENCIA / CALAMIDADE PUBLICA)

Camara Municipal de Jaru/RO
Processo n?

DOCUMENTACAO

SIM

ID.

NAO SE
APLICA

1. Documento de formalizagao da demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de
Referéncia ou Projeto Bésico, conforme o caso.

3. Justificativa para a contratacao emergencial, mediante a
exposicao da situacao ensejadora da emergéncia.

3.1. Demonstragao de que foi verificada a existéncia de atas de
registro de precos vigentes, economicamente vantajosas e
compativeis com a necessidade.

3.2. Em caso de rescisao antecipada do contrato anterior,

justificativa para a nao contrata¢io com fundamento no art. 90,
§72,da Lei n® 14.133/2021.

3.3. Juntada do contrato anteriormente firmado com o mesmo
objeto, se houver.

3.4. H4 processo licitatério em andamento?

3.4.1. Em caso positivo, juntar informagio atualizada da fase em
que se encontra a licitagdo.

3.4.2. Caso haja ordem judicial que suspenda a licitagdio em
andamento, anexar copia da decisao.

3.4.3. Se o motivo ensejador da contratacao for a necessidade de
manter a continuidade do servico publico, circunstanciar e
indicar procedimentos de apuragdo de responsabilidade dos
agentes que deram causa a situa¢ao emergencial, nos termos do
artigo 75, § 62 da Lei n? 14.133/2021.




4. Justificativa para o quantitativo contratado (ou parcela da obra,
conforme o caso) com o estritamente necessario para afastar o risco
iminente detectado.

5. Orcamento estimado, detalhado em planilhas que expressem
0S CuStos UNitarios € os respectivos quantitativos.

5.1. Documentos comprobatdrios da pesquisa de pregos realizada
conforme art. 23, da Lei n? 14.133/2021.

6. Aviso da intengao de celebrar contrato por dispensa de licitagdo
publicado em sitio eletronico oficial, com prazo minimo de 3 dias
uteis, para obtenc¢do de propostas de eventuais interessados (art.
75, §32, da Lei 14.133/2021).

6.1. Em caso negativo, justificativa para a impossibilidade de
publicacao do aviso no caso concreto.

Observacao:

As contratacoes deverao ser realizadas preferencialmente com
microempresas € empresas de pequeno porte, em aten¢io ao que
preceitua o art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n? 123/2006.

7. Identificagio da proposta escolhida, acompanhada da
declaracio do setor competente acerca da compatibilidade
mercadolégica do preco a ser contratado, com base no orgamento
estimado;

Observacao:

Esta vedada a recontratagdo imediatamente subsequente de
empresa ja contratada com base no art. 75, VIII, da Lei n®
14.133/21.

8. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartao CNPJ) das
empresas participantes da cotagdo de precos e documentos de
habilitacdo juridica, fiscal e econémico-financeira somente da
empresa a ser contratada.

9. Documentos de comprovacao da capacidade técnica da
contratada, quando necessarios

Observacao:

Em fornecimentos com entrega imediata, a inclusao de requisitos
de qualificagdo técnica é medida francamente excepcional e
normalmente estd relacionada a bens ou equipamentos que
precisem de instalagao, treinamento ou uma logistica especial de
entrega.




10. Parecer ou informacdo técnica de dispensa que aborde as
razdes da escolha do contratado, o atendimento aos requisitos de
habilitagdo e de qualificagao técnica e a justificativa do prego a ser
elaborado pelo setor competente e aprovado pelo ordenador de
despesas em atendimento ao art. 72, V, VI, VII e VIII da Lei n?
14.133/21.

11. Ato confirmatério da existéncia de saldo orcamentario e
financeiro especifico e suficiente para fazer face a despesa.

12. Declara¢ido do ordenador de que o aumento da despesa tem
adequacao orc¢amentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e com a LDO, quando necessario.

13. Parecer conclusivo prévio da autoridade competente pelos
equipamentos de informatica nas aquisi¢oes de equipamentos de
informatica e na contratacao de servicos envolvendo transmissao
de dados e desenvolvimento de sistemas.

14. Minuta do contrato ou de instrumento equivalente.
Observacoes:

(). Nesse caso de dispensa (art. 75, VIII) o instrumento de
contrato pode ser substituido por nota de empenho
acompanhada de autorizagdo de compra se esta for realizada de
forma imediata e integral independentemente do seu valor,
sendo recomendada a sua formalizacao quando as contratagbes
gerarem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica (art. 95,
I1, da Lei n®14.133/2021. Mesmo nesses casos, necessario publicar
o extrato e observar, no que couber, o disposto no art. 92 da Lei
n? 14.133/21.

(ii). A vigéncia do contrato fica limitada ao prazo de 01 ano
contado da data da ocorréncia da situagio de emergéncia ou
calamidade publica.

15. Parecer da assessoria juridica quanto a dispensa, com a
manifestacao acerca do exame e aprovagido da minuta do termo
de contrato ou instrumento equivalente, quando for o caso.




16. Via do contrato ou de instrumento equivalente assinado.
Observacoes:

(i). Aordem de compra é necessiaria mesmo nos casos em que ela
nao substitul o termo de contrato.

(ii). Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do
contrato, a Administragdo devera verificar a regularidade fiscal
do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEILS) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), emitir as certidoes negativas de inidoneidade,
de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo
processo.

17. Publicagao do extrato do contrato ou instrumento equivalente
no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Jaru e/ou Didrio
Oficial do Municipio se ja estiver assinado.

18. Comprovante de envio de dados e documentos ao TCE/RO.

19. Nota de empenho em valor suficiente para cobrir as despesas
do exercicio.

20. Se for prevista garantia de execugao contratual e esta ja for
exigivel nos termos do contrato, juntada do comprovante de sua
prestacao no inicio da execugao contratual, bem como da sua
atualizagao, em caso de prorrogacao de vigéncia.

21. Quando for o caso, documentos referentes a subcontratagao,
efetuada na conformidade com o art. 122 da Lei n? 14.133/21.

22. Ato de designacao de representante da Administracdo para

acompanhar e fiscalizar a execug¢io do contrato, conforme art. 117
da Lei n® 14.133/21.

23. “Livro de Ocorréncias” ou relatério do gestor, para efeito de
aposicio dos registros efetuados pelo representante da
administragdo ao longo da execugao contratual, conforme art.
117, §12da Lei n? 14.133/21.

24. Documento do contratado apresentando preposto para
representd-lo na execugdo do contrato, acompanhado do termo
de aceitamento deste por parte da Administragio, conforme art.
118 da Lei n® 14.133/21.

25. Demais documentos gerados pela Administragio ou pelo
contratado, concernentes a formalizacido, a alteracio, a execucao,
a inexecucao ou a rescisao do contrato.




26. Tratando-se de locacio de veiculos apensar apodlice de
seguros, certificado de registro e licenciamento do veiculo —
CRLYV e quando houver em conjunto loca¢ao de mao de

obra, carteira de motorista do condutor — CNH.

27. Em aquisicio de alimentagdo preparada, a empresa
contratada deve apresentar o Alvara de Funcionamento emitido
por 6rgao da vigilancia sanitdria.

28. Instrugdo Técnica acerca da regularidade da despesa,
exarado pelo Departamento de Controle Interno, central e/ou
setorial, a que se vincula o 6rgao ou entidade publica responsavel
pela sua execugao.

29. Nota Fiscal de Compra ou servi¢o constando no seu anverso:
atesto de certificacdo da despesa, visto por servidor publico
competente ou Comissdo com ciente dos servidores. Nimero da
placa e quilometragem registrada no hodémetro, sempre que se
trate de despesa relativa a consumo de combustiveis e
lubrificantes, a reposi¢iao de pegas e a consertos de veiculos.

80. Declaragio Eletronica de Nota Fiscal para Orgio, nos casos em
que a legislagao tributaria do Municipio de Jaru/RO a exigir.

31. Atos comprobatérios de recebimento do objeto do contrato,
nos termos do art. 140, I e IT da Lei n® 14.133/21.

32. Documentac¢ao comprobatéria da manutengao das condigoes
de habilitacao.

No caso de contratado pessoa fisica: documentos de quitacao
com a Fazenda Publica Municipal, Estadual e Federal, além da
declaracao de Inexisténcia ou Existéncia de Relacio Familiar ou
Parentesco.

No caso de contratado pessoa juridica: documentos de quitagiao
com a Seguridade Social (INSS e FGTS) e com a Fazenda Publica
Municipal, Estadual e Federal, certidao de débitos Trabalhistas
(CNDT), além das declaracoes de Inexisténcia ou Existéncia de
Relagao Familiar ou parentesco, e Declaragdo que nao emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos.
Observacao:

As certidoes negativas devem ser validadas por um servidor do
6rgao contratante com ciente nos autos.

33. Guias das retengdes do ISS, INSS, IR, quando se tratar de
prestagdo de servigos.




34. Nos casos de contratagio de Empresa Optante do
Simples/MEI deve ser comprovado o seu enquadramento através
da Declaracio Anual do Simples Nacional - DASN do ano
anterior, ou ato comprobatério de opg¢ao do corrente ano,
quando for o caso.

35. Guia de Tombamento de bens méveis, no caso de aquisi¢ao
de equipamentos ou material permanente incorporaveis ao
patrimonio do 6rgao ou entidade publica contratante, deve ser
autorizada pela Secretaria de Administragao o tombamento.

36. Quando se tratar de processos de terceirizacao de mao de
obra, deverdo ser anexados a relagio de empregados constantes
em arquivo SEFIP e comprovante do envio do arquivo pela
conectividade social, além do comprovante do recolhimento dos
encargos sociais do més anterior.

37. Relagao de beneficiarios, com suas qualifica¢oes e enderegos,
sempre que o objeto da despesa seja, no todo ou em parte,
destinado a terceiros , com entrega imediata a estes.

38. Nota de Liquidacdo devidamente assinada pelo Setor de
Contabilidade. Deve constar na liquidagdo o nimero da Nota
Fiscal/Fatura, o valor da mesma.

39. Ordem de pagamento, exarada pelo competente ordenador
de despesa.

40. Via da “autorizagdo bancaria” emitidos para efeito de
pagamento ao credor.

41. Caso o contrato tenha por objeto a execugao de obras ou
servicos de engenharia, observar, em acréscimo:

41.1 A necessidade de enquadramento (OBRA/REFORMA),
caracterizacao perfeita da atividade objeto a ser contratado de
forma sucinta e clara.

41.2 Projeto Executivo: verificar se o projeto executivo sera
apresentado em conjunto com o projeto basico ou durante
execucao das obras e servigcos contratados.

41.3 Anotagoes de Responsabilidade Técnica e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica (ART’s/RRt’s) referentes aos projetos,
memorial descritivo e orcamento. (Simula 260/2010-TCU;
Resolucao 1.025 CONFEA - 30/10/2009 - Art. 44).




41.4 Orcgamento estimativo detalhado em planilha, contendo
célula detalhando a fonte de precgos de cada servico e que estes
sejam compativeis com o valor de mercado ou com tabelas de
referéncia (SINAPI, SICRO, ORSE ou SEMOV).

41.5 Se houver servigos or¢ados a partir de insumos extraidos
de mais de uma tabela de referéncia, juntada das composigoes
de precos de cada um desses servigos.

41.6 Se houver servigos para os quais nio ha referéncia de pregos
oficial, juntada de declaracado, atestada pelo setor técnico ou
autoridade competente, indicando precisamente os itens que
foram objeto de pesquisa de mercado, a metodologia de célculo
utilizada e o atesto de que se basearam nas cotagoes
mercadolégicas devidamente acostadas aos autos.

41.7 No que toca aos itens “administracao local”, “canteiro de
obras” e “mobilizagio e desmobiliza¢dio”, apresentacdao de
composicao de pregos detalhada (TCU — AC n? 2.622/2013).

41.8 Em caso de existirem recursos federais, utilizacio dos
parametros definidos no Decreto Federal n? 7.983/2013 na
confeccao do orcamento.

41.9 Planilha detalhada demonstrativa do BDI (beneficios e
despesas indiretas) sendo um percentual que incide sobre os
custos diretos de um empreendimento (materiais, mao -de-obra,
equipamentos), representando as despesas indiretas e o lucro da
contratada, contemplando os seguintes elementos na sua
Ccomposi¢ao:

garantia/risco/seguro;

despesas financeiras;

administracao central;

lucro;

5. tributos (Cofins, PIS, ISS);

Hwwn =

41.10 Cronograma fisico-financeiro/execuc¢do, com o atesto do
servidor que o aprovou.

41.11 Insercao da Certidao de Pessoa Fisica e Juridica da empresa
contratada devidamente validada pelo referido 6rgao
competente.

41.12 Licenga ambiental prévia e/ou Certidao de Débito
Ambiental CNDA da Empresa Contratada. (Lei 6938/81 — Art.10)
Nao sendo necessario o licenciamento ambiental: legislacio que
autoriza a sua dispensa, ou declaragdo do 6rgao ambiental
competente atestando essa condigao para o caso concreto.




41.13 Alvara de Construgao, quando for o caso.

41.14 Licenciamento Urbanistico, quando couber nos casos de
obras de construcao, reforma e/ou ampliagao.

41.15 Quando necessario projeto de instalacoes de combate a
incéndio, verificar existéncia de documento emitido pelo Corpo
de Bombeiro aprovando o projeto.

41.16 Insercao da ART/RRT de Execuciao da atividade pela
empresa contratada devidamente validada pelo referido 6rgao
competente.

41.17 Anotagoes de Responsabilidade Técnica e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica (ART’s/RRt’s) referentes a fiscalizagao
objeto do contrato, conforme Simula 260/2010 - TCU.




ANEXO IV

CHECKLIST - DISPENSA DE LICITACAO PELO ART. 75, INCISO IV, DA LEI N¢
14.133/2021 (DISPENSA PELO TIPO, ORIGEM OU DESTINACAO DE OBJETO)

Camara Municipal de Jaru/RO
Processo n?

DOCUMENTACAO

SIM

ID.

NAO SE
APLICA

1. Documento de formalizacio da demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso.

4. Orcgamento estimado, detalhado em planilhas que
expressem 0s Custos Unitarios € os respectivos quantitativos;
4.1. Documentos comprobatérios da pesquisa de pregos
realizada conforme art. 23, da Lei n? 14.133/2021, e
regulamento municipal.

4. Aviso da intengao de celebrar contrato por dispensa de
licitacdo publicado em sitio eletronico oficial, com prazo
minimo de 3 dias uteis, para obtencio de propostas de
eventuais interessados (art. 75, § 32, da Lei 14.133/2021).

4.1. Em caso negativo, justificativa para a impossibilidade de
publicacao do aviso no caso concreto.

Observacao:

As contratagoes deverdo ser realizadas preferencialmente
com microempresas e empresas de pequeno porte, em
atencdo ao que preceitua o art. 49, inciso IV, da Lei
Complementar n? 123/2006.

5. Declaragao do Ordenador de despesa, acompanhada de
documentos que justifiquem, que a dispensa atende ao rol de
hipéteses de dispensa de licitagio conforme o tipo, a origem
ou a destinagdo do objeto a ser contratado nos termos do
inciso IV do art. 75 da lei n® 14.133/21.

6. Identificagio da proposta escolhida, acompanhada da
justificativa do setor competente acerca da compatibilidade
mercadologica do prego a ser contratado, com base no
orcamento estimado.




7. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartao CNP]) das
empresas participantes da cotagao de pregos e documentos
de habilitacdo juridica, fiscal e econdmico-financeira somente
da empresa a ser contratada.

8. Documentos de comprovagao da capacidade técnica da
contratada, quando necessarios.

Observacao:

Em fornecimentos com entrega imediata, a inclusao de
requisitos de qualificacdo técnica é medida francamente
excepcional e normalmente estd relacionada a bens ou
equipamentos que precisem de instalagdo, treinamento ou
uma logistica especial de entrega.

9. Parecer ou informacao técnica de dispensa que aborde as
razoes da escolha do contratado, o atendimento aos requisitos
de habilitagdo e de qualificacdo técnica e a justificativa do
preco a ser elaborado pelo setor competente e aprovado pelo
ordenador de despesas em atendimento ao art. 72, V, VI, VII
e VIII da Lei n? 14.133/21.

10. Ato confirmatério da existéncia de saldo orcamentario e
financeiro especifico e suficiente para fazer face a despesa.

11. Declaragao do ordenador de que o aumento da despesa
tem adequagdo orgamentiria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e com a LDO, quando necessario.

12. Parecer conclusivo prévio da autoridade competente
pelos equipamentos de informdtica nas aquisicoes de
equipamentos de informatica e na contratacao de servigos
envolvendo transmissio de dados e desenvolvimento de
sistemas.

13. Minuta do contrato ou de instrumento equivalente.
Observacao:

Nesses casos de dispensa (art. 75, I, II e IV) o instrumento de
contrato pode ser substituido por nota de empenho
acompanhada de autorizagdo de compra ou de ordem de
servico, sendo recomendada a sua formalizagio quando as
contratagbes gerarem obrigagoes futuras, inclusive assisténcia
técnica (art. 95, II, da Lei n? 14.133/2021. Mesmo nesses
casos, é necessario publicar o extrato e observar, no que
couber, o disposto no art. 92 da Lei n® 14.133/21.




14. Parecer da assessoria juridica quanto a dispensa, com a
manifestagido acerca do exame e aprovacao da minuta do
termo de contrato ou instrumento equivalente, quando for o
caso.

15. Via do contrato ou de instrumento equivalente assinado.
Observacoes:

(iii). A ordem de compra é necessaria mesmo nos casos em
que ela nao substitui o termo de contrato.

(iv). Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do
contrato, a Administragio devera verificar a regularidade
fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as certidoes
negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

16. Publicacio do extrato do contrato ou instrumento
equivalente no sitio eletronico oficial da Camara Municipal
de Jaru e/ou Didrio Oficial do Municipio se ja estiver
assinado.

17. Comprovante de envio de dados e documentos ao
TCE/RO.

18. Nota de empenho em valor suficiente para cobrir as
despesas do exercicio.

19. Se for prevista garantia de execugio contratual e esta ja
for exigivel nos termos do contrato, juntada do comprovante
de sua prestagao no inicio da execugao contratual, bem como
da sua atualiza¢ao, em caso de prorrogacao de vigéncia.

20. Quando for o caso, documentos referentes a
subcontratacao, efetuada na conformidade com o art. 122 da
Lei n® 14.133/21.

21. Ato de designagido de representante da Administragao
para acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do contrato,
conforme art. 117 da Lei n® 14.133/21.

22. “Livro de Ocorréncias” ou relatério do gestor, para efeito
de aposi¢do dos registros efetuados pelo representante da
administracao ao longo da execugio contratual, conforme
art. 117, §12da Lei n® 14.133/21.




23. Documento do contratado apresentando preposto para
representd-lo na execu¢do do contrato, acompanhado do
termo de aceitamento deste por parte da Administragao,
conforme art. 118 da Lei n? 14.133/21.

24. Demais documentos gerados pela Administracao ou pelo
contratado, concernentes a formalizacdo, a alteracao, a
execucao, a inexecucao ou a rescisao do contrato.

25. Em aquisicio de alimentacdo preparada, a empresa
contratada deve apresentar o Alvard de Funcionamento
emitido por 6rgdo da vigilancia sanitaria.

26. Instrugao Técnica acerca da regularidade da despesa,
exarado pelo Departamento de Controle Interno, central
e/ou setorial, a que se vincula o 6rgio ou entidade publica
responsavel pela sua execugao.

27. Nota Fiscal de Compra ou servigo constando no seu
anverso: atesto de certificagio da despesa, visto por servidor
publico competente ou Comissdao com ciente dos servidores.
Numero da placa e quilometragem registrada no hodémetro,
sempre que se trate de despesa relativa a consumo de
combustiveis e lubrificantes, a reposicio de pecas e a
consertos de veiculos.

28. Declaracio Eletronica de Nota Fiscal para Orgio Piblico,
nos casos em que a legislacao tributaria do Municipio de
Jaru/RO a exigir.

29. Atos comprobatérios de recebimento do objeto do
contrato, nos termos do art. 140, I e IT da Lei n® 14.133/21.




30. Documentagdo comprobatéria da manutengdo das
condicgoes de habilitacao.

No caso de contratado pessoa fisica: documentos de
quitagdo com a Fazenda Publica Municipal, Estadual e
Federal, além da declaracao de Inexisténcia ou Existéncia de
Relagao Familiar ou Parentesco.

No caso de contratado pessoa juridica: documentos de
quitagdo com a Seguridade Social (INSS e FGTS) e com a
Fazenda Publica Municipal, Estadual e Federal, certidao de
débitos Trabalhistas (CNDT), além das declaracoes de
Inexisténcia ou Existéncia de Relagao Familiar ou parentesco,
e Declaracao que nao emprega menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

Observacao:

As certiddes negativas devem ser certificadas por um servidor
da Camara Municipal de Jaru com ciente nos autos.

31. Guias das retengoes do ISS, INSS, IR, quando se tratar
de prestacao de servigos.

32. Nos casos de contratacaio de Empresa Optante do
Simples/MEI deve ser comprovado o seu enquadramento
através da Declaracao Anual do Simples Nacional — DASN do
ano anterior, ou ato comprobatério de op¢io do corrente
ano, quando for o caso.

33. Guia de Tombamento de bens moéveis, no caso de
aquisicio de equipamentos ou material permanente
incorporaveis ao patriménio do 6rgao ou entidade publica
contratante, deve ser autorizada pela Secretaria de
Administragao o tombamento.

34. Nota de Liquidagao devidamente assinada pelo Setor de
Contabilidade. Deve constar na liquidagdo o namero da Nota
Fiscal/Fatura, o valor da mesma.

35. Ordem de pagamento, exarada pelo competente
ordenador de despesa.

36. Via da “autorizagdo bancaria” emitidos para efeito de
pagamento ao credor.




ANEXO V

CHECK LIST - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO PELO ART. 74, INCISO I, DA
LEI N2 14.133/2021 (FORNECEDOR EXCLUSIVO)

Camara Municipal de Jaru/RO
Processo n2

DOCUMENTACAO SIM ID. NAO SE
APLICA

1. Documento de formalizacio da demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso.

3. Justificativa para o objeto contratado como o tinico que atende
as necessidades da Administracao.

4. Comprovacao da exclusividade do fornecedor/prestador por
meio de atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaracao do fabricante ou outro documento idoneo.

5. Proposta de precos apresentada pelo fornecedor/prestador
exclusivo.

6. Documentos comprobatérios da razoabilidade do preco
contratual, mediante comparativo com outras contratagoes
celebradas pelo préprio fornecedor/prestador, com base em
notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de 1
(um) ano antes da contratacio com a Administracao, conforme
art. 23, §49, da Lei 14.133/2021.

7. Declaracao do setor competente, com base na documentagao
comprobatéria indicada no item anterior, acerca da
compatibilidade mercadolégica do prego contratual.

8. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartao CNPJ) da
empresa participante da cotacao de pregos acompanhado de
documentos de habilitacdo juridica, fiscal e econdmico-
financeira.




9. Documentos de comprovacio da capacidade técnica da
contratada, quando necessarios.

Observacao:

Em fornecimentos com entrega imediata, a inclusio de
requisitos de qualificagdo técnica é medida francamente
excepcional e normalmente esta relacionada a bens ou
equipamentos que precisem de instala¢do, treinamento ou uma
logistica especial de entrega.

10. Parecer ou informacao técnica de inexigibilidade que aborde
as razoes da escolha do contratado, o atendimento aos requisitos
de habilitagdo e de qualificacao técnica e a justificativa do preco
a ser elaborado pelo setor competente e aprovado pelo
ordenador de despesas em atendimento ao art. 72, V, VI, VIl e
VIII da Lei n® 14.133/21.

11. Ato confirmatério da existéncia de saldo orcamentario e
financeiro especifico e suficiente para fazer face a despesa.

12. Declaragao do ordenador de que o aumento da despesa tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e com a LDO, quando necessario.

13. Minuta do contrato ou de instrumento equivalente.
Observacao:

Nesse caso de inexigibilidade (art. 74, I) o instrumento de
contrato pode ser substituido por nota de empenho
acompanhada de autoriza¢iao de compra se esta for realizada de
forma imediata e integral independentemente do seu valor,
sendo recomendada a sua formalizagdo quando as contratagoes
gerarem obrigagoes futuras, inclusive assisténcia técnica (art. 95,
II, da Lei n®14.133/2021. Mesmo nesses casos, € necessario
publicar o extrato e observar, no que couber, o disposto no art.
92 da Lei n? 14.133/21.

15. Parecer da assessoria juridica quanto a inexigibilidade, com
a manifestacdo acerca do exame e aprovacio da minuta do
termo de contrato ou instrumento equivalente, quando for o
€aso.




16. Via do contrato ou de instrumento equivalente assinado.
Observacoes:

(i). A ordem de compra é necessaria mesmo nos casos em que
ela nao substitui o termo de contrato.

(ii). Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do
contrato, a Administracao devera verificar a regularidade fiscal
do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-
las ao respectivo processo.

17. Publicagio do extrato do contrato ou instrumento
equivalente no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de
Jaru e/ou Diario Oficial do Municipio se ja estiver assinado.

18. Comprovante de envio de dados e documentos ao TCE/RO.

19. Nota de empenho em valor suficiente para cobrir as despesas
do exercicio.

20. Se for prevista garantia de execugao contratual e esta ja for
exigivel nos termos do contrato, juntada do comprovante de sua
prestagao no inicio da execugao contratual, bem como da sua
atualizagao, em caso de prorrogacao de vigéncia.

21. Quando for o caso, documentos referentes a subcontratacao,
efetuada na conformidade com o art. 122 da Lei n® 14.133/21.

22. Ato de designacao de representante da Administragdo para
acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato, conforme art.
117 da Lei n? 14.133/21.

23. “Livro de Ocorréncias” ou relatério do gestor, para efeito de
aposicio dos registros efetuados pelo representante da
administracao ao longo da execu¢ao contratual, conforme art.
117, 8§12 da Lei n® 14.133/21.

24. Documento do contratado apresentando preposto para
representd-lo na execugao do contrato, acompanhado do termo
de aceitamento deste por parte da Administra¢ao, conforme art.
118 da Lei n? 14.133/21.

25. Demais documentos gerados pela Administracio ou pelo
contratado, concernentes a formalizacdo, a alteracao, a
execucao, a inexecucao ou a rescisao do contrato.

26. Instrugdo Técnica acerca da regularidade da despesa,
exarado pelo Departamento de Controle Interno, central e/ou

setorial, a que se vincula o 6rgao ou entidade publica




responsavel pela sua execugio.

27. Nota Fiscal de Compra ou servigo constando no seu anverso:
atesto de certificagio da despesa, visto por servidor publico
competente ou Comissdo com ciente dos servidores. Numero da
placa e quilometragem registrada no hodémetro, sempre que se
trate de despesa relativa a consumo de combustiveis e
lubrificantes, a reposicao de pecas e a consertos de veiculos.

28. Declaracao Eletronica de Nota Fiscal para ()rgéo Puablico, nos
casos em que a legislagdo tributaria do Municipio de Jaru a
exigir.

29. Atos comprobatérios de recebimento do objeto do contrato,
nos termos do art. 140, I e IT da Lei n? 14.133/21.

30. Documentacao comprobatéria da manutengao das condigoes
de habilitacao.

No caso de contratado pessoa fisica: documentos de quitacao
com a Fazenda Publica Municipal, Estadual e Federal, além da
declaracao de Inexisténcia ou Existéncia de Relagao Familiar ou
Parentesco.

No caso de contratado pessoa juridica: documentos de quitagao
com a Seguridade Social (INSS e FGTS) e com a Fazenda
Publica Municipal, Estadual e Federal, certidio de débitos
Trabalhistas (CNDT), além das declaracoes de Inexisténcia ou
Existéncia de Relagdo Familiar ou parentesco, e Declaragao que
nao emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢io de aprendiz, a partir de
quatorze anos.

Observacao:

As certiddes negativas devem ser validadas por um servidor do
6rgao contratante com ciente nos autos.

31. Guias das retengoes do ISS, INSS, IR, quando se tratar de
prestacao de servigos.

32. Nos casos de contratagio de Empresa Optante do
Simples/MEI deve ser comprovado o seu enquadramento
através da Declaragdo Anual do Simples Nacional — DASN do
ano anterior, ou ato comprobatdrio de opgao do corrente ano,
quando for o caso.




33. Guia de Tombamento de bens méveis, no caso de aquisi¢do
de equipamentos ou material permanente incorporaveis ao
patrimonio do 6rgao ou entidade publica contratante, deve ser
autorizada pela Secretaria de Administragdo o tombamento.

34. Relagao de beneficiarios, com suas qualificagdes e enderecos,
sempre que o objeto da despesa seja, no todo ou em parte,
destinado a terceiros , com entrega imediata a estes.

35. Nota de Liquidacdo devidamente assinada pelo Setor de
Contabilidade. Deve constar na liquida¢do o nimero da Nota
Fiscal/Fatura, o valor da mesma.

36. Ordem de pagamento, exarada pelo competente ordenador
de despesa.

37. Via da “autorizacdo bancaria” ou cépia do “cheque
nominativo” emitidos para efeito de pagamento ao credor.




ANEXO VI

CHECK LIST - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO PELO ART. 74, INCISO II,DA LEI N¢
14.133/2021 (CONTRATACAO DE ARTISTAS)

Camara Municipal de Jaru/RO
Processo n2

DOCUMENTACAO

SIM

ID.

NAO SE
APLICA

1. Documento de formalizagio da demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso.

3. Justificativa para a contrata¢do do artista como o Unico que
atende as necessidades da Administragao.

4. Comprovagao da consagragio do contratado por parte da
critica especializada ou da opinido publica.

5. Proposta de precos apresentada pelo empresario/prestador
exclusivo.

6. Documentos comprobatérios da razoabilidade do preco
contratual, mediante comparativo com outras contratagoes
celebradas, com base em notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de 1 (um) ano antes da contratagio com
a Administracdo, conforme art. 23, §42, da Lei 14.133/2021.

7. Caso a contratagao do artista ocorra por meio de empresario
exclusivo, anexar contrato de exclusividade, o qual deve ser
permanente e continuo de representagdo no Pais ou em Estado
especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratacao direta por inexigibilidade por meio
de empresario com representagdo restrita a evento ou local
especifico, conforme artigo 74, §22 da Lei n? 14.133/21.

8. Declaragao do setor competente, com base na documentagao
comprobatéria indicada no item anterior, acerca da
compatibilidade mercadolégica do prego contratual.




8. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartao CNP]) da
empresa de agenciamento acompanhada de documentos de
habilitagao juridica, fiscal e econdmico-financeira.

9. Parecer ou informagao técnica de inexigibilidade que aborde
as razoes da escolha do contratado, o atendimento aos requisitos
de habilitacao e de qualificacao técnica e a justificativa do prego
a ser elaborado pelo setor competente e aprovado pelo
ordenador de despesas em atendimento ao art. 72, V, VI, VII e
VIII da Lei n? 14.133/21.

10. Ato confirmatério da existéncia de saldo orcamentario e
financeiro especifico e suficiente para fazer face a despesa.

11. Declaracao do ordenador de que o aumento da despesa tem
adequacdo orcamentiria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e com a LDO, quando necessario.

12. Minuta do contrato.

13. Parecer da assessoria juridica quanto a inexigibilidade, com a
manifestagdo acerca do exame e aprovagao da minuta do termo
de contrato.

14. Via do contrato assinado.

Observacao:

Antes de formalizar o contrato, a Administracio devera verificar
a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as
certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas e junti-las ao respectivo processo.

15. Publicacdo do extrato do contrato no sitio eletronico oficial da
Camara Municipal de Jaru e/ou Diario Oficial do Municipio se ji
estiver assinado.

16. Comprovante de envio de dados e documentos ao TCE/RO.

17. Nota de empenho em valor suficiente para cobrir as despesas
do exercicio.

18. Se for prevista garantia de execucao contratual e esta ja for
exigivel nos termos do contrato, juntada do comprovante de sua
prestacao no inicio da execugdo contratual, bem como da sua
atualizagao, em caso de prorrogacao de vigéncia.




19. Ato de designacao de representante da Administracao para
acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, conforme art.
117 da Lei n? 14.133/21.

20. “Livro de Ocorréncias” ou relatério do gestor, para efeito de
aposicio dos registros efetuados pelo representante da
administracao ao longo da execucdo contratual, conforme art.
117, §12da Lei n? 14.133/21.

21. Documento do contratado apresentando preposto para
representd-lo na execucao do contrato, acompanhado do termo
de aceitamento deste por parte da Administra¢io, conforme art.
118 da Lei n? 14.133/21.

22. Demais documentos gerados pela Administra¢io ou pelo
contratado, concernentes a formalizacgao, a alteracdo, a execugao,
a inexecucado ou a rescisao do contrato.

26. Instrucdo Técnica acerca da regularidade da despesa,
exarado pelo Departamento de Controle Interno, central e/ou
setorial, a que se vincula o 6rgao ou entidade publica responsavel
pela sua execugio.

27. Nota Fiscal de Compra ou servigo constando no seu anverso:
atesto de certificacao da despesa, visto com ciente por servidor
publico competente.

28. Declaracao Eletronica de Nota Fiscal para ()rgéo Puablico, nos
casos em que a legislagao tributaria do Municipio de Jaru/RO a
exigir.

29. Atos comprobatoérios de recebimento do objeto do contrato,
nos termos do art. 140, I e IT da Lei n? 14.133/21.

30. Documentagao comprobatéria da manutengao das condigoes
de habilitagao.

No caso de contratado pessoa fisica: documentos de quitacao
com a Fazenda Publica Municipal, Estadual e Federal, além da
declaracao de Inexisténcia ou Existéncia de Relagao Familiar ou
Parentesco.

No caso de contratado pessoa juridica: documentos de quitagao
com a Seguridade Social (INSS e FGTS) e com a Fazenda Publica
Municipal, Estadual e Federal, certidao de débitos Trabalhistas
(CNDT), além das declaracoes de Inexisténcia ou Existéncia de
Relacdo Familiar ou parentesco, e Declaragao que nao emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,




salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos.
Observacao:

As certiddes negativas devem ser validadas por um servidor do
6rgao contratante com ciente nos autos.

31. Guias das retengoes do ISS, INSS, IR, quando se tratar de
prestacao de servigos.

32. Nos casos de contratagao de Empresa Optante do
Simples/MEI deve ser comprovado o seu enquadramento
através da Declaracao Anual do Simples Nacional - DASN do
ano anterior, ou ato comprobatério de opcao do corrente ano,
quando for o caso.

33. Nota de Liquidacdo devidamente assinada pelo Setor de
Contabilidade. Deve constar na liquidagdio o nimero da Nota
Fiscal/Fatura, o valor da mesma.

34. Ordem de pagamento, exarada pelo competente ordenador

de despesa.

35. Via da “autorizagao bancaria” ou cépia do “cheque
nominativo” emitidos para efeito de pagamento ao credor.




ANEXO VII

CHECK LIST - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO PELO ART. 74, INCISO III, DA LEI N¢
14.133/2021 (SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS)

Camara Municipal de Jaru/RO
Processo n2

DOCUMENTACAO SIM ID. NAO SE
APLICA

1. Documento de formalizacao da demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso.

3. Justificativa para o objeto contratado como o Gnico que atende
as necessidades da Administracao.

4. Comprovacao da exclusividade do fornecedor/prestador por
meio de atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaracao do fabricante ou outro documento idoneo.

5. Proposta de precos apresentada pelo fornecedor/prestador
exclusivo.

6. Documentos comprobatérios da razoabilidade do preco
contratual, mediante comparativo com outras contratagoes
celebradas pelo préprio fornecedor/prestador, com base em
notas fiscais emitidas para outros contratantes no perfodo de 1
(um) ano antes da contratagao com a Administracio, conforme
art. 23, §49, da Lei 14.133/2021.

7. Declaragao do setor competente, com base na documentagio
comprobatéria indicada no item anterior, acerca da
compatibilidade mercadoldgica do preco contratual.

8. Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartao CNP]) da
empresa participante da cotacio de precos acompanhado de
documentos de habilita¢do juridica, fiscal e econd6mico-financeira.




9. Documentos de comprovacao da capacidade técnica da
contratada, quando necessarios.

Observacao:

Em fornecimentos com entrega imediata, a inclusao de requisitos
de qualificagdo técnica é medida francamente excepcional e
normalmente estd relacionada a bens ou equipamentos que
precisem de instalagao, treinamento ou uma logistica especial de
entrega.

10. Parecer ou informagao técnica de inexigibilidade que aborde
as razdes da escolha do contratado, o atendimento aos requisitos
de habilitagio e de qualificacdo técnica e a justificativa do preco a
ser elaborado pelo setor competente e aprovado pelo ordenador
de despesas em atendimento ao art. 72, V, VI, VII e VIII da Lei
n?14.133/21.

11. Ato confirmatério da existéncia de saldo or¢gamentario e
financeiro especifico e suficiente para fazer face a despesa.

12. Declaracao do ordenador de que o aumento da despesa tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e com a LDO.

13. Minuta do contrato ou de instrumento equivalente.
Observacao:

Nesse caso de inexigibilidade (art. 74, I) o instrumento de
contrato pode ser substituido por mnota de empenho
acompanhada de autoriza¢do de compra se esta for realizada de
forma imediata e integral independentemente do seu valor,
sendo recomendada a sua formalizacio quando as contratagoes
gerarem obrigacoes futuras, inclusive assisténcia técnica (art. 95,
II, da Lei n914.133/2021. Mesmo nesses c€asos, Necessario
publicar o extrato e observar, no que couber, o disposto no art.
92 da Lei n? 14.133/21.

15. Parecer da assessoria juridica quanto a inexigibilidade, com a
manifestagao acerca do exame e aprovagio da minuta do termo
de contrato ou instrumento equivalente, quando for o caso.




16. Via do contrato ou de instrumento equivalente assinado.
Observacoes:

(i). A ordem de compra é necessaria mesmo nos casos em que
ela ndo substitui o termo de contrato.

(ii). Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do
contrato, a Administracao devera verificar a regularidade fiscal
do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-
las ao respectivo processo.

17. Publica¢ao do extrato do contrato ou instrumento
equivalente no sitio eletronico oficial Camara Municipal Jaru/RO
e/ou Diario Oficial do Municipio se ja estiver assinado.

18. Comprovante de envio de dados e documentos ao TCE/ROL.

19. Nota de empenho em valor suficiente para cobrir as despesas
do exercicio.

20. Se for prevista garantia de execugdo contratual e esta ja for
exigivel nos termos do contrato, juntada do comprovante de sua
prestagao no inicio da execugao contratual, bem como da sua
atualizagao, em caso de prorrogacao de vigéncia.

21. Ato de designagao de representante da Administragiao para
acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato, conforme art.
117 da Lei n? 14.133/21.

22. “Livro de Ocorréncias” ou relatério do gestor, para efeito de
aposicio dos registros efetuados pelo representante da

administra¢ao ao longo da execugao contratual, conforme art.
117, §12da Lei n2 14.133/21.

23. Documento do contratado apresentando preposto para
representd-lo na execugao do contrato, acompanhado do termo
de aceitamento deste por parte da Administragao, conforme art.
118 da Lei n? 14.133/21.

24. Demais documentos gerados pela Administragdo ou pelo
contratado, concernentes a formalizac¢ao, a alteracdo, a execucio,
a inexecucgao ou a rescisao do contrato.




25. Instrucao Técnica acerca da regularidade da despesa,
exarado pelo Departamento de Controle Interno, central e/ou
setorial, a que se vincula o 6rgao ou entidade publica responsavel
pela sua execugao.

26. Nota Fiscal de Compra ou servi¢o constando no seu anverso:
atesto de certificagio da despesa, visto por servidor publico
competente e carimbo identificador da origem dos recursos.

27. Declaragao Eletronica de Nota Fiscal para C)rgﬁo Publico, nos
casos em que a legislacao tributaria do Municipio de Jaru/RO a
exigir.

28. Atos comprobatoérios de recebimento do objeto do contrato,
nos termos do art. 140, I e IT da Lei n® 14.133/21.

29. Documentagao comprobatéria da manutencao das condig¢oes
de habilitacao.

No caso de contratado pessoa fisica: documentos de quitagao
com a Fazenda Publica Municipal, Estadual e Federal, além da
declaracao de Inexisténcia ou Existéncia de Relagdo Familiar ou
Parentesco.

No caso de contratado pessoa juridica: documentos de quitagao
com a Seguridade Social (INSS e FGTS) e com a Fazenda Puablica
Municipal, Estadual e Federal, certiddo de débitos Trabalhistas
(CNDT), além das declaracoes de Inexisténcia ou Existéncia de
Relagao Familiar ou parentesco, e Declaracao que ndo emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos.
Observacao:

As certidoes negativas devem ser validadas por um servidor do
6rgdo contratante com ciente nos autos.

30. Guias das retengoes do ISS, INSS, IR, quando se tratar de
prestacao de servigos.

31. Nos casos de contratacio de Empresa Optante do
Simples/MEI deve ser comprovado o seu enquadramento através
da Declaracio Anual do Simples Nacional — DASN do ano
anterior, ou ato comprobatério de opc¢ao do corrente ano,
quando for o caso.

32. Relagao de beneficidrios, com suas qualifica¢oes e enderecos,
sempre que o objeto da despesa seja, no todo ou em parte,
destinado a terceiros , com entrega imediata a estes.




33. Nota de Liquidacio devidamente assinada pelo Setor de
Contabilidade. Deve constar na liquidacao o ndamero da Nota
Fiscal/Fatura, o valor da mesma.

34. Ordem de pagamento, exarada pelo competente ordenador
de despesa.

35. Via da “autorizagao bancaria” emitidos para efeito de
pagamento ao credor.




ANEXO VIII

CHECK LIST — INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO PELO ART. 74, INCISO V, DA LEI N
14.133/2021 (AQUISICAO OU LOCACAO DE IMOVEL)

Camara Municipal de Jaru/RO
Processo n2

DOCUMENTACAO

SIM

ID.

NAO SE
APLICA

1. Documento de formalizacao da demanda.

2. Estudo Técnico Preliminar, Analise de Riscos, Termo de
Referéncia ou Projeto Basico, conforme o caso.

3. Declaragao emitida pela Secretaria Municipal de Administragio
que ateste a inexisténcia de imével préprio da Camara disponivel
e adequado as necessidades do o6rgao/entidade solicitante,
conforme artigo 74, §52, I, da Lei n® 14.133/21.

4. Justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser
locado, especialmente que os fatores “instalagdo” e “localizagido”
tornam necessaria a escolha do imovel.

Observacao:

Caso ocorram custos de adaptagbes imprescindiveis as
necessidades de utilizacio, deve ser indicado o seu valor bem
como o prazo de amortiza¢ao dos investimentos , nos termos do
artigo 74, §52, I da Lei n® 14.133/2021.

5. Demonstragao de que o preco é compativel com os valores de
mercado mediante avaliacdo prévia realizada por Comissao
Especial de Avaliagaio de Imoveis, acompanhado de registro
fotografico que evidencie o estado de conservacao do bem.

6. Laudo de vistoria do imével realizado pelo Corpo de
Bombeiros (Habite-se).

7. Coépia da certidio de registro do imoével ou, na real
impossibilidade de juntada da certiddo de registro do imével,
copias de outros documentos comprobatérios da propriedade do
imoével, a serem avaliados no caso concreto.

8. Proposta do locador quanto ao valor da locagao.




9. Certidao negativa de débitos quanto ao IPTU e declaragio de
quitagao de débitos de energia elétrica, dgua e esgoto.

10. Certidao negativa de 6nus sobre o imével, atualizada até dois
meses antes da assinatura do contrato.

11. Documentos do locador

Se Pessoa Fisica:
a) copia da cédula de identidade;
b) cépia do CPF; e
c) copia do comprovante de residéncia.

Se Pessoa Juridica:
a) registro comercial, no caso de locador empresa individual;
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, no caso de locador sociedade
empresarial;
c) inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de locador sociedade
civil;
d) certidao de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual da
localidade onde esta situado o imével;
e) certiddo de regularidade fiscal com a Fazenda
Municipal da localidade onde esta situado o imével;
f) certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao;
g) prova da regularidade relativa ao FGTS; e
h) prova da regularidade relativa aos débitos trabalhistas —
CNDT.

12. Parecer ou informagao técnica de inexigibilidade que aborde
as razdes da escolha do contratado, o atendimento aos requisitos
de habilitacao e de qualificagio técnica e a justificativa do preco a
ser elaborado pelo setor competente e aprovado pelo ordenador
de despesas em atendimento ao art. 72, V, VI, VII e VIII da Lei
n? 14.133/21.

13. Ato confirmatério da existéncia de saldo orcamentario e
financeiro especifico e suficiente para fazer face a despesa.

14. Declaragao do ordenador de que o aumento da despesa tem
adequacdo orcamentdria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e com a LDO.

15. Minuta do contrato




16. Parecer da assessoria juridica quanto a inexigibilidade, com a
manifestagdo acerca do exame e aprovacao da minuta do termo
de contrato.

17. Via do contrato assinado

Observacao:

Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato,
a Administracio devera verificar a regularidade fiscal do
contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), emitir as certidoes negativas de inidoneidade ,
de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo
processo.

18. Publicacao do extrato do contrato no sitio eletronico oficial da
Camara Municipal de Jaru e/ou Diario Oficial do Municipio se ja
estiver assinado.

19. Comprovante de envio de dados e documentos ao TCE/RO.

20. Nota de empenho em valor suficiente para cobrir as despesas
do exercicio.

21. Se for prevista garantia de execugao contratual e esta ja for
exigivel nos termos do contrato, juntada do comprovante de sua
prestacao no inicio da execucdo contratual, bem como da sua
atualizagao, em caso de prorrogacao de vigéncia.

22. Ato de designacao de representante da Administragao para
acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato, conforme art.
117 da Lei n? 14.133/21.

23. “Livro de Ocorréncias” ou relatério do gestor, para efeito de
aposicio dos registros efetuados pelo representante da
administracdo ao longo da execucdo contratual, conforme art.
117, 8§12 da Lei n® 14.133/21.

24. Demais documentos gerados pela Administragio ou pelo
contratado, concernentes a formalizagao, a alteracao, a execucao,
a inexecucgao ou a rescisao do contrato.

25. Instrucao Técnica acerca da regularidade da despesa, exarado
pelo Departamento de Controle Interno, central e/ou setorial, a
que se vincula o 6rgio ou entidade publica responsavel pela sua
€XeCcucao.

26. Recibo de locacao do imével constando no seu anverso: atesto
de certificagao da despesa, visto por servidor publico competente
e carimbo identificador da origem dos recursos.




27. Documentagao comprobatéria da manutencio das condigoes
de habilitacao.

No caso de locador pessoa fisica: documentos de quitagio com a
Fazenda Puablica Municipal, Estadual e Federal, além da
declaracao de Inexisténcia ou Existéncia de Relacaio Familiar ou
Parentesco.

No caso de locador pessoa juridica: documentos de quitagao com
a Seguridade Social (INSS e FGTS) e com a Fazenda Publica
Municipal, Estadual e Federal, certidao de débitos Trabalhistas
(CNDT), além das declaracoes de Inexisténcia ou Existéncia de
Relagdo Familiar ou parentesco, e Declaragdo que ndo emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos.
Observacao:

As certidoes negativas devem ser validadas por um servidor do
6rgao contratante com ciente nos autos.

28. Guias da retencao do IR, quando se tratar de prestacao de
locador pessoa fisica.

29. Nota de Liquidacao devidamente assinada pelo Setor de
Contabilidade. Deve constar na liquidagio o nimero da Nota
Fiscal/Fatura, o valor da mesma.

30. Ordem de pagamento, exarada pelo competente ordenador

de despesa.

31. Via da “autorizagao bancaria” emitidos para efeito de
pagamento ao credor.







Municipio de Jaru

04.279.238/0001-59
RUA RAIMUNDO CANTANHEDE - 1080 - SETOR 02
WWW.jaru.ro.gov.br

FICHA CADASTRAL DO DOCUMENTO ELETRONICO

Tipo do Documento Identificagdo/NUmero Data
Manual 2023 25/08/2023
ID: 1844235 Processo Documento

CRC: B71A8CA43

Processo: 0-0/0
Usuério: JESSICA GUERRA DE LIMA

Criacéo: 25/08/2023 12:44:25  Finalizag@o: 25/08/2023 12:44:51

MD5: B54DC84728D598084C600004A34A7A94
SHA256: 32EE996C9A3C8FOCDB32F692C99931FF5229F65740CD9989AF1FF7A004D9BC1D

Sumula/Objeto:
RESOLUCAO Ne 283, DE 28 DE AGOSTO DE 2023

INTERESSADOS

ILSON PEDRO FELIX 25/08/2023 12:44:25

ASSUNTOS

ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS 25/08/2023 12:44:25

DOCUMENTOS RELACIONADOS

CMJ - Resolucéo 10 25/08/2023 1844232

A autenticidade deste documento pode ser conferida através do QRCode acima ou ainda através do site transparencia.jaru.ro.gov.br/ informando o
ID 1844235 e 0 CRC B71A8C43.

DigProc - Gestéo Integrada de Documentos e Processos Eletronicos Péagina 1.


http://transparencia.jaru.ro.gov.br//transparencia/aplicacoes/protocolo/consulta_documento.php?CdDocto=1844235&CRC32=B71A8C43
http://transparencia.jaru.ro.gov.br//transparencia/servicos/index.php?link=aplicacoes/protocolo/viewproc&PkProcesso=0
http://transparencia.jaru.ro.gov.br//transparencia/aplicacoes/protocolo/consulta_documento.php?CdDocto=1844235&CRC32=B71A8C43

	6219b3ede39fe2073e348fe17fd1c5c7603f89041b517e596d6918f35251baf4.pdf
	fe4c7dadb4bba5f3da0efafb2f1750f7add34752c6e1668e7d13d4d73f7fb967.pdf
	Capa Manual Contratação Direta


	EquipePrancheta 1 cópia 2
	6219b3ede39fe2073e348fe17fd1c5c7603f89041b517e596d6918f35251baf4.pdf
	Manual CMG - Contratação Direta
	APRESENTAÇÃO

	fe4c7dadb4bba5f3da0efafb2f1750f7add34752c6e1668e7d13d4d73f7fb967.pdf
	Manual CMG - Contratação Direta
	A LEI N  14.133/21
	VIGÊNCIA E APLICAÇÃO
	CONTRATAÇÃO DIRETA
	DO PROCESSO DE CONTRATAÇÃO DIRETA
	DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO
	DA DISPENSA DE LICITAÇÃO
	CONSIDERAÇÕES FINAIS
	REFERÊNCIAS

	Capa Manual Contratação Direta



