Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais
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LEI COMPLEMENTAR N.” 139,
DE 26 DE MARCO DE 2013

Dispde sobre a criagdo, alteracio ¢ extincio de
secdes e cargos na Estrutura Organizacional do
Poder Executivo, altera a Lei Complementar n.°
95, de 12 de dezembro de 2006, a Lei
Complementar n.° 98, de 28 de dezembro de

2006 e determina outras providéncias.

Faco saber que a Cimara Municipal de Andradas aprovou € eu,

Prefeito Municipal, sanciono e pronulgo a seguinte Lei Complementar:

Art. 1°, A lei Complementar n® 98 de 28 de dezembro de 2006,
que “Estabelece modelo de gestdio para a Administragio Plblica Municipal ¢ dispbe -
sobre a estrutura Organizacional do Poder Executivo”. passa a vigorar com as seguintes

alteracfes e acréscimos de dispositivos:

Art. 26. ()
§1° (.
§2° (..)

§3°.(.)
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2.° Nivel Secretarias
Procuradoria Juridica

Controladoria Interna

5.° Nivel Oficial de Gabinete
Oficial de Protocolo
Oficial de Controle Interno

Oficial de Ouvidoria
Art. 27, (..)

I— (Revogado)

- (.)

1 Secretaria de Governo: (NR)

1.1.  Coordenadoria de Imprensa;
1.2.  Coordenadoria de Planejamento e Gestdo,
1.3.  Secretaria Executiva de Gabinete;

1.4.  Protocolo.

2. Procuradoria Geral do Municipio:

2.1. Coordenadoria de Assisténcia Juridica;
2.2. Coordenadoria Setorial de Defesa do Consumidor —

PROCON;

2.3. Assessoria Fiscal.
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3. Controladoria Interna: (NR)
3.1 Ofimfa,;7 de Controle Interno.

4. Ouvidoria: (NR)
4.1. Oficial de Ouvidoria.

(.)
2. Secretaria Municipal da Educacdo, Esporte e Lazer: (NR}
(..)

2.2. (Revogado)

3. Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento
Econdmico (NR)

3.1. Divisdo de Incentivo ao Turismo; (NR)

(.)
3.2. Diviséio de Cultura; (NR)

3.3. Divisdo de Inceniivo & Industria, Comércio e Servicos. (NR)

4.(.)

4.1. Divisdo de Planejamento e Geoprocessamento. (NR)

()

TITULO IV - ¢(.)

CAPITULO I - (Revogado).
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CAPITULO IT - ORGAO DE ASSISTENCIA  DIRETA E
IMEDIATA AO PREFEITO

SECAO I

SECRETARIA DE GOVERNO (NR)

Art. 33. A Secretaria de Governo, por meio de seu titular,

compete. (NR)

I - organizar a agenda de atividades e programas oficiais
do prefeito;

I - promover e coordenar o relacionamento do prefeito
com os municipes, entidades de classe e autoridades municipais e
de outras esferas de governo,

III - organizar as audiéncias do prefeilo e promover o
atendimento aos usudrios que procurarem a Administragdo
Piblica Municipal;

1V - representar oficialmente o prefeito, sempre que para
isso for credenciado;

V - transmilir aos secreidrios e dirigentes de igual nivel
hierdrquico as ordens do prefeito;

VI — (Revogado).

VII — (Revogado).

VI - (Revogado).

IX — (Revogado).

X - (Revogado).

XI — (Revogado).

XIT — (Revogado).

XIIT - (Revogado).
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X1V - (Revogado).

XV - (Revogado).

XVI— (Revogado).

XVHI - promover a divulgacio das atividades da
Administracdo Publica Municipal;

XVHI - promover e coordenar a realizagdo de entrevistas
e conferéncias pelos meios proprios de divulgagdo;

XIX - apreciar as relagbes existentes enfre a
Administracdio e o publico em geral;

XX - desenvolver atividades de imprensa, cerimonial e
relagdes publicas, divulgando acdes internas e externas da
Administragdo Publica Municipal;

XXI - programar solemidades e festividades e fazer
preparar e expedir os respectivos convites;

XXII — (Revogado).

XXIIT - (Revogado).

XXIV - promover a cobertura jornalistica de atividades e
atos de cardter piblico da Administracdo Publica Municipal e o
noficidrio das atividades de interesse puiblico por ela realizada;

XXV - execufar as atividades de assessoramento
parlamentar, guando autorizado pelo prefeito,

XXVI - receber as reclamacgdes ou denuncias que lhe
Jforem dirvigidas e encaminhd-las aos érgdos competentes,

XXVII - sugerir medidas de aprimoramento dos servigos
mumicipais visando ao atendimento das demandas cabiveis
requeridas pelos municipes,

XXVIII - conduzir outros trabalhos relacionados com seu
campo de atuagdo ou que lhe sejam determinados pelo Chefe do
Poder Executivo Mumnicipal.

XXIX - Assinar alvards de festas e eventos;
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XXX - coordenar as atividades de apoio as acbes politicas
do Governo Municipal;

XXXIT - prestar assessoramento ao prefeito em matéria de
planejamento, coordenacdo, controle e avaliagdo das atividades
desenvolvidas pela Administracdo Publica Municipal;

XXXII - coordenar, em articulacdo com as Secrefarias
Municipais de Administracdo e Gestdo de Pessoas e Fazenda e
demais érgdos e entidades da Administracdo Publica, a captacdo
e megociacdo de recursos em orgdos e instituigbes nacionais e
internacionais e monitoramento da aplicac¢éo;

XXXIIT - estudar e analisar o funcionamenio e a
organizacdo dos servigos da Administragdo Publica Municipal,
promovendo a execugdo de medidas para simplificacdo,
racionalizacdo e aprimoramento de suas atividades, bem como
identificando  dreas que necessitem de  modernizacdo
administrativa;

XXXIV - planejar e coordenar, com a participacdo dos
drgdios e entidades da Administracdo Publica, as politicas de
mobilizacdo social;

XXXV - coordenar a execucdo de suas atividades
administrativas e financeiras,;

XXXVI - coordenar, em articulacdo com a Secretaria
Mumicipal da Fazenda, a elaboracdo de Lei do Orcamento Anual
(LOA), Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e Plano
Plurianual de Investimenio (PPA), acompanhar sua execugdo e
avaliar  seus vesultados, propondo medidas corretivas
necessdarias;

XXXVII - acompanhar a preparagdo e execugdo do Plano

Diretor do Municipio;
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XXXVIIT - acomparnhar a execucdo fisico-financeira dos
planos e programas, assim como avaliar seus resultados;

XXXIX - integragdo da equipe gerencial de todas as
dreas; 7

XL - acompanhamento do alcance das metas de
planejamento estratégico e de metas financeiras;

XLI - detectar, listar e mapear necessidades e
oportunidades, em articulagdo com os drgdios da administragdo
publica municipal, a fim de promover meios necessdrios a
consecucdo de planos, programas e projetos de interesse do
Mumicipio; (atribuicdo da Secretaria de Governo)

XLIT - coordenar, em articulacdo com demais drgdos e
entidades da Administracdo Publica, o desenvolvimento de
projetos destinados a captagdo de recursos,

XLIII- orientar tecnicamente os Orgdos municipais para
elaboragdo dos programas setoriais, revé-los e submeté-los a
consideracdo superior;

XLIV - programar, acompanhar os trabalhos de
elaboracdo, revisdo e avaliagdo dos projetos e programas
econdmicos e financeiros do Governo Mumnicipal;

XLV - avaliar o desempenho da estrutura organizacional
da Administra¢do Pablica Municipal e propor divetrizes e normas
para o desemvolvimento institucional da Administragdo
Municipal;

XLVI - estudar modificagbes na  organizagdo
administrativa municipal bem como propor e oriemtar a
Sformulagdo e implantagdo de novos sistemas e métodos de

trabalho;
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Pardgrafo Unico. A Secretaria de Governo serd assim

identificada:
A. Identificagdo:

1. nome da unidade: Secretaria de Governo;
2. sigla: SEGOV;
3. codigo: 0120.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:

1 Superior : Chefe do Poder Executivo Municipal;
2. ferior: Coordenadoria de Planejamento e Gestdo;
Coordenadoria de Imprensa;
Secretaria Executiva de Gabinete,
Oficial de Gabinete;
Oficial de Protocolo.

SUBSECAO I (NR)
COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Art.33-A. A Coordenadoria de Planejamento e (restdo, por meio

de seu titular, compele:

I - estudar e analisar o funcionamento e a organizagdo

dos servigos da Administragdo Piblica Municipal, promovendo a

execucdo de medidas para simplificacdo, racionalizagdo e

‘aprimoramento de suas atividades, bem como identificando dreas
que necessitem de modernizacdo administrativa;

II - coovdenar, em articulacdo com a Secretaria

Municipal da Fazenda, a elabora¢do de Lei do Orgcamento Anual
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(LOA), Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO) e Plano
Plurianual de Investimento (PPA), acompanhar sua execugdo e
avaliar  seus resultados, propondo medidas corretivas
necessarias,

HI - acompanhar a preparacdo e execucdo do Plano
Diretor do Municipio,

IV - coordenar, em articulagdo com demais orgdos e
entidades da Administracdo Piublica, o desenvolvimento de
projetos destinados a captagdo de recursos;

V - acompanhar assuntos de interesse do Municipio
relativos a programas e projetos de sua drea em orgdos federais e
estaduais;

VI - estabelecer intercdmbio permanente de informacfes
entre os orgdos e entidades da administracdo publica municipal, a
fim de promover meios necessdrios a comsecu¢do de planos,
programas e projetos de interesse do Municipio,;

VI - realizar, anualmente, o estudo da legislagdo bdsica
da Administracdo Publica Municipal, a fim de permitir sua
atualizacdo,

VIIT - dirigir e orientar os estudos relativos a
simplificacdo de rotinas de processamento e ao aprimoramento
dos métodos de trabalho das wumidades administrativas da
Administragdo Publica Municipal;

IX - redigir a correspondéncia oficial do prefeito;

X - acompanhar, nas repartiches municipais, o
andamento das providéncias determinadas pelo prefeito;

XTI - promover a organizagdo do arquive de documentos e
papéis que, em cardter particular, sejam enderecados ao prefeito,
XII - promover a formalizacdo dos atos oficiais que devam

ser assinados pelo Prefeito;
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XIIT - promover a preparagdo do expediente a ser
assinado ou despachado pelo prefeito;

X1V - promover a preparacdo e a expedicdo de circulares,

bem como instrugdes e recomendagdes emanadas do prefeito;

XV - promover, em articulacdo com os O6rgdos
competentes da Administragdo Piiblica Municipal, a publicacdio
de leis, decretos e demais atos sujeitos a esta medida;

XVI - promover o registro do nome, endereco e lelefone
das autoridades municipais e de outras esferas de governo;

XVII - promover, em aﬁz‘culdgfio com oS8 Orgdos
competentes da Administra¢do Publica Municipal, as retificacdes
de texto dos atos publicados;

- XVIII - providenciar informacdes & Administracdo sobre
leis, decretos, regulamentos, portarias, instrucbes e oufros alos
oficiais,

XIX - providenciar a remessa das copias de leis, decretos
e demais atos normativos aos orgdos municipdis;

XX - promover a organizacdo de arquivos de recortes de
Jjornais e publicagdes conlendo assuntos de interesse da
Administragdo Publica Mumicipal;

XXT - manter sob sua responsabilidade e controle os
originais de leis, decretos, portarias e oulros afos normativos
pertinentes ao Executivo Municipal;

XXII - controlar os prazos para sangdo ou veto das leis
aprovadas pela Cdmara e redigir mensagens atinentes a essa
matéria;

XXIII - conduzir outros trabalhos relacionados com seu
campo de atuacdo ou que lhe sejam determinados pela Secretdrio

de Governo e pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
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XX1IV - Executar tarefas afins, determinadas pelo

Secreidrio de Governo,

Pardgrafo tnico. A Coordenadoria de Planejamento e Gestdo

serd assim identificada:

A. Hdentificacdo:
1. nome da wunidade: Coordenadoria de Planejamento
e Gestdo;
2. sigla: CPLG;
3. codigo: 0140.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Secretaria de Governo,
2. inferior: Secretaria Executiva de Gabinete;

Protocolo.

SUBSECAO II (NR)
DO PROTOCOLO

Art, 33-B. O Protocolo, por meio de seu titular, o Oficial de

Protocolo, compete:

I - receber, conferir, protocolar e registrar os documentos
dirigidos as diversas dreas da Prefeitura Municipal de Andradas,
encaminhando-os as unidades organizacionais competentes,

Il - organizar, numerar, rubricar e registrar, em sistema
proprio integrado, todos os processos no ato da autuagfo dos
Jeitos, classificando-os conforme o tipo, realizando sua

framitacdo ¢ drea destinada;
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T - efetuar a distribuicdo dos processos, que derem
entrada, aos respectivos direcionados, no mesmo dia da chegada;

IV — confeccionar com presteza as etiquelas de registro
dos processos, comtendo as informagbes da drea a ser
encaminhado, data de entrada do processo assim como nome do
solicitante;

V' - prestar informacdes ao publico em geral sobre o
andamento e a localizacdo de processos e documentos;

VI - coordenar, orientar e supervisionar o execucdo das
atividades de expediente, apoio administrativo e servigos
auxiliares relativos ao Protocolo;

VII - gerenciar as atividades e os recursos disponiveis, de
Jorma o atender as competéncias do Protocolo e outras
compativeis com sua drea de atuagdo, observando o cumprimento
da legislagdo municipal;

VIII - Conferir a instrugdio de cada tipo de processo e o
cumprimento aos requisitos estabelecidos para sua entrega;

IX - desenvolver e executar, junto & sua equipe, projetos
voltados ao aperfeicoamento de procedimentos e rotinas de sua
area de atuaclo; ‘

X - supervisionar o comtrole dos materiais e bens
patrimoniais sob sua responsabilidade;

XTI - elaborar e remeter ao chefe imediato relatérios das
atividades do Protocolo, sobre o andamento do trabalho e
sugestdo de melhorias;

XII - atuar com a mdxima diligéncia no recebimento da
documentagbo, realizando a triagem, instruindo os doc#mentos,
quando for o caso, separando-os e estabelecendo prioridades de

tratamento e agdo,
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XM - Executar tarefas afins, determinadas pela
Coordenadoria de Planejamento e Gestdo.

§ 1° O pedido referente a informagdo municipal devera conter:

I —nome do requerente;

II — nimero de documento de identificacdo valido,

IIT — especificagdo, de forma clara e precisa, da
informacdo requerida, e

IV — enderego fisico ou eletrénico do requerente, para
recebimento de comunicagBes ou da resposta requerida,
§2° Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo

municipal:

I — genéricos;

IT— desproporcionais ou desarrazoados; ou

IIr — que exijam trabalhos adicionais de andlise,
interpretagdo ou consolidagdo de dados e informagdes, ou servico
de produgcdo ou tratamento de dados, que ndo sejam de

competéncia do orglo ou entidade municipal.

§3°. Fica determinado que é proibida a permanéncia de qualguer
pessoa estranha ao servigo de protocolo no recinto e que o

Protocolo serd assim identificado:

A. Identificagdo:
1. nome da unidade: Protocolo

2. sigla: PTLO;

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Coordenadoria de Planejamento e

(restdio.
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2. inferior: ndo hd.
SUBSECAO III — (Revogado)

SUBSECAO IV
COORDENADORIA DE IMPRENSA

Art.33- C. A Coordenadoria de Imprensa, por meio de seu titular,

compete:

I - promover as atividades de informacdo ao publico
acerca das agdes dos Odrgdos da Administracdo Publica
Municipal, por meio dos canais disponiveis de comunicacdo;

1I - desenvolver a politica de comunicagdo social do Poder
Executivo, definindo as diretrizes bdsicas para o alinhamento da
suq imagem perante a opinido publica;

IIT - promover pesquisas de opinido publica e interpretar
os resultados para a Administragfio Publica Municipal, |

1V - planejar e executar campanhas institucionais, de
cardter comumitdrio e promocional; -

V' — providenciar as refificagdes de textos dos atos
publicados e revé-los antes de serem enviados para publicacdo na
imprensa:

VI - coordenar a cobertura informativa e jornalistica das
solenidades e atos de cardter publico do prefeito e de seus
auxiliares;

VII - propor e executar medidas que visem a melhorar as

relacbes existentes entre a Administragio e o publico em geral,
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VII - receber e encaminhar ao Chefe de Gabinete
sugestbes e reclamagdes feitas pelo publico para a tomada de
medidas pertinentes, _

IX - manter a populacdo informada de todas as acdes
politicas e administrativas através de canais competentes;

X - dirigir e orientar a cobertura jornalistica de atividades
e atos de cardter publico da Administracdo Piublica Mumicipal e
Jazer noticiar as atividades de interesse piblico por ela realizada;

XI - preparar a matéria destinada ¢ divulgagio e
relatorios para informagdo ao publico;

XIT - dar assisténcia na elaboragdo de todo o material
informativo correspondente as atividades do Governo Municipal,
a ser divulgado pela imprensa;

XIIT - orientar a preparacdo de velatérios, jfolhetos e
outras publicacdes para a divulgagdo das atividades da
Administra¢do Piblica Municipal,

XIV - promover os servicos grdficos e de laboratdrio
Jotogrdfico;

XV - desenvolver atividades de imprensa, cerimonial e
relacdes publicas, divulgando atividades internas e externas da
Administracdo Piiblica Municipal,

XVI — programar em conjunto com a Divisdo de Cultura,
solenidades e festividades e fazer preparar e expedir os
respectivos convites,

XVIT - conduzir outros trabalhos relacionados com seu
campo de atuagdo ou que lhe sejam determinados pela Secretaria

de Governo e pelo chefe do Poder Executivo Municipal.

Pardgrafo unico. A Coordenadoria de Imprensa serd assim

identificada:
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A. Hdentificacdo:

1. nome da wnidade: Coordenadoria de Imprensa;
2. sigla: CIM;
3. ¢édigo: 0123.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Secretaria de Governo;

2. inferior: ndo hd.
SUBSECAO V (NR)
SECRETARIA EXECUTIVA DE GABINETE
Art. 34, (...)

VI — (Revogado)
X—¢.)
X— (Revogado)

SECAo I

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

()

SUBSECAOI

DA COORDENADORIA DE ASSISTENCIA JURIDICA

Art. 38. {.)
Il — Orientar entidades da Administragdo Indireia
em outros servigos necessdrios & defesa ou interesse do

Mumnicipio; (NR)
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SECAO 111
CONTROLADORIA INTERNA

Art, 40 - A. A Controladoria Interna, por meio de seu titular, o
Controlador Interno, compete:

I - avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano
Plurianual, a execugdo dos programas de governo e dos
orgamentos do Municipio;

1T - zelar pelo equilibrio financeiro do Tesouro Municipal;

1T - controlar a divida decorrente de operacdes de crédito
de responsabilidade, direta e indireta, do Tesouro Mumicipal;

1V - administrar as operagdes de crédito incluidas no
Orcamento Geral da Unido sob a responsabilidade do Tesouro
Mumicipal;

V - manter controle dos compromissos que onerem, diveta
ou indiretamente, o Municipio com entidades ou organismos
internos e exlernos;

VI - estabelecer normas e procedimentos para o adequado
registro contabil dos atos e dos fatos da gestdo orcamentdria,
financeira e patrimonial, nos Orgdos e entidades da
Administracdo Publica Municipal;

VII - manter e aprimorar sistemas de processamento
eletrénico de dados que permitam realizar e verificar a
contabilizacdo dos atos e fatos da gestdo de todos os responsdveis
pela execucdo dos orgamentos fiscal, seguridade social e de
investimentos, bem como promover as informacdes gerenciais

necessdrias a tomada de decisbes e ao apoio & supervisdo;
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VI - promover 0 acompanhamento, a sistematizagdio e a
padronizacdo da execugdo da despesa piiblica;

IX - promover a integracdo com as demais esferas de
governo em assuntos de administracdo financeira e contabilidade,

X - realizar auditorias nos sistemas contdbeis, financeiros,
orcamentdrios, de pessoal e demais sistemas administrativos,

XTI - realizar auditoria sobre a gestlio dos administradores
publicos municipais e sobre a gestdo de vecursos munmicipais
implementada por 6rgdos e entidades piblicos e privados;

XIT - acomparnhar e fiscalizar a execugdo dos programas
de governo, inclusive agdes descentralizadas executadas & conta
de recursos oriundos dos or¢amentos fiscal, da seguridade social
e de investimentos, quanto a economicidade, efetividade,
legitimidade e finalidade,

XII - supervisionar e orientar a correta aplicacdo da
legislacdo concernente & execuclo orcamentdria, financeira e
patrimonial, no ambito da Administracdo Publica Municipal;

X1V - examinar os balangos gerais do Municipio e emitir
parecer conclusivo quanto & observdncia dos limites fixados na
legislacdio orcamentdria e fiscal aos procedimentos contdbeis
para a elaboragdio da prestacdo de contas anual do prefeito a ser
encaminhada ao Poder Legislativo municipal, nos termos da Lei
Orgdnica do Municipio,

XV - promover a normatizagdo, o acompanhamento, a
sistematizacdo e a padronizagdo dos procedimentos de auditoria,
Jiscalizacdo e avaliagdo de gestdo;

XVI - editar normas sobre matérias de sua competéncia;

XVII - elaborar modelos de planilhas de entrada de dados,
Jormuldrios, demonstrativos sobre elementos que compdem os

registros sujeitos ao controle interno,
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XVIH - comprovar a legalidade e avaliar os resultados
quanto a eficdcia e eficiéncia da gestdo orgamentdria, financeira
e patrimonial nos 6rgdos e entidades da Administracio Publica
Municipal, bem como da aplicagdio de recursos publicos por
entidades de direito privado,

XIX - controlar operagbes de crédito, avais e garantias,
direitos e haveres do Municipio, bem como exercer controle do
endividamento municipal;

XX - apoiar o controle externo no exercicio de sua missGo
institucional;

XXT - estabelecer unidades de medidas para avaliacdo do
desempenho administrativo na execucdo dos projetos e
atividades de todas as unidades administrativas que compdem a
estrutura organizacional do Poder Executivo municipal;

XXII - apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou de
irregulares, praticados por agentes publicos municipais, ou
privadoes, na wutilizacdo de recursos publicos, propondo as
autoridades competentes as providéncias cabiveis e representando
ao Tribunal de Contas competente e ao Ministério Publico
quando a ocorréncia possa caracterizar infracdo a norma legal
ou dano ao patrimdnio piblico,;

XXIII - acompanhar e ovientar a implantacdo ou
modificacdo de métodos e procedimentos administrativos que
visem a racionalizar a execucdo;

XXV - avaliar e controlar o cumprimento de instrugoes,
normas, diretrizes e procedimentos adotados pelas unidades
administrativas do Poder Executivo;

XXV - propor recomendacbes e estudos para alteragbes
dos sistemas, normas ou rotinas, quando apresentarem

fragilidade na avaliacdo,
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XXVT - desenvolver novos instrumentos e mecanismos de
trabalho que fornem mais efetivo o exercicio do Sistema de
Controle Interno;

XXVII - avaliar a confiabilidade dos registros, relatorios
ou outros tipos de dados administrativos e operacionais usados na
execucdo das atividades das unidades administrativas do poder
Executivo municipal,

XXVIIH - promover intercdmbio com entidades piblicas e
privadas a fim de aprimorar o sistema de controle interno;

XXIX - aquxiliar, por meio de parecer, para dirimir
duvidas na interpretacdo e aplicacdo de novmas dos sistemas, de
oficio ou por consultas formuladas,

XXX - emitir relatérios técmicos de todos os trabalhos
auditados, em cada periodo estabelecido;

XXXT — assinar relatérios a serem encaminhados ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE), em
conformidade com as instrugdes normativas vigentes, em conjunto
com o Chefe do Poder Executivo e com o Oficial de Controle
Interno;

XXXIT - fiscalizar a observdncia das leis, instrucdes,
regulamentos, resolugbes e portarias, cumprindo as normas da
Auditoria Externa determinadas pelo orgdo na esfera estadual,
notadamente o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,

XXXIII - orientar e expedir atos normativos concernentes
ao sistema integrado de fiscalizacdo contdbil, financeira,
tributdria e auditorias, supervisionando tecnicamente;

XXXTV - promover apuragdes de demincias formais sobre
irregularidade ou ilegalidades praticadas, dando ciéncia ao
prefeito, ao TCE e ao interessado sob pena de responsabilidade

solidaria;
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XXXV - prever, solicitar e gerir os recursos humanos,
materiqis e financeiros necessdrios ¢ operacionalizacdo dos
programas/projetos desenvolvidos pelo sistema de controle
interno,

XXXVI — dirigir a pasta de conformidade com as
orientagdes do Chefe do Poder Executivo;

XXXVII — trabalhar como fonte saneadora de possiveis
irregularidades e vicios cometidos;

XXXvHI — trabalhar como Instrumento de Tomada de
Decisbes para os Ordenadores de Despesas e para o Pfefeito
Municipal.

XXXIX — tomar as contas dos responsdveis por bem e
valores inclusive do Prefeito ao final de sua gestdo, quando ndo
prestados voluntariamente;

XL - orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo
orgamentdria  financeira e patrimonial dos drglos da
administragdo direta e indireta, com vista a implantacdo regular e
a utilizagdo racional dos recursos e bens publicos.

XLI — subsidiar os responsdveis pela elaboragdo de planos,
or¢amentos e programacdo financeira, com informagbes e
avaliagbes relativas a gesides dos orgdos da Administragdo
Municipal;

XLII — elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal,
estudos e propostas de dirvelrizes, programas e agdes que
objetivem a racionalizagdo da execucdo da despesa e o
aperfeicoamento  da  gesido orcamentdria, financeira e
patrimonial, nos dmbitos dos orgdos da adminisiragdo direta
indireta e lambém objetive a implementacdo da arrecadagdo das

receitas orcadas;
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XLIIT — executar os trabalhos de auditoria contdbil,
administrativa e operacional jumto aos dJrgdos do Poder
FExecutivo;

XLIV — verificar e certificar as contas dos responsdveis
pela aplicacdo, wtilizagdo ou guarda de bens e valores piblicos, e
de todo aguele que, por acdio ou omissdo, der causa d perda,
subtragdo ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade
ou responsabilidade do Municipio;

XLV — emitir relatorios, por ocasido do encerramento do
exercicio, sobre as contas e balango geral do Municipio;

XLVI — organizar e manter atualizado o cadastro dos
responsdaveis por dinheiros, valores e bens publicos, assim como
dos 6rgdos e entidades sujeitos a auditoria pelo Tribunal de
Contas do Estado;

XLVII — Trabalhar como fonte saneadora de possiveis
irregularidades e vicios cometidos;

XLVIII - conduzir outros trabalhos relacionados com seu
campo de atuaclo ou que lhe sejam determinados pelo Chefe do

Poder Executivo Municipal

Parigrafo unico. A Controladoria Interna serd assim

identificada:

A. Hdentificacdo:
1 - nome da unidade: Controladoria Interna;

2 - sigla: CI;

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1 - superior. Chefe do Poder Executivo Municipal;

2 - inferior. Oficial de Controle Interno.

Lei Complementar n.° 139/2013 - Péginan.® 22 @/



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais
Praca Vinte e Dois de Fevereiro, sm® - CEP 37795-000 - CNPJ n°® 17.884.412/0001-34

Fone: (35) 3739-2000 - endereco eletrdnico: gabinete@andradas.mg.gov.br
site oficial na internet: wyww.andradas. mg.gov.br

SUBSECAO I
DO OFICIAL DE CONTROLE INTERNO

Art. 40- B. Ao Oficial de Controle Interno, por meio de seu

titular, compete.

§ 1° Acomparhar.

I — a execucdo orgamentdria e financeira, para tanto
examinando a comtabilidade; as finangas; a receita; créditos
or¢camentdrios e adicionais e a despesa;

II — pessoal;

IIT - bens permanentes;

1V — licitacdes, contratos e convénios,

V — obras publicas e reformas,
VI — operagdes de créditos;
VII — suprimentos de fundos;
VI - doacdes, subvengdes, auxilios, coniribui¢des

concedidas.

§ 2° Desenvolver Metas:

I — Controle da Execucio Orcamentdria: Visando
examinar a correcdo técnica da escrituracdo, a legitimidade dos
atos e fatos que devam origem aos lancamentos, a formalizacio
da documentagdo comprobatoria e avaliar a seguran¢a e a
eficiéncia das fungdes de controle interno;

La — Controles Internos Utilizados: Balancetes
-analiticos, Didrios, Razdo e Assentamentos de Controle
Orgamentdrio. ‘

II — Controle Financeiro: Busca verificar a regularidade

e correcdo dos recebimentos e pagamentos efetuados pelos
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agentes arrecadadores e pagadores, conferir saldos de Tesouraria
e Bancos declarados com os existentes,

ILa — Controles Internos Ultilizados: Balancetes
Financeiros, Registros Bancdrios e Demonstrativo de Sald_os
Bancdrios.

IIT — Controle de Receita: Visa verificar a situagio dos
controles existentes sobre o lancamento, cobranca e arrecadacdo
das receitas wmunicipais, sua contabilizacdo e observincia da
legisiacdo pertinente.

IMl.a — Controles Internos Utilizados: Documentos de
Arrecadagdo Mumicipal (DAM), Registros Bancdrios e de
Tesouraria, Demonstragdo de Valores em poder de Agentes
Arrecadadores.

IV — Controle dos Créditos Orcamentirios e
Adicionais: Objetiva constatar a efetiva existéncia de crédiios
para a realizacdo da despesa, a regularizacdo e corre¢dio da
abertura e utilizagdo dos créditos adicionais e a observdncia das
normas, procedimentos e preceitos legais que regem a execucdo |
do orcamento.

IV.a — Controles Internos Ulilizados: Leis, Decretos e
Registros Orgamentarios.

V — Controle da Despesa: Visa verificar se na realizagdo
dos gastos piblicos, estdo sendo observados os principios da
legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e eficiéncia,
e se estd sendo cumprida a legislagdo pertinente & matéria.

V.a — Controles Internos Utilizados: Notas de Empenho,
Notas Fiscais, Recibos e Registros de Acompanhamento da
Execucdio Or¢camentdria.

VI — Controle de Pessoal: Objetivando examinar:
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VIa — a situacdo dos controles existentes acerca de
todos os servidores publicos, incluindo os ocupantes de cargos em
comissdo e 0s admitidos por tempo determinado,

VLb — se a despesa total com pessoal ndo ultrapassa os
limites legais estabelecidos,

VIc — os vregistros vreferentes ds pensoes e
aposentadorias concedidas;

VId — Controles Internos Utilizados: Registros
Funcionais e Financeiros, Controle de Frequéncia e Contratos de
Pessoal Terceirizado.

VII — Conirole de Bens Permanente: Visa verificar
quais as medidas de controle existentes com respeito &
incorporagdo, tombamento, guarda, baixa e responsabilidade
pelo uso desses bens e , ainda em relagio a sua movimentagdo,
conservagdo e segurangd.

Vil.a — Controles Internos Utilizados: Registro de
Inventdrios e Termos de Guarda.

VIII — Controle de Veiculos e Midquinas: Objetiva
manter o registro desses bens de forma atualizada e devidamente
identificados, bem como o acompanhamento da manutencdo e
consumo utilizado pelos mesmos.

VIILa — Controles Internos Utilizados: Registros
Individualizados dos Veiculos e Mdquinas, Comprovantes de
Inscricio no DETRAN e Termos de Guarda.

IX — Controle dos Bens em Almoxarifado: Objetiva
constatar  as condicdes de recebimento, armazenamento,
distribuicdo, controle e seguranga dos estogues.

IX.a — Controles Internos Utilizados: Coletdnea da
Notas de Empenho, Notas Fiscais, Requisicbes de Material e

Registro de Entrada dos Bens no Almoxarifado.
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X — Controle nas Licitacoes, Contratos e Conv.é‘nios:
Visa verificar se esses instrumentos administrativos foram
processados corretamente em todas as suas fases, identificando
em tempo hdbil a existéncia de imperfeicbes verificadas nas
diversas etapas processuais.

X.a — Controles Internos Ultilizados: Cadastro de
Fornecedores, Registro da Comissdo de Licitagdo, Processos
Licitatérios, Termos de Convénios, Cépias de Contratos, Aditivos
e Planos de Trabalho.

XI — Controle de Obras e Reforma: Objetiva constatar
se as obras construidas e os servigos de engenharia executados
estdo dentro da normalidade, lanio no aspecto documental,
quanto sobre o aspecto da execugdo fisica (Cronograma fisico-
financeiro), detectando as possiveis irregularidades e apontando
de imediato as medidas saneadoras.

Xla — Controles Internos Utilizados: Orcamentos,
Cronogramas de Execucdo Fisica e de desembolso Financeiro,
Cadastro dos Fornecedores de Materiais e Servicos das Obras
Realizadas.

XII — Controle nas Operagdes de Créditos: Visa
verificar o cumprimento- dos limites e condigbes relativos &
realizacdo de Operagbes de Crédito do Mumicipio, inclusive das
entidades por ele controladas direta e indiretamente.

XIl.a — Controles Internos Utilizados: Registros
contendo valores, prazos, desembolsos ou amortizacbes dos
empréstimos contraidos.

XIII — Controle dos Suprimentos de Fundos: Objetiva
examinar o correta aplicacdo dos recursos entregues a

servidoves, medianie observincia da lei mumicipal instituidora

Lei Complementar n.° 139/2013 — Pégina n.° 26 W




Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais
Praca Vinte e Dois de Fevereiro, s/n” - CEP 37795-000 - CNPJ n° 17.884.412/0001-34
Fone: (35)3739-2000 - enderego eletrdnico: gabinete(@andradas.mg.gov.br

site oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

para realizar dispéndios que ndo possam subordinar-se ao
processo normal da despesa.

Xlll.a — Controles Internos Utilizados: Poriarias,
Comprovantes de entrega de numerdrios aos responsdveis e
Prestagdo de Contas e Relagdo dos Supridos.

X1V — Controle das Doacées, Sﬁbveng:c‘ies, Auxilios e
Contribuigoes Concedidas: Visa constatar o cumprimento de
atividades continuadas quanto & melhoria de vida da populagdo
reconhecidamente carente, cujas agdes estdo voltadas para as
necessidades bdsicas e de cardter emergencial.

XIV.a — Controles Infernos Ulilizados: Regisiros
contendo o nome completo, endereco e documento de

identificagdo do beneficiado.

Pardgrafo vnico. O Oficial de Controle Interno serd

assim identificado.

A. Identificagdo:
1 - nome da unidade: Oficial de Controle Interno,

2 - sigla: OCI;

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1 - superior: Controlador Interno
2 - inferior: ndo ha.
SECAQO IV
OUVIDORIA

Art. 40- C. A Owvidoria, por meio de seu titular, o Oficial de

Ouvidoria, compete:
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I - propor medidas para a prevencdo e a correcdo de
falhas no desempenho da Administracdo Piublica, a partir das
manifestacoes e reclamacdes quanto a ineficiéncia ou & ineficacia
da atuacdio dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Direta e Indiveta do Poder FExecutivo, com o objetivo de
estabelecer a estrita observincia dos principios da legalidade,
moralidade,  impessoalidade,  publicidade e  eficiéncia
administrativa,

IT - sugerir a adog¢do de medidas administrativas ou
Judiciais, que visem a resguardar ou a preservar o interesse
publico;

IIT - velar pelo cumprimento da lei e demais disposicdes
normativas por parte da Administracdo Piblica Municipal;

IV - promover a defesa dos direitos e interesses do
cidaddo junto a Administragdo Publica Municipal;

V - proteger o cidaddio com relacdio a acdes ou omissdes
lesivas a seus inferesses, quando atribuidas o ftitular ou
responsdavel por cargo ou fungdo publica Municipal;

VI - receber e promover a apuracdo de queixas ou
deniimcias apreseniadas por quem se considere prejudicado por
ato da Administracdo, sugerindo, quando cabivel, a instaurac¢do
de sindicdncias, inquéritos administrativos e audilorias nos
orgdos municipais;

VII - zelar pela celeridade e racionalizagdio dos
procedimentos administrativos relacionados aos direitos dos
cidaddos;

VIII - criticar e censurar atos da Administracdo Municipal
e recomendar as corre¢des necessAarias,

IX - recomendar a anulacéio, revogacdo ou correcdo de

atos contrdrios a lei ou as regras da boa administracdo,
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representando as auloridades competentes para que seja
promovida a responsabilizacdo administrativa, civil e criminal
dos infratores;

X - promover a ampla divulgacdo dos direitos individuais
e de cidadania;

XI - fazer publicar e divulgar os resultados das
investigagdes realizadas;

XII - elaborar relatério trimestral de suas atividades, que
devera ser encaminhado ao Chefe do Poder Executivo Mumnicipal;

XIII - rejeitar ou determinar o arquivamento de qualguer
reclamacdo ou representacdo que lhe seja dirigida, mediante
despacho fundamentado;

XIV - produzir estatisticas indicativas do nivel de
satisfagdo dos wusudrios dos servigos publicos municipais,
informando os resultados ao prefeito, ao controlador geral do
Mumicipio e aos érgdos e entidades envolvidos nas aferigoes;

XV - fomentar a participagdo popular na administragdo
publica, dz‘vulgando. 0S8 instrumentos para sua efetivagdo e
contribuindo para garantir a universalidade de atendimento aos
cidaddos;

XVI - receber denuncias, reclamagbes, sugestbes ou
elogios, devendo encaminhar o expediente, apés andlise prévia,
aos Orgdos compelentes, e acompanhar sua tramitacdo até o
solucdo final;

XVII - manter sigilo sobre a identidade do denunciante,
guando solicitado e atuar para que lhe seja assegurada prote¢do
pelos orgdos de seguranca competentes, quando for o caso;

XVIT - criar instrumentos, incluido o meio eletrémico,
para que cidaddos ou instituicbes da sociedade possam se

manifestar sobre a prestagdo de servigos piiblicos ou a ocorréncia
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de irregularidades na Administracdo Publica Direta e Indireta do
Poder Executivo,

XIX - manter intercadmbio com orgdos ou entidades
publicas ou privadas para desenvolvimento e aperfeicoamento das
atividades de ouvidoria,

XX - conduzir outros trabalhos velacionados com seu
campo de atuacdo ou que lhe sejam determinados pelo Chefe do

Poder Executivo Municipal.
Pardgrafo unico. A Ouvidoria serd assim identificada:

A. Identificacdo:
1. nome da unidade: Ouvidoria

2. sigla: OVI;
B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Chefe do Poder Executivo Municipal;

2. inferior: ndo hd.

CAPITULO V
SECRETARIA MUNICIPAL DE NATUREZA FIM

Da Secretaria Municipal de Savide e Acdo Social
Art. 57.(..)

Pardgrafo tinico. A Secretaria Muwicipal de Swide e Acdo Social

serd assim identificada:

A. Identificacdo:
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1. nome da unidade: Secretaria Municipal de
Scide e A¢dio Social;

2. sigla: SS48S;

3. codigo: 0400.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Chefe do Poder Executivo Municipal,
2. inferior: Divisdo de Administracdo de Gestdo de
Atencdio Bdsica e Secunddria; 7
Divisdo Operacional de Gestdo de -
Atengdio Bdsica e Secunddria:
Secdo de Programas Assistenciais e
Policlinica;
Secdo de Saiide Mental;
Se¢do de Sauide Coletiva e Estratégia
de Saude da Familia;
Secdo de Administracdo do Materno
Infantil e Vigilancia Nutricional,
Segdo de Agendamento Social e
Transporte Sanitario;
Secdo de Conirole, Avaliagdo,
Auditoria e Informatizacdo,
Seg¢do de Satide Bucal,
 Divisdo de Vigildncia em Saiide,
Se¢do de Vigildncia Sanitaria e
Saiide Ambiental;
Segdo de Vigildncia Epidemiolégica;
Secdo de Programa Saiide do
Trabalhador;
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Divisdo de Gestdo de Acdo Social;
Seg¢do do Centro de Referéncia em
Assisténcia Social;
Segdo de Programas Sociais;
Diretoria Clinica;

Auditoria Médica e Revisora.
SECAO I

DA DIVISAO DE ADMINISTRACAO DE GESTAO DE
ATENCAO BASICA E SECUNDARIA

Art. 58.(..)

Pardgrafo Unico. A Divisdo de Administracdo de Gestio de

Atengdio Bdsica e Secunddria serd assim identificada: (NR)

A. Identificaglo:

1. nome da unidade: Divisdo de Atencdo Bdsica,
Promocgdio a Savide;

2. sigla: DAGBS;

3. codigo: 0410.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Saiide e Agdo
Social;
2. inferior: Se¢do de Saiide Coletiva e Estratégia '
Satide da Familia;
Secdo de Administracdo do Materno

Infantil e Vigildncia Nutricional,

Lei Complementar n.° 139/2013 — Paginan.® 32 W



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais
Praca Vinte e Dois de Fevexeiro, s/m® - CEP 37795-000 - CNPJ n® 17.884.412/0001-34

Fone: (35) 3739-2000 - endereco eleirdnico: gabinste@andradas.mg.gov.br
site oficial na internet: www.andradas.mg.gov.br

Se¢do de Saiude Bucal;

Secdo de Programas Assistenciais e
Policlinica; |

Secdo de Agendamento Social e
Transporte Sanitdrio;

Secdo de Controle, Avaliagéo,

Auditoria e Informaﬁzagﬁo;

SEQA' on

SUBSECAOQ XIT

DA DIVISA0 DE VIGILANCIA EM SAUDE (NR)

Art. 71. A Divisdo de Vigildncia em Sciide, por meio de seu

titular, compete: (NR)

I - coordenar a execucdo das atividades relativas a
prevengdo e controle de doengas e outros agravos a sade,

II - elaborar e divulgar informacdes e andlises de situacdio
de saiide que permitam definir prioridades, monitorar o quadro
sanitdrio do municipio e avaliar o impacto das ag¢les de
prevengdo e controle de doenga& e agravos;

I - subsidiar a implantacdo de politicas do Ministério da
Sande e Governo do Estado de Minas Gerais no que iange a
Vigilancia Epidemiolégica, Vigildncia Sanitaria e Saude
Ambiental, e Sailde do Trabalhador, elaborar estratégias e

acompanhar o cumprimento das metas;
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IV - coordenar o processo de elaboragdo estratégica e
acompanhamento dos indicadores definidos nos diferentes pactos
da Programacio das Ac¢des de Vigilancia em Savde (PAVS),

V - coordenar a gestdo dos sistemas de informagdo
epidemiolégica;

VI - zelar pela guarda e sigilo das informagdes coletadas e
digitadas,

VII - Dparticipar da elaboracdo, implantagdo e
implementacdio de normas, instrumentos e métodos que fortalecam
a capacidade de gestdo do SUS, em nivel municipal, na drea de
Epidemiologia, Vigildncia Sanitdria e Satide Ambiental, e Seide
do Trabalhador para prevengdo e controle de doenga&;

VI - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos
e pesquisas que contribuam para o aperfeicoamento das agdes de
Vigildncia Epidemiolégica, Vigildncia Sanitdria e Sade
Ambiental, e Saiide do Trabalhador;

IX - propor politicas e acdes de educacdio, comunicagdo e
mobilizacdo  social referentes as dreas de Vigildncia
Epidemiolégica, Vigildncia Sanitdria e Savide Ambiental, e Saiide
do Trabalhador;

X - formular as politicas de Vigildncia Epidemiologica,
Vigildncia Sanitdria e Saide Ambiental, e Savide do Trabalhador,
regular e acompanhar o contrato de gestdo da Vigilancia em
Saiide com o Estado de Minas Gerais;

XTI - estimular e assessorar oS técmicos nas Secdes de
Vigildncia Epidemiolégica, Vigildncia Sanitéria e Saiide
Ambiental, e Satide do Trabalhador ;

XII - definir estratégias de integracdo dos diferentes pontos

da rede de assisténcia & saide com a Vigildncia em Saide,

Lei Complementar n.° 139/2013 —Pagina n.° 34 @/



Prefeitura Municipal de Andradas, Minas Gerais
Praca Vinte ¢ Dois de Fevereiro, s/m® - CEP 37795-000 - CNPJ n° 17.884.412/0001-34

& Fone: (35) 3739-2000 - ‘enderego eletrénico: gabinete(@andradas.mg.gov.br
RS 4 site oficial na internet: www.andradas.mg, gov.br

JANDRADPS
=y

XIII - oferecer cooperacdo técmica a Superintendéncia
Regional de Saude e/ou aos Municipios que sdo referenciados ao
Programa Saude do Trabalhador;

X1V - subsidiar e assessorar a articulacdo de parcerias com
organizacdes governamentais e ndo-governamentais, organismos
internacionais, para o fortalecimento da Vigildncia em Savde;

XV - trabalhar em articulagdo com as demais divisbes e

- segOes da Secretaria Municipal de Saide e A¢do Social, e outras
Secretarias no dmbito municipal, estadual e federal e instituicbes
afins;

XVI - coordenar e avaliar os processos de trabalho das
Secdes de Vigildncia Epidemiologica, Vigildncia Sanitdria e
Saiide Ambiental, e Savide do Trabalhador;

XVIT - executar tarefas afins determinadas pelo Secretdrio
Municipal de Saiide e Agdio Social e pelo Chefe do Executivo
Municipal.

Pardgrafo unico. A Divisdo de Vigildncia em Saude serd

assim identificada:

A. Mdentificagdo:
1. nome da umidade: Divisdo de Vigildncia em
~ Savide;
2. sigla: DVS;

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Secretaria Municipal de
Saiide e Agdo Social;
2. inferior.  Sec¢lo de Vigildncia Sanitdria e

Satide Ambiental;
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Sec¢do de Vigildncia Epidemioldgica,
Secdo de Programa Saude do
Trabalhador.

CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE NATUREZA-FIM

Da Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Lazer (NR)

Art. 75. A Secretaria Municipal da Educacdo, Esporte e

Lazer, por meio de seu titular, compete: (NR)

(.
XXTI — (Revogado).
XXII - (Revogado).

XXHT - (Revogado).
XXIV - (Revogado).

(..)

XXXVII coordenar as atividades do

Centro Vocacional Tecnolégico e atuar junto ao Senac;

Ay
B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:

1. superior: Chefe do Poder Executivo Municipal;

2. inferior: Divisdo de Assisténcia & Educacdo, Esporte e Lazer.
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Se¢do de Planejamento, Convénios e
Projetos Pedagigicos;

Secdo de Alfabetizacdo,

Se¢do de Educacdo Infantil e Fundamental;

Se¢do de Apoio Administrativo;

Sec¢do de Esporte;

Se¢do de Lazer;

()

CAPITULO vVII
SECRETARIA MUNICIPAL DE NATUREZA-FIM

Secretaria Municz_'pal de Agricultura e Desenvolvimento
Economico (NR)

Art. 84. A Secretaria Mumicipal de Agricultura e
Desenvolvimento Econdmico, por meio de seu titular; compete:

(NR)

I - estabelecer e implantar wma politica econdmica
municipal relacionada com o desenvolvimento da indistria, da
agricultura, da agroindustria, do turismo e da cultura, visando
também & expansdo do comércio e servicos, a fim de transformar
a cidade num centro de comércio regional; (NR)

XXXV — (Revogado).

XXXVI - planejar e coordenar programas, projetos e
atividades que visem ao desenvolvimenio cultural e a preservagdo

e & revitalizagdo do patriménio historico e artistico do Municipio.
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XXXVIT - dirigir a execugdo de projefos, programas e
atividades de acdo cultural do Municipio e de preservacdo de seu
patriménio historico e artistico;

XXXVIII - planejar e coordenar casas de espetdculos,
museus, bibliotecas, arquivos, centros culturais e oulras
atividades culturais promovidas ou patrocinadas pelo Municipio,

XXXTX - promover manifestacdes culturais organizadas
pela populagdo dos bairros ou de inferesse desta,

Pardgrafo Unico. A Secretaria Municipal de Agricultura e

Desenvolvimento Econdmico serd assim identificada: (NR)

A. HIdentificacido:
1. nome da unidade: Secretaria Municipal de Agricultura e

Desenvolvimento Econdmico,

2. sigla: SADE

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Chefe do Poder Executivo Municipal
2. inferior
Divisdo de Incentivo a Cultura.
DivisGo de Incentivo ¢ Indistria,

Comeércio e Servicos.

SECAO T
DA DIVISA0 DE INCENTIVO A CULTURA (NR)

Art. 85. A Divisdo de Icentivo & Cultura, por meio de seu titular,
compete: (NR)
I - incentivar a integracdo das acies desenvolvidas pelos

diversos grupos, clubes de servigo, entidades, grémios estudantis
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e demais associagoes representativas da classe artistica e cultural
do Municipio;

II - estimular e promover a cultura no Municipio,;

IIT - incentivar e promover manifestacdes ariistico-
cultural-literdrias;

IV - incentivar eventos folcléricos, tipicos e tradicionais,

V - programar o calenddrio dos eventos culturais do
Municipio,

VI - fixar as data comemorativa de alta significacdo para
a comunidade,

VII - viabilizar a implantagdo de escolas de artes no
Municipio,

VIII - apoiar e valorizar os artistas e grupos artisticos e
culturais do Muricipio, mediante a realizacdo de eventos locais e
regionais, como exposi¢bes, feiras, concursos, festivais e outras
de cardter artistico e cultural;

IX — organizar o acervo de documentos, pecas e artigos
significativos de valor historico e cultural, promovendo, guando.
necessdrio, a sua recuperagdo e adequada conservagdo;

X — promover e proteger o patriménio cultural do
Municipio, por meio de inventdrios, registros, vigildncias,
fombamento ou desapropriacdo, e de outras formas de
acautelamento e preservacdo;

XI — compilar dados, fatos e documentos, de maneira a
preservar viva a histéria do Municipio,

XII — promover palestras, semindrios, encontros e demais
eventos oportunos, objetivando a divuigacdo e o amplo
conhecimento dos fatos e personagens protagonistas da historia,

passada e presente, do Municipio;
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XIT — desenvolver programas de trabalho relativos a
histéria do Municipio, com os educandos da rede municipal e
particular de ensino; (NR)

X1V — providenciar, guando oportuno, a impressdo de
material necessdrio a divulgagdo da historia do Municipio,

XV - arficular-se com os demais corgdos da
municipalidade, bem como com os outros organismos estaduais e
Jederais, com vista a execucdo de projetos culturais;

XVI — dar apoio as comunidades em suas realizacbes
Jestivas e culturais;

XVII — supervisionar e coordenar as atividades
relacionadas & biblioteca publica municipal;

XVIII - promover e proteger com o apoio da comunidade,
por meio de plano permanente, o patriménio historico e cultural
do Municipio;

XIX — promover o fortalecimento das companhias teatrais,
incentivando a descoberta de novos talentos;

XX — coordenar e viabilizar a realizacdio de feiras de
artes;

XXT— apoiar as promogbes e iniciativas de grupos
Jolcloricos;

XXIT - coordenar e apoiar a comemoraglo de datas
civicas e festivas do Municipio, do Estado e federagiio;

XXIIT - manter entendimentos visando P cooperagdo de
bandas de misica para a realizacdo de concertos publicos,

XXV - incentivar a criacdo de bandas de musica,

XXV - propor e supervisionar os trabalhos de
ornamentagdo da cidade para as festividades municipais;

XXVI — executar tarefas afins determinadas pelo seu

Secreidrio e pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.
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Pardgrafo unico. A Divisdo de Incentivo a Cullura

serd assim identificada:

A. Identificacdo:
' 1. nome da wnidade: Divis@io de Incentivo & Cultura;
2. Sigla: DCUL;
3. codigo: 0520.

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Secretaria Municipal de Agricultura e
Desenvolvimento Econdmico,

2. inferior: ndo hd.

SECAO I

Da Divisdo de Incentivo a Indistria, Comércio e Servicos (NR)

Art. 86. A Divisdo de Incentivo & Industria, Comércio e

Servigos, por meio de seu titular, compete: (NR)

a) quanto ds atividades de incentivo a industria: (NR)

I — assistir ao secretdrio na formulagdo e na realizacdo de
semindrios, estudos, pesquisas e diagnésticos relacionados com
as atividades industriais;

IT — dirigir as equipes técnicas encarregadas de realizar
os trabalhos da Secretaria relacionados com o setor industrial;

III — apoiar a promogdo e a realizagdo de feiras,
congressos, exposi¢ies e outros eventos visando & divulgagdo da
industria local; |

IV — organizar e manter atualizado o cadastro velativo as

atividades industriais do Muricipio,
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V — levantar subsidios e elaborar pareceres sobre as
questdes relacionadas coma o desenvolvimento industrial do
Municipio;

VI — estudar e propor medidas propulsoras do
desenvolvimento industrial, local,

VII — orientar os planos e programas de ampliacdo das
empresas sediadas no Municipio, procurando compatibilizd-los
com as diretrizes de desenvolvimento local e regional;

VIIT — coordenar programas de apoio e incentivo a micro,
pequenas e médias empresas;

IX — preparar material informativo e divulgd-lo por meio
de encomtros, semindrios, palestras e outros meios de
comunicacdo;

X — propiciar assisténcia técnica a estruturacdo de
pequenas unidades industriais e de servicos,

XI — propor medidas e acgbes para desburocratizar
decisbes e estimular a implantagdo de unidades industriais, bem
como para ampliar a capacidade das unidades ja existentes;

XII - dirigir trabalhos de levantamento e andlise de
informacbes para a formulagdo de politicas piblicas na drea
industrial;

XIIT — preparar e informar aos inferessados requisitos
sobre a localizaglio de atividades industriais no Mumicipio;

X1V — manter sistema de informagdes e intercdmbio sobre
a utilizacdo de tecnologias apropriadas a economia da regido;

XV — organizar reunides, encontros, debates, semindrios,
palestras e outros eventos de integragio e desenvolvimento do

setor industrial;
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XVI — manier-se informado sobre a legislacdo de
incentivos fiscais as empresas por meio de estudo das legislacdes
federal, estadual e municipal pertinentes;

XVIT — acompanhar a implantagdo de projetos industriais,
verificando o cumprimento da legislacdo e da tecnologia
proposta,

XVIII - executar ftarefas afins determinadas pelo

secretdrio e pelo gerente da drea.

b} quanto ds atividades de incentivo ao comércio e servigos: (NF)

I — assistir o Secretdrio na formulacdo e na
realizaco de semindrios, estudos, pesquisas e diagnosticos
‘relacionados com as atividades comercidais e de servigos;

Il — dirigir as equipes técnicas encarregadas de
realizar os trabalhos da Secretaria relacionados com o setor
comercial e de servicos;

HT — apoiar a promogdo e a realizacdo de feiras,
congressos, exposighes e outros eventos visando & divulgdgéz"o do
comércio e servigos locais;

1V — organizar e manter atualizado o cadastro
relativo as atividades comerciais e de servicos do Municipio,;

V — levantar subsidios e elaborar pareceres sobre
as questdes relacionadas com o desenvolvimento comercial e de
servigos do Municipio;

VI - formular os programas de apoio do
desenvolvimento e & modernizacdo do setor comercial e de
servigos do Municipio;

VII — organizar encontros, reunides, semindrios e
palestras visando a debater mecanismos e potencialidades da

comercializacdo de bens e servigos na regido;
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VIIT — manter contatos com a classe de
comerciantes, procurando discutiv a modernizacdo do setor e
solucionar os problemas apresentados;

IX — manter-se informado sobre a legislagdo
pertinente as instituicbes e ao mercado comercial, bem como
difundi-la entre os interessados,;

X - promover estudos visando a desburocratizagdo
dos processos de licenciamento e fiscalizacdo das microempresas
de servigos,

XTI — dar pareceres sobre projetos de investimentos
comerciais, a luz da politica de desenvolvimento econdmico local;

XTI — levantar as informacdes estatisticas basicas
para a elaboragcdo de politicas piblicas de desenvolvimento
comercial;

XIIT — manter-se informado sobre as condi¢les, a
legislacdo e os requisitos para a implantagdo de projetos
comerciais no Municipio;

X1V — prestar assisténcia técnica a comerciantes e
a pequenos empresdrios que desejem instalar ou ampliar negécios
no Municipio;

XV ~ fazer levantamentos e propostas concretas de
simplificacdo dos processos de relacionamento entre as atividades
comerciais e o setor piiblico,

XVI —  supervisionar as tarefas operativas
decorrentes do programa municipal de fomenio ao
desenvolvimento do setor comercial do Municﬁaz’o;

XVII — examinar projetos de localizagdo de novos
estabelecimentos comerciais e de servigos, aplicando a legislagdo

e os critérios estabelecidos pela politica municipal;
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A ANDRADRS
=g

B. Linhas de Dependéncia Hierdrquica:
1. superior: Secretaria  Municipal de
Agricultura e Desenvolvimento Econdmico.

2. inferior: ndo hd.

CAPITULO VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE NATUREZA FIM
Da Secretaria Municipal de Planejamento Urbano, e Meio

Ambiente

SECAO1

Da Divisdo de Planejamento e Geoprocessamento (NR)

Art, 88. A Divisdo de Planejamento e

Geoprocessamento, por meio de seu titular, compete: (NR)

()

XXXVI — acompanhar o fornecimenfo de
informacdes bdsicas sobre a organizacdo, implantacdo e
manutencdo de cadastro técnico, utilizando a tecnologia de
cartografia digital e de sistema de informagdo;

XXXVII — verificar se a apresentacdo de
informacdes descritivas e técnicas da geografia do Municipio
estdo atualizadas;

XXXVIIT - verificar se 0 banco de dados de
georreferenciamento do Municipio estd atualizado;

XXXIX — verificar se encontra atualizada a
cartografia do Municipio, bem como as informagdes referentes

ao geoprocessamento,;

&
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XL - coordenar para manter constante o
controle e divulgar via sistema e/ou mapas de projetos
munmicipais em andamento e conclusdo de obras de

infraestrutura.

Pardgrafo Unico. A Divisdo de  Planejamento e

Geoprocessamento, serd assim identificada: (NR)
A — Hdentificacio

1 — Nome da Unidade: Divisdo de Planejamento
e Geoprocessamento

2 —Sigla: DPGEO

3—Cédigo: 0710

B — Linhas de Dependéncia Hierdrquica:

1. Superior: Secretaria  Municipal de
Planejamento Urbano e Meio Ambiente.
2. Inferior:  Segdo de Projetos, Fiscalizagdo e
Educacdo Ambiental;
Secdio de Parques, Pracas e
Jardins; Secdo de Uso e Ocupacdo do
Solo e Geoprocessamento
Secdo de Projetos Especiais e

Urbanos.

Art. 2°. Ficam criadas a Secretaria de Governo, a
Controladoria Interna e a Ouvidoria, sendo ambos Orgfios de Assisténcia Direta e

Imediata ao Prefeito.

&
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§ 1° A Chefia de Gabinete passa a ser denominada

Secretaria de Governo, que serd composta por:

I- Coordenadoria de Imprensa;

II - Coordenadoria de Plangjamento ¢ Gest3o, ficando

subordinados & esta os setores de:

a} Secretaria Executiva de Gabinete;

b) Protocolo.

§ 2°. Controladoria Interna, que contara com:

I- Controlador Interno;
H - Oficial de Controle Interno.

§3°. A Ouvidoria, por meio de seu titular, o Oficial de

Quvidoria.

Art. 3. Em razio das modificagdes dessa Lei, diante da
necessidade de adequar a Administracdo, devido ao insurgimento de novas Leis,
como a Lei de Acesso a Informagfio, ¢ demais atos de relevincia para o bom

andamento dos trabalhos, ficam criados os cargos de:

I — um cargo de Controlador Interno, para a

Controladoria Interna, de recrutamento amplo, com nivel de vencimento “Subsidio™;

I - um cargo de Coordenador de Imprensa, de

recrutamento amplo, com nivel de vencimento C-3;

I — um cargo de Coordenador de Planejamento e

4

Gestéo, de recrutamento limitado, com nivel de vencimento C-3;
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IV — um cargo de Oficial de Protocolo, para o Setor de

Protocolo, de recrutamento amplo, com nivel de vencimento C-1;

V — um cargo de Oficial de Controle Interno,
subordinado a Controladoria Interna, de recrutamento limitado, com nivel de

vencimento C-1;

VI — um cargo de Oficial de Ouvidoria, de

recrutamento amplo, com nivel de vencimento C-1;

Paragrafo vinico — Pelo exposto neste artigo ficam extintos os

cargos de:

I - um cargo de Coordenador de Controle Interno, de

recrutamento limitado, com nivel de vencimento C-3;

I —um cargo de Secretaria Executiva de Gabienete, de

recrutamento amplo, com nivel de vencimento C-2;

Il — e a Assessoria de Imprensa, Cerimonial e

Relacgdes Pablicas, de recrutamento amplo, com nivel de vencimento C-2;

Art. 4 °. Ticam criados um Cargo Efetivo de Jornalista e um

Cargo Efetivo de Fotografo, que fardo parte da Coordenadoria de Imprensa.

Art. 5 °, A Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico ¢ Turismo passou a ser designada como Secretaria Municipal de
Agricultura e Desenvolvimento FEcondmico, acrescida de algumas atribuigdes,

conforme estabelecido no Art. 1° desta Lei.

e
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§1°. Fica estabelecido que a Divisdo de Cultura passa a fazer

parte da Secretaria de Agricultura e Desenvolvimento Econbémico.

§2 °. A Divisdo de Andlise ¢ Incentivo ao Turismo,
Programagfio ¢ Eventos passa a ser designada como Divisfo de Incentivo ao

Turismo.

§3° A Seclio de Desenvolvimento, Anélise e Incentivo
Industrial, Comercial, Servigos e Agropecudria transforma-se em Divisio de

Incentivo a Inddstria, Comércio e Servigos.

I - Ficam criados dois Cargos Efetivos de Engenheiro
Agrénomo (NSU), que ficaram lotados junto a Secrctaria de Agricultura e

Desenvolvimento Econdmico;

IT - Fica extinta a Se¢fo de Desenvolvimento, An4lise
¢ Incentivo Industrial, Comercial, Servigos e Agropecudria , com nivel de

vencimento C.2.

Art. 6°, Na Secretaria de Satde e Acdo Social, fica extinta a
Divisdo de Administracdo e Servigos de Enfermagem ¢ criada a Divisio de

Vigilancia em Saide.

§ 1 °. Passam a ter a Divisfio de Vigilancia em Satde como

hierarquia superior, as se¢fes de:

I - Segfio de Vigilancia Sanitaria e Satide Ambiental;
IT - Secdo de Vigilancia Epidemiolégica;

III - Se¢do de Programa de Safide do Trabalhador.

&
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§2° A Segdo de Salde Coletiva e Programa de Satde da
Familia é alterado para Segdo de SadGde Coletiva ¢ Estratégia de Satde da Familia,

porém suas atribuigdes continuam as mesmas.

§ 3 °. Fica criado um Cargo Efetivo de Técnico em Quimica

(SES), que fica lotado dentro da Segéo de Vigilancia Sanitaria ¢ Satide Ambiental,

Art. 7 ° Na Sccretaria de Planejamento Urbano e Meio
Ambiente, a Divisdo de Planejamento Urbano e¢ Meio Ambiente passa a ser

designada Diviséo de Planejamento e Geoprocessamento.

Parigrafo tnico - Fica extinta a Se¢fio de Transito, de nivel
“C-27, para tanto, a Diviso de Seguranga, Defesa Civil, Transporte e Transito, assim
como a Secretaria de Planejamento Urbano e Meio Ambiente ficam com seu nivel

hierarquico inferior alterado.

Art. 8°. Fica criado na Secretaria de Obras, Servigos Piblicos
e Transportes Internos, um Cargo Efetivo de Engenheiro de Obras (NSU), que fica

lotado junto a Segéio de Execucéio e Manutencdo de Obras.

Art. 9°. A Lei de Acesso 4 Informacgfo fica sob
responsabilidade da Secretaria de Administraciio ¢ Fazenda, conforme consta em

legislagdo prépria.

Art. 10. Em razfo das modificacdes desta lei, o anexo I da Lei
Complementar n °. 98 de 28 de dezembrode 2006, bem como seus organogramas ¢
os anexos I e IV da Lei Complementar n°. 95 de 12 de dezembro de 2006, passam a

vigorar com a redagio dos anexos dessa lei.

Art. 11. As despesas decorrentes desta Lei correrfio por conta

das dotacBes proprias do orgamento vigente.
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Art. 12. Esta Lei Entra em vigor na data de sua publicacio,

revogando-se todas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Andradas, aos vinte e seis dias do més
de margo de 2013.

Rodrigo Aparecido Lopes
Prefeito Municipal
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