PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria-Geral do Municipio

LEI N2 6.690, DE 6 DE MARCO DE 2026

DISPOE SOBRE O REGIMENTO DE
CONCESSAO DE ADIANTAMENTO DE
NUMERARIO E DA
OUTRASPROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VILHENA, Estado de
Rondénia, no exercicio regular de seu cargo e no uso das atribuicdes que |he confere o artigo
73 combinado com o inciso VI do artigo 96 da Lei Orgéanica do Municipio,

FAZ SABER, que a Camara Municipal de Vilhena aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte

LEI:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 12 Fica instituido, no ambito do Poder Executivo, o Regime de Adiantamento de
Numerario, que disciplina os procedimentos de concessao, aplicacdo, controle, prestacao de
contas e define as responsabilidades, relativos ao suprimento de fundos.

Paragrafo unico. As disposicOes do Regime de que trata o caput deste artigo aplicam-
se aos 6rgaos da administracdo direta do Poder Executivo e a Fundacao Cultural de Vilhena —
FCV.

Art. 22 Para os fins desta Lei, consideram-se:
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| — Unidade Administrativa: as secretarias municipais, fundacdes e autarquias
municipais;

Il = Ordenador de Despesa: o Prefeito Municipal, o Vice-Prefeito, os Secretdrios
Municipais e seus adjuntos, os Presidentes de fundagdes e os Diretores de autarquias e seus
adjuntos;

Il - Efetivo Estdvel: o servidor que tenha concluido o estagio probatdrio, nos termos
da Lei Complementar n2 007, de 24 de outubro de 1996;

IV — Suprimento de Fundos (adiantamento de numerdrio): a entrega de recursos
financeiros a servidor, em carater excepcional e precedida de empenho, para atendimento de
despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam ou ndo devam seguir 0 processo
ordinario de execugdo orcamentaria;

V — Periodo de Aplicacdo: o prazo estabelecido para utilizacdo dos recursos do
adiantamento de numerario;

VI - Suprido: o servidor designado e responsavel por receber, aplicar, guardar e prestar
contas do suprimento de fundos;

VIl — Despesa de Pequeno Vulto: aquela de valor reduzido, necessidade imediata e
carater urgente, indispensavel ao funcionamento cotidiano do 6rgdo, cujo pagamento nao
pode aguardar os tramites ordinarios;

VIl - Alcance: a inscricdao do servidor em registro especifico do setor de contabilidade,
em razao de ndo ter prestado contas, ter tido prestacao de contas reprovada ou estar inscrito
na divida ativa do Municipio;

IX - Glosa: a exclusdo, total ou parcial, do valor de uma despesa na analise da prestacao
de contas;

X — Valor Glosado: o montante correspondente a despesas ndo aceitas por
irregularidade documental, descumprimento normativo, ilegalidade ou falta de autorizacao
legal;

XI — Saldo ndo Utilizado: o valor remanescente do suprimento de fundos ndo aplicado
durante o periodo autorizado, sujeito a devolucdo imediata e integral;

XIl— Conta do Suprido: conta corrente bancaria especifica e exclusiva, aberta em nome
do servidor suprido, vinculada unicamente aos recursos do adiantamento;

Xlll = Conta Movimento: conta bancaria da unidade gestora da Administracdo Direta
ou Indireta, fonte dos recursos e destino do saldo ndo utilizado;

XIV — Cartdo de Débito: instrumento de pagamento eletrénico, pessoal, intransferivel
e nominativo, emitido em nome do suprido e vinculado exclusivamente a sua conta de
adiantamento;
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XV = PIX: o Sistema de Pagamentos Instantaneos do Banco Central do Brasil;

XVI — Chave PIX: qualquer dos identificadores autorizados pelo Bacen (CPF, CNPJ, e-
mail, telefone, chave aleatédria) para operacdes no sistema PIX;

XVII - Setor de Contabilidade: o 6rgao ou unidade responsavel pelos registros, controle
contabil e procedimentos de inscri¢ao e baixa de responsabilidade;

XVIIl — Setor de Pessoal: o 6rgdo ou unidade responsdvel pela gestdo funcional e
emissdo de certidGes de regularidade dos servidores;

XIX — Setor Competente: unidade técnica designada pelo gestor maximo da unidade
administrativa para analisar, instruir, emitir parecer e proceder ao controle da prestagao de
contas do suprimento de fundos;

XX — Atestado de Recebimento: o documento que comprova materialmente a entrega
do bem ou a execuc¢do do servico, conforme modelo do Anexo V, assinado pelo ordenador de
despesa; e

XXI — Atestado de Conformidade: o documento emitido pelo Setor Competente que
atestara a regularidade formal e legal da aplicag¢do dos recursos, nos termos do Anexo VI.

Secao Il
Da Finalidade, Principios e Limites

Art. 32 O suprimento de fundos destina-se exclusivamente ao atendimento de
despesas de pequeno vulto, urgentes e de necessidade imediata, indispensaveis a
continuidade dos servicos publicos, observados os limites, condi¢cdes e hipdteses previstos
nesta Lei.

Paragrafo uUnico. A concessao do adiantamento é de responsabilidade direta do
ordenador de despesas, que devera:

| —fixar prazo determinado para aplicacdo dos recursos;
Il — assegurar a obrigatoriedade da prestacdo de contas; e
Il — zelar pela estrita observancia das normas contidas nesta Lei.

Art. 42 Os pagamentos realizados por meio do regime de adiantamento de numerario
estdo restritos aos casos expressamente previstos nesta Lei e sujeitam-se aos seguintes limites
percentuais anuais, calculados sobre o valor disposto no inciso Il do Art. 75 da Lei Federal n2
14.133, de 12 de abril de 2021:

I - limite geral de 5% (cinco por cento) do valor mencionado; e
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Il - limite de 10% (dez por cento), exclusivamente para os pagamentos efetuados pelas
Secretarias Municipais de Saude, de Obras e Servicos Publicos, de Educacdo e de Assisténcia
Social.

Paragrafo unico. Os limites estabelecidos neste artigo ndo se acumulam e serao
controlados de forma centralizada pelo Setor de Contabilidade, que impedira a concessao de
adiantamentos que impliguem em seu esgotamento.

Secao lll
Das Despesas Permitidas e Vedagoes

Art. 52 Podem ser pagas mediante adiantamento de numerario as seguintes despesas:

| = aquisicdo de materiais de consumo, em quantidade estritamente limitada ao uso
imediato, quando a estocagem for inadequada ou houver indisponibilidade comprovada no
almoxarifado;

Il - contratacgdo de servicos de terceiros, pessoa fisica ou juridica, de pequeno vulto e
valor reduzido, observados os limites estabelecidos em ato normativo proéprio e ressalvada a
exigéncia de licitacdo quando aplicavel;

Il — despesas com transporte urbano, fretes ou carretos emergenciais, inclusive para
deslocamentos oficiais ndo cobertos por didrias;

IV — despesas decorrentes de determinagdes judiciais ou extrajudiciais que exijam
cumprimento imediato, desde que devidamente comprovadas;

V - despesas eventuais e imprevisiveis de representacao institucional, como custeio de
atos protocolares, recepcdes oficiais, cerimonias e coffee breaks em eventos institucionais;

VI — despesas miudas e de pronto pagamento, de baixo valor e necessidade imediata;

VII — quaisquer outras despesas extraordinarias, urgentes ou inadidveis, cuja natureza
impossibilite ou torne manifestamente ineficaz a observancia do procedimento ordinario de
execugao orgamentaria.

Art. 62 Consideram-se despesas de pequeno vulto, para os fins desta Lei,
exemplificativamente:

| — a aquisicdo avulsa de selos postais, material de higiene, limpeza, café, lanches,
livros, jornais e publicagdes similares;

Il — o custeio de pequenos consertos, carretos, transportes urbanos, lavagem de roupa
eaquisicdo de gas para uso institucional;
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Il - a aquisicdo restrita e imediata de artigos de escritério, papelaria, material de
desenho, encadernacgdes avulsas ou impressos;

IV —a aquisicao restrita e emergencial de artigos farmacéuticos ou de laboratério; e

V - quaisquer outras despesas de valor insignificante e necessidade imediata,
devidamente fundamentadas e vinculadas a atividade-fim da unidade.

§ 12 Todas as despesas realizadas deverdo ser expressa e detalhadamente justificadas
no Relatdrio de Despesas, na forma do Anexo Il desta Lei, com indicacdo clara de sua urgéncia,
finalidade publica e vinculagao direta com a atividade administrativa.

§ 22 Quando a despesa envolver intervencdao em bem tombado ou protegido, o
Relatério de Despesas deverad indicar obrigatoriamente o respectivo nimero de tombamento
e a autorizacao prévia do érgdao competente, quando exigivel.

§ 32 E permitida a aplicacdo do adiantamento para aquisicdo de combustivel,
exclusivamente nas seguintes hipdteses:

| — para abastecimento de veiculo oficial no trecho da viagem descrita na concessao de
diarias do servidor em viagem a servico;

Il — para restituicdo a servidor que tenha abastecido veiculo oficial com recursos
préprios, nos limites do trecho da viagem autorizada; e

Il — para abastecimento de veiculo particular, apenas quando comprovada a
indisponibilidade de veiculo oficial e exclusivamente para atendimento de deslocamento
oficial autorizado.

§ 42 E vedada a aplicacdo do adiantamento na aquisi¢do de:

I — material permanente ou qualquer bem classificavel no ativo patrimonial ou
gualquer despesa de capital ou mutacao patrimonial;

Il = servigos de natureza continua ou de valor significativo; e
Il — despesas pessoais do servidor ou ndo relacionadas as atividades institucionais.

Art. 72 As despesas ndo enquadradas no conceito de pequeno vulto estabelecido nesta
Lei, especialmente aquelas que envolvam:

| — aquisicdo de materiais em quantidade para estocagem;
Il — contratacdo de servicos de maior complexidade técnica ou valor elevado;
Il — despesas programaveis e ndo urgentes;

IV — obras, reformas ou melhorias deverao obrigatoriamente ser processadas por meio
dos procedimentos ordinarios de licitacdo e execu¢do orcamentaria.
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Paragrafo Unico. A utilizacdo do adiantamento para despesas que deveriam seguir o
procedimento ordindrio constituird irregularidade grave, sujeitando os responsaveis as
sancOes administrativas, civis e penais cabiveis, sem prejuizo da glosa integral dos valores e
do ressarcimento ao erdrio.

CAPITULO Il
DO PROCEDIMENTO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

Secao |

Das Solicitagdes

Art. 82 A solicitagdo de adiantamento de numerario sera formalizada por meio de
requerimento especifico, dirigido ao ordenador de despesas da unidade administrativa,
devidamente instruido com:

| = requerimento padronizado, conforme Anexo VIl desta Lei, que especificara:

a) nome completo, matricula, CPF e lotacdo do servidor solicitante;

b) cargo e regime juridico;

c) valor total solicitado, em algarismos e por extenso;

d) indicacdo da conta bancaria especifica para o adiantamento; e

e) declaracdo de ndo enquadramento nas vedacgdes do Art. 11 desta Lei;

Il - justificativa técnica e circunstanciada da necessidade, com:

a) descricdo das despesas previstas, com estimativa de valores;

b) fundamentacdo da urgéncia ou da inviabilidade do procedimento ordinario;

¢) indicacdo do prazo necessario para aplicacdo dos recursos, entre 40 e 60 dias; e

d) comprovagdo de que as despesas se enquadram nas hipdteses dos Arts. 52 e 62
desta Lei.

Il — assinatura do servidor solicitante e do ordenador de despesas da unidade, com
respectivas identificacdes e datas.

§ 12 O requerimento e toda a documentacdo complementar deverdo ser protocolados
por meio eletrénico, via sistema oficial da administracdo, garantindo-se o registro do
recebimento e a formacgao do processo administrativo.
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§ 22 O ordenador de despesas analisard a requisicdo no prazo de trés dias Uteis,
podendo:

| - aprova-la, desde que atendidos todos os requisitos legais;
Il - solicitar complementacdo de informacgdes; ou
Il - indeferi-la, mediante decisdo fundamentada

§ 32 O indeferimento da requisicdo ndo impede novo pedido, desde que sanadas as
causas do indeferimento.

Segao Il

Das Concessoes

Art. 92 A concessdo de adiantamento de numerdrio dependera, obrigatoriamente, da

apresentacdo das seguintes condicoes:
| = requisicao formal devidamente instruida, nos termos do Art. 82 desta Lei;

Il — certidbes de regularidade funcional e financeira, emitidas pelos setores

competentes; e
Il — declaragdo de ciéncia e responsabilidade, conforme modelo do Anexo | desta Lei.

§ 12 O servidor suprido é o Unico e exclusivo responsavel pela aplicagdo, guarda e
devolucdo dos recursos, sendo vedada a transferéncia da responsabilidade, a utilizacdo por

terceiros ou o compartilhamento dos meios de pagamento.

§ 22 A andlise das condicdes de concessdo compete ao setor competente da unidade
administrativa responsavel, que verificara o atendimento aos requisitos antes do

encaminhamento as demais etapas.
Art. 10. A concessdo de adiantamentos obedece aos seguintes limites quantitativos:

| — cada unidade administrativa poderd manter, simultaneamente, até dois servidores

na condicdo de supridos; e

Assinatura eletrdnica - Identificador: 4002f8c6-3984-4673-beb1-8d66858a5c71 - Pagina 7 / 32



PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria-Geral do Municipio

Il = cada servidor suprido poderd manter até dois processos de adiantamento com

aplicagdo simultanea de recursos.

Paragrafo unico. Consideram-se vigentes os processos cuja prestacdo de contas ndo

tenha sido aprovada e homologada definitivamente.
Art. 11. E vedada a concess3o de adiantamento ao servidor que:

| — exerca funcdo de ordenador de despesas, responsavel pela tesouraria, gestor de

material, almoxarifado ou controle patrimonial;

Il — integre, em qualquer nivel hierdrquico, unidade com atribuicdo de analise,

auditoria ou homologacado de prestacao de contas de suprimentos;
Il — ndo tenha concluido o estagio probatdrio ou ndo seja servidor de cargo efetivo;

IV — possua débito ou pendéncia de qualquer natureza junto ao Municipio, incluindo

inscricdo em divida ativa, débitos previdenciarios, tributarios ou funcionais;

V — esteja com prestagao de contas de diarias ou adiantamentos anteriores pendente

de andlise, reprovada ou com valores glosados;

VI-sejaréuem acdo de improbidade administrativa ou esteja respondendo a processo

administrativo disciplinar, sindicancia ou tomada de contas especial; ou

VIl — esteja afastado de suas atribuicdes permanentes, exceto em missdo oficial ou

capacitacao autorizada.
Art. 12. N3o sera concedido novo adiantamento ao servidor que:
| = possuir mais de dois processos com prestacdo de contas em atraso;
Il —tiver despesas glosadas, independentemente do valor;
Il - for reincidente no descumprimento de prazos ou procedimentos desta Lei; ou

IV — ndo atender, no prazo de trés dias uteis, notificacdo para regularizacdo de

prestacdo de contas pendente.
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§ 12 A unidade responsavel pela andlise do processo devera comunicar a desabilitacdo
para recebimento de adiantamento ao servidor, ao seu chefe imediato e ao ordenador de

despesas da unidade.

§ 22 O servidor com despesas glosadas ficara impedido de receber novo adiantamento

por cinco anos, contados da notificagdo da glosa, apds o integral ressarcimento ao erario.

§ 32 A penalidade do inciso IV deste artigo aplica-se independentemente de

justificativa posterior, excetuados os casos de for¢a maior devidamente comprovada.

§ 42 N3ao serdo concedidos novos adiantamentos a partir de 15 de novembro de cada

exercicio financeiro.

§ 52 Excepcionalmente, poderdo ser liberados recursos para despesas com
combustivel até 7 de dezembro, mediante justificativa fundamentada do ordenador de

despesas, sem prejuizo das regras de encerramento de exercicio.

Secao lll

Da Aplicagao dos Recursos

Art. 13. Os recursos do adiantamento deverao ser aplicados exclusivamente no prazo
compreendido entre o minimo de 40 (quarenta) dias e o maximo de 60 (sessenta) dias
corridos, contados da data de liberagao definida no § 12 deste artigo.

§ 12 Considera-se data de liberacdao aquela em que os recursos ficarem disponiveis
para movimentacdo na conta especifica do suprido, conforme comprovante emitido pela
instituicdo financeira.

§ 22 Para as despesas com aquisicdo de combustivel realizadas no més de dezembro,
aplicam-se prazos especiais de acordo com o Art. 29 desta Lei, sem prejuizo da
obrigatoriedade de observancia dos prazos administrativos estabelecidos para o
encerramento e fechamento contabil do exercicio financeiro, conforme normas expedidas
pela municipalidade e demais disposicGes aplicaveis.

§ 32 Os prazos estabelecidos neste artigo contam-se em dias corridos, observado o
disposto no pardgrafo Unico do Art. 14 desta Lei.
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Art. 14. E vedada a realizac3o de qualquer despesa fora do prazo de aplicacio definido
no Art. 13 desta Lei, sob pena de glosa integral do valor correspondente e instauracdo de
procedimento administrativo para apuracdo de responsabilidade.

Paragrafo uUnico. Para os fins desta Lei, consideram-se dias ndo Uteis os sabados,
domingos e feriados, nacionais, estaduais e municipais, ndo havendo prorrogac¢do de prazos
para sua ocorréncia, salvo expressa disposicdo em contrario.

Art. 15. Ficam instituidos como meios de pagamento obrigatdrios para despesas em
regime de suprimento de fundos:

| — cartdo de débito vinculado a conta especifica do adiantamento; e
Il — transferéncia via PIX, utilizando chave cadastrada na mesma conta.

§ 12 Asolicitacdo de emissdao do cartdo de débito e ativacdo do PIX deverad ser realizada
junto a instituicdo financeira no ato da abertura da conta de adiantamento.

§ 22 O cartdo de débito e as credenciais do PIX sdo de uso pessoal e intransferivel do
suprido, sendo vedado seu empréstimo, cessao ou utilizacdo por terceiros.

Art. 16. Os pagamentos realizados com cartdo de débito deverao observar os limites e
condi¢Oes estabelecidos pela instituicdao financeira, mediante utilizagdo de senha de
seguranca do portador em estabelecimentos comerciais credenciados.

§ 12 E vedada qualquer movimentaco financeira que caracterize desvio de finalidade,
especialmente:

| - transferéncia de recursos para contas correntes ou poupancas de titularidade do
suprido ou de terceiros;

Il - saques em espécie, em qualquer modalidade; e
Il - operacdes de crédito ou parcelamento.

§ 22 A movimentagdo financeira da conta de adiantamento serd integrada aos
sistemas de controle interno da Administracdo, permitindo o monitoramento em tempo real
pelo setor competente e pela Controladoria-Geral do Municipio.

CAPITULO 1l
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Secao |

Da Instauragao e Instrugao
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Art. 17. Apds a autorizacdo do ordenador de despesas, sera instaurado processo
administrativo Unico de adiantamento de numerario por exercicio financeiro, individualizado
por suprido, que conterd toda a tramitacdo referente a concessao, aplicacdo e prestacao de
contas.

§ 12 O processo serd autuado e protocolado pela unidade de origem no sistema oficial
de gestdo de documentos e, em seguida, encaminhado eletronicamente aos setores de
pessoal e contabilidade para emissdo das certiddes de regularidade exigidas no Art. 99, Il desta
Lei.

§ 22 Ainstrucdo obrigatdria do processo incluira, além das certiddes referidas no § 12
deste artigo:

| - requerimento de adiantamento devidamente preenchido e assinado, conforme Art.

Il — declaracdo de ciéncia do suprido (Anexo I); e

Il - certiddo de inexisténcia de pendéncias de prestacdes de contas anteriores, emitida
pelo Setor Competente da unidade.

§ 32 Verificado qualquer impedimento legal previsto no Art. 992 desta Lei, o setor que
o identificar devolvera o processo a unidade de origem mediante termo de impedimento
devidamente fundamentado, determinando seu arquivamento imediato.

§ 42 O prazo total para a tramitagao inicial, incluindo a instaura¢do, a autuacao, a
emissdo de certiddes e a verificagdo de impedimentos, ndo excedera cinco dias Uteis.

Secao Il

Das Medidas Financeiras

Art. 18. Apds a emissao da nota de empenho, a Coordenadoria Administrativa de
Financas ou o setor de tesouraria da fundacdo ou autarquia, conforme o caso, deverd, no
prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis:

| — solicitar a instituicdo financeira conveniada a abertura de conta corrente especifica
e exclusiva para o adiantamento, em nome do suprido, se inexistente;

Il — efetuar o depédsito integral dos recursos na conta referida no inciso | deste artigo;

Il = encaminhar ao suprido e ao ordenador de despesas da unidade de origem
comprovante da liberagcdo dos recursos, com indicagcdo dos dados da conta; e

IV — encaminhar o processo administrativo ao Setor de Contabilidade, juntando cépia
de todos os comprovantes financeiros.
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Art. 19. Compete ao Setor de Contabilidade verificar, antes do registro do empenho,
o estrito cumprimento das disposi¢cdes desta Lei, em especial a regularidade do suprido nos
termos do Art. 92 e a observancia dos limites do Art. 42, ambos desta Lei.

Paragrafo unico. Constatada qualquer irregularidade processual ou descumprimento
normativo, o Setor de Contabilidade devolvera os autos a unidade de origem, mediante termo
circunstanciado que indique as falhas a serem sanadas, suspendendo-se o procedimento até
a regularizagao.

Art. 20. Efetuado o depdsito e registrado o empenho, o Setor de Contabilidade
inscrevera o nome do servidor suprido em conta especifica de responsaveis por adiantamento,
vinculada ao Ativo Compensado, constituindo-se em responsabilidade pessoal do suprido pelo
valor recebido até a aprovacao final da prestacao de contas.

Secao Il

Do Encaminhamento para Analise

Art. 21. Recebida a prestacdo de contas, o setor competente da unidade
administrativa procederd ao seu registro e anadlise preliminar, conforme estabelecido no
Capitulo VI desta Lei, observando o seguinte procedimento:

§ 12 Inicialmente, o setor competente verificard a completude formal da
documentacgao exigida no Art. 31 desta Lei, calculando o prazo legal para apresentacao com
base no Art. 30 desta Lei.

§ 22 Constatada a auséncia de documentos obrigatdrios ou irregularidades formais
sanaveis, o setor competente notificard o suprido para complementacdo no prazo do Art. 33
desta Lei.

§ 32 Verificada a completude formal ou esgotado o prazo para complementacao, o
setor competente dard prosseguimento a analise.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Secao |

Da Finalidade Especifica
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Art. 22. A aplicagdo dos recursos do adiantamento de numerario restringe-se
exclusivamente as despesas previstas nos Arts. 52 e 62 desta Lei.

Paragrafo unico. A realizacdo de despesa ndo enquadrada nas hipdteses legais
autorizadas implicard, independentemente de notificagdo, na glosa integral do valor
correspondente.

Secgao Il

Da Documentag¢ao Comprobatdria

Art. 23. Cada despesa realizada com recursos de adiantamento deverd ser
comprovada por comprovante fiscal idéneo, tais como nota fiscal, recibo, fatura ou
documento equivalente, legivel, integro e sem rasuras, que contenha, obrigatoriamente:

| — identificacdo completa do fornecedor/prestador, incluindo nome, endereco e CNPJ
ou CPF;

Il — data da emissdo e data do pagamento;
Il = descricdo detalhada, quantidade e valor unitario do bem ou servigo;
IV - valor total da despesa;

V — nome completo e CPF do servidor suprido, constando como destinatario ou em
campo de observacgodes; e

VI = nimero do tombamento do bem, quando a despesa envolver intervengdao em
patriménio histdrico ou cultural protegido.

§ 12 Os documentos fiscais deverdo ser emitidos em nome do Municipio de Vilhena
ou, no caso da administracdo indireta, em nome da respectiva fundacdo ou autarquia.

§ 22 S3o admitidos como meios de pagamento, desde que vinculados a conta de
adiantamento do suprido e devidamente comprovados por extrato:

I-PIX; e
Il - cartdo de débito.

§ 32 N3o serdo aceitos, para fins de comprovacdo, documentos manuscritos,
rasurados, ilegiveis ou emitidos em desacordo com a legislacdo tributaria.

Art. 24. O Relatdrio de Despesas, modelo do Anexo Il desta Lei, devera conter, para
cada pagamento efetuado, justificativa circunstanciada que demonstre de forma clara e
objetiva:

| — a necessidade e urgéncia da despesa;

Il — sua estrita vinculacdo com a atividade administrativa da unidade;
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Il — a impossibilidade de utilizacdo do procedimento ordindrio de despesa; e
IV - a classificacdo orcamentdria correspondente.

Art. 25. O processo de prestacdo de contas devera conter o Atestado de Recebimento
e Conformidade (Anexo V), datado e assinado pelo ordenador de despesas da unidade,
atestando o fiel recebimento dos bens ou a completa execugdo dos servigos.

Paragrafo Unico. O atestado referido no caput deste artigo sé podera ser emitido apds
a efetiva verificacdo material da entrega ou execucdo, devendo sua data ser posterior a data
de pagamento constante do documento fiscal.

Secao lll

Dos Limites e Justificativas

Art. 26. O valor individual de cada despesa paga com recursos de adiantamento de
numerario ndo poderd exceder o correspondente a 1 (um) saldrio-minimo nacional vigente a
época do pagamento.

§ 12 Para os fins do disposto no caput deste artigo, serdo considerados de forma
cumulativa todos os dispéndios com bens ou servicos de mesma natureza ou finalidade,
realizados no mesmo processo de adiantamento, vedada a fragmentacao de despesas com o
objetivo de burlar o limite estabelecido.

§ 22 Excepcionalmente, podera ser excedido o limite previsto no caput deste artigo
mediante justificativa fundamentada que demonstre situacao de caso fortuito, for¢ca maior ou
fato superveniente imprevisivel e inevitavel, cuja ndo superacdo seja capaz de acarretar
paralisacdo de servico publico essencial, risco iminente a integridade fisica de pessoas ou a
seguranca do patrimonio publico ou prejuizo grave, certo e de dificil ou onerosa reparacao a
Administragao Publica.

§ 32 A autorizagao referida no § 22 deste artigo dependerd, obrigatoriamente, de
requerimento circunstanciado que:

| — demonstre a absoluta inviabilidade de utilizacdo do procedimento ordinario de
despesa ou do fracionamento da aquisicao;

Il - seja autorizado, de forma prévia e expressa, pelo Chefe do Poder Executivo;

lll = integre o processo administrativo de adiantamento, sujeitando-se a analise de
conformidade pelo setor competente e pela Controladoria-Geral do Municipio.

Assinatura eletronica - Identificador: 4002f8c6-3984-4673-beb1-8d66858a5c71 - Pagina 14 / 32



PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria-Geral do Municipio

§ 42 A concessdo da excecdo ndo exonera o suprido e o ordenador de despesa do
cumprimento dos demais limites, condicdes e procedimentos estabelecidos nesta Lei,
ressalvado o disposto no caput deste artigo.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Secao |

Do Procedimento Geral

Art. 27. O saldo do adiantamento ndo utilizado devera ser integralmente recolhido
pelo suprido a conta movimento de origem em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do término
do periodo de aplicacdo definido no Art. 13 desta Lei.

§ 12 O recolhimento deverd ser comprovado por documento emitido pela instituicdo
financeira, que serd juntado ao processo de prestacdo de contas.

§ 22 O descumprimento do disposto no caput sujeitara o suprido as penalidades
previstas no Art. 34, § 22 desta Lei, sem prejuizo da inscricdo em divida ativa na forma da
legislacdo especifica.

Art. 28. Recebido o comprovante de devolugao, o Setor de Contabilidade promovera,
no prazo de 2 (dois) dias uteis:

| — o registro contabil do estorno da despesa;
Il —a emissdo da nota de anulacdo do empenho correspondente; e

Il - a baixa da responsabilidade do suprido, cancelando sua inscricdo na conta de
adiantamento.

Paragrafo unico. Concluidas as providéncias do caput deste artigo, o processo sera
imediatamente encaminhado ao setor competente para andlise da prestacdo de contas.

Secao Il

Das Regras Especificas para o Final do Exercicio Financeiro

Assinatura eletrdnica - Identificador: 4002f8¢c6-3984-4673-beb1-8d66858a5c71 - Pagina 15 / 32



PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria-Geral do Municipio

Art. 29. Em dezembro de cada exercicio financeiro, independentemente do prazo
remanescente de aplicacdo, os saldos de adiantamento de numerdrio deverdao ser
integralmente recolhidos a conta movimento de origem até o quinto dia util do més.

§ 12 Eventual excepcionalidade quanto ao prazo estabelecido no caput dependera de
previsdo expressa em ato normativo préprio, observados os prazos administrativos de
encerramento do exercicio financeiro, as regras de fechamento contabil e os principios da
legalidade, planejamento e controle.

§ 22 O ndo recolhimento dos saldos nos prazos estabelecidos nos dispositivos
anteriores acarretara, independentemente de notificacdo:

I —aimediata inscricdo do suprido em alcance e a comunicagao formal a Controladoria-
Geral do Municipio;

Il - a instauracdo obrigatdria de procedimento administrativo de responsabilizacdo; e

lll - a sugestdo fundamentada, pela Controladoria-Geral, da instauracdo de Tomada de
Contas Especial, nos termos da Instrugdo Normativa n? 068/2019 do Tribunal de Contas do
Estado de Rondonia.

§ 32 Os valores ndo recolhidos serao inscritos em divida ativa do Municipio e cobrados
na forma da legislagdo pertinente, sem prejuizo das medidas disciplinares e da
indisponibilidade para novos adiantamentos.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Secao |

Do Procedimento e Prazos

Art. 30. O suprido é responsavel pela apresentagao da prestagdao de contas ao setor
competente de sua unidade no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do término do
periodo de aplicagdo.

§ 12 Cada adiantamento corresponde a uma prestacdo de contas especifica.

§ 22 Se o vencimento do prazo ocorrer em dia ndo Util, este sera prorrogado para o
primeiro dia Util seguinte.

§ 32 Quando o periodo de aplicagao se estender além do quinto dia util de dezembro,
a utilizacdo dos recursos, a devolucdo de saldo e a prestacdo de contas deverdo ser realizadas
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até esta data, exceto para despesas com combustivel, a qual se aplica o previsto no § 12, do
Art. 29 desta Lei.

Segao Il

Da Composicao e Anadlise

Art. 31. A prestacdo de contas serd instruida com a seguinte documentacao,
organizada e numerada cronologicamente:

| = documentacdo obrigatdria:

a) Formulario de Encaminhamento (Anexo Il);

b) Relatdrio de Despesas (Anexo lll), com descricdao detalhada e justificativa de cada
dispéndio;

c) extrato bancario da conta de adiantamento, com movimentacdo completa e saldo

final zerado;

d) coépias legiveis e integras de todos os comprovantes fiscais ou documentos
equivalentes, nos termos do Art. 23 desta Lei;

e) Atestado de Recebimento e Conformidade (Anexo V).
Il — documentac¢do complementar (quando aplicavel):
a) comprovante de devolucdo do saldo ndo utilizado a conta movimento de origem;

b) comprovantes de pagamento (PIX, cartdo de débito) vinculados a conta de
adiantamento;

c) Documento de Arrecadacdo de Receitas Municipais (DARM) ou equivalente, em caso
de recolhimento de tributos incidentes.

§ 12 Para prestacao de contas de despesas com combustivel, além dos documentos
obrigatérios, serdo exigidos:

| - cOpia da portaria de concessao de didrias ou autorizacao de viagem;
Il - copia da comprovacgdo de diarias, quando for o caso;

Il - cépia do documento de identificacdo do veiculo utilizado, oficial ou particular,
conforme Art. 69, § 32, lIl, desta Lei; e

IV - declaracdo de inexisténcia de veiculo oficial disponivel, quando aplicavel

§ 22 Todos os documentos deverdo ser digitalizados, anexados ao processo eletrénico
e garantir legibilidade, integridade, autenticidade e fidelidade ao original.
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Art. 32. O setor competente da unidade administrativa responsdvel pelo
Adiantamento de Numerdrio analisara a prestacdo de contas no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados do seu recebimento, verificando especialmente:

| = completude documental:

a) auséncia de documentos obrigatérios;

b) legibilidade e autenticidade dos comprovantes.

Il = conformidade técnica:

a) compatibilidade das datas com o periodo de aplicacdo na forma do Art. 13 desta
Lei;

b) adequacdo das despesas as hipdteses autorizadas pelos Arts. 52 e 62, ambos desta
Lei;

c) observancia dos limites de valor individual previstos no Art. 26 e percentual no Art.
42, ambos desta Lei;

d) regularidade dos comprovantes fiscais, na forma do Art. 23 desta Lei.

Il - regularidade procedimental:

a) prazo de apresentacdo, na forma do Art. 30 desta Lei; e

b) devolucdo de saldo ndo utilizado dentro do prazo estabelecido pelo Art. 27 desta
Lei.

Art. 33. Identificadas omissdes ou irregularidades sandveis, o setor competente
notificara o suprido, por meio oficial, para complementacdao ou regularizagdo no prazo
improrrogdvel de 3 (trés) dias uteis.

Paragrafo uUnico. N3o atendida a notificacdo no prazo estipulado, as despesas
correspondentes serdo glosadas e o processo seguira para analise das demais despesas, sem
prejuizo das medidas previstas no Art. 34, § 29, desta Lei.

Secao lll

Da Aprovacao, Glosa, Regularizagdo e Desaprovacgao

Art. 34. A prestacdo de contas podera ser:
| — aprovada integralmente;

Il — aprovada parcialmente, com glosa de valores correspondentes a despesas
irregulares, incomprovadas ou realizadas fora do prazo de aplicacdo; ou
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Il — desaprovada, nos casos de irregularidades graves, insanaveis ou de
descumprimento de requisitos essenciais previstos nesta Lei.

§ 12 Em caso de glosa de valores ou desaprovacdao da prestacao de contas, o setor
competente da unidade administrativa notificard o suprido, concedendo-lhe o prazo
improrrogdvel de 5 (cinco) dias Uteis para promover o integral ressarcimento ao erario
municipal, sob pena de inscricdo em divida ativa e comunicacdo ao drgdo competente para as
medidas legais cabiveis.

§ 22 O descumprimento do disposto no § 12 deste artigo constitui infracdo disciplinar
e autorizara imediatamente:

| = a instauragao de procedimento administrativo de responsabilizacao;

Il - o bloqueio de valores correspondentes junto a folha de pagamento do suprido, se
juridicamente admissivel; e

Il = o registro do fato nos assentamentos funcionais do servidor.

Art. 35. Aprovada a prestacdo de contas, o setor competente emitira, no prazo de 2
(dois) dias uteis, o Atestado de Conformidade (Anexo VI) e o encaminhara a Chefia de
Contadoria, que, por sua vez, emitird o Certificado de Aprovacao (Anexo IV).

Paragrafo unico. Os documentos referidos no caput deste artigo serdo juntados ao
processo administrativo, que terd seu andamento registrado no sistema oficial de gestdo de
processos.

Art. 36. Apds a emissdao do Certificado de Aprovacao, a Chefia de Contadoria
providenciara, no prazo de 3 (trés) dias uteis:

| — a baixa da responsabilidade do suprido, cancelando a inscricdo na conta de
adiantamento;

Il = o arquivamento seguro e indexado do processo, em meio fisico ou eletrdnico,
garantindo sua preservacao e disponibilidade para fiscalizacdo por érgaos de controle interno
e externo, pelo prazo legal minimo.

§ 12 Se a aprovacdo estiver condicionada ao cumprimento de exigéncias, o processo
permanecera em suspenso até a integral regularizacdo, quando entdo serdo efetivadas as
providéncias do caput deste artigo.

§ 22 Em caso de desaprovacao da prestacdo de contas, o setor competente elaborara
Relatério Circunstanciado e o encaminhard, no prazo de 24 horas:

| — ao Gabinete do Prefeito, para ciéncia e determinacao das providéncias cabiveis;
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Il = a Controladoria-Geral e a Corregedoria-Geral do Municipio, recomendando
expressamente a instauracdo de tomada de contas especial ou de procedimento disciplinar
correspondente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Compete a Controladoria-Geral do Municipio planejar, executar e acompanhar
auditorias e fiscalizagdes sobre os processos de concessao, aplicacao e prestagdo de contas de
adiantamento de numerdrio, observando os seguintes parametros:

| — realizagdo de auditorias por amostragem, baseada em anadlise de risco e
materialidade;

Il — determinacdo de auditorias especificas e extraordinarias a qualquer tempo,
independentemente de notificagdo prévia, quando houver indicios de irregularidade,
determinacdo legal ou solicitacdo fundamentada de érgdo de controle;

Il = emissdo de relatérios conclusivos com recomendacgdes e prazos para adogdo de
medidas corretivas;

IV — acompanhamento sistematico do cumprimento das recomendacdes pelos setores
responsaveis.

Paragrafo Unico. As auditorias realizar-se-do em estreita articulagdo com os demais
6rgdos e unidades de controle interno, podendo, quando necessario, requisitar documentos,
informacdes e a participacdo de servidores designados pelas unidades auditadas.

Art. 38. Cabera ao setor competente de cada unidade administrativa instituir e manter
sistema de controle de prazos que inclua, no minimo:

| = calendario atualizado com todas as datas de vencimento de prestacdao de contas
dos supridos da unidade;

Il — registro centralizado do status de cada processo (apresentado, pendente, em
analise, aprovado, glosado);

Il — relatério gerencial de acompanhamento, disponivel ao ordenador de despesas e a
Controladoria-Geral do Municipio.

Paragrafo unico. O sistema de controle de prazos devera permitir a integragdao de
dados com os sistemas centrais da administracdao, e suas informacdes serdo consideradas
publicas para fins de transparéncia ativa, ressalvados os dados pessoais protegidos por lei.
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Art. 39. Esgotado o prazo estabelecido no Art. 30 desta Lei sem a apresentacao da
prestacdo de contas, o setor competente notificard o suprido, concedendo-lhe o prazo
improrrogdvel de 3 (trés) dias Uteis para regularizar a obrigacao.

§ 12 Anotificagdo, que conterd indicagao clara das consequéncias do descumprimento,
serd efetuada por meio eletrénico com confirmagcdo automdtica de recebimento,
considerando-se realizada na data do protocolo.

§ 22 Esgotados os meios eletrdnicos ou ndo sendo possivel a localizacdo do suprido, a
notificacdo sera dirigida a chefia imediata e ao ordenador de despesas de sua unidade de
lotagdo, que serao responsaveis por cientificad-lo no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 32 Nao apresentada a prestacdo de contas no prazo concedido pela notificacao, o
Setor Competente, independentemente de nova comunicagdo, determinara:

I = ainscri¢gao do suprido em alcance, nos termos do inciso VIII do Art. 22 desta Lei;

Il — a imediata comunicacdo ao Gabinete do Prefeito para as providéncias cabiveis,
inclusive a instauragdo de procedimento administrativo de apuragao de responsabilidade; e

lll = a indisponibilidade para novos adiantamentos enquanto persistir a irregularidade.

§ 42 A desisténcia ou o arquivamento de eventual procedimento administrativo de
apuracdo nao implica, por si sd, o cancelamento da inscricdo em alcance, condicionado este a
integral e comprovada regularizacdo da obrigacdo.

Art. 40. Cabera ao Setor Competente de cada unidade administrativa elaborar e
divulgar, até o décimo dia util do més subsequente, Relatdrio Gerencial de Adiantamento de
Numerario, contendo, no minimo, as informacgdes sobre concessdes e prestacdes de contas,
para publicacdo e contabilizacao.

Paragrafo unico. A Controladoria-Geral do Municipio, considerando critérios de
economicidade, eficiéncia operacional e o volume de recursos despendidos, podera alterar a
periodicidade da consolidacao e analise dos dados para quadrimestral ou semestral.

Art. 41. Os casos omissos nesta Lei, suscitados no ambito da aplicacdo do regime de
adiantamento de numerario, serdo dirimidos por meio de procedimento conjunto,
coordenado pela Controladoria-Geral do Municipio, com a participacdo da Corregedoria-
Geral, Chefia de Contadoria e Procuradoria-Geral do Municipio, assegurada a manifestacao
técnica de cada 6rgao, nas matérias de sua competéncia, no prazo de cinco dias Uteis.

§ 12 A decisdo final sobre o caso omisso sera tomada pelo Chefe do Poder Executivo e
incorporada ao Regulamento desta Lei, se for o caso.

§ 22 Enquanto ndo for dirimido o caso omisso, ndo poderd ser concedido
adiantamento que dependa de tal solucdo, exceto em situacdes de urgéncia ou emergéncia
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devidamente justificadas e autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo, ouvida a
Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 42. Os adiantamentos concedidos antes da vigéncia desta Lei reger-se-do pelas
disposi¢cdes da Lei n2 2.944, de 28 de maio de 2010.

Art. 43. A penalidade de impedimento para recebimento de adiantamento, aplicada
com base na legislacdo anterior, sera considerada extinta se, na data da publicacdo desta Lei,
tiver decorrido prazo prescricional superior a 2 anos de sua aplicacao.

Paragrafo Unico. Persistira o impedimento até o cumprimento integral do prazo de
cinco anos, nos casos em que, na data de publicacdao desta Lei, a penalidade aplicada tenha
sido instituida hd menos de 2 anos.

Art. 44. Esta Lei entra em vigor apds decorridos 30 (trinta) dias de sua publicacdo.
Art. 45. Ficam revogadas as Leis n2:

1 —2.944, de 28 de maio de 2010;

Il -4.637, de 12 de julho de 2017;

11 - 4.760, de 6 de dezembro de 2017;

IV -4.682, de 13 de setembro de 2017; e

V -6.247, de 7 de marco de 2024.

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 3 de marco de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito

Assinatura eletronica - Identificador: 4002f8c6-3984-4673-beb1-8d66858a5c71 - Pagina 22 / 32



PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

LEI N2 6.690, DE 6 DE MARCO DE 2026

ANEXO |
DECLARAGAO
Eu, , detentor do cargo efetivo, matricula
ne , declaro que tenho total ciéncia do teor de todas as disposicdes

emanadas nesta lei, responsabilizando-me pelo cumprimento dos prazos e procedimentos
impostos pela citada normativa.

Vilhena, / /

Assinatura do(a) servidor(a)

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 3 de margo de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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LElI N2 6.690, DE 6 DE MARCO DE 2026

ANEXOII
FORMULARIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

DE: (UNIDADE ADMINISTRATIVA)

PARA: (SETOR COMPETENTE)

Assunto: Encaminhamento da Prestacdo de Contas de Adiantamento de Numerdrio
Interessado: (nome do suprido)

Encaminhamos a Vossa Senhoria, nos termos do Art. 21 da Lei n@®
/2026, a prestacdo de contas do adiantamento de numerario,

referente ao Processo Administrativo n? / , conforme informacgdes

abaixo:

Nota de Empenho n?
Valor: RS
Elemento de Despesa:

Prazo de Aplicacdo:de __ / / a /__/

Seguem os seguintes documentos anexos a essa presente prestagao de contas:
Comprovagao da Aplicagao de Adiantamento de Numerdrio — Relatério de Despesas,
contendo relacdo de todos os documentos de despesa, incluindo: nimero e data do
documento; espécie do documento; nome do fornecedor ou a razao social; nimero da
conta utilizada para o pagamento; valor da despesa; constando no final da relacdao a soma
da despesa realizada;

Documentos de despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma
sequéncia da redacdo mencionada na Comprovacdo da Aplicacdo de Adiantamento de
Numerdrio, numerados de 1 a ;

Comprovante de depdsito do saldo ndo utilizado (se for o caso);
Extrato bancario;

Assinatura do Suprido

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 3 de marco de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

LEI N2 6.690, DE 6 DE MARCO DE 2026

ANEXO Il

RELATORIO DE DESPESAS — COMPROVAGAO DA APLICAGCAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

PROCESSO:
SUPRIDO:
PERIODO DE APLICACAO DE / / A/ /
CONTA CORRENTE BANCO: AGENCIA: c/C: (do suprido)
ELEMENTO DE DESPESA:
VALOR: RS
DO | DESCRICAO FORNECEDOR DOCUMENT | DATA VALO | SALD
C 0 R 0
1 Aquisicdo de | Nome ou Razdo | Nota Fiscal| _/ / |RS RS
Social ng _
(especificar)/Justificativa
2 Aquisi¢do de | Nome ou Razdo | Nota Fiscal| _/ / |RS RS
Social ng _
(especificar)/Justificativa
devolucdo de saldo Ndo utilizado (S | ccccvvreereeeeeeeieeeiiiiiiee | ceeeeeccrrireeee | vvveeeeenn. RS 0,00
forocaso) ..l .
............................. TOTAL RS
Vilhena, / /

Assinatura do Suprido

Assinatura do Ordenador de Despesa

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 3 de marco de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR

Prefeito
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

LEI N2 6.690, DE 6 DE MARCO DE 2026

ANEXO IV
CERTIFICADO DE APROVAGAO/DESAPROVAGAO

Processo Administrativo:
Suprido:
Periodo de Aplicagdo: __ / / a__ [ /

CERTIFICAMOQS, nos termos do Art. 35 da Lei n? /2026, que a prestacdo de contas acima
identificada foi examinada com base nos documentos previstos no Art. 31 e analisada quanto a sua:

() APROVACAO INTEGRAL, por ter sido encontrada regular, completa e em conformidade com as
disposicOes legais e normativas aplicaveis.

() APROVACAO PARCIAL, com glosa no valor de RS , referente a despesas
irregulares/incomprovadas, conforme detalhado em observagdes.

( ) INDEFERIMENTO, por apresentar irregularidades graves ou insanaveis, conforme fundamentagdo abaixo.

Fundamentag¢do/Observacdes:

Setor de Contabilidade, em /] .

[Nome Completo]
[Cargo]
Responsavel Técnico pela Analise

HOMOLOGAGAO FINAL

( ) APROVO a prestacdo de contas e determino sua homologacdo, nos termos do parecer técnico emitido.
() NAO APROVO, com fundamento na andlise técnica e nas razdes expostas, determinando as
providéncias cabiveis.

Data: __ / /

[Nome Completo]
Secretario(a) Municipal de Fazenda
Chefe de Contadoria (conforme designacao legal)

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 3 de marco de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

LEI N2 6.690, DE 6 DE MARCO DE 2026

ANEXO V
ATESTADO DE RECEBIMENTO

Processo de Adiantamento:
Nota de Empenho:
Suprido:
Valor Total da Aquisicdo/Servico: RS
Nos termos do Art. 25 da Lei n2 /2026, ATESTAMOS que os bens e/ou servigos
discriminados abaixo, adquiridos com recursos de adiantamento de numerario, foram
recebidos, conferidos e estdo em conformidade com as especifica¢cdes, quantidades, prazos e
condi¢Oes estabelecidas.

BEM OU SERVICO DATA DE EFETIVAGAO

DECLARAGAO DO RESPONSAVEL PELA CONFERENCIA

Confirmo que a entrega/execucdo foi integralmente conferida, ndo havendo ressalvas quanto
a qualidade, quantidade, especificacdo técnica e prazo pactuado.

Nome do conferente:

Cargo/Funcdo:

Vilhena, / /]

[Nome Completo]
Assinatura
ATESTADO DO ORDENADOR DE DESPESAS:
Com base na declaracdo acima e na documenta¢do apresentada, atesto o fiel e regular
recebimento dos bens e/ou servicos, bem como a correta aplicagdo dos recursos publicos para
este fim, em observancia aos principios da legalidade, moralidade, eficiéncia e economicidade.
Vilhena, / /]

[Nome Completo]
Ordenador de Despesas
(Secretaria/Unidade Administrativa)

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 3 de marco de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

LElI N2 6.690, DE 6 DE MARCO DE 2026

ANEXO VI
DOCUMENTO DE ATESTADO DE CONFORMIDADE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Processo n.2
Unidade:

Responsavel:

1. Documentacgao obrigatodria

PERGUNTA SIM NAO OBSERVACOES

O documento de encaminhamento esta presente, O

conforme Anexo Il da Lei n.2 /2026.

O relatdrio de despesas (Anexo lll) estda completo e | O O

assinado pelo agente suprido e ordenador de despesa?

As notas fiscais ou documentos estdo legiveis, | O O

completos e em nome do municipio, fundacdo ou

autarquia?

Os comprovantes de pagamento das despesas estdo | [ O

anexados?

O extrato bancdrio demonstra a movimentac¢do | [J N

completa e saldo final zerado?

Ha comprovante de devolugao do saldo ndo utilizado, | [J N

se houver?

O atestado de recebimento esta assinado e segue o | [ N

modelo do Anexo V?

Ha comprovantes de recolhimento do DAM, quando | [J O

aplicavel?

2. Especificidades para Despesas com Combustivel

PERGUNTA SIM | NAO | OBSERVACOES

Ha cépia da concessao de diarias com assinaturas? N N

Ha copia da comprovacao de didrias com assinaturas? O O

Foi anexado o documento do veiculo utilizado na viagem? N N

3. Conferéncia de Requisitos Legais

PERGUNTA SIM | NAO | OBSERVACOES

O periodo de aplicagdo informado esta dentro do prazo | (J O

autorizado?

A prestacdo de contas foi apresentada dentro do prazo | [ O

legal?

O valor concedido respeita o limite do Art. 42 da Lei n.2 | [ n
/2026.

Foram anexadas declaraces/certiddes de idoneidade do | (J n

agente suprido?
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MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

Os extratos bancdrios completos do periodo estdo | J O
anexados?

Houve devoluc¢do do saldo ndo utilizado, se for o caso? O O
Todos os comprovantes e notas fiscais estdo legiveis e | ] N
completos?

Os comprovantes/notas fiscais contém o nome do agente | ] O
suprido no campo de observacdes?

As despesas estdo justificadas no campo descricio do | O O
relatdrio de despesas (Anexo Ill1)?

Todos os documentos estdao corretamente inseridos no | [] O
processo eletrénico?

Foi verificada a regularidade das certiddes negativas antes | [] N
da aprovagao?

Em caso de pendéncia, foi emitida Nota Técnica e houve | ] N
regularizagdao?

Houve correc¢do de erros de empenho, se identificados? N N
O prazo de 3 dias para sanar pendéncias foi respeitado? O O
4. Conformidade Final

PERGUNTA SIM | NAO | OBSERVACOES
A andlise final estd em conformidade com o Art. 32 e ss. | [] I
da Lein® /2026.

Houve glosa por despesa indevida ou fora do periodo? | [ O
Em caso de glosa, o ressarcimento ao erario foi feito | [J O
dentro de 5 dias uteis, conforme § 12 do Art. 34 da Lei

ne /2026.

() REGULAR

() REGULAR COM RESSALVA

() NOTIFICACAO
Vilhena, / /
Assinatura

Responsavel pela conferéncia:

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 3 de margo de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE VILHENA
Procuradoria Geral do Municipio

LElI N2 6.690, DE 6 DE MARCO DE 2026

ANEXO VII
MODELO DE REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

Processo Administrativo n2: (preenchido pela unidade)
1. IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE (SUPRIDO)

Nome Completo:
Matricula SIAPE/Orgéo:
CPF:
Cargo/Efetivo:
Regime Juridico: [ ] Estatutario [] CLT [ ] Outro:
Lotagdo: Secretaria/Autarquia/Fundacdo:
Unidade/Departamento/Divisdo:
Endereco Eletrénico Institucional: @vilhena.ro.gov.br
Telefone institucional: (___)

2. IDENTIFICACAO DA CONTA BANCARIA PARA O ADIANTAMENTO

(Conta especifica e exclusiva, conforme Art. 18)

Banco: Agéncia: Conta-Corrente: (Vincular a conta de
adiantamento)

3. DETALHAMENTO DA SOLICITACAO

Valor Total do Adiantamento Requerido:

RS (por extenso):
Prazo Estimado para Aplicacdo dos Recursos (Art. 13):de _ / / a__/ /
(Minimo de 40, maximo de 60 dias corridos)

4. DECLARACOES OBRIGATORIAS

5.1. DECLARACAO DO SERVIDOR SOLICITANTE (SUPRIDO)

Eu, , declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei:

I.  Ciéncia integral das disposi¢cdes da Lei Municipal n2 /2026, em
especial das normas, prazos, vedacdes e responsabilidades previstas.

. NAO me enquadro em nenhuma das vedacdes absolutas listadas no Art. 11 da Lei
Municipal n? /2026 e ndo exerco as funcdes de ordenador,
gestor de contratos/tesouraria/patrimonio, integrante de unidade de controle,
débitos municipais, processos administrativos pendentes.

lll.  Sou o Unico e exclusivo responsavel pela aplicacdo, guarda e devolucdo dos
recursos, vedada a utilizacdo por terceiros ou o compartilhamento do
cartdo/senhas, nos termos do § 22 do Art. 92.

IV. Comprometo-me a apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido no Art.
30, sob pena das sanc¢des administrativas, civis e penais cabiveis.

V. Todas as informacdes prestadas neste requerimento sdo veridicas.

Vilhena, / /

Assinatura do Servidor Solicitante
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(Suprido)
4.2. PARECERE AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS
Para preenchimento pelo Ordenador de Despesas da Unidade (Secretario, Diretor,
Presidente)
() DEFIRO a solicitacdo, considerando-a legal, necessdria e adequada, uma vez que o
servidor esta regular e as despesas previstas estdo enquadradas nos Arts. 52 e 62 da Lei.
Determino a instauracdo do processo administrativo correspondente.
() INDEFIRO a solicitacdo, pelos seguintes fundamentos:

Vilhena, / /

Assinatura do Ordenador de Despesa

Paco Municipal, Gabinete do Prefeito
Vilhena, 3 de margo de 2026.

FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR
Prefeito
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Consulte autenticidade do arquivo através do QR Code, ou copie e cole o link no navegador:
https://vilhena.oxy.elotech.com.br/protocolo/consulta-autenticidade?identificador=4002f8c6-3984-4673-beb1-8d66858a5¢c71

Assinado por: FLORI CORDEIRO DE MIRANDA JUNIOR 06/03/2026
12:11:54 DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE
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