(=S

ESTADO DO PIAUI
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXINGO

CGC: 01.612.618/0001-75
Rua Jodo Santos S/N° CEP: 64228-000
Caxing6 - Piaui

LEI N° 005/97

Estabelece a estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Caxing6 e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Caxingd. no uso de suas atribuicdes legais.

Faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:
/

CAPITULO 1
Da Organizacado Basica tia Prefeitura

Art. lo - A Prefeitura Municipal de Caxingd, para a realizagdo de
seus objetivos, € constituida dos seguintes 6rgdos, diretamente subordinados ao Prefeito

Municipal:

I - Orgaos de assessoramento:
a)  Gabinete do Prefeito;

Il - Orgaos aaxiliares:
a)  Assessoria Juridica

" - Orgéos da Administracdo especifica:
a) Secretaria de Administracdo e Planejamento
b) Secretaria de Educacéo e Cultura

c) Secretaria de Saude e Assisténcia Social

CAPITULO I
Da Competéncia cios Orgaos

Secgéo 1
Do Gabinete do Prefeito

Art. 2° - O Gabinete do Prefeito é o 6rgdo que tem por finalidade:
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I - prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagdes
politico-administrativas com o0s municipes, 6rgdos e entidades publicas e privadas e
associagOes de classe;

Il - preparar e expedir a correspondéncia do Prefeito;
11 - preparar, registrar, publicai' e expedir os atos do Prefeito;
v - realizar as atividades de relagdes publicas da Prefeitura;

\/ - organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os originais
de leis. decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal,

Segédo 11
Da Assessoria JuruUca

Art. 3° - A Assessoria Juridica é o 6rgdo que tem finalidade:

I - defender, em juizo ou fora dele. os direitos e interesses do
Municipio;

! - promover a cobranca judicial da Divida Ativa do Municipio ou de
quaisquer outras davidas que ndo forem liquidadas nos prazos legais;

Il - redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos e outros documentos de natureza juridica;

v - assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a
desapropriacdo, alienacdo e aquisicdo de Unoveis pela Prefeitura e nos contratos em geral;

\/ - participar de mquéritos administrativos e dar-lhes orientagdo
juridica conveniente;

VI - manter atualizada a coletdnea de leis municipais, bem como a
legislacdo federal e estadual de interesse do Municipio;

VIl - proporcionar assessoramento juridico aos 6rgédos da Prefeitura.



ESTADO DO PIAUI

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAXINGO

CGC: 01.612.618/0001-75
Rua Jodo Santos S/N° CEP: 64228-000
Caxingé —Piaui

Secgdo 111
Secretaria de Administragéo e Planejamento

Art. 40 - A Secretaria de Administragdo e Planejamento é o 6rgdo
que tem por finalidade:

I - executar atividades relativas ao recrutamento,
treinamento, controles funcionais, exames de salde dos servidores e aos demais assuntos

de pessoal;

I - promover a realizagdo de licitagdo para obras e servigos
necessarios as ativ/idades da Prefeitura:

" - executar atividades relativas a padronizacédo, aquisi¢cdo, guarda,
distribuicéo e controle de material utilizado na Prefeitura;

v - executar atividades relativas ao tombamento. registro, inventario,
protecdo e conservagdo de bens mdveis, imoveis e semoventes;

\/ - receber, distribuir, controlar o andamento e arquivai' 0s papéis da
Prefeitura;

VI - conservar, interna e extemamente. o prédio da Prefeitura, maoveis
e instalacdes;

Vil - manter a frota de veiculos e o equipamento de uso geral da
administracdo, bem como sua guarda e conservacéao.

VI - executar a politica fiscal do municipio;

IX - elaborar, em colaboracdo com os demais 6rgdos da Prefeitura, o
plano plurianual. as diretrizes orcamentarias e a proposta orcamentaria anual, de acordo
com as diretrizes estabelecidas pelo governo municipal;

X - acompanhar, controlar e analisar a execu¢do or¢camentaria;

Xl - cadastrar, lancar e arrecadar as receitas municipais e fazer
fiscalizagdo tributéria;

sele
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X3 - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros
valores do municipio:

X - processar a despesa e manter o registro e os controles da
administragdo financeira, orcamentaria e patrimonial do municipio;

XV - preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestacdes
de contas de recursos transferidos para o municipio por outras esferas:

XV - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgdos de administracao
centralizada encarregados da movimentagdo de dinheiro e outros valores.

XVI - executar atividades concernentes a constru¢do e conservacgao de
obras publicas municipais e instalagbes para a presta¢do de servi¢os & comunidade:

XVII - executar atividades concernentes a elaboracdo de projetos e obras
publicas municipais e aos respectivos orcamentos;

XVIII- promover a construgdo, pavimentacdo e conservagdo de estradas,
caminhos municipais e vias urbanas:

XIX - promover a execugdo de trabalhos topograficos indispensaveis as
obras e aos servigos a cargo da Prefeitura,;

XX - manter atualizada a planta cadastral do municipio;

XX - fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construcdes
particulares;

XXII - fiscalizar o cumprunento das normas referentes a zoneamento e
loteamento;

XXI1- fiscalizar o cumprimento das normas referentes a posturas
municipais;

XXIV- promover a construcdo de parques, pragas, jardins publicos,

tendo em vista a estética urbana e a preservacgdo do ambiente natural;
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XXV - administrar os servicos de producdo de tubos, lajotas e outros
materiais de construcgéo;

XXV1- promover a construcdo, ampliagdo ou remodelacdo do sis
publico de abastecimento de 4gua potavel e de esgoto sanitério;

XXVI- operar, manter e conservar 0s servi¢cos de agua potéavel e esgoto
sanitario;

XXVII- promover atividades de combate a poluicdo dos cursos de &gua
do municipio;

XXVIII- executar atividades relativas a prestacdo e a manutencdo dos

servigos publicos locais, tais como limpeza puablica, cemitérios, matadouros, mercados,
feiras livres e iluminacdo publica;

XXIX- administrar 0s servicos de trdnsito em coordenacdo com 0s
6rgéos do Estado;

XXX- administrar os parques e jardins do municipio;
XXXI- promover a arborizacdo dos logradouros publicos;

XXXI1- fiscalizar os servigos publicos ou de utilidade publica concedidos
ou permitidos pelo municipio;

XXXIII- manter a guarda municipal:

XXXIV- promover a realizacdo de programas de fomento a agropecuaria,
indudstria, comércio e todas as atividades produtivas do municipio;

XXXV- incentivar e orientar a formacdo de associagcfes, cooperativas e
outras modalidades de organizagdo voltadas para as atividades econémicas;

XXXVI- promover a articulacdo com diferentes érgdos tanto no ambito
governamental como na iniciativa privada, visando o aproveitamento de incentivos para a
economia do municipio.

Secgéo IV
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Secretaria de Educacéo e Cultura

Art. 5° - A Secretaria de Educacdo e Cultura é o 6rgdo que tem por
finalidade:

I - elaborar os planos municipais de educacdo de longa e curta
duragdes, em consonancia com as normas e critérios do planejamento nacional da educacao
e dos planos estaduais;

Il - executar convénios com o Estado no sentido de definir uma
politica de acdo na prestacdo do ensino do primeiro grau, tomando mais eficaz a aplicacao
dos recursos publiéos destinados a educagéo;

i - realizar, anualmente o levantamento da populacdo em idade
escolar, procedendo a sua chamada para a matricula;

v - manter a rede escolar que atenda preferentemente as zonas rurais,
sobretudo aquelas de baixa densidade demogréafica ou de dificil acesso;

\ - promover campanhas junto a comunidade no sentido de
incentivar a freqiiéncia dos alunos a escola;

VI - criar meios adequados para radicagdo de professores na zona
rural ou. ainda, para dar-lhes as necessérias condi¢6es de trabalho;

Vil - propor a localizagdo das escolas municipais atraves de adequado
planejamento, evitando a dispersdo de recursos;

VI - realizar servicos de assisténcia educacional destinados garantir o
cumprimento da obrigatoriedade escolar;

IX - desenvolver programas de orientacdo pedagogica, objetivando
aperfeicoar o professorado municipal dentro das diversas especialidades, buscando
aprimorar a qualidade do ensino;

X - promover a orientagdo educacional através do aconselhamento
vocacional, em cooperacdo com o professores, a familia e a comunidade;
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XI - desenvolver programas no campo do ensino supletivo em cursos
de alfabetizacdo e de treinamento profissional de acordo com as necessidades locais de
ma&o de obra;

X - combater a evasdo, a repeténcia e todas as causas de baixo
rendimento dos alunos, através de medidas de aperfeicoamento do ensino e de assisténcia
ao aluno;

X - adotar um calendario para as diferentes unidades que compde a
rede escolar do municipio, levando em conta fatores de ordem climéatica e econdmica;

XV - executar programas que objetivem elevar o nivel de preparacdo
dos professores e de sua remuneragdo, integrando-os com 0s programas de
desenvolvimento de recursos humanos de responsabilidade do Estado e da Unido;

XV - desenvolver programas especiais de recuperagdo para O0S
professores municipais sem a formacdo prescrita na legislagdo especifica, a fim de que
possam atingir gradualmente a qualificagdo exigida;

XVI - organizar, em articulacdo com a Secretaria de Administracéo da
Prefeitura, concursos para admissdo de professores e especialistas em educagéo;

XVII - promover o desenvolvimento cultural do municipio através do
estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

XVIII- proteger o patriménio cultural, historico, artistico e natural do
municipio;

XIX - promover e incentivar a realizagdo de atividades e estudos de
interesse local de natureza cientifica ou sécio-econoinica;

XX - incentivar e proteger o artista e o artesao;
XXI - documentar as artes populares;
XXII - promover com regularidade, a execugdo de programas culturais e

recreativos de interesse para a populacao;

XXI1I- organizar, manter e supervisionar a biblioteca municipal,
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XXIV- proporcionar meios de recreacdo sadia e construtiva a
comunidade:
XXV - promover e apoiar as praticas esportivas na comunidade:
XXVI- executar planos e programas de fomento ao turismo.
Segéao V
Secretaria de Saude e Assisténcia Social
/
Art. 6" - A Secretaria de Salde e Assisténcia Social é o érgdo que

tem por finalidade:

I - promover o levantamento dos problemas de salde da populagédo
do municipio, a fim d indentificar as causas e combater a doencas com eficécia;

] - manter estreita coordenagdo com os 6rgdos e entidades de salde
estadual e federal, visando o atendimento dos servicos de assisténcia médico-social e de
defesa sanitaria do municipio;

11| - administrar as unidades de salde existentes no municipio,
promovendo atendimento de pessoas doentes e das necessidade de socorros imediatos:

v - executar programas de assisténcia médico-odontoldgica a
escolares;

\ - providenciar o encaminhamento de pessoas doentes a outros
centros de saude fora do municipio, quando os recursos médicos locais forem insuficientes;

VI - promover junto & populacdo local companhas preventivas de
educacdo sanitéria;

VIl - promover a vacinagdo em massa da populacdo local em
campanhas especificas ou em casos de surtos epidémicos;

VI - dirigir e fiscalizar a aplicagdo de recursos provenientes de
convénios destinados a saude publica;
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™ - promover o levantamento da forgca de trabalho do municipio,
incrementando e orientando seu aproveitamento nos servigos e obras municipais, bem
como em outras institui¢cGes publicas e particulares;

X - promover a realizagdo de cursos de preparacdo ou especializagao
de médo de obra necessaria as atividades econdmicas do municipio;

Xl - estimular a adocdo de medidas que possam ampliar o mercado de
trabalho local,

X - receber necessitados que procurem a prefeitura em busca de
ajuda individual, estudar-lhes o caso e dar-lhes a orientacdo ou solugédo cabivel;

X - conceder auxilios financeiros em casos de pobreza estrema ou
outros de emergéncias, quando assim for decididamente comprovado;

XV - levantar problemas ligados a condi¢Ges habitacionais, a fim de
desenvolver quando necessario, programas de habitagdo popular;

XV - dar assisténcia ao menor abandonado, soucitando a colaboragdo
dos 6rgdos e entidades estaduais e federais que cuidam especificamente do problema;

XVI - pronunciar-se sobre as solicitagbes de entidades assisténcias do
municipio, relativas a subvengBes ou auxilios controlando sua aplicacdo quando
concedidos;

XVII - estimular e orientar a formagdo de diferentes modalidades
organizagdo comunitaria para atuar no campo da promocéao social

CAPITULO 111
Da Implantacdo da Estrutura Administrativa da Prefeitura

Art. T - A estrutura administrativa prevista na presente Lei entrara
em funcionamento gradativamente, a medida que os 6rgdos que a comp6em forem sendo
implantados, segundo as conveniéncias da Administragdo e as disponibilidades de recursos.
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Paragrafo Unico - A implantacdo dos Orgdos far-se-4 através da
efetivagdo das seguintes medidas:

I - elaboracéo e aprovagdo do Regimento Interno da Prefeitura;
1 - provimento das respectivas chefias;

i - dotacdo aos Orgdos dos elementos materiais e humanos
indispensaveis ao seu funcionamento;

v - instrugbes das chefias com relacdo as competéncias que lhes sdo
deferidas pelo Reg}mento Interno.

CAPITULO IV
Do Regimento Interno
Art. 80 - O Regimento Interno da Prefeitura serd baixado por
Decreto do Prefeito, no prazo de 60 (Sessenta) dias. contados da vigéncia desta Lei.

Paragrafo Primeiro - O Regimento Interno explicara:

I - as atribuicBes especificas e comuns dos servidores invertidos nas
funcgGes de chefias;

I - as normas de trabalho que, por sua natureza, ndo devem constituir
disposi¢cbes em separado;

i - outras disposic¢@es julgadas necessarias.

Paragrafo Segundo - No Regimento Interno, o Prefeito Municipal podera
delegar competéncias as diversas chefias para proferir despachos decisérios, sendo
indelegaveis as seguintes atribuicdes:

I - iniciativa, sancédo, promulgacéo e vetos de Leis;

] - convocacao extraordinaria da Camara Municipal,

I - provimento e vacancia dos cargos publicos da Prefeitura;
10
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v - admissdo e contratacdo de servidores a qualquer titulo e qualquer
que seja a categoria, bem como sua admissao, rescisdo e revisdo de contrato;

\Y/ - aprovacédo de Regimento;
VI - aprovacdo de regulamentos:
Vil - criacdo, alteracdo ou extincdo de o&rgdos, autorizados pela

Camara Municipal,

VI I abertura de créditos adicionais;

IX - aprovacdo de concorréncia, qualquer que seja 0 montante ou
finalidade;

X - aprovacdo de loteamento e de suas vistorias:

Xl - concessdo de exploracdo de servigos publicos ou de utilidade

publica, depois de autorizada pela Camara Municipal,

X - permissdo de servicos publicos ou de utilidade publica a titulo
precario;

Xl - permissdo ou autorizagdo do uso de bens municipais;

XV - alienacdo de bens mdveis e imOveis pertencentes ao patrimoénio

municipal, depois de autorizados pela Camara Municipal,

XV - expedicdo de Decretos;
XVI - celebragdo de convénios;
XVII - decretacdo de desapropriacbes e instituicdo de servidédo

administrativa:

XVIII- determinagdo da abertura de sindicancia e da instauragdo de
processos administrativos de qualquer natureza;

il
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Art. 12 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a complementar a
estrutura prevista na presente Lei criando, através de decreto, os érgdos de nivel
hierarquico inferior ao de Secretaria.

Art. 13 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no
orcamento da Prefeitura aos reajustamentos que se fizerem necessarios em decorréncia
desta Lei, respeitados os elementos e as funcgoes.

Art. 14 - As reparticdes municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas em regime de mdtua colaboracao.

Art. 15 - A Prefeitura dara atencdo especial ao treinamento dos seus
servidores, fazendo-os, na medida das disponibilidades financeiras do Municipio e das
conveniéncias dos servigos, frequentar cursos e estagios especiais de treinamento e
aperfeicoamento.

Art. 16 - Esta Lei entrard& em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito de Caxing6(Pl), 20 de janeiro de 1997.
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