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Gabinete do Prefeito

Republica-se por incorrecao

"Dispoe sobre regulamentacao das atribuicoes da
Procuradoria Juridica do Municipio, do regime de
teletrabalho, e do rateio dos honorarios sucumbenciais dos
membros da Procuradoria Juridica do Municipio de Ribas do
Rio Pardo/MS, e da outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIBAS DO RIO PARDO, Estado de
Mato Grosso do Sul, faz saber que o Plenario APROVOU e ele
sanciona a seguinte Lei:

Titulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta lei dispde sobre a organizacao da Procuradoria-
Geral do Municipio

de Ribas do Rio Pardo/MS, define a sua competéncia,
regulamenta o rateio de

valores pagos a titulos de honorarios advocaticios
sucumbenciais entre os
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advogados publicos deste municipio e o regime de teletrabalho.

Art. 2°. A Procuradoria Juridica do Municipio é um 6rgao
diretamente vinculado ao Gabinete do Prefeito, organizada nos
termos desta Lei, e sera composta de:

| = Procurador-Geral do Municipio - PGM
Il - Procurador-Geral Adjunto;

lll - Procurador;

IV — Advogados Publicos;

V — Assessores Juridicos.

Titulo I

DAS ATRIBUICOES DA PROCURADORIA JURIDICA DO
MUNICIPIO

Art. 3°. Compete a Procuradoria Juridica Municipal, chefiada
pelo Procurador-Geral:

I - Desenvolver estudos e pesquisas sobre assuntos juridicos de
interesse do Municipio;

Il - Atender aos expedientes das secretarias municipais,
assessorar todos(as) os(as) secretarios(as), os(as) fiscais
tributarios, de obras e posturas, fiscais de vigilancia sanitaria, e
demais servidores que no exercicio de suas funcoes
apresentem dificuldades de ordem administrativa ou de
natureza juridica relativas ao interesse do municipio;

lll - Realizar o controle de processos e documentos judiciais e
extrajudiciais submetidos a Procuradoria;

IV - Acompanhar a tramitacao dos processos administrativos e
judiciais de interesse do municipio, agendamento de prazos,
alimentando os sistemas de informacdes especificas e
prestando esclarecimentos ao Prefeito Municipal e demais
Secretarias municipais interessadas;

V - Verificar a documentacao constante dos autos distribuidos
ao Gabinete do Prefeito, sempre que necessario ou solicitado,
providenciando sintese do conteudo, com vistas a facilitar a
analise de quem estiver subordinado;



VI - Acompanhar a publicacao de despachos e acérdaos na
imprensa oficial;

VIl - Elaborar minutas de correspondéncias, oficios, atos aos
orgaos judiciais, estaduais e federal, que devam conter a
assinatura do Prefeito;

VIl - Organizar a pauta de audiéncias, elaborar e acompanhar
as audiéncias publicas de interesse do municipio, elaborar o
material necessario para a realizacao do ato;

IX - Realizar o atendimento preliminar ao publico, fazendo a
triagem dos casos quando necessario e encaminhando ao
orgao responsavel de acordo com cada caso;

X - Representar o municipio de Ribas do Rio Pardo/MS em
Juizo, em todas as instancias, bem como nos demais atos que
exigirem o acompanhamento juridico;

Xl - Defender os interesses do municipio de Ribas do Rio
Pardo/MS nos assuntos relacionados aos seus bens méveis e
imoveis, inclusive ajuizando ac¢des de reintegracao de posse,
reivindicatorias e de desapropriacao, aquisicées de areas
necessarias a implantacao de servicos publicos municipais;

XIl - Manifestar-se nas acdes de usucapiao, representando a
Fazenda Municipal e na defesa das acdes de indenizacdes
decorrentes de responsabilidade;

Xlll - Atuar judicialmente, em defesa do Municipio de Ribas do
Rio Pardo/MS, nas acdes relativas a edificagdes irregulares,
faixas nao edificaveis, acées demolitérias, parcelamento do
solo, dano ambiental, concessao de liberacao de alvaras,
tombamento e preservacao de bens culturais e outras
relacionadas ao Codigo posturas e outros instituidos pela
municipalidade;

XIV - Subsidiariamente a atuacao do setor de licitacao, analisar
minutas de editais de licitacao, de contratos e seus respectivos
termos aditivos, emitir parecer juridicos nas hipoteses de

dispensa ou inexigibilidade de licitagao, quando for necessario;

XV - Analisar minutas de convénios, acordos, ajustes, termos
de permissao e parcerias, autorizacdes, concessdes pessoais e
reais de uso e concessao de servicos publicos;



XVI- Pronunciar-se, sempre que solicitado, sobre assuntos
pertinentes a area fiscal e tributaria, orientando sobre
aplicacdes de leis e regulamentos legais vinculados a area
fiscal, elaborar minutas de informacdes em matéria fiscal e
tributaria e exercer outras atividades pertinentes nesse sentido,
quando requeridas pelo 6rgao competente;

XVII - Examinar, emitir as minutas, acompanhar a tramitacao,
publicar e manter em arquivo, projetos de leis, decretos,
portarias, contratos, convénios por solicitacao do Prefeito ou
Secretaria responsavel;

XVIII - Promover ac¢des regressivas contra ex-prefeitos, ex-
secretarios municipais, ex-dirigentes de entidades da
Administracao Direta e funcionarios publicos municipais de
quaisquer categorias, declarados culpados de leséao ao
municipio ou que tenham sido condenados judicialmente a
indenizar;

XIX - Promover a cobranca e execucao judicial da divida ativa
da Fazenda Publica Municipal, dos créditos tributarios antes da
ocorréncia da prescricao nos termos do artigo 174 da Lei
federal de n® 5.172/66;

XX - Promover a assessoria juridica quando requisitada, ao
orgao do controle interno da legalidade dos atos a serem por
ela praticados ou ja efetivados;

XXI - Sugerir a propositura de acao de inconstitucionalidade de
lei ou ato normativo e elaborar as informacdes que Ihe caiba
prestar, na forma da Constituicao e da legislacao especifica;

XXII - Promover as analises juridicas junto com os servicos de
contabilidade, sobre as prestacdes de contas finais dos
prefeitos e sua gestdo, emitido parecer decisivo quanto a
legalidade e regularidade.

XXIIl - Realizar todas as medidas juridicas necessarias,
administrativas, judiciais ou extrajudiciais que envolvam
interesses do municipio, sempre que solicitados pelo Prefeito e
Secretarias municipais, desde que em conformidade com a lei
aplicavel ao caso.

Paragrafo unico. As atribuicdes aqui dispostas nao restringem
ou limitam as competéncias e deveres dispostos no Plano de



Cargos e Carreiras deste municipio, respeitado o cargo de cada
servidor atuante na Procuradoria Juridica Municipal.

Titulo 1lI
DOS DEVERES, GARANTIAS E PRERROGATIVAS

Art. 4°. Apenas do Procurador-Geral do Municipio € exigida
dedicacgao exclusiva para o cargo, e aos demais, autorizado o
concomitante exercicio da advocacia privada, contenciosa e/ou
consultiva, desde que em horarios compativeis com a funcao
publica e sem reflexos nos interesses dos 6rgaos e entidades
da Administragcao Publica Municipal.

§ 1°- As funcdes de Procurador-Geral e Procurador-Geral
Adjunto serao de livre nomeacao, se tratando de Cargo em
Comissao, exigindo como requisitos basicos na data da
nomeacao a inscri¢gao ativa na Ordem dos Advogados do Brasil,
e ter atuado em pelo menos 5 (cinco) acdes judiciais por ano
nos ultimos (trés) anos, a serem aferidos ao tempo da
nomeacao.

§2° - A funcao de Assessor Juridico sera de livre nomeacao, se
tratando de Cargo em Comissao, exigindo como requisito
basico na data da nomeacao a inscricao ativa na Ordem dos
Advogados do Brasil.

§ 3° - E expressamente proibido, aos ocupantes dos cargos da
Procuradoria Juridica, o exercicio da atividade profissional
privada contra o poder publico municipal, enquanto investido da
funcao publica.

§ 4° - Constatado o exercicio profissional privado mencionado
no paragrafo anterior, por qualquer ato que seja, sera
instaurado processo administrativo disciplinar nos termos da lei,
com apuracao de exoneracao do servidor autuado.

Art. 5°. E obrigacao dos ocupantes dos cargos da Procuradoria
Juridica Municipal participarem de audiéncias e atos juridicos
designados em que o0 municipio seja parte ou interessado,
independente dos horarios de realizacao delas, sob pena de a
injustificada negativa de participacao ser considerada falta
funcional grave.

Paragrafo unico - A justificativa de negativa de participacao
devera ser entregue ao Prefeito, por escrito, com antecedéncia



minima de 03 (trés) dias, especificando a data da audiéncia ou
ato, o motivo e as circunstancias da nao participacao, cabendo
ao prefeito o deferimento ou nao da justificativa.

Art. 6°. Sao deveres dos ocupantes dos cargos da Procuradoria
Juridica Municipal:

I - Desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, 0s
servigos a seu cargo e os que, na forma da lei, lhes forem
atribuidos;

Il - Observar o sigilo funcional quanto a matéria dos
procedimentos em que atuar;

lll - Zelar pelos bens confiados a sua guarda;

IV - Representar o municipio sobre irregularidades cometidas
nos exercicios de suas funcoes juridicas;

V - Atualizar-se, constantemente, sobre matérias juridicas
visando sempre o aprimoramento do cargo, nos termos desta
lei;

VI - Observar e cumprir as regras impostas pelo Cédigo de
Etica de sua profissdo, bem como o estatuto da OAB.

Art. 7°. Serdo punidos com falta funcional grave e nao farao jus
ao recebimento de honorarios de sucumbéncia de que trata
esta lei, os ocupantes dos cargos da Procuradoria Juridica que
nao atuarem nos processos ou demandas que lhes forem
repassadas no ambito de suas atribuicdes e deveres funcionais,
bem como aos que ndo cumprirem com 0S prazos processuais,
por revelia ou intempestividade, causando assim prejuizos
financeiros de honorarios da outra parte ao municipio.

Paragrafo unico. Serdo punidos com falta funcional grave e nado
fardo jus ao recebimento de honorarios de sucumbéncia de que
trata esta lei, os ocupantes dos cargos da Procuradoria Juridica
Municipal que nao observarem o sigilo funcional quanto a
matéria dos procedimentos em que atuar, sem o prejuizo de
eventuais sancoes previstas nesta lei.

Art. 8°. Além das punigdes previstas no artigo 7° desta Lei,
quando ocorrerem faltas graves sera realizada a abertura de
processo administrativo disciplinar, com aplicacao das
seguintes sancgoes:



| — Adverténcia e multa;
Il - Suspensao;
lIl - Demissao;

Paragrafo unico. O Processo administrativo Disciplinar de
apuracao das faltas funcionais de que trata esta lei podera ser
regulamentado por meio de ato proprio do Chefe do Poder
Executivo.

Art. 9°. Além das proibicdes decorrentes do exercicio do cargo
publico, ocupantes dos cargos da Procuradoria Juridica
Municipal sao proibidos de:

I - Aceitar cargo, exercer funcao publica ou mandato fora dos
casos autorizados em lei;

Il - Empregar em qualquer expediente oficial expressao ou
termos desrespeitosos;

lll - Valer-se da qualidade de ocupante dos cargos da
Procuradoria Juridica para obter vantagem de suas funcdes;

IV - Manifestar-se, por qualquer meio de divulgacao, sobre
assunto pertinente as suas funcoes, salvo quando autorizado
pelo Prefeito.

Titulo IV
CAPITULO|
DO REGIME DE TELETRABALHO

Art. 10. Para os fins desta Lei, entende-se por teletrabalho
aquele realizado a distancia, nao delimitado por competéncia
territorial, por meio de equipamentos e tecnologias que
permitam a sua plena realizacao fora das dependéncias fisicas
da Prefeitura Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS.

Paragrafo Unico. Nao sera permitido o regime de teletrabalho
aos advogados e procuradores que estejam em estagio
probatério.

Art. 11. O teletrabalho podera ser realizado com a finalidade de:

I. promover a cultura orientada para resultados, com foco no
incremento da eficiéncia e da efetividade das atividades



exercidas pelos Advogados do Municipio;

Il. racionalizar atividades, condicdes de trabalho e alocacao de
recursos;

lll. promover mecanismos para comprometer os Advogados
com os objetivos do Municipio de Ribas do Rio Pardo;

IV. estimular o desenvolvimento de talentos, o trabalho criativo
e a inovacao;

V. proporcionar a continua especializacao da atuacao dos
Advogados na representacao judicial e extrajudicial do
Municipio;

VI. possibilitar a melhoria da qualidade de vida dos advogados
do Municipio, assim como a otimizacao de tempo e recursos de
deslocamento até o local de trabalho;

VII. contribuir para a preservagao do meio ambiente e para a
melhoria da mobilidade urbana;

VIII. contribuir para a redugcao dos custos decorrentes do
trabalho presencial.

Art. 12. Sao estabelecidas as seguintes diretrizes para a
realizacao do teletrabalho:

I. alinhamento ao planejamento estratégico e as iniciativas
previstas no Acordo de Desempenho;

Il. priorizacao da autonomia, da eficiéncia, da eficacia, do
comprometimento, da produtividade, da responsabilidade e da
confianca;

lll. manutencao do pleno funcionamento dos 6rgaos e
entidades da Administracao Direta e Indireta do Municipio de
Ribas do Rio Pardo;

IV. ampla comunicacao e integracao entre unidades e equipes
de trabalho;

V. aprimoramento continuo dos Procuradores, Advogados,
Assessores Juridicos e demais Servidores, com foco no
planejamento, na facilitacao dos processos de trabalho, no
acompanhamento e na avaliagao das atividades
desempenhadas nos 6rgaos Municipais;



VI. aprendizado e melhoria continua dos resultados, com
interacao e didlogo constante entre os Procuradores,
Advogados, Assessores Juridicos e demais Servidores.

Art. 13. A participacao no teletrabalho nao constitui direito ou
dever do Procurador ou Advogado Publico, e esta vinculada a
analise da necessidade, conveniéncia e oportunidade, a cargo
do Prefeito Municipal, e, ainda, ao preenchimento dos requisitos
previstos nesta Lei.

Art. 14. O teletrabalho e o trabalho presencial tém tratamento
juridico idéntico no que se refere a subordinacao hierarquica.

§ 1° As férias, licencas para tratamento de saude e os demais
eventos relacionados a vida funcional do profissional em
teletrabalho deverao ser formalizados administrativamente,
dentro dos prazos legais, a fim de assegurar direitos e
responsabilidades.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES ELEGIVEIS AO TELETRABALHO

Art. 15. Enquadram-se como atividades passiveis de execucao
por meio de teletrabalho aquelas que:

I. ndo demandem a presenca fisica do Procurador ou Advogado
Publico no érgao ou entidade a que esta vinculado, porque
passiveis de realizacao na forma remota, mediante o uso de
recursos tecnologicos; e

Il. ndo envolvam atendimento presencial continuo ao publico
externo.

CAPITULO lll

DOS REGIMES E DAS MODALIDADES DE TELETRABALHO
Art. 16. O teletrabalho classifica-se:

I. quanto ao regime em:

a) integral: regime em que o Procurador ou Advogado Publico
executa as suas

atividades de forma remota, preponderantemente fora das
dependéncias do



orgao ou entidade ao qual esta vinculado;

b) hibrido: regime em que o Procurador ou Advogado Publico
realiza suas

atividades parte presencialmente nas dependéncias 6rgao ou
entidade ao qual esta vinculado e parte de forma remota;

ll. quanto ao modo de execucao em:

a) regular: modalidade em que o Procurador ou Advogado
Publico executa suas atividades durante o horario de
expediente do 6rgdo ou entidade ao qual esta vinculado,
observada a sua jornada de trabalho;

b) flexivel: modalidade em que o Procurador ou Advogado
Publico executa suas atividades independentemente do horario
de expediente do 6rgao ou entidade ao qual esta vinculado;

c) por projeto: modalidade em que o Procurador ou Advogado
Publico executa projeto determinado, por prazo certo, fora das
dependéncias do 6rgao ou entidade ao qual esta vinculado e,
quando concluido, fica automaticamente desligado dessa
modalidade;

d) especial: modalidade a que, por ato do Prefeito Municipal,
Procurador ou Advogado Publico pode ser submetido, em
virtude de situacdes de emergéncia, calamidade publica ou
excepcional necessidade.

§ 1° As modalidades de teletrabalho aplicam-se, no que couber,
aos regimes integral e hibrido.

§ 2° A adocao do regime de teletrabalho integral ou hibrido
deve observar os seguintes aspectos:

I. a natureza das atividades compativeis com o regime de
teletrabalho;

Il. o potencial de realocacao dos espacos com reducao de
estacodes de trabalho fisicas, objetivando a reducao de custos
operacionais;

lil. o levantamento do numero de Procurador ou Advogado
Publico interessados em fazer parte do teletrabalho;

IV. o atendimento por parte do Procurador ou Advogado Publico
interessado dos requisitos estabelecidos nos artigos 19 e 27



desta Lei.

§ 3° As atividades a serem executadas pelo Procurador ou
Advogado Publico, independentemente do regime e modalidade
de teletrabalho, deverao estar definidas no seu Acordo de
Desempenho, que podera ser revisto, a qualquer tempo, a
critério da Administracao.

§ 4° O Acordo de Desempenho consiste na descricao detalhada
das tarefas, resultados e comportamentos esperados em
periodo a ser definido pelo Prefeito Municipal, a ser firmado
pelo Procurador ou Advogado Publico.

Art.17. A adocgao do regime e da modalidade de teletrabalho
deve ser baseada no planejamento estabelecido pelo Prefeito
Municipal em conjunto com os Procuradores ou Advogados
Publicos, priorizando os principios da eficiéncia e da eficacia,
sem implicar reducao da capacidade de atendimento
presencial.

Art. 18. O teletrabalho podera ser realizado em qualquer
localidade, desde que nao haja prejuizos a continuidade do
trabalho no 6rgao de lotagdo do Procurador ou Advogado
Publico, e que o mesmo compareca presencialmente nos dias e
prazos previamente pactuados, e atenda as convocacgoes desta
Lei, e atenda aos requisitos do artigo 19.

CAPITULO IV
DAS CONDICOES PARA A AUTORIZACAO DO TELETRABALHO

Art. 19. Sao requisitos minimos e cumulativos para que o
Procurador, Advogado ou Assessor Juridico seja considerado
elegivel ao teletrabalho:

l. apresentar bom desempenho nas avaliacdes perioddicas;

Il - ter realizado, ao menos, 12 (doze) meses de trabalho em
regime presencial, continuos ou ndo, contados desde a sua
posse, quando se tratar de Procurador ou Advogado Publico.

lll. ndo ter retornado ao trabalho presencial por
descumprimento dos deveres previstos nesta Lei, situacao a ser
avaliada pelo Chefe do 6rgao ou entidade ao qual esta
vinculado, levando em conta os 12 (doze) meses anteriores a
solicitacao para realizacao do teletrabalho.



Paragrafo unico. Sera priorizado o teletrabalho aos
Procuradores ou Advogados Publicos com maior tempo de
servigo.

Art. 20. O Procurador ou Advogado Publico interessado em
realizar teletrabalho devera preencher Requerimento e
protocola-lo perante a Secretaria de Gestao e Governo, com as
devidas justificativas.

§ 1° Cabera ao Chefe do Poder Executivo considera-lo apto, ou
nao, ao regime teletrabalho, mediante ato fundamentado,
observados o interesse do servi¢o e o disposto nesta Lei.

§ 2° Ao Procurador ou Advogado Publico ndo considerado apto
ao teletrabalho sera dada ciéncia dos motivos da nao
autorizacao e o prazo em que podera ser solicitada a reanalise.

Art. 21. O Chefe do Poder Executivo encaminhara o nome do
servidor apto para o teletrabalho a Secretaria de Gestao e
Governo, para registro nos assentamentos funcionais e demais
providéncias.

CAPITULO V

DAS CONDICOES DO TELETRABALHO
Secaol

Da Produtividade

Art. 22, A produtividade do Procurador ou Advogado Publico
em regime de teletrabalho devera observar ao estabelecido no
respectivo Acordo de Desempenho.

Paragrafo Unico. Para a afericao da produtividade prevista no
caput serao considerados os relatérios apresentados
mensalmente pelo Procurador ou Advogado Publico
participante do regime de teletrabalho.

Art. 23. A revisao do Acordo de Desempenho sera realizada a
qualquer tempo pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 24. O cumprimento do Acordo de Desempenho pelo
Procurador ou Advogado Publico participante do regime de
teletrabalho:

I. equivalera ao cumprimento da respectiva jornada de trabalho;



Il. sera fiscalizado mediante a apresentacao de relatério mensal,
enviado por meio de correspondéncia eletrénica até o quinto
dia util do més subsequente ao

Procurador-Geral do Municipio.

Art. 25. Os Procuradores ou Advogados Publicos em regime de
teletrabalho deverao:

I. apresentar-se ao 6rgao juridico ao qual estao vinculados para
realizar as atividades presenciais, carga e descarga de
processos fisicos, reunides com a equipe de trabalho e
acompanhamento de sua produtividade, conforme cronograma
definido previamente pelo Prefeito Municipal;

ll. manter atualizados seus contatos telefénicos e eletrénicos,
podendo ser convocados por telefone ou e-mail para
comparecer ao 6rgao juridico ao qual estdo vinculados em um
prazo minimo de vinte e quatro horas.

Paragrafo unico. Os Procuradores ou Advogados Publicos
deverdo comparecer nas dependéncias do 6rgao juridico ao
qual estao vinculados nos dias previamente definidos pelo
Prefeito Municipal.

Art. 26. O dia de atividade em teletrabalho correspondera a um
dia de jornada de trabalho regular e sera considerado para
todos os fins de direito.

Secaolll
Das Estruturas Fisica e Tecnoldgica

Art. 27. Compete exclusivamente ao Procurador ou Advogado
Publico em regime de teletrabalho providenciar e manter, as
suas expensas, a estrutura fisica e tecnolégica necessaria a
realizacao do teletrabalho, bem como todos os materiais de
expediente utilizados para o exercicio de suas funcdes.

Paragrafo unico. O Procurador ou Advogado Publico
considerado apto ao teletrabalho, antes de inicia-lo, assinara
declaracao, de que a instalacao em que executara suas
atividades atende as exigéncias do caput.

Art. 28. As estacdes de trabalho fisicas dos Procuradores ou
Advogados Publicos autorizados a realizar teletrabalho



permanecerao a disposicao dos mesmos, para utilizacao nos
trabalhos presenciais.

Paragrafo unico. Faculta-se ao Procurador ou Advogado
Publico em teletrabalho que, sempre que houver necessidade,
execute suas tarefas nas dependéncias do 6rgao juridico ao
qual esta vinculado.

Art. 29. A retirada de processos e demais documentos das
dependéncias do 6rgao juridico ao qual esta vinculado,
necessarios ao desempenho das atribuicdes regulares do
Procurador ou Advogado Publico em regime de teletrabalho,
devera obedecer aos procedimentos relacionados a seguranca
da

informacao e guarda de documentos.

§ 1° Os procedimentos de protocolo, consulta, digitalizagcao e
retirada de processos fisicos localizados no Municipio de Ribas
do Rio Pardo e fora dele poderao ser efetuados mediante auxilio
de servidores do Municipio.

§ 2° Compete ao orgao responsavel pela guarda dos
documentos fisicos controlar a entrega dos processos e
documentos fisicos ao Procurador ou Advogado Publico em
regime de teletrabalho, inclusive elaborar os termos de entrega
e devolucao, quando necessario, e providenciar a digitalizacao
quando solicitado pelo Procurador ou Advogado Publico.

§ 3°2 O Procurador ou Advogado Publico em regime de
teletrabalho devera prover o transporte, a guarda e a
conservacao dos processos e documentos fisicos retirados das
dependéncias do Municipio.

CAPITULO VI
DOS DEVERES DO PROCURADOR, ADVOGADO OU ASSESSOR
JURIDICO PARTICIPANTE DO REGIME DE TELETRABALHO

Art. 30. Sao deveres dos Procuradores ou Advogados Publicos
participantes do regime de teletrabalho:

I. demonstrar os comportamentos e apresentar os resultados
estabelecidos em seu Acordo de Desempenho;



ll. atender as convocacdes do Prefeito Municipal para
comparecimento as suas dependéncias sempre que houver
interesse da Administracao;

lll. manter os seus telefones de contato e enderecos eletrénicos
pessoais permanentemente atualizados e ativos;

IV. consultar diariamente a sua caixa postal individual de correio
eletrénico institucional e os sistemas de processo eletrénico;

V. cumprir os prazos legais para a realizacao dos trabalhos;

VI. apresentar relatorio mensal de produtividade na forma do
art. 24, |l desta Lei, para fins de acompanhamento dos
trabalhos.

Art. 31. No caso de descumprimento do prazo legal existente
para a pratica de ato ou atividade, o Procurador ou Advogado
Publico participante do regime de teletrabalho devera, quando
solicitado, prestar esclarecimentos ao Prefeito Municipal, sobre
0s motivos da nao realizacao dos trabalhos.

Paragrafo unico. Quando a impossibilidade de conclusao de
trabalho decorrer de licencas, afastamentos ou concessées
previstas em lei por periodo de até quinze dias, o Procurador ou
Advogado Publico devera anteriormente informar tais fatos ao
Prefeito Municipal ou servidor por ele designado, ou, se
impossivel, imediatamente quando da ocorréncia dos fatos,
para fins de redistribuicao dos prazos existentes.

CAPITULO VII
DO DESLIGAMENTO

Art. 32. O desligamento do Procurador ou Advogado Publico do
regime de teletrabalho ocorrera:

I. por interesse da Administracao Publica;
Il. a pedido do Procurador ou Advogado Publico;

Paragrafo unico. Na hipotese de desligamento Procurador ou
Advogado Publico do regime de teletrabalho, o retorno dele ao
exercicio das atividades nas dependéncias do 6rgao juridico ao
qual esta vinculado devera ocorrer no prazo de trinta dias uteis
contados da data de sua notificacao.

Titulo V



DOS HONORARIOS SUCUMBENCIAIS
Capitulo |
Dos honorarios sucumbenciais

Art. 33. Entende-se por honorarios advocaticios sucumbenciais
todos os honorarios recebidos por advogado legalmente
inscrito na OAB, decorrentes de acodes judiciais, de natureza
tributaria e nao tributaria municipal, legalmente instituidos pela
Procuradoria Juridica, em que o vencedor seja o Municipio de
Ribas do Rio Pardo/MS.

Art. 34. Nao constituem créditos para fins de pagamento dos
honorarios advocaticios sucumbenciais, previstos nesta Lei:

I - Os créditos correntes apurados pela Fiscalizacao Tributaria
através de processo fiscal, ndo inscritos em divida ativa e
recebidos pelo Municipio.

Il - Os créditos liquidos e certos, inscritos ou hdo em divida
ativa, recebidos em parcela Unica ou parcelados, requeridos de
forma espontanea pelo contribuinte, quando este procurar o
setor tributario, antes da intimacao judicial da execucgao fiscal.

lll - Os créditos liquidos e certos extra judiciais, inscritos em
divida ativa encaminhados para protesto ou SPC/SERASA,
através de processo regular fiscal de cobranca.

Capitulo Il
Dos direitos e do pagamento dos Honorarios Sucumbenciais

Art. 35. Nos processos judiciais em que o Municipio for parte, o
pagamento dos honorarios advocaticios sucumbenciais fixados
por sentenca, arbitramento ou acordo serao repassados aos
Procuradores e Advogados Publicos, que compdem a
Procuradoria Municipal e rateado de forma igualitaria.

Art. 36. A porcentagem relativa aos honorarios sucumbenciais
devidos devera obedecer ao limite estabelecido na decisao
judicial quando do transito em julgado do processo judicial.

§ 1°- Em hipdtese alguma o percentual dos honorarios
definidos no caput deste artigo sera pago antes do
recolhimento, aos cofres publicos, do total da divida objeto da
execucgao.



§ 2° - No caso de parcelamento do débito na fase
administrativa, requerido apds o ajuizamento da acao executiva
fiscal, porém antes da decisao judicial, o valor dos honorarios
advocaticios ficara limitado ao percentual de 10% (dez por
cento) do valor da causa, podendo ser parcelado e pago no
vencimento das parcelas, com os acréscimos e condicdes
previstos em lei.

Art. 37. Nos termos dispostos nesta Lei os pagamentos dos
honorarios advocaticios sucumbenciais fixados por sentenca,
arbitramento ou acordo, serao repassados aos profissionais que
compdem a Procuradoria Municipal na proporcao:

I-70% (setenta por cento) do montante destinados aos
profissionais;

Il - 30% (trinta por cento), para a manutencao das atividades da
Procuradoria Juridica Municipal e da Administracao Tributaria.

§ 1° - O total das percentagens estabelecidas no inciso | deste
artigo sera dividido, em quotas iguais, entre os profissionais
citados no caput do art. 35.

§ 2 - Nos termos do Estatuto da Advocacia considera-se em
exercicio o Procurador ou Advogado Publico que estiver
atuando judicialmente em defesa do municipio, com no minimo
cinco agcdes como subscritor, distribuidas ou manifestadas por
ano.

§3° - Os Procuradores ou Advogados Publicos farao jus aos
honorarios sucumbenciais, mesmo quando lotados fora da
procuradoria do municipio, exceto nos casos de cedéncia.

§ 4° - Os valores que trata o inciso |l deste artigo serao
destinados para aquisicoes de equipamentos, sistemas,
material de consumo, veiculos, cursos, simpdsios, diarias com
deslocamento e alimentacao, destinados a Procuradoria
Juridica Municipal e ao Setor Tributario Municipal, com
autorizacao do Procurador-Geral do Municipio e do Chefe do
Poder Executivo Municipal.

§ 59 - Serao designados um Procurador e um Advogado para,
juntamente com o Procurador-Geral do Municipio:

I - controlar a conta bancaria destinada aos depdsitos de
honorarios;



Il - ter acesso a planilha online e extratos bancarios da conta
referida;

Il - fiscalizar o rateio dos valores.

§ 6° - Sera mantida devidamente arquivada ata da reuniao
mensal, copia do relatorio de rateios de honorarios, do extrato
mensal da conta do rateio e da posicao do saldo da conta.

Art. 38. Os honorarios advocaticios sucumbenciais serao
recebidos pelo Municipio, em conta bancaria corrente propria
para tal fim, denominada “c/c honorarios sucumbenciais”, e
repassados aos Procuradores e Advogados Publicos mediante
crédito direto na folha de pagamento, respeitando sempre o teto
salarial do Municipio, com as devidas retencdes de impostos
devidos.

Paragrafo unico. Os créditos mencionados no caput deste
artigo bem como a conferéncia serao conferidos e
encaminhados pelo Setor Contabilidade e autorizados pelo
Secretario Municipal de Financas e Planejamento com posterior
processamento do pagamento.

Capitulo Il
Do Rateio dos Honorarios

Art. 39. O controle das transferéncias para quem de direito,
ficarad a cargo da Secretaria Municipal de Financgas e
Planejamento nos termos do paragrafo unico do artigo 37 desta
lei.

§ 1° - A soma acumulada de todos os proventos percebidos,
incluso os honorarios que tratam essa Lei, dos ocupantes dos
cargos da Procuradoria Municipal, nao poderao, mensalmente,
ser superior ao teto limitando aos municipios brasileiros, no
caso aos subsidios do Prefeito, estabelecido no art. 37, inciso
Xl, da Constituicao Federal, com Redacao dada pela Emenda
Constitucional n° 41, 19/12/2003.

§ 2°- VETADO

§ 39— As aquisicdes que trata 0 § 4° do art. 37, serdo feitas de
acordo com as normas de licitagcdes e contratos instituidos pela
Lei Federal no 14.133/2021, pelo setor competente e
gerenciadas pelos sistemas contabeis de liquidacao e
pagamento.



Art. 40. Os honorarios sucumbenciais de que trata esta lei, em
hipétese alguma, servirao como base de calculo para outros
adicionais como: gratificacao, décimo terceiro, aposentadoria,
ou qualquer outra vantagem pecuniaria.

Art. 41. Fica garantido o direito ao rateio dos honorarios
sucumbenciais aos membros da Procuradoria, que estiverem:

|- Em gozo de licenca:
a) Para tratamento de salde ou em razao de acidente;

b) Para aperfeicoamento profissional, desde que no interesse
direto da Administracao Publica Municipal, limitado ao periodo
de 30 (trinta) dias;

c) Para tratamento de doencas de familiares como pais, filhos,
enteados, cénjuge ou companheiro.

Il - Em afastamento em razao de:

a) Convocacao judicial, realizacao ou participacao de juri e
outros chamamentos considerados obrigatérios por lei;

b) Casamento;

c) Falecimento de cbnjuge, companheiras(os), pais, filhos ou
irmaos.

Capitulo IV
Da Exclusao do Rateio dos Honorarios Sucumbenciais

Art. 42. Serao excluidos do rateio dos honorarios
sucumbéncias os ocupantes dos cargos da Procuradoria
Juridica Municipal que:

I - For independentemente da motivagao, exonerado ou
demitido do cargo;

Il - Estiver em licenga para tratar de interesses particulares;

lll - Estiver em licenca para acompanhar cénjuge ou
companheiro;

IV - Estiver em afastamento preliminar a aposentadoria;

V - Estiver em licenga para campanha eleitoral;



VI - Estiver no exercicio de mandato eletivo;

VII - Estiver suspenso em cumprimento de penalidade
disciplinar;

VIII - Estiver afastado em virtude de aposentadoria;
IX-...

X-...

Xl - Estiver em regime de cedéncia;

Xl -...

XlllI- Nao estiver executando a contento as atribuicdes e a
regularidade do cargo em que ocupa de acordo com a
legislacao municipal do Plano de Cargos e Carreira do
Municipio;

XIV - Estiver afastado para desempenhar mandato classista.

Paragrafo unico. Os Procuradores ou Advogados Publicos que
nao estiverem executando suas funcdes nos termos desta Lei e
do Plano de Cargos e Carreiras de sua funcao, nao farao jus
aos honorarios sucumbenciais de que trata esta lei.

Titulo VI
DA CONTABILIZACAO, REPASSE E OBRIGAGCOES FISCAIS

Art. 43. Conforme o artigo 38 desta Lei os honorarios
advocaticios sucumbenciais serao recebidos pelo Municipio,
em conta bancaria corrente propria para tal fim, denominada
“c/c honorarios sucumbenciais” e serao repassados aos
beneficiarios com os descontos de IRRF — Imposto de Renda
Retido na Fonte.

Paragrafo unico. A retencao do Imposto de Renda de que trata
0 caput deste artigo sera feita com base no artigo 85, paragrafo
19 do CPC c/c artigos 27 e 29 a 36 da Lei 13.327/16 aplicado em
conjunto com a Constituicao Federal e Artigo 23 do Estatuto da
Advocacia, sem o prejuizo das Instrucées Normativas da
Receita Federal que se aplicam ao tema.

Titulo VII

DA FALTA FUNCIONAL GRAVE E PUNICOES



Art. 44. Serao punidos com falta funcional grave e ndo farao jus
ao recebimento dos honorarios de sucumbéncia de que trata
esta lei, pelo prazo de 12 (doze) meses, Procuradores ou
Advogados Publicos que ndo cumprirem com as obrigacdes
dispostas nesta Lei, apos o devido processo legal.

§ 1° - Se em decorréncia da falta funcional grave, ficar
constatado prejuizos financeiros ou de outra natureza de
responsabilidade ao administrador publico ou aos secretarios
municipais, podera o administrador aplicar as seguintes
sancdes: multa, suspensao, interdicao ou exoneracao atraveés
de processo administrativo préprio.

§ 2° - Se comprovada a falta disciplinar do servidor em que for
aplicado as sancodes previstas nesta lei o valor do rateio
definido sera revertido para finalidade prevista no inciso Il do
artigo 37 desta Lei.

§ 3° - Se nao comprovada a falta disciplinar, o ocupante dos
cargos da Procuradoria Juridica Municipal tera direito aos
honorarios sucumbenciais no periodo em que esteve afastado
preventivamente, com satisfagao a cargo de reserva
especificamente constituida.

Titulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Os Procuradores ou Advogados Publicos no ambito de
atuacao deste

municipio, independente do regime juridico de contratagao, seja
concursado ou

nomeado, poderao ser designados para exercer as suas
funcdes em outros

orgaos da administracao publica direta ou indireta, conforme
necessidade dos

servicos publicos pelo municipio.

Art. 46. Os casos omissos serao resolvidos pelo Secretario
Municipal de Gestao

e Governo, com a homologacao expressa do Prefeito Municipal.



Art. 47. O Prefeito Municipal podera regulamentar, a qualquer
tempo e no que

couber, a funcionalidade desta lei.

Art. 48. Fica revogada a Lei Municipal n°. 1160, de 06 de
dezembro de 2019.

Art. 49. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as

disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ribas do Rio Pardo/MS, 19 de
agosto de 2025.
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