CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA-MG
Praga dos Capangueiros, 21 — Centro — Vargem Bonita - MG
TELEFAX (37) 3435-1122
CEP: 37922-000 CNPJ: 04.465.727/0001-03
Email: camarasecretariavb@gmail.com

PORTARIA 08/2024

REGULAMENTA O § 2° DO ARTIGO 95, DA LEI 14.133, DE 1° DE ABRIL DE
2021, E CRIA SUPRIMENTO DE FUNDOS PARA SUA EXECUCAO, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA /MG.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM BONITA, no uso
de suas atribuicdes que lhe confere a Lei Orgénica Municipal, Regimento Interno da
Camara Municipal, considerando:

Que o § 2°, do artigo 95, da lei 14.133. de 1° de abril de 2021, admite a
utilizagdio do contrato verbal para as pequenas compras ou de prestagdo de servigos de
pronto pagamento, até o limite nele estabelecido;

A necessidade de cumprimento do artigo 60, da lei 4.320, de 17 de margo de
1964, que proibe a realizagdo de despesas sem prévio empenho; ¢

A necessidade de dar celeridade e cficiéncia nas pequenas demandas que
surgem, e que exigem solugdes imediatas, para continuidade dos servigos, sejam da
atividade meio ou atividade fim,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DOS PRINCIPIOS LEGAIS E CONCEITOS.

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre pequenas compras € prestagdo de servigos de
pronto pagamento, casos em que, de acordo com o disposto no § 2°, do art, 95. da Lei n°
14.133 de 2021, é permitido a utilizagio de contrato verbal.

Art. 2°. Para os fins deste Regulamento, consideram-se:

I — Pequenas compras: aquelas de pequeno vulto, realizadas para atender
circunstincias eventuais, em que nfio ¢ possivel o cumprimento do tramite dos
procedimentos regulares, utilizados nas demais compras, mas sd0 necessdrias para
solu¢io de demandas que exigem celeridade. para nao prejudicar a continuidade dos
servigos, o atendimento da populagio, principalmente cm situagdo de vulnerabilidade, ¢
a manutencio de bens moveis e conservag@o e adaptagdo de bens imoveis.

Il — Servicos de pronto pagamento: aqueles de pequeno vulto. de pronto
pagamento, para atender circunstancias eventuais, em que ndo ¢ possivel 0 cumprimento
do tramite dos procedimentos regulares, utilizados nas demais contratagdes, mas S0

necessérias para solugio de demandas que exigem celeridade, para ndo prejudicar a
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continuidade dos servigos, o atendimento da populagdo, principalmente em situagéo de

vulnerabilidade, e a manutengdo de bens moveis e conservagdo e adaptagdo de bens
imdveis.

Art. 3° As compras devem ser com cntrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia

técnica, independentemente de seu valor.

CAPITULO 11
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS/ ADIANTAMENTO.

Art. 4°. Para suportar as despesas que ocorrem através de contrato verbal,
conforme permissivo do artigo 1°, definido no artigo 2°, desta Portaria, até o limite
estabelecido nos §§ 1° e 2°, para cumprimento do art. 60, da lei 4.320/64, podera ser
utilizado o suprimento de fundos/adiantamento.

§ 1° O suprimento de fundos/adiantamento, podera ser utilizado para
manutengio das atividades e responsabilidades, de cada segmento da estrutura
administrativa, sejam eles de atividades meios ou atividades fins.

§ 2°. O suprimento de fundos/ adiantamento, sera no valor correspondente
estabelecido no paragrafo 11, do artigo 95, da Lei n® 14,133 de 2021.

§ 3° Com o valor estabelecido no § 2° poderdio ser realizadas aquisi¢des de
materiais (pequenas compras), ¢ contratagdo de servigos de¢ ponto pagamento
necessarios para manutengdo de bens moveis ¢ conservagao e adaptagdo de bens
imévelis.

§ 5°. O valore estabelecido no § 2° sera corrigido anualmente, nos termos do art.
182, da lei 14.133 de 2021.

Art. 5°. O servidor responsavel pelo suprimento de fundos/adiantamento, serd o
Tesoureiro.

§ 1°. O responsavel pelo suprimento de fundos/adiantamento a ser designado,
nos termos estabelecidos no caput, sera o Presidente da Camara em exercicio.

Art. 6°. O processo de liberagio ¢ execugio do suprimento de fundos/
adiantamento, bem como sua respectiva prestagao de contas, devera ser autuado,
iniciando-se com a solicitagdo do designado na forma do artigo 5°, desta Portaria.

§ 1°. A solicitagdo do suprimento de fundos/adiantamento, devera ocorrer
quando for constatada a necessidade da compra ou prestagio de servigo. Devendo ser
dirigido ao Tesoureiro, a quem cabe realizar sua analise e deferimento, determinar o seu

empenhamento e a Seguir promover a devida liquidagdo ¢ pagamento.
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§ 2°. O pagamento sera realizado pelo Tesoureiro e devera ser em até 03 (trés)

dias apos a apresentagdo da prestagdo de contas e documentos fiscais, mediante

transferéncia bancaria do credor.

CAPITULO 111
DA PRESTACAO DE CONTAS E DOC UMENTOS FISCAIS.

Art. 7°. A prestagdo de contas dos recursos recebidos devera ocorrer até o 5°
(quinto) dia atil, apos vencimento da vigéncia estabelecida no § 4°, do art. 6°, desta
Portaria.

§ 1°. Na prestagio de contas, devera ser apresentados 0s documentos fiscais
comprobatorios das despesas.

§ 2°. Nos termos do art. 69 da lei 4.320/64, ndo serdo liberados recursos de
suprimento de fundos/ adiantamento, para servidor em alcance.

§ 3°. Sera considerado servidor em alcance aquele responsavel pela liberagdo de
02 (dois) suprimentos de¢ fundos/adiantamento, sem a devida prestagao de contas.

§ 4° O suprimento de fundos/adiantamentos, ndo utilizados no periodo
estabelecido no § 4°, bem como, 08 saldos remanescentes, devera ser devolvido até o
prazo limite para prestagdo de contas.

§ 5° A prestacio de contas, devidamente autuada. deverd ser encaminhada a
Contabilidade. em uma pasla, para sua analise ¢ aprovagdo.

§ 6°. Na analise caso sejam encontradas inconsisténcias, sera concedido ao
responsavel o prazo de 05 (cinco) dias tteis para regularizag@o.

Art. 8°. Os documentos fiscais deverdo estar corretamente preenchidos,
cumprindo as seguintes exigéncias:

I — Devem ter todos os campos preenchidos pelo estabelecimento emissor, nao
podendo conter rasuras ou borroes;

II - Os bens ou servigos adquiridos devem estar descritos de forma detalhada ¢
sem abreviaturas, no campo apropriado do documento, de forma tal que se permita
saber o que foi adquirido, ndo sendo aceitas descrigdes genéricas, como por exemplo:
Despesas, Diversos, Despesas Diversas etc.;

IIT - No documento fiscal deve constar, em seu Verso, o ateste do responsavel
pelo suprimento de fundos/adiantamento, confirmando o recebimento daquele material
ou Servigo:

IV - Quando o documento apresentado for recibo de comprovagdo da despesa,

por entidade ndo obrigada a emissdo de documento fiscal, deve constar CNPJ, carimbo
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identificador da empresa, data e assinatura do seu responsavel ou preposto, devidamente

identificado:

VI - O recibo de pagamento de contribuinte individual/auténomo deve indicar o
nome. enderego, documento de identificacdio (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF),
namero da inscri¢do no INSS, valor bruto, valores retidos e valor liquido: ¢

VIl - Todos os comprovantes devem ser emitidos em nome da Camara
Municipal de Vargem Bonita/MG, devendo no mesmo constar o seu CNPJ e enderego.

Pardgrafo inico. Antes de efetuar qualquer despesa o responsdvel pelo
suprimento de fundos/adiantamento, deve se certificar de que o fornecedor/prestador de

servi¢os tem condigdes de emitir a documentagao comprobatoria exigida.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS.
Art. 9°. O suprimento de fundos/adiantamento nao pode ser concedido ou

utilizado para:

I — Pagamento de despesas realizadas antes do periodo da vigéncia estabelecida
no § 4°;

11 - Atender despesas maiores que 0 seu valor, sendo vedado o fracionamento de
despesas;

T1I - Aquisi¢do de bens e de materiais com 0 objetivo de formar estoque, uma
vez que o suprimento de fundos/adiantamento ¢ despesa imediata, 0 que ndo ¢ o caso de
formagdo de estoque: ¢

IV — O responsavel designado, que estiver no gozo de licenga, de férias ou
afastado. devera ser substituido, no periodo correspondente ao seu afastamento,
devendo ser designado outro responsavel, seguindo todas as exigéncias desse
regulamento.

Art. 10. Normalmente ¢ vedada a aquisigio de material permanente, mas podera
4 mesma OCOITer, Cm ¢asos excepeionais, quando comprovada a sua urgéncia ou
emergéncia, mediante justificativa, e autorizagio do ordenador de despesas.

Art. 11. O responsavel designado na forma do artigo 5°, que ndo prestar contas
no prazo estabelecido, ou que utilize os recursos para finalidade aceitas pelo suprimento
de fundos/adiantamento, ficara sujeito a aplicagdo de medidas administrativas, civis ¢
penais cabiveis.

Art. 12. Nas compras ¢ contratagdes de servigos de pronto pagamento, atraveés

de contrato, no limite estabelecido no § 2°, art. 95, da lei 14.133/291, ndo alcangadas
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pelo limite do suprimento de fundos/adiantamento, poderdo ser realizadas, mas, devera

ser observado o seguinte:
I - Deverdo ser realizadas pelo setor de compras e

Municipal, mediante verificagido do mercado; e

contratagdes da Cadmara

II - Deverdo as mesmas ocorrer somente depois de realizado o devido empenho,

para cumprimento do caput do art. 60, da lei 4.320/64.

Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se, publique-se ¢ cumpra-se.

Vargem Bonita’MG, 20 de margo de 2024.

1Az /\./

Altair Elias

Presidente da Camara Municipal de Vargem Bonita/MG

Certificamos que a presente norma foi,
nessa data, publicada no Orgio de
Divulgagio Oficial do Municipio-
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