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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAGUAI
ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO N2 4617, DE 20 DE JULHO DE 2021

ESTABELECE O PLANO DE ACAO
DO MUNICIPIO DE ITAGUAI PARA
ADEQUACAO AO PADRAO MINIMO
DE QUALIDADE DO  SISTEMA
UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO
ORCAMENTARIA, ADMINISTRATIVA
FINANCEIRA E CONTROLE — SIAFIC, NOS
TERMOS DO PARAGRAFO UNICO, DO
ARTIGO 18, DO DECRETO FEDERAL N°
10.540, DE 5 DE NOVEMBRO DE 2020.

CONSIDERANDO que o inciso lll do artigo 48 da Lei
de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n2 101/2000),
preveé a obrigatoriedade de adoc¢do de um sistema integrado
de administracdo financeira e controle, que atenda a padrao
minimo de qualidade estabelecido pelo Poder Executivo da
Unido;

CONSIDERANDO que o paragrafo 62 do Art. 48 da Lei
de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n2 101/2000),
estabelece a obrigatoriedade de utilizagdo de sistema Unico
de execugdo orgamentdria e financeira, mantido e gerenciado
pelo Poder Executivo;

CONSIDERANDO o Decreto n2 10.540, publicado em
05 de novembro de 2020, que dispde sobre o padrdao minimo
de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo
Orcamentaria e financeira (SIAFIC) e prevé, no seu artigo
18, paragrafo Unico, prazo para apresentacdo e publicacdo
de plano de acdo para adequacao ao Decreto de Requisitos
Minimos de Sistema.

O Prefeito do municipio de Itaguai no uso das suas
atribuicdes legais,

DECRETA:

Art. 19, Fica estabelecido para o municipio de
Itaguai, o Plano de Ac¢do constante do anexo Unico, que é
parte integrante do presente decreto, com a finalidade de
adequar o municipio de Itaguai as disposicdes do Decreto
Federal n? 10.540/2020 no que se refere ao atendimento

dos requisitos minimos de qualidade do Sistema Unico
e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracao
Financeira e Controle — SIAFIC.

Art. 22. O SIAFIC corresponde a solucdo de tecnologia
da informacdo mantida e gerenciada pelo poder executivo,
utilizada pelo poder Executivo e Legislativo Municipal, e
demais d6rgdos da Administracdo Direta e Indireta, inclusos
Autarquias e Fundacdes e Sociedade de Economia Mista,
resguardando as devidas autonomias.

§19. Em cumprimento aos prazos estipulados no
Plano de Agdo, o municipio gradativamente procederd a
devida adequacao e unificagdo de seus sistemas de Execugao
Orcamentdria, Administracdo Financeira e Controle, de
forma a se amoldar ao Decreto Federal n? 10.540/2020,
sendo de responsabilidade conjunta dos Orgdos do Poder
Executivo e Legislativo.

§22. O SIAFIC tem a finalidade de registrar os atos
e fatos relacionados com a administracdo orcamentaria,
financeira e patrimonial, além de controlar e permitir a
evidenciagdo da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
dos dérgdos de que trata o caput deste artigo.

Art. 32 O presente Plano de Acgao, elaborado
em conjunto com todas as unidades gestoras envolvidas
nas respectivas atribuicGes, serd acompanhado pela
Controladoria Geral do Municipio, de acordo com as
atribuicOes designadas a ela no presente Plano de Acao.

Paragrafo Unico. Todas e quaisquer informacdes
relativas ao presente plano de ac¢do serao disponibilizadas
em meio eletrénico para amplo acesso publico, visando
inclusive o pleno acesso deste aos controles externos.

Art. 42. O presente Decreto podera ser revisado a
gualquer tempo e sera ajustado a medida de sua avaliagdo e
diagndstico.

Paragrafo Unico. Havendo necessidade de ser
ajustado, a comissdo devera ser convocada para deliberagao.

Art. 59. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢cGes em contrario.

Itaguai, 20 de julho de 2021.
(a)RUBEM VIEIRA DE SOUZA - PREFEITO MUNICIPAL
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PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA DECRETO FEDERAL 10.540/2020

- QUANDO
TIPO ITEM ACAO - QUEM como
INICIO FIM
Levantamento de
Levantar informacdes dos insumos/servicos/ dados do sistema de
. 'G o ¢ " Data da SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA | administragdo publica
1 recursos financeiros necessarios a implantagdo e L 31/12/2021 ~ -
« Publicagdo INFORMAGCAO atual e proje¢des com
concepgdo do SIAFIC local. ) N
base nas informag&es
obtidas
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos Levantamento de dados
) financeiros) as z Ses nec’essa'ria,s elaboracio do Data da 31/08/2021 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA e elaboragdo do PPA
. ¢ - X ¢ Publicagdo INFORMAGAO para o periodo 2022 -
projeto e consecugdo do sistema. 2025
(%]
= Elaboragdo do projeto
2 . . . ~
fri] Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo
@ 3 de implantagdo do SIAFIC, com base nos layouts PE;E:ZO 31/12/2021 SUBSECRET&TQE&ZE%EOLOGIA DA do SIAFIC com o
B disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas. ¢ acompanhamento dos
<Zt setores envolvidos.
Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), Elaboragdo da Lei
4 as agoes (projetos e atividades) com os gastos Data da 31/12/2021 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA Orgamentaria Anual
necessarios a implantagdo do SIAFIC local, Publicagdo INFORMAGAO (LOA) para o Exercicio
incluindo as fontes de recursos. de 2022
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para Exec‘ug;ao'dt.s processo
as aquisi¢bes de insumos, servigos e/ou licitatério para
) . X Data da SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA | contratagdo de sistema
5 equipamentos, etc, necessarios ao projeto do . 31/12/2021 ~ . ~
. " L Publicagdo INFORMAGCAO de administragdo
SIAFIC e integragBes com os principais sistemas - =
estruturantes publica para execugdo
’ do SIAFIC
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros Data da E;(zcy:;gcie;ssézs
6 sistemas estruturantes tais como RH, Tributario, L. 31/12/2022 UNIDADES GESTORAS . - s
. R Publicagdo integracdo entre os
Patriménio, almoxarifado, etc . .
sistemas
; E:sr:':jirja” deocs’ z'f;r': Z f:lthear:j‘: ‘e‘:x zsascef: Datada | 31/, /5, | SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA | Execugdo de testes de
- P Publicagdo INFORMAGAO verificacio
usuarios.
Q
L i i 3
< Atestar que o SIAFIC permita a atualizacdo, a Data da SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA | Execugdo de testes de
= 8 consulta e a extragdo de dados e de informagdes I 31/12/2022 = e
o X ) Publicagdo INFORMAGCAO verificagdo
w de maneira centralizada.
2
: 9 Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Data da 31/12/2022 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA | Execugdo de testes de
2 Poder Executivo. Publicagdo INFORMACAO verificagdo
=]
2
=] Atestar que o SIAFIC registrar os atos e fatos Data da Execucio de testes de
10 relacionados com a administragdo orgamentaria, . 31/12/2022 UNIDADES GESTORAS ¢ e
. . . . Publicagdo verificagdo
financeira e patrimonial.
1 Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo Data da 31/12/2022 SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA | Execugdo de testes de
ente. Publicagdo INFORMAGAO verificagdo
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TECNOLOGIA

12

Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento,
integragcdo, importagdo e exportagdo de dados;

Data da
Publicagdo

31/12/2022

SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Execugdo de testes de
verificagdo

13

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos
que garantem a Integridade, a Confiabilidade,
a Auditabilidade e a Disponibilidade das
Informagdes.

Data da
Publicagdo

31/12/2022

CONTROLADORIA/ UNDADES
GESTORAS

Execugdo de testes de
verificagdo

14

Garantir que o SIAFIC permite a Identificagdo
do Sistema e Desenvolvedor nos Documentos
Contabeis que deram origem aos registros;

Data da
Publicagdo

31/12/2022

UNIDADES GESTORAS

Execugdo de testes de
verificagdo

15

Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso
dos usuarios por segregacdo de fungdes, para
controle ou consulta e também de acesso aos
dados das demais Unidades Gestoras (cadastros
com CPF ou Certificado Digital e codificagdo
proépria e intransferivel)

Data da
Publicagdo

31/12/2022

SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

Execugdo de testes de
verificagdo

16

Garanir o acesso ao SIAFIC para usuarios
cadastrados seja dado por autorizagdo de
superiores do administrador do SIAFIC mediante
assinatura de termo de responsabilidade e e que
seja realizado login através de CPF e Senha ou
Certificado Digital

Data da
Publicagdo

31/12/2022

SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

Execugdo de testes de
verificagdo

17

Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados
para controlar Inserg¢des, Exclusdes ou Alteracées
efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do
CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso
restrito a usuarios permitidos

Data da
Publicagdo

31/12/2022

SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

Execugdo de testes de
verificagdo

18

Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - 1.
os bens, os direitos, as obrigagdes, as receitas e
as despesas orgamentarias ou patrimoniais - II. a
execugdo das receitas e despesas orgamentarias,
bem como suas alteragdes - Ill. a situagao
patrimonial e sua variagdo - IV. a apuragdo dos
custos - V. controle de convénios, contratos e
instrumentos congéneres - VI. Diario, Razdo

e Balancetes (individuais e consolidados)

- VIl. demonstragdes contabeis, relatorios

e demonstrativos fiscais, orcamentdrios,
econdmicos e financeiros - VIII. operagdes
intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos
recursos legalmente vinculados

Data da
Publicagdo

31/12/2022

CONTABILIDADE

Execugdo de testes de
verificagdo

19

Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup

Data da
Publicagdo

31/12/2022

SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

Execugdo de testes de
verificagdo
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TRANSPARENCIA

20

Assegurar que a sociedade tenha acesso as
informagdes sobre a execugdo orgamentdria e
financeira em meio eletronico que possibilite
amplo acesso publico.

Data da
Publicagdo

31/12/2022

CONTROLADORIA/ STI

Execugdo de testes de
verificagdo

21

Atestar que as Informacg&es sdo disponibilizadas
em tempo real e pormenorizadas,
Disponibilizagdo de informagdes ATE O PRIMEIRO
DIA UTIL subsequente a data do registro contabil.

Data da
Publicagdo

31/12/2022

CONTROLADORIA/ STI

Execugdo de testes de
verificagdo

22

Assegurar que as informagGes disponibilizadas
pelo SIAFIC observam as questGes de
acessibilidade

Data da
Publicagdo

31/12/2022

SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

Execugdo de testes de
verificagdo

23

Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD)

Data da
Publicagdo

31/12/2022

SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

Execugdo de testes de
verificagdo

24

Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagdo
em meio eletronico de, NO MINIMO: a- DESPESA
|. execugao

II. Classificagdo orgamentaria, com a especificagdo
da unidade orgamentaria, da fungdo, da
subfung¢do, da natureza da despesa, do programa
e da agdo e da fonte dos recursos que financiou

o gasto.

IIl. desembolsos independentes da execugdo
orgamentdria

IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu
respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e beneficios
previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do
processo correspondente, o nome e identificagdo
por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor
VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade,
com o numero do respectivo processo bem ou
servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsdo na LOA

Il. langamento, resguardado o sigilo fiscal

Il. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios
IV. recolhimento

V. classificagdo orgamentdria, com a especificagdo
da natureza da receita e da fonte de recursos

Data da
Publicagdo

31/12/2022

STI /CONTABILIDADE/
CONTROLADORIA

Execugdo de testes de
verificagdo
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Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o

Execugdo de verificagdo
de todas as rotinas

25 registro contdbil dos atos e fatos que afetem ou Dat.a da~ 31/12/2022 CONTABILIDADE de contaE)lIlz.aqao
A . Publicagdo e conferéncia de
possam afetar o patrimdnio da entidade. .
demonstrativos
contdbeis
Execugdo de verificagdo
. . de todas as rotinas
Assegurar que o registro representa integralmente Data da de contabilizacio
26 o fato ocorrido, observada a tempestividade . 31/12/2022 CONTABILIDADE . ¢
- Publicagdo e conferéncia de
necessaria. .
demonstrativos
contabeis
Execugdo de verificagdo
t ti
Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme Data da ddee gg:tsaijl;':a 225
27 partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda . 31/12/2022 CONTABILIDADE o ¢
L Publicagdo e conferéncia de
corrente nacionais. -
demonstrativos
contabeis
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo,
diarios e demais demonstrativos contabeis em Execugdo de verificagdo
consonancia as regras contidas no Manual de de todas as rotinas
Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) Data da de contabilizagdo
E 28 e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico Publicagdo 31/12/2022 CONTABILIDADE e conferéncia de
\2 (PCASP), de forma individual e consolidada, e que demonstrativos
E ficam a disposigdo dos usuarios e dos 6rgdos de contabeis
S controle interno e externo.
wv
E Execugdo de verificagdo
z . - de todas as rotinas
s Assegurar que os registros contabeis sdo Data da de contabilizacdo
= 29 efetuados de forma analitica e reflete a transagdo . 31/12/2022 CONTABILIDADE .
] - Publicagdo e conferéncia de
Q com base em documentagdo de suporte. .
o demonstrativos
x o
o contabeis
Garantir que o registro contabil contera, NO
MINIMO: I. data da transag&oll. conta debitada Execugdo de verificagdo
Il. conta creditadalV. histérico da transagdo- de todas as rotinas
30 com referen.u'a a document.acao de supor’tef de Dat'a dei 31/12/2022 CONTABILIDADE de contaljnhz'agao
forma descritiva ou por meio do uso de cédigo Publicagdo e conferéncia de
de histérico padronizadoV. valor da transagaoVI. demonstrativos
nUmero de controle dos registros eletrénicos que contabeis
integrem um mesmo langamento contabil.
Execugdo de verificagdo
de todas as rotinas
31 Ass?gurar que o SIAFIC permite a acumulagdo dos Dat.a da~ 31/12/2022 CONTABILIDADE de contaE)lIlz.aqao
registros por centros de custos. Publicagdo e conferéncia de
demonstrativos
contdbeis
Assegurar que o SIAFIC ndo permita : I
contabilizagdo apenas na exportagdo de dados Execugdo de verificagdo
II. registro cuja data ndo corresponda a data do de todas as rotinas
fato contabil ocorrido Ill. alteragdo dos cédigos- Data da de contabilizagdo
32 fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo | Publicagdo 31/12/2022 CONTABILIDADE e conferéncia de
de ferramentas de sistema que refagam os demonstrativos
langamentos contabeis em momento posterior ao contabeis
fato contabil ocorrido.
. o Edi¢do de normativas
25 - h D
33 | Garantirqueatéodia25-Parafecharobalancete | Datada |5, /1)/,075 | cONTABILIDADE/ TESOURARIA | internas para fixagdo de
do més anterior. Publicagdo L
prazos no municipio
a Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os Edic3o de normativas
g 34 atos de Gestdo Orgamentaria e Financeira do ano Data da 31/12/2022 CONTABILIDADE/ TESOURARIA/ intergnas ara fixacio de
= anterior (inclusive inscrigdo e cancelamento de Publicagdo ALMOLMOXARIFADO/ PATRIMONIO P .g, .
9 prazos no municipio
B Restos a Pagar).
£
w
8
2 . 4 ) . .
2| o |ommesodama i | owds | | comsuon rsouwy | S deremate
& Nto e ¢ ¢ Publicacio ALMOLMOXARIFADO/ PATRIMONIO P 1640
com periodicidade Anual. prazos no municipio
36 Certllﬁca.r que’o SIAFIC impede o registros Dat.a da~ 31/12/2022 CONTABILIDADE Execugaq t.ie tejstes de
contdbeis apds o balancete encerrado. Publicagdo verificagdo







