Lei n.° 3.517 de 26 de maio de 2017.

Ficam introduzidas as seguintes modificacées na
Lei n° 3471, de 12 de Dezembro de 2016, que
“Consolida legislacao que disp6e sobre o Quadro
de Cargos de Provimento Efetivo, o Quadro de
Cargos em Comissao e de Funcées Gratificadas e o
Quadro Especial de Cargos de Provimento Efetivo
em Extingcdo do Municipio de Serafina Corréa e da
outras providéncias.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE SERAFINA CORREA,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguin-
te Lei.

Art. 1° Fica criado e integrado no quadro dos cargos de provimento efetivo, do
artigo 29, | da Lei 3471/2016 o padrao de vencimento 12-A, com os seguintes coeficientes:

COEFICIENTES SEGUNDO A CLASSE

PADRAO A B C
12-A 4,25 4,35 4,45

Art. 2° Fica alterada a carga horaria semanal do FISCAL SANITARIO e do
FISCAL TRIBUTARIO para 40horas e o padrdo de vencimento para 12-A com as
especificacbes e atribuicbes relacionadas no Anexo |, no item sob a nomenclatura
CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL SANITARIO e FISCAL TRIBUTARIO.

Art. 3° Fica alterado o padréao de vencimento do FISCAL AMBIENTAL para 12-A
com as especificagbes e atribuigdes relacionadas no Anexo I, no item sob a nomenclatura
CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL AMBIENTAL

Art. 4° Fica alterada a carga horaria semanal do CONTINUO para 40horas com
as especificacbes e atribuicdes relacionadas no Anexo I, no item sob a nomenclatura
CATEGORIA FUNCIONAL: CONTINUO

Art. 5° Fica alterado o padrao de vencimento e a carga horaria do ORIENTADOR

DE ATIVIDADES DA 3° IDADE, do Padrao 06 e carga horaria semanal 20horas, para Padrao

12 e carga horaria semanal 25horas, com as especificagbes e atribuicdes relacionadas no
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Anexo |, no

Lei n.° 3.517 de 26 de maio de 2017.

item sob a nomenclatura CATEGORIA FUNCIONAL: ORIENTADOR DE

ATIVIDADES DA 3° IDADE.

Art. 6° Fica alterada a carga horaria semanal do FISCAL para 40horas e o

padrao de vencimento para 12-A com as especificacdes e atribuigdes relacionadas no Anexo Il,
no item sob a nomenclatura CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL.

Art. 7° As despesas decorrentes desta Lei correrdao por conta das seguintes

dotagdes orgcamentarias:

Emancipacao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

04.123.0185.2283 Manutencéo do Setor Tributario Municipal
31.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas de Pessoal

31.91.13.00.00 Obrigacdes Patronais

04.123.0185.2017 Manutencao das Atividades da Secretaria de Fazenda
31.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas de Pessoal

31.91.13.00.00 Obrigacdes Patronais

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
18.541.0215.2812 Manutengao da Secretaria de Meio Ambiente
31.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas de Pessoal
31.91.13.00.00 Obrigac¢des Patronais

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
08.122.1208.2159 Manutencéao das Atividades da Assisténcia Social
31.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas de Pessoal
31.91.13.00.00 Obrigagdes Patronais

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

10.302.0213.2070 Manutengao Ampliacao dos Servigcos de Pronto Atendimento
31.90.11.00 Vencimentos e Vantagens Fixas de Pessoal

31.91.13.00.00 Obrigacdes Patronais

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Prefeita Municipal de Serafina Corréa, 26 de maio de 2017, 562 da

Maria Amélia Arroque Gheller
Prefeita Municipal
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Lei n.° 3.517 de 26 de maio de 2017.

ANEXO |
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo — Especificagdes dos Cargos

CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL SANITARIO
PADRAO DE VENCIMENTO: 12-A
ATRIBUIGOES:

a) Descricao Sintética: Exercer a fiscalizagdo sanitaria nas areas do comércio de alimentos em
geral, estabelecimentos de saude, estabelecimentos de interesse a saude e no pertinente a
aplicagdo e cumprimento das disposi¢des legais compreendidas na competéncia sanitaria.

b) Descrigcdo Analitica: Exercer a fiscalizagcao sanitaria nas areas do comércio de alimentos em
geral, estabelecimentos de saude, estabelecimentos de interesse a saude e no pertinente a
aplicacdo e cumprimento das disposi¢cdes legais compreendidas na competéncia sanitaria,
fazendo notificagbes e infragdes sanitarias; registrar e comunicar irregularidades; fiscalizar
prédios e estabelecimentos abertos ao publico no que concerne a higiene, lavrar autos de
infracdo; proceder quaisquer diligéncias; prestar informac¢des e emitir pareceres; elaborar
relatérios de suas atividades; cadastrar e inspecionar estabelecimentos sob Vigilancia
Sanitaria, de baixa complexidade; coletar amostra de produtos; apreender produtos
inadequados para o0 consumo ou irregulares; executar tarefas afins.

c) O titular do cargo podera, em carater excepcional, quando necessario, para cumprimento
das atribuicdes que lhe s&o proprias, e se ndo houver motorista disponivel, desde que
devidamente habilitado, ser autorizado a dirigir veiculo de servico ou de representacéo do
Municipio.

CONDIGOES DE TRABALHO:

a) Gerais: Carga horaria semanal de 40 horas.
b) Especiais: servigos externos, auditorias e fiscalizagcdo em geral.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos.

b) Instrugdo: Ensino Médio Completo e curso especifico na area sanitaria.

c) Apresentar Certificado de conclusdo de Curso de Windows e Excel, com carga horaria
minima de 30 horas

d) Aprovagao em concurso publico
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Lei n.° 3.517 de 26 de maio de 2017.

ANEXO |
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo — Especificagdes dos Cargos

CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL TRIBUTARIO
PADRAO DE VENCIMENTO: 12-A

ATRIBUIGOES:

a) Descricao Sintética: executar trabalhos na fiscalizacdo e no langamento dos tributos de
competéncia do Municipio.

b) Descricdo Analitica: verificar a ocorréncia do fato gerador dos tributos de competéncia do
Municipio; efetuar o langcamento dos tributos de competéncia do Municipio e a respectiva
notificagcdo dos sujeitos passivos; realizar visitas, vistorias e verificagbes ‘in loco® em
estabelecimentos comerciais, industriais, de prestagcao de servigos e residéncias, bem como
nas obras em andamento no Municipio; requerer documentos, livros fiscais e quaisquer outras
espécies de expedientes necessarios a analise da situacdo tributaria dos sujeitos passivos;
proceder as inscricbes em Divida Ativa e respectivas notificagoes; cumprir e fazer cumprir a
legislagao tributaria; lavrar autos de infragdo, aplicando sang¢des; manifestar-se em todos os
expedientes relacionados com a legislacao tributaria; auxiliar em estudos para aperfeicoamento
dos procedimentos fiscais; auxiliar em estudos para o aperfeicoamento da legislacao tributaria
municipal; dirigir veiculos da municipalidade para cumprimento de suas atribuicdes especificas,
mediante autorizagdo da autoridade administrativa; apresentar relatérios de atividades; realizar
outras tarefas correlatas e afins.

c) O titular do cargo podera, em carater excepcional, quando necessario, para cumprimento
das atribuicdes que lhe sao proprias, e se nao houver motorista disponivel, desde que
devidamente habilitado, ser autorizado a dirigir veiculo de servico ou de representacdo do
Municipio.

CONDIGOES DE TRABALHO:

a) Gerais: Carga horaria: 40 horas semanais.

b) Especiais: Sujeito ao trabalho em regime de plantdes com uso de uniforme e atendimento ao
publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade: acima de 18 anos.

b) Instrugdo: formagdo em uma das areas, Curso técnico especifica em tributarista ou Curso
Superior Completo, em Ciéncias Contabeis, Economia, Administracdo de Empresa, ou Direito.
¢) Aprovagao em Concurso Publico
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Lei n.° 3.517 de 26 de maio de 2017.

ANEXO |
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo — Especificagdes dos Cargos

CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL AMBIENTAL

PADRAO DE VENCIMENTO: 12-A

ATRIBUIGOES:

a) Descrigao Sintética: Fiscalizar a aplicagao da legislagdo ambiental, as atividades, sistemas e
processos produtivos, acompanhar e monitorar as atividades efetivas ou potencialmente
poluidoras, causadoras de degradagao ou promotoras de disturbios, além das utilizadoras de
bens naturais.

b) Descricdo analitica: Observar e fazer respeitar a correta aplicagdo da legislagdo ambiental
vigente; executar servicos de prevencao e politica ambiental; fiscalizar os prestadores de
servigos, os demais agentes econdmicos, o poder publico e a populagcdo em geral no que diz
respeito as alteragcbes ambientais, conforme o caso, decorrentes de seus atos; executar
atividades de fiscalizacdo de fontes poluidoras da agua, do ar e do solo; revisar e lavrar autos
de infracdo e aplicar multas em decorréncia da violagdo a legislagdo ambiental vigente;
requisitar, aos entes publicos ou privados, sempre que entender necessario, os documentos
pertinentes as atividades de controle, regulacdo e fiscalizagdo; programar e supervisionar a
execugao das atividades de controle, regulagéo e fiscalizagdo na area ambiental; analisar e dar
parecer nos processos administrativos relativos as atividades de controle, regulacdo e
fiscalizacdo na area ambiental; apresentar propostas de adequagado, aprimoramento e
modificacdo da legislagdo ambiental do Municipio; verificar a observancia das normas e
padroes ambientais vigentes; proceder a inspecao e apuragao das irregularidades e infragbes
através do processo competente; instruir sobre o estudo ambiental e a documentacao
necessaria a solicitagdo de licenga e regularizagdo ambiental; emitir laudos, pareceres e
relatérios técnicos sobre matéria ambiental; dirigir veiculos da municipalidade mediante
autorizagao da autoridade administrativa; executar outras tarefas afins.

c) O titular do cargo podera, em carater excepcional, quando necessario, para cumprimento
das atribuicbes que lhe sio proprias, e se nao houver motorista disponivel, desde que
devidamente habilitado, ser autorizado a dirigir veiculo de servico ou de representagdo do
Municipio.

CONDIGOES DE TRABALHO:
a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas.
b) Especial: Sujeito a trabalho externo, atendimento ao publico e uso de uniforme.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos.

b) Instrugdo: Ensino médio completo e Curso Técnico em Meio Ambiente.
c) Carteira Nacional de Habilitagdo, no minimo, categoria B.
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Lei n.° 3.517 de 26 de maio de 2017.

ANEXO |
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo — Especificagées dos Cargos

CATEGORIA FUNCIONAL: CONTINUO
PADRAO DE VENCIMENTO: 2
ATRIBUIGOES:

a) Descrigcbes Sintéticas: Proceder entrega de expediente, correios e bancos.

b) Descricbes Analiticas: Retirar e entregar correspondéncia do Correio; estabelecer atividades
de relagbes bancarias com a rede local; entregar guias e notificagdes aos contribuintes do
Municipio; receber e transmitir recados; realizar cépias fotoestaticas; manter contatos com o
publico; executar tarefas afins.

c¢) O titular do cargo podera, em carater excepcional, quando necessario, para cumprimento
das atribuicdes que lhe s&o proprias, e se ndo houver motorista disponivel, desde que
devidamente habilitado, ser autorizado a dirigir veiculo de servigo ou de representacédo do
Municipio.

CONDIGOES DE TRABALHO:

a) Gerais: Carga horaria de 40 horas semanais.
b) Especiais: usar uniforme; manter contato com o publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) l[dade minima: 18 anos completos.
b) Instrugdo: Ensino Fundamental Completo.
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Lei n.° 3.517 de 26 de maio de 2017.

ANEXO |
Quadro de Cargos de Provimento Efetivo — Especificagdes dos Cargos

CATEGORIA FUNCIONAL: ORIENTADOR DE ATIVIDADES PARA 3? IDADE
PADRAO DE VENCIMENTO: 12
ATRIBUIGOES:

a) Descricao Sintética: Programar e realizar atividades sociais culturais, esportivas e de lazer
para pessoas de 32 idade.

b) Descricdo Analitica: Planejar e realizar atividades que envolvam as seguintes agbes e
programa para pessoas da 32 idade; promover sessdes de educacdo fisica adequada;
competicbes esportivas de diversas modalidades como: jogos de saldo e mesa e outros
préprios a faixa etaria; orientar e promover agdes culturais como: alfabetizagao, coral, teatro,
gincanas, assisténcia e filmes-férum; promover participagédo em sessoées de leitura; em
reunides sociais de bailes, dancas; participagdo em eventos sociais e culturais da comunidade;
comparecer em eventos programados locais e regionais; efetuar passeios, visitas, viagens e
informais; realizacdo de sessao de reflexdo, de auto-estima, de cuidados higiénicos e outras
atividades julgadas e indicadas interessantes para pessoas de Terceira idade.

c) O titular do cargo podera, em carater excepcional, quando necessario, para cumprimento
das atribuicdes que lhe sado proprias, e se nao houver motorista disponivel, desde que
devidamente habilitado, ser autorizado a dirigir veiculo de servico ou de representacdo do
Municipio.

CONDIGCOES DE TRABALHO:

a) Gerais: Carga horaria de 25 horas semanais.

b) Especiais: Atividades em fins de semana, em dias feriados, em programacgao noturna;
acompanhamento do grupo em todas as programacoes.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) ldade minima: 18 anos completos
b) Instrugdo: Formado em Nivel Superior.
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Lei n.° 3.517 de 26 de maio de 2017.

ANEXO Il
Quadro Especial de Cargos de Provimento Efetivo em Extingao — Especificacoes dos
Cargos

CATEGORIA FUNCIONAL: FISCAL
PADRAO DE VENCIMENTO: 12-A

ATRIBUIGOES:

a) Descrigcao Sintética: Exercer a fiscalizacao geral nas areas de obras, industrias, comércio,
transporte coletivo e de higiene e no pertinente a aplicacdo e cumprimento das disposicbes
legais compreendidas na competéncia tributaria municipal.

b) Descrigdo Analitica: Exercer a fiscalizagdo nas areas de obras, industria, comércio e
transporte coletivo, fazendo notificacbes e embargos; registrar e comunicar irregularidades
referentes a propaganda, rede de iluminagdo publica, calcamentos e logradouros publicos,
sinaleiras e demarcacdes de transito; exercer o controle em postos de embarque de taxis;
executar sindicancias para verificacdo de alegacdes decorrentes de requerimentos de revisoes,
isencdbes, imunidades, demolicbes de prédios e pedidos de baixa de inscricdo; efetuar
levantamentos fiscais nos estabelecimentos dos contribuintes quanto as leis tributarias
municipais; fiscalizar prédios e estabelecimentos abertos ao publico no que concerne a higiene;
intimar contribuintes ou responsaveis, lavrar autos de infragdo; proceder quaisquer diligéncias;
prestar informagdes e emitir pareceres; elaborar relatérios de suas atividades; executar tarefas
afins.

c) O titular do cargo podera, em carater excepcional, quando necessario, para cumprimento
das atribuicdes que lhe sao proprias, e se nao houver motorista disponivel, desde que
devidamente habilitado, ser autorizado a dirigir veiculo de servico ou de representacdo do
Municipio.

CONDIGOES DE TRABALHO:
a) Horario: periodo normal de 40 horas semanais.
b) Realizar servigos externos, auditorias e fiscalizagdo em geral.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Idade minima: 18 anos completos.

b) Instrugado: Ensino Médio Completo.

c) Outros: declaragdo de bens e valores que constituem o seu patrimbnio, por ocasidao da
posse.

d) Apresentar Certificado de conclusao de Curso de Windows e Excel.
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