Camara Municipal de Américo Brasiliense

RESOLUC[\O N2002/2022
DE 17 de fevereiro de 2022
Autoria: Mesa Diretora

Cria a funcdo gratificada de agente de
recursos humanos na Camara Municipal de
Américo Brasiliense e da outras providéncias.

O VEREADOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE AMERICO
BRASILIENSE, Estado de Sao Paulo, usando de atribui¢des que lhes sdo conferidas
pelo paragrafo unico do artigo 55, da Lei Organica do Municipio de Américo
Brasiliense e de acordo com o que aprovou o plenario em Sessdo Extraordinaria
realizada no dia 17 de fevereiro do corrente ano, promulga o seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1° Fica criada na Camara Municipal de Américo Brasiliense a fungdo
gratificada de agente de recursos humanos.

§ 1° A fungao de agente de recursos humanos somente podera ser exercida
por servidor efetivo, possuidor de diploma de ensino superior oficialmente
reconhecido.

§ 2° O servidor designado para a fungdo de agente de recursos humanos
fara jus a gratificagdo conforme legislagao vigente.

§ 3° A gratificagdo prevista no § 2° ndo sera cumulativa com outras
gratificacbes, devendo o servidor optar expressamente sob qual atividade
pretende perceber a gratificagao.

§ 4° A gratificagdo disciplinada nesta resolugdo ndo serd em nenhuma
hipdtese incorporada aos vencimentos do servidor, sendo, contudo, devida para
fins de calculo de décimo-terceiro e férias.

Art. 2° Sdo atribuigdes inerentes a fungao gratificada de agente de recursos
humanos:

I - planejar e promover os servigos relacionados ao pessoal dos quadros da

Camara Municipal;

Il - fazer, preparar e revisar os atos de nomeagdo dos novos servidores,

bem como promover a lavratura dos atos referentes a pessoal e, ainda, os

termos de posse dos servidores da Camara;

III - encaminhar para publicagdo o resultado dos concursos publicos e os

atos relativos ao pessoal da Camara Municipal;

IV - providenciar a identificagdo e a matricula dos servidores da Camara,

bem como a expedi¢do dos respectivos cartoes funcionais;

V - programar a revisao periddica do Plano de Cargos e Carreiras,

organizando a lotagdo nominal e numérica dos servidores da Camara;

VI - promover o registro na ficha funcional dos servidores, dos certificados

dos cursos concedidos pela Camara;
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VII - promover a apuracdo do tempo de servigo do pessoal para todo e
qualquer efeito;
VIII - promover o controle de frequéncia do pessoal, para efeito de
pagamento e tempo de servigo;
IX - promover a verificagdo dos dados relativos ao controle do salario-
familia, do adicional por tempo de servigo e outras vantagens dos
servidores, previstos na legislagdao em vigor;
X - promover os assentamentos da vida funcional e de outros dados do
pessoal da Camara, supervisionando a organiza¢do e atualiza¢do dos
registros, controles e ocorréncias de servidores e parlamentares, bem como
a preparacdo das respectivas folhas de pagamento;
XI - comunicar A Presidéncia irregularidades que se relacionem com a
administracdo de pessoal da Camara;
XII - providenciar a geragdo de arquivos da folha de pagamento para
consolidacdo com o sistema de contabilidade;
XIII - promover a preparagda e o recebimento das declaragdes de bens dos
servidores a elas sujeitos e proceder ao respectivo registro;
XIV - promover a avaliagdo de desempenho funcional dos servidores do
quadro administrativo;
XV - fornecer, anualmente, aos servidores e aos Vereadores, informagdes
necessarias a declaragdo de rendimentos de cada um deles; e
XVI - Exercer outras atividades correlatas.

Art. 3° As despesas decorrentes desta Resolu¢do correrdo por conta da
dotacdo or¢amentaria propria do or¢amento vigente, suplementada se necessario.

Art. 42 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Américo Brasiliense, aos 17 (dezessete) dias do més de
fevereiro do ano de 2022 (dois mil e vinte e dois).

.’/ .
JOSE RgBERTO DE ANDRADE

Vereador-Presidente

Publicado na Secretaria da CAmara Municipal, na data supra.
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DEBORA TANIA CARNEIRO RIOS
Assistente Legislativo
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