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PROJETO DE RESOLUCAO N° 006 /2012

A A Comissdo Executiva do Poder Legislativo que
0 presente .o” eve, nb uso de suas atribui¢des, com fulcro no artigo n® 21,
inciso XI e antigo n° 22, inciso VII, ambos da Lei Organica Municipal, vem,
respeitosamente, apresentar a consideragdo do Plenario desta Casa de Leis

0 seguinte Anteprojeto de Lei:

Stimula:
CAMARA MUNICIPAL DA LAPA Dispde sobre a organizacao administrativa
Protocolo N°: 1096 / 2012 da Camara Municipal da Lapa.
10/12/2012 - 10:28
Responsavel: INE
CAPITULO1

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 12 - A estrutura da Camara Municipal da Lapa, Estado do Parana,
compde-se dos seguintes 6rgaos:

S
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I - ORGAO DE ADMINISTRACAO
1.1 - Diretor Geral.

1.2 - Diretor de Manuten¢ao e Patrimoénio
1.3 - Chefe de Gabinetes.

Il - ORGAO DE ASSESSORAMENTO
2.1 - Assessoria Especial da Presidéncia na Area
Juridica.
2.2 - Assessoria Parlamentar
2.3 - Assessoria do Diretor Geral

§12 - Os constantes no o0rgao de administragao e de assessoramento,
sao diretamente ligados ao Presidente da Comissao Executiva da Camara
Municipal, com exceg¢ao do disposto no paragrafo 22 do presente artigo.

§22 - 0 6rgao de assessoramento 2.2 estara subordinado diretamente
ao Vereador que lhe indicou.

CAPITULOII
DO ORGAO DE ADMINISTRACAO

SECAOI
DIRETORIA GERAL

Art. 22 - O Diretor Geral, o qual para efeito de direito assumira as
fungoes de Secretario Geral, descritas em nosso Regimento Interno,
subordinado ao Presidente da Comissdao Executiva, o qual dirige as
atividades da Camara Municipal, tem por finalidade:

[. A Diregao Geral dos trabalhos internos da Secretaria e de
divulgacao do Poder Legislativo.
[I. O assessoramento do Presidente da Comissao Executiva,

bem como da Comissdo Executiva em assuntos técnico-
administrativos;

[II. Executar atividades relativas a expedientes, planejamento
operacional dos servigos gerais, documentacao, elaboragao
de relatorios periodicos de controle, arquivos e protocolos.
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IV.  Preparacao, publicagao e expedig¢ao de atos do presidente,
bem como da Comissao Executiva;

V. Treinamento de funcionarios e realizagio de concurso
publico para provimento de cargos;

VI. Demais atividades relativas ao pessoal e controle
funcional;

VII.  Organizar as Sessoes Ordinarias, Extraordindrias e Solenes;
VIII. Incumbir-se das correspondéncias da Presidéncia e da
Comissao Executiva;

IX. Juntamente com o Diretor de Manutengdo e Patriménio,
realizar a aquisi¢ao, guarda, distribui¢ao e controle de todo
o material do Poder Legislativo;

X. A realizagdo de licitagdes, compras e controle do
almoxarifado, do patriménio, registros, protecio e
conservacao de bens do Legislativo;

XI. Auxiliar na elaboragao de medidas normativas gerais e
especificas;

XII. Demais atribuigdes administrativas que lhe forem
cometidas pelo Presidente ou pela Comissdo Executiva.

SECAO II
DIRETORIA DE MANUTENCAO E PATRIMONIO

Art. 3° - Compete ao Diretor de Manutengao e Patrimoénio;

. Dirigir os trabalhos que exigem manutengdo periddica e
ocasionais, zelando pelo bom funcionamento tanto da sede
deste Poder Legislativo, de seu anexo bem como de seu
patriménio.

II. Detectar problemas e realizar diagnésticos e solucionar
problemas que surgirem nos prédios da Camara.

III. Dirigir, supervisionar e também realizar servicos
relacionados as fungdes de Assistente de Servigcos Gerais
no que diz respeito aos problemas corriqueiros que
surgirem nos prédios da Camara.
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IV.  Solicitar orgamentos e acompanhar os servigos de reparos
e instalagdes que forem realizados nos prédios da Camara,
bem como tomar providéncias para o bom desempenho
destes.

V. Realizar vistorias periédicas em todas as dependéncias
dos prédios da Camara Municipal para verificar possiveis
imperfeigoes.

VI. Implementar sistemas e ferramentas de gestdo na area de
material e patrimonial.

VII. Atestar e justificar notas fiscais dos materiais de consumo
e permanentes recebidos, acompanhando diariamente as
rotinas de material e patrimonio, identificando e
solucionado possiveis problemas.

VIII.  Propor medidas de redugao de custos.

IX. Cadastrar o material permanente e os equipamentos
recebidos, bem como manter registro dos bens moéveis
pertencentes a Cimara e controlar sua movimentacao.

X. Verificar periodicamente o estado dos bens pertencentes a
Camara, adotando as providéncias para manutengao
quando estas se fizerem necessarias, bem como coordenar
o recebimento, conferéncia e distribuicao dos materiais e
bens da Camara.

SECAO III
CHEFE DE GABINETES

Art. 42 - Compete ao Chefe de Gabinetes:
I. A Dire¢do dos trabalhos internos dos Gabinetes dos
Vereadores.

[I. O assessoramento aos Vereadores em assuntos técnico-
administrativos;

[II. Executar atividades relativas a expedientes, planejamento
operacional dos servigos gerais, elaboracdo de relatérios
periddicos de controle.

IV. Orientacdo e assessoramento aos Vereadores e seus
Assessores;
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IX.

XI.

Organizagao do funcionamento dos gabinetes;

Organizar as recepgoes a visitantes e autoridades;

A aquisicao, guarda e controle do material destinado aos
gabinetes de Vereadores do Poder Legislativo;

A solicitagdo de materiais e equipamentos ao responsavel
pelas compras;

Controle do almoxarifado, protecao e conservagao de bens
dos Gabinetes do Legislativo;

Auxiliar o Diretor Geral na elaboracao de medidas
normativas gerais e especificas dos Gabinetes;

Demais atribuigbes administrativas que lhe forem
cometidas pelo Presidente ou pela Comissao Executiva.

CAPITULO I1I
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO

SECAO I
Assessoria Especial da
Presidéncia na area Juridica

Art. 52 - Compete ao Assessor Especial para Assuntos Juridicos:

L.

IL.

1.

IV.

assessorar a Presidéncia bem como a Comissdao Executiva
da Camara Municipal nos assuntos de natureza juridica,
desde que submetidos a sua apreciagao;

assessorar e supervisionar a elaboragao de projetos e
demais atos de iniciativa da Presidéncia e da Comissao
Executiva;

emitir pareceres juridicos sobre assuntos diversos
colocados a sua apreciac¢ao;

atuar em conjunto com a Comissao Executiva, na defesa
dos principios da legalidade, legitimidade, impessoalidade
e moralidade, dentre outros.

Pardgrafo Unico - O cargo de Assessor Especial para Assuntos
Juridicos é privativo de Bacharel em Direito com registro na OAB - Ordem
dos Advogados do Brasil.
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SECKO 11
Assessoria Parlamentar

Art. 62 - Compete ao Assessor Parlamentar:

| - assessorar e prestar assisténcia ao Vereador que o indicou;

[ - assessorar na documentacdo referente ao trabalho do
Legislativo;

[II - incumbir-se da correspondéncia do Vereador a que estiver
vinculado;

[V - acompanhar os processos, prazos e agenda do Vereador a
que estiver vinculado;

V - atender e encaminhar as pessoas que procuram o0s
Vereadores para solugdo de problemas ou reivindicagoes.

VI - acompanhar e atender in loco as comunidades que o
Vereador lhe determinar.

§ 12 - O Assessor Parlamentar sera nomeado, gratificado por
tempo integral e dedicagao exclusiva e exonerado, atendendo indicagao
pessoal e escrita, do Vereador ao qual prestara servigos, sendo que cada
vereador tera direito, unicamente, a um Assessor Parlamentar.

[. Junto da indicagdao devera ser anexada cdpia dos seguintes
documentos:

a) Identidade;

b)  CPF;

c) Certidao Civil;
d)  PIS/PASEP

e) Numero da Conta bancdria para recebimento dos salarios;

f) Comprovante de escolaridade;

g) Comprovante ou declaracao de endereco;

h) Declaragdao de antecedentes criminais, emitido pela
comarca da Lapa;

i) Declaracao de estar quite com a justica eleitoral.

II. 0 Valor da Gratificacdo por tempo integral e dedicagao
exclusiva, sera informado através de oficio do Vereador ao qual o assessor
estiver subordinado, obedecendo aos principios legais.
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[1I. O controle do horério, bem como o desempenho das atribuicdes
do Assessor Parlamentar, serao de responsabilidade exclusiva do Vereador
ao qual presta servigos.

§ 22 - 0O ato de nomeagcao devera ser editado,
obrigatoriamente, no prazo maximo de dois dias, mesmo no recesso
parlamentar, apds o protocolo da indicagdo do Vereador, na secretaria da
Camara Municipal e publicado no Boletim Oficial do Municipio
imediatamente depois.

§ 32- 0 ato de concessao da TIDE (tempo integral e dedicagao
exclusiva), no wvalor solicitado, deverd ser editado, também
obrigatoriamente, no prazo maximo de dois dias, mesmo no recesso
parlamentar, apos o protocolo da solicitagao do Vereador, na secretaria da
Camara Municipal e publicado no Boletim Oficial do Municipio
imediatamente depois.

42 - O Assessor Parlamentar s6 podera ser exonerado, e seu
TIDE modificado, por solicitagao escrita do Vereador ao qual presta
servicos, ou através de condenagdo em processo disciplinar, devidamente
instaurado, e apés ser assegurada a ampla defesa.

§ 52 - O ato de exonerac¢do, e modificagdo da TIDE, salvo
condenacdo em  processo disciplinar, devera ser editado,
obrigatoriamente, no prazo maximo de dois dias ap6s o protocolo do
pedido de exoneracao, feita pelo Vereador ao qual presta servigos, na
secretaria da Camara Municipal e publicada no Boletim Oficial do
Municipio imediatamente depois, mesmo no recesso parlamentar.

SECAO III
Assessoria do Diretor Geral

Art. 7° - Compete ao Assessor do Diretor Geral:

I. Auxiliar e cumprir todas as determinagdes expedidas pela

Dire¢do Geral, referente aos trabalhos internos da Secretaria e de
divulgacao do Poder Legislativo.

II. Assessorar na execuc¢ao das atividades relativas a expedientes,

planejamento operacional dos servigos gerais, documentagao, elaboragao

de relatorios periddicos de controle, arquivos e protocolos.
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I1I. Assessorar e auxiliar o Diretor Geral na preparacao, publicagao
e expedicao de atos do presidente, bem como da Comissdo Executiva;
[V. Assessorar e auxiliar todas as atividades relativas ao pessoal e
controle funcional;
V. Assessorar e auxiliar a Diretoria Geral na organizagao as
Sessoes Ordinarias, Extraordinarias e Solenes;
VI. Assessorar e auxiliar o Diretor Geral na elaboracao de medidas
normativas gerais e especificas que se fizerem necessarias;
VII. Realizar todas as demais atribui¢oes administrativas que lhe
forem cometidas pelo Diretor Geral.

CAPITULO IV
DA ESCOLHA DOS CARGOS EM COMISSAO

Art.82 - A escolha das pessoas ocupantes dos cargos em comissao de
que tratam esta resolugdo é privativa do Presidente da Comissao Executiva
da Camara Municipal, com exce¢do do Assessor Parlamentar que atendera
as disposi¢oes do artigo 6 2 desta resolugao.

CAPITULO YV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 - Os o6rgaos da Camara Municipal deverao funcionar
perfeitamente articulados entre si, em regime de mutua colaboracao,
visando oferecer informagoes e dados que melhorem o andamento dos
servicos legislativos.

Art. 10 - Os casos omissos serao resolvidos pela Comissdo Executiva,
nos termos da legislacao vigente.

Art. 11 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando as resolugoes n® 051/2009 e 063/2011.
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Poder Legislativo Municipal da Lapa, Estado do Parahd em
03 de dezembro de 2012. '

JOAO RE ONSO
\ residente

%&WK%
CASTURINA COLTZ BOSCH HENDRIKX

Vice-Presidente

LMAR JOSE HORNING

12 Secretario

P
RTOE

CARLOS ALE
29 Secretario

ERSCHMIDT

AT
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JUSTIFICATIVA:

O presente Projeto de Resolugdo tem por justificativa Unica e
exclusivamente adaptar e dar um melhor regramento na organizagao
administrativa da Camara Municipal para adequar as resolugdes de
numeros 51/2009 e 63/2011 as novas realidades administrativas deste
Poder Legislativo as quais foram impostas pelo Egrégio Tribunal de Contas
do Estado do Parana.

Poder Legislativo Municipal da Lapa, Estado do Parand.em
03 de dezembro de 2012. /

A
CASTURINA COLTZ BOSCH HENDRIKX

Vice-Presidente

-

”

JOSE'HORNING
12 Secretario

CARLOS ALBER ERSCHMIDT
29 Secretario
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PARECER

Ref. Projeto de Resolugdo n® 006/2012

Vem para andlise dessa Assessoria o Projeto de Resolugdo n°
006/2012, de autoria da Comisséo Executiva deste Poder Legislativo, cujo objeto &
dispor sobre a organizagao administrativa da Camara Municipal.

Em analise aos termos do Projeto, tem-se que o mesmo é disciplinar os
érgaos de administragao e assessoramento do Poder Legislativo, estabelecendo, em

resumo, quais séo suas competéncias administrativas.

Sobre o tema, nossa Lei Organica diz que,

Art. 21 - Cabe a Camara Municipal, com a sang¢ao do Prefeito, legislar
sobre as matérias de competéncia do Municipio, especialmente no que
se refere ao seguinte:

| - assuntos de interesse local, inclusive suplementando a legislagao
federal e estadual, notadamente no que diz respeito:

Xl - criagao, alteragdo e extingdo de cargos, empregos e fungdes
publicas e fixagao da respectiva remuneragao;
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ESTADO DO PARANA

Art. 22 - Compete a Camara Municipal, privativamente, entre outras, as
seguintes atribuicdes:

VIl - dispor sobre sua organizagéo, funcionamento, politica, criagao,
transformagao ou extingdo de cargos, empregos e fungdes de seus
servicos e fixar a respectiva remuneragao;

Isto posto, tem-se que o Projeto de Resolugdo em questdo encontra
amparo juridico legal, podendo o mesmo ter o seu regular prosseguimento nesta

Casa de Leis com a deliberagao pelo Douto Plenario.

Lapa, 11 de dezembro de 2012.
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RESOLUCAO N° 70/2012
Samula: Dispde sobre a organizagido administrativa da
Camara Municipal da Lapa.

A Camara Municipal da Lapa, Estado do Parani, AP R OV O U, e eu,
Presidente, PROM UL G O:

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° - A estrutura da Camara Municipal da Lapa, Estado do Parana,
compde-se dos seguintes 6rgios:
~ I - ORGAO DE ADMINISTRACAO
1.1 - Diretor Geral
1.2 - Diretor de Manutengéo e Patrimdnio
1.3 - Chefe de Gabinetes.

‘ I1- ORGAO DE ASSESSORAMENTO :
2.1 - Assessoria Especial da Presidéncia na Area Juridica
2.2 - Assessoria Parlamentar
2.3 - Assessoria do Diretor Geral

§ 1°- Os constantes no o6rgao de administragdo e de assessoramento, sdo
diretamente ligados ao Presidente da Comissdo Executiva da Camara Municipal, com excegdo do
disposto no paragrafo 2° do presente artigo.

§ 27- O 6rgio de assessoramento 2.2 estard subordinado diretamente ao
Vereador que lhe indicou.

~ CAPITULO 1T
DO ORGAO DE ADMINISTRACAO
SECAO I
DIRETORIA GERAL

Art. 2° - O Diretor Geral, o qual para efeito de direito assumira as fungdes de

Secretério Geral, descritas em nosso Regimento Interno, subordinado ao Presidente da Comisséo
Executiva, o qual dirige as atividades da Camara Municipal, tem por finalidade:

I — A Dire¢do Geral dos trabalhos internos da Secretaria e de divulgacdo do Poder
Legislativo.

Il - O assessoramento do Presidente da Comissdo Executiva, bem como da Comissdo
Executiva em assuntos técnico-administrativos;

Il — Executar atividades relativas a expedientes, planejamento operacional dos servigos
gerais, documentagdo, elaboragao de relatorios periodicos de controle, arquivos e protocolos.

IV — Preparagio, publicagdo e expedigdo de atos do presidente, bem como da Comissdo
Executiva;
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V — Treinamento de funciondrios e realizagdo de concurso plblico para provimento de
cargos;

VI — Demais atividades relativas ao pessoal e controle funcional;

VII — Organizar as Sessdes Ordinarias, Extraordinarias e Solenes;

VIII - Incumbir-se das correspondéncias da Presidéncia e da Comissdo Executiva;

IX — Juntamente com o Diretor de Manutengdo e Patriménio, realizar a aquisi¢do, guarda,
distribui¢do e controle de todo o material do Poder Legislativo;

X — A realizagdo de licitagdes, compras e controle do almoxarifado, do patriménio,
registros, prote¢do e conservagdo de bens do Legislativo;

X1 — Auxiliar na elaboragéio de medidas normativas gerais e especificas;

XII — Demais atribuigdes administrativas que lhe forem cometidas pelo Presidente ou pela
Comissdo Executiva.

SECAO I_ .
DIRETORIA DE MANUTENCAO E PATRIMONIO

Art. 3° - Compete ao Diretor de Manutengdo e Patriménio;

I — Dirigir os trabalhos que exigem manutengdo periodica e ocasionais, zelando pelo bom
funcionamento tanto da sede deste Poder Legislativo, de seu anexo bem como de seu patriménio.

Il — Detectar problemas e realizar diagnosticos e solucionar problemas que surgirem nos
prédios da Camara.

[T — Dirigir, supervisionar e também realizar servigos relacionados as fun¢des de Assistente
de Servigos Gerais no que diz respeito aos problemas corriqueiros que surgirem nos prédios da
Camara.

IV — Solicitar orgamentos e acompanhar os servigos de reparos e instalagdes que forem
realizados nos prédios da Camara, bem como tomar providéncias para o bom desempenho destes.

V — Realizar vistorias periédicas em todas as dependéncias dos prédios da Camara
Municipal para verificar possiveis imperfeigdes.

VI — Implementar sistemas e ferramentas de gestdo na area de material e patrimonial.

~ VII — Atestar e justificar notas fiscais dos materiais de consumo e permanentes recebidos,

acompanhando diariamente as rotinas de material e patrimonio, identificando e solucionado
possiveis problemas.

VIII - Propor medidas de redugdo de custos.

IX — Cadastrar o material permanente e os equipamentos recebidos, bem como manter
registro dos bens méveis pertencentes a Camara e controlar sua movimentagao.

X — Verificar periodicamente o estado dos bens pertencentes a Camara, adotando as
providéncias para manuten¢do quando estas se fizerem necessarias, bem como coordenar o
recebimento, conferéncia e distribui¢do dos materiais e bens da Camara.

SECAO 111
CHEFE DE GABINETES

Art. 4° - Compete ao Chefe de Gabinetes:
I — A Diregdo dos trabalhos internos dos Gabinetes dos Vereadores.
Il - O assessoramento aos Vereadores em assuntos técnico-administrativos;
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111 — Executar atividades relativas a expedientes, planejamento operacional dos servigos
gerais, elaboragdo de relatorios periddicos de controle.

IV - Orientagdo e assessoramento aos Vereadores e seus Assessores;

V — Organizagéo do funcionamento dos gabinetes;

VI - Organizar as recep¢des a visitantes e autoridades;

VII - A aquisigdio, guarda e controle do material destinado aos gabinetes de Vereadores do
Poder Legislativo;

VIII - A solicitagdo de materiais e equipamentos ao responsavel pelas compras;

IX — Controle do almoxarifado, protegdo e conservago de bens dos Gabinetes do
Legislativo;

X — Auxiliar o Diretor Geral na elaboragdo de medidas normativas gerais e especificas dos
Gabinetes:
__ﬂ XI - Demais atribui¢des administrativas que lhe forem cometidas pelo Presidente ou pela
' Comissdo Executiva.

CAPITULO 111
DO ORGAO DE ASSESSORAMENTO
SECAO 1
ASSESSORIA ESPECIAL DA PRESIDENCIA
NA AREA JURIDICA

Art. 5° - Compete ao Assessor Especial para Assuntos Juridicos:

I — assessorar a Presidéncia bem como a Comissdo Executiva da Camara Municipal nos
assuntos de natureza juridica, desde que submetidos a sua apreciagdo:

Il — assessorar e supervisionar a elaboragdo de projetos e demais atos de iniciativa da
Presidéncia e da Comissdo Executiva;

[Tl — emitir pareceres juridicos sobre assuntos diversos colocados a sua apreciagao;

IV — atuar em conjunto com a Comissao Executiva, na defesa dos principios da legalidade,
legitimidade, impessoalidade e moralidade, dentre outros.

Pardgrafo Unico — O cargo de Assessor Especial para Assuntos Juridicos ¢
privativo de Bacharel em Direito com registro na OAB - Ordem dos Advogados do Brasil.

SECAO I1
ASSESSORIA PARLAMENTAR

Art. 6° - Compete ao Assessor Parlamentar:

| — assessorar e prestar assisténcia ao Vereador que o indicou;

[1 — assessorar na documentagéio referente ao trabalho do Legislativo;

I11 — incumbir-se da correspondéncia do Vereador a que estiver vinculado;

IV — acompanhar os processos, prazos e agenda do Vereador a que estiver vinculado;

V - atender e encaminhar as pessoas que procuram os Vereadores para solugdo de
problemas ou reivindicagoes.

VI — acompanhar e atender in loco as comunidades que o Vereador lhe determinar.

&
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§ 1° - O Assessor Parlamentar serd nomeado, gratificado por tempo integral e
dedicacdo exclusiva e exonerado, atendendo indicagdo pessoal e escrita, do Vereador ao qual
prestara servigos, sendo que cada vereador tera direito, unicamente, a um Assessor Parlamentar.

I - Junto da indicagd@o devera ser anexada cdpia dos seguintes documentos:

a) Identidade:

b) CPF:

¢) Certiddo Civil;

d) PIS/PASEP;

e) Nuamero da Conta bancéria para recebimento dos salarios;

f)  Comprovante de escolaridade;

g) Comprovante ou declaragdo de enderego;

h)  Declaragio de antecedentes criminais, emitido pela comarca da Lapa;
i)  Declaragdo de estar quite com a justiga eleitoral.

Il - 0 Valor da Gratificagdo por tempo integral e dedicagio exclusiva, serd informado
através de oficio do Vereador ao qual o assessor estiver subordinado, obedecendo aos principios
legais.

II - O controle do horario, bem como o desempenho das atribuigdes do Assessor
Parlamentar, serfio de responsabilidade exclusiva do Vereador ao qual presta servigos.

§ 2° - O ato de nomeagdo deverd ser editado, obrigatoriamente, no prazo
maximo de dois dias, mesmo no recesso parlamentar, apos o protocolo da indicagdo do Vereador,
na secretaria da Camara Municipal e publicado no Boletim Oficial do Municipio imediatamente
depois.

§ 3?- 0O ato de concessido da TIDE (tempo integral e dedicag¢do exclusiva), no
valor solicitado, deverd ser editado, também obrigatoriamente, no prazo maximo de dois dias,
mesmo no recesso parlamentar, apos o protocolo da solicitagdo do Vereador, na secretaria da
Camara Municipal e publicado no Boletim Oficial do Municipio imediatamente depois.

§ 4°- O Assessor Parlamentar s6 podera ser exonerado, e seu TIDE modificado,
por solicitagdo escrita do Vereador ao qual presta servigos, ou através de condenag@o em processo
disciplinar, devidamente instaurado, e aps ser assegurada a ampla defesa.

§ 37 - O ato de exoneragdo, ¢ modificagdo da TIDE, salvo condenagdo em
processo disciplinar, devera ser editado, obrigatoriamente, no prazo maximo de dois dias apés o
protocolo do pedido de exoneragdo, feita pelo Vereador ao qual presta servigos, na secretaria da
Camara Municipal e publicada no Boletim Oficial do Municipio imediatamente depois, mesmo no
recesso parlamentar.

SECAO 111
ASSESSORIA DO DIRETOR GERAL

Art. 7° - Compete ao Assessor do Diretor Geral:
I — Auxiliar e cumprir todas as determinagdes expedidas pela Diregdo Geral, referente aos
trabalhos internos da Secretaria e de divulgagdo do Poder Legislativo.

—
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Il — Assessorar na execugdo das atividades relativas a expedientes, planejamento
operacional dos servigos gerais, documentagdo, elaboragdo de relatérios periddicos de controle,
arquivos e protocolos.

IIT — Assessorar e auxiliar o Diretor Geral na preparagéio, publicagio e expedi¢do de atos do
presidente, bem como da Comissdo Executiva:

IV — Assessorar e auxiliar todas as atividades relativas ao pessoal e controle funcional;

V - Assessorar e auxiliar a Diretoria Geral na organizagdo as Sessdes Ordindrias,
Extraordinarias e Solenes;

VI — Assessorar ¢ auxiliar o Diretor Geral na elaboragdo de medidas normativas gerais e
especificas que se fizerem necessarias;

VII — Realizar todas as demais atribuigdes administrativas que lhe forem cometidas pelo
Diretor Geral.

CAPITULO IV }
DA ESCOLHA DOS CARGOS EM COMISSAO

Art.8° - A escolha das pessoas ocupantes dos cargos em comissio de que tratam esta
resolugdo é privativa do Presidente da Comissdo Executiva da Camara Municipal, com excegdo
do Assessor Parlamentar que atendera as disposigdes do artigo 6° desta resolugdo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° — Os oOrgdos da Camara Municipal deverdo funcionar perfeitamente
articulados entre si, em regime de mutua colaboragéio, visando oferecer informagdes e dados que
melhorem o andamento dos servigos legislativos.

Art. 10— Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Executiva, nos termos
da legislagdo vigente.

Art. 11 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
resolugdes n® 051/2009 e 063/2011.

licagdo, revogando as

Camara Municipal d 14 de dezembro de 2012.

Y/

1 Secretario

AFONSO
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