FONE:

561-1142

LEI N? 1610/90

PREFEITURA | JNICIPAL DE ITABIRITO

MINAS GERAIS

AVENIDA QUEIROZ JUNIOR, 635 - CAIXA POSTAL, 5 CEP - 35.450

Estabelece a Estrutura Administra-

tiva da Prefeitura Municipal de

Itabirito e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Itabirito, por seus Represen

tantes na Camara Municipal decretou e eu, em seu nome sanciono a

seguinte Lei:

gy CAPITULO I

Da Organizacdao Basica da Prefeitura

Art. 19 - A Prefeitura

Municipal de Itabirito, para

a execugao de obras e servigos de responsabilidade do Municipio ,

€ constituida dos seguintes orgaos, diretamente subordinados ao

Prefeito Municipal:

*5"1 \ I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

X\ 8 1 -

-
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Gabinete do Prefeito;

Departamento de Administracao;

Departamento de Financas;

Procuradoria Juridica;

Assessoria de Planejamento.

IT - ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA

e T B S

tes, Lazer e Turismo;

7

Departamento
Departamento
Departamento

Departamento

Departamento

Departamento

i/ CAPITULO II

Da Competéncia do Prefeito

de
de
de
de

de
de

Obras Publicas;
Meio Ambiente;
Educacao;

Cultura, Espor

Saude;
Acao Social.

Art. 29 - As atribuigOes do Prefeito estdao determina-
das nos arts. 82, 83 e 84 da Lei Organica Municipal.
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CAPITULO III
Da Competéncia dos Orgdos

Secdo I
Do Gabinete do Prefeito

Art. 39 - O Gabinete do Prefeito @ o Orgdo que tem
por finalidade:
I - Prestar assistencia ao Chefe do
Executivo em suas relagoes politico-administrativas COWP os muni
cipes, Orgdos e entidades publicas e privadas e associacgoOes de
classe;

IT - Preparar e expedir a correspon-
dencia do Prefeito, atender as partes, encaminha-las aos Orgaos
competentes e marcar audiencias;

w ITII - Preparar, registrar, publicar e
expedir as Leis, Decretos, Portarias e demais atos do Prefeito;

IV - Realizar as atividades de rela-
coes publicas da Prefeitura;

V - Preparar a matéria a ser divul-
gada e estabelecer contatos com orgaos de difusdo;

VI - Organizar, numerar e manter sob
sua responsabilidade os originais de Leis, Decretos, Portarias e
Outros Atos Normativos pertinentes ao executivo municipal;

VII - Articular-se com os demais o6r-
gaos da administracdo e orienta-los sobre os relatdrios anuais e
promo¢oes administrativas;

VIII - Atender as reclamacdes do publi

co e encaminha-las aos Orgdos competentes para a pronta solucao.

Secao II
Do Departamento de Administracao

Art. 49 - O Departamento de Administracdo & o Srgdo
que tem por finalidade:
I - Orientar e assessorar sobre as
atividades relativas ao recrutamento, a selecao, ao treinamento,

aos controles funcionais e demais assuntos de pessoal;

Governo - Qaldir Saloador
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II - Promover a realizacao de todas
as modalidades de licitag¢Oes para compras, obras e servigos ne -
cessarios as atividades da Prefeitura;

IITI - Executar e orientar sobre as
atividades relativas a padronizagao, aquisicao, guarda, distribui
cdo e controle do material utilizado pela Prefeitura;

IV - Executar atividades relativas a
protecdo e conservacdao dos bens moveis, imbveis e semoventes da
Prefeitura;

V = Receber, distribuir, controlar o
andamento e o arquivamento dos papeis da Prefeitura;

VI - Conservar, interna e externamen
te o Prédio da Prefeitura, seus moveis e instalacoes;

B VII - Orientar, coordenar e manter a
frota de veiculos e equipamentos de uso geral da Prefeitura, bem
como sua guarda e sua conservacao;

VIII - Colaborar com os demais Orgdos
da Prefeitura para a elaboracdo da proposta orcgamentdria anual e a
do orcamento plurianual de investimentos, de acordo com as diretri

zes do Prefeito.

Art. 59 - O Departamento de Administracdao compreende:

. I - Administracao;

II - Divisao de Pessoal;
- III - Divisao de Compras;

IV - Dbivisao de Almoxarifado;

V - Divisao de Documentos e Arquivo;

VI - Divisao de Transportes;

VII - Divisao de Portarias.

PARAGRAFO ONICO: A Administracao compete dirigir o
Departamento, emitindo atos e normas administrativas, fiscalizan-
do e fazendo com que elas sejam cumpridas, além de registrar, con
trolar e divulgar os atos administrativos no campo de sua compe-

tencia.
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Subsecdao I
Da Divisao de Pessoal
Art. 69 - A Divisao de Pessoal compete:
I - Examinar e fornecer informacodes

sobre a situacdo dos Orgaos da Prefeitura para efeito de determi
nacdao da especie e do numero de cargos e funcdes ocupadas e dis-
poniveis exigidos para a execucao dos trabalhos da Prefeitura;

II - Orientar, aplicar e fiscalizar
sobre a execucao e cumprimento das leis e normas referente ao pes
soal da Prefeitura;

III - Examinar e fazer sugestdes so-
bre questoes relativas aos direitos, vantagens, deveres e respon-

- sabilidades do pessoal;

IV - Executar tarefas relativas a re
crutamento, selecao, treinamento e desligamento do pessoal;

V - Preparar o pagamento de vencimen
tos e vantagens dos servidores da Prefeitura, previstas em Leis,
alem de preparar os empenhos das despesas a conta das dotacgOes or
camentarias destinadas a pessoal;

VI - Proceder a lavratura dos atos
referentes a pessoal e manter em dia o assentamento individual dos

. servidores, alem de efetuar a apuracao de seu tempo de servigo pa
ra todo e qualquer efeito;

VII - Manter as fichas de registros
e as pastas individuais dos servidores em perfeita ordem e atuali-
zadas;

VIII - Manter-se atualizado com rela-
cdo as normas e regras relativas a pessoal, cumprindo seus deveres
dentro dos prazos estipulados por leis no que se refere a Ministe-
rio do Trabalho, Tribunal de Contas, Pis/Pasep e outras;

IX - Organizar e Manter em arquivo
toda a documentacgao relativa a pessoal tais como recolhimentos das
obrigagdes sociais, folhas e recibos de pagamentos, cartdes de pon
to e outros, alem de separar e preparar os documentos da sua area
sempre que solicitado pela Procuradoria Juridica para fins de pro-
cessos trabalhistas.
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subsecdo II

Da Divisao de Compras

Art. 79 - A Divisdo de Compras compete:

I - Centralizar toda a aquisicdo dos
materiais que sao consumidos pela Prefeitura, efetuando no minimo
03 (trés) coletas de pregos, salvo quando houver um Gnico fornece
dor na regiao;

IT - Emitir "Requisicao de Compras
(RC)" para qualquer aquisicao até 2 (dois) salarios minimos vigen
tes no més, devendo a mesma ser assinada pelo chefe da Divisdo;

IIT - Emitir "Ordem de Compra (OC)"
para toda e qualquer aquisigao superior a 2 (dois) salarios mini
mos vigentes no meés, devendo a mesma ser assinada pelo chefe da
Divisd3o em conjunto com o Prefeito ou Diretor de Administracado.

. IV - Verificar antes de qualquer a-
guisicdo de material se o mesmo nao se encontra em estoque no Al-
moxarifado;

V - Promover concorréncias, tomadas
de precos e convites para servigos, aquisicdes ou alienacgdes de
materiais, verificando os limites para cada modalidade, de acor-
do com a legislacdo vigente;

VI - Proceder a baixa e a venda dos
materiais imprestaveis, respeitando as legislaclOes vigentes;

VII - Receber as notas fiscais da
Divisao de Almoxarifado e encaminha-las para a contabilidade me-
diante protocolo;

VIII - Receber a "Solicitacao de Com
pras (SC)" emitida pela Divisdo de Almoxarifado e proceder a ime-
diata reposicdo do estoque, respeitando as normas e legislacao vi
gentes;

IX - Registrar os fornecedores e pres
tadores de servigos no cadastro, fornecendo-lhes as certidoes de
habilitacdo e, apds cumprida todas as exigencias legais.

PARAGRAFO UNICO - O Chefe da Divisdao de Compras fica
obrigado a observar e acompanhar as legislagOes vigentes no que se
refere a aquisicdes e alienagOes, principalmente as normas estabe

lecidas pelo Decreto Lei n? 2.300 de 21 de novembro de 1986 e le -
Governo - Oaldir Saloader
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gislagdes posteriores em vigor.

Subsecdao III

Do Almoxarifado

Art. 89 - A Divisao de Almoxarifado compete:

I - Emitir "Solicitac¢dao de Compras
(SC)" para as aquisicOes dos materiais consumidos pela Prefeitu-
ra, verificando se os mesmos ndao se encontram em estogue e enca-
minhar a SC para a Divisao de Compras; .

II - Receber todos os materiais ad-
quiridos pela Prefeitura, conferindo-os com as Requisig¢bes ou Or-
dens de Compras;

_ ITT - Conferir os dados das notas fis
cais relativas aos materiais adquiridos pela Prefeitura e solici -
tar dos fornecedores a correcao das mesmas, caso haja alguma irre-
gularidade;

IV - Encaminhar as notas fiscais re-
lativas aos materiais adquiridos, apos a conferéncia das mesmas,

a Divisao de Compras para serem protocoladas e enviadas a Contabi
lidade;

V - Armazemar os materiais adquiridos

. pela Prefeitura e proceder o abastecimento dos orgdos municipais,
- fiscalizando sua entrega e destinacao do material;

Vi - Promover a recuperagdo € O apro-
veitamento do material em desuso e sugerir a alienacao dos materi-
ais imprestaveis;

VII - Organizar e manter o almoxari-
fado para estocagem;

- VIII - Manter atualizados os registros
de entradas e salidas de materiais e do estoque existente;

IX - Proceder um levantamento do esto
gue existente no minimo 2 (duas) vezes por ano, sendo uma delas no
dia 31 de dezembro de cada ano, remetendo uma cOpia para a Adminis
tragao e outra para a Contabilidade; '

X - Fiscalizar o abastecimento dos Or
gaos municipais com relacao a materiais, em conjunto com a Portaria
do Patio, sendo que a distribuicao somente devera ser atendida me-
diante a "Requisicao de Materiais ao Almoxarifado (RMA)", feitas
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pelos Departamentos, da qual a 23 via devera acompanhar os mate-
riais, onde sera acusado o recebimento pelo responsavel pela a -

plicacao ou consumo dos mesmos.

Subsegao 1V

Da Divisdo de Documentos e Arquivo

Art. 99 - A Divisao de Documentos e Arquivo compete:

I - Receber, registrar, distribuir,
expedir e arquivar processos, correspondéncias e papeis em geral
destinados aos Oorgaos da Prefeitura;

ITI - Receber, classificar, catalogar,
guardar e conservar processos, papéis e outros documentos;

III - Atender aos pedidos de remessa
de processos e demais documentos e efetuar a juntada dos processos
quando solicitados;

IV - Promover, quando necessario, a
incineracao dos documentos sem validade, por meio de comissdo no-
meada pelo Prefeito;

V - Manter todos os documentos, proces
sos e pastas catalogados no Arquivo Geral.

Subsecao V

- Da Divisao de Transportes

Art. 10 - A Divisao de Transportes compete:

I - Manter a garagem, que tem por fi-
nalidade executar os servicos de transporte da Prefeitura;

IT - Centralizar, fiscalizar e contro
lar a distribuicao dos veiculos, encarregando-se da supervisao e
disciplina de seu pessoal;

IIT - Escalar os motoristas, predeter
minando qual ficara em cada veiculo, evitando-se que um motorista
use outro velculo sem ser o que lhe foi predeterminado e avaliar
o desempenho de cada um no que diz respeito a manutencao e conser-—
vacao do veiculo;

IV - Exigir e fiscalizar a emissdo da

parte diaria de todos os veiculos, conferindo-as diariamente;

Governo - 9daldir Salsader
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V - Manter a oficina mecanica para
reparos, recuperac¢do e manutencao preventiva dos veiculos da Pre-
feitura;

VI - Proceder a manutencao dos equi-
pamentos da Prefeitura tais como compressores odontologicos, moto
res, bombas e outros;

VII - Compreendem os servicos de manu
tencdo: reparos, recuperacao, lanternagem, pintura, borracharia,
lavagem e lubrificacdo de velculos, maquinas e equipamentos;

VIII - Fiscalizar a execugao dos con-
tratos de locagdo de veiculos e outros equipamentos ligados a Divi
sao, elaborados pela Procuradoria Juridica, bem como os custos e
seus relatorios;

IX - Elaborar e remeter a Administra-
cao, mensalmente, o controle sobre o consumo de combustiveis, lu-

- brificantes, pecas e acessOrios de cada veiculo ou equipamento da

Prefeitura.

Subsecgdo VI

Da Divisdo de Portarias

Art. 11 - A Divisdo de Portarias compete:

I - Abrir e fechar as portas do edi-
ficio-sede da Prefeitura e de outros, de acordo com as instrucoOes
recebidas da Administracao;

II - Executar os servigos de limpeza
do prédio da Prefeitura;

III - Manter permanente vigildncia do
prédio, como também das redes de instalacles elétricas e hidrauli-
cas e das portas de vidros, solicitando os reparos necessarios;

IV - Controlar e fiscalizar a marca-
¢do do ponto mecanico feita pelo reldgio de ponto;

V - Fazer a escala dos rondantes da
Prefeitura, informando a Administracao e a Divisao de Pessoal sobre
a escala e fazer a rotatividade entre os mesmos;

VI - Fiscalizar, em comum acordo com
a Divisdo de Almoxarifado, a distribuigdo e abastecimento dos or-
gdos municipais, s0 permitindo a saida de materiais mediante a apre

sentacao da "Requisicdo de Materiais ao Almoxarifado" (RMA) ;

Governo - Qdaldir Salvador
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VII - Exigir do funcionario que esti-
ver fazendo a distribuicdo dos materiais a 22 via da RMA devidamen
te assinada pelo responsavel pela aplicacdo ou consumo dos mesmos;

VIII - Fiscalizar a Portaria do Patio,
controlando a entrada e saida de veiculos e pessoas, somente tendo

direito de acesso aqueles devidamente autorizados.

Segdo ITI
Do Departamento de Financas

Art. 12 - O Departamento de Financas & o Orgdo que tem
por finalidade:

I - Executar a politica fiscal do Muni
cipio, determinando o langamento de tributos municipais, promover a
sua arrecadacao, publicar os prazos estabelecidos e decidir em pri-
meira instincia das reclamagoes contra o lancamento de tributos mu-
nicipais;

II - Elaborar, em colaboracgao com os
demais Oorgdos da Prefeitura, a proposta orcamentdria anual e a do
orcamento plurianual de investimentos, de acordo com as diretrizes
do Prefeito, acompanhando e controlando a execucgao do orcamento;

IITI - Cadastrar, lancar e arrecadar as
receitas municipais e promover a fiscalizacdo tributaria;

IV - Receber, guardar, aplicar e movi-
mentar os dinheiros e outros valores do Municipio, exercendo fisca-
lizagao sobre Os mesmos;

V - Programar o pagamento dos compro-
missos da Prefeitura, respeitando os prazos pré-estabelecidos e de
acordo com as disponibilidades da Prefeitura, alem de planejar as
despesas frente as receitas municipais;

VI - Administrar a divida publica do
Municipio;

VII - Processar as despesas e manter
0 registro e os controles contabeis da administracdo financeira,
orcamentaria e patrimonial do Municipio;

VIII - Preparar os balancetes, bem co
mo o balanco geral e as prestacOes de contas de recursos transferi

dos para o Municipio por outras esferas governamentais.

Governo - Waldir Saloader
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Art. 13 - O Departamento de Financas compreende:
I - Administracao;
II - Divisao de Contabilidade;
III - Divisdo de Tributacao;
IV - Divisao de Tesouraria;
V - Divisdao de Caixas;

VI - Divisdao de Patrimonio.

PARAGRAFQO UONICO - A Administracdo compete dirigir o
Departamento, emitindo atos e normas administrativas, fiscalizando
e fazendo com que elas sejam cumpridas, alem de registrar, contro-

lar e divulgar os atos administrativos no campo de sua competéncia.

Subsecdo T
Da Divisao de Contabilidade

Art. 14 - A Divisao de Contabilidade compete:

I - Executar os servigos de contabili
dade financeira, orcamentaria, patrimonial e de custos;

II - Elaborar, em conjunto com os de-
mais Oorgaos da Prefeitura, a proposta orcamentaria anual do Munici
pio e a dos orcamento plurianual de investimentos, enviando-os a
Camara para aprovagao dentro dos prazos estipulados por Lei;

III - Acompanhar a execugdao dos orga-
mentos anual e plurianual de investimentos, controlando os empenhos
e suas respectivas dotacdes orcamentarias;

IV - Controlar e orientar a escritura
cdao contabil diaria, elaborando balancetes mensais da despesa, re-
ceita e razao, além de emitir minutas didrias de despesas pagas e
receitas arrecadadas;

V - Exercer a supervisdo funcional de
todos os servigos contabeis da administracdo municipal, de acordo
com a legislacao vigente, acompanhando-as e informando as altera-
cOes ocorridas a4 Administracao;

VI - Elaborar a prestacdo de contas do
Municipio, enviando-a ao Tribunal de Contas nos prazos estabeleci-
dos pela Lei, como também prestar contas de todas as verbas rece-
bidas através de convenios e controlar a receita e a despesa dos

fundos federais, emitindo seus balancetes mensais e anuais;
Governo - Qdaldir Saloador
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VII - Efetuar a conciliacgao das contas
contabeis e dos saldos bancarios, solicitando dos agentes responsa-
veis pelo dinheiro publico todos os comprovantes habeis de despesas
e de receitas;

VIII - Efetuar analises dos atos e fa-
tos ocorridos, informando e orientando a Administracdo sobre a si-
tuacgdo contabil;

IX - Manter e controlar os servicos da
divida publica do Municipio, prestando as devidas informacdes aos
orgaos competentes;

X - Controlar o registro da despesa
orcamentaria e extraorcamentaria, emitindo empenhos das despesas
realizadas e informando a Administracao sobre a disponibilidade or-
camentaria;

XI - Elaborar o plano de contas de to-
dos os Orgdos da administracdo direta e coordenar os da indireta;

XII - Solicitar, de todos os Orgaos mu
nicipais, ate o dia 31 de agosto de cada ano, seus programas para a
elaboracdo da proposta orcamentidria para o exercicio seguinte;

XIII - Cumprir e fazer cumprir o per-
centual contido na Lei Orcamentaria para os creditos suplementares;

. XIV - Fornecer os saldos e dotacoes
orcamentarias, quando solicitados, para fins de licitacbes e com-
pras; '

XV - Informar diariamente a Administra
¢do os valores referentes as despesas empenhadas, despesas pagas e
a pagar e as receitas arrecadadas, no més e no exercicio;

XVI - Acompanhar e informar a Adminis
tragdao, mensalmente e até o dia 20 do més seguinte, os percentuais
de despesas com pessoal civil e com educacdao e cultura;

XVII - Emitir as guias para o recolhi-
mento do Pasep e preencher a Declaracao de ContribuicOes e Tributos
Federais (DCTF), entregando-as dentro dos prazos legais nos Orgaos
competentes;

XVIII - Manter controle permanente pa
ra que sejam observadas as especificacgbes constantes do Orcamento
Programa do Municipio e do Plano Plurianual de Investimentos, de
acordo com a legislacao em vigor;

Governo - 9daldir Salsador
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XIX - Solicitar da Divisdo de Almoxa-
rifado o balan¢o do estoque de materiais existentes em 31 de dezem
bro de cada ano, para fins de prestacao de contas;

XX - Manter e controlar a escrituracao
contabil dos bens patrimoniais do Municipio;

XXI - Providenciar toda a documenta-

cdo necessaria para fins de emprestimos, sempre que solicitado.

Subsecao II

Da Divisdo de Tributacao

Art. 15 - A Divisdo de Tributagdo compete:

I - Fazer cumprir o Coédigo Tributa-
rio do Municipio e as Leis que disciplinam as posturas municipais;

II - Promover, por tcdos os meios, o
aumento da arrecadacdo, coibindo a sonegacdo e a evasdao da receita;

III - Efetuar, anualmente ou mensalmen
te, conforme o caso, o lancamento dos tributos municipais, preparan
do e providenciando a sua arrecadacao;

IV - Inscrever a divida ativa, promo-
ver sua arrecadacao amigavel ou fornecer os dados necessarios a Pro
curadoria Juridica para fins de cobranca judicial;

V - Manter o controle das receitas lan
cadas, creditando aos contribuintes os pagamentos efetuados e pro-
por, de oficio ou por iniciativa dos interessados, a restituicao
de receitas arrecadadas indevidamente ou em excesso;

VI - Acatar as reclamacgoes contra o
lancamento de tributos, encaminhando-as ao Diretor de Financgas pa-
ra sua analise e atendimento das que forem procedentes;

VII - Manter e orientar a fiscalizacdo
permanente, com a finalidade de evitar a sonegacao e orientar os
contribuintes;

VIII - Fornecer os dados necessarios
para a elaboracgdo e expedicdo de certiddes;

IX - Preparar e fazer publicar os edi
tais e avisos relativos aos tributos municipais, divulgando-os;

X - Registrar os pagamentos efetuados
pelos contribuintes, cancelando os respectivos débitos;

XI - Promover a baixa da inscricao

Governo - Qdaldir Saloador
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dos contribuintes, desde que por eles solicitados, gquando da cessa-
¢do da atividade tributaria.

Art. 16 - A Divisdo de Tributacdo compreende o Setor
de Cadastro Imobiliadrio e que tem por finalidade:

I - Fazer a inscrigao dos contribuin-
tes do Imposto Predial e Territorial Urbano, mantendo atualizado
0s registros sobre cada contribuinte da renda imobiliaria;

ITI - Organizar e manter atualizado os
documentos sobre cada propriedade imobiliaria;

III - Manter o registro de procurado-
res e de administradores de imoveis do Municipio;

IV - Fornecer dados para a expedicao
de certidoes referentes & renda imobiliaria;

V - Efetuar o registro das transferén
cias de imoOveis do Municipio, inclusive os situados na zona rural
de sua competéncia, fornecendo a Divisdo de Tributacdo os dados ré
lativos a essas transferencias;

VI - manter atualizada a planta cadas
tral do Municipio.

Subsecdao IIT

- Da Divisao de Tesouraria

Art. 17 - A Divisao de Tesouraria compete:

I - Elaborar e fornecer, diariamente,
a Divisao de Contabilidade, todos os elementos necessarios a estru
tura contabil relativo ao movimento financeiro;

IT - Manter em dia a escrituracao do
movimento financeiro, elaborando todas as minutas referentes a re-
cebimentos e pagamentos efetuados pela Prefeitura;

ITI - Organizar e arquivar os documen
tos habeis, mantendo-os em seu poder até a data para a remessa de-

les para as devidas prestacdes de contas.

Subsecdo IV

Da Divisao de Caixas

Art. 18 - A Divisao de Caixas compete:

Governo - Qdaldir Salvador
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I - Efetuar todos os recebimentos da
Prefeitura via caixa, registrando-os e remetendo-os para os devi-
dos lancamentos na Contabilidade e Tesouraria;

IT - Executar os pagamentos dos com-
promissos da Prefeitura de acordo com as programacoes do Diretor de
Financgas;

IIT - Conferir e exigir a quitacao nos
Empenhos e nos documentos fiscais habeis, registrando-os e remeten-
do-os para os devidos lancamentos na Contabilidade e Tesouraria;

IV - Emitir os cheques com as devidas
coOpias, indicando nelas a finalidade e o beneficidrio dos mesmos;

V - Guardar os valores da Prefeitura
ou de terceiros a ela caucionados;

VI - Somente emitir as ordens de pa-

. gamentos apos ter verificado se os materiais ou servigos, adquiri

dos e contratados, foram devidamente entregues ou executados.

Art. 19 - Fica o Prefeito autorizado, atendendo as
conveniencias administrativas, criar caixas recebedoras nos bair-
ros e nos distritos, subordinados e orientados pelo chefe da Divi

sdao de Caixas.

Subsecao V

2 Da Divisdo de Patrimonio

Art. 20 - A Divisao de Patrimonio compete:

I - Registrar e manter o controle de
todos os bens patrimoniais da Prefeitura, moveis e imoveis;

IT - manter controle dos bens patri-
moniais por departamento e locais onde os mesmos estdao instalados;

IIT - Fazer vistorias permanentes nos
setores onde se encontram os bens patrimoniais, analisando seu grau
de utilizacdo e conservacgao, solicitando as reparacdes que se fize-
rem nhecessarias;

IV - Tomar providencias administrati-
vas necessériag 4 aquisicdo ou alienacdo de bens patrimoniais;

V - Promover a arrecadacdao de rendas
provenientes de arrendamentos, aluguéis, alienacao ou aforamento

de bens patrimoniais;
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VI - Fiscalizar e exigir o cumprimen-

to das obrigacdes contratuais relativas aos bens patrimoniais da Pre

feitura.
Secao IV
Da Procuradoria Juridica
Art. 21 - A Procuradoria Juridica & o 6rgdo que tem por
finalidade:

I - Defender, em julizo ou fora dele,
os direitos e interesses do Municipio;
IT - Promover a cobrancga judicial da
divida ativa do Municipio e de quaisquer outras dividas que nao forem
- liquidadas nos prazos legais;
- IIT - Redigir projetos de leis, jus-
" tificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros do-
cumentos de natureza juridica;

IV - Assessorar o Prefeito nos atos
executivos relativos a desapropriac¢des, alienacdes e aquisigOes de
iméveis da Prefeitura;

. V - Elaborar e assessorar aos demais
.Orgaos da Prefeitura com relacdo a contratos, em geral;

VI - Participar de inquéritos adminis
-trativos e dar-lhes orientacao juridica conveniente;

VII - Manter atualizada a coletdnea
de leis municipais, bem como a legislacdo federal e estadual de inte
resse do Municipio;

VIII - Proporcionar assessoramento
juridico a todos os orgdos da Prefeitura, inclusive procedendo a de-
fesa de processos trabalhistas.

Segao V

Da Assessoria de Planejamento

Art. 22 - A Assessoria de Planejamento & o d6rgao que tem
por finalidade:
I - Prestar assessoramento ao Prefei-

to em matéria de planejamento, organizacdo, coordenacdo, controle e
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avaliacao das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

II - Elaborar, atualizar e promover
a execugao dos planos municipais de desenvolvimento, bem como de e-
laborar projetos, estudos e pesquisas necessarias ao desenvolvimento
das politicas estabelecidas pelo Governo Municipal;

III - Controlar a execucao fisica e
financeira dos planos municipais de desenvolvimento, assim como ava
liar seus resultados;

‘ IV - estudar e analisar o funcionamen
to e a organizacdo dos servicos da Prefeitura, promovendo a execucao
de medidas para o seu aprimoramento;

V - Assessorar na execucdo da propos-
ta orgamentaria anual e na do orcamento plurianual de investimentos,

. de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo Prefeito;
VI - Promover e assessorar o desen-
- volvimento econdmico atraves de programas de fomento a agricultura,
comercio e industria e orientar a formacao de associagOes, coopera-
tivas e outras organizacoes voltadas para o desenvolvimento econdomi-

co do Municipio.

Segao VI

Do Departamento de Obras Piblicas

Art. 23 - O Departamento de Obras Publicas € o Orgao que
tem por finalidade:

I - Executar atividades referentes a
elaboracdo de estudos e projetos de obras plblicas municipais com
seus respectivos orgamentos;

- II - Executar atividades relativas a
construgdo e conservacao de obras publicas e instala¢des municipais
para a prestacdo de servicos a comunidade;

IIT - Promover a construcgao, pavimeg
tagdo e conservacdo de estradas municipais, caminhos pUblicos e vias
urbanas;

IV - Promover a execucdao de trabalhos
de topografia indispensaveis as obras e servigos a cargo da Prefeitura

e que sejam de interesse da comunidade;
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V - Fiscalizar o cumprimento de todas
as normas legais referentes a construcgOes particulares, zoneamento e
loteamento, fazendo cumprir o Codigo de Postura Municipal;

VI - Promover a construcao de parques,
pracas, jardins, pré-moldados e obras publicas, considerando a estéti-
ca cultural, urbana e a preservacao de um bom ambiente natural;

VII - Colaborar com a Procuradoria Ju-
ridica no sentido de desapropriacdes, embargos e acoes a serem tomadas
para a defesa dos servigos e interesses da comunidade, judicial ou ex-

trajudicial.

Art. 24 - O Departamento de Obras Publicas compreende:
I- Administracao;
II - Divisao de Estudos e Projetos;
IIT - Divisdo de Urbanismo e Obras
PGblicas;

IV - Divisao de Estradas Municipais.

PARAGRAFO OUNICO - A Administracdo compete dirigir o Depar
tamento, emitindo atos e normas administrativas, fiscalizando e fazen
do com gue elas sejam cumpridas, aléem de registrar, controlar e divul

gar os atos administrativos no campo de sua competéncia.

Subsegdo I
Da Divisao de Estudos e Projetos

Art. 25 - A Divisao deEstudos e Projetos compete:

I - Analisar e elaborar estudos e pro
jetos concernentes aos servicos e obras de interesse do Municipio, fa
zendo cumprir a legislacdo municipal e federal relativas ao assunto;

II - Supervisionar, coordenar e fisca
lizar as obras publicas, assessorando outras no Municipio, com a fina
lidade de preservar o interesse comum dos cidadaos;

III - Projetar, orgar e conservar as
obras e os patrimonios plblicos, fiscalizando a execucdo e aplicacdo
dos recursos e materiais publicos;

IV - Supervisionar, orientar e fis-
calizar os projetos de saneamento basico e suas respectivas constru-
coes;
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V - Fiscalizar e orientar todas as

obras contratadas a terceiros, fazendo cumprir as normas contratuais;

_ VI - Elaborar as planilhas de custos
de todas as obras contratadas ou executadas pela Prefeitura, fiscali-
zando e fazendo cumprir as normas legais e contratuais;

VII - Emitir alvaras de obras e suas
respectivas baixas, fixar numerac¢des e manter o cadastro imobiliario
atualizado, arquivando todos os projetos de obras no Municipio;

VIII - Fornecer elementos basicos pa-
ra a elaboracao da proposta orcamentaria do Municipio, bem como para
editais de concorréncias publicas, alem de fixar diretrizes e orienta
¢Oes técnicas suficientes para suas realizagdes;

IX - Assessorar o Departamento de Fi-
nancas no sentido de facilitar a cobranca de taxas e contribuicdes de
melhorias, e demais taxas pelos servigos prestados pela Prefeitura na
sua competéncia;

X - Vistoriar e fiscalizar obras em
geral, instalacdes mecdnicas, depbsitos de explosivos e inflamaveis,
estabelecimentos de diversoes, pedreiras, cascalheiras e areais, com
a finalidade de fazer cumprir a Lei e de preservar o bem comum;

X1 - Assessorar e fornecer dados e e-
lementos técnicos inclusive especificacbes de materiais e projetos,

*para a elaboracdo de licitac¢Oes piublicas, como também para desapro-

priacdes, alienacgdes ou doagOes.

Subsegao II

Da Divisao de Urbanismo e Obras Publicas

Art. 26 - A Divisdo de Urbanismo e Obras Publicas compe-
te: .

I - Examinar os projetos de urbanis-
mo e Edificacdes de propriedades publicas e particulares, inclusive
subdivisao de terrenos, parcelamentos, greides, arruamentos, fazendo-
se cumprir o Codigo de Obras do Municipio;

II - Emitir parecer técnico para apro
vacao final da Prefeitura, emitindo-se o Alvara, acompanhando e fisca
lizando a construgdo até que se proceda a respectiva baixa;

III - O Alvara de Licenca somente de-
vera ser emitido apds apresentado todos os elementos técnicos de uma

Governo - Qdaldir Saloador
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obra, como plantas, projetos eletricos e contra incéndio, croquis de
alinhamento, nivelamento, numeracao e outros projetos técnicos, em
conformidade com o Codigo de Obras Municipal e legislacgdo federal
pertinente, aléem do pagamento das respectivas taxas;

IV - manter a fiscalizacao das obras
publicas e particulares, interditando aquelas que nao estiverem de
acordo com as legislagOes vigentes;

V - manter o arquivo das plantas apro
vadas de loteamentos e construgoes, dos calculos, emitir os Alvaras
de Licenca e suas respectivas baixas, emitir a Certidao Numérica e
fiscalizar a sua manutencao;

VI - Executar e acompanhar as obras
publicas que lhe forem destinadas, fiscalizar as contratadas, repa-
rar vias e logradouros publicos, executar a manutencao dos predios
publicos municipais, alem de zelar pelos equipamentos e ferramentas
de trabalho afetas ao Departamento;

VII - Elaborar, acompanhar e fiscali
zar as obras de saneamento basico e drenagens nas partes que lhe fo
rem afetas, preservando sempre o interesse da comunidade;

VIII - Classificar e preparar os cus-

2 tos e as especificagoes de materiais, processos de construcoes de
. obras publicas, elaborar e atualizar a tabela de precos de servigos
- publicos subordinados ao Departamento, além de coordenar as ativida
- des das oficinas de carpintaria, pedreiras, pré-moldados, usina de
asfalto e outros setores que lhe forem afetos, entrosando-se com os
demais Orgaos da Prefeitura para seu suprimento;

IX - Acompanhar e fiscalizar a capta
¢ao, adugdo, tratamento e a distribuicdo de agua no Municipio, ana-
lisando todos os servigos elaborados pelo SAAE, preservando sempre
o Codigo de Obras e os interesses sociais da Comunidade;

X - Acompanhar e fiscalizar a elabo-
ragdo de projetos de . esgotos sanitarios feitos pelo SAAE, como tam
bem sua manutencao, reparacao e ampliacao, respeitando sempre o CO-

digo de Obras do Municipio.
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Subsecao III

Da Divisao de Estradas Municipais

Art. 27 - A Divisao de Estradas Municipais compete:

I - Elaborar o plano rodoviario do
Municipio, procedendo revisdes periddicas e em comum acordo com o
DNER e DER;

IT - Executar obras de abertura de
ruas e estradas, como também executar as obras de artes nas mesmas e
promovendo a sua manutencao;

III - Dar execucdao ao plano rodovia-
rio, efetuando e fiscalizando todos os servicos tecnicos administra
tivos da Divisao como estudos, projetos, especificacgdes, orcamento,
locagoes, construg¢des, reconstrucdes ou melhoramentos das rodovias
municipais;

- IV - Elaborar e manter atualizado os

cadastros e projetos das estradas municipais.

Secao VII

Do Departamento de Meio Ambiente

Art. 28 - O Departamento de Meio Ambiente & o 6rgdo que

tem por finalidade:

I - Executar atividades relativas a
prestacao e manutencdo dos servigcos puiblicos locais tais como a lim
peza publica de vias municipais, dos cemiteérios, matadouros, merca-
dos e feiras livres, das pragas, parques e jardins;

II - Administrar o servico de tran-
sito municipal em coordenacéo com os Oorgdaos do Estado;

IIT - Administrar os parques e jar-
dins municipais e promover a arborizagao dos logradouros publicos;

IV - Fiscalizar os servigos de utili
dades publicas, concedidos ou permitidos pelo Municipio, mantendo a
guarda municipal e a higiene ptblica.

Art. 29 - O Departamento de Meio Am-
biente compreende:

I - Administracao;

II - Divisao de Manutencdo Municipal;

IITI - Divisdo de Limpeza Plblica;
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IV - Divisdo de Controle Ambiental.

PARAGRAFO ONICO - A Administracdo compete dirigir o De-
partamento, emitindo atos e normas administrativas, fiscalizando e
fazendo com que elas sejam cumpridas, alem de registrar, controlar

e divulgar os atos administrativos no campo de sua competéncia.

Subsecao I

Da Divisao de Manutencao Municipal

Art. 30 - A Divisao de Manutencao Municipal compete:
I - Executar a manutencao, limpeza e
superviséo de cemitéerios publicos, do matadouro municipal, dos mer
cados e feiras livres e dos parques e pracas publicas;
II - Executar a manutengdo e supervi
- sao eléetrica de todos os prédios piblicos municipais, inclusive das
escolas municipais rurais;

III - Efetuar a locacao ou liberacao
de comodos e areas livres de sua competéncia, zelando por seu asseio
e conservacao, oimservando e fazendo cumprir as obrigacdoes contratu-
ais;

IV - Efetuar o registro dos feirantes
e instruir os pedidos de licenca para a exploracdo de bancas de co-
mércio nas feiras livres e em outras comemoracdes publicas, execu-
tando sua fiscalizagdo e fazendo cumprir o Codigo de Postura Munici-
pal;

V - Executar, em comum acordo com O
orgao estadual competente, os servicos de manutencdao e conservacao
da sinalizacdo de transito, incluindo a confeccdo e colocacdo de pla
cas, pintura de solos, sinais luminosos, aléem de colaborar na elabo-
racao do plano rodoviario municipal;

VI - Coordenar e administrar o Mata-
douro Municipal, conservando suas instalacOes e exercer fiscalizacdo
para que a legislacao vigente seja cumprida;

VII - Coordenar, administrar, super-

visionar e manter os cemitérios publicos municipais;
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VIII - Exercer toda a administracao
de mercados e feiras livres municipais;

IX - Efetuar vistorias e emitir pa-
receres sobre instalacOes especiais ou de emergéncia tais como depd
sitos de explosivos ou imflamaveis, circos, parques de diversodes,etc.;

X - Proceder a apreensdao de animais em
vias plblicas municipais;

XI - Colaborar na elaboracao de proje
tos de pracas e parques publicos e municipais;

XII - Promover a arrecadacao de ren-

das pelos servicos prestados na competéncia de seu Departamento.

Subsegao II

Da Divisdo de Limpeza Publica

Art. 31 - A Divisdo de Limpeza Publica compete:

I - Executar a limpeza em logradou-
ros publicos, tais como ruas, pracas, parques e jardins;

IT - Efetuar a coleta de lixo domi-
ciliar e nas vias publicas, como também proceder a retirada de en-
tulhos;

IIT - Efetuar a varrecgdo e a capina

. de ruas e logradouros publicos em geral;

IV - Executar a pintura de meio-fio,
postes e muros publicos;

V - Executar a arborizacao de ruas,
pracas e jardins publicos, como também administrar o viveiro muni-
cipal de mudas ornamentais, realizando podas, plantioc e selecdo das

especies florais e esséncias vegetais.

Subsecao IIT
Da Divisao de Controle Ambiental

Art. 32 - A Divisao de Controle Ambiental compete:

I - Elaborar, administrar, manter e
fiscalizar, no ambito municipal, as medidas necessarias destinadas
a preservacgao de areas verdes e da higiene plblica;

IT - Efetuar o controle de meio am-
biente tais como controle de nascentes, de queimadas, de degradacao
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do solo, de desmatamento e outros, exercendo a fiscalizacgdo para a
preservacdao do meio ambiente;

IITI - Efetuar a fiscalizacdo e a eli-
minacdo de quaisquer fontes de poluigdo que prejudiquem a saude e o
bem-estar da populacgao;

IV - Executar a fiscalizacdo, conser-
vagao e limpeza de corregos, rios e encostas no Municipio:

V - Fiscalizar e controlar a poluicao
industrial;

VI - Exercer o controle do meio ambien
te em geral,fazendo fiscalizacgOes permanentes com a finalidade de se
fazer cumprir o Cédigo de Postura Municipal e legislac¢des federais

pertinentes.

Secao VIII
Do Departamento de Educacdo

Art. 33 - O Departamento de Educacdo & o 6rgdoc que tem
por finalidade: ' '

I - Elaborar os planos municipais de
educacdo de longa e curta duragdo, em consondancia com as normas e
critérios dos planejamentos federal e estadual da educacgdao, subme-
tendo-o0os para aprovacao da Secretaria de Educacao do Estado de Mi-
nas Gerais;

II -Executar convenios com o Estado
no sentido de definir uma politica de acdo na pfestacéo do ensino
de 19 e 29 graus, com a finalidade de torhar mais eficéz a aplicacao
dos recursos publicos destinados a Educacao, aléem de prestar contaé
dos mesmos;

III - Desenvolver programas de orien-
tacao pedagdgica, objetivando aperfeigoar o professorado municipal
dentro das diversas especialidades, visando aprimorar a qualidade do
ensino;

IV - Adotar um calendario anual esco
lar para as diferentes unidades que compdem a rede escolar do Muni-
cipio, levando em conta fatores de ordem climatica e econdmica;

V - Executar programas que objetivem
elevar o nivel de preparacao dos professores e de sua remuneracao,
integrando-os com os program@a§ de desenvolvimento de recursos huma-
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nos de responsabilidade do Estado e da Uniao;

VI - Planejar, administrar e super-
visionar o sistema educacional da rede municipal em articulacdao com
os demais O6rgaos da Administracdo Municipal;

VII - Promover campanhas junto a co-
munidade no sentido de incentivar a frequencia dos alunos a escola,
combater a evasao, a repeténcia e todas as causas do baixo rendimen-
to dos alunos, atraves de aperfeicoamento do ensino e da assisteéncia
ao aluno;

VIII - Manter toda a rede escolar Mu-
nicipal, preferencialmente as zonas rurais, principalmente as de bai
xa densidade demografica ou de dificil acesso, criando meios de radi
cagao de professores na zona rural, dando-lhes todas as condigdes de
trabalho, alem de orientar, incentivar e administrar a merenda esco-
lar distribulida gratuitamente as escolas, devendo estas serem sOli-
das e nutritivas;

IX - Celebrar, mediante autorizacao
do Prefeito, convenios com o Estado, a Unido ou Entidades Privadas,
tanto para escolas municipais como outras localizadas no Municipio,
seja para merenda escolar ou para manutencao em geral da rede esco-
lar;

X - Fiscalizar e realizar servigos de

- assistencia educacional destinados a garantir o cumprimento da obri-
gatoriedade escolar;

XI - Desenvolver programas no campo
do ensino em geral, além de promover cursos de alfabetizacdo de jo-
vens e adultos, de treinamento profissional, de acordo com as neces-
sidades locais de mao-de-obra;

XII - manter atualizada a documentacao
necessaria e as demais informag¢des educacionais, realizando pesqui-
sas e estudos tendo em vista os problemas do Municipio no setor, pro
movendo medidas de aproveitamento racional de recursos humanos exis-
tentes, incentivando treinamento e cursos de aperfeigoamento, atua-

lizacao e habilitacao de pessoal administrativo e docente.
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Art. 34 - O Departamento de Educacao compreende:
I - Administracao;
II - Divisao de Assisténcia Educacio-
III - Divisao de Orientacdo e Supervi
IV - Biblioteca Publica Municipal.
PARAGRAFO ONICO - A Administracdo compete dirigir o Departa
mento, emitindo atos e normas administrativas, fiscalizando e fazen

do com que elas sejam cumpridas, além de registrar controlar e di -

vulgar os atos administrativos no campo de sua competéncia.

Subsecao I

Da Divisdo de Assistéencia Educacional

Art. 35 - A Divisao de Assistencia Educacional compete:
I - Promover o constante aprimoramen
to dos métodos, processos, procedimentos didaticos e programas de en

sino, procurando elevar os niveis de eficiéncia e do rendimento es-
- colar;

II - Centralizar a acao de coleta e
manipulacdo de dados necessarios ao sistema educacional, entrosando
com as demais entidades coletoras de dados, publicas e particulares,
existentes nas areas educacional e cultural para o enriquecimento e
atualizacdo das informacdes e de documentac¢des do Orgdo Municipal;

| IIT - Adequar a rede fisica escolar
municipal, promover e incentivar sua manutencao e recuperagao, bem
como sua expansdo na medida do necessario, elaborando e submetendo
a Administracdo um relatorio semestral das atividades do Orgao;

IV - Promover e incentivar pesquisas
educacionais, acompanhando publicacOes especializadas sobre a edu-
cagao, bem como a divulgacdo de pesquisas nesta area e manter uma a-
tualizada documentacdo de natureza técnica e cientifica sobre a edu-
cacao;

V - Prestar toda assisténcia ao edu-
cando, em colaboracdao com o corpo docente e supervisores de ensino,
entrosando-se com a comunidade para promover e incentivar a educacao,
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visando a divulgacao e sensibilizacdo da obrigatoriedade e importdn
cia da vida escolar e com o funcionamento no preceito constitucio -
nal;

VI - Promover, coordenar, executar e
supervisionar a distribuicdao da merenda escolar como também o mate-
rial didatico e uniformes aos alunos mais carentes;

VII - Promover e supervisionar cam-
panhas educativas de higiene, saude, nutricdo e comportamento soci-
al;

VIII - Promover e coordenar reunides
peridodicas entre os pais e mestres, mantendo contato permanente com

os pais dos alunos mais carentes.

Subsecao II

Da Divisdo de Orientacdo e Supervisdo

Art. 36 - A Divisdo de Orientacdo e Supervisdao compete:

I - Orientar as unidades escolares
sobre a estrutura e o funcionamento do ensino de 19 grau, observan-
do a legislacao vigente e as normas baixadas pelos Conselhos de Edu
cacdao Federal e Estadual e pela Secretaria de Educacdao do Estado de
Minas Gerais;

II - Orientar e supervisionar as ati
vidades educacionais dos estabelecimentos de ensino;

ITTI - Elaborar programas e promever,
a partir das necessidades crescentes, a habilitacdo, o treinamento
e o aperfeigoamento dos recursos humancs, tendo .em vista a melhoria
e a evolucao do ensino;

IV - Prestar informacdes e dar assis
téncia aos responsaveis pelos estabelecimentos de ensino, orientan-
do-os em seus planos de trabalho;

V - Entrosar-se com a Delegacia Re-
gional de Ensino e Unidades Escolares para a elaboragao de curricu-
los, adaptagdes de programas, organizacdo do calendario escolar, pre
enchimento de quadros de classe e elaboracdo do regimento escolar;

VI - Orientar aos docentes e respon-
saveis por unidades escolares quanto a aplicacdao de métodos, técni-
cos e procedimentos didaticos adequados;

Governo - Qaldir Saloador
Produg@o e Honestidade

NIC



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO

MINAS GERAIS

AVENIDA QUEIROZ JUNIOR, 635 - CAIXA POSTAL, 5 CEP - 35.450

FONE: 561-1142 27

VII - Avaliar o trabalho administra-
tivo e pedagdgico dos estabelecimentos de ensino, visando a eficien

cia e a unidade de acao.

PARAGRAFO ONICO - As normas estabelecidas neste artigo se re
ferem a rede escolar municipal, podendo se estender as demais unida-
des de esnino do Municipio mediante convénio assinado entre as par-

tes.

Subsecao III

Da Biblioiteca Publica Municipal

Art. 37 - A Biblioteca Piblica Municipal compete:

I - Requisitar, classificar, catalo-
gar, guardar e consexvay os livros, revistas, gravuras, folhetos e
quaisquer outras publicacoes de interesse geral;

IT - Manter e organizar os servigos
de bibliografia e de referencia;

ITI - Organizar e manter atualizado
o catagolo dicionario;

IV - Manter a vigilancia permanente
na sala de leitura, preservando o siléncio na mesma;

V - Realizar periodicamente o tomba
mento do acervo da Biblioteca;

VI - Promover campanhas educativas vi
sando estimular a frequéncia e o gosto pela leitura;

VII - Supervisionar e fiscalizar o ser

vigo de empréestimo de livros e outros materiais.

Secao IX

Do Departamento de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo

Art. 38 - O Departamento de Cultura, Esportes, Lazer e Turis
mo & o 0rgao que tem por finalidade:

I - Promover o desenvolvimento cultu-
ral do Municipio através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das ar
tes e letras, dos esportes, do lazer e do turismo;

II - Proteger o patrimdnio cultural
historico, artistico e natural do Municipio, além de incentivar e
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proteger o artista e o artesao;

ITIT - Promover, com regularidade, a
execucao de programas culturais, recreativos e esportivos de inte-
resse da populagao, como também promover e incentivar a realizacao
de atividades e estudos de interesse local, de natureza cientifica
ou sOcio-econdmica;

IV - Documentar as artes populares,
organizar, manter e supervisionar o Museu Municipal, a Casa de Cul
tura e outras dependencias publicas da area cultural;

V - Zelar para o cumprimento do ca-
lendario anual de atividades culturais elaborado pelo Departamento;

VI - Proporcionar meios de recreacao
sadia e construtiva a comunidade, incentivando e apoiando as prati-

cas esportivas e culturais do Municipio.

Art. 39 - O Departamento de Cultura, Esportes, Lazer e Tu-
rismo compreende:
I - Administracao;
II - Divisao de Cultura e Turismo;

IIT - Divisao de Esportes e Lazer;

PARAGRAFO ONICO - A Administracdo compete dirigir o Departa-
mento, emitindo atos e normas administrativas, fiscalizando e fazen-
do com que elas sejam cumpridas, alem de registrar, controlar e di-

vulgar os atos administrativos no campo de sua competéncia.

Subsecao I

Da Divisdao de Cultura e Turismo

Art. 40 - A Divisao de Cultura e Turismo compete:

I - Elaborar e acompanhar o plano das
atividades culturais e turisticas pertinentes ao Municipio;

IT - Articular-se permanentemente com
os veiculos de informagoes, imprensa escrita, falada e de televisdo,
com a finalidade de promover a ampla divulgacao dos empreendimentos
culturais e turisticos programados;

III - Elaborar e divulgar atraves da
imprensa, todos os acontecimentos da administracao publica e outros
assuntos de interesse da comunidade, efetuando sua distribuicao de
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forma gratuita.

IV - Elaborar e divulgar de todas as
formas, materiais de incentivo & vinda de turistas ao Municipio;

V - Elaborar e divulgar planos de acdo
cultural de interesse do Municipio;

VI - Elaborar o calendario anual das
programacOes civicas e culturais e de outras comemoracoes, respeitan

do as tradigoes histdoricas locais.

Subsecao II

Da Divisao de Esportes e Lazer

Art. 41 - A Divisdo de Esportes e Lazer compete:

I - Promover atividades esportivas no
Municipio em suas diversas modalidades, entrosando-se e colaborando
com as associagOes e em comum acordo com as ligas desportivas consti
tuidas;

IT - Administrar, controlar e fiscali
zar as pragas esportivas municipais, zelando pela sua conservacao e
manutengao, solicitando dos 6rgdos competentes a sua recuperacio sem
pre que necessario;

IIT - Promover e programar competigdes
e intercambios para motivar a comunidade & pratica de atividades fi-
sicas e esportivas junto as entidades e associacgdes locais;

IV - Fazer respeitar o calendario ofi
cial para as competicOes esportivas como atracdao turistica;

V — Promover e propercionar eventos de
dazer. como: ruas de recreios, passeios ciclisticos e outros even-
tos de interesse da comunidade;

VI - Entrosar-se com Orgdos congéne-
res do Estado e da Uniao visando a obtencdo de recursos para a cons-—

trucao, manutencdo e desenvolvimento do esporte e do lazer no Munici

pio.
Secao X
Do Departamento de Saude
Art. 42 - O Departamento de Satde & o 6rgdo que tem por fina
lidade:
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I - Promover o levantamento dos pro-
blemas de saude da populacdo do Municipio, com a finalidade de iden
tificar as causas e combater as doencas com eficacia;

II - Manter estreita coordenacao com
drgdos e entidades de saide estadual e federal, visando o atendimen
to dos servicos de assisténcia médico-social e de defesa sanitaria

do Municipio;

III - Administrar as unidades de sai
de pertencentes e custeadas pela Prefeitura, colaborando com as de
mais existentes no Municipio, promovendo o atendimento de pessoas
doentes e das que necessitam de socorros imediatos, inclusive marca
cbes de consultas e encaminhamento de pacientes a outros centros de
saiide fora do Municipio, principalmente quando os recursos médicos

locais forem insuficientes;

IV - Promover e executar programas
de assistencia médico-odontologica nas escolas municipais e nas esta

duais conveniadas, inclusive nos distritos;

V - Promover junto a populacao local
campanhas preventivas de educacao sanitaria, campanhas e vacinacgoes

em massa, principalmente em casos de surtos epidemicos;

VI - Promover a realizacao de cursos
de preparacdo ou aperfeicoamento da mao-de-obra necessaria as ativi
. dades de 6rgdo, estimulando a adocdo de medidas que possam ampliar

a qualidade e o mercado de trabalho local;

Art. 43 - O Departamento de Saude compreende:
I - Administracao;
II - Divisdo Médica;
III - Divisdo Odontologica;
IV - Divisd3o de Acdes Basicas de

Saude.

PARAGRAFO ONICO - A Administracao compete dirigir o De-
partamento, emitindo atos e normas administrativas, fiscalizando e
fazendo com que elas sejam cumpridas, alem de registrar, controlar

e divulgar os atos administrativos no campo de sua competéncia.
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Subsecao I

Da Divisao Médica

Art. 44 - A Divisdo Médica compete:

I - Prestar assisténcia médica a toda
populagao do Municipio, inclusive dos distritos e sem qualquer dis-
criminacao;

II - Fazer o encaminhamento de pa-
cientes a outros centros de saude, no Municipio ou fora dele, prin-
cipalmente quando os recursos médicos locais forem insuficentes, in
clusive pedidos de exames complementares, bem como os retornos que
se fizerem necessarios;

IITI - Efetuar a distribuicio de me -
dicamentos patronizados e mediante receita medica, devendo manter
sempre um estoque minimo desses medicamentos;

IV - Manter e executar um laboratério
de analises clinicas;

V - Desenvolver e fiscalizar a vigi -
lancia sanitaria e epidemioldgica no Municipio;

VI - manter plantdo gquando julgar con
veniente, como tambem manter e efetuar servicos de enfermagem em ge-
ral nas unidades de saltde publica municipal;

VII - Incentivar e promover treinamen

- tos para capacitacao e reciclagem de todos os profissionais do Departa
mento;

VIII - Promover a integracao do servi
¢o municipal de salde com Orgaos federal e estadual e com outras uni-
dades de satde do Municipio para melhor gerenciamento e andamento de

suas atividades.

Subsecgdo II

Da Divisdo Odontoldgica

Art. 45 - A Divisdo Odontoldgica compete:
_ I - Elaborar e acompanhar o desenvol-
vimento do Programa de Odontologia do Municipio;
IT - Incentivar e implantar novos con
sultorios, principalmente nas escolas do Municipio e de acordo com
as necessidades;
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III - Promover acgOes preventivas, cu-

rativas e educativas na area de sua competéncia, elaborando o plane-
jamento da atenc¢do odontologica;
IV - Proceder todos os atendimentos de

emergéncia, tanto em criancas, como em adultos.

Subsecgao IIT

Da Divisdo de AgOes Basicas de Saulde

Art. 46 - A Divisdo de Agoes Bisicas de Salde compete:

I - Executar e acompanhar todos os
programas de salde previstos pelo Ministério da Safide no que se re-
fere a sua implantacdo e seu desenvolvimento;

IT - Promover a saude de fato, incen-
tivando aspectos educativos e preventivos, promovendo a restauracao
da saude, além de incentivar a pesquisa e o ensino;

IIT - Trabalhar em conjunto com to-
dos os O0rgaos e entidades municipais para promover e divulgar acdes
basicas de salde;

IV - Promover e acompanhar o atendi-
mento psicologico e psiquidtrico, formando grupos de saude, além de
procurar desenvolver melhores técnicas de salde convenientes a po-
pulacio;

V - Elaborar, acompanhar e divulgar

agOes basicas de Nutricdo e assessorar na elaboracido da merenda es-

colar.
Segao XI
Do Departamento de Acdo Social
Art. 47 - O Departamento de Acdo Social & o Orgdo que tem por
finalidade:

I - Elaborar, coordenar, executar e a
valiar as politicas sociais do Municipio junto a Prefeitura:

IT - Receber os necessitados que pro-
curam a Prefeitura em busca de ajuda individual, estudar-lhes o caso
e dar-lhes a orientacao ou solucgao cabivel;

ITI - Pronunciar sobre as solicitacoOes

de entidades assistenciais do Municipio relativas a subvencdes e au-
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xilios, controlando suas aplicag¢des quando concedidas;

IV - Analisar e coordenar a conces-—
sao de auxilios financeiros em caso de pobreza extrema ou outros de
emergéncia quando forem decididamente comprovados;

V - Elaborar programas ligados as con
dig¢Ges habitacionais do Municipio, com a finalidade de procurar so-
lucdes para os problemas de habitacdo popular;

VI - Dar assistencia ao menor abando-
nado, solicitando a colaboracao dos Orgaos e entidades estaduais e
federais ligados ao problema, além de auxiliar os carentes e os ido-
SOS;

VII - Estimular e orientar a formacao
de diferentes modalidades de organizacao comunitaria para atuarem
no campo da promocgao socialj;

VIII - Orientar a comunidade, atraves
das associac¢Oes comunitarias de bairros, como escolherem e definirem
as obras e servigos prioritarios e de interesse coletivo a serem rei-
vindicadas junto a Prefeitura, como também lhes orientarem sobre ati-

vidades a serem praticadas nas associagdes.

Art. 48 - O Departamento de Acao Social compreende:

I - Administracao;

II - Divisdao de Acado Comunitaria;

III - Divisao de Programas de Benefi-
cios;

IV - Divisao de Atendimento Familiar.

PARAGRAFO ONICO - A Administracdo compete dirigir o

Departamento, emitindo atos e normas administrativas, fiscalizando
e fazendo com que elas sejam cumpridas, aleém de registrar, controlar

e divulgar os atos administrativos no campo de sua competéncia.

Subsecdo I

Da Divisdo de Acao Comunitaria

Art. 49 - A Divisao de Acdo Comunitaria compete:
I - Incentivar e orientar a formacao
de diferentes associacOes comunitarias para atuarem no campo da pro

mocao social, em coordenacdao com o projeto conjunto de acao comuni-
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taria da Prefeitura;

IT - Assessorar e orientar as ativi-
dades diarias das associacOes comunitarias de bairros, propondo so-
lugoes para os problemas levantados pelas mesmas;

IIT - Identificar todas as associa-
cOes de prestacao de servigos sociais a comunidade, buscando a me-
lhoria de seu funcionamento e incentivando a sua expansao;

IV - Definir normas e critérios de
atencao as associagOes comunitarias, através de seu projeto conjun-
to;

V = Executar seus trabalhos a partir
das propostas votadas e encaminhadas pelas associacoOes;

VI - Elaborar e executar projetos de
saude e de horticultura em comum acordo com os demais Orgdos da Pre
feitura e outros, estaduais e federais, para o desenvolvimento dos
interesses comunitarios do Municipio;

VII - Elaborar, coordenar, executar
e supervisonar o Projeto Vaca Mecanica, efetuando uma distribuicdo
coerente e sem discriminacao de seus produtos resultantes;

VIII - Apoiar o Servicgo de Obras So-
ciais - S0S, fazendo triagens e orientando sobre suas atividades,

sempre que necessario.

Subsecao II

Da Divisao de Programas de Beneficios

Art. 50 - A Divisao de Programas de Beneficios compete:

I - Elaborar estudos sdcio-econoOmi-
cos perante a populacgdao para fins de beneficios e servicos sociais
junto a Prefeitura ou a outras entidades estaduais ou federais, além
de fiscalizar pela sua correta aplicacao.

IT - Efetuar entrevistas e triagens
de pessoas que deverdo receber auxilios tais como despesas com pas
sagens, cartorios, exames especializados, auxilio funeral e outros;

III - Elaborar trabalhos junto aos
funcionarios da Prefeitura para a realizacdo de programas de benefi

cios tais como cesta basica, horta comunitdaria e outros;
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IV - Executar programas de esclareci
mentos através de palestras e reunides sobre planejamento familiar,
alcoolismo.,etc.;

V - Assessorar a Caixa de Assisténcia
dos Servidores Municipais de Itabirito - CASEMI, principalmente na
firmagao de convénios;

VI - Conceder passes especiais para
idosos com idade acima de 65 (sessenta e cinco) anos, para uso no
ambito municipal.

Subsecao III

Da Divisdao de Atendimento Familiar

Art. 51 - A Divisao de atendimento familiar compete:

I - Promover contatos com lideres
comunitarios com a finalidade de esclarecimento de guais sf3o suas
prioridades sociais;

ITI - Organizar trabalhos educativos
como palestras e reuniles, principalmente para a orientacdo de crian
- cas e adolescentes;

IIT - Efetuar visitas domiciliares e

esclarecer sobre o planejamento familiar, promovendo encaminhamentos;

IV - Fazer atendimentos individual e
familiar, sempre que for solicitado;

V - Organizar e executar trabalhos em
grupos com a finalidade de combater a violéncia, o abuso sexual, o

alcoolismo e a criminalidade.
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Secao XII
Dos Orgdos Autdonomos

Art. 52 - Os Orgdos Autdnomos que compoem a Organizacao
Administrativa da Prefeitura reger-se-ao por Leis e Regulamento pro-

prios.

PARAGRAFO ONICO - Os Orgdos Autdonomos estdo sujeitos a
orientacdo e supervisdo do Prefeito ou de outros orgaos da Administra-
cdo por ele nomeado e sem prejuizo das normas previstas na legislacao

pertinente.

CAPITULO IV

Da Implantacdo da Estrutura Administrativa da Prefeitura

Art. 53 - A estrutura administrativa prevista na presen-
te Lei entrarda em funcionamento a partir do dia 19 de janeiro de 1991,
segundo as conveniéncias da Administracao e as disponibilidades de re-

cursos orcamentarios;

Art. 54 - A partir de 19 de janeiro de 1991, os Orgaos
da atual estrutura administrativa, cujas funcgdes correspondem as fun-
- ¢bes dos Orgdos implantados pela presente Lei, ficardo automaticamente

“extintos.

CAPITULO V
Das DisposigOes Finais

Art. 55 - Ficam garantidos os direitos de todos os fun-

cionarios piblicos, adquiridos anteriormente a aprovacao desta Lei.

Art. 56 - A Prefeitura dara atencao especial ao treina-
mento dos servidores, fazendo-os,na medida das disponibilidades finan-
ceiras do Municipio e das conveniéncias dos servigos, frequentar cur-

sos e estagios especiais de treinamento e aperfeigoamento.

Art. 57 - As repartigdes municipais deverao funcionar
perfeitamente articuladas em regime de matua colaboracdo, inclusive pa
ra a elaboracao da proposta orcamentaria anual e a do orcamento pluria
nual de investimentos, de acordo com as diretrizes do Executivo Mu-
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nicipal.

Art. 58 - Os responsaveis pelos Orgaos municipais deverao
manter a disciplina, fazendo com que os horarios legais e as normas
atribuidas ao setor sejam cumpridas, aléem de incumbir-se dos testes de

selecdao para admissao do pessoal de seu Departamento.

Art. 59 - Os responsaveis pelos Orgaos municipais deverao
adotar medidas de aproveitamento racional dos recursos humanos exis-
tentes, devendo os mesmos coordenarem a ag¢ao conjunta de suas unida-

des administrativas.

Art. 60 - Os chefes de divisOes deverao emitir relatorios
peridodicos sobre suas atividades, encaminhando-os a sua Administra-
¢do, que por sua vez deverd emitir relatdrios sobre as atividades

do Departamento, remetendo-os ao Prefeito.

Art. 61 - Os responsaveis pelos Orgaos municipais deverao
propor ou sugerir a celebracdo, prorrogacao ou rescisao de convéni-
os, contratos, acordos ou ajustes com o Estado, a Uniao ou com Enti
dades Publicas ou Privadas, para o bom desempenho de obras ou servi

¢os municipais e de interesse da populacao.

2 Art. 62 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao
com efeitos a partir de 19 de janeiro de 1991, revogando-se todas as

disposicOes em contrario.

Prefeitura Municipal de Itabirito, 12 de dezembro de 1990.

WALDIR SILVA S OR DE OLIVEIRA
PREFEITO MUNICIPAL

VANIA APARECIDA ANTUNES

CHEFE DE GABINETE

Governo - Qaldir Salvador
Produciio e Honestidade
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