PROJETO DE LEI Nº 016, DE 26 DE JANEIRO DE 2022.

CRIA VAGA PARA CARGO PÚBLICO DE PROVIMENTO EFETIVO DE UM SECRETÁRIO DE ESCOLA 40H EM REGIME ESTATUTÁRIO. 

Art. 1.º Fica criado no quadro de Provimento Efetivo estabelecido no artigo 8.º da Lei nº 3.760 de 20 de junho de 1997 e alterações posteriores, mais 01 (uma) vaga para o cargo de Secretário de Escola, 40 horas semanais em regime estatutário, que passa a ser no total de 07 (sete) vagas.

Art. 2.º As atribuições do cargo ora criado, a carga horária semanal de trabalho e as atribuições, são as constantes no Anexo único da presente Lei.
Art.3º As despesas decorrentes desta Lei serão suportadas por dotações orçamentárias próprias.

Art. 4º Esta Lei entra em vigor na data de sua publicação.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA PRATA, em 26 de janeiro de 2021.

Alcione Grazziotin
Prefeito Municipal

ANEXO ÚNICO
CATEGORIA FUNCIONAL: SECRETÁRIO DE ESCOLA 

SÍNTESE DOS DEVERES: realizar serviços administrativos, de caráter geral, para a manutenção em dia de toda a documentação relativa à unidade escolar.


EXEMPLO DAS ATRIBUIÇÕES: executar e supervisionar os serviços administrativos de secretaria de escola, de acordo com a orientação da Direção; manter atualizada a vida profissional de todos os professores da escola; manter cadastro dos alunos; manter em dia a escrituração escolar do estabelecimento; organizar e manter atualizados prontuários de legislação referentes ao ensino; prestar informações e fornecer dados às autoridades escolares; extrair certidões; escriturar os livros, fichas e demais documentos que se refiram às notas e médias dos alunos, efetuando em época hábil os cálculos de apuração de resultados finais; preencher boletins estatísticos; preparar e revisar listas de exames, etc, colaborar na formação dos horários; preparar o material referente à realização de exames; lavrar e assinar atas em geral; elaborar modelos de certificados e diplomas a serem expedidos pela escola; receber e expedir correspondência; elaborar e distribuir boletins de notas, histórico escolar, etc, lavrar termos de abertura e encerramento dos livros de escrituração escolar; redigir e subscrever, de ordem da direção, editais de chamada para exames, matrículas, etc, encarregar-se da publicação e controle de avisos em geral; participar de reuniões ou comissões quando necessário; operar sistemas de informática, computadores e demais equipamentos disponíveis na unidade escolar para a execução de tarefas inerentes ao cargo e executar outras tarefas semelhantes.


CONDIÇÕES DE TRABALHO:  40 horas semanais.

Outras: o exercício do cargo poderá exigir a prestação de serviços à noite, sábados, domingos ou feriados.


REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) Escolaridade: Ensino Médio completo;

b) Curso (s) de informática, que somem no mínimo 80 horas;

c) Idade: mínima de 18 anos.
PADRÃO DE VENCIMENTOS: 08
Mensagem nº 16/2022, de 26 de janeiro de 2022.
Remete o Projeto de Lei nº 016/2022.

Excelentíssimo Senhor
Vereador Marcelo Barato
Presidente do Poder Legislativo

NOVA PRATA - RS
Através do presente projeto de lei, busca-se autorização para criação de mais uma vaga para o cargo de Secretário de Escola, 40 horas semanais, para atuar junto a EMEF Nagib Stella Elias, em virtude da necessidade de suprir a função, devido à autorização para funcionamento da Escola no ano de 2020. Convém referir que essa função foi exercida no ano de 2020 e 2021, por estagiários e cargos em comissão, diante da indisponibilidade de pessoal disponível nesta função.

Atualmente a escola funciona no turno da manhã, e atende aproximadamente 210 alunos dos anos inicias e ensino fundamental (6º ao 9º ano). Assim, é de fundamental importância para a escola, possuir um profissional habilitado na função de secretário de escola, para realizar serviços diários, tais como, escrituração escolar do estabelecimento, vida funcional dos professores e alunos, emissão de documentos e atualização de dados para o Censo Escolar, entre outros típicos da função que se pretende contratar.

Portanto, em virtude da importância da contratação para o andamento funcional da Instituição, principalmente para o início do ano letivo de 2022, solicitamos autorização para nomeação imediata do próximo candidato aprovado em concurso público, ainda vigente, nos termos do Decreto Municipal 8413/2021.

O secretário de escola que visa a presente autorização, por possuir carga horaria de 40 horas semanais, e tendo em vista que a escola Nagib Stella Elias atende somente no turno da manhã, as horas remanescentes, serão exercidas na escola EMEI Recanto da Alegria.

Diante do exposto, requeremos que, em regime de urgência seja o presente projeto de lei aprovado na íntegra, para que surta os esperados efeitos legais, tendo em vista o início do ano letivo, previsto para 21/02/2022 nas escolas de ensino fundamental e 07/02/2022 nos anos inicias.
Antecipamos nosso agradecimento e renovamos a Vossa Excelência e aos demais Vereadores, nosso protesto de estima e apreço.

Alcione Grazziotin



Rosimar Brandalise 

 Prefeito Municipal



Secretário de Administração               

